dotazy

k software

MAJETEK 4.xx  a

DROBNOSTI 3.xx

9. jak vyfazovat v SW Drobnosti  owv.2017

SW umoznuje vlastné 4 druhy vyfazeni.
Jakeé z nich si vybrat, zalezi na tom,

0 vyfazeni ¢eho jde. Karty mohou

z tohoto pohledu nabyvat 3 hodnot.

A. karta mé jeden kus.

123 - Skfin tepana
cena 15.000,- / Ks
ks=1

1. Vyfazeni jedné karty, pfipadné vSech kus(i evidovanych na karté
- volba: Zmény - Vy fazeni - VyFradit jednu kartu DM

B. karta ma vice kusu.

8777 - Kreslo koZzené
cena 9.800,- / Ks
ks=2 cena=18.600
mistnost: feditelna

2. Vyfazeni vice karet, pfipadné vSech kusl evidovanych na téchto kartach

- volba: Zmény - Vy Fazeni - Oznacéovani

- karty jsou v seznamu, ty co se maji vyfadit, oznacujete hvézdi¢kou (*)
- ukaret, které maji mnozstvi vétsSi nez 1, se celkové mnozstvi nabizi k vyfazeni

- oznacovani Ize i pferuSit a pokraovat v ném pozdéji

- karty oznacené k vyfazeni Ize prezentovat a vytisknout za né "Navrh k vyfazeni"
3. Pfi vyfazeni jen ¢asti mnozstvi z karty, kde celé mnozstvi je v jedné mistnosti (nerozepsané — typ B.)
- stejna volba, jako v pfedchozim pfipadé: Zmény - Vy Ffazeni - Oznacéovani

- program nabizi k vyfazeni celé mnozstvi
- ale to vyfazované mnoZzstvi Ize zadat (opravit)

- pokud byste vyfazovali u karty, ktera je rozepsana do vice mistnosti
- snizi SW automaticky pocet sam, postupné po mistnostech (bez vaseho ovlivnéni)
- coz mnohdy nemusi souhlasit se skute¢nosti, takZze byste se museli po vyfazeni pfesunout do opravy a tam

rozpis po mistnostech opravit

4. Pfi vyfazeni jen Casti mnozstvi z karty, ktera je rozepsand ve vice mistnostech (typ C.)

- volba Zmény - Oprava
- snizite-li mnozstvi (napf. z 10 , na 8)
- SW vas vyzve k opraveé rozpisu po mistnostech

- sami si podle skute¢nosti ur€ite, ve které mistnosti se ma pocet snizit

C. karta ma vice kusu.
2548 - Zidle zelena
cena 1.500,-/ Ks
ks=10 cena=15.000
2 ks vkancelar 1

7 ks v kancelar 2

1 ks v chodba

8. muUze byt nulova cena?  1z.2016
DROBNOSTI
- pfizapisu nové karty Ize ponechat cenu za kus nevyplnénou = nulova hodnota
- mnozstvi byt vyplnéno musi
- pfiopraveé jen vynulovat cenu nejde
- je nutné nejdfive vynulovat mnozstvi, pak i cenu a nakonec zadat zpét pivodné evidované mnozstvi
MAJETEK
- pfi opravé muZzete zadat nulu jak do ceny pofizovaci, vstupni, zGstatkové, tak i do opravek
7. jak dostat IC organizace do inventury 122016
DROBNOSTI MAJETEK
bud A) - volba Vystupy - Nastav texty
- volba Obsluha - Zakladni nastaveni v sestavach - Inventura - Ano
- zadat IC nastavit texty pod inventurou

- volba Zmény - Jak d élat inventury

- vpravo dole : parametr nazev or. , zvolit moznost +ICO

- pak se bude IC tisknout v z&hlavi inventury
nebo B)

- volba Zmény - Nastaveni text @ - Inventura - Ano nastavit texty
pod inventurou

- nékam si zapiSete text IC : 12345678 (vase IC)

- pak stisknete <F2> aby se zmény uloZila

- tim se vratite do vybéru funkci

- a potvrdite moznost <Ok = konec + Uloz provedené zm ény>

(vase IC)

ulozila

- nékam si zapiSete text IC : 12345678
- pak stisknete <F2> aby se zmény
- tim se vrétite do vybéru funkci

- apotvrdite moznost <Ok = konec +
UloZ provedené zm ény>




6. jak dostat jména pracovnik U do inventury 1212016

Z pohledu inventarizace jsou dva typy pracovniku:

- ti, ktefi jsou uvedeni v inventufe jako odpov édni pracovnici (tém je majetek svéfen a zodpovidaji za néj)

- ati, ktefi inventarizaci provad éji
(6a) odpov édny pracovnik
Odpoveédny pracovnik je u inventur, kde se vypisuje majetek i podle pracovnika, uveden vzdy. A to pfimo v inventufe
pfed vlastnim seznamem majetkd, za které zodpovida. Je-li inventura podle budovy + mistnost a v ramci toho podle
pracovnika, je jeho jméno uvedeno v inventure prave tak.
Navic Ize vypsat jméno pracovnika na konci soupisu jeho majetkd do zapati,. Kde mohou byt i dalSi spole¢né udaje, a
kde ke svému jménu mlze pracovnik pfipojit podpis na znameni souhlasu, Ze uvedeny majetek ma skutec¢né na
starosti. Aby se tak délo automaticky, je nutné mit v zapati uveden text ,odpov édny pracovnik “ nebo ,odp.
pracovnik “. Na takovy text se nasledné SW chyta a za néj umisti jméno pfisluSného pracovnika, ktery je u
vypisovanych majetk uveden. KliGovy text si zapiSete do zapati ve volbé :

- Majetek : Vystupy - Nastav texty v sestavach - Inventura - An 0 nastavit texty pod inventurou

- Drobnosti : Zmény - Nastaveni text & - Inventura - Ano nastavit texty pod inventurou
Kdyz text do zapati zapiSete. Potvrdite ho stiskem klavesy F2. A nasledné potvrzenim moznosti <Ok = konec + Uloz
provedené zm ény>.
PFi vlastnim zpracovani inventury, se za tento text automaticky doplni jméno pfislusného pracovnika. Délate-li
inventuru podle budov a mistnosti, mdze byt, Ze v jedné mistnosti m& majetek vice pracovnikd. V tom pfipadé se do
zapati dostane ten, ktery toho ma v mistnosti nejvice.

(6b) pracovnici, provad &jici inventarizaci Inventarizaci provedi podpis
Pokud celou inventarizaci provadéji napfiklad dva
pracovnici, je nejjednodussi jejich jména i s popisem
pfidat do zapati. Napfiklad takto:

Pokud ale inventarizaci provadi vice osob a to tak,
Ze maji rozdéleny budovy, pak je postup trochu odliSny. Do z&hlavi si pfidate jen obecny text : ,Inventarizaci provedli
podpis“. No a pfi vlastnim zpracovani inventur vyberete jen ty budovy a mistnosti, které bude délat parta €. 1.
V okamziku, kdy se vam nabidne zéapati této inventury, vepiSete tam jména konkrétnich pracovnikd. Text zapati
opustite stiskem klavesy F4 Jména v zpati zGstanou jen po dobu tisku inventury. PFi vybéru dalSich budov pro partu
€. 2, nebudou v zapati Zadna jména a vy zapiSete jména pracovnikd 2. party.

Novék Karel ... ..

Bodanova Mahulena ~  .........

> jak dostat €as provedeni inventury do tisku 122016

obecn é
Do zapati inventury ve volbé :

- Majetek : Vystupy - Nastav texty v sestavach - Inventura - An 0 nastavit texty pod inventurou

- Drobnosti : Zmény - Nastaveni text & - Inventura - Ano nastavit texty pod inventurou
Ize napfiklad uvést obecny text :“ doba inventarizace od do“. Zapsany text, pro jeho trvalé uloZeni, potvrdite
stiskem klavesy F2. A nasledné potvrzenim moznosti <Ok = konec + UloZ provedené zm ény>. Nasledné pracovnici
rukou do tiskopisu zapiSi skutec¢ny ¢as.

automaticky jen v SW Drobnosti
Ve volbé Zmény - Nastaveni text ¢ - Inventura - Hodiny =trvani inventury  naleznete nékolik parametrt, kterymi
aktivujete automatické pogitani fiktivni doby trvani inventury jednotlivych mistnosti.
- Cas se vypisuje do zahlavi / zapati
- prdmérnéa doba trvani inventury (napf. 10 minut) a pfechodu z mistnosti do mistnosti (3 minuty)
- kdy se rano zacin& a odpoledné kon¢i, kdy se jde na obéd a jak dlouho trva
- zda doba inventarizace zavisi na poctu karet v mistnosti a jak
Program pak vypiSe do inventury kazdé mistnosti od kdy, do kdy inventarizace probihala.

4. pod inventurou mam te€ky - jak se jich zbavit 122016
Z]iitovani stavu zadalo dne: . . . . . . . . Skoné¢ilo dne:
Voow w e e e e e s dne: « .« .« . . . . Odp. pracovnik: Cepak Vojtéch !

Neni tecka, jako tecka. Pokud chci ruéné zapisovat datum zacatku, konce a tisku, pak jsou te¢ky v pofadku, protoze
nad né se bude datum pséat. Pokud ale chci, aby se mi datum automaticky doplnilo, podle zadanych hodnot, pak to
v pofadku neni, protoze datum nahradi jen par tecek a zbyvajici tam zdstanou. U Udaje ,V“ te€ky vabec nemaji co
délat. Proto musite toto opravit v zapati inventury ve volbé :

- Majetek : Vystupy - Nastav texty v sestavach - Inventura - An 0 nastavit texty pod inventurou

- Drobnosti : Zmény - Nastaveni text & - Inventura - Ano nastavit texty pod inventurou



3. potfebuii sumv i za U €tv v ramci mistnosti  12/2016

DROBNOSTI MAJETEK
- volba Zmény - Jak d élat inventury - Ucet se netiskne
- vlevo nahofe zatrhnete, Ze chcete do sestavy dostat i U¢et - ale sumar ano, pokud
- mizeteijiné Udaje : vyrobni ¢islo, den zafazeni, vlastnictvi v prubéhu pfipravy sestavy
- prostfedni blok dole, parametr : sumafe Géet a druh nastavte na Ano vyberte odpoved, ze
2. chci mit jiny ndzev inventury 122016

Nazev sestavy, ¢i oznaceni Inventurniho &isla Ize individualné nastavit ve volbé :
- Majetek : Vystupy - Nastav texty v sestavach - Inventura - Na  zev inventurniho soupisu
- Drobnosti : Zmény - Nastaveni text & - Inventura - Nazev inventurniho soupisu

1¢0: 000731681, S05 TEebof Semradovd, Wrchlického 567, TEebod 7

budova, mistnost: 1 K1 - KABINET é_ 1

INVENTURNI SOUPIS {(interni) 2 3 d@ne: 04,01.2017 str.:
rat. Tnven.cislo nazev majetku Syn Ana kusu cena/kus celkova po
pracovnik: 5 SEMRADOVA JITKA
L. DHM-65 |Hodiny 02 001 1 5590, -
z. DHM-74 |Chladni&ka Beko 028 100 1 5.9%0,-
3 CHM-83% |Kfreslo - svétle 502 001 1 2.000,-
4. DHM-832 |Monitor 90z 001 1 2.900,-
5. DHM-841 |PC Comfor OFFICE 028 100 1 13.100,-
G. DHM-835 Reglstracnl skiinka S0z 001 2 700, - 1.400,-
7 DHM-840 Reglstracnl sk¥inka [fwvelka/ S0z 001 2 800, - 1.600,-
8. DHM-838 | Stena na kveétiny a0z 001 1 6a0, -
5. DHM-836 | Stil - atypicky 902 001 1 900, -
1. DHM-834 | stil pod PC 02 001 1 1.000,-
11. DHM-833 | stdl sSedy 02 001 1 800,-
1z. CHM-837 |2idle na koledkach fmodra/ S0z 001 2 1.100,- Z2.200,-
{ 12)za pracovnika: § SEMRADCVA JITEL 15 33_130’_
pracovnilk: 6 VANKOVA R. ING.
1z. DHM-233 |Calounéna lavicka - dervena a0z 001 1 2.141,-
14. DHM-791 |Italitina . 902 001 1 421, -
15. DHM-135|Rychlovarna konvice 90z 001 1 380,-
16. DHM-133 |skfinka s umyvadlem 028 100 1 3.800,-
{ 4)za pracovnika: & VANECOVL R. ING. 4 6_752’_
| 16)za mistnost : 1 KL - KABTNET E. 1 19 39.882,-
-z toho za uger b karet ks 1 K¢ -z toho za drub majeckw karec ks ke
028 100-DHM staly 3 3 Z2.590,- 1 - inwventaf od 300,00 15 15 39.461, -
902 001-Podrozvahova ev. 13 16 16.992,- 3 2 - UP od 300,00 1 1 421, -
4
Z]isfovani stavu zadalo dne: 02.01.2017 9:48 - 9:57 Skon¢ilo dne: 04.01.2017
)
Voo h e e e dne: 04.01.2017 . . Odp. pracovnik: Semradova Jitka
Podpisy ¢lend inventarizadni komise Razitko
Movotny Karel Bartoziakova Jana Havlas Jiri 6b
1. |ze tisknout jednu spole €nou inventuru 1172016

spole ény tisk v SW DROBNOSTI
v SW Majetek udélate archivaci dat (napf. na FlashDisk).
- vevolbé Inventura - Majetek, na ¢éteni dat, provedete nacteni karet ze SW Majetek pro potfeby spolecné
inventarizace
- ve volbé Zmény -Jak d élat inventury , v pravém hornim rohu nastavte pro parametr do inv.i xxx DM ze
SW Majetku prodejte moznost Ano
- pfivlastnim vytvareni inventury se nabidnou 2 vybéry karet. Evidovanych v SW Drobnosti a v SW Majetek



spoIe ény tisk v SW MAJETEK
v SW Drobnosti udélate archivaci dat (napf. na FlashDisk).
- ve volbé Vystupy - Inventurni soupisy —Na  ¢teni dat Drobnosti , provedete nacteni karet ze SW Drobnosti
pro potfeby spole¢né inventarizace
- pfi vlastnim vytvaFeni inventury se nabidne dotaz ohledné toho, jaké karty se maji tisknout a vy volite moznost
2. dlouhodobé majetky a DM

POZOR!

Obé evidence Ziji svym samostatnym zivotem. Tim, Ze se nactou data z druhé evidence, zna program aktudlni stav
obou evidenci. Pokud ale provedu v druhé evidenci néjaké zmény, muj program 0 tom nic nevi a prezentuje data
druhé evidence stale stejné v plvodnim stavu, jaky byl pfi nacteni dat. Proto, pokud se néjakd zména ve druhé
evidence provede, je nutné nacteni dat provést znovu. Naopak, neprovede-li se Zzadna zména tfeba pal roku, lze
tisknout z plvodné nactenych dat.



