program DROBNOSTI od firmy DATAX

novinky 2.030 712201

Inventurni soupisy - tisk plného nadzvu organizace, ICO, adresy

Tisknout piny nazev organizace, ICO a adresu, v inventarnich soupisech typu A mdZete po pfedchozim nastaveni
textu ve volbé Obsluha - Zakladni Udaje potvrzenim editacniho Udaje Nazev organizace . Zobrazi se okénko, kam

muzete piny nazev PLNY NAZEV [128 znakl] - vznikne spojenim 2 c¢asti po 64 znacich
organizace zapsat a 1.c¢ast:Stredni Skola rybarstvi a vodohospodarstvi Jakuba Krcéina se sidl
nasledné potvrdit 2.cast:em Taboritska 941/II, 379 Ol Trebon

klavesou <Enter>.

Nasledné vyberete jednu ze tfi moznosti, ktera

— Zvolte, které ddaje tisknout v inventarnich soupisech —

urci, o se ma v mve[ﬂuraCh :“S‘!(nOUt v zahla}w : Aktudlni nastaveni: 3.Plny ndzev, IC0, adresa - 2 Fadky
nic / plny nazev, ktery jste pravé zadali / také — ; S ddny Fadek

plny nazev a k tomu jesté v daldim Fadku ‘Ping nasey | -

adresa. V zavislosti na vaSem vybéru se za 3.PIny nazev, IO, ad

textem Vase adresa objevi v zavorce Gidaj o e

zvoleném poctu fadka (0-2).
Zvolite-li 3. moznost, bude zahlavi kazdé stranky inventury vypadat takto:

| vase agresa @)

St 'nd 8 a Stfes b HorBoveky Tyn se sidlem Littrowa 122, 346 01 Hordovsky Tyn

PRACOVNIK: 469 - JOHANKOVA MARIE MGR.

INVENTURNI SOUPIS Dne: 02.12.2011 Str.: 1

Zvolte zplsob souctovani

.v€etné souctu za pracovniky
2.Soucty za pracovhiky a druh

inventurni soupisy podle budov, mistnosti .Pouze' soucty za mistnosti

.Soucty za mistnosti a druh

Vyberete-li typ soupisu 2., nebo 4. bude se tisknout sloupec Zarazen
(obdobi zafazeni) namisto Udaje Vyrobni ¢islo

avrat do hlavni nabidky

BUDOVA, MISTNOST: 01 135 - KANCELAR A SATNA CK

INVENTURNI SOQUT

novinky 2.029 1201

Inventura — Budovy, mistnosti

Inventurni soupis, zvolenim mozZnosti 2 nebo 4,
obsahuje navic sloupec druh_dhm a souéty za
jednotlivé druhy a mistnosti. V pfipadé nacteni dat
= = - u > zprogramu Majetek rovnéz souéty za drobny
1.vVcetne souctu za pracovni ky dlouhodoby a ostatni dlouhodoby majetek.
.Soucty za pracovniky a druh
.Pouze soucty za misthnosti

. SOLIIE'EY za misthosti a druh Kazdy sumar za budovu, mistnost obsahuje suméare
podle druht DHM a jsou-li zastoupeny oba druhy

dlouhodobého majetku, také sumare za oba jeho druhy.

Zvolte zpusob souctovani

avrat do hlavni nabidky




BUDOVA, MISTNOST: 1 25 - KUCHYNE - PRIZEMI

INVENTURNI SOUPIS Dne: 15.11.2011 Str.:
ZA MISTHOST: 1 25 - KUCHYNE - PRIZEMI 152 627912 ,04
- z toho druh DHM 101 - %71/51 DHMdo-3000 OP 41 46882, 20
- z toho druh DHM 102 - 971/73 DHM do-500 OP 75 20183, 34
- z toho druh DM : - DDHM 21 151060, -

11 365786, 50

- z toho druh DM : - DM

Suméare za druhy DHM jsou opatfeny textem z Ciselniku druhd. Sumare za dlouhodoby majetek pak textem, ktery si
sami nastavujete ve volbé programu Obsluha — Zakladni udaje .

majetek : DM V programu zZarazen s kKody

ny dlouhodoby maj. : DPHM. v programu zarazen s kédy 6 a 7

Pro soupisy za budovy-mistnosti se nabizi moznost automaticky doplnit jména pracovnikd (oznacené *) do textu za
sumarfem v pfipadé, Ze je v mistnosti (daného vybéru) vzdy jen jeden odpovédny pracovnik.

— Pripravit ruzneé texty pro sumare za mistnosti ? —
ve vyberu pro tisk inventurnich soupisu: 4

Ano - vyberu mistnosti, a nastavim jim ruzné texty
e - pripravit pouze jeden shodny text pro vsechny
Vyberte (A/n)

MISTNOST
Klavesou <ENTER> nebo <Mezernik> oznacte
radky (kody), pro které chcete nastavit text

<F2> vyber vse <F3> 1 odpovédny pracovnik/mistnost <Esc> konec

*01L 000 -neurceno SsSK 14 14 18622099,85 1 35
*01 106 - kabinet prizemi 56 56 539910,98 1 307
*01 109 - kotelna(az 112) 18 18 147846, 80 1 269
*01 114 - satny 216 216 977417, - 1 269

novinky 2.028 :2.:20.:

pFfimé posilani emailu bez pouziti poStovniho programu
Ve volbé Obsluha - Posli email se muizete rozhodnout, jakym zplsobem,

co a kam, chcete odeslat. — — E—
MozZnosti 1. a 2. odeSlou archivni kopii vaSich aktudlnich dat, pfipadné | B oS, moqs antaxy o2 POUZTET posty

Jak se ma email odeslat do DATAXu ?

textovou zpravu piimo bez pouziti postovniho programu. Jedinou -takeé pfimo, ale na zadanou adresu
podminkou je pfistup uzivatele do internetové sité. Chcete-li odeslat malil O?S,Elg”;og@g\‘,g} vas postowni software
na jinou adresu nez je firma Datax, zadate nejdfive adresu pfijemce do -take pres poStu ale jinam )
e, “s pét - nechci posilat zadny email
editacniho Fadku. L Vyberte (1/2/2)

Zadejte e-mail adresu, na kterou se ma e-mail zaslat

@

Posilate-li textovou zpravu, zadate nejdfive jeji obsah do T
editacniho pole. Lze odeslat i prazdnou zpravu.
Moznosti 3. a 4. vyuziji k odeslani mailu vas vychozi
postovni program.

Pfimo odeslana textova zprava ma v predmétu zpravy
nazev a verzi programu, z kterého byl Vas email odeslan.
Obsahuje tabulku s ddaji o uzivateli (pokud je uZzivatel
vyplnil) a pod ni vlastni text zpravy, zadany dfive



do edita¢niho pole. Jako adresa odesilatele je uvedena podpora@datax.cz.

7 -4 H ° H 24 konéit vybé (3065)
vyb ér majetk u podle popisu, poznamky e - 7 celkanie poce 306
Vybérova rutina jak vevidenci zafazenych, tak | Gears mmesst @ L e U Gels
. . \ ., [ . S v . Budova-mistnost (220) je vybrano: 3065 zazn.
v evidenci vyfazenych, umoZzfiuje nastaveni vybéru podle Dpracownik T A7/in e
popisu, poznamky k majetku. _  Nzev Eﬁiiﬁk%a%vu)“"?ﬁ%i% g SOUBOR ZARAZENYCR:
Ciselny udaj v zavorce zobrazuje pocet rtznych : bokdad / vyr .&.” <27§2§3§ -
7 o . o z e z 7 v Popis - poznamka »>
vyskytl popist v aktualné nastaveném vybéru. Podle tohoto e:ozepszné o
Udaje Ize vybirat riznym zpusobem. VSechny majetky, které o oy (@S
maji vyplnény popis F3, nebo naopak majetky, které maji VEzdicky - vybér ze seznamu
prazdny popis F4, majetky, které obsahuji kdekoli v poznamce yber vsechny (3065)
zadany textovy fetézec (maléd pismena=velka pismena). Mybrat skupnu DHM pocle Popioh CERXTH v popiol) MRj etk

POPIS DROBNEHO MAJETKU
Do vybéru budou zahrnuty drobné prostredky, Abecedné tfidény seznam vSech raznych vyskytl
U KEerych Se Vv popisu viyskytuje Vami zadany Text | BRIVt UM E T2 Wil AR
<F2> - vyber oznacené popisy ze seznamu! po&td DHM a zaznami s moznosti tento seznam
vytisknout provadi klavesa F1.

Chci vybrat DHM, ktere maji nekde v popisu text:

<F1> - vyber popis majetku ze seznamu!
<F3>/<F4> - vyber vsechny/zZzadné majetky s popisem!

Id.Dmlmost. =10]x|

Popis, poznamka sumar # mnoz. cena celkem DHM zaz.|C.#
Dod. :GOODMEN s.r.o., NABYTEK, J.V.Sladka 34, 738 01 Frydek-Mistek, tel. 1
558 436 387, fa 6.25/08/2006, valenda LARS 90x200 cm - bor. ,matrace MILE 2
NA 90 x 200 3
.......................................... 28" 30° " "126300,- """ "1 10| "
ing.Jan Zizka-ABC service, Kuncicky u Basky 158, 739 01 Baska, tel./fax: 1
558 646 227. Fa Cis. 1105289 ze dne 21.7.2005 2
.......................................... 3577 7 16254, 12|
Libor Travnicek - Trast, Frydlant nad Ostravici, 558677111 1

Vybér <ENTER><MEZERNIK> <F6> Tisk

Sumarni fadek je cely prolozen te¢kami, ¢islo vpravo oznacuje ¢ast poznamky 1-3 (po 72 znacich). Pomoci F6 tabulku
vytisknete. Prvni €islo je po¢tem subjektl ve vybéru a dale jejich celkova cena. Vytisknuta tabulka mé na konci sumar
za vSechny majetky ve vybéru, které maji text v popisu.

STUMA: 39 g 9300, - 3 7
Frochazkova Eatarina, Druzstewvni 1607/9, Bruntal, tel.72483720Z2

SUMA: 40 27 49077, 90 1 2
prevod 010995

SUMA: 41 3 b, — 1 2

Stola¥stvi Lidka, Staré Mé&sto 362, 738 01 Frydek-Mistek, DIC CZ640127185
5

SUMA: 42 30 sl1oco, - 1 23
CELEEM: FO0 759696, 93 55 250
Pokud celkovy podet Fadkl Vv [EEporrer rornamn ——e o7 R ~“POPIS, POZNAMKA UMAR # MNOZ. CENA CELKEM DHM ZAZ.| #—a
nabidce v3ech vyskytli popisti ve vybéru *‘.’T‘.".W.’.’T‘.?FT‘.’J__Y.F..T‘.’?‘.’?‘????? ...............................
nepi‘esahuje 1500, muzete pouiit klavesu *39%12;“'2(: (Jjﬁgigvallo ;18591 Térlicko 564, mobﬂ 608 977 752, "faktura ¢.20
F2 pro selektivni vybér majetkd podle |[[=----.-1. .. P o : 34..... 2....11772 o ‘|l/f .2
Lt o PN 4 *ing.Jan Zizka-ABC service, Kuncicky u Basky 158, 739 01 Baska, te ax:
konkrétnich textd v jejich poznamce. % 558 646 227. Fa Cis. 1105289 ze dne 21.7.2005
R R 35. .. .. 7----16254,—- - - - - 1....2
, Libor Travnicek - Trast, Frydlant nad Ostravici, 558677111
Kidvesou ~ENTER nebo | g g S s 0 e
MEZERN|K, pfipadné i my§i, oznadite || Lo 1seca .............. sr‘ava ..“?‘.‘.".’37 < 65----39570,70----2---16

i ; iaiinh nFfclEné || Mikra, René Michel, 3kolni 119,Frydlant n.o. t1.558675956
hvézdickou ty popisy nebo jejich pFislusné e, Ers CTeE Ll ryclant n-857 .26, 360 - .. 1....5

sumare. které pat‘ﬁ do Skupin majetkﬂ jei mmcité a.s., TF.T.Bati 4342, zlin - Darovaci smlouva ze dne 5.1.2005, do
) ! dani nabytku v Gnoru 2005.

jsou predmétem vaSeho zajmu. Stadi || --... T 39..... 9..... 9300, - - - - 3....7
vzdy oznagit kterykoliv Fadek s prislusnym || Prochdzkova katarina, pruzstevni 1607/9, Bruntal, tel. 153%758?. R

PR RS NRE R R R R N 3

popisem, véetné jeho sumafe, program || preved olosss P
sadm oznac¢i vSechny fadky vdané stolafstvi Liska, Staré M&sto 362, 738 01 Frydek-Mistek, DIE CZ640127185 1J
skupiné a pfesune kurzor na dalSi vyskyt —5 Klavesou <ENTER> oznaéte skupiny majetku k vybéru <Esc> ukonceni vybéru
poznamky vV seznamu. Stejnym

zpusobem probiha i tzv. “odznacovéani* jednotlivych vyskytd — vzdy se zruSi hvézdicka u vSech ¢asti popisu. Kdyz jste
jiz oznacili vSechny popisy, stisknete klavesu ESC a tento vybér se ihned uskutecni.




novinky 2.027

tisk seznamu c¢etnosti a suma Fi ve vyb érové rutin é

Kdekoliv v:: Prohlizeni, Inventury , Zmény, Vystupy , apod.), po stisku klavesy <F1>, |ze zobrazenou nabidku pro
nastaveni rozmezi, pfip. seznam Udajd, pomoci klavesy <F6> vytisknou.(pocet subjektd (zaznamu) ve vybéru)
Poslednim fadkem je celkovy sumar - CELKEM: pocet vyskytl, pocet subjektt, cena celkem.

novinky 2.026

zména data za Fazeni — v tabulce nebo hromadn é

Zmény - Hromadné zm ény - Vyb ér — v tabulce ve sloupci Zafazeno mUzZete rovnou prepisovat datum zafazeni u
jednotlivych majetkd. U rozepsanych majetkd se provede nahrazeni u vSech polozek rozpisu automaticky. Hromadné
muZete nastavit datum zafazeni ozna¢enim * téch DHM, kterych se ma zména data tykat a pak pomoci klavesy F11
nastavit spravné datum pro vSechny oznac¢ené DHM najednou.

novinky 2.025

Udaje zasilané adreséatovi volbou programu Posliema il - idaj e-mail
Ve volbé Nastaveni-Zakladni Gdaje muzete vyplnit vasi e-mailovou adresu:

Emailova adresa je pak i sou¢asti pfipravené zpravy, ktera se automaticky vygeneruje pfi odeslani volbou Obsluha-
Posli email .

novinky 2.024
zarazeni — nacteni podle vzoru

Zarazeni - Novy — <F2> nabidne seznam platnych DHM v pofadi podle inventarnich ¢isel. DalSim stlaCenim klavesy
<F2> stfidavé ménite pofadi polozek podle Cisel a ndzvd. Pomoci klavesy <F1> z(Zite seznam v nabidce majetk( na
polozky obsahujici nékde v inventarnim ¢isle+nazvu vami zadany text. Vybérem pomoci klavesy Enter predvyplnite
vSechny Udaje podle vybraného ¢&isla majetku. Vyjimkou je datum zafazeni, které prebira systémové datum pocitace.
U rozepsanych majetk se naplini také jednotliva diléi mnoZstvi, v€etné jejich umisténi. VSechny automaticky vyplnéné
Udaje muzete podle potfeby prepsat. Inventarni €islo, které se rovnéz pfedvypini podle vzoru, pfepsat musite! —
duplicity nejsou v evidenci povoleny a jejich vyskyt se kontroluje.

automatické dopin éni spole énych text g

protokol o za Ffazeni

P¥i tisku Protokolu o zafazeni muzete pfed vlastnim tiskem zadat datum Prevzal: - Schvalil: a den, kdy se
protokol tisknul. Implicitné se nabizeji datum zafazeni a systémové datum pocitace, které muzete libovolné
prepsat.Obsahuje-li nastaveny text pro Protokol o zafazeni kdekoliv text “dne: “ nebo “jméno: “, program ihned
nabidne alternativy pro automatické doplnéni konkrétnich textd do protokolu. Shodné datum pro dne: Pfevzal: a
Schvdlil: a jméno pracovnika z karty majetku za prvni text “jméno: “. Pro druhy text nabizi vybér jmen z Ciselniku
pracovnika.

protokol o vy Fazeni
Pri tisku Protokolu o vyfazeni muzete pred vlastnim tiskem zadat datum Projednano: a den, kdy se protokol



tisknul. Implicitné se nabizeji datum vyfazeni a systémové datum pocitace, které mazete libovolné prepsat. Obsahuje-
li nastaveny text pro Protokol o vyfazeni kdekoliv text “dne: “, program ihned nabidne doplnéni konkrétniho data do
protokolu.

inventurni soupisy

PFi tisku Inventurnich soupist muzete pred vlastnim tiskem zadat datum Zjistovani za¢alo: - skon ¢€ilo: a
den, kdy se soupis tisknul. Implicitné se nabizi systémové datum pocitace, které muizete libovolné prepsat.Nasleduje
dotaz, zda nastavit rizné texty pro sumare za zvolené inventurni identity. Pro soupisy za pracovniky je standardné
vybrana volba Ano, pro ostatni Ne. Zvolite-li Ano, nabidne se seznam vSech pracovnikl, ktefi byli zapsani u
vybranych majetkd, jez jsou prfedmétem soupisu. Hvézdickou oznacite pracovniky, kterym budete zapisovat
individudlni text. Neoznaceni pracovnici budou mit text v zapati sumaru spole¢ny. Klavesou F2 oznacite hvézdi¢kou
vSechny pracovniky ve vybéru, z kterych pak muzete vybrat ty se spoleCnym textem tim, Zze mezernikem zrusSite jejich
oznaceni hvézdickou.

Pro soupisy za jinou identitu nez je pracovnik, se nabizi jejich seznam, ktery pfedstavuje jednotlivé sumarni
urovné inventurnich soupist. Zde mulzete navic pouzit klavesu F3, pomoci niz se pfedvyberou takové sumare, kde je
pro kazdou sumarni Uroven zapsan u majetku pouze jeden pracovnik. Napf., v pfipadé mistnosti, pouze jeden
pracovnik odpovida za veSkery majetek v dané mistnosti. Takto upraveny seznam pro vybér individuélnich textd
muZzete déle upravovat.

Obsahuje-li nastaveny text pro Inventurni soupis kdekoliv text “dne: “ nebo “pracovnik: “, program ihned
nabidne alternativy pro automatické doplnéni konkrétnich textd do soupisu. Prvni datum pro dne: ZjiS tovani za €alo: ,
druhé datum pro ZjiStovani skon €ilo: , tfeti datum pro V .... dne: a jméno pracovnika ze seznamu tisknutych
majetkld za prvni text “pracovnik: “

Jsou-li ve vybéru vice nez tfi sumarni Grovné a vy si vyberete jednu z nabizenych alternativ pro doplnéni textu,
program nabizi automatické doplnéni zbyvajicich textl vybérem stejné alternativy, kterou jste pfedtim zvolili. Zvolite-li
napf. doplnéni vSech tfi Udaju, program automaticky dopini datum a jméno pfisluSného pracovnika v dané identité.
Pokud je pro dany suméf vice pracovnikl, program prerusi automatické doplfiovani textd a umozni vybér
z pfedmétného seznamu nebo z kompletniho seznamu v &iselniku pracovnik(. Nevyberete-li zadného, automatické
doplfiovani se prerusi. Potom muzete pomoci F4 a vybérem z nabidky zvolit opét automatické dopinéni, tfeba s jinou
alternativou (napf. jen datum).

Nad oknem s vlastnim textem jsou dva informativni Fadky. Prvni Fadek obsahuje identifikaci druhu suméare a
Udaje: Pocet zdznamu, Celkové mnozstvi a Cenu celkem pro dany sumér. V pfipadé spole¢ného textu pro vice
sumarl je pocCet zbyvajicich sumarli pro které nastavujete spolecny text. Druhy Fadek udava, kolik sumaru jesté zbyva
automaticky / ruéné / doplnit, v pfipadé posledniho sumare text “KONEC".

protokol o p Fevodu

Pri tisku Protokolu o pfevodu muizete pfed vlastnim tiskem zadat den, kdy se protokol tisknul. Implicitné se
nabizi systémové datum pocitace, které muazete libovolné pfepsat. Obsahuje-li nastaveny text pro Protokol o pfevodu
kdekoliv text “dne: “ nebo “Pfedal: “ nebo “Pfevzal: “, program ihned nabidne alternativy pro automatické dopinéni
konkrétnich textd do protokolu. Datum pro V .... dne: a jméno pracovnika prevod Od: za text Predal: a jméno
pracovnika prevod Na: za text “Prevzal: “.

Pfevod pracovnika a mistnosti umoznuje pfipravit az 14 rdznych predpisu pro prevod. Pro rGzné dvojice
pavodnich a novych pracovnikd program umozni nastaveni jiného textu. Nad oknem s vlastnim textem jsou dva
informativni fadky. Prvni fadek obsahuje Udaj Celkové mnoZzstvi a Cenu celkem pro dany pfevod. Druhy fadek udava,
kolik dvojic pracovnikd a tedy rznych textd jesté zbyva automaticky / ru¢né / doplnit. Pfi aktivni nabidce pracovnik
v pofadi podle jména prepina klavesa F1 mezi vSemi pracovniky a témi, ktefi maji zapsan néjaky majetek. Pomoci
klavesy F4 muzete nabidku pro automatické doplnéni konkrétnich textd kdykoliv vyvolat znovu. Pfedtim muzete ru¢né
opravit text, pfipadné nacist pavodni text pfed zménou, nebo standardni text po instalaci (klavesa F3). Doplnény text
muzete ulozit (klavesa F2), nebo rovnou tisknout bez ulozeni zmén fixniho textu (Esc).

zmeény p A p fevodech majetku
hromadn& zm éna Utvar G

Nabidka ciselniku utvart, klavesa F1, obsahuje sloupce Pocet, Mnozstvi , Cena celkem , které jsou naplnény,
bez ohledu na aktualni vybér, souctem vSech zafazenych majetkl. Pouziti klaves pfi aktivni nabidce: F1 zména pofadi
podle kédd a nazv( utvar(, F2 pfepind mezi vSemi Utvary z Ciselniku a pouzitymi v evidenci zafazenych.

pfevod jednoho Utvaru

Nabidka plGvodnich atvar(i, klavesa F1, obsahuje sloupce Poéet, MnozZstvi, Cena celkem, které jsou
naplnény, s ohledem na aktualni vybér, souctem vSech vybranych majetkd. Nabidka novych uUtvar(, klavesa F1,
obsahuje vSechny polozky Ciselniku, ma sloupce Pocéet, MnoZstvi , Cena celkem , které jsou naplnény, bez ohledu na
aktualni vybér, souétem vSech zafazenych majetkl. Pouziti klavesy F1 pfi aktivni nabidce: pfepina mezi vSemi Utvary
z ¢iselniku a pouzitymi v evidenci zafazenych.



pfFevod mistnosti v jednom Gtvaru

Nabidka pGvodnich mistnosti, klavesa F1, obsahuje sloupce Poéet, MnoZstvi , Cena celkem , Utvar g, Osob,
které jsou naplnény, s ohledem na aktualni vybér, souétem vSech vybranych majetkd. Pouziti klavesy F1 pfi aktivni
nabidce: méni pofadi podle kdédl a nazv( mistnosti. Nabidka puivodnich Gtvard, klavesa F1, obsahuje sloupce Pocet,
Mnozstvi , Cena celkem , Osob, které jsou naplnény, s ohledem na aktudlni vybér, souctem vSech vybranych majetki
v pavodni mistnosti. Nabidka novych mistnosti, klavesa F1, obsahuje vSechny polozky ¢€iselniku, mé& sloupce Pocet,
Mnozstvi, Cena celkem, Utvard, Osob, které jsou naplnény, bez ohledu na aktudlni vybér, souctem vsech
zafazenych majetkd.

Pouziti klaves pfi aktivni nabidce: F1 zména poradi podle kédu a nazva mistnosti, F2 pfepina mezi vSemi
mistnostmi z €iselniku a pouzitymi v evidenci zafazenych. Nabidka novych Gtvar(l, klavesa F1, obsahuje sloupce
Pocet, Mnozstvi, Cena celkem, Osob, které jsou naplnény, bez ohledu na aktudlni vybér, souctem vSech
zafazenych majetk(l v nové mistnosti. PouZiti klavesy F1 pfi aktivni nabidce: pfepind mezi vSemi Gtvary z Ciselniku a
pouzitymi v evidenci zafazenych v nové mistnosti.

Zménu pracovnika u konkrétniho majetku a inventarniho Cisla mizete provést ruéné, zapisem nového
osobniho €isla pracovnika, nebo vybérem z nabidky pomoci F1. Nabidka novych pracovnikd obsahuje sloupce
Pocet, Mnozstvi, které jsou naplnény, bez ohledu na aktudlni vybér, souétem v3Sech zafazenych majetkl a sloupce
Cena celkem , kéd nové mistnosti, kod nového utvaru , které obsahuji cenu celkem pro pracovnika, pracovnika
v nové mistnosti a pracovnika v novém utvaru. Je-li ve sloupci cena 0,- ,obsahuje pfisluSna entita majetek v nulové
hodnoté. Pokud neni zadny majetek, sloupec je prazdny. Pouziti klaves pfi aktivni nabidce: F1 zména porfadi podle
osobnich ¢&isel a jmen pracovnikd, F2 pfepina postupné mezi vSemi pracovniky z €iselniku, jen s majetkem v evidenci
zafazenych, jen s majetkem v nové mistnosti, jen s majetkem v novém Gtvaru.

pfevod pracovnika v jednom Gtvaru

Nabidka ptvodnich pracovnikl, klavesa F1, obsahuje sloupce Poéet, Mnozstvi, Cena celkem, Utvard,
Mistnosti , které jsou naplnény, s ohledem na aktualni vybér, souctem vSech vybranych majetkd. Pouziti klavesy F1
pfi aktivni nabidce: méni pofadi podle osobnich €isel a jmen pracovnik(. Nabidka puvodnich utvar(, klavesa F1,
obsahuje sloupce Pocet, Mnozstvi, Cena celkem, Mistnosti , které jsou naplnény, s ohledem na aktuélni vybér,
souétem vSech vybranych majetki u pavodniho pracovnika. Nabidka novych pracovnik(, klavesa F1, obsahuje
vSechny polozky &iselniku, ma sloupce Poéet, Mnozstvi , Cena celkem , Utvar &, Mistnosti , které jsou naplnény, bez
ohledu na aktudlni vybér, souétem vSech zafazenych majetka.

Pouziti klaves pfi aktivni nabidce: F1 zména poradi podle osobnich &isel a jmen pracovnikd, F2 pfepind mezi
vSemi pracovniky z €iselniku a pouzitymi v evidenci zafazenych. Nabidka novych Gtvart, klavesa F1, obsahuje
sloupce Poéet, Mnozstvi, Cena celkem , Mistnosti, které jsou naplnény, bez ohledu na aktualni vybér, souctem
vSech zafazenych majetkdl u nového pracovnika. Pouziti klavesy F1 pfi aktivni nabidce: pfepind mezi vSemi Gtvary
z ¢iselniku a pouzitymi v evidenci zafazenych u nového pracovnika.

Zménu mistnosti u konkrétniho majetku a inventarniho €isla muzete provést ru¢né, zapisem nového kddu
mistnosti, nebo vybérem z nabidky pomoci F1. Nabidka novych mistnosti obsahuje sloupce Pocéet, MnoZstvi , které
jsou naplnény, bez ohledu na aktuélni vybér, sou¢tem vSech zafazenych majetkl a sloupce Cena celkem , osobni
Cislo nového pracovnika, kdéd nového atvaru , které obsahuji cenu celkem pro mistnost, mistnost u nového
pracovnika a mistnost v novém Gtvaru. Je-li ve sloupci cena 0,- ,0bsahuje pfislusna entita majetek v nulové hodnoté.
Pokud neni Zadny majetek, sloupec je prazdny. Pouziti klaves pfi aktivni nabidce: F1 zména pofadi podle kédl a
nazvl mistnosti, F2 pfepina postupné mezi vSemi mistnostmi z ¢iselniku, jen s majetkem v evidenci zafazenych, jen
s majetkem u nového pracovnika, jen s majetkem v novém Utvaru.

pfevod pracovnika a mistnosti

Zmény - Prevody - 5.P fevod pracovnika a mistnosti — umoznuje pfipravit az ¢trnact rlznych prevodnich
predpisl pro pracovnika , mistnost , Utvar s tim, Ze Ize provést pfevod vSech tfi Gdaji najednou. Pfevod se uskuteéni
tehdy, pokud alespon jedna polozka zméni svou hodnotu. Naplnéni Udaji pro pfevadéné odkud a kam lze provést
bud ruénim zadanim pfisluSnych kédd nebo pomoci funkénich kliéd F1. Klavesa F1 spusti nabidku pracovnikd,
mistnosti, Utvard, ktera obsahuje sumarni Udaje pro pravé zadavané identifikace. Pro pfedavané odkud s ohledem na
pfedchozi vybér pro pfedavané kam vzdy z celé evidence zafazenych DHM. Pouziti klavesy F1 pfi aktivni nabidce
méni stfidavé pofadi polozek nabidky podle identifikaénich kédl a nazvla. Vybérem z nabidky doplnite Gdaj do
prevodni tabulky.

Stisknutim klavesy F2 (na polozkach Prac., Bu.mis. ), zkopirujete kddy pro pracovnika, budovu a mistnost
pro pfevadéné kam. Stisknutim klavesy F3 zobrazite ddaje: Inventarni é&islo, Budova-mistnost , Utvar, Nazev,
Mnozstvi , Cenal/jedn. pro jednotlivé Urovné specifikaci. Zalezi na tom, kterou polozku pravé editujete, respektive kde
stoji kurzor. Podle toho se také aktualné zobrazi vybér majetkd. Pro pfevadéné odkud jsou to vzdy jen majetky
z pfedem filtrovaného vybéru daného pracovnika (Prac.), pracovnika v dané mistnosti (Bu.mis.), pracovnika v dané
mistnosti a daného atvaru (Utvar). Pro pievadéné kam je to obdobné, s tim rozdilem, Ze seznam majetkd je sestaven
bez ohledu na pfedem nastaveny filtr.

Je-li mnozstvi specifikovaného prevodu vétSi nez jedna, miZzete ruéné vybirat jednotlivé polozky oznacenim
hvézdi¢kou. V tom pfipadé, kdyz mnozstvi u majetku je vySSi nez jedna, také zadanim prevadéného mnozstvi ve
sloupci Pfev. Pomoci klavesy F1 hledate konkrétni majetek, F1 pfi aktivni nabidce umozni zadat text, ktery je
obsazeny ve spojenych Udajich: €islo +nazev+datum za Fazeni+vyrobni ¢islo. Vybérem z nabidky se pfesunete na
dany majetek. Klavesy F2 a F3 slouzi pro oznaceni vSech a pro inverzni (pfevracené) oznaceni. Klavesou F9 setfidite
aktualni sloupec vzestupné. Ukonceni ruéniho vybéru provedete klavesou Esc. Nasleduje dotaz, zda budete
pfipravovat dalSi prevod. Pokud nechcete, odpovite Ne a program se dotdze, zda pfipravené prevody provést. Zde
jesté muzete vSechny prevodni akce odmitnout. Odpovite-li Ano, a pFesto jiz nechcete pfipravovat dalSi pfevod,



stisknete Esc. Program nabidne provést pfevod, pokracovat v pfipravé nebo skongit bez provedeni prevodu.

Predpisli pro pfevod mize byt maximalné 14. Definovanim kazdého z nich se nabidky na stranach odkud i
kam upravi tak, jakoby se prevod jiz uskute¢nil. Nelze tak pfipravit prevod stejnych DHM. Pokud ale pfipravite totozny
predpis, s tim, Ze poprvé upravite vybér, a pak budete jesté nékteré majetky pro prevod pridavat, program prepocita
Udaje na prvnim shodném predpisu a neposune fadek pro dalSi predpis, tedy budete moci vyuzit stavajici fadek pro
jiny predpis. Provedete-li pfedem vybér pomoci vybérové rutiny a jiz jste pfipravili vSechny pfevody vybranych,
program oznami, Zze k pfevodu jsou jiz pfipraveny vSechny majetky. Je na vas, zda pfevod provedete. Pokud ano,
muZzete si nechat vytisknout protokol o provedenych pfevodech. Program, pro Ucely tisku, slouci jednotlivé pfevody
podle shodnych dvojic pracovniki odkud a kam. Protokol je ocislovan a odstrankovan vzdy pro jinou dvojici
pracovnik(l. Obsahuje jednotlivé DHM, dil€i soucty pro kazdy predpis pfevodu a celkovy soucet pro shodné dvojice
pracovnika.

zobrazeni zm én a stavu ke dni p A prohlizeni majetk ¢ z evidence za Fazenych

Volba Zarazeni \ Prohlizeni — klavesou F11 zobrazite provedené zmény aktualniho inventarniho cisla
v zékladnim i tabulkovém maodu zobrazeni. Kurzor je nastaven na prvni zaznam posledné uskute¢néné zmény. Volby
pro prohlizeni F5 a tisk F6 byly doplnény o moznost zjiSténi a také vytisknuti stavu majetku k zadanému datu. V okné
(F5) se zobrazuji udaje: Mnozstvi, Cena, Poéet DHM (inventarnich &isel), Poéet zaznam u (v databazi) z evidence
zafazenych a vyfazenych majetk(. Klavesou F1 zobrazite seznam obsahujici datum zafazeni a vyfazeni setfidény
sestupné podle data. Ve dnech, kdy se zafazovalo nebo vyfazovalo (podle data zafazeni a vyfazeni) je ve sloupcich
uvedeno Mnozstvi a Cena celkem zafazenych a vyfazenych ten den. Vybérem ztéto nabidky vyplnite datum pro
zjisténi celkového stavu k tomuto dni. Stejnd moznost existuje také v obecné vybérové rutiné. Pfi pouziti klavesy F6
tisk se program pred tiskem nejdfive zepté, zda tisknout Ci ne.

rozSi Fené moznosti nabidek a vyb éra

Vyhledani inventarniho &isla ve volbach Zarazeni \ Novy / Storno , Zmény \ Oprava / Hromadné zm ény /
Prevod inventarnich ¢isel / Storno vy Fazenych, Zmény \ Vy Fazeni \ PFiprava - vyb ér majetku k vy Fazeni pomoci
klaves F1, F2 umozniuji pfi aktivni nabidce pouzit klaves F1, F2 pro zUzZeni stavajiciho seznamu jen na takové
majetky, které nékde v €isle+ndzvu obsahuji vami zadany libovolny text.

Obecna vybérova rutina ve volbach programu Zarazeni \ Prohlizeni , Zmény \ Hromadné zm ény / P Ffevody ,
Zmény \ Vyrazeni \ Priprava - vyb ér majetku k vy Fazeni, Inventury , Speciality nabizi nové moznosti vybéru:
Jméno pracovnika , Vyrobni ¢islo, Rok zarfazeni, Mésic zarazeni. VSechny nové moznosti nabizeji vybér podle
zadaného rozmezi (F1) nebo vybér jednotlivych vyskytd pomoci oznacovani hvézdickou (F2). Specialni vlastnosti
vybérové rutiny ze souboru zafazenych majetk(l je volba v oddile Datum (Narok) - Stav majetku k zadanému dni
Popsana je v pfedchozi kapitole o prohlizeni majetku.

Vybér ze souboru vyfazenych ve volbé Zmény \ Vy razeni \ Prohlizeni a tisk umoziuje navic moznost vybéru
podle polozek: Jméno pracovnika , Vyrobni ¢islo, Druh zafazeni, Doklad o za fazeni, Rok zarfazeni, Mésic
zarazeni, Rok vy Fazeni, Mésic vy Fazeni. VSechny nové moznosti nabizeji vybér podle zadaného rozmezi (F1) nebo
vybér jednotlivych vyskytd pomoci oznacovani hvézdickou (F2).

vyhledavani a prezentace Udaj @ pri prohlizeni/ruSeni/zm én

Zmény - ZruSeni zaznam & zmén - Prohlizeni zm én — stisknutim klavesy F1 zobrazite Udaje: Inventarni
éislo, Cislo a Jméno pracovnika , Budova-mistnost , Utvar, MnoZstvi, Cena celkem ze souboru zafazenych
majetku (v€etné rozpisu) pro aktudlni inventarni ¢islo. V dolnim zahlavi nabidky je idaj mnozstvi a cena celkem pro
aktualné nastaveny vybér. Do tohoto souctu se zapocitavaji vzdy kompletni Udaje (vEetné rozpist) jednou pro kazdé
vybrané ¢islo. Podobné funguje klavesa F2. Zobrazuje vSak Udaje podle Nazvu a chybi zde polozka Jméno
pracovnika . Funkce klaves pfi aktivni nabidce: F1 pfepind mezi kompletnim seznam vybranych majetkd a aktualnim
inventarnim c&islem, F2 vybira z kompletniho seznamu vybranych majetkGi podle zadaného textu, ktery je obsazen
v slouéenych Udajich ndzvu +vlastni nabidce , respektive ve vlastni nabidce +jménu pracovnika , podle toho, zda
jste primarné stiskli F1 nebo F2. Vyhledavat tak muzete nejen podle inventarniho ¢isla a nazvu, ale napf. podle jména
pracovnika, mistnosti a Gtvaru sou¢asné nebo podle ceny (zadate tfeba 149,- a vyberou se majetky které maji v fadu
stovek na konci 149,-, tedy 2149,-, 12149,- apod.).
vyb ér a pouziti seznamu p Fi oprav é jednotlivych majetk a

Zmény - Oprava — pouzitim klavesy F4 se spusti obecna vybérova rutina, kde pomoci mnoha vybérovych
kritérii naleznete kartu DHM pro opravu. Pokud vyberete celou skupinu karet, program nabidne jeji seznam, z kterého
si vybirate jiz béznym zpusobem, jako pfi pouZiti jinych funkénich klich. K dispozici je i mozZnost vybéru podle Cisla
nebo nazvu. Soucasné se tato vybrana skupina karet ulozi do souboru, ktery je pak k dispozici pro dalsi vybéry (F7),
dokud ho sami nezruSite nebo nepfemazete novym vybérem. Pokud pfi pouziti vybérové rutiny vyberete pouze jedno
inventarni ¢islo nebo naopak vyberete kompletni soubor zafazenych DHM (neuplatnite Zzadnou vybérovou podminku),
soubor majetkud pfipravenych k opravam se nevytvori, respektive ten stavajici nebude pfepsan.

Po stisknuti klavesy F7 se zprvu nabizi seznam dosud neopravenych DHM, pokud ovSem existuji. Pomoci
klavesy F1 se mulZete pfepinat mezi seznamem v3ech karet v souboru, pouze opravenymi nebo jen pfipravenymi
k opravé. Byly-li jiz vSechny karty opraveny, nabizi se jejich kompletni seznam. Dfive opravené majetky jsou
v seznamu oznaceny znakem “g“, hned za inventarnim cislem DM, pfi¢emz za provedenou opravu se povaZzuje
jakékoliv zména libovolného Gdaje, v€éetné napf. zmény poznamky, apod. Po dokon&eni vSech oprav mlzZete soubor



voliteIné ulozit, zruSit nebo zredukovat na dosud neopravené karty drobného majetku.

sestavy dle uzivatele

Sestavu typu 2, tj. s pfedem definovanymi mezisouéty za zvoleny Udaj, miZete vytisknout véetné jednotlivych
detailnich polozek, nebo pouze jeji sumarni fadky. Pokud zvolite tisk pouze suméfl, budou ze zahlavi sloupcud
odstranény vSechny nesouctovatelné Udaje (hodnotové i nehodnotové). Jednotlivé sloupce se neposouvaji - zUstavaji
v puvodnich pozicich a Sifka sestavy se neméni. Pro lepSi pfehlednost sumarnich vystupl je vhodné pouzit v prvnich
sloupcich nékteré Udaje z nesouctovatelnych poloZek sestavy, napf. inventarni &islo, nazev, apod. Cetnosti a
identifikace jednotlivych souctll se totiz tisknou rovnéz odleva. Pokud prvni sloupec obsahuje hodnotovy Udaj, pocty
subjektd za jednotlivé sumarfe se pfesunou az za vSechny sloupce na samy konec doprava. Pokud sestava
neobsahuje zadné secitatelné polozky, vytisknou se pouze pocty DHM za sumarni arovné a celkovy pocet subjektu.

nahled sestav

Méate-li zapnuty nahled sestav - sviti zeleny obdélni¢ek na zakladni obrazovce, pak se pfi kazdém tisku jesté
pfed vlastnim nahledem zobrazi informativni text, ktery oznamuje, Ze probiha pfiprava nahledu zvolené sestavy.
Program Drobnosti jiz vlastné doCasné predal Fizeni jinému programu, ktery se postard o zobrazeni nahledu.
V zavislosti na rozsahu sestavy, rychlosti pocitace, apod., trva také prevod sestavy do okna Windows nahledu. Pokud
v této dobé, kdy probihd operace jiného programu na pfipravé nahledu, stisknete klavesu nebo mys, vracite fizeni
zpét programu Drobnosti. Ten ale ¢ekd, az se dokon¢i nahled a uzavre jeho okno, bud' s volbou tisku nebo bez tisku.
Na pozadi pfitom stale pokracuje pfiprava a posléze vlastni zobrazeni nadhledu. Méte-li program Drobnosti spustén na
celou obrazovku, nemudzete v tuto chvili, ndhled sestavy vidét a jelikoz program ¢eka na uzavfeni okna nahledu, zda
se, Ze program ztuhnul. Abychom se presvédcili, zda jiz neni nahled k dispozici, mGzeme pomoci klavesy ALT a
opakovaného stlaceni TAB prepinat mezi bézicimi aplikacemi a tak nas “ztraceny” nahled nalézt. DalSi moznosti je
pouzit kombinaci klaves ALT+ENTER, kterd pfepind program stfidavé do okna a na celou obrazovku. Pak bude i
nahled viditelny, je totiz vZzdy spuStén na celou obrazovku. Pouziti téchto klaves je rovnéz soucasti informativniho
textu, ktery se zobrazi pfi pfipravé nahledu.
Poznadmka: Pfi tisku vSech typu inventurnich soupist plati toto obecné pravidlo: Je-li zapnuty nahled sestav,
inventurni soupis se nikdy nezobrazuje na obrazovce. Naproti tomu, je-li nahled sestav vypnuty, inventurni soupis se
vzdy nejdFive zobrazi na obrazovce.

protokol o vy Fazeni

Tisk protokolu o vyfazeni, bez ohledu na to, odkud byl volan (vyfazeni jednotlivého, hromadné vyfazeni &i snizeni
mnozstvi pfi opravé), obsahuje i Udaj Druh zarazeni, véetné jeho popisu podle €iselniku druhd zafazeni. Tento Gdaj
se tiskne jen v pfipadé, Ze je naplnén.

flash disk — Archivace na flash disk - Obnova z fla  sh disku

Volba Obsluha - Flash disk pro vybér oznaceného vymeénitelného disku nejdfive otestuje vSechna
vyménitelna zaZizeni, ktera jsou aktualné pfipravena. Pokud Zadné takové neni, program to oznami. Je-li jen jeden
takovy disk, program napiSe jeho oznaceni, které bud rovnou zapiSete nebo ho vybere pomoci <F1>. Pokud je
vyménitelnych disk( vice, program uvede v zavorce jejich pocet a vy si je mizete nechat ukazat pomoci <F1> a vybrat
to umisténi, kam budete archivy ukladat. Mate-li na pocitaci vice instanci programu, mlZete zadat nazev slozky pro
rdzna umisténi vasich archivd.
Volba Obsluha — Archivace dat — Na flash disk  provede archivaci aktualniho stavu dat do adresare:
disk:DATAX_FL\DHM [sloZka \ZALOHA zvoleného disku, kde jméno archivu postupné je:
DRrrmmdd ... prvni archiv vytvofeny dne dd [DR: Drobnosti, rr: rok, mm: mésic, dd: den]
Dnrrmmdd ... druhy az desaty archiv vytvoreny dne dd [n: pofadi 1 az 9, a dale jen 9]

Volba Obsluha — Na éteni dat — Z flash disku nabidne seznam vSech archivnich soubord, které se nachazeji
v adresafi: disk:DATAX_FL\ DHM [slozka \ZALOHA zvoleného disku, bez ohledu, jakym zplGsobem byly na disk
uloZeny, zda pfi archivaci, prostym zkopirovanim, apod. Seznam obsahuje Udaje: Jméno archivu, Rok, Mésic, Datum,
Cas, Velikost. Pomoci klavesy <F6> jej muzete vytisknout. Dal$i moZnosti je nastaveni nové meze pro po&et archiv(i
na flash disku a vybérové ruSeni starych archivil (automaticky se Zzadné soubory nerusi, ani pfi pfekroceni poctu dané
mezi).

Na flash disku G: je archivi: 66. To je méné neZ hlidani mez: 100
Rusit Nejstarsi z nich je z 23.03.2010. Mam nékteré archivy zrusit 7
muzete aktualni
soubor, kde stoji
kurzor. Ve
skutecnosti se ale
zrusi soubory dva:
vlastni data, soubor
s pfiponou AO1 a k nému popis archivniho souboru, s pfiponou DTX. DalSi moznosti je rusit X nejstarSich soubort

e hic nerusit. Nastavit (zménit) hlidanou mez (Ze archivu muzZe byt vic)
odstranit archiv na némZ stojime : M9100323 z 23.03.2010 13:47:16

smazat X nejstarsich

smazat vSechny v zadaném obdobi

procistit = za minulé mésice (4 a vice) ponechat vZdy max.l - nejnovéjsi
Vyberte (N/1/2/3/4) (<ESC>=zpét)
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podle data vytvofeni zadanim jejich poctu. Podobné |ze zadat obdobi v rozmezi od — do, ve kterém vytvofené soubory
maji byt zruSeny. Specifickou sluZzbou je tzv. procisténi archivi. To spociva v uchovani vzdy nejnovéjsiho archivu
v kazdém mésici, kdy se archivovalo. Ostatni zrusi. Archivy novéjsi nez 4 mésice uchova vSechny. Podobné moznosti
jsou k dispozici také pfi archivaci na disk, pouze vSak pfi pfekroeni zadané meze pro pocet archivnich soubor(i na
flash disku.

Volba Inventura — MAJETEK - Na ¢éteni dat — Z flash disku nabidne seznam vSech archivnich souboru, které
se nachazeji v adreséri: disk:DATAX_FL\ zvoleného disku, bez ohledu, jakym zplsobem byly na disk ulozeny, zda pfi
archivaci, prostym zkopirovanim, apod. Seznam archivnich soubor( mé stejny formét a obsahuje stejné udaje jako pfi
volbé 4.volné — vyberte zvolenim uréené jednotky pro flash disk a dale adresafe DATAX FL s potvrzenim
Prohledat .



