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Fakturace Alexo ....5. .

verze 5 . 54 20.5.2016

opraveno

Oprava pro doklady s 2. sni enou sazbu DPH exportov ané do U etnictvi MAUS.

verze 5 . 53 29.3.2016

vystaveni FV v zastoupeni

Novy nesmysl, ktery se nejspise rozsi i do mnohych kraj . Z n jakého nepochopiteiného d vodu n které KU
p endSeji vlastni vystaveni faktury n jakému odb rateli na své p isp vkové organizace. Takovou fakturu
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jako Dodavatel figuruje KU. Dale (2),
jako  Zastupujici organizace , jsou
uvedeny Udaje vasSi organizace. No a
kone n vpravo (3) je uveden 1 <t el TAREWEY 5
standardn odb ratel. !

Takovou fakturu vytisknete jen tak, e volb Faktury - Vydané - Oprava/prezentace faktur  najedete na
p islusnou fakturu a stiskem <F6> vyvolate nabidku mo ného tisku a zvolite novou volbu, ktera v nabidce
dosud nebyla: Faktura v zastoupeni . Kdy ur ite, e se ma vytisknout jeden a vice kus , program se dota e
na Udaje organizace, kterou zastupujete. Na$S odhad je, e se tato forma tisku v zastoupeni zas tak moc
vyu ivat nebude, ale pokud ji pot ebovat budete, [yglote udale organizace. kterou zastupujete
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musite mit mo nost ji vytisknout. Tak e také musite s R ——— tiakhout
mit monost zadat | , DI , ndzev a adresu [rEREErm—— potvrdit (daje RN

organizace, kterou zastupujete. Také mate mo nost
zadat 3 texty uvad né obecn na konci tisku ka dé

zborovska 11

faktury. Je jasné, e to budou t i texty, které se budou 150 21
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tisknout jen na faktu e v zastoupeni. Tyto Udaje se

vam budou nabizet vdy, p i tisku Faktury [E————

v zastoupeni. Mate-li je ji zadany, nemusite je [REGEREEANEERERAINIR LRI MIRES Re s _
. , ;. . TéSime se na nasi dal$i vzdjemnou spolupraci.

potvrzovat jedenu po druhé. Sta i jen stisknout

klavesu <PageDown> (PgDw) a rovnou tisknete. Pokud byste vystavovali fakturu v zastoupeni i pro jinou

organizaci, mate mo nost pro dany p ipad Udaje zastupované organizace p epsat. Proto e se jedna o zcela

mimo adnou funkci, nejsou na zadané | a DI uplat ovany standardni kontroly. Tak e si dejte p i zapisu Udaj

zastupované organizace pozor. Pokud by se vbudoucnu ukazalo, e bude funkce faktury v zastoupeni

vyu ivana vice, a pro vice organizaci, ur it funkci upravime, aby se informace o jednotlivych zastupovanych

organizacich ukladaly a daly vyvolat pomoci nabidky p es <F1>. A

Text+lastka

rozpor platce / neplatce DPH 2 et astha

. . . . . “ 3.text+castka+DPH
Kdy jsem v p edchozim odstavci uvedl, e se jedna o ,Nesmysl“, p ak hlavnh zd vodu — -
mo ného konfliktu, mezi tim, e zastupovana organiz ace (kraj) je obecn platcem DPH | 4 bez pon |~ 25C
a zastupujici organizace platcem DPH nemusi byt. Aby organizace, kterd neni platcem g.léeﬁffn??ip\rjégiﬁéD;EH
DPH, fakturovala s DPH, je myslim, zcela proti zakonu. Ale nech , chce-li to z izovatel ;
takto mit, a to tak ma. Tedy a mate monost to ud lat tak, jak chce. Jen nevim, co
budete ikat p ipadné kontrole z FU. Jak jim budete vysv tlovat, e vy jako neplatce vystavujete faktury s D PH.
Mo n& by nebylo Spatné po adat KU, aby vam dali n jaky potvrzeny vyklad, kterym budete alespo moci mavat
kontrole p ed 0 ima.

Nezapisovat obsah
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Tak e pot ebujete-li vytvo it, vy jako neplatce, fakturu s DPH, tak v okam iku , kdy fakturu zapisujete, a mate ji

identifikaci zadanu a p echazite na obsah faktury, dotde se program, jak m & byt tvo en obsah.Avy musite
vybrat mo nost 3. text+ &stka+DPH. Aby byly idaje o DPH na faktu e uvedeny spravn , je nutné mit také
nastaveny spravn aktualni sazby DPH (Nastav - Nastav parametry - Parametry programu)

verze 5.52 18.3.2016

export doklad do MAUS

P i exportu faktur p ijatych do MAUS se automaticky p edavaji dv nové informace. Jestli je u faktury vyu it
pom rny odpo et. A také celkova fakturovana &stka. Tyto Udaje se pou iji v MAUS pro Kontrolni h laSeni.

verze 5 . 5 1 7.3.2016

export FV do MAUS

P i exportu do MAUS se pro faktury vydané, které maji celkovou fakturovanou astku vy$si ne 10.000,-
,nastavi do udaje KHv ta hodnota ,A4" (velky doklad). Navic se exportuje i datum zdanitelného pin ni.

verze 550 19.2.2016

technickd oprava p edchozi verze

verze 5 . 49 9.2.2016

informace pro Kontrolni hlaseni

P i exportu do MAUS se pro faktury p ijaté, které maji celkovou fakturovanou astku vySSi ne 10.000,- ,nastavi

do udaje KHv ta hodnota ,B2“ (velky doklad). Tato informace je d leita nasledn v MAUS, proto e se doklad

spravn za adi do skupiny velkych doklad , by by uplat ovany zaklad DPH a vlastni DPH p edstavovaly
astku ni §i, ne je on ch limitnich 10.000,-.

Podobn se p enasi do MAUS i datum zdanitelného pin ni pro FP.

upgrade

Doslo také k posileni funkci pro upgrade, které n kterym uivatel m ze zatim nezjist nych d vod nefunguje.

dalSi faktura od stejného dodavatele

Pokud po zapisu FP zvolite, e chcete zapisovat dal Si fakturu pro stejného dodavatele, je na ni vymazano islo
da ového dokladu, aby se nedochazelo k omyl m.

verze 5 . 48 19.1.2016
upominky faktur

Ve volb Penize - Upominky, dluhy byla opravena funkce Upominky faktur . P i zvoleni:
- Rovnou tisknout = vyberete typ upominky a pak jen * ozna ujete ty faktury, které chcete upominat.
Pro ka dou se vytiskne stejny typ upominky, s navys enym po adovym islem upominky.
- Takeé tisknout = vyberete typ upominky a pak * ozna ujete ty faktury, které chcete upominat. Navic u
kadé z nich m ete zadat po adové islo upominky, datum této upominky, zda byla penalizovana i
p edana soudu.
- Budu jen zaznamenavat = u ka dé faktury, kterou ozna ite *, m ete zadat (zm nit) po adové islo
upominky, datum této upominky, zda byla penalizovana ip edana soudu. Nic se netiskne.
Opravena i funkce Hromadna upominka , ktera za jistych okolnosti mohla hlasit chybu.
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nova kosSilka .28

Do seznamu pou itelnych koSilek p ibyla 28. koSilka, tentokrat na vy adani COPT Krom i . KoSilka je toto na
s koSilkou .4, jen s tim rozdilem, e na misto textu ,P ikazce operace" je P ipustnost p ezkousSel “ a na misto
textu ,Spravce rozpo tu“, je text ,Podpis spravce U tu“.

verze 547 7.1.2016
Upravy pro pot eby Kontrolniho hlaseni (DPH)

teorie

Platci DPH jist ji v di, e od 1.1.2016 p es nejr zn jSi protesty vstoupil v platnost novy institut, tzv. Kontrolni
hlaseni. MF R tvrdi, e poplatnici, tak jako tak ji eviduji v§ echny (daje, které jsou pro Kontrolni hlaSeni
zapot ebi, tak e to pro n neni adna dalSi zat . Ale vSichni ti, co jej budou sestavovat, v di své. Kontrolni
hlaSeni bude zpracovavat pracovist umist né v Pod bradech. A proto e ma pracovat na principu, e nemu si
nikomu nic vysv tlovat ani dokladovat, hanliv. se mu ika : ,Krabice z Pod brad“. Krabice je erna sk i ka, do
které nikdo nevidi a nevi, jak se zachova. Na jedné stran bude sbirat kontrolni hlaseni od cca 500 tisic
poplatnik a na druhé stran bude automaticky zasilat vyzvy k vysv tleni n eho, co se ji nezda a ukladat
pokuty, bez mo nosti reakce poplatnika. Dokonce se proslycha, e systém automatickych pokud, za pozdni
reakce na vyzvy v hodnotach 1.000,- , 10.000,- i 50.000,- , které jsou pouze na zva eni ,Krabice*, ma p inést
jisty finan ni vynos do statni pokladny a tim ji aste n sanovat. Proto si vSichni musi dat pozor na to, co
vykazuiji.

Drobné Upravy jsou pot eba i v SW Fakturace Alexo, aby tato evidence mohla generovat spravné U etni
doklady pro U etnictvi MAUS. D le itymi, kontrolovanymi a pro parovani s vykdzanym i Udaji naSeho partnera
jsou Udaje DI (partnera) a islo dokladu. A to ve v tach Al, A2, A3, A4, B1 a B2. Tedy v praktickém ivot se
jedna o vykazané doklady s p enesenou DPH povinnosti (Al = faktury vydané a B1= faktury p ijaté), a velké
doklady (faktury) nad 10.000,- (A4 = faktury vydané a B2 = faktury p ijaté). Nebude-li v Kontrolnim hlaSeni,
které vyka ete vy ve v t B2 (faktura p ijata) a v Kontrolnim hlaseni, které poda dodavatel ve v t A4 (faktura
vydana) stejné islo dokladu, nedojde ke sparovani a ,Krabice" vas vyzve k vysv tleni.

DI partnera
Vykazané DI partnera musi byt spravné. Pokud byste vykazali Kontrolni hlaSeni, ve kterém by bylo by jen
jedno jediné DI Spatn , bude celé toto hlaSeni MF R odmitnutu pro fatalni chybu. Proto je vhodném pokud to
jeSt nemate, zapnout si automatickou kontrolu spolehlivosti platce DPH. Na Gvodni obrazovce jsou uvedeny
stavy t i volitelnych parametr : nahled, MF R a ARES.

Néahled = zobrazeni tiskového vystupu na obrazovku, t sn p ed jeho vlastnim fyzickym vytist nim na tiskarn .
ARES = ziskéani informaci o ndzvu, adrese, DI a form organizace. P i zapisu FP i FV po zadani nového |
se na Internetu v systému ARES vyhleda organizace a jeji Udaje z ARES se nabidnout pro zapis do evidence.
MF R = kontrola DI , spolehlivosti platce a
jeho U tu. Pi zapisu nové FP, po uvedeni
DI partnera se na Internetu, v iselniku
spolehlivosti platc DPH, toto DI vyhleda.
Tim se ov |, jestli vami uvedené DI v bec >.47 PAVN I

existuje. Pokud ano, zda se jedna o platce

spolehlivého / nespolehlivého (ma v i DPH neuhrazené DPH). A kone n se také ov i na faktu e uvedeny
partner v U et. Jestli je v iselniku uveden a pokud ne, tak vam program nabidne partnerovy G ty, které jsou
v iselniku vedeny jako povolené.

Parametr si nastavte na hodnotu ,ano”“. A to tim, e stisknete sou asn dv klavesy <CTRL> <F7>. Ka dé
stisknuti vyvola nasledujici stav parametru: ano, ne, dotaz. Vyhodny stav je ,ano“, kdy se provadi kontrola
automaticky. Stav ,dotaz" jen zbyte n vyaduje, abyste kontrolu DI p i editaci faktury vyvolavali dalSim
stiskem klavesy.

Ve volb &ci - Partne i- Kontrola platc  DPH Ize prov it vSechna DI evidovanych partner najednou. Trva
to sice dlouho (minuty), ale je to jen jednorazova akce, kterou si m e ov it, mame-li vnaSem iselnik
partner uvedena spravna DI , které pak nasledn
p echazeji do faktur, do MAUS a Kontrolniho hlaseni.

) 2016547
islo dokladu 0308

islo dokladu vykazované v kontrolnim hlaseni nemusi
byt toto né s variabilnim symbolem. U faktur vydany ch

tomu tak je. Ale u faktur p ijatych, tomu tak byt nemusi.
U drtivé v tSiny tomu tak bude, ale jist se vyskytnou elNslel di-1sI/BNa-0 4slainueilshl .

dodavatelé, kte i na svych fakturach budou uvéad t jiny
variabilni symbol a jiné islo dokladu. Nap iklad EZ tak ini u svych zalohovych faktur.
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Proto jsme do Udaj faktur p ijatych pidali poloku . dokladu na Kontrolni hl. . Pi zadani variabilniho
symbolu na faktu e, se stejnd hodnota da i do tohoto nového Udaje. Pokud je ale na faktu e uvedeno islo
dokladu jiné, ne je variabilni symbol, musite tuto hodnotu do (daje vepsat.

G etni doklad do MAUS

P ivytva eni U etniho dokladu do MAUS se kv li Kontrolnimu hlaSeni postupuje trochu jinak ne d osud.

U faktur vydanych se do Udaje PARAG ( islo dokladu pro KH) dava variabilni symbol, ktery se na faktu e
tiskne. To je toti nami vystaveny doklad, kde islo dokladu = variabilnimu symbolu.

U faktur p ijatych se do udaje PARAG dava hodnota Udaje . dokladu na KH, ktery jsme na faktu e zadali,
respektive se do n j automaticky zapsal variabilni symbol FP.

U faktur p ijatych s p enesenou DPH povinnosti je to jeSt o trochu sloit jSi. FP se umisti do p isluSného
DPH piznani i KH podle Udaje datum naroku na odpo et, ktery jsme na FP zadali. Nap iklad 10.03.2016 =
KH za 03/2016 a stejn tak DPH p iznani za 03/2016. Datum, které se ale v KH u tohoto dokladu vykazuje,
musi byt datum zdaniteIného pIn ni, které na FP zadal dodavatel. Nap iklad 28.02.2016. Aby se tyto oba Udaje
dostali spravh do MAUS, je to u takovych doklad za izeno tak, e datum naroku se p edava jako datum
naroku, ale datum zdanitelného pin ni jako datum splatnosti. V U etnictvi MAUS je u (Gdaj a dat, ktera se p i
zapisu (oprav ) na U etnim dokladu zadavaji, aa. Nejen U etni poloky, ale i Udaji pro saldokonto, o
partnerovi a pro PAP. P idavat tam dalSi datum s n jakym popisem (,v p ipad , e jde o p enesenou DPH
povinnost, zapiSte sem datum zdanitelného pin ni“), by bylo u moc.

Datum splatnosti se v MAUS prezentuje, nabizi, edituje. Minimaln se vyu iva. Proto, kdy si jej prot ch par
p ipad p enesené DPH povinnosti vyp j ime, jist to nebude na zavadu. To vSe zde uvadime jen proto, aby
se n kdo nedivil, jak to, e u FP s p enesenou DPH povinnosti ma v Udaji DATS (datum splatnosti) jiné datum,
ne je skute na splatnost. Je tam datum pot ebné pro kontrolni hlaSeni. Je jasné, e u vSech os tatnich zapis

je to skute né datum splatnosti.

verze 5 . 46 23.9.2015

U etnaliste kuprorodi e

Na liste ku pro rodi e se nyni tiskne i vaS U et, na ktery maji (mohou) zakonni zastupci uhradit stravu a
ubytovani. Nemate-li to ur eno jinak, tak se p ebira islo U tu, které je uvedeno ve volb Nastav - Zakladni

Udaje . Mate-li ale na stravu vy len n specialni ( et, musite si jej p idat do seznamu vaSich U t . A to ve volb

Nastav - Seznamy, iselniky - Bankovni U ty. Novy U et p idate p es klavesu <F3>. A aby byl G et bran jako
ten, co je ur en pro stravu, musite jej tak také ozna it pomoci klavesy <F7>. Takovy U et bude mit ve
sloupe ku, nad nim je v zahlavi uvedeno v prvnim adku ,strava“ a ve druhém ,?“,pismeno S.

verze 5 . 45 7.7.2015

DPH - p enesena DPH povinnost

Uprava SW za G elem zapracovani novych typ

i L L N , pouze letosni - 2015
zboi podléhajicich reimu p enesené DPH
pOVinnOSti, uvedenyCh v platnOSt od 1.4.2015. u mate moznost zéznamy prohliZet,opravit,vyfadit,&i pridat
& IS I Z He H co ? popis typu zbozi X sumarnékc mnozs. mj limitké plati o
vSech typ zboi plati, e se stavaji reimem
p enesené DPH povinnosti v okam iku, kdy &stka e A TUST oSUISN o Ny W [ = —
- ;. Ny . / 4 4 poskytnuti stavebnich a montdz 7 65.184 .
za n 0 tovanad je 100.000,- a wysSi. iselnik 5,5 Dle pr.cs (napf.Srotsbérovy 2 15.97 1053kg oL
naleznete ve volb Nastav - Seznamy iselniky - [EEE Né&t,;l;”?!o?yf?iaé?n‘é drahych) 1 3.000 66 100000 010415
C M i o o o
odnot en. . iselniku se také uvadi 15 b Inte :;vaﬁéeogcgdy 100.000 01.04.15
y p X X 16 E Notebooky, tablety atd. 100.000 01.04.15
sumarni hodnoty (po et / K ) za jednotiivé typy [l 1007000 01.05 15

zbo i (aktualni rok/ vSechny roky).
Pro vSechny typy jsou zavedeny 3 kédy DPH do iselniku DPH. Je jasné, e skute n pou ivany bude nejspise
jen kéd 285 pro zakladni sazbu DPH.

285 - zakladni sazba DPH (odb ratel)
290 - sni ena sazba DPH (odb ratel)
295 - 2.sni ena sazba DPH (odb ratel)

475 — (dodavatel) co Je to?

P i zapisu faktury, pokud potvrdite, e se jedna o re im p enesené DPH
povinnosti, a pak jeSt zadate sazbu (a u faktur p ijatych také narok na

odpo et), budete zadavat typ zbo i. Stisknete <F1> a program nabidne iselnik, zn ho si
vyberte odpovidajici typ. ta b-l




__fakturace_alexo 5 novinky_opranych_verzi @7
V zéhlavi faktur s p enesenou DPH povinnosti, p i jejich prohli eni, je vlevém hornim rohu vyrazn  erven
uvedeno, e se jedna o takovy reim (text DPH) a ta ké o jaky typ zboi se Jedna (zkratka na 4 p|smena .
Nap iklad Srot, kov, mobi, emis, zlat, stav, tabl. Pokud prohli ite faktury  prrmms

pomoci kartotéky (<F3>), vypisuje se informace mén stru na. : vacies Liske

Eﬁenes.DPH E0v1nn.érot 987 g

2015

opraveno

5 . 44 13.5.2015 Tisk vice wytisk p imo p i zapisu nové faktury vydané (tiskla se v dy jen 1x).
5 . 43 11.5.2015 Tisk razitka s podpisem do FV (netisklo se).

5 42 4.5.2015 Pro ur ity stav dat se do Udaje | pro PAP u U tu 321 nesmysin ukladala ast nazvu

partnera a ne jeho | . Pi importu faktur z podruné evidence se za ur itych okolnosti nenabizely FV
samostatn  islované.

5 41 29.04.2015 Opravena sestava Rekapitulace DPH (Penize - DPH).

verze 5 . 40 27.02.2015

Chyba p ivstupu do volby Nastav - Seznamy iselniky- Typ faktur p ijatych / Druh faktur vydanych.

zadejte (potvrdte) co
mam_psat do potvrzen1

tisk potvrzeni stravnik m skolni rok : e/
Vzésad Ize tisknout potvrzeni dv ma typ m stravnik . T m co jsou aktualn V& dnech od
v evidenci (jsou aktualn aky Skoly) at m, co u studium ukon ili. do
aktualn evidovani Ze nema fin.pfijem:
- &ci-é&ci- Oprav iuka &ky- Kartotéka ak /Vyb r &k - <F6> PR 22 el oeo o]
- vqll’te, zda se mévpotvrze_nl’tisknogt rodné islo _ o koTik potyrzeni

- nasledn m ete nastavit n kolik parametr tisku, které jsou programem pro jednoho Zaka

p ipraveny na standardni hodnotu

- Skolni rok (od - do) : nabizi se podle m sice, vn m aktualn jste. Je-li to nap iklad m sic 03/2015, pak se
nabizi Skolni rok 2014 / 2015. Je-lim sic 11/2015, nabizi se 2015 /2016.

- je studentem ve dnech (od - do) : logika je stejna jako u p edchoziho Udaje jen s tim rozdilem, e se jako
meze nabizeji dny 1.9. a 31.8.

- zda se do textu ma vypsat informace, e ak nem | adny finan nip ijem (1= ano / 0= ne)

kolik kus potvrzeni se ma tisknout (1 = pouze jednou)

ti, kte iji Skolu ukon ili (opustili)
- pivyazeni 4k zevidence jsou p esunuti do seznamu t ch, kte i
ji Skolu ukon ili. P ité p ile itosti se u nich zaeviduje informace:
- kdy ukon ili Skolu,
pro ji ukon il: ukon il studium, p eSel jinam, p erusil
jak ji ukon ili : vyu ni list /maturita /bez listu
kam ze Skoly odeSel : praxe, vyssi Skola, bez zam stnani
tyto Udaje se nasledn pouiji, ise pou it mohou, p itisku potvrzeni
- volba aci-aci- Vy a é&ky(uka vy azené)-Uka /opravvy azené - <F6>- Tisk
- nemé-li ak u sebe na kart zapsany spravné udaje,
Zaderte (botirdte) s protoe p i jeho vy azovani
jste  se stim necht li

[t’giiddﬁ’ﬁ"ﬁﬁg}u:zaka.. zabyvat, Ize Udaje, vstupujici_ do potvrzeni, nap . obdobi, od kdy do kdy byl
radek vyteckovan..... 2 akem Skoly, p es <F4> opravit.

A O - volite, zda se ma v potvrzeni tisknout rodné islo

Ze nemé] fin.prijem: - néasledn Ize nastavit n kolik parametr tisku, které jsou programem p ipraveny
bl Tohoto radki  ii:0  hastandardni hodnotu

kolik potvrzeni
pro jednoho Zaka 1}
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- zda se do potvrzeni ma vypisovat text s d vodem, pro a jak skon il studium: 1 = ano podle Gdaj na kart
aky /2 = &dek bude vyte kovAnavydon jm eten conapsat/3 = 4adek se do potvrzeni nevypisuje

- zda se do textu méa vypsat informace, e ak nem | adny finan nip ijem

- kolik kus potvrzeni se ma tisknout (1 = pouze jednou)

verze 5 . 39 20.02.2015

Drobné& oprava v SW.

verze 5 . 38 2.2.2015
koSilka .20

Do kosSilky se vratil text pro podpis Hlavni U etni a G etni, ktery omylem v p edchozi verzi ,vypadl*

FV dle iselniku, kde cenajev etn DPH

Obnovena mo nost vytva eni takové faktury, ktera byla p edchozi verzi omylem zablokovana.

verze 5 . 37 15.01.2015

3. sazba DPH - 2. sni ena sazbha 10%

Od 1.1.2015 je zakonem o DPH zavedena 3. sazba DPH. Je nazvana 2. sniena a pat i do ni: léky, knihy a
nenahraditelna vy iva. Sazba je 10%.

nastaveni

Ve volb Nastav - Nastaveni parametr - Parametry programu Ize zadat (opravit) ji i 3. sazbu DPH.
Automaticky je nastavena na hodnotu 10%. Diky tomu Ize provad t pIné zpracovani se vSemit emi sazbami.
zpracovani

- v dokladech Ize zapisovat i astky s touto sazbou
- nap . u faktur p ijatych Ize p es F9 roz( tovat celou fakturovanou &astku na zaklad a DPH se sazbou 10 %
- stejn tak se nova sazba promitla do rekapitulace DPH na dokladu
- respektive do tisku sestav, kde se DPH prezentuje
- také se zm na promitla i do generovaného U etniho dokladu, ktery se vytva i pro U etnictvi MAUS
- stejn takjilze pouitu p enesené DPH povinnosti, i kdy neznam redlnou situa ci, ktera by k tomu
- prezentace DPH je tém vdyodd lenana21%, 15% a 10%
- jsou ale situace, kde se z d vodu Uspory mista prezentuje sni ena sazba dohromad y (15+10)
- atoje piprezentaci seznamu faktur
- v zéhlavi seznamu u sumarnich idaj se m e objevit kombinace :
- %15+10 = prezentované faktury maji sni enou sazbu j ak tu vyssi (15%) tak tu 2. (10%)
- %15 = prezentované faktury nemaiji 2.sni enou sazbu (10%)
- %10 = prezentované faktury maji jen 2.sni enou sazb u (10%)
- pro konkrétni fakturu se v zahlavi vypisuje DPH sumarni , zaklad vSech t i sazeb a pak jejich DPH
- vedle zkratky DPH m e byt uvedena islice
- 3 nebo 2, které uvad ji kolik sazeb DPH je faktu e u ito
- respektive tam m e byt uvedena p imo sazba, proto e faktura ma jen jedinou sazbu
- pivyb rufaktur lze vramci nabidky astka provad t libovolnou kombinaci z ohledu na DPH

DPH u faktur vydanych

DPH se zapisuje u dil ich astek v obsahu faktury. Nov Ize p i zadavani DPH pou it <F1>. (nabidne seznam
vSech sazeb DPH, jak byly platné od jeho zavedeni). D ive Slo pou it jen sazby platné pro aktualni rok. N e
platné, byly automaticky odstran ny. Nov Ize vybrat starSi sazbu, respektive zadat i sazbu, ktera nikdy nebyla.
V obou p ipadech na to budete upozorn ni a jako standard bude nabidnuta mo nost takovou s azbu nepoui it.
Budete-li ji ale chtit, pouit, m ete. Tim se daji vy eSit problémy n kterych uivatel , kte i dostali v polovin

roku od dodavatele fakturu se sazbou zroku p edchoziho. A kdy m |i astku celou, i jeji ast n komu
p efakturovat, byl s tim problém.
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oprava i potvrzeni pro aky, kte 1ji ukon ili studium
Ve volb &ci- aci-Vy a aky (uka vy azené) - Uka (oprav) vy azené jsme trochu vylepSili mo nosti
tisku potvrzeni. P i vlastnim tisku Ize zvolit, ma-li (nema-li) byt v potvrzeni:

- rodné islo

- poznamka, e b hem studia nem | finan ni p ijem

- informaci, jak ukon il studium: vyu ni list / maturita, Ize nenahradit prazdnym mistem, do kterého se

n jaka takova informace vypiSe ru n , respektive se tam takova informace v bec netiskne

Proto e informace o tom kdy, jak a pro ukon il studium se ak m zadava pi jejich vy azeni z evidence
(mnohdy hromadn pi vy azeni celé tidy), nemusi byt Gpln spravné. Proto je Ize u ak opravit. A to
individualn , iihromadn . Neni tedy adny vyhledat dka v seznamu vy azenych, p ipadn mu opravit Spatné
identifikace a spravné potvrzeni vytisknout.

jméno U etni
Do n kterych tisk vstupuje jméno U etni. Proto si jej m ete zadat ve volb Nastav - Zakladni udaje v ramci
bloku . 3, kde se zadavaji i jména fakturantky, pokladni a ekonoma.

dalSi koSilka pro FP

Ve volb Faktury - P ijaté - KoSilka vyb r se nabizi ji 27 typ koSilek. Ta 27. byla p ipravena na adost OA,
SOSasSouUT ebo .

verze 5 . 36 18.11.2014

inkasop essb rnyud et,Strava“*u S a.s.

Pi tvorb davky do eské spoitelny se mohl vyskytnout problém. Soubor p edavany do spo itelny
neobsahoval U ty zakonnych zastupc . To je ji vy eSeno.

kontrola spravnosti |

P i zapisu nové firmy, tim, e zadate jeji| ato a p i zapisu nové faktury p ijaté, i vydané, se automaticky
prov i, jestli| odpovida kontrole na tzv. MODULO 11. Pokud ne, jste na to upozorn ni hlaSenim, el neni
formaln spravn : neni na 8 znak / obsahuje nepovolené znaky: pismena a specialni znaky / nespl uje
MODULO 11. Je jen na vas, ponechate-li nespravné | tak, jak je, i jej opravite. Program akceptuje to,
p i adite-lin jakému partnerovi fiktivni | , které po adované podminky nespl uje.

Druha kontrola | , tentokrate zp tna, tedyt ch | , kterd ji evidujeme, se provede ve volb  &ci - Partne i-A

kontrola | . Program se dotae, zda-li se ma provést prosta ko ntrola logické spravnosti | , i kontrola i na

ARES. Prosta kontrola je okam it a trva cca do vte iny. Kontrola v i ARES je asov podstatn naro n jSi.

P i ni si program vy ada na WEBuU MF R v tzv. systému ARES informaci o p islusné organizaci, o p isluSném

| . Program zisk& jednu z nasledujicich informaci:

- | v ARES neni evidovan. To je p ipad mnoha organizaci, které nap . p ed deseti lety existovaly, ale dnes
ji neexistuji (nejr zn jSi zem d Iska dru stva atp.). Tedy nemusi se nutn jednat o nesmysiné | . Vam
do evidence se dostalo p ed dlouhymi lety, kdy jste s organizaci m li n jaké kontakty. Je na vas, zda si
organizaci v evidenci ( iselniku) ponechate, proto e mate nap iklad evidovanu pohledavku, i ji odstranite.

- | v ARES je. Pak mohou nastat 2 stavy. Ve vasi evidenci i v ARES jsou shodné (daje : DI , nazev,
adresa. Nebo se n ktery zt chto Udaj [iSi. Dost asto se m e jednat o nepatrné a nepodstatné rozdily.
Mate nazev organizace zapsan bez diakritiky, zkratkovité zapisy, p ehozena slova atp. Pro takovy p ipad
Ize provést automatické p evzeti Udaj z ARES. Ale také se m e jednat o rozdil podstatny, kdy méate pod
I evidovanu jednu firmu a v ARES je firma Upln jina.

- ARES programu neodpov d I. To je p ipad, kdy je nap iklad ARES
zaneprazdn ny, Internet neni dostupny atp. Vtakovém p ipad je
dobré akci zopakovat pozd ji.

>

- | ma byt na 8 znak . Neni-li, program takova | dopini vodicimi
nulami zleva (nap . 664499 doplni na 00664499) a takto vytvo ené |
prov i (na logickou spravnost) i na ARES. Je-li| formaln spravn a
najde-li se na ARES, nabidne program jeho automatickou opravu, jak
v iselniku, tak ve vSech knihach evidovanych doklad , kde bude
p vodni kratké | nahrazeno dopin nym.
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- ARES bohuel umo uje zpracovani jediného | . Proto je kontrola vSech | velmi zdlouhava. Musite
po itat, e kontrola jednoho sta | potrva cca 3 minuty .

Vysledkem kontroly je p ehled o po tech jednotlivych stav | . P ehled Ize vytisknout, ale hlavn si Ize stiskem
klavesy <Enter> p isluSné organizace (I ) prohlédnout. Musite se ale nejd ive postavit na po adovany adek
(pomoci Sipek nahoru a dolu k ovladani kurzoru).

V zahlavi seznamu se zobrazuji informace o nalezeno - jiné ldaje

zaznamu, na kterém se nachazite kurzorem:

- jakou mate vybranu skupinu organizaci

- zdaje |l OK

- Udaje DI , nazev, adresa, jak je o
organizaci vedete v iselniku

- DI , nazev, adresa, jak jsou vedeny v ARES

- které z idaj jsou rozdilné

- seznam lze set idit <F9>, vytisknout <F6> L

- dokonce opravit <F4> a u konkrétni organizaci,
respektive vSechny organizace, které maji stejny problém

- dokonce odstranit <F5> vSechna | nenalezena v ARES a nemajici jediny doklad. POZOR! S touto funkci pracujte
velmi opatrn , proto e byste si mohli snadno odstranit z iselniku organizace o které stojite.

verze 5 . 35 8.10.2014

koSilka k platbam na p ikazu bance, které nejsou faktury

Pokud na p ikaz bance za adite platby z iselniku opakovanych plateb, nebo p imo jednorazovou platbu p es
ru ni zapis, mate nov. mo nost vytisknout si k tomu koSilku. Ta slou i ja ko podklad (papirovy zaznam), pro se
takova platba provedla, pro p ipadnou pozd jSi kontrolu. V iselniku opakovanych plateb Nastav - Seznamy
iselniky - Opakované platby , m ete nov krom ostatnich (daj (kdy, komu, za co, kolik) uvést také typ
platby : Dan /Smlouvy / Zaloha. V koSilce se pak tato informace vytiskne v zahlavi.
Tisk koSilek zrealizujete p imo po sestaveni p ikazu. V okam iku, kdy se je] chystate exportovat a zobrazi se
jeho obsah, Ize p es <F6> vytisknout jednu koSilku vybrané platby, g
respektive vSechny kosSilky, plateb,které nejsou z faktur.
Zp tny tisk koSilky Ize provést na dvou mistech. Ve vyb rovém Jigo 5 T
filtru volby Penize - P ikazy bance - Uka p ikazy - Letosni, RS T L o ;‘;:;zg;;;:;;:m - f' e
nemusite nic nastavovat (bu v3e potvr te stiskem klavesy RIS B E iR
<Enter>, i stiskn te jedinkrat klavesu <PageDown>). Zobrazi se
seznam vytvo enych p ikaz , a vy si vyberete po adovany p ikaz.
Je-li to ten, ktery jste vytvaeli jako posledni, sta i stisknout EEG—-—_—_— o e
klavesu <End>, im se p enesete skokov na konec seznamu a £ ”i "B fofezeras
klavesou <Enter> p ikaz vyberete. P ikaz se polokov zobrazi. I
Pes <F6> Ize nasledn wytisknout koS3ilku kjedné platb , BRSEEEEERE '"” ——
respektive ke viem, které nejsou vazany na fakturu. e e g ‘-

: ano

Druhou mo nosti vytisknout koSilky zp tn je ve volb Penize - [QEiESCra NPT partner
P ikazy bance - Oprava p ikazu, kde si zadate islo p ikazu W- o
, , , , 120000,00 sP 445454544 28.09.14 26339088 02) poJ1stka na bud
(p ikaz ) a ten bude prezentovan v polo kovém zobrazeni. P es
<F6> lze nésledn wvytisknout koSilku k jedné platb , respektive ke Tenta) pran ied polebek nebs, KOETTRYN
vSem, které nejsou vazany na fakturu. fno_— vyciskni tenco prehled
azdy prikaz na viastni_stran

Vytisknout kosilku k polozce
Tisknout kosﬂky k tém co nejso

polozky, které mam exportovat <azem ban
3| 126.200,- )gna Ere've sloupci "oznac" znakem "*" (hvé:

upominky k dobropis m p ijatym
Ve volb Penize - Upominky - Dobropis upominat se provadi upominani dobropis p ijatych, u nich ji
vyprSelo datum splatnosti. Postup je zcela toto ny s upominanim

neuhrazenych faktury vydanych. ] B

A

export zaloh do U etnictvi MAUS

Ve volb Nastav - Nastav parametry - MAUS parametry - 0.zal ohy lze nastavit, zda se exportuji doklady
ozna ené jako ,zaloha“ do U etnictvi MAUS. Lze to ur it odd len pro faktury p ijaté (a dobropisy p ijaté),
faktury vydané (a dobropisy vydané), doklady pro zdkonné zastupce (platby za aky). Standardn je nastaveno,
e se zalohy neexportuji. Zm nite-li tento parametr v pr b hu roku na A (ano), je pot eba si uv domit, e tim
se, p i nasledujicim exportu do MAUS, nabidnou k exportu vSechny zéalohy, které nebyly dosud exportovany.
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Tedy vSechny od 01.01. Nechcete-li exportovat staré zalohy, proto e jejich zaneseni jste si ji v U etnictvi
provedli ru n , je nutné tyto staré zalohy v seznamu ozna it za exportované. Nejlépe tak, e pou ijete volbu

Obsluha - Export - MAUS - Zm a pro p islusnou knihu zm nite, z nebyly na byly exportovany, vSechny
doklady po islo posledni zalohy, kterou nechcete exportovat.

vSechny parametry

Protoe parametr , které ovliv uji
chovani programu je straSna spousta,
a mnohdy se jen t ko hledaji, kde se
da ten ktery parametr zm nit, je

vnové volb Nastav - VSechny
parametry  zobrazen stav vSech
parametr . Vseznamu se lze

pohybovat pomoci kurzorovych Sipek.
K parametru, na kterém jste lutym
ukazovatkem, se vhornim  &sku
zobrazuje podrobn jSi informace o
U elu a stavu parametru. Chcete-li
zm nit parametr, sta i stisknout
<Enter> a rdzem se dostanete do té asti SW, kde se parametr d4 m nit. P ehled stavu parametr Ize p es
<F6> vytisknout. P ehled opustite stiskem klavesy <Esc>.

text pod n které sestavy :,V obci*/,Vem

Program u n kterych sestav na jejich konci vypisuje text V.. ... ... , U Text pod doklad
kterého m ete nahradit ve volb Nastav - Tiskarna - Obec pod dokladem Jak ma vypadat text, Ktery
te ky ndzvem vasi obce. Proto e u n kterych m st se piSe V Praze a u jinych se_vypisuje pod dokiady a
Ve Vysokém, Ize nov v této volb ur it, ma-li se p ed nazvem obce psat ,V* [l e i R

(zadavanéa hodnota 1), respektive ,Ve* (zadavana hodnota 2). pfed obci psat = ¢i - 2

1=
2=

koSilka pro FP . 17 - Hejnice

Tato koSilka byla drobn upravena podle p esn zadanych po adavk u ivatele.

export udaj do U etnictvi MAUS

Nov se p i exportu doklad m 0 etnictvi MAUS p edavaji u 0 t 321 a 311 nejen | , ale i ndzev partnera, pro
nasledné pot eby PAP tzv. Partner konsolidace. Prozatim se neprovadi kontrola | na oficialni iselnik
partner od MF R, ktery ma 20 tisic zdznam .

verze 534 a 33 19.9.2014 a 8.8.2014

p edavani doklad mezi evidencemi

Gymnazium, Stie

Ve volb Obsluha - Export - Fakturace naleznete viechny funkce, (RS
které umo uji p edavat doklady z podp rné evidence do evidence senenshano 7
centralni. Ty jsou pak evidovany v centralni evidenci, odkud jsou dale |

p edavany do U etnictvi MAUS a obecn sledovany. Aby tuto innost
Slo v bec d lat, je nutné, mit spravn ozna ené jednotlivé evidence. A
to udajem st edisko ve volb Nastav - Zakladni adaje . Rozumné je
mit ozna enu centralni evidenci jako st edisko 0 (nula) co je i y
standard, ktery se nastavi po instalaci SW. DalSi podp rné evidence, v nlch se vystavuji faktury (dobropl sy)
vydané, p ipadn zapisuji faktury (dobropisy) p ijaté, je dobré ozna it 1, 2, 3 atd.

Ve volb Obsluha - Export - Fakturace- Co exportovat -
PIné nastaveni parametr si ten, co doklady p edava,
ozna i, které doklady se maji exportovat. Nej ast ji se bude
jednat o faktury vydané. A dale si nastavi, jestli se |ECISERRCIIINES
exportované doklady maji ozna it, e byly p edany do [ERIESIERUWEELENPY
podvojného U etnictvi MAUS. Nastavte si, € Ano. To je |[F NS ucrEme
standard, proto e p i dalSim exportu se budou exportovat jen

[X] oznacte, co se md exportovat

faktury vydané

[x] mezera
[1 Enter
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ty doklady, které nebyly dosud exportovany. Pokud si tento parametr nenastavite, budou se exportovat v dy
vSechny doklady z p isluSné knihy a p ijemce s tim bude mit problémy. Tato mo nost je v S W ponechana pro
n jaky p ipadny vyjime ny export.
Ve volb Obsluha - Export - Fakturace- Kam exportovat  si m e exportér nastavit adresa , do n j bude
moné snadnym zp sobem (p imou volbou v nabidce) exportované doklady ve form dvou soubor
ALEXO.A01 a ALEXO.DTX ukladat. Takovy adresa musi byt dostupny i tomu, kdo data p ijima (importuje), aby
si z toho adresa e mohl soubory a tim i doklady vyzvednout.
Vlastni export se provadi volbou Obsluha - Export - Fakturace- Exportovat. Uivatel ur i, kam se maji
soubory ulo it (disketa / FlashDisk / adresa (je-li p eddefinovany) / n kam (vyberte si disk a adresa ). Doklady,

které jsou exportovany jsou specidln ozna eny, tak e nasledn Ize ve volb Faktury - - Vyb r skupiny
doklad , vybrat nap iklad jen ty doklady, které byly (nebyly) exportovany A také pi zobrazovanl zahlavi

vseznamu  doklad pi jejich S 7 Zadp 1laceno

prohlieni se v pravém hornim rohu
zobrazuje text ,maus* (pro ty doklady,
které ji byly exportovany), respekte
se nezobrazuje nic, pro ty dosud
neexportované.

Pot ebujete-li zm nit informaci o tom, & & & ;
jestli byl doklad exportovan, i jest nebyl, provedete to p es funk ni klavesu <F4>. M ete zm nit informaci u
jediného dokladu, na n m stojite, respektive n kolika zp soby u vSech doklad , které mate aktualn vybrany
k prezentaci.

Ve volb Obsluha - Export - Fakturace- Davky Ize prezentovat jednotlivé davky, které jste exportovali.

import na stran  centralni evidence
Ve volb Obsluha - Export — Fakturace - Co exportovat - PIné nastaveni parametr si p ijemce

v centralni evidenci nastavi jediny parametr. e u importovanych dokla d se ma zrusit ozna eni, e byly

p edany do MAUS. To aby Slo tyto doklady, stejn jako ostatni, které si vystavite sami, snadno a kontrolovan

p edavat do U etnictvi MAUS.

Ve volb Obsluha - Import — Fakturace

- Import + zpracuj - nejd ive provedete na teni a rozbaleni p edavanych soubor ALEXO.A01 a
ALEXO.DTX a to tak, e ur ite odkud se tyto soubory maji vzit ulo it (disketa / FlashDisk / adresa (je-li
p eddefinovany) / odn kud (vyberte si disk a adresa ). Pokud se Usp Sn provede rozbaleni soubor do pro
tyto U ely ur eného adresa e \ALEXO (v ramci pracovniho adresa e na vaSem PC), program nabidne
zpracovani t chto soubor . To Ize provést p imo, i, je-li ktomu zavany d vod, nap iklad e u vam jede
autobusem dom , m ete zpracovani odlo it na pozd jSi dobu a provést jej samostatnym krokem.

- Zpracuj - d ive na tené sobory se postupn zpracuji. SW nabidne jednotlivé knihy: FV (faktury vydané), FP
(p ijaté), DV (dobropis), DP, pro které je vimportnim souboru n jaky novy doklad. Je na vés, do kterych
z nich povolite p idani novych doklad . Pak SW postupn jednu povolenou knihu po druhé zpracovava.
Nabidne a prezentuje doklady, které byly importovany a pat i do jiného st ediska (podp rného) ne je vase
st edisko centralni evidence, jsou to doklady platné (zal tované a nevy azené), pati do aktualniho
zpracovavaného (0 etniho) roku a nejsou ji evidovany ve vaSi evidenci. N které (t eba i vSechny)
nabizené doklady m ete odmitnout (<F5>). Seznam je asi dobré vytiskno ut <F6>. Potvrdite-li, e se maji
doklady p ipojit do vaSi evidence, p ipoji se a budou dostupné, stejn jako vSechny ostatni doklady, p es
volbu Faktury - ... - Opravy a prezentace

- Davky - Ize prezentovat i tisknout jednotlivé davky, které jste importovali.

nej ast jSiimportp es FlashDisk
Ve volb Obsluha - Import - Fakturace - Importuj + zpracu;j se nabidne odkud importovat ? A vy volite
FlashDisk . Ate mohou nastat 2 r zné stavy :
1) VSe je OK a program nabidne dotaz, ma-li se importovany soubor zpracovat.
2) Neni to OK, program nahlasi, e FlashDisk po adovan y soubor neobsahuje
- tomana99%d vod vtom, e siprogram saha na jiny FlahDisk, ne ktery jste vioilate doPC
- nap iklad mate v SW nastaveno, e FlashDisk je E:
- aopravdu mate vio en do p isluSného USB portu jiny FlasDisk (pro archivaci dat)
- aten vas novy je ve skute nosti F:
- tak pro vas bude ten import trochu slo it jSi
- budete muset ict, odkud se ma p enosovy soubor na it, co by jinak program ud lal automaticky
- zvolite Import + zpracuj - Odn kud a vyberte disk F:
- adale postupn potvrzujete strukturu adresa : DATAX \ ALEXO \ ALEXO
- zobrazi se, e vtomto adresa ijsou 2 soubory alexo.a01 a alexo.dtx
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- stiskem klavesy <Esc> ukon ite prochazenf disku
- aprogram se zepta, ma-li opravdu importovat z F: \ DATAX \ ALEXO \ ALEXO , vy potvrdite, e Ano
- dél seji zpracovani provadi stejn pro ob varianty
- t01% m e byttim, e opravdu kolegyn na FlasDisk nic neulo ily (nevyexportovaly)
Zpracovani
- potvrdite, e se méa provést zpracovani
- program nabidne po ty doklad (FV, FP, DP,DV), které jsou ulo eny v p enosovém souboru
- u kadého typu, kde n jaké doklady jsou se nabidne prvek s vypin nou hv zdi kou (doklady se maji
importovat). U doklad , které importovat nechcete, hv zdi ku zruSite mezernikem.
- akci importu potvrdite stiskem klavesy <Enter>
- program napiSe informaci o po tu doklad (zpracovavaného typu), které Ize importovat
- souhlasite-li, potvrdite to stiskem klavesy <Enter>, v opa ném p ipad stiskem klavesy <Esc>
- program nabidne seznam doklad (p es <F5> Ize vybrané doklady odmitnout, ip es <F6> tisknout)
- prohli eni seznamu importovanych doklad ukon ite stiskem klavesy <Esc>
- apotvrdite, e se Ano ma p ipojit tolik doklad za tolik K
- nazav r program zobrazi plnou informaci, o tom kolik kterych doklad jste opravdu importovali
- oimportované davce lze vytisknout p ehled

verze 5 . 32 8.8.2014

rorSi eni mo nosti p edavani doklad

Ve volb Faktury - Nam dobropisuji - KoSilka dobropisu m ete ur it, jaky text se ma tisknout v zahlavi
likvida niho listu k dokladu. Nastaveni se Jak postupovat pri tisku KOSILKY U zvlastnic

provédi pro ti typy doklad , které jednotlivi L s e S
u ivatelé, nejen er zn pou [Vaji, ale maji pri tisku kosilky se ptat na text zdhlavi (A/N)

také r zné p edstavy o tom, co se s nimi ma

d lat a jak se maji U tovat. Vdy jde o
doklady doslé (p ijaté), které vystavil nas
obchodni partner:

- zaporna faktura = v knize faktur p ijatych

zaporna

Faktura zdporné Opravny doklad

je zapsan doklad (faktura pijatd) se
zapornou astkou
- kladny dobropis = v knize dobropis je
zapsan dobropis p ijaty s kladnou astkou
(toto by m lo byt standardni eSeni

k1adny
Dobropis

kladné oOpravny doklad | A/N

zaporny
Dobropis

zdporné Dobropis

nejr zn jSich dobropis , storen atp.)
- zaporny dobropis v knize dobropis
p ijatych je zapsan doklad se zapornou astkou.

Pro ka dy tento typ dokladu m ete samostatn ur it, jak se na koSilce tiskne &stka (kladn /zaporn ) aco se
piSe do zahlavi koSilky (ndzev koSilky). Lze pou it pevné nastaveni. P islusSnou hodnotou ur ite, e nap iklad

kladn zapsany dobropis se bude nazyvat ,Opravny doklad". [ e N — sknout

. o P - . . k dokladu c. 1:
Nov navic m ete zvolit, jestli se p ed vlastnim tiskem koSilky ma& nabizet

mo nost individualniho ur eni, co ma byt v zahlavi kosilky. Ur ite-li, e ano  jaky text do zahlavi §
p ; & & né 4 5 A4 DOBROPIS . ......0.t.. 1
(,A"), program se p ed tiskem koSilky p islusného dokladu dota e, co ma dat 'OPRAVNY DOKLAD' .. ... . >

do zahlavi. Mo nosti budou op t ty standardni (nap . ,dobropis“ / ,opravny
doklad), ale také budete mit monost zadat libovol ny individualni text.
Nap iklad i tak nesmysiny jak je uvedeno v ukazce (,Ferdova hlava“). Je to
prost jen na vas. Program si nadzev ulo eny u dokladu zaz namena, a v p ipad
jako v c pro tento doklad standardni.

vami zadany text...... 3
FERDOVA HLAVA

opakovaného tisku jej nabidne
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verze ©.31 8.7.2014

opraveno

- P itisku faktury vydané s p enesenou da ovou povinnosti mohlo za ur ité situace dojit k chyb .
- Jako nepot ebné se ve volb Nastav - Diagnostika — Ostin ni soubor nabizely dva pot ebné soubory
C30.FPT a C40.FPT

verze 530 24.2.2014

text ne faktu e vydané za hotové

Pi tisku faktury vydané, které je ozna ena, e je DATAX ~~ T TRETURA e 00 T

hrazena hotov , se do poznamky faktury vypisuje =ooiviese 408 7% AT
odlisny text, ne je tomu u faktur hrazenych p evodem. e o o
Text ma 2 varianty, které se odliSuji podle toho, je-li ji | Cim o= iR AR ity
faktura ozna ena jako uhrazend, respektive neni. e

Neni-li dosud uhrazena, vypisuje se text: Iofiam

3007
onst.:0308
33591/0100
47 0100 0000 0000 087

faktura hrazena zakaznikem HDTOV‘E

Je'll JI uhrazena’ Vypiée Se : IFaktux‘u]eme Vam polotky dle nésledujiciho rozpisu (Nazev) : zaklad | % 1 DPH j celkem 1

NEFLATTE - Ji% uhrazeno hotové o A

dalSi 3 nové kosSilky pro FP

Ve volb Faktury - P ijaté - KoSilka vyb r se nabizi ji 26 typ koSilek. Ta 24. byla p ipravena na adost ZS
Chumec, 25. a 26. na adost SOS a SOU Poli ka. 25. kosilka v pravém smyslu slova neni plnohodnotna
koSilka. Je spiSe vpis do formula e. P edpoklad je takovy, e se do tiskarny vioi p edtiSt ny formula , don ho

se vytisknou jen pot ebné Udaje. 26. koSilka je prav tiskem celého formula e.

drobnd zm na ve vyhledavani podle poznamky

Jen se zm nila filozofie nabizeného vyhledavani, aby ta nej ast ji poadovana funkce se nabizela jako
standardni.

drobnd zm na p ipou ivani ProxyServeru

Parametry jsou nyni uchovavany v souboru GET.INI.

verze 529 27.1.2014

vyhledavani v p ikazech k thrad a bankovnich vypisech

=5 = i i \/ i ! i které BV prezentovat?
OPga‘,’tE!U, gtvrdtgaﬁiﬁi Pi Qrezentam vybranych p |k§12 k uhrgd ve volb Eenlzg Sankovnt oyoren e acky P
E?a"z'éﬂyyu\d/ﬁjefu SOISEN - P jkazy do banky - Uka vyb r p ikaz , respektive p i jakykoliv rok=
<kd ) prezentaci vybranych bankovnich vypis ve volb Penize - pEesss==——
Fikazy z roku et ) .. , B ——
RS ) Bank.vypis-thrady - Bank.\V ji zpracované  Ize nov e ——

vybirat i podle poznamek uvedenych u jednotlivych doklad no/ el —vie
(pohxb_ na a tu),. Je jasné:, ,e_vyb rz bankovnich vyp_is 2V s datem zistatku ke dni
vyu iji jen ti, kte i bankovni vypis systtmem HomeBanking [ do

k bankovnimu dctu :

<p — stahuji ze svého U tu. BV H%Fadovym &islem
e Do poznamky Ize zadat cokoliv, co hledate. ast G ORI
Uhraca: g wsooni: i informa niho textu, ktery byl zapsan kfaktue pi jeji

Inkasg Binemny evidenci : ,plyn“ nebo ,zaloha“, variabilni symbol : ,5478¢
Ano / 1/ 2/ 3/ Ne : 1B

qno £ .eL 3 Ne | partnera, islo dokladu, které je mu pid lo v ramci knihy doklad .
2=jen Castelné ji absolutni : ,, 1500%, nebo i rozsah ,499-501".

astku, ato a

3=ne + i castecné
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Zadate-li n co do poznamky, program se dota e, mate-li na mysli vyhledat zadany et zec v konkrétnim Udaji
p ikazu (bankovniho vypisu), nebo se ma hledat shoda v jakémkoliv Udaji. Nap iklad hledame-li, na kterém
bankovnim wvypisu je doklad s variabilnim symbolem 710, je dobré vybrat, e hleddme zadany text ve
variabilnim symbolu. Jinak dojde k tomu, e se jako vyhovujici, krom toho &adaného BV, vyberou vSechny
bankovni vypisy, kde je uvedena by jedina polo ka, kde je hrazeno 710 K , i proSla p es NB ( islo banky=
0710), po adové islo dokladu v knize je 710, v | partnera iv poznamce je 710.

Program pracuje tak, e vyhleda vSechny vyhovujici p ikazy k ahrad (BV), by jen jednou jedinou polo kou a
zobrazi je. Nap iklad BV . 50, 78 a 213,. Vyberete-li si p isluSny BV, nezobrazi se jen vyhovujici polo ky, al e
vSechny polo ka, které na p islusném BV jsou. Proto e je p i prohlieni obsahu p ikazu (BV) se t idit seznam
polo ek libovolnym Gdajem, je vyhledani konkrétni v yhovujici polo ky velice snadné.

1639 pronajem
09.12.13 Andy plus s.r.o.

1.681,90
598,90

neomezena poznamka k faktu e [

cisl c¢islo typ dodavatel variab.symb. fakturovano zapis-PC z

Nov lze u ka dé faktury vést textov neomezenou poznamku. ioa minoTi rades Klizsioses TTHTITRTET|R
Poznadmka sloui ktomu, abyste si do ni uvad li vSechny TSTATA poticka 130020 Bigiee gitid
zvlastni informace souvisejici s fakturou, pr b hem jeji thrady : xe i CFEERE|
atp. Nebude-li faktura ni im vyjime na, nemusite kni nic

poznamenavat. Bude-li faktura uhrazovana postupn , bude do ZEEEN- or : vsechny: 1o

poznamky k ni software automaticky umis ovat informace o o = FiT £
jednotlivych Ghradach. Tato velkd poznamka nijak nekoliduje s kratkou poznamkou k faktu e,
kterd v sob ma nést stru nou, ale plnou informaci, za co faktura je.
Velkou poznamku lze editovat p imo p i zapisu nové faktury, respektive
p i jeji oprav stiskem klavesy <F11>. P i prezentaci faktur v seznamu
doklad , lze wvyvolat zapis (opravu / prezentaci) velké poznamky
stisknutim klavesy ,* (hv zdi ka). Nejlépe na numerické klavesnici. Text .

Ize libovoln m nit a dopl ovat. Ukon eni zapisu provedete stiskem ol s
klavesy <Esc>. ' ; i
O tom, e faktura ma n co zapsano ve velké poznamce, jste informovani
lutym obli eji kem v zahlavi seznamu.

Udaj velké poznamky Ize pouitipro vyb rdoklad ve volb Vyb r skupiny doklad -Je v poznamce , kde Ize
vyhledavat doklady podle toho maji-li prazdnou, vypin nou, respektive jakym textem vypln nou poznamku.A to
a malou, ivelkou iob spole n .

Budete-li si do poznamky pravideln uvad t n které udaje, je dobré zavést si n jaky reim. Tedy nap iklad,
bylo-li o faktu e jednano s partnerem pouit vdy text , Jednani“. Za to uvést datum a pak popis, jak to
prob hlo, i sjakym vysledkem jste se rozesli. Nap iklad: vzajemny zapo et / vraceni / dobropis /uznani atp.
Diky tomu m ete nasledn snadno vyhledat vSechny faktury, u nich prob hlo jednani. A to jednani vyustilo
v dobropis .

likvidace starych p ikaz a bankovnich vypis

Ve volb Nastav - Diagnostika - 4.p ikazy do banky / 5. bankovni vypisy Ize provést istku v p isluSném
seznamu. Jak p ikazy, tak i bankovni vypisy minulych let jsou vlastn kni emu a jen zbyte n zat uji
evidenci. Program zobrazi po ty v jednotlivych letech a nabidne likvidaci t ch, co jsou starSi 2 let. M ete a
nemusite to p ijmout.
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verze 5 . 28 8.1.2014

opraveno

P i zapisu FP se zadana fakturovana astka p ekresluje, tak aby byly odd leny tisice a miliony. A ve funkci,
kterd p ekresleni provad la, byla chyba. Ta zp sobila, e po zadani astky s halé i, byla astka p ekreslena

hodnotou o jednu korunu vysSi. Ve skute nosti ve faktu e stéle z stat spravny (daj, jen byl Spatn zobrazen.

verze 5 . 27 11.12.2013

IBAN U tu a SWIFT banky

Byla provedena aktualizace
v iselniku pen nich Gstav , tak
aby byl aktualni podle  NB.

Sou asn stim se do tohoto méte moZnost zdznamy prohliZet,opravit,vyfadit,& pFidat
kéde popis Ic SWIFT OK? puvod p'Iny nazev

Seznam exi1stujicic Y zZaznamu v Cl1seiniku:

iselniku dostali nové informace o
jednotlivych pen nich ustavech: EE - [ ]

L, ; 0 vuB CEKOCZPP
plny nazev, adresa, matka a oaoo &sl. obchogmbbaﬂka 00001350 CEKOCZPP ¢eskoslovenska obchodn
P4 ' 4 0400 zivnostenska banka CEKOCZPP
SWIFT - mezinarodni kod. 0600 GE Money Bank, a.s. 25658450 AGBACZPP GE Money Bank, a. s.

N které pen ni l]stavy, které 0710 ¢ENB 48136450 CNBACZPP Ceskd narodni banka
. . . L 0800 Ceskd sporitelna 45244782 GIBACZPX Ceska sporitelna,. a. s
maji pov eni provad t zahrani ni

platby, maji SWIFT pid len (u nich p i prezentaci je uvedeno, e jejich SWIFT je OK - nap. u Komer ni
banky). U ostatnich Gstav je uveden nahradni SWIFT : CEKOCZPP.

jednotny tisk faktury vydané

D leité Gdaje pro platebni styk jsou nyni na faktu e zvyrazn ny. Automaticky se v dy tiskne IBAN - islo U tu
v mezinarodnim formatu a SWIFT - mezinarodni kod banky.
Mate nastaveno, e

ziizen ziizov.listinou &.:154888/554 JD89 .
ziizovatelem :KU kraje Nebesky Cisté&ho Lt Plavy .Se na FV t_ISknOL!
- — informace o z izovaci
&b =13 0DED —patou-cerning—listin . Faktura je
fitet:20436581/0100 telef:515123456 fax:515654321 |dat.zda#i.plnéni :14.11.2013 uhrazena hotov a je
IBAN:(Z18 0100 0000 0000 2043 6581 oscba:Novakova I. |datum vystaveni :14.11.2013 u ni uvedena i
bank:KB Semily SWIFT:KOMBCZPP | NE P L A ¥ T E - 1% uhrazeno |datum splatnosti:02.12.2013 objednévka -zakazka.

mail:ferdinad d este@sznamovacka.cz y B |3

variabilnf s.:111 512 11 Vysoké nad Jizerou Mate nastaveno, e
synbol konst.:0308 se informace 0
G2et:20436581/0100 z izovaci listin , i o
IZAN:CZ18 0100 0000 0000 2043 6581 mREmtemmh—————  regjistraci vasi firmy
banka:Komer&ni banka telef:515123456 fax:515654321 |dat.zdaf.plnéni :14.11.2013 . !

i o ) na FV netisknou,
SWIFT:ROMBCZPP ogoba:Novdkova I. |datum vystaveni :14.11.2013

faktura ma byt
hrazena standardn

email:ferdinad d este@sznamovacka.cz Fakturu hradte pfevodnim piikazem |datum splatnosti:Q2,12.2013

do zvyrazn ného data splatnosti a u faktury neni uvedeno islo objednavky(zakazky).

DPH - kontrola spolehlivosti platc
Toto vSe, co je dale uvad no, je d le ité jen pro platce DPH.

legislativa - teorie

Od 1.1.2014 stat p evadi ast kontrolni innosti na jednotlivé dil i platce DPH. NA svém WEBuU MF R umistilo
seznam vSech registrovanych platc DPH. Kadysim ena:
http://adisreg.mfcr.cz/adis/jepo/epo/dpr/apl_ramce.htm?R=/cqi-

bin/adis/idph/int dp prij.cqi?ZPRAC=FDPHI1%26poc_dic=2%260K=Zobraz

zadat konkrétni DI partnerské organizace a dostane veSkeré pot ebné informace o platci DPH:

1.jestli je spolehlivy , respektive nespolehlivy platce DPH
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2. a které U ty ma uvedeny jako tynan provad jijeho odb ratelé platby (registrované U ty.

Spolehlivost platce ur uje MF R. Neni asi v bec d leité v d t, jaké limity musi firma p ekro it, aby se stala
nespolehlivym platcem. V dy jde o vySi neodvedeného DPH a dluné dob . MF R st mito limity bude ur it

vpr b hu m sic a let pohybovat. D leité je v d t, e hradit fakturu s DPH ned v ryhodnému platci, i na
neregistrovany U et je pro vas velka nep ijemnost. Jakmile stat nedostane od vaseho partnera DPH, budete jej
platit vy. Tedy nap iklad, kdy od firmy XY dostane fakturu na 100.000, - + 21.000,- DPH, tak uhradite celou
fakturu firm XY. A kdy tato DPH neodvede a bude evidovana, jak o nespolehlivy platce, uhradite 21.000,-
jest jednou. Tentokrat FU za firmu XY. Upln stejn m ete dopadnout, uhradite-li fakturu platci tzv.
spolehlivému, ale na G et, ktery neni registrovan v seznamu platc ajejichd t na WEBuU MF R.

hromadnd kontrola

kontrola spolehlivosti platce DPH a UcCtu

Ve volb &ci - Partne i - Kontrola
platc DPH je funkce, ktera provede
komplexni kontrolu vSech partner ,
které mate evidovany v iselniku
obchodnich partner . Kontrola
probiha postupn proto e
komunikace sWEB MF R je
umon na jen omezen . Snad neni nutné ikal, e kontrola je mona jen na PC,zn ho je dostupny Internet.
A se zjisti vSechny pot ebné informace zobrazi se vysledek.

V n m jsou partne i rozd leni do skupin (vodorovn ):

spolehlivi

-s platnym uctem

- celkem

- nekontrolovan - bez DI =ti co nemaiji uvedeno DI

- nekontrolovan - s divnym DI = nemaji spravné DI : neza ina na CZ / nemé povolenou délku 10, 11,
i 12 znak / DI za uvozujicim “CZ" obsahuje pismena, i jiné nenumerické znaky / a ma délku 10

znak , tak DI za uvozujicim “CZ" neodpovida |l /a ma délku 12 znak , neni tvo eno z Rodného isla

- kontrolovani = ti co maji rozumné DI za inajici ,CZ")
- nenalezeni = maji DI , ale vseznamu na WEBU MF R v bec nejsou. Pokud od takovych platc
nejsou evidovany faktury p ijaté s DPH, pak je to v po adku, proto e jsou to organizace, které maji
p id leno DI , ale nejsou platci DPH (DI maji p id len zd vodu placeni jiné dan ).

- NEspolehlivi = v seznamu platc DPH jsou uvedeni, ale jsou vedeni jako nespolehlivi - s nimi byste
nem li obchodovat, proto e m e lehce nastat situace, kdy DPH zaplatite dvakrat

- spolehlivi = v seznamu platc DPH jsou uvedeni jako spolehlivi platci DPH
- s plathnym G tem = spolehlivi platci DPH, jejich G et, ktery evidujete v iselniku, je na WEBuU
MF R vedeno jako registrované a platné
- s neplathym - nezndmym 0 tem = spolehlivi platci DPH, jejich G et, ktery evidujete
v iselniku, na WEBuU MF R je vedeno jako neplatné , nebo tam uvedeno neni = neni
registrovano.
A do sloupc :
- celkem
- z toho ti, kte 1:
- uvas v evidenci nemaji evidovan U et
- uvas v evidenci maji evidovan U et

- maji na WEBuU MF R registrovan jediny G et
- maji na WEBuU MF R registrovano vice 0 t
- maji na WEBU MF R registrovano sice vice U t , ale adny z nich neni pou itelny

- vam zaslali faktur s DPH (je jedno z jakého roku)
- véam letos (v aktualnim roce) zaslali faktur s DPH

nebezpe i
Z uvedeného vyplyva, e p ednostn byste m li prov it ty organizace, které jsou vedeny jako
,nekontrolované”“, ,nenalezené" i ,spolehlivé s neplatnym G tem“, které jsou uvedeny v poslednich dvou

sloupcich, proto e od nich mame FP s DPH, a byste je nejspise mit nem |i.
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POZOR!

u nekontrolovanych i nenalezenych

Méate-li od takovych partner evidovany faktury p ijaté s DPH, tak je to problém. Bylo-li DPH zaznamenano jen
tak pro ,paradu” a vlastn se to do da ového p iznani nedostalo, tak, i kdy je to podivna evidenc e, da se to
jeSt skousnout. Ale kdy je to korektni DPH, s nim dod avatel operoval a vy jste jej dokonce promitli do
p iznani, tak je to zava ny problém, ktery ma jen dv. _mona vysv tleni. Bu mate u partnera evidovano DI
Spatn (co se da opravit a spustit kontrolu znovu - i kdy asi i prvotni dokad je Spatn ), nebo, a to je ta horsi
situace, vam partner vystavil fakturu s DPH, a neni platce DPH.

u spolehlivych s neplatnym i tem

Ma-li partner na WEBuU MF R i jiné U ty, Ize takovy U et vlo it k partnerovi do iselniku ve vaSi evidenci. Ale
stejn je to tak, e vam partner poslal fakturu ana ni m |0 et, ktery nema uveden na WEBU MF R. Atom e
byt jeho zam r (aby kryl p ijmy), omyl (neopravil si, e se na fakturu ma psat jiny U et), respektive to m e byt
chyby na WEBU MF R, kdy se existujici partner v i eta u zviny jeho, iMF R, jeSt nedostal.

karel uhlir

zobrazeni firem
Celkovy pehled o po tu . .
organizaci lze pes <F6> }-:ér?l?atie -
vytisknout. Pomaoci
kurzorovych Sipek se
m ete pohybovat po
jednotlivych bu kach
matice. luté Sipky ukazuji, .
kde jste. Stiskem klavesy oo N o
<Enter> se zobrazi ty

organizace, které se skryvaji pod vypsanym po tem.

V pravém honim rohu obrazovky je v dy ucelena infor mace o tom, v jakém stavu je firma z pohledu toho, jak ji
vnima MF R jako platce DPH. Je-li to pod seznamem nabidnuto, pak Ize p es:

- <F2> = zobrazit vSechny U ty, které ma na WEBU evidovany

- <F3> = vybrat z platnych G t jeden, ktery se uloi k partnerovi do iselniku SW Fakturace, p ipadn ,
existuji-li takové faktury, jej m ete uloit i ke vS8em letoSnim fakturam od tohoto p artnera,které jest
nejsou uhrazeny.Jsou-li ji uhrazeny, neméa smysl na nich cokoliv m nit, protoe to u vvaSeho U tu na
ten p vodni (ktery prov rka odhalila jako nepovoleny) penize davno odesly.

- <F4> = zobrazit vSechny jeho faktury s DPH / stojite-li p ed vyvolanim seznamu firem v poslednim
sloupci, jsou prezentovany jen faktury aktualniho (letosniho) roku

- <F6> = tisk p ehledu firem

nastaveni automatické kontroly p i zapisu faktury od firmy
Na podkladu obrazovky jsou vypsany zakladni
informace o SW. Také tam naleznete informaci, jak
nastavit kontrolu platc DPH. Kdekoliv a kdykoliv
v programu lze stiskem kombinace dvou klaves 5 . 2 7
<CtrlI> a <F7> Ize postupn nastavit tyto t i varianty: 2 O 13
- ano = automatické kontrola se provadi v dy
- ne = kontrola se neprovadi nikdy
- dotaz = kontrola se provadi na vy adani (p i zapisu ioprav FP se po zadani zakladnich identifikaci: | ,
DI , nazev a ( et nabidne <F9> - kontrola a u ivatel sam stiskem klaves voli, e chce kontrolu provést
Stejného nastaveni Ize docilit ve volb Nastav - Nastav parametry - DPH - Kontrolovat firmy . Pro u ivatele,
kte i maji uvedeno ve svych datech, e jsou platci DPH, se v nové verzi automaticky nastavi, e se d la
kontrola na dotaz. U ostatnich bude nastaveno, e s e kontrola ned Ia.

27645690
CZ27645690
LIVE TELECOM a.s.

kontrola p i zpisu faktury od firmy

45768455
CZ45768455
Narodni institut pro dalsi vzdélavani (z firma s DIC
je platce DPH SPOLEHLTWVY

ucet 79530011/0100 ucet faktury existuje

stisknéte klavesu
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Poté co opoustite Gdaje U et, provede se automaticka kontrola, je-li to tak nastaveno. Mate-li nastaveno, e se d la kontrola
nadoraz, tak v okam iku, kdy vstoupite na Udaj U et, nabidne se mo nost kontroly p es stisk klavesy <F9>.

V pravém hornim rohu se zobrazi vysledek dotazu. Variant je mnoho. Nejlepsi vysledek je , kdy nezobrazi, e platce je
spolehlivy a uvedeny U et existuje = je registrovany (platny). Variant vysledku je ale mnoho. e je nespolehlivy,
nenalezeny, e jeho U et neni registrovany. U vSech takovych p ipad si nejd ive zkontrolujete, mate-li Udaje z faktury
spravn zapsany. A pak p ipadn podnikejte p islusné kroky, asi v dy po komunikaci s dodavatelem .

Necht jte po nas, abychom vam radili, co mate d lat, jak se k tomu postavit. To je Ukol pro ekonoma organizace. Jde-li jen o
neevidovany U et, m ete po dohod s dodavatelem vybrat jiny jeho U et ze vSech registrovanych (program je rovnou
nabidne).

48025551
Cz48025551
ACESO PRAHA, .r.o. je firma s DIC Cz48025551
jako pldtce DPH 0 Y
ucet faktury

<Enter>=vyberte jiny ucet

<Esc> =zUstane puavodni

ucet od
000000-0003615342/0800|01.04.13
000000-0600076973/0300/01.04.13

zapis specialnich znak  do textu

P i psani text : nazvy a dresy firem, poznamky atd. se n kdy uivatel dostane do situace, kdy pot ebuje
zapsat, jeden z dale uvedenych specialnich znak .

aAaA cC 6 E 60 60 uu Re§+-@$&~[1{}
Postup je jednoduchy. Editujete Udaj, do n ho chcete vloit specialni znak. V naSem vzorovém p ipad
pot ebujem dondzvu firmy na misto velkého , 0" dostat p ehlasované ,O". Stiskem klavesy <F10> vyvolate

<F/> posuv kalkulacky kalkula ku.

cl/
A KB ER
EN EN KN

. .
. ov je na ni uvedeno, e dalSim stiskem klavesy <F10> vyvolate
I v viloZ funkci pro vkladani specialnich znak .

as ona

45808244
CZ45808244
GNESIS spo

133100101/0300

X2 odmoc.

Z X
+/- 1/x

I T 900 Ese
<F10> specialni znakv ; . , . , .
e Nabidne se okno, v n m je vypsan editovany text. A vy jste
vybidnuti, abyste wur ili na jakou pozici vtextu se ma nasledn vybrany specialni znak vloit. Pro pohyb

ukazovatka vyu ijte kurzorové Sipky (vpravo / vlevo ). Ukazovatko je automaticky nastaveno na konec textu.

zvolte, kam se md znak vloZit
\
GNOSIS spol. s.r.o.

pohyb Sipky do strany Enter nabidne specidlni znaky konec

Nechcete-li text m nit, stiskn te klavesu <Esc>. V opa ném p ipad umist te ukazovatko na po adovanou
pozici a stiskn te <Enter>. Nabidne se seznam specialnich znak . Po n m nepohybujete pomoci kurzorovych
vyberte znak Sipek. Vybrany znak potvrdite stiskem klavesy <Enter>. Tim se znak
dostane do editovaného textu. Nechcete-li adny zna k do textu vkladat,
stiskn te <Esc>.
Musite si uv domit, e funkce
sloui jen ke  vkladani
specidlnich znak .

A
zvolte, jaky znak se

o] ]

GNOOSIS spol. s.r.o.

vyberEnter konecE¥s
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To znamenda, e Upravu textu dokon ite vp vodnim edita nim poli, a
opustite funkci pro vkladani speciélnich znak . Tedy stiskem klavesy <Esc> 45808244

opustite seznam specidlnich znak a daldim stiskem <Esc> funkci pro CZ45808244
vkladani specialnich znak . A tim se vrétite do edita niho pole, kde upravite =NOOSIS sp
text podle pot eby. V naSem p ipad vymaeme p vodni velké O

p enesena DPH povinnost /r zny m sic zda .pln ni a naroku

Je-li na faktu e, ktera je vreimu p enesené da ové povinnosti, rozdilny m sic data zdanitelného pin ni (nap .
30.11.2013) a data naroku na odpo et (datum, kdy jsme fakturu dostali do poSty - nap . 20.12.2013) d laji se
v programu nov dv Vv ci.

1. datum proda ové p iznani
- ve volb Nastav - Nastaveni parametr - DPH - P enesena da ova povinnost - Rozdilny m  sic
p ani a naroku
- m ete nastavit jednu ze t i nabizenych variant (princip ) zpracovani takového p ipadu
- 1 = jak datum zdanitelného pin ni, tak i datum naroku na odpo et, budou stejné a budou rovny
datu zdanitelného pin  ni

- 2 = jak datum zdanitelného pin ni, tak i datum naroku na odpo et, budou stejné a budou rovny
datu naroku na odpo et

- 3 =data budou rozdilna (pln ni a narok se nesejdou ve stejném m  sici)

2. dva doklady

Stejn jako u ostatnich FP, kde je m sic zdanitelného pIn ni jiny ne datum naroku, bude program pracovat
podle toho, jak mate nastaveno p ipadné zpracovani takovych faktur nevolb Nastav - Nastaveni parametr -
DPH - Datum a doklady MAUS . Mate-li tedy nastaveno, e se d laji dva doklady, vytvo i se takové dva
doklady i pro FP s reimem p enesené da ové povinnosti.

. , Nep laceno
informace o nazvu dokladu v MAUS
P i prezentaci doklad v seznamu, se nov v pravém hornim rohu,

zobrazuje typ (druh) dokladu, pod nim se faktura dostane do
G etnictvi MAUS.

vyb rdoklad podle 0 tua dokladuv MAUS

Ve volb vyb ru doklad Ize p es Podle ostatnich - Zall tovan na U et vybrat jen ty doklady, které p i
p enosu do MAUS budou U tovany na zadany: synteticky U et / analyticky U et / rozp ti syntetickych 0 t /
rozp ti analytickych 4 t . To se vam m e velmi dob e hodit k tomu, je-li po vas po adovana samostatna
kniha faktur nap iklad za slu by, ikonkrétni naklady.

Ve volb vyb ru doklad Ize p es Podle ostatnich - Typ dokladu v MAUS  vybrat jen ty doklady, které p i
p enosu do MAUS budou U tovany v konkrétnim typu (druhu) U etniho dokladu.

fyzické p et id ni zaznam knihy doklad

Dop edu varuji, e je to trochu nebezpe na funkce. Ve volb Nastav - Diagnostika,léka - T id ni knihy
fyzické umo uje vybrat konkrétni knihu doklad (nap . knihu faktur p ijatych) a tu nasledovn nechat p et idit.
A to bu podle data evidence (kdy jste doklad obdr eli), re spektive podle isla dokladu. Ve skute nosti se
set id nid la sofistikovan ji.

- vl pipad podle :rok dokladu / datum zapisu do evidence / islo dokladu / typ dokladu

- ve2.pipad podle:rok dokladu/ islo dokladu /typ dokladu
Ob varianty p et id ni mohou zp sobit to, e doklady nebudou v knize za sebou vtom po adi, které m i, jak
jste je zapisovali, ale v po adi um le ur eném. To mohou vyu it zejména u ivatelé, kte i zapisuji doklady na
p elomu m sice stim, e pro novy m sic nemaji ur eno islo (<F7>). A a poté, co maji jistotu, e jim adny
doklad starého m sice nep ijde, pomoci <F5> pi prohlieni faktur nechaji automaticky doplnit isla
neo islovanych faktur.
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tisk dobropisu - opravny doklad

P i tisku dobropisu vydaného Ize ur it, jak ma byt doklad v zahlavi pojmenovan. Nov se od toho odvijeji i texty
pou ité uvnit dokladu:
Pro dobropis se piSe :
- Dobropis hradime p evodnim p ikazem
- Dobropisujeme Vam polo ky dle nasledujiciho rozpisu
- Dobropisovana astka celkem
- P ip ipadném jednani pou ivejte islo dobropisu
- Tento dobropis slouijako da ovy doklad
Pro Opravny doklad se piSe :
- Doklad hradime p evodnim p ikazem
Polo ky dle nasledujiciho rozpisu
- astka celkem
P i p ipadném jednani pou ivejte islo dokladu
Tento doklad je da ovy doklad

opraveno

- tisk kosilky pro fakturu, na ni je p enesena da ova povinnost (u dvou polo ek Spatn U etni strana)

- vpipad penesené da ové povinnosti bez naroku na odpo et se U tuje jak zaklad ta i dopo tené
DPH na nékladovy G et (DPH ne na 343) a to s kddem DPH = 100 (bez naroku na odpo et)

- slad ni islovani nasledné FP p i pou ivani funkce <F7> (nep id lit islo), p i zapisu nové faktury

verze 5 . 26 26.05.2013

oprava

Opravena drobnost - hlaSeni o astce p i projid ni sparovaného bankovniho vypisu.

verze 5 . 25 21.06.2013

islovani faktur p ijatych
Nov je moné pou it specialni funkci k ohlidani  iselné ady faktur p ijatych. Tuto funkci vyu iji na
p elomu m sice vSichni ti, kte i nezapisuji a zarove neu tuji faktury spravn tak, jak se to ma d lat. 1.doklad
ma mit datum evidence roven datu, kdy se faktura objevi v doslé poSt . 2. o nakladech se U tuje specialnim
U etnim dokladem, o o ekavané faktu e. Ti, kte i takto faktury neeviduji a p itom cht ji, aby se s niSim islem
zapsaly faktury kon iciho m sice, a teprve pak faktury m sice nového, vyu iji prav  tuto novou funkci. Faktury
kon iciho m sice zapisujete normaln . Ale p i zapisu faktury nového m sice m ete pomoci <F7> zruSit islo
faktury. Faktury nového m sice nebudou mit po adové islo. Pokud se zmylite, Ize v pr b hu zapisu pomoci
<F7> vrétit faktu e jeji po adové islo.
A kdy u budete mit jistotu, e vam adna faktur a kon iciho m sice nedorazi, tak ve volb Faktury -
P ijaté - Oprava, prezentace pomoci <F5> vyvolate mo nost doplnit isla u doklad , které islo nemaji. Tato
funkce také umo uje :
- zruSit hromadn trvale vSechny faktury, které nemaji islo
- tyto faktury hromadn zneplatnit (budou v evidenci, ale p eSkrtnuty, jako neplatné
- zneplatnit fakturu, na ni stojite v seznamu kurzor em, respektive obnovit tu, ktera je ozna ena jako
neplatna (p vodni funkce klavesy F5)
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Je jasné, e se faktury do seznamu dostavaji v po adi, jak jsou do n j p idavany. Tim padem ve volb Faktury
- P ijaté - Oprava, prezentace budou sice faktury o islovany spravn , ale v seznamu budou na p eska ku. To
ale snadno napravite, stisknete-li klavesu <F9> , kdy stojite ve sloupe ku islo faktury. Seznam faktur se
podle tohoto Udaje p et idi. A budete-li nasledn tisknout nap iklad knihu faktur, vytiskne se v tomto po adi. O
tom, e n jaké faktury jsou bez isla, jste informovani v zahlavi barevnym zvyrazn nim. U etni doklady
generované z faktur a nasledn exportované do G etnictvi MAUS p i pou iti této funkce budou mit po adované

spravné ozna eni. Funkci nelze pou it v okam iku, kdy jste v ,P echodném obdobi“ na p elomu roku.

stav doklad k n jakemu datu

Ve volb Faktury - P ijaté / Vydané - Vyb r skupiny doklad - Uka stav k datu Ize zadat datum.
Program pak zobrazi stav p islusSnych doklad tak, jak byl evidovan ktomuto zadanému datu. P epo et
aktualniho stavu se provadi podle data zapisu do evidence a data zaznamenani Uhrady. Pokud jsou tato data u
faktur sprdvn zaznamenana, je zobrazeny stav pravdivy. Nej ast jSim d vodem, pro se k takovému p ehledu
pot ebujete vratit, je skute nost, e jste si v dany okam ik nevytiskli n  jakou sestavu. Nej ast ji stav zavazk a
pohledavek. To Ize te provést, protoe p i prezentaci vybranych (a p epo tenych) doklad Ize p es <F6>
sestavu vytisknout k zadanému datu. Navic Ize p es <F2> - stav zaplaceni a <CtrI><End> vybrat k zobrazeni
jen dlu né faktury a ty nasledn p es <F6> vytisknout jako knihu faktur (seznam).

seznamy ak pro VZP v elektronické podob

Je a neuv itelné, jak komplikované je dostat z VZP spravnou informaci o tom, v jaké podob se maji p edavat
soubory se seznamy nastoupivSich / kon icich ak . Snaim se o to celé t i tydny. Drtiva v tSina zam stnanc
VZP ani netusi, ktera bije a plete si ,Hromadné oznameni zam stnavatele o zam stnancich s ,Hromadnym
oznamenim Skoly o studentech“. A nahle ve st edu, kdy jsem ji daval novou verzi na WEB, mne
kontaktovala jedna pracovnice VZP, ktera mi dokonce poskytla odkaz na jejich WEBuU.
http://www.vzp.cz/platci/informace/povinnosti-platenetodika/4-2-predavani-dat-od-instituce-elektooi-
cestou

Tak e te i snad opravdu a definitivn . Po ad plati, e existuji dv varianty. Ve volb &ci - aci-Prod ady
- Zdravotni pojiS ovn  si klavesou <F2>, ur ite vjaké form se ma generovat soubor s po adovanymi
aky.V obou p ipadech se generuje obsahov stejny soubor:

Typ akce : +/-
Rodné islo

P ijmeni : na 30 znak
Jméno : na 24 znak

Datum akce:ve tvaru DDMMRRRR

Rozdil je jen vtom, jak se ten soubor jmenuje. Od p vodniho principu, kdy jméno souboru bylo rovno
variabilnimu symbolu , a p ipona byla TXT je nov jSi varianta trochu nesmysina.

Jméno souboru je ve tvaru:

SITTPP.CCC

- Si (respektive SI) = pevna zkratka.Mo na e ze slovni ho spojeni ,Studenti Informace”, ale to opravdu
nevim.

- TT = typ organizace, kterd studenty vykazuje. VZP mé na to specialni iselnik.A vn m pro vSechny
Skoly na st ednim stupni je jedno ozna eni =16

- PP = po adové islo mistniho pracovist VZP na n budete soubor p edavat. K tomu také existuje
n jaky interni iselnik VZP, ale ja jej nenalezl. Vim ale nap iklad, e Zlinské pracovist ma ozna eni
82. doufam, e alespo tento (daj vam budou schopni pracovnici mistniho pracovist VZP ici. A vy si
jej zadate p i generovani souboru v programu.

- CCC= libovolné ozna eni.Nap iklad pro po adi p edavané davky.Tak jsem toho také tak vyuil a p i
generovani nové davky se automaticky zvedne po adi o 1. stdle neplati, e nebudete-li se vam
nabidnuta hodnota libit, m ete ji opravit.

- Pro st edni Skolu, kterd bude p edavat 1. davku na VZP by m | ndzev souboru byt : S11682.001

- Jen jsem v souvislosti s touto inovaci nepochopil jednu v c. Jak na VZP poznaji, od koho ten ktery
soubor je, kdy nikde ani v ndzvu ani v obsahu neni jakakoliv identifikace vykazujici organizace (I i
VS). Trochu se bojim, jestli neni mySleno smrteln van to, co se piSe v pokynech pro vykazovani na
serveru VZP. A toti, e soubor m e byt p edavan pouze na CD nebo FlashDisku. Nikde ani slovo o
posilani souboru elektronickou poStou, ijeho umist ni do n jaké internetové aplikace na serveru VZP.
Tak opravdu nevim.

Jedno v3ak vim zcela jist . E mnou zkuSebn vygenerovany soubor byl shledan IT odd lenim VZP jako
bezproblémovy.
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opraveno

Faktury p ijaté jsou/ nejsou nap ikazu k uhrad

Na faktu e p ijaté je evidovano islo p ikazu k thrad , pomoci n ho byla faktura hrazena. Pokud je faktura ve
volb Penize - P ikazy do banky - Oprava p ikazu z p ikazu pomoci <F5> odstran na, je odstran no islo
p ikazu i z faktury. Pokud nasledn zase ve stejné volb pomoci <F5> fakturu na p ikazu obnovite, bude islo
p ikazu op t na faktu e zaznamenano.

Faktury p ijaté a zahadné objeveni  astky - 0,10 v zakladu DPH

Tato situace mohla nastav v okam iku, kdy jste nevy pInili celkovou fakturovanou astku a vratili jste se na ni
zp t z dotazu, jednéa-li se o p enesenou da ovou povinnost. To je te ji ohlidano.

Parovani bankovniho vypisu s fakturami
Pokud jste si nesparovanou polo ku bankovniho vypis u sparovali ,ru n “ pomoci <F2>, pak se na faktu e
nezaznamenala Uhrada. To je te ji ohlidano.

verze 5 . 24 6.06.2013

seznamy ak pro VZP v elektronické podob

Jak se ukazuje, jednotliva regiondlni pracovist VZP si mohou rozhodovat, v jaké podob se maji p edavat
seznamy novych (nastoupivSich) a kon icich ak v elektronické podob . A tak te mame zapracovany dv
varianty:
- TXT soubor, kde je nazev ur en variabilnim symbolem , ktery vam ur i VZP (novi aci jsou
ozna ovani symbolem .+, a kon ici symbolem ,—)

- soubor, kde je vnazvu vase | O a p ipona souboru je ,00“ (novi &ci jsou ozna ovani symbolem ,P“, a
kon ici symbolem ,F*)

Ve volb &ci - aci - Pro 0 ady - Zdravotni pojiS ovn  si klavesou <F2>, ur ite vjaké form se ma
generovat soubor s po adovanymi aky. Ti co ji sou bor p edavaji, nic m nit nebudou. Pokud jste jeSt adnou
davku se seznamem ak nevytva eli, program vas nejd ive provede vytvo enim davky a teprve a poté se
rozhodnete, co s davkou provedete. Neni-li soubor dosud vygenerovan, se automaticky uloi do adresa e
ZALOHA\ pro pozd jSi dalSi pouiti. Se souborem m ete nasledn pracovat jinymi standardnimi prost edky
opera niho systému, nebo vyu it n které z nabizenych funkci :

- Vytisknout - stejn jako dosud se tiskne p ehled ak s p islusnym ozna enim, e za inaji ( +/ P),
respektive kon i (-/F)

- Odeslat - soubor se p ipoji ve form p ilohy k odesilanému e-mailu. Ten m ete poslat rovnou, ip es
postovni software na adresu pracovist VZP. Program si tuto adresu zapamatuje pro pozd jSi dalSi
pou iti.

- Ulo it soubor jinam - soubor se zkopiruje na disk a adresa ,ktery si vyberete.

- respektive se nabizi dalSi zpracovani nové davky .

D leité
Chcete-li se souborem d lat vice innosti, nap iklad :
- tisknout a odeslat e-mailem
- odeslat e-mailem a jeSt sijejuloitn kam jinam
- tisknout, odeslat a kopirovat
Pak musite p i generovani nové davky zvolit :
- poslat soubor elektronicky
- jenuloit exportni soubor
Mo nost p imého tisku je ur enat m, kte i cht ji jen papir a se souborem nepracuji. P i tomto tisku se soubor
neuklada, tak e jej nasledn nelze vyu it pro odeslani e-mailem, nebo kopirovan i.
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verze 523 19.04.2013

oprava

Oprava p edchozi verze, kdy za jistych okolnosti mohlo dojit k tomu, e nebyla slad na programova ast a
datovy model. Co néasledn vyvolavalo chybova hlaseni vr znych astech software.

verze 522 16.04.2013

opravy
- Program p i rozu tovani faktury ji nehlasi chybu p ivyb ru st ediska p es F1, ipo jeho potvrzeni.
- Za jistych okolnosti se p i exportu do MAUS nesmysIn prezentovala obrazovka, kterou bylo jen velmi
obtin monop eskakat.

verze 521 05.04.2013

Seznam typu taktur prijatyc

zapis st ediska na fakturu

Jak u faktur (dobropis ) p ijatych tak i vydanych Ize nov typ faktury |vdodavatel| protistrana v|
zapsat st edisko, na n jsou naklady (u p ijatych) itrby (U R SYN ANA CI syn ana ci stf
vydanych) sm rovany. Doposud tomu bylo tak, e st edisko Dopr‘avne 321 000 10 518 600 10
bylo ur eno typem faktury. Tedy podle toho co jste m li 52 LYO0ORL O 01 90
SR ; ; Po edavky- zaci 321 000 335 105 10

uvedeno v pislusném iselniku ve volb  Nastav - STKO najem 321 000 518 621

f 7 _ Py cukrarna- potrav 321 000 111 402
Seznamy, iselniky ) Typy p |Jatyf:h faktl,Jr_ / _Druhy CokrarnaTRotrey 251 S
vydanych faktur . Nyni se na formula pro zapis, i opravu Cajovna-zbozi s 321 132

faktury da zapsat st edisko p imo. Protoe se p edtim |l XX
potvrzuje typ faktury, pak, je-li v iselniku u tohoto typu
st edisko uvedeno, p evezme se na fakturu. Jinak st edisko
m ete vybratp es F1 z iselniku, ijejzapsatru n . P itvorb
U etnich doklad pro MAUS se p ebira jako prioritni st edisko
uvedené na faktu e. Neni- [
NeP ace li zadano, p evezme se SR
st edisko  uvedené ‘E AT
iselniku typ faktur.
O tom, jaké je st edisko
na faktu e uvedené jste informovani v pravém hornim rohu, kdy za
Udajem ,st “ je islo st ediska, které fakturu zpracovalo (vystavilo /
p ijalo) a za tim (daj ,0 “a fislo st ediska G etniho.

Fedplatné Easopisu
akazka

technicka kosilka L |

A e i | tislo fakeury: 1924 / 2013 Eislo dekladu : §103047
Pro ty z vas, ktei dosud koSilku st 0D o047

nepou |’Val| a p |t0m se nyni | vystaveno dne: 13 03,2013 datum evidence : 20, 03,2013

|

|

|

neodva uji na original do&lé faktury , 22lha plyn 3/2013 T emam t 9 Rlyn }
Cokoliv Zapisovat, je ur ena nové | dodavatel 1é: 28353242 DpI¢0: CI28353242 jeho ufer H 4375085870277f0100 |
. z Y . | CEJIZA |
technickd koSilka. Tu si m ete | . . |
Vybrat ]akO Standardni pro tISk | Béstia :129.300,- | splacnose dne: 203,03, 2013 | uhrazeno dne  : 20, 03,2013 |
. .. , | | | splaceno vias |
kosilek ve volb Faktury - P ijaté - | prikas k dbase | bamkovei vipis | |
Kosilka, vyb r - 23. Technickd | L 243 | 57 e : 1

exp. 20.03.2013 I Z20.03.2013

stru na kosSilka . Vytisknete-li ji po
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Uhrad faktury budou na ni navic informace o tom, na jakém p ikazu (a kdy) byla p edana k dhrad do
banky,respektive , na kterém bankovnim vypise je jeji Uhrada zaznamenana. Mo na e sami poznate, e ti sk a
p icvaknuti takové technické koSilky neni adna zbyte nost, proto e to zvysi p ehlednost evidovanych faktur.

vyhledavani v iselnicich vyvolanychp esF1

Pokud, nap iklad p i zapisu faktury, si pro n jaky udaj, nap iklad pro typ faktury, nechate nabidnout iselnik
pomoci klavesy <F1> ,zobrazi se cely iselnik. Ten je set id n podle hodnoty kédu , respektive u seznamu
firem abecedn . DalSim stiskem klavesy <F1> m ete zadat ast ndzvu. A program nasledn nabidne jen ty
zaznamy, které zadany text obsahuji v nazvu. P i praci s iselnikem firem Ize pouit i klavesy <F12>, u ni
plati, e se zadany text vyhledava i v adrese.

graficka uprava p | zapisu faktur

P i zapisu (oprav ) Udaj faktury je vdy blok Gdaj podobného ur eni zvyrazn n. Mezi bloky se Ize p emistit
stiskem klavesy <F8> . Navic Udaj, ktery je prav editovan, je jeSt zvyrazn nindividualn . To aby uivatel m |
lepSi p ehled, kde se na formula i prav nachazi.

faktury a bankovni vypisy do MAUS

Ve volb Nastav - Nastaveni parametr - MAUS parametry Ize nov nastavit 3 v ci:

- 1. do U etnictvi Ize faktury dostat ve form , kdy G etni doklad obsahuje vSechny faktury daného dne. Je
jasné, e pro faktury p ijaté jeden doklad, pro vydané druhy atd. Pokud to takto chcete p edavat do MAUS,
pak volte 1. které doklady se p edavaji a v jaké form . v parametru forma Ize nastavit 3 varianty.
K p vodnim : 1= jeden doklad = jedna faktura / 2= vSechny p edavané doklady z jednoho m sice = jeden
U etni doklad. Ted p ibyla mo nost 3 = doklady z jednoho dne = jeden U etni doklad.

- 2.zm nit nazev U etniho dokladu, jak se bude prezentovat v MAUS. Ve volb 3. pod jakym nazvem se
doklady p edavaji k p vodnim mo nostem: 1, 2, 3, 4, 6, 7, p ibyla monost 5 = do ndzvu dokladu se dava
jen nazev partnera.

- 3. .pokud v MAUS ned late saldokonto u i t 311 i 321, pak m ete nastavit, aby se parujici Gdaje (I a
nazev firmy) nep edavaly do polo ek slou icich pro sledovani saldoko nta. Ud late to tak, e ve volb 4.
st ediska + vnitropodnikové 0ty + pozndmka + parovani : po potvrzeni vSech parametr se dostane k
v parametru, ktery ur uje forma sledovani saldokonta. K p vodnim mo nostem: S, P,B, F, p ibyla mo nost
N = nic (v MAUS se saldokonto neprovadi).

DPH - seznam da ovych doklad

Pokud si importujete data ze SW pokladna k naslednému zpracovani DPH, importuji se nov i Gdaje o firm
(nazev, DI ), ktera prvotni doklad vystavila. Tedy pokud si v SW Pokladna nastavite, e se maji tdaje firmy p i
zapisu pokladniho dokladu zadavat.

Pokud p edavate do SW MAUS vygenerované doklady, obsahuji tyto informace i o DI a nazvu organizace, pro
pot eby sestaveni pomocného seznamu da ovych doklad ve volb Uzav rky - 4.Da ové vystupy - 1.DPH -
1.P iznéni k dani - 3.Denik da ovych doklad

delSi udaj pro e-mailovou adresu

Ve volb Nastav - Zakladni Udaje je mono zapsat delSi e-mailovou adresu. Program ji uvadi na tiskopis
faktury vydané.
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dateasz

odesilani e-mail

V celém programu na vSech mistech, kde dochazi k odesilani e-mail
SSZ / &ci pro zdravotni pojiS ovnu) se vlastni odeslani sjednotilo.

form souboru odb rateli / &ci pro

(data do DATAXu / faktura vydana ve

Potvrdte, zadejte ¢&i vyberte e-mail adresu, kam se to ma poslat

‘atax@datax.cz

standardni

PRIME

F3

P ijednom dotazu m ete zm nit (nastavit):

- F2 - jak se ma odesilat: P es poStu / P imé odesilani
(bez pou iti vaSeho SW ke zpracovani poSty

- F3 - pipimém odesilani se ma pouit standardni
SMTP Server firmy DATAX / nebo jiny zadany? Jiny

ZADEJTE

Udaje pro SMTP server

Host cilovy SMTP server smpt. .cz

smtp.iol.cz

ne standardni SMTP Server si mohou nastavit vSichn i
ti, kte i maji ve svych vnitropodnikovych sm rnicich
pro ochranu dat na izeno, pou ivat konkrétni SMTP
Server. Parametry SMTP Serveru jsou : Hostitelska
adresa / User Name / Heslo. Tyto Udaje m ete také
nastavit ve volb Nastav - Nastaveni parametr - SMTP Server.
- F1 - nabidne seznam emailovych adres, které jste ji d ive zadali

UserName uzivatelské jméno @

Password

pristupové heslo

rozu tovani nakupu drobného majetku

Pro usnadn ni jsme vam p ipravili funkci k automatickému zaul tovani nakupu dlouhodobého drobného
majetku. Vyuili jsme toho, e v iselniku typ p ijatych faktur ve volb Nastav - Seznamy iselniky - Typy
p ijatych faktur lze zadavat vzor k rozd tovani. A tak jsme automaticky vioili do iselniku 3 nové typy se
vzorem k rozl tovani:

- _1 =drobny dlouhodoby majetek hmotny (321 /028 /088 /558)

- _2 =drobny dlouhodoby majetek nehmotny (321 /018 / 078 / 558)

- 3 =operativni evidence (321 /558 /902 /999)

VU dKTUr P Y

typ faktury
Cco popis

ey _
‘ Drogny DM nequ
Operativni ewvid
Mat.na sklad-CP

Mat.na sklad-ko
Mat.nha sklad-00

|vdodavatel| protistrana V|DPH|20C.dok1.?|CTsTo<F2> v F4
SYN ANA CI syn ana ¢i stf D syn ana 2 dr S 1.¢is DR E M vzo

FP_
FP_

321 000 10
32 LOOOR10]
321 000 10
321 000 10
321 000 10
321 000 10
321000 10

P 378 N YD

___N1ON WK 78y JNNYD)

10 K 378 YD

010 10 K 378 YD
360 10 111

YD
532 10 111
350 10

FR
ol I/
XD
XD
FR

5xx
028
018
902
111
111
111

Je jasné, e rozpis jsme ud lali nahrubo.
analytiky.
Rozepiste,

DODAVATEL sazba DPH|pocet| MaDati Dal
Drobny DM hmotny (%) (véet) (%) (%)
SE AE CI Dal bez 3 200,00, 100,00| 200,00
321 000 10 100 % 14
20 (0]1¢
¢.P SYN ANA CI str. DPH ma dati (%) dal (%) popis uctu
| ONerEN  NION N | 100,00
1 088 10 100,00 opravky DDM hmot.
2 558 10 100.00 NdkTladv Drob.DM

Do hodnoty na stran MaDati, respektive Dal, zadavate procento. Tedy kolik procent z celkové &astky (100%)
p jde na jaky U et. Pokud p i zapisu konkrétni faktury zadate (p es <F1> vyberete) tento typ faktury, bude
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faktura do U etniho dokladu, ktery program generuje p i exportu do MAUS , p isluSnym zp sobem rozl tovana,
tak e pani U etni s ni nebude mit adny problém.

ruseni starych nepot ebnych U etnich doklad do MAUS

Ve volb Nastav - Diagnostika - MAUS doklady prov it se nabidnou ke zruSeni vSechny nepot ebné staré
U etni doklady. Soubory v adresa i MAUS, které jste ji p ed rokem a vice pouili k exportu do MAUS. Proto e

jsou tyto doklady davno zpracované, m ete je nechat odstranit. Tim se zmensi objem dat a tak se p i archivaci
nebude vytva et zbyte n veliky soubor.

opravy

- Program p i rozu tovani faktury ji nezpochyb uje nezadané st edisko u U tu 321 i311.

verze 5 . 20 11.01.2013

dva U etni doklady z jedné faktury p ijaté

P i generovani dvou doklad dvojici doklad eSicich zad tovani Faktur p ijatych:
- s naklady ve starém roce (2012) a p edpisu faktury
- anaroku na odpo eta vroce novém (2013)
Jsou doklady s datem v r. 2013 ji importem MAUS p ijaty a za azeny spravn do roku 2013.

prazdny prostor na faktu e vydané nad razitkem

N kte i uivatelé pot ebovali zv tSit prostor nad Faktu e vydané nad textem ,razitko , podpis“, aby tam lépe
mohli razitkovat a podepisovat se.

Nov proto v programu m ete nastavit, kolik adek navic nad stavajici standard 4 adk se ma p ed tim textem
ud lat. Nastaveni se provadi v parametrech pro tisk Faktury vydané. A to ve volb Faktury - Vydané -

Faktury vlastnosti - Forma tisku faktury , respektive v identické volb Nastav - Faktura parametry - Forma

tisku faktury . Y ;
Horni okraj f
nhad razitkem 9

2
posun dola (0-6
vpravo (0-5 20 5

Fv=cela A4 (A/N/Cislo) A
IS N

IL=5)

4-6: 7-9

Levy okraj

Castku vypsat slovy?
Parametr nad razitkem prav udava po et adek, které se . aho/2=dap1
maji p idat nad rdmec standardniho po tu4 adk . Rozsah
je od0do 9. oo "N *BHLoco0
Parametr Horni okraj je p vodni a ozna uje, kolik adek |EaRCEENEEZES
se ma vynechat od okraje listu papiru. . A I ST e o

oddéTovat tisice?
1 2 3

jak se parovalo

Nov ve volb Penize - Bankovni vypisy - Jak se parovalo , Ize prezentovat vybrané obsahy bankovnich
vypis . Nastaveni parametr vyb ru zaznam je velice Siroké, tak e Ize vybrat nap iklad jen ty zaznamy, které
jsou Uhradou faktury p ijaté, kde dosSlo ke 100% sparovani a poloky jsou na n kterém bankovnim vypisu
zm sice b ezna a jsou k Hlavnimu 0 tu.



dateasz

verze 519 8.11.2012
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opakované platby do p ikazu k ahrad

P itvorb (sestavovani) p ikazu k Uhrad , pokud se p ipojovali polo ky ze seznamu opakovanych plateb, mo hlo
dojit k chybovému hlaseni o mimo adné chyb , kterou sice Slo klavesou <Enter> p esko it, ale bylo to

nep ijemné. To je opraveno.
verze 5 18 16.8.2012

Import BV

P i importu bankovniho vypisu a jeho nasledovném parovani s dlu nymi doklady, pokud zakonny zastupce
hradil jednou &stkou vice dlu nych doklad , mohlo dojit k k chybovému hlaseni o mimo adné chyb . Toto
hlaSeni sice Slo klavesou <Enter> p esko it, ale bylo to nep ijemné.To je opraveno.

verze 517 11.7.2012

inventarizace pohledavek / zavazk

Dalsi vylepSeni prezentace dluh . Nejlépe ve volb Faktury - P ijaté / Vydané - Pouze neuhrazené asi
nechéate zobrazit seznam dlu nych faktur. A pak p es F6 a volby P ehledy, tisk sumarnichp ehled (uFV)/
Ano tisknout p  ehledy (u FP) - Inventurni suma  se dostanete k volb , ktera nabizi p tr znych sestav.
- Podle dodavatele (u FP)/odb ratele (u FV) = kde se sumarizuje podle partnera po et dlu nych faktur
a dluné astky a to z pohledu ve vztahu k datu splatnosti (do splatnosti / po splatnosti / proml ené),
kde proml ené jsou takové FP, které v seznamu ozna ite, e se nemaji ji nabizetnap ikaz k thrad .
- 1. také tak, ale na A3 = sestava obsahov stejna, ale je tiSt na na nale ato. Proto ji Ize psat v tSim
pismem, ale na stranku se vejde mén adk

- Nema byt suma em, ale detailem = podrobny vypis po jednotlivych fakturach

Strana: 1=,

Inventurni sumaf¥ pohleadawvek

| |
I |
I I&0: 62031961 I Druh provedeni inventury: dokladora |
I St¥edni odborna #kola a Sti¥edni odborné I |
I udilidté Polidka, ¢s.armady 485 I Inventarizace prowvedena ke dni: |
I a strednaja vojenskaja I |
I ¢s.armady 485 I Syntecicky udec: 311 Analyticky nu&et: |
| 572 01 Poliéka |

| Utwar: | 2isla strdnek (pfilohy): |
I ' |
| Rekapitulace inwventurnich soupisi: |
I . . . . |
|&islo|&islo/RR|variahilni| | . z&vazky (dni{let)/&astka) |
| #&dku| dokladu | symbol | usel dokladu | celkem | do splatnosti | po splatnosti | promléens

I | | | | =] [—I [—I [—I |
| 1. 1712 z01z21| 5454 | 600, - | | | 12 600, - | | |
| z= Mediaservis Brno | 1] 600, | | | 1] 600, - | | |
I . . . |—I [—I [—I | —I |
| z.| zoovsiz| 2007 | proa | 1.914,- | | | 7z| 1.914,- | | |
| 3.| zoossiz| z20772009|Projii-dka autem | 7z0,- | | | =o] Fzo0,- | | |
| 4.| zoo6/12| 2Z0122006|Projii-dka autem | 7z0,- | 10| 7zo0,— | | | | |
| z= 28274997 ABCD TRVOREHi, s.r.o. | 3] 3.354,- | 1] 7zo,- | z| z.634,— | | |
I . . . |—I [—I [—I | —I |
| 5.| zoizsiz| =zoi1zzolz|S0Deur za raot | soo0, - | | | 1z] soo, - | | |
| z= 48153656 "ECS"spolednost rudenim omeze| 1| 500, | | | 1] soo, - | | |
I . . . |—I [—I [—I | —I |
| 6. | 171z | 1| Produktivni préce | 1.680,- | z1] 1.e880,- | | | | |
| 7.| zoozsiz| 2003 | Slavnostni pohostén| z5.000, - | | |2.x| z5.000, - | | |
| 5.| zooasiz| 2004|Slavnostni pohostén| 2.105,- | | |=18] z.105,- | | |
| o.| zoossiz| 2005|Slavnostni pohostén| 30.979, - | | |s.x| 30.979, - | | |
| 10.| zoossiz| zoog| I.&dst | 600, — | | | 7z]| soo, — | | |
| 11.| zoiosi1z| zoizzolo|a | soo, - | | |164] soo, - | | |
| za 63474931 ABM Corporation,spol. s.r.o. | 6] 60.864,— | 1] i1.680,- | 5| 59. 184, - | | |
| |

- 2. také tak, ale na A3 = sestava obsahov stejnd, ale je tist
pismem, ale na stranku se vejde mén adk .

na na nale ato. Proto ji Ize psat v tSim

Zadejte meze dluhu
(pocet dni / pocet Tet)

- Speciélni, dle zadani = jak ji jeji nazev napovida, lze Bién?e?OLﬁE{ u do: EEIY dni
vytisknout libovoln  len ny p ehled. Vdy se tiskne na A4 do: dni
nale ato. Vy sami si ale ur ite, po jakych Usecich se maji do: dni
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doklady sumarizovat. Nap iklad pot ebujete-li znat sumé e faktur dlunych do 3 m sic /p |roku, roku
a nad jeden rok, pak zadate, e sledujete dlu nost podle Dni a zadate limitni hodnoty 90 / 180 a 365.

Stav zjistiny dokladovou inventarizaci:
Uzetni stav ke dni inventirazace:
Rozdil:

A strana: 1=
} Inventurni sumd# pohleddvek

\ I20: 62031961 | Drun provedeni inventury: dokladova

\ Stredni odbornd #£kola a St¥edni odborné |

| ueiliite Policka, &s.armady 485 | Inventarizace provedena ke dni:

\ a strednaja vojenskaja

| €s.armady 485 | eynteticky figet: 311 Analyticky tfet:

| 572 01 Policka |

| Otvar: | £isla stranek (pfilchy):

| '

\ Rekapitulace inventurnich soupiad:

| . :

\ | | jejich zavazky viasi ndm ( ks / Zastka )

|¢islo|siselné oznaZeni | | | po eplatnosti

‘fédku‘ nizev analytickéhe dztu | celkem do Bplatnostil do 90 dni | do 180 dni | do 365 dnfi nad 365 dni
\ | | ks [—l [— |—I [—| —|

| 1. Mediaservis Brno | 1] 600, - | | 1 g00,- | | |

| 2.|28274997 AECD TRVOHENI, s.r.o. | 3] 3.354,- | 1] 720,- | 2 2.634,- | | || |

| 3.|48153656 "ECE'spolefnost rufenim omeze| 1| 500, - | | 1 500,- | | |

| 4.]63474931 BBM Corporatiom,spol. s.r.o. | 6| 60.864,- | 1| 1.680,- | 1 600,- | 1] 500,- | 1] 105,- | 2| ss5.979,
| 5.|se891880 Bkeiik Vaclav | 1] 1.450, - | | | 1]  1.450,- | | |

\ ' |—| | |— |—| || —]

|celkem firem: 5 | 12| ss.768,- | 2| z2.400,- | 5 4.334,- | 2| 1.es0,- | 1| z.105,- | 2| s5.97s,
‘ P T i P I P

| V§sledek Celkem K&

|

\

\

|

- Mate-li znat, jaké dluhy jsou do jednoho, do t i, do p tianad p tlet, pak zadate, e sledujete dlu nost
podle Let a zadate limity 1 /3 /5.

prezentace FV

P i vSech prezentacich FV se také zobrazuje jako posledni sloupec VS. | kdy je tém vdy svazans islem
faktury, n kdom e mit VS odliSné a pak se hodi set id ni FV podle VS.

Vybrany GPC SOUBOR jiZ byl NACTEN A CASTECNE I ZPRACOVAN! Soubor obsahuje
bankovni vypisy, které jsou jiZ nacteny a nékteré i ZPRACOVANY.

Import BV .06. 7732351 KB Klatovy 6.883.

Lo . . L, .06. 35-7913150267 KB Klatovy 1.083.
Pi importu vice bankovnich vypis .05. 43-7007630277 Projekt Ag 82.
smeci iednoh b SW . 06. 43-7950980227 zalohy DM, 59.
Vramcl jeanono souboru nov 43-8000460257 Ve'lk%/ proj 104.
; ¢ BTt ; .06. 107-7732351 KB Klatovy 135.
kontroluje kady BV byl-li ji na ten, i .06. 107-985530267 Projekt Ja 66.

dokonce zpracovan (parovan). Pokud
tomu tak je, je o tom uivatel informovan.
Pokud n které BV vramci jednoho
souboru nejsou v bec zpracovany a jiné
jsou, existuje monost, dodate n
importovat ty dosud neimportované.
Bude-li v  jednom GPC souboru
importovano vice BV, jste o tom
informovani novym typem hlaSeni. Stejn

Poradné si to rozmyslete! Ja bych takovy soubor rozhodné znovu NEnacital!
Mam presto soubor E:\BANKA\SUSICE\20120630.GPC
a tim i 1 BV opakované nacist ?

Ne - rozhodné nenacitat )
Ano nacist a tim ale prepsat to, co bylo nacteno driv
Importovat jen dosud ne1mportovane a nezpracované

e N e

e E—
soubor s BANKOVNIMI VYPISY byl uUspesne NACTEN

jako_dosud se pi tom program dotae, E: \BANKA\SUSICE\20120630.GPC
ma-li je zpracovany GPC soubor z mista 4
i iei i i i i .06.2012 7913150267 KB Klatovy 2
od,ku_d jste jej na etl_| oq§tran|t. S,tejn jako Bl e L2 BN L S
d ivite budete nejspiSe odpovidat ANO, .06.2012 7950980227 zalohy DM, 3
. . . .06.2012 8000460257 velky proj 3
proto e soubor ji nepot ebujete. Pokud si .06.2012 7732351351 KB Klatovy 4
.2012 9855302677 Projekt 3Ja 3

jej ponechate, bude se p i p iStim Importu
zase nabizet.

Rozhodnéte se, zda mam tento jiZ nacteny a tim i pro vas dale nepotrebny
soubor NENAVRATNE ZRUSIT. Rozhodujte se podle toho, zda soubor budete jesté
potrebovat. Pokud NE, tak jej klidné zrusté, at vas pristé neobtéZuje.
—Mam tedy soubor E:

obsahujici udaje jiz nactenych BV (6) zrusit?

Ano soubor zrusit o i
Ne - soubor ponechat pro jiné zpracovani

i
'
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p ikaz k uhrad

ur eni, které doklady se nabizeji k za azeninap ikaz

Ve volb Penize - P ikaz k thrad - Co se nabizi na p ikaz a také p imo p i vytva eni p ikazu bance p es
funk ni klavesu F4 - které doklady Ize zadat, které doklady se nabizeji k vyb ru na p ikaz. M ete nastavit
neJr zn jSi vyb r doklad Od neju Siho rozsahu: tedy t ch, co jsou z aktualniho roku CO nejsou uhrazeny a

-----

vSechny doklady. VaSe volba se zapamatule a stejny
rozsah doklad bude nabizen i p i dalSi tvorb p ikazu.
A to do té doby, ne zvolite zase jiny vyb .

po etpoloeknap ikazuasumazan
Sumarni (daje o polokach za azenych na p ikaz se dive p epo itavaly jen v okam iku, kdy se opustilo
prikaz k uhrade c.k¥ 44 855,80 Il zadavani (vyb r) doklad . Diky tomu mohlo dojit
k situaci, e sumarni Udaje neukazovaly
skute nost (pokud, jste zrusili vyb rovou * u n kterého dokladu). Nov je ji tento problém vy eSen.

prezentace obsahu p ikazu p ijeho zpracovani ukaz
P es klavesu <F3> Ize prezentovat obsah prav sestavovaného p ikazu. To vyu iji zejména ti, kte i

na p ikaz umis uji nejen doklady, ale i opakované platby, respektive ru ni zapisy. Prezentovany F3 >
p ehled Ize jen prohli et. Stiskem klavesy <Esc> se vrétite zp t do zpracovani p ikazu.

prikaz c.: poloze

hrazeno K¢ co ¢. dokladu po.c¢. IC partner

252 .00 112150 25101005@tesnent
24625.00 FP 20120087 313 28715896 oprava prasklin v omitce

19500.00 FP 201200662 317 27345670 tonery,inkousty-maturity
478.80 FP 13330335 311 42324254 pravidelna udrzba vytahu
Méate-li pot ebu n co z p ikazu vy adit, i nan m n co zm nit, pak musite ukon it vytva eni p ikazu a p ikaz
opustit a zrusit. A pak jej vytvo it znovu. Nebo jej uloit a nasledn jej p es funkci Penize - P ikazy bance -
Oprava p ikazu podle pot eby opravit a pak jej teprve exportovat do banky.

ukon eni prace sp ikazem

Funkce jednotlivych klaves <K> (konec+tisk), K
<D> (konec+disketa pro S za stravné), <E>

(konec + export do HomeBankingu) z stala EEE > D
zachovdna. Prom nila se trochu funkce E

<Esc>. Je-li p ikaz prazdny, rovnou se ukon i prace a vratite se zp t do nabidky. Je-li vypin n, pak se

nabidnou vSechny mo nosti, které jsou pod klavesam i K,D,E. Navic program nabizi dalSi t i mo nosti:

- Ano uloit p ikaz jako platny = p ikaz se vytvoi a uloi se pod svym islem do seznamu p ikaz pro
pozd jSi zpracovani. Stisknete-li klavesu <Esc> , pak se voli tato volba ( je to standard).

- Ne-z stavate up ikazu =z stavate u rozpracovaného p ikazu

- ZruSit p ikaz, jako by nikdy nebyl = p ikaz se nevytvo i, jeho islo z stane volné pro dalSi p ikaz a vy se
vratite zp t do nabidky

ru ni zapisy
Odstran n problém z p edchozi verze, kdy se vygenerovalo 15 zdznam s prazdnymi Gdaji, které z staly v
p ikazu.

faktura vydana

a islod tu - pi zapisu FV se zadava (potvrzuje) islo naSeho U tu, na n ma odb ratel Aastku
uhradit. Nabizi se standardni nastavené (zakladni) islo G tu. Mate-li r zné skupiny faktur, které se maji hradit
nar zné U ty, je moné do iselniku typ faktur vydanych zadat, k jakému U tu je takovy typ faktury vazan.
Informaci zadate ve volb Nastav - Seznamy iselniky - Druhy vydanych faktur a to p es <F9>. M ete
p i adit (sp ait) 0 et k jednomu zaznamu / vS8em zaznam m / jen k zd&znam m, které nemaji 4 et dosud ur en.
A naopak p es <F9> |ze odpoijit 0 et od zdznamu jednoho / vSech.



__fakturace_alexo 5 novinky_opranych_verzi @7

a IBAN - Nov Ize zadat, jestli se ma (nema) na FV tisknout IBAN. To je mezinarodni ozna eni G tu. M lo
by se pou ivat u faktur vystavovanych do zahrani i, proto e pomoci IBAN, m e zahrani ni odb ratele snadno
a levn uhradit poadovanou astku. Informaci zadate ve volb Nastav - Seznamy iselniky - Druhy

vydanych faktur a to p es <F11>. Nema smysl nastavovat IBAN pro faktury tuzemské, proto e tento Udaj €j
dost rozsahly a zabira dost mista. Tak e jiné (daje se museji uskrovnit.

a velikost pisma identifikaci platby - Udaje G et, VS, KS a p ipadn i IBAN na Faktu e
vydané, jsou rozhodujici pro odb ratele, aby spravn  astku uhradit. Proto Ize nastavit, e se maji tiskn out
v t8im a vyrazn jSim pismem, ne jakym se tiskne dosud. Nastaveni p rovedete ve volb Nastav - Faktura
parametry - Variabilni symbol - Jak tisknout Vs, U et a KS.

vcizim n do MAUS - Automaticky se u organizaci, které jsou platci DPH, generuje kod 410 pro
za azeni na adek .20 p iznani.

naO0K -Pitvorb takové faktury se mohla nabizet jako celkova fakturovana astka nesmysina hodnota, i
kdy obsah faktury dohromady daval spravnych 0 K .

a rozu tovani - Pokud se p i rozU tovani pouije <F7> - p eve na druhou stranu (na MaDati), tak se
nasledn p iexportu ji vygeneruje takovy doklad spravn . Te se tato informace o p evedeni na druhou stranu
neakceptovala.

bankovni vypis

problematika p ehozeného islau tu

Vy eSena problematika tzv. prostého a edita niho zp sobu uloeni isla U tu v souboru GPC. Jakou formu ta,
ktera banka pouiva, ur uje smlouva s klientem a technickymi mo nostmi bank y. Program, ani by u ivatele

otravoval dotazy, si poradi sam. Tento problém se vyskytl jen u n kterych uivatel . T ch, kte i majivice t a
ty maji ur znych pen nich Ustav . A tyto banky sice umo uji ulo it BV do souboru v tzv. ABO formatu, ktery
by m | u vSech bank byt naprosto toto ny, ale ve skute nosti generuji soubor trochu odlisSn .

eStina v importnim souboru
Je-li v souboru ulo en text s diakritikou (ha ky arky), m | by byt v kédové strance 1250. S tim SW po ita. Je-li
uloen v jiné kédové strance, je nutné u p isluSného G tu v iselniku G t ve volb Nastav - Seznamy
iselniky - Bankovni G ty. A to pomoci <F9>, kdy m ete pro jeden G et ( i pro vSechny) zadat konkrétni
kédovou stranku. Nap iklad 852 - Latin2, 895- Kamenicky atp.

dalSi inovace a opravy

tisk koSilky FP i DP

Rozhodnete-li se v seznamu faktur p ijatych p es <F6> vytisknout koSilku, dota e se program, chcete-li ti sknout
jen jednu jedinou, i vice koSilek. Tedy zda tisknout koSilku k faktu e, na ni stojite kurzorem, i koSilku ke vSem
vybranym fakturdm, i jen od té na které stojite a do konce seznamu. T eprve a dal zadavate, kolik tiskopis
koSilky se ma tisknout.

disketa za STRAVU pro S
Odstran n problém z p edchozi verze, kdy se mohl za jistych okolnosti vytvo it nespravny p edavany soubor.

koSilka . 22 pro Roudnici
Naklady se ji tisknou na spravné stran . A u nich se tiskne st edisko. U 14% DPH se ji tiskne astka.
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editace variabilniho symbolu

Ve volb Nastav - Faktura Parametry - Variabilni symbol -
Ize nov v pravém hornim rohu ur it, ma-li byt umon no m

Ano nastavuiji variabilni symbol pro fakturu
nit standardn generovany variabilni symbol.

Mo nosti jsou : N= nema byt VS p istupny k editaci / A= ano, ma byt. Standard je, e se tak dit nema. Pokud
PTG T R Y E N nastavite, e ano, pak p i zapisu, i
«8nit standardné vygenero- [N ICE L]
vany VS individualné u

na néjaky nestandardni

Etfedni odborpd &
Cm.mrmkdy 483, 573 01

k editaci a vy jej m ete libovoln
FV . ? . g
m nit. To ma ale i svou nevyhodu,
proto e pak neni hlidano, jestli dv
FV nadhodou nemaji stejny VS.

}ola a Eefedni cdborné I3 g2oalsel

Folitke

LIST pfedhbéinid kontreola II.fdze)

tn ze ju dskled
Elale afcu dodevacale :

kenmzacnd sysbel
wpaci ficky aymkal
wkal daklads

dalSi kosilka pro FP o

typ doklade / kansaza :

Ve volb Faktury - P ijaté - KoSilka vyb r se s
nabizi ji 22 typ koSilek. Ta 22. byla p ipravena
na adost SOS a SOU Roudnice / Labem.

mAMfDIL - FTHVALID

Phezmouke vicwh
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verze 514 15.5.2012

zpracovani Bankovniho vypisu

P i parovani importovaného bankovniho vypisu s p edpisy doklad a nasledném generovani U etniho dokladu

do MAUS byly opraveny tyto nedostatky:

- unesparovanych zaznam se nep enaSela spravna analytika 0 tu 241

- po sparovani BV s fakturou nabyla v i etnim dokladu v BV

innost 10.
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Navic  program nov EEIE, co s nesparovanymi polozkami Ck nimz se nenaslel doklad) na BV?

umo uje uivateli zvolit, vase volba: III N,1,2,3,4 Esc

jak se ma pracovat se

Zbytke,m : N nesumarizovat 1 vSe celkem 2 rozpis vSe 3 rozpis jen 4 Usporné
(nespéarovanych) 241 a protidcet podrobné 5

polo ek, které jsou na BV
zaznamenany. Ve volb
Penize - Bankovni vypis
- Import =HomeBanking

- Grupovat BV ., Ize zvolit
jednu z 5 variant.

- N = nic se
nesumarizuje.
V 0 etnim dokladu o CEzas _
BV z stanou 200,- CEzas
- JAWA  150,-
viechny polo ky 150,- JAWA
samostatn . Tedy

vdy 241 a za tim (jako protistrana) dalSi zaznam se stejnymi identifikacemi ale bez isla G tu. Diky tomu
pak Ize v U etnim dokladu jen jednoduSe dopl ovat protistrany k G tu 241. U ivatel nemusi p idavat nové
zaznamy.

- 1 = vSechny nespéarované poloky se ses itaji dohromady. Tedy jak zaznamy s U tem 241, tak i jejich
protistrany

- 2=nejd ive se v U etnim dokladu eSi strana Kreditu (n co nam p iSlo na U et) a pak debetu (n coz U tu
odeSlo). A to tak , e se cela suma kreditu (debetu ) se te a zapiSe se jednim zaznamem s U tem 241. Pak
se vypiSi vSechny sparované polo ka a nakonec nespa rované

- 3 = nejd ive se vy eSi sparované polo ky a pak ty nesparované. A ut ch nesparovanych z stava kada
polo ka samostatn

- 4= podobn jako v p edchozim p ipad jen s tim, e nesparované se sumarizuji.

vzor rozu tovani pro fakturu

Pokud pou ivate vzor pro rozd tovani faktury, Ize nov do takového vzoru zadat pevnou astku ( astky), ktera
se ma U tovat vdy a zbytek se ji rozd tuje podle procentniho podilu. adek, ktery ma byt pevnou astkou,
musite ozna it stiskem klavesy <F7>. Tato klavesa sloui jako p epina , tedy pot ebujete-li zase informaci o
korunach zrusit a p evést adek na procentni podil, sta i ji jen znovu stisknout.

C.IF SYN ANA CI STR. DPH ma dati (%) dal (%) popis uctu
0 501 11 10 4 311 50,00 Spotreba potravin - 53
1 501 11 10 1 311 50,00 Spotreba potravin - 53

(S 389 I i N I 200,000 fibohad.

Co~lru bW

<4 |
gUp PgDw EscC

Korunovy adek je ozna entak, e na 1. mist jeho po adového isla je pismeno K.

daIS| opravy

pokud mate U et DPH 343 d len analyticky pro vstup a vystup, pak, pokud jste provedli ru ni roza tovani,
doslo k prohozeni analytiky
- urozu tovanych FVseu U t 343 a 649 plnila poznamka v dy nazvem G tu a ne poznamkou z faktury
- na teni archivovanych dat z FlashDisku - n kdy se nenabidl archiv a program tvrdil, e jej ned oka e otev it
- tisk n kterych koSilek neobsahoval st edisko, a to bylo v p isluSném roz( tovani obsa eno
- zase lze zadat, p i zapisu ioprav , typ dobropisu z hlediska rozd tovani do MAUS.
- spravné nabizeni napov dy ve volb Obsluha - Help
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vyb rtiskarny p ed tiskem

Nov Ize ve volb Nastav - Tiskarna - Nabizet tiskarnu? nastavit, e se vyb r tiskaren:

- nenabizi

- nabizi p ed tiskem faktury vydané (dobropisem vydanym)

- nabizi p ed tiskem FV (+ DV) a koSilkou faktury p ijaté (+DP)

- nabizi vdy p ed jakymkoliv tiskem
Pokud nastavite, e se vyb r tiskaren ma nabizet, pak se p ed vlastnim tiskem nabidne dialogové okno
opera niho systému pro vyb r tiskaren. Vybrana je ta tiskarna, na kterou jste tiskli naposledy . Pokud jste jeSt
netiskli, pak ta, kterou mate ozna enou jako vybranou v nastaveni. Pokud se nabidnuta tiskarna shoduje s tou
na kterou chcete tisknout (tisknete na stejnou jako posledn ) pak sta i jen stisknout klavesu <Enter> pro jeji
potvrzeni. V opa ném p ipad vyberte a potvrdite tu, na kterou chcete tisknout.

tisk LOGA a RAZITKA
na faktu e vydaneée

Nov je umon no tisknout dva obrazky na faktu e vydané. A to
v zahlavi logo vasi firmy a na konci faktury firemni razitko, p ipadn i I
s podpisem. Zda se tisk loga a razitka na FV provadi a z jakého A4 5 >

obrazku (souboru) se obé bere, se zadava ve volb Faktura N et ’
Vydana - Faktura vlastnosti - Forma tisku faktury

vtotoné volb Nastav - Faktura

parametry - Forma tisku faktury y

Toto nastaveni doznalo n kterych t 15 kno u t '? sou bo r J PG

grafickych zm n, aby bylo nastaveni Logo A FT LOG003
p ehledn jSi. D leité pro nastaveni

obrazk pro FV je nastaveni
umist né v levém dolnim rohu.

, respektive : ko A PODPISO4

e s fisknout Razitko A PODPIS04

Nastaveni se provadi samostatn pro A N
Logo a samostatn pro Razitko. Lze D
tedy nastavit, e se na FV tiskne obé:
logo i razitko, nebo jen jeden zt chto obrazk m, respektive, e se netiskne nic. Standardn je nastaveno, e se
netiskne nic.

- A =ma se tisknout

- N=nema

- D =tiskne se na dotaz = p ed tiskem FV se program dota e, ma-li se na ni tisk nout obrazek. Pokud

alespo u jednoho zadate D, znamena to, e se dotaz d 14 i pro druhy obrazek

odkud se p ebirad do FV obrazek Loga, respektive razitka
Obrazky se do faktury vydané p ebiraji ze souboru, ulo eného v podadresa i DOC, v ramci adresa e, kde je
instalovan program. Je to soubor typu JPG. Jméno souboru také neni libovolné. Ma pevnou &st a po adové
islo (01 - 99). Pevna ast nazvu pro logo je FILOGO (jako firemni logo). Pro razitko s p ipadnym podpisem je
PODPIS. Teoreticky m ete tedy postupovat tak, e obrazek, ve kterém ma te naskenované vase razitko , a
ktery méate ulo end nap iklad na FlashDisku ve form souboru nase_razitko.JPG zkopirujete do podadresa e
DOC jako soubor PODPIS02.JPG. A pak si nastavite, e se ma program odvolavat p i tisku FV na tento
soubor.

funkce pro nastaveni obrazku
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LepSi je ale vyu it funkce p ipravené v programu a dosaitelné p es stisk klavesy <F3> pro logo, respektive
<F4> pro razitko. P i jejich stisku se zobrazi napov da a dotaz, jakou innost chcete vykonat. V naSem p iklad

jsme stiskli <F4> a tak pracujeme s obrazkem razitka. Aktualn mame v adresa i ji 4 soubory s razitkem a ten
posledni PODPIS04.JPG mame také nastaveny jako vybrany.

pozadovany soubor PODPISO04.]PG resite RAZITKO
v adresari E:\DATAX\ALEXO02\DOC\ ! !
jiZz existuje a take 3 dalsi IPG s obrazkem razitka

rozhodnéte, co se ma udélat
- Ano prepsat soubor PODPIS04.JPG novym obrazkem
- Nastavit,Ze soubor PODPIS04.JPG je zdrojem Razitka
- 7alozit novy soubor PODPISO5.JPG a do ne€j

uloZzit novy obrazek (ktery teprve urcite)

ybrat jiny, jiZz drive uloZeny soubor PODPISxx

s jiZz drive ulozenym obrazkem razitka

ake vybrat jiny,drive ulozeny soubor PODPISXX

ale navic do néj ulozit novy obrazek razitka
Co se ma delat?
<Esc>=nic nedéelat <F4>=ukaz vlastnosti souboru

Ano prepsat soubor PODPIS04.JPG novym obrazkem
Nastavit,Ze se obrazek bere ze souboru PODPISO04.3]1PG
Zalozit novy soubor PODPISO5.JPG
Vvybrat jiny, drive ulozZzeny soubor
Také vybrat jiny + do néj ulozit novy obrazek
(A/n/z/v/t)
Program umo uje provést jednu z dale popsanych 5 operaci:
<F4> = uka e se informace o vybraném souboru PODPIS04.J PG
- Ano = do vybraného souboru m ete ulo it jiny obrazek, ktery si teprve budete od n kud vybirat (obsah
jiného souboru se ulo i do PODPIS04.JPG)
- Nastavit = potvrdite, e soubor PODPIS04.JPG je opravdu tim, zn ho se p i tisku FV bere razitko.
Tato volba se pou ije spiSe v okam iku, e p epiSete v nastaveni natvrdo po adovou islici souboru
- Zaloit = vy si vyberete odn kud ji existujici soubor typu JPG a ten uloite (z kopirujete) do
podadresa e DOC jako soubor PODPIS05.JPG. Zarove se tento soubor stane zdrojovym p i tisku FV.
- Vybrat =zji d ive uloenych soubor DOC\PODPISxx.JPG vyberete jeden, ktery se stane zdrojovym
pro tisk FV
- Také = stejné jako v p edchozi volb , ale navic jeSt do tohoto vybraného souboru ulo ite obsah
(zkopirujete) souboru typu JPG, ktery si odn kud vyberete

Vpipad , e si vybirdte zji uloenych soubor , nabizeji se vtakovéto form . Nevite-li co je obsahem
souboru, Ize obrazek p es <F4> nechat zobrazit .
soubory JPG v adresari DoC (4)

<Enter> vybere nabidnuty| <F4> ukazZze obrazek <Esc>| zpéet

JPG soubor s razitkem| uloZeny v souboru hevybirat

resite RAZITKO
PODPIS04.jpg |2012 04 30.03.2012 13:58:28 124079 <—vyberte
PODPISO03.jpg |2012 03 19.03.2012 11:34:22 25862 soubor
PODPIS02.jpg |2012 02 19.03.2012 11:25:02 16392
PODPISO1. jpg |2012 01 16.03.2012 13:05:40 30515
MFTIVEFN '™

P i vyb ru souboru, ktery se ma uloit do DOC se nejd ive nabidne seznam dostupnych za izeni. Vy potvrdite

disk a dale se nabizeji na p isluSném disku :
- adresa e, které obsahuji soubory typu JPG nyni vyberte zarizeni(disk), na
- adresa e, které obsahuji dalsf adresa e nemz je uloZen zdrojovy soubor
- akone n soubory typu JPG B Il

idealni pomér stran je 4:3

Stojite-li v seznamu na adresa i, zobrazuje se u n j S _ _ -
informace o po tu JPG soubor v n m uloenych a [UARERERIEEEEER BRREE S Emu 0l R0l B R R 10

4 & . 5 -aby nedochazelo k rozostrenistu
také o po tu dalSich vno enych adresa B e e
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- Chcete-li do adresa e vstoupit, stiskn te klavesu <Enter>.

E: - Navrat :
1PRACE na : PODPIS04. PG
COREL500.CDR e 124.079
: Vyssl 30.03.2012
nazev typ velikost |JPGobr. DIR| datum urove 13:58:28
Zpét Rt ributy: LA ..
79,5 M 4/22.10.2010 ete

18,0 M 1/22.10.2010 stiskem klavesy <Enter> na 1. adku, se

detex-~1j 1?; § ||§ §§ 8; 58%8 - Chcete-li prohlieni ukon it bez wvyb ru,

| IS - L]0 stiskn te klavesu <Esc>.

- Chcete-li obrazek, ktery je uloen vn jakém
souboru typu JPG, prohlédnout, stiskn te
klavesu <F4> a obrazek vam bude
prezentovan v nahledu.

- Chcete-li soubor vybrat, stiskn te na n m
klavesu <Enter>.

Pokud jste se rozhodli, e p vodni obrazek

Entervyber adr. F4ukazlPG KonecEsc

nahradite novym, budou vam zobrazeny zakladni informace o L T —— bude kopii souboru
obou souborech. Navfc pes klavesy <F3,>, respe’knve <F4>/ Si ggljj;ost; 8 05 2012 25 03 3010

m ete nechat zobrazit jejich obsah (obrqzek v nahled u). Diky gitsﬂbuty. 522 AN

tomu m ete spravn rozhodnout, ma-li se p vodni soubor E:\1PRACE\RELSOO.CDR\aV'ia.JPG

p epsat obsahem vybraného.

am do c1loveho souboru PODPISO3.JPG—
ulozit obsah souboru avia.JPG ?
Ano do PODPIS03.]PG uloz obsah avia.JPG
Ne, nic neménit

jak vypada tisk
Logo se do tiskového vystupu FV uklada takto:

vVace firemni Dafiowy deklad FAKTTUTR A & 15 Gk mn/.]az,\\ list.&.: 1
logo 4 5
—
. B
| DODAVATEL | c B JEDNATEL TE0. 00860205 e |
y
| I¢o : 62031961 DI&: CZ62031961 | pEijemee : Ing. Jifi Zimadek, CSe DIC: sl2 88000205 r
C. o
= = = = = < —
| Stfedni odborni Skola a Stfedni o P N |
- P ™
| Cs.armady 485 | £ — |
- _____
572 01 Polick

' orreEs ' Vojenské lesy a stat:];fﬁr <Mlmr.:i’!:l., zavod 14l

' ' Nadrazni 115 - lelZ@ Mimdn IR ‘

| Pen2Zni dstav: KomerZni banka | 471 24 Mimoii . \N\ \\k\ |

| ©isle dctu : 8732-591/0100 | A = 7 |

= \\\_,_ \~\u,»’
| =yvmbol konst.: 0308 | T T |
e .

| ¢.objednavky : 1457871 | R B |

| yEizuie : ‘BEcbovs Tlon= | T r— e ] 7 |

| tel.:461722107 fax:4617258432 | forma dhrady ;\-_:i\'\_l Daturﬁ‘p—l—xien:l_ = 31.03.2012 |

4
| e-mail: | Ohrada pfevodnim piikazem (.»/ 7 | Dat veni : 02.04.2012 |
d
| 1 —— | datum splatnosti : 12.04.2012 |
| Fakturujeme Vim poloZky dle nidsledujiciheo rozpisu . o . |
y Y
| Nazewv ,"'\f/ ;;ﬁ‘a&\ DPH celkem |
i A\ — ‘
Razitko s p ipadnym podpisem se do tiskového vystupu FV uklada takto:
|50002 sufeni horkim vyduchem do tiidy 2 zgafe—eme_._gj__&lﬁ‘ 720,00| | | 215, 00|
|10004 laovka -i\ss.oﬁ;;m:aﬁag_, ey 156,00| | | 190,22 |
< b 4

| g e /’ | | | | |
| A, T 4 | | | | |
| A N | | | | |

y 5 P = >
£ P
I — e I
& = F >
| Cena K= £ — S 29586, 00 260,82 299045,82 |
ner -
| Zackrouhleni \'\\ B ~o,02 |
. >

| cena k dhradé& celkem R 39 946,80 K& |
| slovy : TficetdevittisicdevitsetftyficetBest Korun ZeskPoh, +0,80 — oo oo oo oo |
S \;7 |

Zivnostensky list wydany W polléce dg 3IN9. %}——’ﬁ | Rekapitulace: zAaklad DPH (K&) =zaklad+DPH|
Eviden&ni £islo: 360902-4579 ,ﬂﬂ & /:leo/ jednacx:/ZlI/—M/P/x/lSSl | bez DPH 35000, 00 35000, 00|
| = 1az=DPH 4520, 00 226,50 4755, 50|

wvase firemni razrtko

|= 20%DPH 156,00 34,32 190,32
' _soft .Fakturace-firmaDATAX-284810181--"
_—— vystavil:Bartova Ilona

TESime se na nasdi dalsSi vzajemnou spolupraci.
s prFipadnym podplsem

= == =
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dotaz na tisk obrazk ) o . Zadejte pocet vytiski
Budete-li mit nastaveno u obrazku loga, i razitka, e se ma faktury ¢. 2006 : .
provad t p ed tiskem faktury dotaz na jejich tisk, bude na to program ) 1 ) 0

reagovat nasledovn . Krom standardniho dotazu o po tu vytisk
se také dotae na to, zda se jeden, i druhy obrazek ma tisknout. tisknou na FV obrazek

Vpipad , e u obrdzku mate nastaveno, e se m4a tisknout, firemniho loga :
respektive tisknout na dotaz, nabidne se jako vychozi hodnota, e se razitka . w
ma obrazek pro danou fakturu tisknout. Zalei jen na vas, kterou A ) 'l:l'

hodnotu zadate.
V p ipad , e se provadi tisk skupiny faktur, jsou zvolené h odnoty platné pro vSechny tist né faktury.

odsazeni vlastniho obsahu p itisku FV

Ve volb Faktura - Vydana - Faktura vlastnosti - Forma tisk u faktury ,
respektive vtotoné volb Nastav - Faktura parametry - Forma tisku
faktury ., Ize krom ostatnich parametr tisku FV , nov nastavit dalsi. Jedna
se 0 monost odsadit vlastni obsah faktury od zahlavi, respektive zapati
faktury. Nastavovany parametr m e nabyvatt chto hodnot :

- A = ano, FV se tiskne na celou A4. Tedy pod posledni adek obsahu
faktury se vyt|skne informa ni vyrazny adek s textem: ,konec obsahu
faktury“, a pod n j dalSich X prazdnych adek, tak aby faktura fyzicky zaplnila cely papir A4

- N = &adné um Ié prodlu ovani faktury se neprovadi. Faktura obsad i jen tu ast papiru, odpovidajici
jejimu obsahu.

- 1, 2 nebo 3 = ur uje po et prazdnych &adek, které se vytisknou nad i pod vlastnim obsahem faktury.
Tim se vlastni text obsahu odrazi od zahlavi i zapati faktury a je tak Iépe viditelny.

- 4,5 nebo 6 = ur uje po et prazdnych adek, které se vytisknou pouze nad vlastnim obsahem faktury.
4=1 &dek/5=2 adky/6=3 adky.

- 7,8 nebo 9 = ur uje po et prazdnych adek, které se vytisknou pouze pod vlastnim obsahem faktury.
7=1 &dek/8=2 adky/9=3 &dky.

neodsazovano odsaz eno o3 adky nadipod tisk na cel ou A4

FAETURA & 15 ek e

At s ey

Jajemath lary o neacyifina SUgRi 14y,
Wadra®ni 115 - divize Himef

39 946,00 K&

39 045,00 K&

opraveno - upraveno

1.RTFaHTM

P i exportu faktury vydané do RTF i HTM souboru se v souboru nevypisovala celkova astka. To je opraveno
2.Reim p enesené da ové povinnosti

Pokud neni narok na odpo et, spravn se nevytva i zaznam s 0 narokem u 343, ale cela astka (zaklad =
fakturovana astka + vypo tené DPH) se U tuje na naklady 5xx s kdédem DPH=100 (bez naroku).

3. FV -celkova é&stkanaOK (alevobsahujsou &astky, které se navzajem rusi)

U jednoho u ivatele se vyskytla situace, kdy se u j edné takové faktury podivn zapsala nesmysina informace o
DPH, a &adné DPH na FV nebylo. A se nam nepoda ilo takovou situaci nijakym zp sobem navodit, p esto
jsme do SW p idali dalSi skryté posilujici kontroly, které by takové situaci m ly zabranit.
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verze 5 12 13.3.2012

iselnik bankovnich it

Je-liv iselniku uveden jeden aty U et dvakrat (jednou je v isle technickd pomocna poml ka a podruhé neni)
m e to nasledn vyvolat nejr zn jSi problémy. Nap iklad nasledn pi exportu 0 etnich doklad ,
generovanych z bankovnich vypis . Nov je vSW d sledna kontrola na to, jestli se asp $n uloi soubory
s vygenerovanymi doklady, ale i na to, zda-li se v bec n jaké doklady vygeneruji. Diky tomu sice SW nehlasi
chyby a spravn oznami uivateli, e se adné doklady nevygenerova li, ale ten neni schopen jejich generovani
zajistit. Teprve pro iSt nim nadbyte nych zaznam v iselniku U tu, se daji eSit problémy, které zdanliv

s vlastnim iselnikem nesouvisi.

V iselniku ve volb Nastav - Seznamy, iselniky - Bankovni U ty lze zruSit nadbyte ny zaznam p es <F5>.
Pokud jsou k U tu vazany faktury vydané, musite navic p evést tyto FV na jiny U et. Co se snadno provede
vyb rem z nabidky G t .

importované a zpracované bankovni vypisy

P i prezentaci bankovnich vypis ve volb Penize - Bank.vypis-Uhrada - Bank.V ji zpracované Ize nov
pomoci <F7> provad t istku mezi BV. M ete odstranit jeden, nebo hromadn vSechny, které jsou starSi
aktualniho roku. Program vybizi ke zdr enlivosti, a le je jen na vas, abyste si neodstranili nic, co pot ebujete.

p enesena da ova povinnost

Automatické generovani U etniho dokladu z faktury, ktera je ozna ena, e pat i do reimu p enesené da ové
povinnosti, se provede i vp ipad , kdy neni do SW Fakturace Alexo importovan U tovy rozvrh z U etnictvi
MAUS. D ive to byla nutna podminka pro vygenerovani spravného dokladu. Dnes neni.

generovani 2 doklad nap elomum sice

Na p elomu m sice se mohou automatizovan vytva et 2 doklady, i kdy neobsahuji DPH. P edchozi verze
generovala 2 doklady pouze v p ipad , e doklad byl s DPH.
Navic Ize generovat 2 doklady i v p ipad dobropis .

vyhledavani konkrétnich doklad v exportnich davkach

Ve volb Obsluha - Export - MAUS - Davky je nova monost Najdi konkrétni doklad(y) . P es ni Ize
vyhledat davku (davky), v ni byl exportovan konkré tni U etni doklad vygenerovany z konkrétni faktury (bank.
vypisu). V nasledujicim okn m ete zadat konkrétni (daje, které p esn identifikuji hledany doklad: rok, m sic,
druh dokladu (ozna eni) a islo dokladu. Program nasledn nalezne a ukéa e tu davku, ktera doklad obsahuije.
Pokud zadate jen n které podminky, nap iklad druh dokladu="“B1“, naleznou se jen ty davky, které obsahuji
libovolny G etni doklad pat ici do druhu B1 = nejspiSe bankovni vypisy ke 2. bankovnimu G tu. Pomoc t=to
funkce, Ize nalézt cokoliv. Nap iklad i to, byl-li doklad exportovan opakovan .

rozd leni popisu novinek

Z technickych d vod je popis novinek verzi rozd len do dvou soubor . FAALS.PDF = novinky verzi 5.02 —
5.11. FAAL512.PDF = novinky od verze 5.12 vySe. Proto jsou také v nabidce Obsluha - Help, napov da dv
volby: 1.novinky verzi 5.12 a dal / 2.novinky verzi 5.02-5.11 . Je jasné, e p i aktivaci napov dy pomoci
klavesy <F1>, kdekoliv v programu, kdy nestojite na aktivhim prvku (nap .I ), zobrazi se popis vSech novinek
ve stru ném formatu.
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Istka v rozu tovani —
. . L. o . o o doklady se nerusi - zdstavaji
P i rozd tovani doklad vznikaji ,st eva“ = jednotlivé p n - n rusi se jen dilci rozuctovani
zdznamy, které nesou U etni informace . Ta jsou

. . s r . , tr
vyuita p i generovani U etnich doklad a vlastnim &né na

exportu do MAUS. Nasledn nejsou kni emu.
Proto e se tyto zdznamy zbyte n hromadi, je nov
Vv programu mo nost provést jejich istku. Ve volb
Nastav - Diagnostika - Roz( tovani prov it se
zobrazi informace po jednotlivych letech, kolika
doklad se rozu tovani tyka a kolik dil ich zdznam
to p edstavuje. Mate mo nost pro doklady starsi 2
let, zrusit jejich zaznamy o rozi tovani.

A to bu tak , jak to nabizi program standardn , i
jinak tim, e siur ite, pro které roky se dil i zaznamy maji rusit.

pocty/rok 2012 2011 2010 2009
dokladu 1 3 1 -
zaznamui 18 15 6 = 9

jesté starsi
2

mam je zruSit?(A/N) N I\ N A

Mam stara oznacena
rozuctovani zrusit?

Ne - ponecham to na nekdy jindy
JesSté si nastavim, ktera rusit
Ano - zrus oznacené rozpisy (15)
vvherte si (N/i/a)

opraveno
Problém p i zapisu Faktury vydané - nep istupny daj |
D sledna kontrola p i exportu doklad do MAUS
- zda se soubor s doklady skute n ulo i
- pokud ne, pokusi se program ulo it jej jinym zp sobem
- pokud sel e i ten, je o tom u ivatel informovan
Rozu tovani faktur
- d sledné odliSeni doklad , aby nedoSlo k pomichani rozd tovanych zaznam
- €0 se mohlo stat vp ipad , e existuji samostatné ady faktur, a tak existuje vice doklad stejného
isla

verze 5. 10 27.2.2012

PAP (pomocny analyticky p  ehled)

Podrobné informace po PAP dostali vSichni uivatelé na p isluSném Skoleni. Verze 5.10 m4 vsob pin
zabudovany mechanizmus pro zpracovani PAP. Program nerozhoduje o tom, které U ty jsou sledovany v PAP.
To je nastaveno v U etnictvi MAUS. Program nicmén automaticky vklada do generovanych G etnich doklad
vSechny dosa itelné Udaje. To jsou zejména kdd tran sakce (co se d je) al partnera (s kym to je). Zda se tyto
Udaje v MAUS nasledn wvyuiji, ine, u rozhodne U etnictvi. V kadém p ipad ale plati, e i kdy Fakturace
Alexo by p edala do MAUS n co navic, ni emu to nebrani. HorSi by bylo, kdybyste museh v MAUS ru n
nap iklad stale zapisovat | partner . ~ 1

Nastaveni, e PAPd lame
V levém spodnim rohu obrazovky ve volb Nastaveni - Zakladni udaje
hodnoty A k dotazu vykazujete PAP , potvrdite, e to tak je. P i
uloeni nového nastaveni dojde ktomu, e program p rojde
vSechny letosni faktury i dobropisy (jak vydané, tak p ijaté) a u
vSech doplni pot ebné kddy PAP a i partner . Diky tomu, ani
byste doklady znovu opravovali, budou do MAUS p eneseny
vSechny Gdaje.

zadanim

Udaje PAP u faktury p ijaté
U faktury se vypl uji dva koédy transakce. Pro stranu Ma Dati
(néklady) a pro stranu Dal (faktura). Kéd strany Dal vyplni program zcela sam. Nebo se zapisem faktury p ijaté

se vlastn tém vdy jedna o vznik zadvazku. A
ten je v iselniku kod transakci PAP ozna en
jako 751. Kéd PAP pro stranu Ma Déati vyplni
program sam pouze vpipad , e u faktury
vyberte, e pat i do skupiny (typu faktur) u ni

se kod DPH vypl uje. Drtiva v tSina faktur toto
ur eni mit nebude, nebo v PAP se u naklad

OPRAVA DOSUD NEZAPLACENE  FAKIURY PRLJAIt
slo

N1 _partner

charakteristika dokladu

B
N z
penize

prenesena DPH
povinnost
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(0 ty tidy 5) adny kod transakce nezadava. Ale u faktur z a nakup potravin na sklad u bude kéd transakce
vy adovan. NejspiSe p jde o navySeni zasoby na sklad , tedy o kod 501.

Je jasné, e konkrétni kod PAPu m ete ur it sami. Stiskem klavesy <F1> se nabidne iselnik kod PAP. A
pak je jen na vas, abyste si vybrali ten, ktery odpovida dané situaci.

Mate-li rozumn faktury roz len ny do jednotlivych skupin typ , pak se kody transakci budou vypl ovat
automaticky sami a vy je budete jen potvrzovat klavesou <Enter>. iselnik typ faktur m ete aktualizovat ve
volb Nastav - Seznamy iselniky - Typy faktur p ijatych .

Stejn jako u faktur p ijatych se zpracovani PAP provadi u dobropis p ijatych.

Udaje PAP u faktury vydané

| u faktury vydané se postupuje Gpln stejn jako u FP. Rozdil je
v tom, e nevznikd zavazek, ale pohledavka. U FV vy pini program
tedy snadno kod pro stranu Ma Déti. Strana Dal bude op t jako u
FP, vdrtivé v tSin  nevypln nd, protoe ani trby (0 ty tidy 6) =&
nemaji kod PAP. Protoe i FV Ize lenit rozumn do skupin, m e fod P>
program podle za azeni FV do konkrétni skupiny ur it i kod oL
transakce pro stranu Dal. iselnik lze aktualizovat ve volb
Nastav - Seznamy iselniky - Druhy faktur vydanych

OPRAVA DOSUD NEUHRAZENE ~ FAKTURY VYDANE

. o 5 - Cast V.: Zasoby - t Zmen
iselnik kod  transakce pro PAP 50 - MA DATI Y Py

Ve volb  Nastav - Seznamy iselniky - Kody 501 - nakup
sloupc  PAP, Ize iselnik prohliet a vytisknout. 508 = beziplatné nabyti z titulu organiz
Bude-li n jakd aktualizace nutnd, zd vod zm n 309 - bezuplatne nabyti z jineho titulu

/ ‘salni savan 211 - aktivace
vydanych MF R, bude tento iselnik aktualizovan Sile — ez remdi Ty

automaticky dalSi opravnou verzi. B0 o
i o 55 - DAL
PAP u bankovniho vypisu 551 - spotreba / prodej

Také pi generovani U etniho dokladu z bankovniho 558 - bezuplatny prevod a predani z titi
vypisu, se automaticky vkladajf pro jednotlivé zaznamy 229 - bezuplatny prevod a predani z jine
kody transakci a | partner . Trochu neuv itelnav c Eg% - vyrazeni likvidaci

oo - ; . - vklad

jesu tem 241 -,banlfovnl U et. _U'n j PA!3 vyad,UJe 569 - inventarizacni rozdily

uvdd t1 pen niho Gstavu, un j U et mate. Zdd se 570 - ostatni

vam to jako minimaln podivnost? Nejste v tom sami, o

m taky. Abyste nemuselil svého pen niho Ustavu hledat, ud lali jsme to takto.
Do vaSeho iselniku pen nich tGstav ve volb Nastav - Seznamy iselniky - Pen ni Ustavy jsme vloili
Udaj | . A toto | se také automaticky promitne do iselniku vaSich bankovnich i t ve volb  Nastav -
Seznamy iselniky - Bankovni G ty. A odtud u se dostava do G etniho dokladu.

apri ude Ne
Prezentace PAP u faktur 10.02.12 25 Trebon w1z

31.01.12 520, -

21.02. 0602976369/(.800 0 pravnicka
456,20 12 404 751 575854

P i listovani v seznamu Faktur p ijatych se nov

vypisuje v zahlavi i informace o PAP ve formatu PAP 28.02.34

xxx [ yvy, kde xxx = kod pro stranu Ma Dati a yvy = R GRS AE T I OR el
pro stranu Dal. I e Jo7sssa W 520, 00010 02. 1fkapr ]

Vyb r faktur PAPu
Ve volb Vyb r skupiny faktur - Podle ostatnich - Ma / nema PAP Ize
vybrat faktury z pohledu PAP Gpln jakkoliv. Ty co maji kéd PAP vypln n
(alespo jeden / prav jen jeden / konkrétn pro stranu Ma Dati / Dal / vypln ny oba / ma je spravn /
nespravn / nema vypln no nic / ma pesn n jaky kéd ). Tyto funkce jsou velmi vyhodné pro vyhledani
problematickych zapis a k jejich nasledné p ipadné oprav .

zm na kod PAP na dokladech
Kody PAP Ize samoz ejm zm nit individualn p i oprav dokladu. P i praci se seznamem faktur p ijatych Ize
ale p es <F4> a volbu Zm nit e nebyl(byl) export do MAUS /zm na PAP provést hromadnou zm nu kod
u vice doklad . Pokud na nasledujici dotaz odpovite Umo nit hromadnou opravu Udaj PAP, nabidne se
dalSi dotaz, ktery ur uji :

- které kédy se maji opravovat: oba / jen strana Ma Dati / jen strana Dal

- které z pohledu stavu : prazdné / chybné / vyhybné + prazdné / vSechny
A pak i okno , kde zadate (p es <F1> vyberte kéd(y) PAP ), ktery se ma do doklad zapsat.
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zm n n zapis (oprava) faktur

Pro snadn jSi orientaci toho, kde se v e faktu e nachazite, jsme zm nili podbarveni vypl ovanych Udaj . Tak e
faktura je rozd klena do n kolika logickych blok . P emis ovani mezi nimi je umon no stiskem klavesy <F8 >
= skok na dalSi blok Udaj , respektive <Shift><F8> = skok na p edchozi blok. Funkce je dostupna jak u faktur
(dobrop|s )p uatych takiu vydanych

vypo et DPH
DalSi novinkou je mo nost snadného vypo tu DPH. Stiskem jedné klavesy dojde k rozu tovani faktury. Ale to
jenvp ipad , e nanije jedina sazba DPH
- <F4 > = zékladni sazba DPH
- <F5>=sniena sazba DPH

C.F. hazev - popis

- <F6>= atkaje bez DPH postavili jsme vam kurnik
% 2| a taky kralikarny
3
obsah faktury vydané C;

V obsahu je nov odd leno svislou arou islo adku od vlastniho textu. Navic adky, u kterych je zapsana
astka, jsou pro zvySeni p ehlednosti ozna eny specialnim symbolem (zubaté kole ko) p ed po adovym islem

adku. Kdy zapisujete astku, tak vedle ni je nov jen zobrazen jeSt jednou text (pro vySSi p ehlednost, kde

e se v obsahu naChaZIte) zaklad dané DPH % DPH v KcC K&/poTlozZku [
7 7
L _HE _ P
p enesena da ova [ R _zscco:co 00 Pos iRy LT

povinnost

Dalsi velka novinka verze. Stim, e od ledna 2012 pati do reimu p enesené

da ové povinnosti i stavebni a montani prace, daleko vice se m e stat, e se |I— N

s takovou fakturou setkate i vy. Protoe podrunou evidenci k Da ovému p iznani @ '

k DPH je i p ehled o Reimu p enesené da ové povinnosti a ten je mo no vykazova @lektro nicky p es

systém EPO, je nutné zajisti, aby do MAUS p iSel doklad spravn vypln n. Proto se u doklad nov program

dotazuje na p enesenou povinnost. Postupn zodpovite maximaln 4 dotazy:

- nejste-li platci DPH, respektive faktura nepati do reimu

REZIMU PRENESENE p enesené da ové povinnosti, potvrdite p ipravenou odpov N
(nap iklad stiskem klavesy <Enter> )

- vopa ném pipad stiskem klavesy <A> ur ite, e se jedna o
p ipad spadajici do reimu
p enesené da ové povinnosti. jaka je sazba DPH
V takovém p ipad program pokra uje dalSimi dotazy:

- 0 jakou sazbu se jedna, jestli o zakladni (stisknete klavesu <zZ> ),
respektive o sni enou (stisknete klavesu <S>)

- jaky je narok na odpo et DPH : je-li plny stisknete klavesu <Z>, jestli
je kracen zalohovym koeficientem tak klavesu <K> a pokud neni
v bec adny stisknete klavesu <N>

- o0 jakou ast RPDP se jedna . P K N
Mo nosti jsou : Zlato / Emise /
Stavebni a monta ni prace / Jiné
(nej ast ji odpady)

DANOVE POVINNOSTI

narok na odpocet

(ol je to? Z - posledni hodnota, kterou
E S J zadavate,v p ipad , e jste zvalili
cokoliv jiného vyjma stavby, je

mno stvi : gram zlata/ kus emisnich povolenek / kilogram jiného. kg 74

Program, jedna-li se o RPDP, vypne funk ni klavesy <F4> , <F5> a <F6>, proto e DPH se po ita zcela jinak.
Fakturovana &stka se vezme jako zaklad DPH a k tomu se dopo te DPH icelkova astka. Zt chto astek se
zcela automatizovan vygeneruje spravny U etni doklad.
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UPRAVA DUSUD NEUHKAZENE — FAKIUKY V}UANI:

RPDP u faktury vydané

Podobn , jako u FP, je to se zapisem pot ebnych Gdaj i u faktury
vydané. Zadané Udaje se nasledn wvyuiji pro generovani spravného
U etniho dokladu, ale i pro tisk FV.

prohlieni avyb r faktur a RPDP e S
Je-li faktura za azena do RPDP, pak je jejim z&hlavi p i prohli eni
seznamu doklad vyrazn ozna ena. V naSi ukazce je vid t jak!

Vlevém hornim rohu (misto textu Faktura) je uveden erven S

zvyrazn ny text RPDP (reim p enesené da ové povinnosti) a za tim |EENCHEES * Hlturovin i 2
nasleduje zkratka: St = stavba / ZI = Zlato / Em = emise / Ji = jiné). - oo R et Sk e
Piwvyb ru ve volb Vyb r skupiny doklad - astka Ize pomoci voleb P enesena

da ovéa pov. respektive Nema P .d.pov. vybrat doklady, které jsou vreimu p enesené
da ové povinnosti, respektive v ni nejsou.

nastaveni parametr RPDP

Ve volb Nastav - Nastaveni parametr - DPH - P enesena da .povin. - P ijata faktura / Vydana faktura

respektive ve volb  Faktury - P ijaté / Vydané - Co p enesena da .povin ., Ize nastavit zakladni parametry,
jak se mareim p enesené da ové povinnosti provad t, evidovat a jak ses nim ma pracovat.

pro fakturu p ijatou

Spravné zu tovani faktury p ijaté, kterd pati do reimu p enesené da ové povinnosti, jeji za azeni do
da ového p iznani k DPH a k hlaSeni p es EPO, zavisi zejména na spravnych kodech DPH. Program nabizi
Véechny ﬂdaje' které astavte, C1 potvrdte, jJak uctovat prenesenou danovou povinnost 3

mohou byt m n ny

I|Zée(;j)llta|§:3H faktura prijata

Jsou spravné pro aktualni
situaci. M e se stat, e 20 321 43
p isti rok nebudou 325 326
vyhovovat a vy je budete
muset opravit. Na to vas
ale pirozen pipadn
upozornime. Proto jsou
v nastaveni dostupné
k p ipadné oprav .

aty

Uty pro DPH a
podrozvahové Gty si E%
nastavte podle vasi

skute nosti. Tedy podle vaSeho U tového rozvrhu. Bez tohoto nastaveni budou doklady v RPDP generovany
s chybnymi U ty a vy je pak budete muset opravovat v U etnictvi.

44

999 997
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pro fakturu vydanou

U tovani RPDP pro fakturu vydanou je vyrazn jednodu$si. Uvadi se jen kod DPH. A op t jako u FP i zde plati,
e kéd DPH je spravny pro letoSni rok. O mén kod se nastavuje, o to v tSi pestrost je v tom, jak se maji
promitnout Udaje RPDP

do wytisku faktury. Je

jasné, e se to tyka jen

faktur s RPDP. U

ostatnich se nic z toho, co

se da zde nastavit,

samoz ejm netiskne.

prvni dotaz

Se vztahuje obecn na to,

maji-li se Udaje o RPDP

v bec ve faktu e tisknout.

Mo né odpov dijsou:

-0=ne

-1l=ano

- 2 = jen u vybranych =

jen ut ch faktur u nich to

potvrdite. P i této volb se

program ped vlastnim

tiskem faktury s RPDP zepta, maji-li se tisknout Gdaje RPDP a vy si ur ite zda ano , i nikoliv. V pipad , e
nastavite 0, nebudou se Udaje RPDP tiknout (ani nabizet k tisku) u adné faktury. P ivolb 1, se budou tisknout
automaticky u vSech faktur, které maji RPDP.

texty

Déle nasleduji jednotlivé texty, které se mohou v e faktu e tiknout. U nich m ete m nit nejsem to, zda se
maji/nemaji (a kde se maji) tisknout, ale i jejich vlastni obsah. Je jasné, e kdy potvrdite, e se t exty maji
tisknout, tak byste jejich vyzn ni m li ponechat takové aby to odpovidalo RPDP.

Prvni text se specificky vtom, e se (pokud se ma tisknout) tiskne zvyrazn n . Tedy tu nym velkym pismem,
které odpovida textu Faktura v zahlavi dokladu.

Posledni text je specificky vtom, eun jm etejenur it, ma-li se do faktury pséat.

To, e mate monost m nit texty i co se obsahu tyka, ma sv j U el. Nikde neni p esn specifikovano, jaky text
p esn ur uje odb rateli, e se jedna o p enesenou da ovou povinnost. Mo na, e vbudoucnu bude text

specifikovan a my vas vyzveme, abyste si stavajici upravili.

umist nitext ve faktu e

Kady ztext ma sv j parametr, ktery ika, zda se text tiskne / netiskne na faktu e,. A pokud se tiskne, tak
p esn kde. Mo nosti jsou:

- 0 = netiskne se
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- 1- 6 = tiskne se n kde na faktu e

6

V naSi ukazce je umist ni text standardni (jak jej nabizi program).1l. zvyrazn ny text je umist n v zahlavi
faktury (volba=1), a vSechny ostatni texty jsou na razitkem (volba = 5).
Kdy nastaveni ukon ite program vam stylizovan uka e, kde budou texty na faktu e umist ny.
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koSilky k zapornym fakturam a dobropis m

Nov je zavedena mo nost nastavit si, jakse maji tiskno ut koSilky k zapornym fakturam (faktura zapsana do
KFP se zapornou astkou), respektive k dobropis m. Ur it m ete, jaky text (popis) se ma v zahlavi koSilky
tisknout a jak se ma tisknout &stka. Nastaveni provedete ve volb Faktury - P ijaté - KoSilka - Co

s dobropisy .

astky Ize vypisovat na koSilce bu tak, jak
jsou v pislusné knize zapsany, p ipadn
sopa nym znaménkem. P i prohozeni
znaménka se zarove d la i prohozeni stran
Ut , které se na n kterych typech koSilek
vypisuji jako p edkontace.

Popisky mohou byt:

- u zaporné faktury : Faktura / Opravny doklad

/ Dobropis

- u kladného Dobropisu : Dobropis / Opravny
doklad

- u zaporného Dobropisu: Dobropis / Opravny doklad

Nastaveni se provadi pro ka dy druh dokladu samosta tn zadanim povolené hodnoty 1-4, respektibve 1-5 pro
zaporné faktury.

vyb rdatov problematickych doklad

P ivyb ru skupiny doklad ve volb Vyb r skupiny doklad - M sic Ize nov pomoci voleb Rozdilné m sice
respektive Naopak stejné m sice vybrat doklady, které maji zvolené m sice odliSné / stejné. To se velmi hodi
pro vyhledani problematickych doklad na p elomu m sice.

Ve volb Rok po m sicich Ize zadani posledniho parametru docilit t ech odliSnych vystup :

0 = vypiSe suméa doklad po m sicich (za azeni doklad do m sice podle zvoleného m sice)

1 = jen ty doklady, které maji rozhodné datum (rozum jm sic) rovno vybranému

2 = jen ty doklady, které nemaji rozhodné datum (rozum jm sic) rovno vybranému

Sumarni p ehled Ize vytisknou, ale také m e poslou it k zobrazenit ch odpovidajicich doklad . V seznamu se
pak da pracovat s individualnimi doklady zcela standardn (opravy / tisk / Ghrady / roza tovani)

zm na informace, zda doklad byl exportovan do MAUSuUuF P

P i praci se seznamem doklad Ize p es <F4> a volbu Zm nit e nebyl(byl) export do MAUS / zm na PAP

provést hromadnou, iindividualni zm nu této informace:

- Anoudokladu =zm na se provadi jen u vybraného dokladu, nan m jste kurzorem

- Zm nit 4daj u vSech = u vSech doklad , které jsou ve vyb ru (prezentovany se prohodi informace o tom,
zda byly ji exportovany (z Ano na Ne a naopak z N e na Ano)

- Dosud NEexportované = vSechny neexportované doklady budou ozna eny jako exportované

- Ji exportované =vSechny exportované se ozna i jako e dosud nebyly exportovany



__fakturace_alexo 5 novinky_opranych_verzi @7

verze 5 . 09 2.1.2012

tisk adres na etikety (samolepici Stitky)

Dost rozsahlé rozsi eni funkci software. Nov m ete tisknout adresy ak , zakonnych zastupc a obchodnich
partner na samolepici etikety. Je Upln jedno, jaké etikety mate, nebo vlastni tisk organizuje specialni tiskovy
manager, ktery umo uje nastavit: format stranky, po ty a velikosti etiket v etn mezer mezi etiketami a
kone n ivnit niho okraje etikety. Vlastni tisk Ize realizovat v nasledujicich volbach.:

1) adresy ak izakonnych zastupc
A) nové doklady
- Pronov wvytvo ené liste ky po provedeni vya tovani
- ZA&ci - Fakturace ak - Tisk doklad - Tisk - Adresy na etikety
- p inasledujicim definovani tisku si volite, zda se tiskne adresa aka, izakonného zastupce
- am ete zvolit, zda se méa na Stitek tisknout i identif ikace (t ida/ islo dka/ islo dokladu)
B) adresy ze seznamu
- Zaci - aci - Oprav  iuka aky - Kartotéka /Vyb  r- <F6> - Etikety s adresou
- pivolb Kartotéka se nabizi k tisku vSichni, p i volb  Vyb r jen ti, kte i jsou vybrani
- p inasledujicim definovani tisku si volite, zda se tiskne adresa aka, izakonného zastupce
- am ete zvolit, zda se ma na Stitek tisknout i identif ikace (t ida/ islo aka)

2) adresy obchodnich partner
A) nové faktury
Nap iklad zapiSete 20 novych faktur vydanych. Ve volb Vyb r doklad si vyberete ty, které jste prav zapsali.
P i prezentaci sim ete vytisknout jak jednotlivé faktury (nap iklad ka dou 3x) tak nasledn i etikety s adresami
partner , které m ete rovnou nalepit na obalky. P i tomto tisku Ize zadat, ma-li se tisknout ka dému partnerovi
jen jedina etiketa, i pro ka dou fakturu jedna.
- Faktury - Vydané - Oprava a prezentace -<F6> - P  ehledy -Etikety
- p inasledujicim definovani tisku si volite, zda se méa na Stitek tisknout i identifikace (I / islo dokladu)
- v odpovidajici pro faktury p ijaté i dobropisy leze tisknout adresy dodavatel (respektive t ch co ndm
dobropisuji / my jim dobropisujeme).
B) adresy ze sezhamu partner
- Z&ci - Partne i - Nabidni vSechny partnery / Vyb  r partner - <F6> - Adresy na Stitky
- pivolb Nabidni se nabizi k tisku vSichni, p ivolb  Vyb rjen ti, kte i jsou vybrani
- p inasledujicim definovani tisku si volite, zda se ma na Stitek tisknout i identifikace (I )
C) adresy p i inventarizaci
- vSechny dil i volby v nabidce Zaci - Partne i - Inventarizace respektive Penize - Inventarizace
umo uji pes <F6> - 7. adresy na etikety tisk adres odpovidajicich (vybranych / ozna enych)
partner na Stitky
- p inasledujicim definovani tisku si volite, zda se ma na Stitek tisknout i identifikace (I )

nastaveni, jak se vypada adresa

P ed kadym tiskem projdete nastavenim,

kde m ete ur it jak se ma adresa tisknout.

jakou adresu tisknout

- pro aky ur ujete : 1 = tiskne se adresa
aka / 2 = adresa zdkonného zastupce

- pro partnery a doklady : 1 = dplna
(max.4 adkovy nazev firmy, stejna jaka
se tiskne v zahlavi faktury vydané) / 2 =
zkracena (pouze zkraceny nazev firmy,
jaky se zobrazuje v seznamu faktur)

osloveni

- ur uje zda a co se tiskne nad nazev
(jménem) na ka dém Stitku

- l=tiskne se uvedeny text / 2= nic
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jent m co maji adresu

1 =tiskne se jen pro ty aky (zakonné zastupce / p artnery), kte i maji vypln no jméno (nazev) a adresu

- 2 =tiskne se Stitek vSem bez ohledu na to co maji (nemaji) vypin no

ka dému jeden Stitek

- nabizi se jen p i tisku z doklad

- 1 =ano tiskne se jen jedna etiketa s adresou pro ka dého partnera
- 2 =tiskne se etiketa s adresou pro ka dy doklad

velikost nazvu (font)

- 1 = standard (tiskne se velikosti pisma, kterou nasledn m ete nastavit ve vlastnim tiskovém mana eru,
ktery ovlada tisk Stitk , kde je standard = 10)

- 2 =veliké (nastavi se v tSi pismo, velikost =12)

nazev psattu n

- 1 =tiskne se prost (netu n ) (ve vlastnim tiskovém mana eru, ktery ovlada tis k Stitk , Ize nastavit, které
adky adresy se maji tisknouttu n - nap iklad obec)

- 2 =jméno (nazev) se tiskne tu n  (ve vlastnim tiskovém mana eru, ktery ovlada tis k Stitk , pak ji ale
nelze nastavit, které adky adresy se maji tisknout tu n )

posun adresy vpravo

- o kolik znak se ma adresa tisknout odsazena od levého okraje
- rozmezi 0-10 pro standardni velikost pisma

- rozmezi 0-5 pro veliké pismo

posun adresy dol
- okolik adek se ma adresa tisknout odsazena od horniho okraje
- rozmezi 0-1

zahlavi naho e

- udava, zdali se tiskne v pravém hornim rohu Stitku n jaka identifikace
- 1= &dné zéhlavi se netiskne

- volby 2 a vice udavaji, e se n co tiskne

<F2> nastavi vSechny parametry jako je standard
<F3> nastavi vSechny parametry do stavu, jaky byl, ne jste za ali s opravou

tiskovy mana er

Potvrdite-li, e chcete tisknout adresy,
p esunete se do tiskového mana era,
ktery idi vlastni tisk samolepek.

néahled

- je realny nahled nejen co se
nastaveni tykd, ale i textu adres

- zv tSuje se um rn s velikosti okna
SwW

nastaveni

papir:

- format=A4/A2/A3/A5/B4/B5/
Vlastni

- orientace : na vysku / §i ku

- velikost (8i ka x vySka) v mm  pro
A4 = 210x297

- okraje (svisly x vodorovny) v mm

Stitky:

- po et(sloupc x adk )

- vodorovna mezera mezi Stitky
- svisla mezera mezi Stitky v mm
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- vnit ni okraje Stitku = kolik mm se ma vynechavat uvnit / zkracuje arovy kéd (vodorovn X svisle)

- za it tisknout od Stitku = zadava se sloupec / adek ( standard je 1/1, tedy na 1. Stitku vlevo naho e) -
tento parametr neni sou asti ulo eného nastaveni, proto e nezavisi na poui tém formatu Stitk , ale jen na
aktualni situaci u konkrétniho archu

pismo:
- font = standard Arial
- velikost

- zarovnani text (vlevo/vpravo / na st ed)
- zvyrazn né adky = ozna eni, ktery text se tiskne tu n (neni dostupné, jest-li jste v p edchozim nastaveni
zvolili, e se nazev tisknetu n)

ulo ené p edvolby

- lze vybrat zji d ive definovanych nastaveni

- automaticky se otevira p edvolba, ktera byla naposledy tiSt na

disketa

- uloi aktualni nastaveni mezi p edvolby : bu p epiSe aktualn vybranou/ iji uloijako novou
ko3

- odstrani vybranou p edvolbu

tisknou

- p ejde se navyb rtiskarny: p edvolba se ulo i jako aktuélni

zav it

- SW se opusti a nic se netiskne

vyb r tiskarny

- nabizi se standardni dialogové okno pro vyb r tiskarny

- nabidne pro vyb r jako standard tu tiskarnu, kterou ma u ivatel nas tavenu
- které stranky se maji tisknout Ize zadat ve vlastnim nastaveni tiskarny

opraveno

Tisk dokladu faktury i dobropisu vydaného se zapornou astkou, pokud jste m li nastaveno, e se vypisuje
i astka slovy

- Tisk zkuSebni FV p i nastavovani parametr jak vypada faktura

- NesmysIné hlaSeni o podez elém datu splatnosti u FP zapisovanych na p elomu roku (vystaveni v roce
2011 a splatnost v roce 2012). Stalo set m, kte i m li nastaveno, e se maji kontrolovat datumy dokladu .

verze 5 . 08 8.12.2011

dobropis vydany
- pitisku Ize zvolit text v zahlavi dobropisu
- standard: DOBROP | S*
- 2.varianta: ,OPRAVNY DOKLAD*
- vlastni text, ktery si zadate
- p itisku dobropisu hlasil program chybu. Kterou Slo p esko it

vzor faktury vydané
Byl-li vzor uloen v etn odb ratele, pak se p i uplatn ni do faktury nedostat ten spravny odb ratel. A vy jste
museli pou it <F1> pro jeho nalezeni.

verze 5 . 07 8.11.2011

opraveno
- p iexportu faktur vydanych do MAUS hlasil program pro ka dou FV chybu na adku 4567
- vygenerované vracené p eplatky se v dy automaticky ozna ovaly za zaplacené
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verze 5 . 06 7.11.2011

Vytist né doklady vzniklé p i fakturaci za aky se neozna ovaly jako vytiSt né a proto p i dalSim vstupu
do vyl tovani (vraceni p eplatk ) se software branil, e nejsou vytiSt ny doklady z minulého vy tovani.

verze 5 . 05 3.11.2011

problém faktur p ijatychnap elomudvoum sic a MAUS

Funkce eSi problematiku toho, kdy na faktu e, ktera dojde v m sici (nap . 10.) je U tovano n co, co se
v cn vae km sici p edchozimu (9.). Drtiva v tSina U etnich to eSi tak, e fakturu a4 etn zahrnou do 9.
m sice (by sed li sklady a naklady). Ale to je Spatn . P ijde-li faktura v 10. m sici je to U etni p ipad 10.
m sice! Prvotni doklad, vlastni papir na kterém je faktura vytiSt na k ndm dorazila v 10. m siciatudi i 0 etni
p ipad pat i do 10.m sice.

Klasicky p iklad je u potravin, kdy suroviny doda dodavatel v jednom m sici nap iklad 9. Suroviny, jsou
p ijaty na sklad v evidenci jidelny a také ji spot ebovany. Faktura nicmén dorazia v 10. m sici.
Aby bylo vSe spravn je nutné G tovat o takové v ci nadvakrat. Prvni G etni doklad zapiSeme na konci 9.
m sice podle dodacich doklad (sklad proti o ekavané faktu e). A pak a dorazi faktura, U tuje se podruhé,
skute na faktura proti o ekavané.

SW Fakturace Alexo nyni umi, pokud si to nastavite, generovat k jedné faktu e 2 doklady To znamena, e ty
dva U etni doklady vytvo i automaticky za vas. Je jasné, e je m e vytvo it a v okam iku, kdy fakturu
zapiSete do evidence. D la se to u faktur, kde datum evidence je v jiném m sici
ne datum zdanitelného pin ni.
- 1. doklad bude kdatu evidence (m sic 10.) a bude na n m G tovano

dodavatel ( 321) proti p echodnému G tu (u skladu nap . 111, u ostatnich

nap . 378) a proti DPH (datum DPH bude odpovidat datu naroku na odpo et

(20. m sic).
- 2. doklad bude k datu zdanitelného pin ni (kdy ta sluba / zboi bylo dodano

- 9.m sic) a bud G tovan skute ny U et (sklad / sluba / spot eba) proti

p echodnému U tu

nastaveni hromadné

Zakladni nastaveni provedete ve volb Nastav - Nastaveni

parametr - DPH - Datumy a doklady MAUS , nebo ve
volb Faktury - P ijaté - 3xD(dokl.datum.DPH) Prvni dv

obrazovky nabizeji nastaveni toho, jaké je rozhodné datum pro
U etni p ipad a jaké pro narok DPH. To asi m nit nebudete,
protoe to ji mate zd iv jSka nastaveno.T eti obrazovka
nabizi 3 mo nosti:

- A =vtakovych p ipadech se d laji 2 doklady v dy

- N =ned laji se 2 doklady - postupuje se tak, jako dosud,
tedy vytva i se jediny standardni doklad k datu evidence (m sic 10.) a bude na
n m 0 tovan dodavatel ( 321) proti skute nému G tu (sklad / sluba /
spot eba) a proti DPH (datum DPH bude odpovidat datu naroku na odpo et
(10. m sic).

- mezera = p i zapis (oprav ) takové faktury budete mit mo nost zadat, maji-li
se generovat dva doklady, i nikoliv

Pokud volite A, respektive mezera, m ete nastavit, jaké

budou p echodné U ty (SE + AE) pro klasické p ipady: sklad,

material, slu ba

ozna eni 2. doklad

Aby byla evidence v MAUS proveditelna a p ehledna generuji se dva doklady se stejnym islem, které
odpovida islu faktury, pod kterym si ji vedete v knize faktur p ijatych. Ma-li tedy faktura islo 375, pak se
generuji dva doklady. Doklad se standardnim ozna enim, které je pro takovy typ faktury nastaven. Obecn je to
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XD. Druhy doklad se generuje s ozna enim podobnym YD. Z uvedeného p ikladu vyplyva e pro tuto fakturu se
vygeneruji doklady:
- 1=XD375vm sici 10
- 2=YD375vm sici9
- to e maji oba doklady islo shodné s fakturou usnadni p ipadné dohledavky a opravy .
detailni nastaveni
To provedete ve volb Nastav - Seznamy iselniky - Typy faktur p ijatych . Ve sloupci
20 .dokl. m ete nastavit syntetiku a
analytiku p echodného U tu. Ve sloupci
2 zda se 2. doklad generuje ( A/N/
mezera) a kone n ve sloupci dr pod
jakym ozna enim 2. doklad vstupuje do
MAUS (do jaké iselné ady).

liste Ky pro stravniky, kte i se stravuji v dalSich jidelnach za jiné ceny

Pokud se stravnik stravuje v jiné jideln (jina cena, ne je cena standardni nastavena u 1. jidelny), je nov
informace promitnuta i do liste ku.

V uvedeném p ikladu méa stravnik ezka 17 ob d ve 2. jideln za cenu 40,- K /kus, kde to stravnik Soukup
ma 21 ob d za standardni cenu 23,- v 1. jideln .

Ma-li stravnik odebrané porce ob dy ve dvou jidelnach soub n , je zobrazeni trochu odlisné. Jsou uvedeny
po tyiceny v obou jidelnach .17 ob d v 1.jideln za23,-a 3 ob dyza50,- ve 3.jideln .



__fakturace_alexo 5 novinky_opranych_verzi @7

Ma-li stravnik odebrany ob dy ve vice jak 2 jidelnach je uveden celkovy po et porci a cena pr m rna. U
ostatnich jidel se cena uvadi jako pr m rna vdy, pokud je stravnik odebral ve vice ne v j edné jideln .
V naSem p ikladu jeto 23 0b d zapr m rnou cenu 32,70

inventarizace nova sestava

Vramci monosti tisku vybranych faktur (p i jejich
prezentaci p es <F6>) se nov nabizi ve volb Ano
tisknou (p ehledy/kniha) - Inventarizace zavazk

nova mo nost Inventarizace zavazk (u faktur p ijatych)
respektive Inventarizace pohledavek (faktury vydané).
Sestava obsahuje vSechny zavazky (pohledavky)
k danému okamiku a t idi je na ,do terminu“ / ,po
terminu“ (mysleno splatnosti) a ,proml ené“. Které jsou
proml ené, Ize u FP zadat tim, e p es <F4> zvolite
Zm nit, e se nema nabizet na p ikaz. U faktur
vydanych je takové ozna eni zapsat do sestavy ru n .
Sestavu Ize vyhodn pouit i zp tn , pokud ve volb
Vyb r skupiny doklad - Uka stav ke dni si zadate
ono rozhodné datum (nap iklad 1.1. daného roku).
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p ikazy bance - bankovni vypis - poznamka a na 4 adky
Ve volb Penize - P ikazy do banky - Formatextuvp ikazu
mate rozsi enou mo nost zvolit, co tvo i pozndmku. Ta se
nasledn zobrazi jak ve vaSem vypisu, tak i ve vypisu vasSeho
partnera.
- 0= adny text se nevytva i
jedno adkové
- 1 =nazev dodavatele + poznamka zapsana u faktury
- 2 =nazev dodavatele
- 3 =poznamka zapsana u faktury
- 4= fslo dle KFP + nazev dodavatele + poznamka
- 5= islo dle KFP +néazev dodavatele
- 6= islodle KFP + poznamka zapsana u faktury
ty adkoveé
- na 3 adku je v dy poznamka, kterou jste si zapsali u fak tury
. 1.= islodle KFP [/ 2.=nazev partnera / 4.= nazev nasi firmy
: 1.= islo /2.=l +néazev partnera/4.=naS| +nazev
: 1.= islo +datum vystaveni /2.= partner / 4.=nas nazev
: 1.= islo +datum vystaveni / 2.=| +partner/4.=naS| +nazev
: 1.= islo /2.=partner / 4.= prazdny
: 1.= islo +datum vystaveni / 2.=partner / 4.= prazdny
: 1.= islo +datum vystaveni/ 2.=| +partner dodavatele / 4.= prazdny

CDTIITIUOUJZD

opraveno - upraveno

- b nam si nifakturace =ji i1. ak je-li ubytovan se spravn po ita

- b nam si nifakturace = vy eSena faktura pro stat

- kniha faktur nale ato =pidanyazm n nyn které adaj pro vysSi p ehlednost
- zruSeny p ikaz k Gthrad = vy eSen problém p i exportu do banky

verze 504 3.5.2011

texty na p ikazu bance
Snad ji posledni drobnéa oprava.

verze 5 . 03 2.5.2011

texty na p ikazu bance

A je ABO systém tzv univerzalni, stav ji se jednotlivé pen ni Gstavy kn mu trochu odliSn . Aktualn je
generovani textovych poznamek podpo eno tim, e vS8echny mezery jsou nahrazeny znakem po dtritko ().
Tato ast SW byla prozkouSena pro vSechny varianty. Pokud by snad n komu p edavané p ikazy do banky
jeho HomeBanking systém odmital, m e si nastavit ve volb  Penize - P ikazy do banky - Forma textu p ikazu,
v prvnim parametru hodnotu =0 (nevytva i se ).

automatické parovani
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P i automatickém parovani bankovniho vypisu s evidovanymi doklady (Penize- Bank.vypis Uhrady - Import )
byla p idana mo nost regulovat princip parovani. A to ve tech parametrech. A to samostatn pro faktury a
rodi ovské doklady.

1. parovani jen na K

- parovani probiha ve 4 kolech, p i kterych program hleda odpovidajici doklad, podle polo ky na bankovnim

vypisu

- l.kolo = vyhledavaji se doklady, které se shoduji v U tu, variabilni symbol (VS) a K

- 2.kolo = vyhledavaji se doklady, které se shoduji ve VS a K

- 3.kolo = vyhledavaji se doklady, které se shoduji ve VS ( astkam e byt odliSna)

- 4.kolo = vyhledavaji se doklady, které se shoduji v K (VS m e byt odliSny)

- vysim ete nastavit, ma-lise, inema, provad t 3., respektive 4. kolo.

Do této verze se provad la vSechna kola. N kte i uivatelé ikali, e se jim asto sparuji poloky jen podle
astky a to nespravn , proto e maji spoustu vystavenych doklad na stejnou &stku. To se tykalo zejména
rodi ovskych doklad za stravu a ubytovani.

2. Variabilni symbol =9

Pen ni Ustavy uivaji VS=9 pro

veSkeré hotovostni pohyby

zaznamenané na U tu (vklady a

vyb ry). Mate-li doklad s VS=9 v

evidenci, pak program paruje

vSechny takové pohyby prav

stimto dokladem. Co je

nespravné. Proto m ete nastavit,

e je-li na BV VS=9, bude se

takova poloka pro parovani

vynechavat.

Nastaveni t chto  parametr
provedete ve volb Penize-
Bank.vypis Uhrady - Import - Nastav parametry

drobné opravy
Odstran ny n které dalSi drobné chyby.

verze 5 . 02 27.4.2011

drobné opravy
Odstran ny n které p eklepy v hlaskach a drobné chyby.

texty na p ikazu

Proto e se ukazalo, e un kterych bank jsou na dopl kové texty v p ikazech kladeny specifické po adavky, je,
a do jejich vy eSeni, umis ovani text do p ikaz zablokovano.V brzké dob to bude vy eSeno a pak ji bude
funkce plnohodnotna .

prezentace doklad

P i prezentaci doklad je automaticky nastaven princip: p €jit na nejnov |Si doklad. Tedy p esko it rovnou na
konec seznamu. Tim je zaru eno, e jste vseznamu vdy okamit na nejnov jSim (naposledy zapsaném
dokladu) .



