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Fakturace Alexo ....5. .

verze 5 . 54 20.5.2016

opraveno

Oprava pro doklady s 2. snizenou sazbu DPH exportované do tcetnictvi MAUS.

verze 5 . 53 29.3.2016

vystaveni FV v zastoupeni

Novy nesmysl, ktery se nejspide rozsifi do mnohych kraji. Z n&jakého nepochopitelného divodu nékteré KU
pfenaseji vlastni vystaveni faktury néjakému odbérateli na své prFispévkové organizace. Takovou fakturu
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jako Dodavatel figuruje KU. Dale (2),
jako  Zastupujici organizace , jsou
uvedeny Udaje vasSi organizace. No a
kone¢né wvpravo (3) je uveden 1 <t el TAREWEY 5
standardné odbératel. !

Takovou fakturu vytisknete jen tak, ze volbé Faktury - Vydané - Oprava/prezentace faktur  najedete na
prislusnou fakturu a stiskem <F6> vyvolate nabidku mozného tisku a zvolite novou volbu, ktera v nabidce
dosud nebyla: Faktura v zastoupeni . KdyZ urcite, Ze se mé vytisknout jeden a vice kusu, program se dotaze
na Udaje organizace, kterou zastupujete. Na$ odhad je, Ze se tato forma tisku v zastoupeni zas tak moc
vyuzivat nebude, ale pokud ji potfebovat budete, [yglote udale organizace. kterou zastupujete
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musite mit moznost ji vytisknout. TakZze také musite f—— e ISP,
mit moznost zadat IC, DIC, nazev a adresu [FEeemmemmr potvrdit (daje EENE

organizace, kterou zastupujete. Také mate moznost
zadat 3 texty uvadéné obecné na konci tisku kazdé

zborovska 11

faktury. Je jasné, Ze to budou tfi texty, které se budou s¢ 150 21

Praha5 - Ceskd Republika

tisknout jen na faktufe v zastoupeni. Tyto Udaje se

vam budou nabizet vzdy, pfi tisku Faktury [E——

v zastoupeni. Mate-li je jiz zadany, nemusite je [EEGEREEAEERERAINIRLEIIOMIRESRe S _
. L, vr - . TéSime se na nasi dal$i vzdjemnou spolupraci.

potvrzovat jedenu po druhé. Staéi jen stisknout

klavesu <PageDown> (PgDw) a rovnou tisknete. Pokud byste vystavovali fakturu v zastoupeni i pro jinou

organizaci, mate moznost pro dany pfipad (daje zastupované organizace prepsat. ProtoZze se jedna o zcela

mimoradnou funkci, nejsou na zadané IC a DIC uplatiovany standardni kontroly. TakZe si dejte pfi zapisu dajd

zastupované organizace pozor. Pokud by se vbudoucnu ukézalo, Ze bude funkce faktury v zastoupeni

vyuzivana vice, a pro vice organizaci, urcité funkci upravime, aby se informace o jednotlivych zastupovanych

organizacich ukladaly a daly vyvolat pomoci nabidky pres <F1>. A

Text+lastka

rozpor platce / neplatce DPH 2 et astha

KdyZ jsem v pfedchozim odstavci uvedl, Ze se jedna o ,Nesmysl, pak hlavné z divodu 3'teXtTfaStké+DPH -
mozného konfliktu, mezi tim, Ze zastupovana organizace (kraj) je obecn& platcem DPH | 4 besz pon |~ 25C
a zastupujici organizace platcem DPH nemusi byt. Aby organizace, kterd neni platcem g:léeﬁffn??ip\rjégiﬁéD;EH
DPH, fakturovala s DPH, je myslim, zcela proti zakonu. Ale necht, chce-li to zfizovatel

takto mit, at to tak ma. Tedy at mate moznost to udélat tak, jak chce. Jen nevim, co
budete fikat pfipadné kontrole z FU. Jak jim budete vysvétlovat, Ze vy jako neplatce vystavujete faktury s DPH.
Mozna by nebylo Spatné pozadat KU, aby vam dali n&jaky potvrzeny vyklad, kterym budete alespori moci mavat
kontrole pfed oCima.

Nezapisovat obsah
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TakZze potfebujete-li vytvofit, vy jako neplatce, fakturu s DPH, tak v okamziku, kdy fakturu zapisujete, a mate jiz
identifikaci zadanu a pfechazite na obsah faktury, dotdze se program, jak ma byt tvofen obsah.Avy musite
vybrat moznost 3. text+ éastka+DPH. Aby byly Udaje o DPH na faktufe uvedeny spravné, je nutné mit také
nastaveny spravné aktualni sazby DPH (Nastav - Nastav parametry - Parametry programu)

verze 5.52 18.3.2016

export doklad G do MAUS

PFi exportu faktur pFijatych do MAUS se automaticky pfedavaji dvé nové informace. Jestli je u faktury vyuzit
pomérny odpocet. A také celkova fakturovana ¢astka. Tyto Udaje se pouziji v MAUS pro Kontrolni hlaSeni.

verze 5 . 5 1 7.3.2016

export FV do MAUS

Pfi exportu do MAUS se pro faktury vydané, které maji celkovou fakturovanou ¢&astku vySsSi nez 10.000,-
,nastavi do udaje KHv éta hodnota ,A4" (velky doklad). Navic se exportuje i datum zdanitelného pInéni.

verze 550 19.2.2016

technicka oprava p fedchozi verze

verze 5 . 49 9.2.2016

informace pro Kontrolni hlaseni

PFi exportu do MAUS se pro faktury pfijaté, které maji celkovou fakturovanou ¢astku vy3$si nez 10.000,- ,nastavi
do udaje KHvéta hodnota ,B2“ (velky doklad). Tato informace je dulezita nasledné v MAUS, protoZe se doklad
spravné zaradi do skupiny velkych dokladd, byt by uplatiovany zaklad DPH a vlastni DPH predstavovaly
¢astku nizsi, nez je onéch limitnich 10.000,-.

Podobné se prfenasi do MAUS i datum zdanitelného pInéni pro FP.

upgrade

Doslo také k posileni funkci pro upgrade, které nékterym uzivatelim ze zatim nezjisténych divodd nefunguje.

dalSi faktura od stejného dodavatele

Pokud po zapisu FP zvolite, Ze chcete zapisovat dalSi fakturu pro stejného dodavatele, je na ni vymazano ¢islo
danového dokladu, aby se nedochazelo k omylam.

verze 5 . 48 19.1.2016
upominky faktur

Ve volbé Penize - Upominky, dluhy byla opravena funkce Upominky faktur . Pfi zvoleni:

- Rovnou tisknout = vyberete typ upominky a pak jen * oznadujete ty faktury, které chcete upominat.
Pro kazdou se vytiskne stejny typ upominky, s navySenym pofadovym &islem upominky.

- Takeé tisknout = vyberete typ upominky a pak * oznacujete ty faktury, které chcete upominat. Navic u
kazdé z nich mizete zadat poradové ¢&islo upominky, datum této upominky, zda byla penalizovana Ci
predana soudu.

- Budu jen zaznamenavat = u kazdé faktury, kterou oznacite *, muzete zadat (zménit) pofadové ¢islo
upominky, datum této upominky, zda byla penalizovana ¢i pfedana soudu. Nic se netiskne.

Opravena i funkce Hromadna upominka , ktera za jistych okolnosti mohla hlasit chybu.
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nova koSilka ¢€.28

Do seznamu pouzitelnych koSilek pfibyla 28. koSilka, tentokrat na vyzadani COPT Kroméfiz. KoSilka je totozna
s kosSilkou €.4, jen s tim rozdilem, Ze na misto textu ,Pfikazce operace" je ,PFipustnost p fezkousel “ a na misto
textu ,Spravce rozpoctu*, je text ,Podpis spravce Uctu".

verze 547 7.1.2016
Upravy pro pot feby Kontrolniho hlaseni (DPH)

teorie

Platci DPH jisté jiz védi, Ze od 1.1.2016 pfes nejriznéjSi protesty vstoupil v platnost novy institut, tzv. Kontrolni
hlaseni. MFCR tvrdi, Ze poplatnici, tak jako tak jiz eviduji vSechny Udaje, které jsou pro Kontrolni hlaseni
zapotrebi, takze to pro né neni zadna dalsi zatéz. Ale vSichni ti, co jej budou sestavovat, védi své. Kontrolni
hldSeni bude zpracovavat pracovisté umisténé v Podébradech. A protoze ma pracovat na principu, Ze nemusi
nikomu nic vysvétlovat ani dokladovat, hanlivé se mu Fika : ,Krabice z Podébrad“. Krabice je ¢erné skfifika, do
které nikdo nevidi a nevi, jak se zachova. Na jedné strané bude sbirat kontrolni hldSeni od cca 500 tisic
poplatnikd a na druhé strané bude automaticky zasilat vyzvy k vysvétleni néeho, co se ji nezda a ukladat
pokuty, bez moznosti reakce poplatnika. Dokonce se proslycha, Ze systém automatickych pokud, za pozdni
reakce na vyzvy v hodnotach 1.000,- , 10.000,- ¢i 50.000,- , které jsou pouze na zvazeni ,Krabice", méa pfinést
jisty finanéni vynos do statni pokladny a tim ji ¢asteéné sanovat. Proto si vSichni musi dat pozor na to, co
vykazuiji.

Drobné Upravy jsou potfeba i v SW Fakturace Alexo, aby tato evidence mohla generovat spravné ucetni
doklady pro U€etnictvi MAUS. DuleZitymi, kontrolovanymi a pro parovani s vykazanymi Udaji naSeho partnera
jsou udaje DIC (partnera) a &islo dokladu. A to ve vétach Al, A2, A3, A4, B1 a B2. Tedy v praktickém Zivoté se
jedna o vykazané doklady s pfenesenou DPH povinnosti (Al = faktury vydané a B1= faktury pfijaté), a velké
doklady (faktury) nad 10.000,- (A4 = faktury vydané a B2 = faktury pfijaté). Nebude-li v Kontrolnim hlaSeni,
které vykazete vy ve vété B2 (faktura pfijatd) a v Kontrolnim hlaSeni, které poda dodavatel ve vété A4 (faktura
vydana) stejné cislo dokladu, nedojde ke sparovani a ,Krabice" vas vyzve k vysvétleni.

DIC partnera
Vykéazané DIC partnera musi byt spravné. Pokud byste vykazali Kontrolni hlaSeni, ve kterém by bylo byt jen
jedno jediné DIC Spatné, bude celé toto hlaseni MFCR odmitnutu pro fatalni chybu. Proto je vhodném pokud to
jeSté nemate, zapnout si automatickou kontrolu spolehlivosti platce DPH. Na Gvodni obrazovce jsou uvedeny
stavy tfi volitelnych parametrd : nahled, MFCR a ARES.

Nahled = zobrazeni tiskového vystupu na obrazovku, tésné pred jeho vlastnim fyzickym vytisténim na tiskarné.
ARES = ziskani informaci o nazvu, adrese, DIC a formé& organizace. Pfi zapisu FP &i FV po zadani nového IC,
se na Internetu v systému ARES vyhleda organizace a jeji Udaje z ARES se nabidnout pro zapis do evidence.
MFCR = kontrola DIC, spolehlivosti platce a
jeho Gétu. PFi zapisu nové FP, po uvedeni
DIC partnera se na Internetu, v Ciselniku
spolehlivosti platcd DPH, toto DIC vyhleda.
Tim se ovéFi, jestli vami uvedené DIC viibec 5.47 PAVNRS

existuje. Pokud ano, zda se jedna o platce

spolehlivého / nespolehlivého (ma vuci DPH neuhrazené DPH). A konecné se také ovéfi na faktufe uvedeny
partnertv Ucet. Jestli je v Ciselniku uveden a pokud ne, tak vam program nabidne partnerovy Gcty, které jsou
v Ciselniku vedeny jako povolené.

Parametr si nastavte na hodnotu ,ano“. A to tim, Ze stisknete soucasné dvé klavesy <CTRL> <F7>. Kazdé
stisknuti vyvola nasledujici stav parametru: ano, ne, dotaz. Vyhodny stav je ,ano“, kdy se provadi kontrola
automaticky. Stav ,dotaz‘ jen zbytedné vyzaduje, abyste kontrolu DIC pfi editaci faktury vyvolavali dal$im
stiskem klavesy.

Ve volbé Z4aci - Partne Fi - Kontrola platc & DPH Ize provéfit vdechna DIC evidovanych partnerd najednou. Trva
to sice dlouho (minuty), ale je to jen jednordzova akce, kterou si mlze ovéfit, mame-li v naSem ciselnikd
partnerd uvedena spravna DIC, které pak nasledné
prechazeji do faktur, do MAUS a Kontrolniho hlaseni.

3 2016547
éislo dokladu 0308

Cislo dokladu vykazované v kontrolnim hlaseni nemusi
byt totozné s variabilnim symbolem. U faktur vydanych

tomu tak je. Ale u faktur pfijatych, tomu tak byt nemusi.
U drtivé vétSiny tomu tak bude, ale jisté se vyskytnou elNslel d-lsI/BNs-0 4slainueilshl .

dodavatelé, ktefi na svych fakturach budou uvadét jiny
variabilni symbol a jiné &islo dokladu. Napfiklad CEZ tak €ini u svych zalohovych faktur.
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Proto jsme do Udaji faktur pfijatych pfidali polozku €. dokladu na Kontrolni hl. . Pfi zadani variabilniho
symbolu na faktufe, se stejnd hodnota da i do tohoto nového Udaje. Pokud je ale na faktufe uvedeno ¢&islo
dokladu jiné, nez je variabilni symbol, musite tuto hodnotu do (daje vepsat.

G€etni doklad do MAUS

P¥i vytvareni ucetniho dokladu do MAUS se kvuli Kontrolnimu hlaSeni postupuje trochu jinak nez dosud.

U faktur vydanych se do Udaje PARAG (Cislo dokladu pro KH) dava variabilni symbol, ktery se na fakture
tiskne. To je totiz naAmi vystaveny doklad, kde ¢islo dokladu = variabilnimu symbolu.

U faktur p fijatych se do udaje PARAG dava hodnota Udaje €. dokladu na KH, ktery jsme na faktufe zadali,
respektive se do néj automaticky zapsal variabilni symbol FP.

DPH pfiznani ¢i KH podle Udaje datum naroku na odpocet, ktery jsme na FP zadali. Napfiklad 10.03.2016 =
KH za 03/2016 a stejné tak DPH pfiznani za 03/2016. Datum, které se ale v KH u tohoto dokladu vykazuje,
musi byt datum zdaniteIného pInéni, které na FP zadal dodavatel. Napfiklad 28.02.2016. Aby se tyto oba Udaje
dostali spravné do MAUS, je to u takovych doklad(i zafizeno tak, Ze datum naroku se predava jako datum
naroku, ale datum zdanitelného plnéni jako datum splatnosti. V G¢etnictvi MAUS je uz Udaju a dat, ktera se pfi
zapisu (opravé) na uUcetnim dokladu zadavaji, azaz. Nejen UCetni polozky, ale i udaji pro saldokonto, o
partnerovi a pro PAP. Pfidavat tam dalSi datum s néjakym popisem (,v pfipadé, Ze jde o pfenesenou DPH
povinnost, zapiSte sem datum zdanitelného pInéni“), by bylo uz moc.

Datum splatnosti se v MAUS prezentuje, nabizi, edituje. Minimalné se vyuziva. Proto, kdyz si jej pro téch péar
pfipadd prenesené DPH povinnosti vypljcime, jisté to nebude na zavadu. To vSe zde uvadime jen proto, aby
se nékdo nedivil, jak to, Ze u FP s pfenesenou DPH povinnosti ma v Udaji DATS (datum splatnosti) jiné datum,
nez je skutecna splatnost. Je tam datum potfebné pro kontrolni hlaSeni. Je jasné, Ze u vSech ostatnich zapisu
je to skute¢né datum splatnosti.

verze 5 . 46 23.9.2015

ucet na liste €ku pro rodi ce

Na liste¢ku pro rodi€e se nyni tiskne i vas Gc€et, na ktery maji (mohou) zékonni zastupci uhradit stravu a
ubytovani. Nemate-li to ur¢eno jinak, tak se prebira Cislo Uctu, které je uvedeno ve volbé Nastav - Zakladni
Udaje . Mate-li ale na stravu vyclenén specialni Gcet, musite si jej pfidat do seznamu vaSich G¢td. A to ve volbé
Nastav - Seznamy, €iselniky - Bankovni U éty. Novy Ucet pfidate pres klavesu <F3>. A aby byl G¢et bran jako
ten, co je urCen pro stravu, musite jej tak také oznacit pomoci klavesy <F7>. Takovy U¢et bude mit ve
sloupecku, nad nimz je v zahlavi uvedeno v prvnim fadku ,strava“ a ve druhém ,?“,pismeno S.

verze 5 . 45 7.7.2015

DPH - prenesena DPH povinnost

Uprava SW za G&elem zapracovani novych typl
zboZi podléhajicich rezimu pfenesené DPH
pOVInnOStlv UVedenyCh \ platnOSt Od 142015 U mate moznost zdznamy prohliZet,opravit,vyfadit,&i pridat

co ? popis typu zbozi X sumarnékc mnozs. mj limitké plati o

pouze letosni - 2015

vSech typl zbozi plati, ze se stavaji rezimem

ptenesené DPH povinnosti v okamZiku, kdy &astka e A TUST oSUISN o Ny W [ = —
v ;v ;. N X - ” 4 4 poskytnuti stavebnich a montdz 7 65.184 .
za né uctovand je 100.000,- a vysSi. Ciselnik BRSNS et A S C I VAR N D
- v, , 12 A obiloviny a tech.plodiny 100.000 01.04.15
naleznete ve volbé Nastav - Seznamy Cdiselniky - 13 B N&které Vowy: (uteend drahgehl | 1 3.000 66 100.000 01.04.15
dnoty pren.DPH. V Giselniku se také uvadi [EHEFEAENHD ST T ml
Ho r]0y pren. T cise nvl u SQ a e ,uva ! 16 € Notebooky, %akﬂec; atd. 100.000 01.04.15
sumarni hodnoty (poCet / K¢) za jednotliivé typy [Eiprisy 100000 01091

zbozi (aktudlni rok/ vSechny roky).
Pro vSechny typy jsou zavedeny 3 kédy DPH do €iselniku DPH. Je jasné, Ze skutec¢né pouzivany bude nejspiSe
jen kéd 285 pro zakladni sazbu DPH.

285 - zakladni sazba DPH (odb &ratel)
290 - snizena sazba DPH (odb ératel)
295 - 2.snizen& sazba DPH (odb ératel)

475 — (dodavatel) co Je to?
Pfi zapisu faktury, pokud potvrdite, Zze se jednd o rezim prfenesené DPH

povinnosti, a pak jeSté zadate sazbu (a u faktur pfijatych také narok na

odpocet), budete zadavat typ zbozi. Stisknete <F1> a program nabidne ¢iselnik, z néhoz si
vyberte odpovidajici typ. ta b-l
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V zéhlavi faktur s pfenesenou DPH povinnosti, pfi jejich prohlizeni, je vIlevém hornim rohu vyrazné Cervené
uvedeno, Ze se jedna o takovy rezim (text DPH) a také o jaky typ zbozi se Jedna (zkratka na 4 plsmena
Naprlklad Srot, kov, mobi, emis, zlat, stav, tabl. Pokud prohlizite faktury gepamem
pomoci kartotéky (<F3>), vypisuje se informace méné stru¢na. : vacies Liske

2015

Eﬁenes.DPH E0v1nn.érot 987 g

opraveno

5 . 44 13.5.2015 Tisk vice vytiskl pfimo pfi zapisu nové faktury vydané (tiskla se vzdy jen 1x).
5 . 43 11.5.2015 Tisk razitka s podpisem do FV (netisklo se).

5 42 4.5.2015 Pro urgity stav dat se do Gdaje IC pro PAP u Gétu 321 nesmysiné ukladala ¢ast nazvu

partnera a ne jeho IC. Pfi importu faktur z podruzné evidence se za urditych okolnosti nenabizely FV
samostatneé Cislované.

5 41 29.04.2015 Opravena sestava Rekapitulace DPH (Penize - DPH).

verze 5 . 40 27.02.2015

Chyba p Fi vstupu do volby Nastav - Seznamy ¢iselniky- Typu faktur pfijatych / Druht faktur vydanych.

zadejte (potvrdte) co
mam_psat do potvrzeni

I 1 - 1 ° koT '8 014)8>015)
tisk potvrzeni stravnik um el e 01

V zésadé Ize tisknout potvrzeni dvéma typtim stravniki. Tém co jsou aktualng V& dnech od [EEIERPIRE

v evidenci (jsou aktualné zaky Skoly) a tém, co uz studium ukongili. (31, 08.2015

aktualn é evidovani Ze nema fin.pfijem:

>, . o~ . .. . vz . -z o v xz e vypsat Zze némél...... 1

- Z&ci -Z4ci - Oprav ¢i ukaz zaky- Kartotéka zak d/Vyb ér Zak a- <F6> by el B 0
- volite, zda se ma v potvrzeni tisknout rodné ¢&islo _ )
A v o x . v . P L. koTik potvrzeni

- nasledné mulzete nastavit nékolik parametr( tisku, které jsou programem pro jednoho Zaka

pfipraveny na standardni hodnotu

- Skolni rok (od - do) : nabizi se podle mésice, v némz aktuélné jste. Je-li to napfiklad mésic 03/2015, pak se
nabizi Skolni rok 2014 / 2015. Je-li mésic 11/2015, nabizi se 2015 /2016.

- je studentem ve dnech (od - do) : logika je stejna jako u pfedchoziho Gdaje jen s tim rozdilem, Ze se jako
meze nabizeji dny 1.9. a 31.8.

- zda se do textu ma vypsat informace, Ze zdk nemél zadny finanéni pfijem (1 = ano / 0= ne)

kolik kust potvrzeni se ma tisknout (1 = pouze jednou)

ti, kte i jiz Skolu ukon ¢€ili (opustili)
- pfi vyfazeni zakl z evidence jsou presunuti do seznamu téch, ktefi
jiz Skolu ukongili. PFi té pfilezitosti se u nich zaeviduje informace:
- kdy ukongili Skolu,
- proc¢ ji ukongil: ukongil studium, pfeSel jinam, pferusil
jak ji ukongili : vyuéni list /maturita /bez listu
- kam ze Skoly odeSel : praxe, vysSi Skola, bez zaméstnani
- tyto udaje se nasledné pouziji, Ci se pouZzit mohou, pfi tisku potvrzeni
- volba Zaci -Z&ci - VyFad’ Zaky (ukaZ vy Fazené) - UkaZ /oprav vy Fazené - <F6> - Tisk
- neméa-li Zak u sebe na karté zapsany spravné udaje,
512,‘,‘1‘*,%22#53%5352 a0 protoze pfi jeho vyfazovani
jste  se stim nechtéli

Divod ukoceni : ¢ “Hai et i ¥ "
text dle udaju zaka. .l gfilbyvatv, Ize uEJIaJe, VStUpUjICI. do potvrzeni, napf. obdobi, od kdy do kdy byl
radek vyteckovan..... 2 Zakem 3Skoly, pfes <F4> opravit.
bez tohoto radku..... 0 . - P 4 Xt

- volite, zda se ma v potvrzeni tisknout rodné &islo
Ze nemél fin.rg]ﬁ’jem: - nésledné Ize nastavit nékolik parametrd tisku, které jsou programem pfipraveny
bey. tohoto Fadka. .. ..0 na standardni hodnotu

kolik potvrzeni
pro jednoho Zaka 1}
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- zda se do potvrzeni ma vypisovat text s diivodem, pro¢ a jak skongil studium: 1 = ano podle Udaju na karté
Zaky / 2 = fadek bude vyteckovan a vy do néj muzete néco napsat/ 3 = fadek se do potvrzeni nevypisuje
- zda se do textu mé vypsat informace, Ze zak nemél Zadny finanéni pfijem

- kolik kust potvrzeni se mé tisknout (1 = pouze jednou)

verze 5 . 39 20.02.2015

Drobnéa oprava v SW.

verze ©.38 222015
koSilka ¢.20

Do kosSilky se vratil text pro podpis Hlavni u¢etni a ucetni, ktery omylem v pfedchozi verzi ,vypadl“

FV dle €iselniku, kde cenaje v ¢etné DPH

Obnovena moznost vytvareni takové faktury, ktera byla pfedchozi verzi omylem zablokovana.

verze 5 . 37 15.01.2015

3. sazba DPH - 2. sniZzena sazba 10%

Od 1.1.2015 je zakonem o DPH zavedena 3. sazba DPH. Je nazvana 2. sniZzena a patfi do ni: léky, knihy a
nenahraditelna vyziva. Sazba je 10%.

nastaveni
Ve volbé Nastav - Nastaveni parametr & - Parametry programu lze zadat (opravit) jiz i 3. sazbu DPH.
Automaticky je nastavena na hodnotu 10%. Diky tomu Ize provadét piné zpracovani se vSemi tfemi sazbami.
zpracovani
- v dokladech Ize zapisovat i ¢astky s touto sazbou
- napf. u faktur pfijatych Ize pfes F9 rozuc¢tovat celou fakturovanou ¢astku na zaklad a DPH se sazbou 10 %
- stejné tak se novéa sazba promitla do rekapitulace DPH na dokladu
- respektive do tisku sestav, kde se DPH prezentuje
- také se zména promitla i do generovaného Géetniho dokladu, ktery se vytvafi pro Ucetnictvi MAUS
- stejné tak ji Ize pouzit u pfenesené DPH povinnosti, i kdyz nezndm realnou situaci, ktera by k tomu
- prezentace DPH je témérf vzdy oddélena na 21%, 15% a 10%
- jsou ale situace, kde se z divodu Uspory mista prezentuje snizena sazba dohromady (15+10)
- ato je pfi prezentaci seznamu faktur
- v zéhlavi seznamu u sumarnich Udaji se m{ze objevit kombinace :
- %15+10 = prezentované faktury maji snizenou sazbu jak tu vyssi (15%) tak tu 2. (10%)
- %15 = prezentované faktury nemaiji 2.snizenou sazbu (10%)
- %10 = prezentované faktury maji jen 2.snizenou sazbu (10%)
- pro konkrétni fakturu se v zahlavi vypisuje DPH sumarni , zaklad vSech tfi sazeb a pak jejich DPH
- vedle zkratky DPH miZze byt uvedena cislice
- 3 nebo 2, které uvadéji kolik sazeb DPH je faktufe uzito
- respektive tam miZe byt uvedena pfimo sazba, protoze faktura ma jen jedinou sazbu
- pfi vybéru faktur Ize v ramci nabidky Céastka provadét libovolnou kombinaci z ohledu na DPH

DPH u faktur vydanych

DPH se zapisuje u dil¢ich ¢astek v obsahu faktury. Nové Ize pfi zadavani DPH pouzit <F1>. (nabidne seznam
vSech sazeb DPH, jak byly platné od jeho zavedeni). Dfive Slo pouzit jen sazby platné pro aktualni rok. Ne
platné, byly automaticky odstranény. Nové Ize vybrat starSi sazbu, respektive zadat i sazbu, kterd nikdy nebyla.
V obou pfipadech na to budete upozornéni a jako standard bude nabidnuta moZnost takovou sazbu nepouzit.
Budete-li ji ale chtit, pouzit, mdzete. Tim se daji vyfeSit problémy nékterych uzivateld, ktefi dostali v poloviné
roku od dodavatele fakturu se sazbou zroku pfedchoziho. A kdyz méli ¢astku celou, &i jeji ¢ast nékomu
prefakturovat, byl s tim problém.
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oprava C€i potvrzeni pro zaky, kte Fi jiz ukon cili studium
Ve volbé Zaci - Zaci - Vy Fad’ Zaky (ukaZ vy Fazené) - UkaZ (oprav) vyfazené jsme trochu vylepSili moznosti
tisku potvrzeni. Pfi vlastnim tisku Ize zvolit, ma-li (nema-li) byt v potvrzeni:

- rodné ¢gislo

- poznamka, ze béhem studia nemél finanéni prijem

- informaci, jak ukon€il studium: vyuéni list / maturita, Ize nenahradit prazdnym mistem, do kterého se

néjaka takova informace vypiSe ru¢né, respektive se tam takova informace vibec netiskne

Protoze informace o tom kdy, jak a pro¢ ukoncil studium se zadkim zadava pfi jejich vyfazeni z evidence
(mnohdy hromadné pfi vyfazeni celé tfidy), nemusi byt Uplné spravné. Proto je lze u zakl opravit. A to
individualné, ¢i i hromadné. Neni tedy zadny vyhledat zdka v seznamu vyfazenych, pfipadné mu opravit Spatné
identifikace a spravné potvrzeni vytisknout.

jméno U éetni
Do nékterych tiskl vstupuje jméno Ucetni. Proto si jej mUZete zadat ve volbé Nastav - Zakladni Gdaje v ramci
bloku €. 3, kde se zadavaji i jména fakturantky, pokladni a ekonoma.

dalSi koSilka pro FP

Ve volbé Faktury - P Ajaté - KoSilka vyb ér se nabizi jiz 27 typu koSilek. Ta 27. byla pfipravena na zZadost OA,
SOS a SOU Trebori.

verze 5 . 36 18.11.2014

inkaso p fes sb érny U éet ,Strava“u CS a.s.

PFi tvorbé davky do Ceské spofitelny se mohl vyskytnout problém. Soubor pfedavany do spofitelny
neobsahoval U¢ty zakonnych zastupcil. To je jiz vyfeSeno.

kontrola spravnosti| C

PFi zapisu nové firmy, tim, Ze zadate jeji IC a to at pfi zapisu nové faktury pfijaté, &i vydané, se automaticky
provéfi, jestli IC odpovida kontrole na tzv. MODULO 11. Pokud ne, jste na to upozornéni hladenim, Ze IC neni
formalné spravné: neni na 8 znak(i / obsahuje nepovolené znaky: pismena a speciélni znaky / nesplfiuje
MODULO 11. Je jen na vas, ponechate-li nespravné IC tak, jak je, &i jej opravite. Program akceptuje to,
pfifadite-li néjakému partnerovi fiktivni IC, které poZzadované podminky nesplfiuje.

Druha kontrola IC, tentokrate zpétna, tedy téch IC, které jiz evidujeme, se provede ve volbé Zaci - Partne fi - A

kontrola | €. Program se dotéZe, zda-li se méa provést prosta kontrola logické spravnosti IC, &i kontrola i na

PFi ni si program vyZzada na WEBuU MFCR v tzv. systému ARES informaci o pfislusné organizaci, o pFislusném

IC. Program zisk& jednu z nasledujicich informaci:

- IC v ARES neni evidovan. To je pfipad mnoha organizaci, které napf. pfed deseti lety existovaly, ale dnes
jiz neexistuji (nejriznéjsi zemédélska druzstva atp.). Tedy nemusi se nutné jednat o nesmysiné IC. Vam
do evidence se dostalo pfed dlouhymi lety, kdy jste s organizaci méli néjaké kontakty. Je na vas, zda si
organizaci v evidenci (Ciselniku) ponechéte, protoze méte napfiklad evidovanu pohledavku, ¢i ji odstranite.

- IC v ARES je. Pak mohou nastat 2 stavy. Ve vasi evidenci i v ARES jsou shodné Gdaje : DIC, nazev,
adresa. Nebo se néktery z téchto Udaju liSi. Dost ¢asto se mlze jednat o nepatrné a nepodstatné rozdily.
Mate nazev organizace zapsan bez diakritiky, zkratkovité zapisy, pfehozena slova atp. Pro takovy pfipad
Ize provést automatické prevzeti Udajli z ARES. Ale také se m(iZze jednat o rozdil podstatny, kdy mate pod
IC evidovanu jednu firmu a v ARES je firma Gplné jina.

- ARES programu neodpov édél. To je pfipad, kdy je napfiklad ARES
zaneprazdnény, Internet neni dostupny atp. V takovém pfipadé je
dobré akci zopakovat pozdéji.

>

- IC ma byt na 8 znak(. Neni-li, program takova IC doplni vodicimi
nulami zleva (napf. 664499 dopini na 00664499) a takto vytvofené IC
provéfi (na logickou spravnost) i na ARES. Je-li IC formalné spravné a
najde-li se na ARES, nabidne program jeho automatickou opravu, jak
v Ciselniku, tak ve vSech knihdch evidovanych dokladu, kde bude
pavodni kratké 1€ nahrazeno doplnénym.
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- ARES bohuzel umozrnuje zpracovani jediného IC. Proto je kontrola v3ech IC velmi zdlouhava. Musite
pocitat, Ze kontrola jednoho sta 1C potrva cca 3 minuty .

Vysledkem kontroly je pfehled o potech jednotlivych stavi IC. PFehled Ize vytisknout, ale hlavné si Ize stiskem
klavesy <Enter> pfisluSné organizace (IC) prohlédnout. Musite se ale nejdfive postavit na pozadovany fadek
(pomoci Sipek nahoru a dolu k ovladani kurzoru).

V zahlavi seznamu se zobrazuji informace o nalezeno - jiné ldaje

zaznamu, na kterém se nachazite kurzorem:

- jakou mate vybranu skupinu organizaci

- zdaje IC OK

- udaje DIC, néazev, adresa, jak je o
organizaci vedete v Ciselniku

- DIC, nazev, adresa, jak jsou vedeny v ARES

- které z (daju jsou rozdilné

- seznam lze setfidit <F9>, vytisknout <F6> L

- dokonce opravit <F4> at uz konkrétni organizaci,
respektive vSechny organizace, které maji stejny problém

- dokonce odstranit <F5> v3echna IC nenalezena v ARES a nemaijici jediny doklad. POZOR! S touto funkci pracuijte
velmi opatrné, protoze byste si mohli snadno odstranit z ¢iselniku organizace o které stojite.

verze 5 . 35 8.10.2014

koSilka k platbam na p Fikazu bance, které nejsou faktury

Pokud na pfikaz bance zarfadite platby z ¢iselniku opakovanych plateb, nebo pfimo jednorazovou platbu pres
ruéni zapis, mate nové moznost vytisknout si k tomu kosilku. Ta slouzi jako podklad (papirovy zaznam), pro¢ se
takova platba provedla, pro pfipadnou pozdéjsi kontrolu. V Ciselniku opakovanych plateb Nastav - Seznamy
Giselniky - Opakované platby , muzete nové kromé ostatnich Udaji (kdy, komu, za co, kolik) uvést také typ
platby : Dané / Smlouvy / Zaloha. V koSilce se pak tato informace vytiskne v zahlavi.

Tisk koSilek zrealizujete pfimo po sestaveni pfikazu. V okamziku, kdy se jEJ chystate exportovat a zobrazi se
jeho obsah, Ize pfes <F6> vytisknout jednu koSilku vybrané platby, g yor
respektive vSechny kosSilky, plateb,které nejsou z faktur.

Zpétny tisk koSilky Ize provést na dvou mistech. Ve vybérovém M e PN - i T
filtru volby Penize - PAkazy bance - Ukaz p fikazy - LetoSni , | Rk 5"13; Ly :; - ;;:;zg;;;:;;:m - f' e
nemusite nic nastavovat (bud vSe potvrdte stiskem KlAvesy [REiREslli e I e T
<Enter>, Ci stisknéte jedinkrat klavesu <PageDown>). Zobrazi se
seznam vytvofenych pfikazu, a vy si vyberete poZzadovany pfikaz.
Je-li to ten, ktery jste vytvareli jako posledni, staci stisknout [EEG—-—E_—-—-———— e rurens
klavesu <End>, €imZ se prenesete skokové na konec seznamu a £ ”i "B fofezeras

klavesou <Enter> pfikaz vyberete. Pfikaz se polozkové zobrazi.
Pfes <F6> Ize nasledné wytisknout koSilku kjedné platbé,
respektive ke vSem, které nejsou vazany na fakturu. e

Druhou moznosti vytisknout koSilky zpétné je ve volbé Penize - | e R CR
Prikazy bance - Oprava p fikazu, kde si zadate Cislo piikazu | ot e sk o e
(pfikazll) a ten bude prezentovan v polozkovém zobrazeni. Pfes

<F6> Ize nasledné vytisknout koSilku k jedné plathé, respektive ke e e T e
vSem, které nejsou vazany na fakturu. fno_— vyciskni tenco prehled

azdy prikaz na viastni_stran
Vytisknout kosilku k polozce
Tisknout kos11ky k tém co nejso

y, Které mam exportovat <azem ban
acte ve sloupci "Oznac” znakem "« (hvé

dle exportu

.09.2014 kem
00008000131461/0100 exportovdno

upominky k dobropis um pFijatym

Ve volbé Penize - Upominky - Dobropis upominat se provadi upominani dobropisu pfijatych, u nichz jiz

vyprSelo datum splatnosti. Postup je zcela totozny s upominanim i ) doklacy s

neuhrazenych faktury vydanych. aicury Skonne "
Y/ y vydany

A

export zaloh do U €etnictvi MAUS

Ve volbé Nastav - Nastav parametry - MAUS parametry - 0.zal ohy lze nastavit, zda se exportuji doklady
oznacené jako ,zaloha“ do ucetnictvi MAUS. Lze to urCit oddélené pro faktury pfijaté (a dobropisy pfijaté),
faktury vydané (a dobropisy vydané), doklady pro zdkonné zastupce (platby za zaky). Standardné je nastaveno,
Ze se zéalohy neexportuji. Zménite-li tento parametr v prabéhu roku na A (ano), je potfeba si uvédomit, Ze tim
se, pfi nasledujicim exportu do MAUS, nabidnou k exportu vSechny zéalohy, které nebyly dosud exportovany.
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Tedy vSechny od 01.01. Nechcete-li exportovat staré zalohy, protoZe jejich zaneseni jste si jiz v U¢etnictvi
provedli ru¢né, je nutné tyto staré zalohy v seznamu oznadit za exportované. Nejlépe tak, Ze pouzijete volbu
Obsluha - Export - MAUS - Zm én a pro pfisluSnou knihu zménite, z nebyly na byly exportovany, vSechny
doklady po ¢islo posledni zalohy, kterou nechcete exportovat.

vSechny parametry

Protoze parametr, které ovliviuji
chovani programu je straSna spousta,
a mnohdy se jen tézko hledaji, kde se
da4 ten ktery parametr zmeénit, je
vnové volbé Nastav - VSechny
parametry  zobrazen stav vSech
parametrd. Vseznamu se Ize
pohybovat pomoci kurzorovych Sipek.
K parametru, na kterém jste Zlutym
ukazovatkem, se vhornim fasku
zobrazuje podrobnéjSi informace o
GCelu a stavu parametru. Chcete-li
zménit parametr, staci stisknout
<Enter> a razem se dostanete do té ¢asti SW, kde se parametr da meénit. Pfehled stavu parametr( Ize pfes
<F6> vytisknout. Pfehled opustite stiskem klavesy <Esc>.

text pod n ékteré sestavy .,V obci“/,Vem ésté®

Program u nékterych sestav na jejich konci vypisuje text V.. ... ... , U Text pod doklad
kterého mdzete nahradit ve volbé& Nastav - Tiskarna - Obec pod dokladem Jak ma vypadat text, ktery
tecky ndzvem vasi obce. ProtoZze u nékterych mést se piSe V Praze a u jinych se_vypisuje pod dokiady a
Ve Vysokém, Ize nové v této volbé urdit, ma-li se pred nazvem obce psat ,V* [l e i B

(zadavanéa hodnota 1), respektive ,Ve* (zadavana hodnota 2). pfed obci psat = ¢i - 2

1=
2=

koSilka pro FP €. 17 - Hejnice

Tato kosSilka byla drobné upravena podle pfesné zadanych pozadavk( uZivatele.

export idaj udo u €éetnictvi MAUS
Nové se pfi exportu dokladiim ugetnictvi MAUS predavaji u uétd 321 a 311 nejen IC , ale i nazev partnera, pro

nasledné potfeby PAP tzv. Partnerd konsolidace. Prozatim se neprovadi kontrola IC na oficialni &iselnik
partnerd od MFCR, ktery ma 20 tisic zdznam.

verze 534 a 33 19.9.2014 a 8.8.2014

predavani doklad U mezi evidencemi

Gymnazium, Stie

Ve volbé Obsluha - Export - Fakturace naleznete viechny funkce, RS
které umoznuji predavat doklady z podpurné evidence do evidence senenshano 7
centralni. Ty jsou pak evidovany v centralni evidenci, odkud jsou dale |
pfedavany do Ucetnictvi MAUS a obecné sledovany. Aby tuto ¢innost
Slo vabec délat, je nutné, mit spravné oznacené jednotlivé evidence. A
to udajem stfedisko ve volbé Nastav - Zakladni adaje . Rozumné je
mit oznaCenu centralni evidenci jako stfedisko 0 (nula), coz je i y
standard, ktery se nastavi po instalaci SW. DalSi podpurné evidence, v nichz se vystavuji faktury (dobroplsy)
vydané, pfipadné zapisuji faktury (dobropisy) pfijaté, je dobré oznacit 1, 2, 3 atd.

Ve volbé Obsluha - Export - Fakturace- Co exportovat -
PIné nastaveni parametr & si ten, co doklady predava,
oznadci, které doklady se maji exportovat. Nej¢astéji se bude
jednat o faktury vydané. A dale si nastavi, jestli se |ECISERRCIIINES
exportované doklady maji oznadit, ze byly predany do [ERSEIERWEELENPY
podvojného Ucetnictvi MAUS. Nastavte si, Ze Ano. To je |[FINSSSvCIERe
standard, protoze pfi dalSim exportu se budou exportovat jen

[X] oznacte, co se md exportovat

faktury vydané

[x] mezera
[1 Enter
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ty doklady, které nebyly dosud exportovany. Pokud si tento parametr nenastavite, budou se exportovat vzdy
vSechny doklady z pfislusné knihy a pfijemce s tim bude mit problémy. Tato moznost je v SW ponechana pro
néjaky pfipadny vyjimeény export.

Ve volbé Obsluha - Export - Fakturace- Kam exportovat  si mdze exportér nastavit adresar, do néjz bude
mozné snadnym zplsobem (pfimou volbou v nabidce) exportované doklady ve formé dvou soubor(
ALEXO.A01 a ALEXO.DTX ukladat. Takovy adresaf musi byt dostupny i tomu, kdo data pfijima (importuje), aby
si z toho adreséare mohl soubory a tim i doklady vyzvednout.

Vlastni export se provadi volbou Obsluha - Export - Fakturace- Exportovat. Uzivatel urci, kam se maji
soubory ulozit (disketa / FlashDisk / adresar (je-li pfeddefinovany) / nékam (vyberte si disk a adreséar). Doklady,

které jsou exportovany jsou specialné oznaceny, takze nasledné Ize ve volbé Faktury - - Vyb ér skupiny
doklad 4, vybrat napfiklad jen ty doklady, ktere byly (nebyly) exportovany A také pfi zobrazovanl zahlavi
vseznamu  dokladd  pfi  jejich o £ saplaceno

prohlizeni se v pravém hornim rohu
zobrazuje text ,maus* (pro ty doklady,
které jiz byly exportovany), respekte
se nezobrazuje nic, pro ty dosud
neexportované.

Potfebujete-li zménit informaci o tom, & - = :
jestli byl doklad exportovan, &i jesté nebyl, provedete to pfes funkéni klavesu <F4>. Mlzete zménit informaci u
jediného dokladu, na némz stojite, respektive nékolika zplsoby u vSech dokladU, které mate aktualné vybrany
k prezentaci.

Ve volbé Obsluha - Export - Fakturace- Davky Ize prezentovat jednotlivé davky, které jste exportovali.

import na stran €& centralni evidence
Ve volbé Obsluha - Export — Fakturace - Co exportovat - Plné nastaveni parametr ¢ si pfijemce

v centralni evidenci nastavi jediny parametr. Ze u importovanych dokladi se ma zrusit oznageni, Ze byly

predany do MAUS. To aby Slo tyto doklady, stejné jako ostatni, které si vystavite sami, snadno a kontrolované

predavat do Ucetnictvi MAUS.

Ve volbé Obsluha - Import — Fakturace

- Import + zpracuj - nejdfive provedete nacteni a rozbaleni pfedavanych soubord ALEXO.A01 a
ALEXO.DTX a to tak, ze urc¢ite odkud se tyto soubory maji vzit ulozit (disketa / FlashDisk / adresar (je-li
pfeddefinovany) / odnékud (vyberte si disk a adresér). Pokud se Uspésné provede rozbaleni soubor(i do pro
tyto GcCely uréeného adresafe \ALEXO (v ramci pracovniho adresafe na vasem PC), program nabidne
zpracovani téchto soubord. To Ize provést pfimo, €i, je-li k tomu zavazny davod, napfiklad Ze uz vam jede
autobusem dom, miZzete zpracovani odlozit na pozdéjsi dobu a provést jej samostatnym krokem.

- Zpracuj - dfive nactené sobory se postupné zpracuji. SW nabidne jednotlivé knihy: FV (faktury vydané), FP
(pfijaté), DV (dobropis), DP, pro které je vimportnim souboru néjaky novy doklad. Je na véas, do kterych
z nich povolite pfidani novych dokladd. Pak SW postupné jednu povolenou knihu po druhé zpracovava.
Nabidne a prezentuje doklady, které byly importovany a patfi do jiného stfediska (podplirného) nez je vase
stfedisko centralni evidence, jsou to doklady platné (zaucétované a nevyfazené), patfi do aktualniho
zpracovavaného (GCetniho) roku a nejsou jiz evidovany ve vasi evidenci. Nékteré (tfeba i vSechny)
nabizené doklady mizete odmitnout (<F5>). Seznam je asi dobré vytisknout <F6>. Potvrdite-li, Ze se maji
doklady pfipojit do vasSi evidence, pfipoji se a budou dostupné, stejné jako vSechny ostatni doklady, pres
volbu Faktury - ... - Opravy a prezentace

- Davky - Ize prezentovat i tisknout jednotlivé davky, které jste importovali.

s

Ve volbé Obsluha - Import - Fakturace - Importuj + zpracuj se nabidne odkud importovat ? A vy volite
FlashDisk . A ted mohou nastat 2 razné stavy :
1) VSe je OK a program nabidne dotaz, ma-li se importovany soubor zpracovat.
2) Neni to OK, program nahlasi, Zze FlashDisk pozadovany soubor neobsahuje
- tomana99% duvod v tom, Ze si program sahd na jiny FlahDisk, nez ktery jste vlozila ted do PC
- napfiklad mate v SW nastaveno, Ze FlashDisk je E:
- aopravdu mate vloZen do pfisluSného USB portu jiny FlasDisk (pro archivaci dat)
- atenvas novyje ve skuteénosti F:
- budete muset fict, odkud se ma pfenosovy soubor nacit, coz by jinak program udélal automaticky
- zvolite Import + zpracuj - Odn ékud a vyberte disk F:
- adale postupné potvrzujete strukturu adresard : DATAX \ ALEXO \ ALEXO
- zobrazi se, Ze v tomto adresafi jsou 2 soubory alexo.a01 a alexo.dtx



__fakturace_alexo 5 novinky _opranych_verzi @7
- stiskem klavesy <Esc> ukongite prochazenf disku
- aprogram se zepta, ma-li opravdu importovat z F: \ DATAX \ ALEXO \ ALEXO , vy potvrdite, Ze Ano
- dal se jiz zpracovani provadi stejné pro obé varianty
- to 1% mdze byt tim, Ze opravdu kolegyné na FlasDisk nic neulozily (nevyexportovaly)
Zpracovani
- potvrdite, Ze se ma provést zpracovani
- program nabidne pocty dokladu (FV, FP, DP,DV), které jsou uloZeny v pfenosovém souboru
- u kazdého typu, kde néjaké doklady jsou se nabidne prvek s vyplnénou hvézdi¢kou (doklady se maji
importovat). U dokladu, které importovat nechcete, hvézdi¢ku zruSite mezernikem.
- akci importu potvrdite stiskem klavesy <Enter>
- program napiSe informaci o poétu dokladu (zpracovavaného typu), které Ize importovat
- souhlasite-li, potvrdite to stiskem klavesy <Enter>, v opacném pripadé stiskem klavesy <Esc>
- program nabidne seznam dokladl (pfes <F5> Ize vybrané doklady odmitnout, &i pfes <F6> tisknout)
- prohlizeni seznamu importovanych dokladd ukongite stiskem klavesy <Esc>
- apotvrdite, Ze se Ano ma pfipojit tolik dokladu za tolik K&
- nazavér program zobrazi plnou informaci, o tom kolik kterych dokladu jste opravdu importovali
- oimportované davce Ize vytisknout prehled

verze 5 . 32 8.8.2014

rorSi Feni moznosti p fedavani doklad

Ve volbé Faktury - Nam dobropisuji - KoSilka dobropisu muzete urcit, jaky text se ma tisknout v zahlavi
likvidacniho listu k dokladu. Nastaveni se Jak postupovat pri tisku KOSILKY U zvlastnic

provédi pro tfi typy dokladd, které jednotlivi L s e S
uzivatelé, nejen Ze rizné pouzivaji' ale maji pri tisku kosilky se ptat na text zdhlavi (A/N)

také rtizné predstavy o tom, co se s nimi méa

délat a jak se maji UcCtovat. Vzdy jde o
doklady doslé (pfijaté), které vystavil nas
obchodni partner:

- zaporna faktura = v knize faktur pfijatych

zaporna

Faktura zdporné Opravny doklad

je zapsan doklad (faktura pfijata) se
zapornou ¢astkou

- kladny dobropis = v knize dobropist je
zapsan dobropis pfijaty s kladnou ¢astkou
(toto by meélo byt standardni FeSeni
nejriznéjsich dobropisd, storen atp. )

- zaporny dobropis = v knize dobropist

k1adny
Dobropis

kladné oOpravny doklad | A/N

zaporny
Dobropis

zdporné Dobropis

pfijatych je zapsan doklad se zapornou ¢astkou.

Pro kazdy tento typ dokladu mlZete samostatné urcit, jak se na koSilce tiskne ¢astka (kladné / zaporné) a co se
piSe do zahlavi koSilky (ndzev koSilky). Lze pouzit pevné nastaveni. PfislusSnou hodnotou urcite, Ze napfiklad

kladné zapsany dobropis se bude nazyvat ,,Opravny doklad".

Kolik kosﬂek t1s|<n0ut
k dokladu ¢. 1:

Nové navic muzete zvolit, jestli se pfed vlastnim tiskem koSilky ma nabizet

moznost individualniho ur€eni, co ma byt v zahlavi koSilky. Urcite-li, ze ano
(,A"), program se pred tiskem koSilky pfisluSného dokladu dotaze, co ma dat
do zéhlavi. Moznosti budou opét ty standardni (napf. ,dobropis* / ,opravny
doklad), ale také budete mit moznost zadat libovolny individualni text.

jaky text do zahlavi §
DOBROPIS
'OPRAVNY DOKLAD'

vami zadany text...... 3
FERDOVA HLAVA

Napfiklad i tak nesmysiny jak je uvedeno v ukazce (,Ferdova hlava“). Je to
prosté jen na vas. Program si nadzev ulozeny u dokladu zaznamena, a v pfipadé opakovaného tisku jej nabidne

jako véc pro tento doklad standardni.
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verze ©.31 8.7.2014

opraveno

- Pritisku faktury vydané s pfenesenou dafovou povinnosti mohlo za urcité situace dojit k chybé.
- Jako nepotfebné se ve volbé Nastav - Diagnostika — Ostinéni soubor( nabizely dva potfebné soubory
C30.FPT a C40.FPT

verze 530 24.2.2014

text ne faktu re vydané za hotové

Pfi tisku faktury vydané, které je oznacena, Ze je DATAX ~~~ FRETURA € 300 T
hrazena hotové, se do poznamky faktury vypisuje =ooiviese o8 7% oS L

DIZ: CZ77040635322A8

| 16 62031961  DIE: C262031961

odliSny text, nez je tomu u faktur hrazenych pfevodem. |
Text ma 2 varianty, které se odliSuji podle toho, je-li jiz i e
faktura oznacena jako uhrazend, respektive neni.
Neni-li dosud uhrazena, vypisuje se text: oo

A podlahafstvi PARTERRE Svitavy

3007
onst.:0308
33591/0100
47 0100 0000 0000 087

faktura hrazena zakaznikem HOTOV‘E

Je'll le uhrazena, Vypl’ée Se IFaktux‘u]eme Vam polotky dle nésledujiciho rozpisu (Nazev) : zaklad | % 1 DPH j celkem 1

NEFLATTE - Ji% uhrazeno hotové o A

dalsi 3 nove kosilky pro FP

Ve volbé Faktury - P Ajaté - KoSilka vyb ér se nabizi jiz 26 typl koSilek. Ta 24. byla pfipravena na zadost ZS
Chumec, 25. a 26. na zadost SOS a SOU Poli¢ka. 25. kosilka v pravém smyslu slova neni plnohodnotna
koSilka. Je spiSe vpis do formulare. Pfedpoklad je takovy, Ze se do tiskarny vlozi predtiStény formulaf, do néhoz
se vytisknou jen potfebné Udaje. 26. koSilka je pravé tiskem celého formuléare.

drobna zm éna ve vyhledavani podle poznamky

Jen se zménila filozofie nabizeného vyhledavani, aby ta nejCastéji pozadovana funkce se nabizela jako
standardni.

drobna zm éna pfi pouzivani ProxyServeru

Parametry jsou nyni uchovavany v souboru GET.INI.

verze 529 27.1.2014

vyhledavani v p fikazech k thrad é a bankovnich vypisech

opravte,&i otvrateEEm PFi prezentaci vybranych pfikazd k uhradé ve volbé Penize E;ﬁl:cé)vﬁ¥ 5te§§ntgvggﬁu
S B - Prikazy do banky - Ukaz vib ér piikazd, respektive pfi T2 Ryka13y rok=
prezentaci vybranych bankovnich vypist ve volb& Penize - (e

RS ] Bank.vypis-Uhrady - Bank.V jiz zpracované  Ize nové

vybirat i podle poznamek uvedenych u jednotlivych dokladt [ aK v iessie i bt
(pohybd na Uctu). Je jasne, Ze vybér z bankovnich vypist  [EEsE e aima e

vyuZiji jen ti, ktefi bankovni vypis systtmem HomeBanking [ do

k bankovnimu dctu :

<p ¢ | stahuji ze svého uctu. y BV H%Fadovym &islem
e Do poznamky Ize zadat cokoliv, co hledate. Cast G
Uhraca: m  wswoni: [l informacniho textu, ktery byl zapsan k faktufe pfi jeji

Inkasg Binemny evidenci : ,plyn“ nebo ,zaloha“, variabilni symbol : ,5478¢
Ano / 1/ 2/ 3/ Ne : 1B

ano /[ 1/.2( 3/ Ne, IC partnera, &islo dokladu, které je mu pfidélo v ramci knihy doklad(i. Céastku, a to at
2=jen Castelné jiz absolutni : ,1500%, nebo i rozsah ,499-501".

3=ne + i castecné
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Zadate-li néco do poznamky, program se dotaze, mate-li na mysli vyhledat zadany fetézec v konkrétnim udaji
pfikazu (bankovniho vypisu), nebo se ma hledat shoda v jakémkoliv Udaji. Napfiklad hledame-li, na kterém
bankovnim vypisu je doklad s variabilnim symbolem 710, je dobré vybrat, Ze hledame zadany text ve
variabilnim symbolu. Jinak dojde k tomu, ze se jako vyhovujici, kromé toho zaddaného BV, vyberou vSechny
bankovni vypisy, kde je uvedena byt jedina poloZka, kde je hrazeno 710 K&, ¢&i prosla pies CNB (&islo banky=
0710), pofadové &islo dokladu v knize je 710, v IC partnera &i v poznamce je 710.

Program pracuje tak, ze vyhleda vSechny vyhovujici pfikazy k uhradé (BV), byt jen jednou jedinou polozkou a
zobrazi je. Napfiklad BV ¢&. 50, 78 a 213,. Vyberete-li si pfislusny BV, nezobrazi se jen vyhovujici polozky, ale
vSechny poloZzka, které na pfislusném BV jsou. Protoze je pfi prohlizeni obsahu pfikazu (BV) se tfidit seznam
polozek libovolnym Gdajem, je vyhledani konkrétni vyhovujici polozky velice snadné.

1639 pronajem
09.12.13 Andy plus s.r.o.

1.681,90
598,90

neomezena poznamka k faktu re [

cisl c¢islo typ dodavatel variab.symb. fakturovano zapis-PC z

Noveé Ize u kazdé faktury vést textové neomezenou poznamku. ioa minoTi rades Klizsioses TTHTITRTET|R
Poznamka slouZi k tomu, abyste si do ni uvadéli vSechny TSTATA poticka 130020 Bigiee gitid
zvlastni informace souvisejici s fakturou, prib&hem jeji Ghrady : xe i CFEERE|
atp. Nebude-li faktura ni¢im vyjime¢na, nemusite kni nic

poznamenavat. Bude-li faktura uhrazovana postupné, bude do ZEEEN-: or : vsechny: 1o

poznamky k ni software automaticky umistovat informace o i = i, g

jednotlivych Ghradach. Tato velkd poznamka nijak nekoliduje s kratkou poznamkou k fakture,
ktera v sobé ma nést struc¢nou, ale plnou informaci, za co faktura je.

Velkou poznamku lze editovat pfimo pfi zapisu nové faktury, respektive
pfi jeji opravé stiskem klavesy <F11>. Pfi prezentaci faktur v seznamu
dokladd, Ize vyvolat zapis (opravu / prezentaci) velké poznamky
stisknutim klavesy ,** (hvézdi¢ka). Nejlépe na numerické klavesnici. Text

,- placeno pres BY ¢. 222/14
Fes BV €

Ize libovolné ménit a dopliiovat. Ukongeni zapisu provedete stiskem [§E&E B S

p
no pres BV ¢. 224/14
o pres BV C. 225/14
¢.225/14

klavesy <Esc>. SR R
O tom, Ze faktura mé néco zapsano ve velké poznamce, jste informovani

Udaj velké poznamky lIze pouzit i pro vybér dokladi ve volbé Vyb ér skupiny doklad @ -Je v poznamce , kde Ize
vyhledavat doklady podle toho maji-li prdzdnou, vyplnénou, respektive jakym textem vyplnénou pozndmku.A to
at malou, ¢i velkou &i obé spole¢né.

Budete-li si do poznamky pravidelné uvadét nékteré udaje, je dobré zavést si néjaky rezim. Tedy napfiklad,
bylo-li o faktufe jednano s partnerem pouzit vzdy text ,Jednani“. Za to uvést datum a pak popis, jak to
probéhlo, ¢i s jakym vysledkem jste se rozesli. Napfiklad: vzajemny zapocet / vraceni / dobropis /uznani atp.
Diky tomu mulZete nasledné snadno vyhledat vSechny faktury, u nichz probéhlo jednani. A to jednani vyustilo
v dobropis .

likvidace starych p Fikazu a bankovnich vypis u

Ve volbé Nastav - Diagnostika - 4.p fikazy do banky / 5. bankovni vypisy Ize provést Cistku v pfisluSném
seznamu. Jak pfikazy, tak i bankovni vypisy minulych let jsou vlastné k nicemu a jen zbyte€né zatézuji
evidenci. Program zobrazi pocty v jednotlivych letech a nabidne likvidaci téch, co jsou starSi 2 let. Muzete a
nemusite to pfijmout.
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verze 5 . 28 8.1.2014

opraveno

Pfi zapisu FP se zadanéa fakturovana castka prekresluje, tak aby byly oddéleny tisice a miliony. A ve funkci,
ktera prekresleni provadéla, byla chyba. Ta zpusobila, ze po zadani Castky s haléfi, byla ¢astka prekreslena

hodnotou o jednu korunu vysSi. Ve skute¢nosti ve faktufe stéle zustat spravny (daj, jen byl Spatné zobrazen.

verze 5 . 27 11.12.2013

IBAN 0 €tu a SWIFT banky

Byla provedena aktualizace
v Ciselniku penéznich Ustavd, tak
aby byl aktuaini podle CNB.

Soucasné stim se do tohoto méte moZnost zdznamy prohliZet,opravit,vyfadit,& pFidat
kéde popis Ic SWIFT OK? puvod plny nazev

Seznam exi1stujicic Y zZaznamu v Cl1seiniku:

¢iselniku dostali nové informace o
jednotlivych penéZnich Gstavech: [9100] [ ]
! 0200 0

L, ; VUB CEKOCZPP
plny nazev, adresa, matka a [EGENESIR obchognibbaﬂka 00001350 CEKOCZPP ¢eskoslovenska obchodn
P4 ' 2 0400 zivnostenska banka CEKOCZPP
SWIFT - mezinarodni kod. 0600 GE Money Bank, a.s. 25658450 AGBACZPP GE Money Bank, a. s

Nékteré penézni []stavy, které 0710 ¢ENB 48136450 CNBACZPP Ceska narodni banka
.. vy . £ x - 0800 Ceskad sporitelna 45244782 GIBACZPX Ceska sporitelna, a. s
maji povéreni provadét zahraniéni

platby, maji SWIFT pfidélen (u nich pfi prezentaci je uvedeno, Ze jejich SWIFT je OK - napf. u Komeréni
banky). U ostatnich Ustav(l je uveden nahradni SWIFT : CEKOCZPP.

jednotny tisk faktury vydané
Dulezité udaje pro platebni styk jsou nyni na faktufe zvyraznény. Automaticky se vzdy tiskne IBAN - &islo G¢tu
v mezinarodnim formatu a SWIFT - mezinarodni kod banky.

Mate nastaveno, Zze

ziizen ziizov.listinou &.:154888/554 JD89 .

ziizovatelem :KU kraje Nebesky Cisté&ho Lt Plavy .Se na FV vt_ISknOLi
- — informace o zfizovaci
% 6B 15 D ED —oarm-terning— listiné.  Faktura je
fitet:20436581/0100 telef:515123456 fax:515654321 |dat.zda#i.plnéni :14.11.2013 uhrazena hotové a je
IBAN:(Z18 0100 0000 0000 2043 6581 oscba:Novakova I. |datum vystaveni :14.11.2013 u ni uvedena i
bank:KB Semily SWIFT:KOMBCZPP | NE P L A ¥ T E - 1% uhrazeno |datum splatnosti:02.12.2013 objednévka -zakazka.

mail:ferdinad d este@sznamovacka.cz y B |3

variabilnf s.:111 512 11 Vysoké nad Jizerou Mate nastaveno, ze
synbol konst.:0308 se informace 0
G2et:20436581/0100 zfizovaci listing, ¢i o
IZAN:CZ18 0100 0000 0000 2043 6581 mREmtermh—————  regjistraci vasi firmy
banka:Komer&ni banka telef:515123456 fax:515654321 |dat.zdaf.plnéni :14.11.2013 . !

i o ) na FV netisknou,
SWIFT:ROMBCZPP ogoba:Novdkova I. |datum vystaveni :14.11.2013

faktura ma byt
hrazena standardné

email:ferdinad d este@sznamovacka.cz Fakturu hradte pfevodnim piikazem |datum splatnosti:Q2,12.2013

do zvyraznéného data splatnosti a u faktury neni uvedeno &islo objednavky(zakazky).

DPH - kontrola spolehlivosti platc
Toto vse, co je dale uvadéno, je dllezité jen pro platce DPH.

legislativa - teorie

Od 1.1.2014 stat prevadi ¢ast kontrolni &innosti na jednotlivé dilgi platce DPH. NA svém WEBuU MFCR umistilo
seznam vSech registrovanych platct DPH. Kazdy si mGze na :
http://adisreg.mfcr.cz/adis/jepo/epo/dpr/apl_ramce.htm?R=/cqi-

bin/adis/idph/int dp prij.cqi?ZPRAC=FDPHI1%26poc_dic=2%260K=Zobraz

zadat konkrétni DIC partnerské organizace a dostane veskeré potfebné informace o platci DPH:

1.jestli je spolehlivy , respektive nespolehlivy platce DPH
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2. a které ucty ma uvedeny jako ty na néz provadéji jeho odbératelé platby (registrované Ucty.

Spolehlivost platce uréuje MFCR. Neni asi viibec dileZité védét, jaké limity musi firma prekrogit, aby se stala
nespolehlivym platcem. VZdy jde o vy3i neodvedeného DPH a dluzné dobé. MFCR s témito limity bude urgité
v prubéhu mésiclt a let pohybovat. Dllezité je védét, ze hradit fakturu s DPH nedlvéryhodnému platci, ¢i na
neregistrovany Ucet je pro vas velka nepfijemnost. Jakmile stat nedostane od vaSeho partnera DPH, budete jej
platit vy. Tedy napfiklad, kdyZ od firmy XY dostane fakturu na 100.000,- + 21.000,- DPH, tak uhradite celou
fakturu firmé XY. A kdyz tato DPH neodvede a bude evidovana, jako nespolehlivy platce, uhradite 21.000,-
jesté jednou. Tentokrat FU za firmu XY. Uplné stejnd muiZete dopadnout, uhradite-li fakturu platci tzv.
spolehlivému, ale na Gget, ktery nenf registrovan v seznamu platct a jejich ugtd na WEBu MFCR.

hromadnd kontrola

kontrola spolehlivosti platce DPH a UcCtu

Ve volbé Zaci - Partnefi - Kontrola

platcd DPH je funkce, ktera provede

komplexni kontrolu vSech partnerq,

které mate evidovany v Ciselniku

obchodnich partnerq. Kontrola

probiha postupné, protoze

komunikace @sWEB MFCR je

umoznéna jen omezené. Snad neni nutné Fikal, Ze kontrola je mozna jen na PC, z néhoz je dostupny Internet.

Az se zjisti vSechny potfebné informace zobrazi se vysledek.

V ném jsou partnefi rozdéleni do skupin (vodorovné):

- celkem

- nekontrolovan - bez DI € = ti co nemaji uvedeno DIC

- nekontrolovan - s divnym DI € = nemaji spravné DIC: neza&ina na CZ / nema povolenou délku 10, 11,
¢i 12 znaka / DIC za uvozujicim “CZ* obsahuje pismena, ¢&i jiné nenumerické znaky / aé ma délku 10
znaka, tak DIC za uvozujicim “CZ* neodpovida IC / aé ma délku 12 znakd, neni tvofeno z Rodného &isla

spolehlivi

-s platnym uctem

- kontrolovani = ti co maji rozumné DIC zaginajici ,CZ"“)
- nenalezeni = maji DIC, ale v seznamu na WEBuU MFCR viibec nejsou. Pokud od takovych platct
nejsou evidovany faktury pfijaté s DPH, pak je to v pofadku, protoZe jsou to organizace, které maji
pridéleno DIC, ale nejsou platci DPH (DIC maji pfidélen z davodu placeni jiné dané).

- NEspolehlivi = v seznamu platct DPH jsou uvedeni, ale jsou vedeni jako nespolehlivi - s nimi byste
neméli obchodovat, protoZze mize lehce nastat situace, kdy DPH zaplatite dvakrat

- spolehlivi = v seznamu platct DPH jsou uvedeni jako spolehlivi platci DPH
- s platnym G étem = spolehlivi platci DPH, jejichz Ucet, ktery evidujete v Ciselniku, je na WEBuU
MFCR vedeno jako registrované a platné
- s neplathym - nezndmym 0 ¢&tem = spolehlivi platci DPH, jejichz GcCet, ktery evidujete
v &iselniku, na WEBuU MFCR je vedeno jako neplatné , nebo tam uvedeno neni = neni
registrovano.
A do sloupcu:
- celkem
- z toho ti, kte Fi:
- uVvas v evidenci nemaji evidovan ucet
- uvas v evidenci maji evidovan ucet

- maji na WEBuU MF@R registrovan jediny Ucet
- maji na WEBU MFCR registrovano vice uctu
- maji na WEBuU MFCR registrovano sice vice Uctd, ale Zadny z nich neni pouzitelny

- vam zaslali faktur s DPH (je jedno z jakého roku)
- vam letos (v aktualnim roce) zaslali faktur s DPH

nebezpe ¢i

Z uvedeného vyplyva, ze prednostné byste méli provéfit ty organizace, které jsou vedeny jako
,nekontrolované®, ,nenalezené" ¢i ,spolehlivé s neplatnym actem“, které jsou uvedeny v poslednich dvou
sloupcich, protoze od nich mame FP s DPH, a¢ byste je nejspise mit neméli.
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POZOR!

u nekontrolovanych ¢&i nenalezenych

Méate-li od takovych partnerti evidovany faktury pfijaté s DPH, tak je to problém. Bylo-li DPH zaznamenano jen
tak pro ,paradu” a vlastné se to do danového pfiznani nedostalo, tak, i kdyz je to podivna evidence, da se to
jesté skousnout. Ale kdyz je to korektni DPH, s nimZ dodavatel operoval a vy jste jej dokonce promitli do
pfiznani, tak je to zavazny problém, ktery ma jen dvé mozna vysvétleni. Bud mate u partnera evidovano DIC
Spatné (coz se da opravit a spustit kontrolu znovu - i kdyZ asi i prvotni dokad je Spatné€), nebo, a to je ta horsi
situace, vam partner vystavil fakturu s DPH, a¢ neni platce DPH.

u spolehlivych s neplatnym i étem

Mé&-li partner na WEBU MFCR i jiné Uéty, Ize takovy G&et vioZit k partnerovi do &iselniku ve vasi evidenci. Ale
stejné je to tak, Ze vam partner poslal fakturu a na ni mél uéet, ktery neméa uveden na WEBu MFCR. A to mdze
byt jeho zamér (aby kryl pfijmy), omyl (neopravil si, Ze se na fakturu mé psét jiny ucet), respektive to mize byt
chyby na WEBuU MFCR, kdy se existujici partnerdv G&et at uz z viny jeho, & MFCR, je$té nedostal.

karel uhlir

zobrazeni firem
Celkovy pfehled o poctu . .
organizaci lze pres <F6> }-:ér?l?atie -
vytisknout. Pomaoci
kurzorovych Sipek se
muZzete pohybovat  po
jednotlivych burikach
matice. Zluté Sipky ukazuiji, .
kde jste. Stiskem klavesy oo N o
<Enter> se zobrazi ty

organizace, které se skryvaji pod vypsanym poctem.

V pravém honim rohu obrazovky je vzdy ucelena informace o tom, v jakém stavu je firma z pohledu toho, jak ji
vnima MFCR jako platce DPH. Je-li to pod seznamem nabidnuto, pak Ize pres:

- <F2> = zobrazit vSechny G¢ty, které ma na WEBuU evidovany

- <F3> = vybrat z platnych G¢td jeden, ktery se ulozi k partnerovi do €iselniku SW Fakturace, pfipadné,
existuji-li takové faktury, jej mizete ulozit i ke vSem letoSnim fakturdm od tohoto partnera,které jesté
nejsou uhrazeny.Jsou-li jiz uhrazeny, nema smysl na nich cokoliv ménit, protoze to uz v vaSeho Uctu na
ten pavodni (ktery provérka odhalila jako nepovoleny) penize davno odesly.

- <F4> = zobrazit vSechny jeho faktury s DPH / stojite-li pfed vyvolanim seznamu firem v poslednim
sloupci, jsou prezentovany jen faktury aktualniho (letosniho) roku

- <F6> = tisk prehledu firem

nastaveni automatické kontroly p  Fi zapisu faktury od firmy
Na podkladu obrazovky jsou vypsany zakladni
informace o SW. Také tam naleznete informaci, jak
nastavit kontrolu platcd DPH. Kdekoliv a kdykoliv
v programu lze stiskem kombinace dvou klaves 5 . 2 7
<CtrlI> a <F7> Ize postupné nastavit tyto tfi varianty: 2 O 13
- ano = automatick& kontrola se provadi vzdy
- ne = kontrola se neprovadi nikdy
- dotaz = kontrola se provadi na vyzadani (pfi zapisu &i opravé FP se po zadani zékladnich identifikaci: IC,
DIC, nazev a G&et nabidne <F9> - kontrola a uZivatel sam stiskem klaves voli, Ze chce kontrolu provést
Stejného nastaveni Ize docilit ve volbé Nastav - Nastav parametry - DPH - Kontrolovat firmy . Pro uzivatele,
ktefi maji uvedeno ve svych datech, ze jsou platci DPH, se v nové verzi automaticky nastavi, ze se déla
kontrola na dotaz. U ostatnich bude nastaveno, Ze se kontrola nedéla.

27645690
CZ27645690
LIVE TELECOM a.s.

kontrola p Fi z4pisu faktury od firmy

45768455
CZ45768455
Narodni institut pro dalsi vzdélavani (z firma s DIC
je platce DPH SPOLEHLTWVY

ucet 79530011/0100 ucet faktury existuje

stisknéte klavesu
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Poté co opoustite Gdaje Ucet, provede se automaticka kontrola, je-li to tak nastaveno. Mate-li nastaveno, Ze se déla kontrola
nadoraz, tak v okamziku, kdy vstoupite na Udaj G€et, nabidne se moznost kontroly pfes stisk klavesy <F9>.

V pravém hornim rohu se zobrazi vysledek dotazu. Variant je mnoho. Nejlepsi vysledek je , kdyZ nezobrazi, ze platce je
spolehlivy a uvedeny get existuje = je registrovany (platny). Variant vysledku je ale mnoho. Ze je nespolehlivy,
nenalezeny, Ze jeho Ucet neni registrovany. U vSech takovych pfipadl si nejdfive zkontrolujete, mate-li Udaje z faktury
spravné zapsany. A pak pfipadné podnikejte pfislusné kroky, asi vzdy po komunikaci s dodavatelem.

Nechtéjte po nas, abychom vam radili, co mate délat, jak se k tomu postavit. To je Ukol pro ekonoma organizace. Jde-li jen o
neevidovany Ucet, mizete po dohodé s dodavatelem vybrat jiny jeho Ucet ze vSech registrovanych (program je rovnou
nabidne).

48025551
Cz48025551
ACESO PRAHA, .r.o. je firma s DIC Cz48025551
jako pldtce DPH 0 Y
ucet faktury

<Enter>=vyberte jiny ucet

<Esc> =zUstane puavodni

ucet od
000000-0003615342/0800|01.04.13
000000-0600076973/0300/01.04.13

zapis specialnich znak a do textu

Pfi psani textd : nazvy a dresy firem, poznamky atd. se nékdy uzivatel dostane do situace, kdy potfebuje
zapsat, jeden z dale uvedenych specidlnich znaka.
dAaAaAagAEécCAdDEEEILILILo066060SsSuUU02zZ22zZR8~@%&~[]{}

Postup je jednoduchy. Editujete Udaj, do néhoz chcete vlozit specidlni znak. V naSem vzorovém pfipadé
potfebujem donazvu firmy na misto velkého ,O“ dostat prehlasované ,O". Stiskem klavesy <F10> vyvolate

<F/> posuv kalkulacky kalkulacku.

cl/
A KB ER
EN EN KN

. :
. ové je na ni uvedeno, Ze dalSim stiskem klavesy <F10> vyvolate
I v viloZ funkci pro vkladani specialnich znaku.

45808244
CZ45808244
GNESIS spo

133100101/0300

X2 odmoc.

Z X
+/- 1/x

A T 000 Eseial LY
<F10> specialni znakv B . u . . , .

—— Nabidne se okno, v némz je vypsan editovany text. A vy jste
vybidnuti, abyste urcili na jakou pozici vtextu se ma nasledné vybrany specialni znak vlozit. Pro pohyb

ukazovatka vyuzijte kurzorové Sipky (vpravo / vlevo). Ukazovatko je automaticky nastaveno na konec textu.

zvolte, kam se md znak vloZit
\
GNOSIS spol. s.r.o.

pohyb Sipky do strany Enter nabidne specidlni znaky konec

Nechcete-li text ménit, stisknéte klavesu <Esc>. V opacném pripadé umistéte ukazovatko na pozadovanou

pozici a stisknéte <Enter>. Nabidne se seznam specialnich znakd. Po ném nepohybujete pomoci kurzorovych
vyberte znak Sipek. Vybrany znak potvrdite stiskem klavesy <Enter>. Tim se znak

dostane do editovaného textu. Nechcete-li zadny znak do textu vkladat,

stisknéte <Esc>.

Musite si uvédomit, ze funkce

o U 2 slouzi jen ke  vkladani

5 , specialnich znaku.

a g
A E

zvolte, jaky znak se

L
i

G

GNOOSIS spol. s.r.o.

vyberEnter konecE¥s



__fakturace_alexo 5 novinky _opranych_verzi @7

To znamenda, Ze Upravu textu dokoncite v plvodnim editaCnim poli, az
opustite funkci pro vkladani specialnich znak(. Tedy stiskem klavesy <Esc> 45808244

opustite seznam specialnich znakt a daldim stiskem <Esc> funkci pro CZ45808244
vkladani specialnich znaku. A tim se vrétite do editaéniho pole, kde upravite ~=NOOSIS sp
text podle potfeby. V naSem pfipadé vymazeme pGvodni velké ,0".

prenesena DPH povinnost /r uzny meésic zdan.pln éni a naroku
Je-li na fakture, ktera je v rezimu pfenesené darnové povinnosti, rozdilny mésic data zdanitelného plnéni (napf.
30.11.2013) a data naroku na odpocet (datum, kdy jsme fakturu dostali do poSty - napf. 20.12.2013) délaji se
vV programu nové dvé véci.
1. datum pro da Aove p fiznani

- ve volbé Nastav - Nastaveni parametr & - DPH - Pfenesena da riova povinnost - Rozdilny m ésic

prani a naroku
- muZete nastavit jednu ze tfi nabizenych variant (princip(l) zpracovani takového pfipadu
- 1 = jak datum zdanitelného plnéni, tak i datum naroku na odpocet, budou stejné a budou rovny
datu zdanitelného pin éni

- 2 = jak datum zdanitelného pInéni, tak i datum naroku na odpocet, budou stejné a budou rovny
datu naroku na odpo €et

- 3 =data budou rozdilna (pInéni a narok se nesejdou ve stejném mésici)

2. dva doklady

Stejné jako u ostatnich FP, kde je mésic zdanitelného pInéni jiny nez datum néroku, bude program pracovat
podle toho, jak mate nastaveno pfipadné zpracovani takovych faktur nevolbé Nastav - Nastaveni parametr @ -
DPH - Datum a doklady MAUS . Mate-li tedy nastaveno, Ze se délaji dva doklady, vytvofi se takové dva
doklady i pro FP s reZimem pfenesené dafiové povinnosti.

. , Nep laceno
informace o nazvu dokladu v MAUS

Pfi prezentaci dokladl v seznamu, se nové v pravém hornim rohu,
zobrazuje typ (druh) dokladu, pod nimZ se faktura dostane do
Gcetnictvi MAUS.

vyb ér doklad u podle U €tu a dokladu v MAUS

Ve volbé vybéru doklad(i Ize pfes Podle ostatnich - Zal ¢tovan na U ¢et vybrat jen ty doklady, které pfi
prenosu do MAUS budou uc¢tovany na zadany: synteticky Ucet / analyticky UCet / rozpéti syntetickych Gcth /
rozpéti analytickych Uctl. To se vam muZze velmi dobfe hodit k tomu, je-li po vas pozadovana samostatna
kniha faktur napfiklad za sluzby, ¢i konkrétni naklady.

Ve volbé vybéru dokladu Ize pfes Podle ostatnich - Typ dokladu v MAUS  vybrat jen ty doklady, které pfi
pfenosu do MAUS budou uctovany v konkrétnim typu (druhu) uc¢etniho dokladu.

fyzické p retridéni zaznam u knihy doklad
Dopfedu varuji, ze je to trochu nebezpecna funkce. Ve volbé Nastav - Diagnostika,léka F - Tridéni knihy
fyzické umoznuje vybrat konkrétni knihu dokladd (napf. knihu faktur pfijatych) a tu nasledovné nechat pretfidit.
A to bud podle data evidence (kdy jste doklad obdrzeli), respektive podle Cisla dokladu. Ve skute¢nosti se
setfidéni déla sofistikovanéji.

- v 1. pfipadé podle : rok dokladu / datum zapisu do evidence / €islo dokladu / typ dokladu

- ve 2. pfipadé podle : rok dokladu / €islo dokladu / typ dokladu
Obé varianty pretfidéni mohou zplsobit to, Zze doklady nebudou v knize za sebou v tom pofadi, které méli, jak
jste je zapisovali, ale v pofadi uméle uréeném. To mohou vyuzit zejména uzivatelé, ktefi zapisuji doklady na
prelomu mésice s tim, Ze pro novy mésic nemaji uréeno Cislo (<F7>). A az poté, co maji jistotu, Ze jim zadny
doklad starého mésice nepfijde, pomoci <F5> pfi prohlizeni faktur nechaji automaticky doplnit cisla
neocislovanych faktur.
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tisk dobropisu - opravny doklad

Pri tisku dobropisu vydaného Ize urcit, jak ma byt doklad v zahlavi pojmenovan. Nové se od toho odvijeji i texty
pouzité uvnitf dokladu:
Pro dobropis se piSe :
- Dobropis hradime pfevodnim pfikazem
- Dobropisujeme Vam polozky dle nasledujiciho rozpisu
- Dobropisovana castka celkem
- Pfi pfipadném jednani pouzivejte ¢islo dobropisu
- Tento dobropis slouzi jako danovy doklad
Pro Opravny doklad se piSe :
- Doklad hradime pfevodnim pFikazem
- Polozky dle nasledujiciho rozpisu
- Céstka celkem
- Pfi pfipadném jednani pouzivejte ¢islo dokladu
- Tento doklad je dafiovy doklad

opraveno
- tisk kosilky pro fakturu, na niz je pfenesena darfova povinnost (u dvou polozek Spatné Ucetni strana)

- v pfipadé pfenesené dariové povinnosti bez naroku na odpocet se Uctuje jak zaklad ta i dopoctené
DPH na nékladovy Gcet (DPH ne na 343) a to s kddem DPH = 100 (bez naroku na odpocet)

- sladéni ¢islovani nasledné FP pfi pouzivani funkce <F7> (nepfidélit ¢islo), pfi zapisu nové faktury

verze 5 . 26 26.05.2013

oprava

Opravena drobnost - hlaSeni o ¢astce pfi projizdéni sparovaného bankovniho vypisu.

verze 5 . 25 21.06.2013

cislovani faktur p Fijatych
Nové je mozné pouzit specidlni funkci k ohlidani €iselné fady faktur pfijatych. Tuto funkci vyuziji na
pfelomu mésice vSichni ti, ktefi nezapisuji a zaroven neuctuji faktury spravné tak, jak se to ma délat. 1.doklad
méa mit datum evidence roven datu, kdy se faktura objevi v doSlé posté. 2. o ndkladech se Gétuje speciélnim
ucetnim dokladem, o ocekavané fakture. Ti, ktefi takto faktury neeviduji a pfitom chtéji, aby se s niz§im cislem
zapsaly faktury konc¢iciho mésice, a teprve pak faktury mésice nového, vyuZiji pravé tuto novou funkci. Faktury
kongiciho mésice zapisujete normalné. Ale pfi zapisu faktury nového mésice mizete pomoci <F7> zrusit ¢islo
faktury. Faktury nového mésice nebudou mit porfadové C&islo. Pokud se zmylite, Ize v pribéhu zapisu pomoci
<F7> vrétit faktufe jeji pofadové ¢islo.
A kdyZ uz budete mit jistotu, Zze vam Zadna faktura kon&iciho mésice nedorazi, tak ve volbé Faktury -
Prijaté - Oprava, prezentace pomoci <F5> vyvolate moznost doplnit ¢isla u dokladu, které &islo nemaji. Tato
funkce také umoznuje :
- zruSit hromadné trvale vSechny faktury, které nemaji ¢islo
- tyto faktury hromadné zneplatnit (budou v evidenci, ale pfeskrtnuty, jako neplatné
- zneplatnit fakturu, na niz stojite v seznamu kurzorem, respektive obnovit tu, ktera je oznacena jako
neplatna (pdvodni funkce klavesy F5)
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Je jasné, Ze se faktury do seznamu dostavaji v pofadi, jak jsou do néj pfidavany. Tim padem ve volbé Faktury
- PAjaté - Oprava, prezentace budou sice faktury oCislovany spravné, ale v seznamu budou na pfeskacku. To
ale snadno napravite, stisknete-li klavesu <F9> , kdyZ stojite ve sloupecku ¢islo faktury. Seznam faktur se
podle tohoto Udaje pretfidi. A budete-li nasledné tisknout napfiklad knihu faktur, vytiskne se v tomto poradi. O
tom, Ze n&jaké faktury jsou bez &isla, jste informovani v zahlavi barevnym zvyraznénim. Ugetni doklady
generované z faktur a nasledné exportované do Ucetnictvi MAUS pfi pouziti této funkce budou mit pozadované
spravné oznaceni. Funkci nelze pouzit v okamziku, kdy jste v ,Pfechodném obdobi“ na pfelomu roku.

stav doklad 0 k néjakému datu

Ve volbé Faktury - P fijaté / Vydané - Vyb ér skupiny doklad & - Ukaz stav k datu Ize zadat datum.
Program pak zobrazi stav pfislusSnych dokladl tak, jak byl evidovan ktomuto zadanému datu. Pfepocet
aktualniho stavu se provadi podle data zapisu do evidence a data zaznamenani Uhrady. Pokud jsou tato data u
faktur spravné zaznamenana, je zobrazeny stav pravdivy. Nej¢astéjSim divodem, pro¢ se k takovému prehledu
potfebujete vratit, je skute€nost, Ze jste si v dany okamzik nevytiskli néjakou sestavu. NejCastéji stav zavazkl a
pohledavek. To Ize ted provést, protoZze pfi prezentaci vybranych (a pfepoétenych) dokladu Ize pfes <F6>
sestavu vytisknout k zadanému datu. Navic Ize pfes <F2> - stav zaplaceni a <Ctrl><End> vybrat k zobrazeni
jen dluzné faktury a ty nasledné pres <F6> vytisknout jako knihu faktur (seznam).

seznamy zak u pro VZP v elektronické podob é

Je az neuvéfitelné, jak komplikované je dostat z VZP spravnou informaci o tom, v jaké podobé se maji pfedavat
soubory se seznamy nastoupivSich / kong&icich zakd. Snazim se o to celé tfi tydny. Drtiva vétSina zaméstnanct
VZP ani netusi, kterd bije a plete si ,Hromadné oznameni zaméstnavatele o zaméstnancich s ,Hromadnym
oznamenim Skoly o studentech“. Az nahle ve stfedu, kdyz jsem jiz daval novou verzi na WEB, mne
kontaktovala jedna pracovnice VZP, ktera mi dokonce poskytla odkaz na jejich WEBuU.

http://www.vzp.cz/pl atci/informace/povinnosti-pl atcu-metodi ka/4-2-predavani -dat-od-i nstituce-el ektroni ckou-
cestou.

Takze ted jiz snad opravdu a definitivné. Pofad plati, Ze existuji dvé varianty. Ve volbé Zaci - Z&ci - Pro U Fady
- Zdravotni poji§ tovné si klavesou <F2>, urCite vjaké formé se ma generovat soubor s pozadovanymi
Zaky.V obou pfipadech se generuje obsahoveé stejny soubor:

Typ akce : +/-

Rodné ¢€islo

Pfijmeni : na 30 znakd

Jméno : na 24 znakud

Datum akce:ve tvaru DDMMRRRR

Rozdil je jen vtom, jak se ten soubor jmenuje. Od plvodniho principu, kdy jméno souboru bylo rovno
variabilnimu symbolu , a pfipona byla TXT je novéjsi varianta trochu nesmyslina.

Jméno souboru je ve tvaru:

SITTPP.CCC

- Si (respektive SI) = pevna zkratka.Mozna Ze ze slovniho spojeni ,Studenti Informace”, ale to opravdu
nevim.

- TT = typ organizace, kterd studenty vykazuje. VZP mé na to specialni Ciselnik.A v ném pro vSechny
Skoly na stfednim stupni je jedno oznaceni = 16

- PP = poradové ¢&islo mistniho pracovisté VZP na néz budete soubor pfedavat. K tomu také existuje
néjaky interni iselnik VZP, ale ja jej nenalezl. Vim ale napfiklad, zZe Zlinské pracovisté ma oznaceni
82. doufam, ze alespori tento Udaj vam budou schopni pracovnici mistniho pracovisté VZP Fici. A vy si
jej zadate pfi generovani souboru v programu.

- CCC= libovolné oznaceni.Napfiklad pro pofadi pfedavané davky.Tak jsem toho také tak vyuzil a pfi
generovani nové davky se automaticky zvedne pofadi o 1. stdle neplati, ze nebudete-li se vam
nabidnuta hodnota libit, mizete ji opravit.

- Pro stfedni Skolu, kterd bude pfedavat 1. davku na VZP by mél ndzev souboru byt : S11682.001

- Jen jsem v souvislosti s touto inovaci nepochopil jednu véc. Jak na VZP poznaji, od koho ten ktery
soubor je, kdyZ nikde ani v ndzvu ani v obsahu neni jakakoliv identifikace vykazujici organizace (IC &i
VS). Trochu se bojim, jestli neni mySleno smrtelné vazné to, co se piSe v pokynech pro vykazovani na
serveru VZP. A totiz, Ze soubor muUze byt pfedavan pouze na CD nebo FlashDisku. Nikde ani slovo o
posilani souboru elektronickou postou, ¢i jeho umisténi do néjaké internetové aplikace na serveru VZP.
Tak opravdu nevim.

Jedno v3ak vim zcela jisté. ZE mnou zku$ebné vygenerovany soubor byl shledan IT oddélenim VZP jako
bezproblémovy.
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opraveno

Faktury p Fijaté jsou / nejsou na p Fikazu k uhrad é

Na faktufe pfijaté je evidovano ¢&islo pfikazu k Uhradé, pomoci néhoz byla faktura hrazena. Pokud je faktura ve
volbé Penize - Prikazy do banky - Oprava p fikazu z pfikazu pomoci <F5> odstranéna, je odstranéno ¢islo
pfikazu i z faktury. Pokud nasledné zase ve stejné volbé pomoci <F5> fakturu na pfikazu obnovite, bude cislo
pfikazu opét na faktufe zaznamenano.

Faktury p Fijaté a zahadné objeveni ¢astky - 0,10 v zakladu DPH

Tato situace mohla nastav v okamziku, kdy jste nevyplnili celkovou fakturovanou ¢astku a vratili jste se na ni
zpét z dotazu, jedné-li se o pfenesenou danovou povinnost. To je ted jiz ohlidano.

Parovani bankovniho vypisu s fakturami
Pokud jste si nesparovanou polozku bankovniho vypisu sparovali ,ruéné“ pomoci <F2>, pak se na fakture
nezaznamenala Uhrada. To je ted jiz ohlidano.

verze 5 . 24 6.06.2013

seznamy zak U pro VZP v elektronické podob &

Jak se ukazuje, jednotliva regionalni pracovisté VZP si mohou rozhodovat, v jaké podobé se maji predavat
seznamy novych (nastoupivSich) a kongicich zak( v elektronické podobé. A tak ted mame zapracovany dvé
varianty:
- TXT soubor, kde je nazev ur€en variabilnim symbolem , ktery vam ur¢i VZP (novi Zéaci jsou
oznacovéani symbolem ,+“, a kon¢ici symbolem ,—*)

- soubor, kde je v nazvu vase |€O a pfipona souboru je ,00* (novi Z&ci jsou oznagovani symbolem ,P*, a
kongici symbolem ,F*)

Ve volbé Zaci - Zaci - Pro U Fady - Zdravotni pojis tovné si klavesou <F2>, ur&ite v jaké formé se ma
generovat soubor s poZzadovanymi zaky. Ti co jiz soubor pfedavaji, nic ménit nebudou. Pokud jste jeSté zadnou
davku se seznamem zaku nevytvareli, program vas nejdfive provede vytvofenim davky a teprve az poté se
rozhodnete, co s davkou provedete. Neni-li soubor dosud vygenerovan, se automaticky ulozi do adreséare
ZALOHA\ pro pozdéjsSi dalSi pouziti. Se souborem muzete nasledné pracovat jinymi standardnimi prostfedky
operacéniho systému, nebo vyuzit nékteré z nabizenych funkci :

- Vytisknout - stejné jako dosud se tiskne prehled Zaku s prislusnym oznacéenim, ze zacinaji ( + / P),
respektive konéi (- / F)

- Odeslat - soubor se pfipoji ve formé pfilohy k odesilanému e-mailu. Ten muzete poslat rovnou, ¢i pres
postovni software na adresu pracovisté VZP. Program si tuto adresu zapamatuje pro pozdéjsi dalSi
pouziti.

- Ulozit soubor jinam - soubor se zkopiruje na disk a adresar, ktery si vyberete.

- respektive se nabizi dalSi zpracovani nové davky .

Dulezité
Chcete-li se souborem délat vice ¢innosti, napfiklad :
- tisknout a odeslat e-mailem
- odeslat e-mailem a jesté si jej ulozit nékam jinam
- tisknout, odeslat a kopirovat
Pak musite pfi generovani nové davky zvolit :
- poslat soubor elektronicky
- jen ulozit exportni soubor
Moznost pfimého tisku je uréena tém, ktefi chtéji jen papir a se souborem nepracuji. Pfi tomto tisku se soubor
neuklada, takze jej nasledné nelze vyuzit pro odeslani e-mailem, nebo kopirovani.
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verze 523 19.04.2013

oprava

Oprava predchozi verze, kdy za jistych okolnosti mohlo dojit k tomu, Ze nebyla sladéna programova cast a
datovy model. Coz nasledné vyvolavalo chybova hlaseni v riznych ¢astech software.

verze 522 16.04.2013

opravy
- Program pfi rozuctovani faktury jiz nehlasi chybu pfi vybéru stfediska pres F1, ¢i po jeho potvrzeni.
- Za jistych okolnosti se pfi exportu do MAUS nesmysIné prezentovala obrazovka, kterou bylo jen velmi
obtizné mozno preskakat.

verze 521 05.04.2013

Seznam typu taktur prijatyc

zapis st frediska na fakturu

Jak u faktur (dobropistl) pfijatych tak i vydanych Ize nové [RSVIREVSINGY |vdodavatel | protistrana V|
zapsat stfedisko, na néz jsou naklady (u pfijatych) &i trzby (U Rk U e i) [ [EES (ol il
vydanych) smérovany. Doposud tomu bylo tak, Ze stfedisko Dopravné 321 000 10 518 600 10
bylo uréeno typem faktury. Tedy podle toho co jste méli (OO0 1OR501 90
M r . . Pohledavky-zaci 321 000 10 335 105 10

uvedeno v pfislusném giselniku ve volbé Nastav - STKO najem 321 000 518 621

X7 7 _ Biaty Cukrarna-potrav 321 000 111 402
Seznamy, ¢iselniky ’Typy p njatyf:vh faktl,Jr_ /v_Druhy CokrarnaTRotrey 251 S
vydanych faktur . Nyni se na formulaf pro zapis, &i opravu Cajovna-zbozi s 321 132

faktury da zapsat stfedisko pfimo. ProtoZe se predtim |l SXX

potvrzuje typ faktury, pak, je-li v &iselniku u tohoto typu
stfedisko uvedeno, pfevezme se na fakturu. Jinak stfedisko
muZzete vybrat pfes F1 z &iselniku, &i jej zapsat ru¢né. PFi tvorbé
Ucetnich dokladd pro MAUS se prebira jako prioritni stfedisko
uvedené na faktufe. Neni- ISt

Nep | ace [ pievezme se /RS

stfedisko  uvedené ‘E 2
Ciselniku typt faktur.
O tom, jaké je stfedisko
na faktufe uvedené jste informovani v pravém hornim rohu, kdy za
Udajem ,stF* je Cislo stfediska, které fakturu zpracovalo (vystavilo /

v

prijalo) a za tim Gdaj ,u¢" a ¢islo stfediska Ucetniho.

technicka kosilka L |

Pro ty z vas, ktefi dosud kosSilku Bieie sakurvi 124 /2013 tislo doklaau : 103047

.. X . L variabilni sym.: Q006103047
nepouzwall a pritom se nyni datum evidence : 20,03,2013

vystaveno dne: 13 ,03.2013

I |

| |

! |

neodvazuji na original doslé faktury  22lha plyn 3/2013 R e }
COkOI'V Zaplsovat, Je uréena I’lOVé | dodavatel 1¢: 283532472 DIf0: CI268353242 jeha fEet © 43-B085870277/0100 |
. 3 - . Y | CEJIZA |
technicka koSilka. Tu si mUzete , . |
Vybrat jako Standardni pro tisk | &éstka H 129_ 300’_ | splatnost dne: 20_ 03_ 2013 | uhrazeno dne H 20_ 03_ 2013 |
. - — L, | | B | splaceno vias |
kosilek ve volbé Faktury - P fjate - | prikas k dbase | bamkovei vipis | |
- , v . , | | 443 | 57 /2013 | |
KoSilka, vyb ér - 23. Technicka S A ‘

stru éna kosSilka . Vytisknete-li ji po
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Uhradé faktury budou na ni navic informace o tom, na jakém pfikazu (a kdy) byla predana k uhradé do
banky,respektive , na kterém bankovnim vypise je jeji Uhrada zaznamenana. MozZna Ze sami poznate, Ze tisk a
pricvaknuti takoveé technické koSilky neni zadna zbyte€nost, protoze to zvysi pfehlednost evidovanych faktur.

vyhledavani v ¢€iselnicich vyvolanych p fes F1

Pokud, napfiklad pfi zapisu faktury, si pro néjaky udaj, napfiklad pro typ faktury, nechate nabidnout €iselnik
pomoci klavesy <F1> ,zobrazi se cely Ciselnik. Ten je setfidén podle hodnoty kédu , respektive u seznamu
firem abecedné. DalSim stiskem klavesy <F1> muzete zadat ¢ast nazvu. A program nasledné nabidne jen ty
zadznamy, které zadany text obsahuji v nazvu. PFi praci s ¢iselnikem firem Ize pouzit i klavesy <F12>, u niz
plati, Ze se zadany text vyhledava i v adrese.

graficka uprava p Fi zapisu faktur

PFi zapisu (opravé ) Udaju faktury je vzdy blok Gdaji podobného uréeni zvyraznén. Mezi bloky se Ize premistit
stiskem klavesy <F8> . Navic Udaj, ktery je pravé editovan, je jesté zvyraznén individualné. To aby uzZivatel mél
lepsSi prehled, kde se na formulari pravé nachazi.

faktury a bankovni vypisy do MAUS

Ve volbé Nastav - Nastaveni parametr @ - MAUS parametry Ize nové nastavit 3 véci:

- 1. do Ucetnictvi Ize faktury dostat ve formé, kdy ucetni doklad obsahuje vSechny faktury daného dne. Je
jasné, ze pro faktury pfijaté jeden doklad, pro vydané druhy atd. Pokud to takto chcete pfedavat do MAUS,
pak volte 1. které doklady se p Fedavaji a vjaké form é : v parametru forma lze nastavit 3 varianty.
K puavodnim : 1= jeden doklad = jedna faktura / 2= vSechny pfedavané doklady z jednoho mésice = jeden
Ucetni doklad. Ted pfibyla moznost 3 = doklady z jednoho dne = jeden Ucetni doklad.

- 2. zménit nazev G€etniho dokladu, jak se bude prezentovat v MAUS. Ve volbé 3. pod jakym nazvem se
doklady p fedavaji k puvodnim moznostem:1, 2, 3, 4, 6, 7, pfibyla moznost 5 = do nazvu dokladu se dava
jen nazev partnera.

- 3. .pokud v MAUS nedélate saldokonto u G&ta 311 &i 321, pak maZete nastavit, aby se parujici udaje (IC a
nazev firmy) nepredavaly do polozek slouzicich pro sledovani saldokonta. Udélate to tak, ze ve volbé 4.
stfediska + vnitropodnikové U ¢ty + pozndmka + parovani : po potvrzeni vSech parametrd se dostane k
v parametru, ktery uréuje forma sledovéani saldokonta. K plvodnim moznostem:S, P,B, F, pfibyla moznost
N = nic (v MAUS se saldokonto neprovadi).

DPH - seznam da novych doklad

Pokud si importujete data ze SW pokladna k naslednému zpracovani DPH, importuji se nové i udaje o firmé
(nazev, DIC), ktera prvotni doklad vystavila. Tedy pokud si v SW Pokladna nastavite, Ze se maji tdaje firmy pfi
zapisu pokladniho dokladu zadavat.

Pokud predavate do SW MAUS vygenerované doklady, obsahuiji tyto informace i o DIC a nazvu organizace, pro
potfeby sestaveni pomocného seznamu darnovych doklad(l ve volbé Uzavérky - 4.Da fové vystupy - 1.DPH -
1.PAiznani k dani - 3.Denik da riovych doklad 4.

delSi udaj pro e-mailovou adresu

Ve volbé Nastav - Zakladni Udaje je mozno zapsat delSi e-mailovou adresu. Program ji uvadi na tiskopis
faktury vydané.
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datasz

odesilani e-mail U

V celém programu na vSech mistech, kde dochazi k odesilani e-maili (data do DATAXu / faktura vydana ve

formé& souboru odbérateli / Zaci pro CSSZ / Zaci pro zdravotni pojistovnu) se vlastni odeslani sjednotilo.

Potvrdte, zadejte ¢&i vyberte e-mail adresu, kam se to ma poslat

‘atax@datax.cz

standardni

PRIME

F3

Pfi jednom dotazu mlZete zménit (nastavit):

- F2 - jak se ma odesilat: Pres poStu / PFimé odesilani
(bez pouziti vaSeho SW ke zpracovani posty

- F3 - pfi pfimém odesilani se ma pouzit standardni
SMTP Server firmy DATAX / nebo jiny zadany? Jiny

ZADEJTE

Udaje pro SMTP server

Host cilovy SMTP server smpt. .cz

smtp.iol.cz

nez standardni SMTP Server si mohou nastavit vSichni
ti, ktefi maji ve svych vnitropodnikovych smérnicich
pro ochranu dat nafizeno, pouzivat konkrétni SMTP
Server. Parametry SMTP Serveru jsou : Hostitelska
adresa / User Name / Heslo. Tyto Udaje mGzete také
nastavit ve volbé Nastav - Nastaveni parametr & - SMTP Server.
- F1 - nabidne seznam emailovych adres, které jste jiz dfive zadali

UserName uzivatelské jméno @

Password

pristupové heslo

rozu étovani nakupu drobného majetku

Pro usnadnéni jsme vam pfipravili funkci k automatickému zaucétovani nakupu dlouhodobého drobného
majetku. Vyuzili jsme toho, Ze v iselniku typl pfijatych faktur ve volbé Nastav - Seznamy ¢éiselniky - Typy
pAjatych faktur lze zadavat vzor k rozuétovani. A tak jsme automaticky vlozili do Ciselniku 3 nové typy se
vzorem k rozuctovani:

- _1 =drobny dlouhodoby majetek hmotny (321 /028 /088 /558)

- _2 =drobny dlouhodoby majetek nehmotny (321 /018 /078 / 558)

- 3 =operativni evidence (321 /558 /902 /999)

VU dKTUr P Y

|vdodavatel| protistrana V|DPH|20C.dok1.?|CTsTo<F2> v F4
SYN ANA CI syn ana ¢i stf D syn ana 2 dr S 1.¢is DR E M vzo

FP_
FP_

typ faktury
Cco popis

ey _
‘ Drogny DM nequ
Operativni ewvid
Mat.na sklad-CP

Mat.na sklad-ko
Mat.nha sklad-00

321 000 10
32 LOOOR10]
321 000 10
321 000 10
321 000 10
321 000 10
321000 10

P 378 N YD

___N1ON WK 78y JNNYD)

10 K 378 YD

010 10 K 378 YD
360 10 111

YD
532 10 111
350 10

FR
ol I/
XD
XD
FR

5xx
028
018
902
111
111
111

Je jasné, Ze rozpis jsme udélali nahrubo.
analytiky.
Rozepiste,

Dal
(%)

100, 00

MaDat1
(%)

200,00

DODAVATEL
Drobny DM hmotny

sazba DPH|pocet
(%) (vét)

bez 3
14
20

Dal
100 %

SE AE (CI
321 000 10

200,00
oK

¢.P SYN ANA CI str. DPH ma dati (%) dal (%) popis uctu

| ONerEN  NION N | 100,00
1 088 10 100,00 opravky DDM hmot.
2 558 10 100.00 Ndkladv Drob.DM

Do hodnoty na strané MaDati, respektive Dal, zadavate procento. Tedy kolik procent z celkové ¢astky (100%)
pujde na jaky Gcet. Pokud pfi zapisu konkrétni faktury zadate (pfes <F1> vyberete) tento typ faktury, bude
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faktura do Uc¢etniho dokladu, ktery program generuje pfi exportu do MAUS , pfisluSnym zpUsobem rozuctovana,
takze pani Ucetni s ni nebude mit Zadny problém.

ruseni starych nepot febnych U ¢etnich doklad u do MAUS
Ve volbé Nastav - Diagnostika - MAUS doklady prov  éfAt se nabidnou ke zruSeni vSechny nepotfebné staré
Gcetni doklady. Soubory v adreséafi MAUS, které jste jiz pfed rokem a vice pouzili k exportu do MAUS. Protoze
jsou tyto doklady davno zpracované, mlzete je nechat odstranit. Tim se zmen3i objem dat a tak se pfi archivaci
nebude vytvaret zbyte€né veliky soubor.

opravy

- Program pfi rozuctovani faktury jiz nezpochybnuje nezadané stfedisko u G¢tu 321 &i 311.

verze 5 . 20 11.01.2013

dva U €etni doklady z jedné faktury p Fijaté

Pfi generovani dvou dokladu dvojici dokladu feSicich zauctovani Faktur pfijatych:
- s naklady ve starém roce (2012) a predpisu faktury
- anaroku na odpocet az v roce novém (2013)
Jsou doklady s datem v r. 2013 jiz importem MAUS pfijaty a zafazeny spravné do roku 2013.

prazdny prostor na faktu Fe vydané nad razitkem

Neéktefi uzivatelé potfebovali zvétSit prostor nad Faktufe vydané nad textem ,razitko , podpis”, aby tam lépe
mohli razitkovat a podepisovat se.

Noveé proto v programu muZete nastavit, kolik fadek navic nad stavajici standard 4 fadk( se ma pred tim textem
udélat. Nastaveni se provadi v parametrech pro tisk Faktury vydané. A to ve volbé Faktury - Vydané -
Faktury vlastnosti - Forma tisku faktury , respektive v identické volbé Nastav - Faktura parametry - Forma

tisku faktury . Y ;
Horni okraj f
nhad razitkem 9

2
posun dola (0-6
vpravo (0-5 20 5

Fv=cela A4 (A/N/Cislo) A
IS N

IL=5)

4-6: 7-9

Levy okraj

Castku vypsat slovy?
Parametr nad razitkem pravé udava pocet radek, které se s S“ano/2-dop!
maji pfidat nad rdmec standardniho poctu 4 fadkd. Rozsah
je od0do9. oo "N *BHLoco0
Parametr Horni okraj je puvodni a oznacuje, kolik Fadek |EaiSRENEEZES
se ma vynechat od okraje listu papiru. . A I ST e o

oddéTovat tisice?
1 2 3

jak se parovalo

Nové ve volbé Penize - Bankovni vypisy - Jak se parovalo , Ize prezentovat vybrané obsahy bankovnich
vypisU. Nastaveni parametrl vybéru zaznamu je velice Siroké, takze Ize vybrat napfiklad jen ty zaznamy, které
jsou Uhradou faktury pfijaté, kde dosSlo ke 100% sparovani a polozky jsou na nékterém bankovnim vypisu
z mésice bfezna a jsou k Hlavnimu Gctu.
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verze 519 8.11.2012

opakované platby do p Fikazu k dhrad é

PFi tvorbé (sestavovani) pfikazu k Ghradé, pokud se pfipojovali polozky ze seznamu opakovanych plateb, mohlo
dojit k chybovému hlaseni o mimofadné chybé, kterou sice Slo klavesou <Enter> preskocit, ale bylo to

nepfijemné. To je opraveno.
verze 5 18 16.8.2012

Import BV

PFi importu bankovniho vypisu a jeho nasledovném parovani s dluznymi doklady, pokud zakonny zastupce
hradil jednou ¢astkou vice dluznych doklad(i, mohlo dojit k k chybovému hlaSeni o mimofadné chybé. Toto
hladSeni sice Slo klavesou <Enter> preskodit, ale bylo to nepfijemné.To je opraveno.

verze 517 11.7.2012

inventarizace pohledavek / zavazk U

Dalsi vylepSeni prezentace dluh(. Nejlépe ve volbé Faktury - P Ajaté / Vydané - Pouze neuhrazené asi
nechate zobrazit seznam dluznych faktur. A pak pfes F6 a volby Prehledy, tisk sumarnich p Fehled d (u FV) /
Ano tisknout p Fehledy (u FP) - Inventurni suma F se dostanete k volbé, ktera nabizi pét riznych sestav.
- Podle dodavatele (u FP)/ odb ératele (u FV) = kde se sumarizuje podle partnera pocet dluznych faktur
a dluzné castky a to z pohledu ve vztahu k datu splatnosti (do splatnosti / po splatnosti / promic¢ené),
kde promli¢ené jsou takové FP, které v seznamu oznacite, ze se nemaji jiz nabizet na pfikaz k Uhradé.
- 1. také tak, ale na A3 = sestava obsahoveé stejnd, ale je tiSt€na na nalezato. Proto ji Ize pséat vétSim
pismem, ale na stranku se vejde méné fadku

- Nema byt suma fem, ale detailem = podrobny vypis po jednotlivych fakturach

Strana: 1=,

Inventurni sumaf¥ pohleadawvek

I&0: 62031961 Druh provedeni inventury: dokladora
St¥edni odborna #kola a StiFedni odborné

udilidté Polidka, ¢s.armady 485 Inventarizace prowvedena ke dni:

I
I
I I
I I
I I
I a strednaja vojenskaja I
I I
I I
I I
| '
I
I

|

|

|

|

|

|

¢s.armady 485 Syntecicky udec: 311 Analyticky nu&et: |

572 01 Poligka |

Tewar : fisla stranek (pfilohy) :

|

Rekapitulace inwventurnich soupist: |

. . . . |

|&islo|&islo/RR|variahilni| | . z&vazky (dni{let)/&astka) |
| #&dku| dokladu | symbol | usel dokladu | celkem | do splatnosti | po splatnosti | promléens

I | | | | =] [—I [—I [—I |

| 1. 1712 z01z21| 5454 | 600, - | | | 12 600, - | | |

| z= Mediaservis Brno | 1] 600, | | | 1] 600, - | | |

I . . . |—I [—I [—I | —I |

| z.| zoovsiz| 2007 | proa | 1.914,- | | | 7z| 1.914,- | | |

| 3.| zoossiz| z20772009|Projii-dka autem | 7z0,- | | | =o] Fzo0,- | | |

| 4.| zoo6/12| 2Z0122006|Projii-dka autem | 7z0,- | 10| 7zo0,— | | | | |

| z= 28274997 ABCD TRVOREHi, s.r.o. | 3] 3.354,- | 1] 7zo,- | z| z.634,— | | |

I . . . |—I [—I [—I | —I |

| 5.| zoizsiz| =zoi1zzolz|S0Deur za raot | soo0, - | | | 1z] 500, - | | |

| z=a 468153656 "ECS"spolefnost rudenim omeze| 1] 500,- | | | 1] 500, - | | |

I . . . |—I [—I [—I | —I |

| 6. | 171z | 1| Produktivni préce | 1.880,- | 21| 1.e880,- | | | | |

| 7.| zoozsiz| 2003 | Slavnostni pohostén| z5.000, - | | |a.x]| zs.ooo, - | | |

| 5.| zooasiz| 2004|Slavnostni pohostén| 2.105,- | | |=18] z.105,- | | |

| o.| zoossiz| 2005|Slavnostni pohostén| 30.979, - | | |s.x| 30.979, - | | |

| 10.| zoossiz| zoog| I.&dst | 600, — | | | 7z]| soo, — | | |

| 11.| zoiosi1z| zoizzolo|a | soo, - | | |164] soo, - | | |

| za 63474931 ABM Corporation,spol. s.r.o. | 6] 60.864,— | 1] i1.680,- | 5| 59. 184, - | | |

| |—I |

- 2. také tak, ale na A3 = sestava obsahové stejnd, ale je tiSténa na nalezato. Proto ji Ize psat vétSim
pismem, ale na stranku se vejde méné radka.

Zadejte meze dluhu
(pocet dni / pocet Tet)

- Speciélni, dle zadani = jak jiz jeji nazev napovida, Ize Bién?e?OLﬁE{ u do: EE dni
vytisknout libovolné ¢lenény prehled. Vzdy se tiskne na A4 do: dni

nalezato. Vy sami si ale urcite, po jakych Usecich se maji do: dni
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doklady sumarizovat. Napfiklad potfebujete-li znat sumare faktur dluznych do 3 mésicl / pul roku, roku
a nad jeden rok, pak zadate, Ze sledujete dluznost podle Dni a zadate limitni hodnoty 90 / 180 a 365.

Stav zjistiny dokladovou inventarizaci:
Uzetni stav ke dni inventirazace:
Rozdil:

A strana: 1=
} Inventurni sumd# pohleddvek

\ I20: 62031961 | Drun provedeni inventury: dokladova

\ Stredni odbornd #£kola a St¥edni odborné |

| ueiliite Policka, &s.armady 485 | Inventarizace provedena ke dni:

\ a strednaja vojenskaja

| €s.armady 485 | eynteticky figet: 311 Analyticky tfet:

| 572 01 Policka |

| Otvar: | £isla stranek (pfilchy):

| '

\ Rekapitulace inventurnich scupiad:

| . :

\ | | jejich zavazky viasi ndm ( ks / Zastka )

|¢islo|siselné oznaZeni | | | po eplatnosti

‘Eé ku‘ nizev analytickéhe dztu | celkem do Bplatnostil do 90 dni | do 180 dni | do 365 dnfi nad 365 dni
\ | | ks [—l [— |—I [—| —|

| 1. Mediaservis Brno | 1] 600, - | | 1 g00,- | | |

| 2.|28274997 AECD TRVOHENI, s.r.o. | 3] 3.354,- | 1] 720,- | 2 2.634,- | | || |

| 3.|48153656 "ECE'spolefnost rufenim omeze| 1| 500, - | | 1 500,- | | |

| 4.]63474931 BBM Corporatiom,spol. s.r.o. | 6| 60.864,- | 1| 1.680,- | 1 600,- | 1] 500,- | 1] 105,- | 2| ss5.979,
| 5.|se891880 Bkeiik Vaclav | 1] 1.450, - | | | 1]  1.450,- | | |

\ ' |—| | |— |—| || —]

|celkem firem: 5 | 12| ss.768,- | 2| z2.400,- | 5 4.334,- | 2| 1.es0,- | 1| z.105,- | 2| s5.97s,
‘ P T i P I P

| V§sledek Celkem K&

|

\

\

|

- Méte-li znét, jaké dluhy jsou do jednoho, do tfi , do péti a nad pét let, pak zadate, Ze sledujete dluznost
podle Let a zadate limity 1 /3 /5.

prezentace FV

Pfi vSech prezentacich FV se také zobrazuje jako posledni sloupec VS. | kdyzZ je téméf vzdy svazan s Cislem
faktury, nékdo maze mit VS odliSné a pak se hodi setfidéni FV podle VS.

Vybrany GPC SOUBOR jiZ byl NACTEN A CASTECNE I ZPRACOVAN! Soubor obsahuje
bankovni vypisy, které jsou jiZ nacteny a nékteré i ZPRACOVANY.

Import BV .06. 7732351 KB Klatovy 6.883.

- . p P s o .06. 35-7913150267 KB Klatovy 1.083.
PFfi  importu vice bankovnich vypisi .05. 43-7007630277 Projekt Ag 82.
- . . ~ .06. 43-7950980227 Zalohy DM, 595
vramci jednoho souboru nové SW 106, 438000460257 Velky pros 104,
i 3 A\ TS & & .06. 107-7732351 KB Klatov 1350
kontroluje kazdy BV byl-li jiz nacten, i e 107-985530267 Projekt 4 6.

dokonce zpracovan (parovan). Pokud
tomu tak je, je o tom uzivatel informovan.
Pokud nékteré BV vramci jednoho
souboru nejsou vibec zpracovany a jiné
jsou, existuje moznost, dodatecné
importovat ty dosud neimportované.
Bude-li v  jednom GPC souboru

Poradné si to rozmyslete! Ja bych takovy soubor rozhodné znovu NEnacital!
Mam presto soubor E:\BANKA\SUSICE\20120630.GPC
a tim i 1 BV opakované nacist ?

Ne - rozhodné nenacitat )
Ano nacist a tim ale prepsat to, co bylo nacteno driv
Importovat jen dosud ne1mportovane a nezpracované

importovano vice BV, jste o tom e
informovani novym typem hlasSeni. Stejné ——— —
jako dosud se pfi tom program dotaze, N AT
ma-li je zpracovany GPC soubor z mista

odkud jste jej nacetli odstranit. Stejné jako g6, 2012 yolilsnaey 'éfo?liEOXé

dfiv i ted budete nejspiSe odpovidat ANO, .06. 7950980227 zalohy DM,
protoZe soubor jiZz nepotiebujete. Pokud si 06,2012 7732351351 Yo Klaton

jej ponechate, bude se pfi pfistim Importu
zase nabizet.

9855302677 Projekt Ja

Rozhodnéte se, zda mam tento jiZ nacteny a tim i pro vas dale nepotrebny
soubor NENAVRATNE ZRUSIT. Rozhodujte se podle toho, zda soubor budete jesté
potrebovat. Pokud NE, tak jej klidné zrusté, at vas pristé neobtéZuje.

EE ———————— V12M tedy soubor E:
obsahujici udaje jiz nactenych BV (6) zrusit?

Ano soubor zrusit o i
Ne - soubor ponechat pro jiné zpracovani

i
'



__fakturace_alexo 5 novinky _opranych_verzi @7

verze 516 20.6.2012

prikaz k uhrad é

uréeni, které doklady se nabizeji k za Fazeni na pfikaz

Ve volbé Penize - Pfikaz k thrad é - Co se nabizi na p fikaz a také pfimo pfi vytvareni pfikazu bance pres
funkéni klavesu F4 - které doklady Ize zadat, které doklady se nabizeji k vybéru na pfikaz. MlzZete nastavit
nejrznéjsi vybér dokladd. Od nejuzsiho rozsahu: tedy téch, co jsou z aktualniho roku, co nejsou uhrazeny a
i f “ TR dosud nebyly zafazeny na pfikaz, az po nejSirSi: tedy
vSechny doklady. VaSe volba se zapamatuje a stejny
rozsah dokladd bude nabizen i pfi dalSi tvorbé pfikazu.

A to do té doby, nez zvolite zase jiny vybér.

po et polozek na p fikazu a suma za n é
Sumarni (daje o polozkach zafazenych na pfikaz se dfive pfepocitavaly jen v okamziku, kdy se opustilo
prikaz k uhrade c.k¥ 44 855,80 Il zadavani (vybér) dokladd. Diky tomu mohlo dojit
k situaci, Ze sumarni (daje neukazovaly
skute¢nost (pokud, jste zrusili vybérovou * u nékterého dokladu). Nove je jiz tento problém vyfeSen.

prezentace obsahu p Fikazu p i jeho zpracovani kaz
Pres klavesu <F3> Ize prezentovat obsah pravé sestavovaného pfikazu. To vyuziji zejména ti, ktefi
na pfikaz umistuji nejen doklady, ale i opakované platby, respektive ruéni zapisy. Prezentovany 3 ->

prehled Ize jen prohliZet. Stiskem klavesy <Esc> se vrétite zpét do zpracovani prikazu.
prikaz c.: polozek:

hrazeno K¢ co ¢. dokladu po.c¢. IC partner

252 .00 112150 25101005@tesnent
24625.00 FP 20120087 313 28715896 oprava prasklin v omitce

19500.00 FP 201200662 317 27345670 tonery,inkousty-maturity
478.80 FP 13330335 311 42324254 pravidelna udrzba vytahu
Méate-li potfebu néco z pfikazu vyradit, ¢i na ném néco zménit, pak musite ukoncit vytvareni pfikazu a pfikaz
opustit a zrusit. A pak jej vytvofit znovu. Nebo jej ulozit a nasledné jej pres funkci Penize - Pfikazy bance -
Oprava p fikazu podle potieby opravit a pak jej teprve exportovat do banky.

ukon €eni prace s p fikazem

Funkce jednotlivych klaves <K> (konec+tisk), K
<D> (konec+disketa pro CS za stravné), <>

(konec + export do HomeBankingu) zlstala EEE > D
zachovdna. Proménila se trochu funkce E

<Esc>. Je-li pfikaz prazdny, rovnou se ukonci prace a vratite se zpét do nabidky. Je-li vyplnén, pak se

nabidnou vSechny moznosti, které jsou pod klavesami K,D,E. Navic program nabizi dalSi tfi moznosti:

- Ano ulozZit p Fikaz jako platny = pfikaz se vytvofi a ulozi se pod svym ¢islem do seznamu pfikaz( pro
pozdéjsi zpracovani. Stisknete-li klavesu <Esc> , pak se voli tato volba ( je to standard).

- Ne - zastavate u p fikazu = zUstavate u rozpracovaného pfikazu

- Zrusit p fikaz, jako by nikdy nebyl = pfikaz se nevytvofi, jeho €islo zdstane volné pro dalSi pfikaz a vy se
vréatite zpét do nabidky

ruéni zapisy
Odstranén problém z pfedchozi verze, kdy se vygenerovalo 15 zdznamu s prazdnymi Gdaji, které zlstaly v
prikazu.

faktura vydana

a Gislo U étu - Fri zapisu FV se zadava (potvrzuje) ¢islo naSeho Ucétu, na néZ ma odbératel ¢astku
uhradit. Nabizi se standardni nastavené (zakladni) ¢islo uctu. Méte-li rizné skupiny faktur, které se maji hradit
na razné Ucty, je mozné do C&iselniku typu faktur vydanych zadat, k jakému UcCtu je takovy typ faktury vazéan.
Informaci zadate ve volbé Nastav - Seznamy ¢iselniky - Druhy vydanych faktur a to pfes <F9>. M(zete
prifadit (sprazit) ucet k jednomu zaznamu / vS8em zaznamm / jen k zd&znamuim, které nemaji tcet dosud urcen.
A naopak pfes <F9> |ze odpoijit i¢et od zdznamu jednoho / vSech.
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a IBAN - Nové Ize zadat, jestli se ma (nema) na FV tisknout IBAN. To je mezinarodni oznageni étu. Mélo
by se pouzivat u faktur vystavovanych do zahranici, protoZze pomoci IBAN, mlze zahrani¢ni odbératele snadno
a levné uhradit poZadovanou c&astku. Informaci zadate ve volbé Nastav - Seznamy ¢Eiselniky - Druhy
vydanych faktur a to pres <F11>. Nema smysl nastavovat IBAN pro faktury tuzemské, protoze tento Udaj ej
dost rozsahly a zabira dost mista. Takze jiné Gdaje se museji uskrovnit.

a velikost pisma identifikaci platby - Udaje G&et, VS, KS a pripadné i IBAN na Faktufe
vydané, jsou rozhodujici pro odbératele, aby spravné €astku uhradit. Proto Ize nastavit, Ze se maji tisknout
vétsSim a vyraznéjSim pismem, nez jakym se tiskne dosud. Nastaveni provedete ve volbé Nastav - Faktura
parametry - Variabilni symbol - Jak tisknout Vs, 0 ¢et a KS.

v cizi m éné do MAUS - Automaticky se u organizaci, které jsou platci DPH, generuje kod 410 pro
zafazeni na Fadek €.20 pfiznani.

na 0 K¢ - Pii tvorbé takové faktury se mohla nabizet jako celkova fakturovana ¢astka nesmysina hodnota, i
kdyz obsah faktury dohromady daval spravnych 0 K¢.

a rozu étovani - Pokud se pfi rozucétovani pouzije <F7> - pfeved na druhou stranu (na MaDati), tak se
nasledné pfi exportu jiz vygeneruje takovy doklad spravné. Ted se tato informace o pfevedeni na druhou stranu
neakceptovala.

bankovni vypis

problematika p fehozeného ¢isla U é€tu

VyfeSena problematika tzv. prostého a editaéniho zpusobu ulozeni &isla U¢tu v souboru GPC. Jakou formu ta,
kter4 banka pouziva, urCuje smlouva s klientem a technickymi moznostmi banky. Program, aniz by uZivatele
otravoval dotazy, si poradi sam. Tento problém se vyskytl jen u nékterych uzivatell. Téch, ktefi maji vice G¢ta a
ty maji u rdznych penéznich Ustavd. A tyto banky sice umoznuji ulozit BV do souboru v tzv. ABO formatu, ktery
by mél u vSech bank byt naprosto totozny, ale ve skute€nosti generuji soubor trochu odliSné.

¢estina v importnim souboru

Je-li v souboru ulozZen text s diakritikou (hacky ¢arky), mél by byt v kddové strance 1250. S tim SW pogita. Je-li
uloZzen v jiné kédové strance, je nutné u pfisluSného Gctu v Ciselniku GEtd ve volbé Nastav - Seznamy
Giselniky - Bankovni U ¢ty. A to pomoci <F9>, kdy muzete pro jeden Ucet (Ci pro vSechny) zadat konkrétni
kédovou stranku. Napfiklad 852 - Latin2, 895- Kamenicky atp.

dalSi inovace a opravy

tisk koSilky FP  €i DP

Rozhodnete-li se v seznamu faktur pfijatych pfes <F6> vytisknout koSilku, dotaze se program, chcete-li tisknout
jen jednu jedinou, ¢i vice koSilek. Tedy zda tisknout koSilku k faktufe, na niz stojite kurzorem, ¢i koSilku ke vSem
vybranym fakturam, &i jen od té na které stojite az do konce seznamu. Teprve az dal zadavate, kolik tiskopist
koSilky se ma tisknout.

disketa za STRAVU pro CS
Odstranén problém z pfedchozi verze, kdy se mohl za jistych okolnosti vytvofit nespravny predavany soubor.

koSilka €. 22 pro Roudnici
Naklady se jiz tisknou na spravné strané. A u nich se tiskne stfedisko. U 14% DPH se jiz tiskne ¢astka.
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datiaxdi

verze 5.15 31.5.2012

editace variabilniho symbolu

Ve volbé Nastav - Faktura Parametry - Variabilni symbol -

Ano nastavuiji variabilni symbol pro fakturu

Ize nové v pravém hornim rohu urcit, ma-li byt umoznéno ménit standardné generovany variabilni symbol.
Moznosti jsou : N= nema byt VS pfistupny k editaci / A= ano, ma byt. Standard je, Ze se tak dit nema. Pokud
PR ST T T R E N nastavite, Ze ano, pak pfi zapisu, Ci
«8nit standardné vygenero- [Nt L]
vany VS individualné u

na néjaky nestandardni

Etfedni odborpd &
Cm.mrmkdy 483, 573 01

k editaci a vy jej mlZete libovolné
FV S b . ,
ménit. To ma ale i svou nevyhodu,
protoZze pak neni hlidano, jestli dvé
FV nadhodou nemaji stejny VS.

}ola a Eefedni cdborné I3 g2oalsel

Folitke

LIST pfedhbéinid kontreola II.fdze)

tn ze ju dskled
Elale afcu dodevacale :

kenmzacnd sysbel
wpaci ficky aymkal
wkal daklads

dalSi kosilka pro FP o

typ doklade / kansaza :

Ve volbé Faktury - P Ajaté - KoSilka vyb ér se s
nabizi jiz 22 typU koSilek. Ta 22. byla pfipravena
na zadost SOS a SOU Roudnice / Labem.

mAMfDIL - FTHVALID

Phezmouke vicwh

[Epimntmicd Ruitd Rtsbal S
| 5YW ANA|Fi|fin|s
Ersmsushanlaes] s
|321 12 |12
|....... =

IS5

|15
|_______ R -

D 12EETTRE- Macavek Yracovice

: zoazeare #nibe dealych Eaksus 0 3RO/2012
¢ Wardvek-masaRkes DO tedls dna @ 23,02, 2012

1128231499/ oenn fasrka B 1 TE3, -
-l ]

gt cewin : FD

: marmalnd dfaent dsklad : FO,/ 0240222
i bozovd cbdakl zfifcowint 02 J 2012

datum wymtavent . 37;02:2012
3 + 23,02.2012
3% 21.02.2012

RABRIORIE 2 L s e e T e e
6éerwf rFlizpric

2. |0 | ROZP |DFH| poznfmka | MB (E=) | Dal (EE |

| (I | |MorSvek-masoflee. D, | | 763,- |

| f fi |120] | 763, | |
| | I | | |
[-=-1 I--1 [---1 G --]-- -l
I I .1 | | | |
fzrad f==] J5esl wlim sl il
[ | | | | |
el e b B e s e e Sl B S =iz
[ || [ | | |
e et b e e b M e s B R s e s 2
[ | I | | |
R i e e | e S walE =
[ [ Il Il | | |
|z==1 |z J==24 R gl =
/. Tl I | | |
bzrsd ! Jasth wrlsa T ]
[ | O | | | |
(el I--1 [ =il S ] =z
[ | (. | | |

FITHAMFA

FifRaz x GEMADE:

verze 514 15.5.2012

zpracovani Bankovniho vypisu

PFi parovani importovaného bankovniho vypisu s pfedpisy dokladd a nasledném generovani ucetniho dokladu

do MAUS byly opraveny tyto nedostatky:

- unesparovanych zaznamu se nepfenaSela spravna analytika G¢tu 241
- po sparovani BV s fakturou nabyla v G¢etnim dokladu v BV ¢innost 10.
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Navic  program TVl EARIES, co s nespdrovanymi polozkami (k nimz se nenaslel doklad) na BV?

umoziuje uZivateli zvolit, vage volba: III N.1,2.3,4 ==

jak se ma pracovat se

Zbytke,m ; N nesumarizovat 1 vSe celkem 2 rozpis vSe 3 rozpis jen 4 Usporné
(nespérovanych) 241 a protidcet podrobné 5

polozek, které jsou na BV
zaznamenany. Ve volbé
Penize - Bankovni vypis
- Import =HomeBanking

- Grupovat BV ., Ize zvolit
jednu z 5 variant.

- N = nic se
nesumarizuje.
V ucetnim dokladu o CEzas _
BV zlistanou 200,- CEzas
8 . JAWA  150,-
vSechny polozky 150, JAWA
samostatné. Tedy

vzdy 241 a za tim (jako protistrana) dalSi zaznam se stejnymi identifikacemi ale bez ¢isla uctu. Diky tomu
pak Ize v Gcetnim dokladu jen jednoduSe doplfiovat protistrany k G¢tu 241. UzZivatel nemusi pfidavat nové
zaznamy.

- 1 = vSechny nesparované polozky se sescitaji dohromady. Tedy jak zdznamy s Gétem 241, tak i jejich
protistrany

- 2 =nejdfive se v U€etnim dokladu feSi strana Kreditu (néco ndm pfiSlo na Ucet) a pak debetu (néco z Uctu
odeslo). A to tak , Ze se celd suma kreditu (debetu) secte a zapiSe se jednim zdznamem s Uctem 241. Pak
se vypiSi vSechny sparované polozka a nakonec nesparované

- 3 = nejdfive se vyresi sparované polozky a pak ty nesparované. A u téch nesparovanych zlstava kazda
polozka samostatné.

- 4 = podobné jako v pfedchozim pfipadé jen s tim, Ze nesparované se sumarizuji.

vzor rozu €tovani pro fakturu

Pokud pouzivate vzor pro rozictovani faktury, Ize nové do takového vzoru zadat pevnou ¢astku (Eastky), ktera
se ma Uétovat vzdy a zbytek se jiZz rozGétuje podle procentniho podilu. Radek, ktery ma byt pevnou &astkou,
musite oznacit stiskem klavesy <F7>. Tato klavesa slouZi jako pfepinag, tedy potfebujete-li zase informaci o
korunach zrusit a prevést fadek na procentni podil, staci ji jen znovu stisknout.

C.IF SYN ANA CI STR. DPH ma dati (%) dal (%) popis uctu
0 501 11 10 4 311 50,00 Spotreba potravin - 53
1 501 11 10 1 311 50,00 Spotreba potravin - 53

(S 389 I i N I 200,000 fibohad.

Co~lru bW

<4 |
gUp PgDw EscC

Korunovy fadek je oznacen tak, Ze na 1. misté jeho poradového ¢&isla je pismeno K.

daIS| opravy

pokud méte ucet DPH 343 délen analyticky pro vstup a vystup, pak, pokud jste provedli ruéni rozictovani,
doslo k prohozeni analytiky
- urozuctovanych FV se u Gctl 343 a 649 plnila pozndmka vzdy ndzvem Uc¢tu a ne poznamkou z faktury
- nacteni archivovanych dat z FlashDisku - nékdy se nenabidl archiv a program tvrdil, Ze jej nedokaze otevit
- tisk nékterych koSilek neobsahoval stfedisko, a¢ to bylo v pfisluSném rozué¢tovani obsazeno
- zase lze zadat, pfi zapisu Ci opravé, typ dobropisu z hlediska rozucétovani do MAUS.
- spravné nabizeni ndpovédy ve volbé Obsluha - Help
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verze 5 13 4.4.2012

vyb ér tiskarny p red tiskem
Nové Ize ve volbé Nastav - Tiskarna - Nabizet tiskarnu?  nastavit, Ze se vybér tiskaren:

- nenabizi

- nabizi pfed tiskem faktury vydané (dobropisem vydanym)

- nabizi pfed tiskem FV (+ DV) a koSilkou faktury pfijaté (+DP)

- nabizi vzdy pred jakymkoliv tiskem
Pokud nastavite, Zze se vybér tiskaren ma nabizet, pak se pfed vlastnim tiskem nabidne dialogové okno
operacniho systému pro vybér tiskaren. Vybrana je ta tiskarna, na kterou jste tiskli naposledy . Pokud jste jeSté
netiskli, pak ta, kterou mate oznacenou jako vybranou v nastaveni. Pokud se nabidnuta tiskarna shoduje s tou
na kterou chcete tisknout (tisknete na stejnou jako posledné) pak staci jen stisknout klavesu <Enter> pro jeji
potvrzeni. V opacném pfipadé vyberte a potvrdite tu, na kterou chcete tisknout.

tisk LOGA a RAZITKA
na faktu re vydane

Nové je umoznéno tisknout dva obrazky na faktufe vydané. A to
v zahlavi logo vasi firmy a na konci faktury firemni razitko, pfipadné i I
s podpisem. Zda se tisk loga a razitka na FV provadi a z jakého A4 5 >

obrazku (souboru) se obé bere, se zadava ve volbé Faktura N et ’
Vydana - Faktura vlastnosti - Forma tisku faktury

v totozné volbé Nastav - Faktura

parametry - Forma tisku faktury y

Toto nastaveni doznalo nékterych t 15 kno u t '? sou bo r J PG

grafickych zmén, aby bylo nastaveni Logo A FT LOG003
prehlednéjSi. Dulezité pro nastaveni

obrazki pro FV je nastaveni
umisténé v levém dolnim rohu.

, respektive : ko A PODPISO4

e s fisknout Razitko A PODPIS04

Nastaveni se provadi samostatné pro A N
Logo a samostatné pro Razitko. Lze D
tedy nastavit, Ze se na FV tiskne obé:
logo i razitko, nebo jen jeden z téchto obrazkim, respektive, Ze se netiskne nic. Standardné je nastaveno, Ze se
netiskne nic.

- A =ma se tisknout

- N=nema

- D =tiskne se na dotaz = pfed tiskem FV se program dotadze, ma-li se na ni tisknout obrazek. Pokud

alespon u jednoho zadate D, znamena to, Ze se dotaz déla i pro druhy obrazek

odkud se p febirad do FV obrazek Loga, respektive razitka

Obrazky se do faktury vydané prebiraji ze souboru, ulozeného v podadresafi DOC, v ramci adreséare, kde je
instalovan program. Je to soubor typu JPG. Jméno souboru také neni libovolné. Ma pevnou ¢ast a poradové
¢islo (01 - 99). Pevna ¢ast nazvu pro logo je FILOGO (jako firemni logo). Pro razitko s pfipadnym podpisem je
PODPIS. Teoreticky muzete tedy postupovat tak, ze obrazek, ve kterém mate naskenované vaSe razitko , a
ktery mate ulozena napfiklad na FlashDisku ve formé souboru nase_razitko.JPG zkopirujete do podadresare
DOC jako soubor PODPIS02.JPG. A pak si nastavite, Ze se ma program odvolavat pfi tisku FV na tento
soubor.

funkce pro nastaveni obrazku
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LepSi je ale vyuZit funkce pfipravené v programu a dosaZitelné pres stisk klavesy <F3> pro logo, respektive
<F4> pro razitko. PTi jejich stisku se zobrazi napovéda a dotaz, jakou ¢innost chcete vykonat. V naSem prikladé
jsme stiskli <F4> a tak pracujeme s obrazkem razitka. Aktualné mame v adresafi jiz 4 soubory s razitkem a ten
posledni PODPIS04.JPG méame také nastaveny jako vybrany.

pozadovany soubor PODPISO04.]PG resite RAZITKO
v adresari E:\DATAX\ALEXO02\DOC\ ! !
jiZz existuje a take 3 dalsi IPG s obrazkem razitka

rozhodnéte, co se ma udélat
- Ano prepsat soubor PODPIS04.JPG novym obrazkem
- Nastavit,Ze soubor PODPIS04.JPG je zdrojem Razitka
- 7alozit novy soubor PODPISO5.JPG a do ne€j

uloZzit novy obrazek (ktery teprve urcite)

ybrat jiny, jiZz drive uloZeny soubor PODPISxx

s jiZz drive ulozenym obrazkem razitka

ake vybrat jiny,drive ulozeny soubor PODPISXX

ale navic do néj ulozit novy obrazek razitka
Co se ma delat?
<Esc>=nic nedéelat <F4>=ukaz vlastnosti souboru

Ano prepsat soubor PODPIS04.JPG novym obrazkem
Nastavit,Ze se obrazek bere ze souboru PODPISO04.3]1PG
Zalozit novy soubor PODPISO5.JPG
Vvybrat jiny, drive ulozZzeny soubor
Také vybrat jiny + do néj ulozit novy obrazek
(A/n/z/v/t)
Program umozriuje provést jednu z dale popsanych 5 operaci:
<F4> = ukaze se informace o vybraném souboru PODPIS04.JPG
- Ano = do vybraného souboru muzete ulozit jiny obrazek, ktery si teprve budete odnékud vybirat (obsah
jiného souboru se ulozi do PODPIS04.JPG)
- Nastavit = potvrdite, Ze soubor PODPIS04.JPG je opravdu tim, z néhoz se pfi tisku FV bere razitko.
Tato volba se pouzije spiSe v okamzZiku, Ze pfepiSete v nastaveni natvrdo pofadovou €islici souboru
- ZaloZit = vy si vyberete odnékud jiz existujici soubor typu JPG a ten ulozite (zkopirujete) do
podadresare DOC jako soubor PODPIS05.JPG. Zaroven se tento soubor stane zdrojovym pfi tisku FV.
- Vybrat = zjiz dfive ulozenych soubord DOC\PODPISxx.JPG vyberete jeden, ktery se stane zdrojovym
pro tisk FV
- Také = stejné jako v predchozi volbé, ale navic jeSté do tohoto vybraného souboru ulozZite obsah
(zkopirujete) souboru typu JPG, ktery si odnékud vyberete

V pfipadé, Ze si vybirate zjiz ulozenych soubor(, nabizeji se vtakovéto formé. Nevite-li co je obsahem
souboru, Ize obrazek pfes <F4> nechat zobrazit .
soubory JPG v adresari DoC (4)

<Enter> vybere nabidnuty| <F4> ukazZze obrazek <Esc>| zpéet

JPG soubor s razitkem| uloZeny v souboru hevybirat

resite RAZITKO
PODPIS04.jpg |2012 04 30.03.2012 13:58:28 124079 <—vyberte
PODPISO03.jpg |2012 03 19.03.2012 11:34:22 25862 soubor
PODPIS02.jpg |2012 02 19.03.2012 11:25:02 16392
PODPISO1. jpg |2012 01 16.03.2012 13:05:40 30515
MFTIVEFN '™

PFi vybéru souboru, ktery se méa ulozit do DOC se nejdfive nabidne seznam dostupnych zafizeni. Vy potvrdite

disk a dale se nabizeji na pfisluSném disku :
- adresére, které obsahuji soubory typu JPG nyni vyberte zarizeni(disk), na
- adresére, které obsahuji dalsf adreséare nemz je uloZen zdrojovy soubor
- akone&né soubory typu JPG B Il

idealni pomér stran je 4:3

Stojite-li v seznamu na adreséfi, zobrazuje se u néj S _ _ -
informace o po&tu JPG soubord v ném uloZzenych a [UARIREIEREEEEER BRREE SR s w00 HE L0l R s i

4 x & o fvo -aby nedochazelo k rozostrenistu
také o poctu dalSich vnorenych adresard. B e e
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Chcete-li do adresare vstoupit, stisknéte klavesu <Enter>.

E: - Navrat PODPIS04. PG
1PRACE na 124 079 .
COREL500.CDR s :
E Vysst 30.03.2012
nazev typ velikost |JPGobr. DIR| datum uroven 13:58:28
< proved A
Zpet . ']

79,5 M 4/22.10.2010 ete ] B
18,0 M 1/22.10.2010 stiskem klavesy <Enter> na 1.fadku, se

153,7 k| JPGsoubor 29.03.2010
163,5 k 25.03.2010

detex-~1J 37,2 k 25.03.2010
l- 12,1 I Jf67.04.2010

Sipkou vzh(ru a textem .. zpét .

Chcete-li prohlizeni ukoncit bez vybéru,
stisknéte klavesu <Esc>.

Chcete-li obrazek, ktery je ulozen v néjakém
souboru typu JPG, prohlédnout, stisknéte
klavesu <F4> a obrazek vam bude
prezentovan v nahledu.

Chcete-li soubor vybrat, stisknéte na ném
klavesu <Enter>.

Pokud jste se rozhodli, Zze plvodni obrazek

. F4ukazJPG
nahradite novym, budou vam zobrazeny zakladni informace o

Entervyber ad coneckEsc
bude kopii souboru

AVIA. JPG

obsah souboru
nazev

: PODPISO03.JPG

obou souborech. Navic pres klavesy <F3>, respektive <F4> si
muZzete nechat zobrazit jejich obsah (obrazek v nahledu). Diky
tomu muzete spravné rozhodnout, ma-li se pavodni soubor
prepsat obsahem vybraného.

cas

jak vypada tisk
Logo se do tiskového vystupu FV uklada takto:

i] Dafiowy deklad

vase firemn FAKTTURA

Iogo

velikost:
datum

atri buty

25.862

: 19.03.2012
: 11:34:22
Al

=

Ano do PODPIS03.]PG uloZ obsah avia.JPG
Ne, nic neménit,

157.393
29.03.2010
9:49:44

LAl
E:\1PRACE\COREL500.CDR\avia.JPG

am do c1loveho souboru PODPISO3.JPG—
ozit obsah souboru avia.JpPG ?

list .&

15

DODAVATEHL | CBJEDNATEL

|
A
| 10 52031961 DIZ: CZ62031961 | pEijemece : Ing. Jifi Simacek, CSc DIE: 1206000205 \J“'
| Stfedni odborni Skola a Stiedni o e Kie |
| &5 .armady 485 | e 5 |
-
572 01 Polick.
' orreEs ' Vojenské lesy a stat:];fﬁr <Mlmr.:i’!:l., zavod 14l
' ' Nadrazni 115 - lelZ@ Mimdn IR ‘
| Penzzni tistav: KomerZni banka | 471 24 Mimoii . \N\ \\k\ |
| iele @dtu : 8733-591/0100 | A — 7 |
L S —
| =yvmbol konst.: 0308 | \“\li‘\\ l\ﬁ‘\
| ¢.objednavky : 1457871 | ~ R \\ |
| yEizuie : ‘BEcbovs Tlon= | T r— e ] i |
| tel.:461722107 fax:4617258432 | forma dhrady ;\i:“‘u\J Datum“giﬁenl = 31.03.2012 |
s
| e-mail: | Ohrada pfevodnim piikazem (.»/ o | Dat veni : 02.04.2012 |
4
| 1 —— | datum splatnosti : 12.04.2012 |
| Fakturujeme Vim poloZky dle nidsledujiciheo rozpisu . o .
| Nazewv S ;;ﬁ‘a&\ DPH celkem |
i A - ‘
Razitko s pfipadnym podpisem se do tiskového vystupu FV uklada takto:
| 500032 sudSeni horkym wvyduchem do tifidy 8 W%WH_ Q0 780,00 | ‘ | 812, 00 |
|10004 lazovka -iss.oefmaﬁ_x_, ey 156,00| | | 190,22 |
~ . v
I . '\_J/ 4 I I ! I I
I . e 4 I I \ I I
| . ,/'/ . - = > | | | | |
V- > 4 s 2
I Y = I
| Cena K= £ - - 29586, 00 260,82 299045,82 |
ner -
| Zackrouhleni \\\\\\\_ B Y
== -

—- = — & =
 cena k Gdhradé& celkem B 39 946,80 K& |
| slovy : Tricetdevesttisicdevitsetdtyificetfest Korun ceslkioh,+0,80 — - - o om0 o o L o |

e

=

Zivnostensky list wydans w polléce dﬁzji)s %94&,_—«44r7

Evidendni £islo: 260902-4579 pn e ,1slq,Jednacx;,2n¢e4fp/\/1581

wvase firemni razrtko

,——‘ ‘IIIII.'

vystavil:Bartova Ilona

zaklad DPH (KZ) =zaklad+DPH|
35000, 00 |
4755, 50|

190,32

| Rekapitulace:

| bez DPH 35000, 00

|= 14zDPH a4s20,00 226,50

| = 20%DPH 15&, 00 24,32

"——soft . Fakturace - firmaDATAX- 284210181 -

TZSime se na nasi dalsSi vsajemnou spolupraci.

s prFipadnym podpisem

=

=

=



__fakturace_alexo 5 novinky _opranych_verzi @7

dotaz na tisk obrazk u ) . _ Zadejte pocet vytiski
Budete-li mit nastaveno u obrazku loga, ¢&i razitka, Zze se ma faktury ¢. 2006 : I
provadét pfed tiskem faktury dotaz na jejich tisk, bude na to program ) 1 ) 0

reagovat nasledovné. Kromé standardniho dotazu o poctu vytiskd
se také dotadZe na to, zda se jeden, Ci druhy obrazek ma tisknout. tisknou na FV obrazek

V pfipadé, Ze u obrdzku maéate nastaveno, Ze se ma tisknout, firemniho loga :
respektive tisknout na dotaz, nabidne se jako vychozi hodnota, Ze se razitka . w
ma obrazek pro danou fakturu tisknout. Zalezi jen na vas, kterou A ) 'l:l'

hodnotu zadate.
V pfipadé, Ze se provadi tisk skupiny faktur, jsou zvolené hodnoty platné pro vSechny tiSténé faktury.

odsazeni vlastniho obsahu p i tisku FV

Ve volbé Faktura - Vydana - Faktura vlastnosti - Forma tisk u faktury ,
respektive v totozné volbé Nastav - Faktura parametry - Forma tisku
faktury ., Ize kromé ostatnich parametrd tisku FV , nové nastavit dalSi. Jedn&a
se 0 moznost odsadit vlastni obsah faktury od zahlavi, respektive zapati
faktury. Nastavovany parametr mGze nabyvat téchto hodnot :

- A = ano, FV se tiskne na celou A4. Tedy pod posledni fadek obsahu
faktury se vytiskne informacni vyrazny fadek s textem: ,konec obsahu
faktury“, a pod néj dalSich X prazdnych rfadek, tak aby faktura fyzicky zaplnila cely papir A4

- N = zadné umeélé prodluzovani faktury se neprovadi. Faktura obsadi jen tu ¢ast papiru, odpovidajici
jejimu obsahu.

- 1, 2 nebo 3 = urCuje pocet prazdnych fadek, které se vytisknou nad i pod vlastnim obsahem faktury.
Tim se vlastni text obsahu odrazi od zahlavi i zapati faktury a je tak Iépe viditelny.

- 4, 5 nebo 6 = uréuje pocet prazdnych fadek, které se vytisknou pouze nad vlastnim obsahem faktury.
4=1 radek / 5=2 fadky / 6=3 Fadky.

- 7, 8 nebo 9 = uruje pocet prazdnych fadek, které se vytisknou pouze pod vlastnim obsahem faktury.
7=1 radek / 8=2 fadky / 9=3 fadky.

neodsazovano odsaz eno o 3 fadky nad i pod tisk na cel ou A4

FAETURA & 15 ek e

At s ey

Jajemath lary o neacyifina SUgRi 14y,
Wadra®ni 115 - divize Himef

39 946,00 K&

39 045,00 K&

opraveno - upraveno

1.RTFaHTM

PFi exportu faktury vydané do RTF & HTM souboru se v souboru nevypisovala celkova ¢astka. To je opraveno

2. Rezim pfenesené da nové povinnosti

Pokud neni narok na odpocet, sprdvné se nevytvafi zdznam s 0 narokem u 343, ale celad ¢astka (zaklad =
fakturovana ¢astka + vypoctené DPH) se UcCtuje na naklady 5xx s kddem DPH=100 (bez naroku).

3. FV - celkova ¢éastka na O K € (ale v obsahu jsou ¢&astky, které se navzajem rusi)

U jednoho uzivatele se vyskytla situace, kdy se u jedné takové faktury podivné zapsala nesmysina informace o
DPH, a¢ zadné DPH na FV nebylo. A¢ se nAm nepodafilo takovou situaci nijakym zpasobem navodit, pfesto
jsme do SW pfidali dalSi skryté posilujici kontroly, které by takové situaci mély zabranit.
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verze 5 12 13.3.2012

]
¢iselnik bankovnich U ¢tu

Je-li v Ciselniku uveden jeden a tyz Gcet dvakrat (jednou je v Cisle technickd pomocna pomlic¢ka a podruhé neni)
mulze to nasledné vyvolat nejriznéjSi problémy. Napfiklad nasledné pfi exportu Gcetnich dokladu,
generovanych z bankovnich vypisid. Nové je v SW duasledna kontrola na to, jestli se Uspé3sné ulozi soubory
s vygenerovanymi doklady, ale i na to, zda-li se viibec néjaké doklady vygeneruji. Diky tomu sice SW nehlasi
chyby a spravné oznami uzivateli, Ze se zadné doklady nevygenerovali, ale ten neni schopen jejich generovani
zajistit. Teprve procisténim nadbyteCnych zaznamu v Ciselniku Uétu, se daji feSit problémy, které zdanlivé
s vlastnim ¢iselnikem nesouvisi.

V ¢iselniku ve volbé Nastav - Seznamy, ¢€iselniky - Bankovni G ¢ty Ize zruSit nadbytecny zaznam pres <F5>.
Pokud jsou k G¢tu vazéany faktury vydané, musite navic pfevést tyto FV na jiny Ucet. Coz se snadno provede
vybérem z nabidky G¢td.

importované a zpracované bankovni vypisy

PFi prezentaci bankovnich vypisu ve volbé Penize - Bank.vypis-Uhrada - Bank.V jiz zpracované  Ize nové
pomoci <F7> provadét Cistku mezi BV. MUlzete odstranit jeden, nebo hromadné vSechny, které jsou starSi
aktualniho roku. Program vybizi ke zdrZenlivosti, ale je jen na vas, abyste si neodstranili nic, co potfebujete.

prenesena da nova povinnost

Automatické generovani ucetniho dokladu z faktury, ktera je oznacena, ze patfi do rezimu pfenesené danové
povinnosti, se provede i v pfipadé, kdyZ neni do SW Fakturace Alexo importovan Uctovy rozvrh z GCetnictvi
MAUS. Drive to byla nutna podminka pro vygenerovani spravného dokladu. Dnes neni.

generovani 2 doklad 0 na pfelomu m ésice

Na pfelomu mésice se mohou automatizované vytvaret 2 doklady, i kdyz neobsahuji DPH. Pfedchozi verze
generovala 2 doklady pouze v pfipadé, Ze doklad byl s DPH.
Navic Ize generovat 2 doklady i v pfipadé dobropist.

vyhledavani konkrétnich doklad 0 v exportnich davkach

Ve volbé Obsluha - Export - MAUS - Davky je nova moznost Najdi konkrétni doklad(y) . Pfes ni Ize
vyhledat davku (davky), v niz byl exportovan konkrétni Ucetni doklad vygenerovany z konkrétni faktury (bank.
vypisu). V nasledujicim okné m(zete zadat konkrétni Gdaje, které pfesné identifikuji hledany doklad: rok, mésic,
druh dokladu (oznaceni) a ¢islo dokladu. Program néasledné nalezne a ukaze tu davku, kterd doklad obsahuje.
Pokud zadate jen nékteré podminky, napfiklad druh dokladu="B1“, naleznou se jen ty davky, které obsahuji
libovolny Gcetni doklad patfici do druhu B1 = nejspiSe bankovni vypisy ke 2. bankovnimu G¢tu. Pomoc t=to
funkce, Ize nalézt cokoliv. Napfiklad i to, byl-li doklad exportovan opakované.

rozd éleni popisu novinek

Z technickych ddvodu je popis novinek verzi rozdélen do dvou soubor(i. FAAL5.PDF = novinky verzi 5.02 —
5.11. FAAL512.PDF = novinky od verze 5.12 vySe. Proto jsou také v nabidce Obsluha - Help, napov éda dve
volby: 1.novinky verzi 5.12 a dal / 2.novinky verzi 5.02-5.11 . Je jasné, Ze pfi aktivaci napovédy pomoci
klavesy <F1>, kdekoliv v programu, kdy nestojite na aktivnim prvku (napt.IC), zobrazi se popis vSech novinek
ve struéném formatu.
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verze 5.11 1.3.2012

b | I doklady se nerusi - zustavaji
e rusi se jen dilci rozuctovani
h - ||

streva

Cistka v rozu ctovani

PFi rozGcétovani dokladl vznikaji ,stfeva“ = jednotlivé
zdznamy, které nesou Ucetni informace . Ta jsou
vyuZzita pfi generovani Ucetnich dokladu a vlastnim
exportu do MAUS. Nasledné nejsou k nicemu.

ProtoZe se tyto zaznamy zbyte¢né hromadi, je nové ggﬁgé;ok 2012 2011 2010 2009 jeSté starsi

v programu moznost provést jejich Cistku. Ve volbé [siEi 18 15 6 - 9
Nastav - Diagnostika - RozU c¢tovani prov €t se [FIE i iere A A N A
zobrazi informace po jednotlivych letech, kolika T ST G

dokladul se rozuctovani tyka a kolik diléich zaznam{ rozictovani zrusit?

to predstavuje. Mate moznost pro doklady starSi 2 Ne - ponecham to na nekdy jindy
let, zruSit jejich zdznamy o rozuctovani. Ano - zru$ oznacené rozpisy (15)
A to bud tak , jak to nabizi program standardng, &i vvherrersiTNA

jinak tim, Ze si urcite, pro které roky se diléi zaznamy maji rusit.

opraveno
Problém pfi zapisu Faktury vydané - nepfistupny Gdaj IC
Dusledna kontrola pfi exportu dokladd do MAUS
- zda se soubor s doklady skute¢né ulozi
- pokud ne, pokusi se program uloZit jej jinym zpdsobem
- pokud selze i ten, je o tom uzivatel informovan
Rozuctovani faktur
- disledné odliSeni dokladud, aby nedoslo k pomichani roza¢tovanych zaznama
- coz se mohlo stat v pfipadé, Ze existuji samostatné fady faktur, a tak existuje vice dokladd stejného
Cisla

verze 5 10 27.2.2012

PAP (pomocny analyticky p Fehled)

Podrobné informace po PAP dostali vSichni uzivatelé na pfisluSném Skoleni. Verze 5.10 ma v sobé piné
zabudovany mechanizmus pro zpracovani PAP. Program nerozhoduje o tom, které Gcty jsou sledovany v PAP.
To je nastaveno v UCetnictvi MAUS. Program nicméné automaticky vklada do generovanych Gcetnich dokladu
véechny dosaiitelné l]daje To jsou zejména kéd transakce (co se déje) a IC partnera (s kym to je). Zda se tyto

napriklad stale zapisovat IC partnerd.

Nastaveni, ze PAP d élame
V levém spodnim rohu obrazovky ve volbé Nastaveni - Zakladni Gdaje zadanim
hodnoty A k dotazu vykazujete PAP , potvrdite, Zze to tak je. Pfi
uloZzeni nového nastaveni dojde ktomu, Ze program projde
vSechny letosni faktury i dobropisy (jak vydané, tak pfijaté) a u
vSech doplini potfebné kddy PAP a iC partnerd. Diky tomu, aniz
byste doklady znovu opravovali, budou do MAUS pFeneseny
vSechny Gdaje.

Udaje PAP u faktury p Fijaté

U faktury se vyplhuji dva koédy transakce. Pro stranu Ma Dati
(néklady) a pro stranu Dal (faktura). Kéd strany Dal vyplIni program zcela sam. Nebot se zapisem faktury pfijaté
se vlastné témér vzdy jednd o vznik zavazku. A e v

ten je v Ciselniku kodl transakci PAP oznacen co" " shrisia diles

jako 751. Kéd PAP pro stranu Ma Déati vyplni
program sam pouze v pfipadé, ze u faktury i ap
vyberte, Ze patfi do skupiny (typu faktur) u niz ’
se kéd DPH vyplfuje. Drtiva vétSina faktur toto penies
uréeni mit nebude, nebot v PAP se u nakladd franssa 0%

charakteristika dokladu

z
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(Gcty tfidy 5) zadny kéd transakce nezadava. Ale u faktur za nakup potravin na sklad uz bude kéd transakce
vyzadovan. NejspiSe pljde o navySeni zasoby na skladé, tedy o kéd 501.

Je jasné, ze konkrétni kdd PAPu muzete urcit sami. Stiskem klavesy <F1> se nabidne ciselnik koda PAP. A
pak je jen na vas, abyste si vybrali ten, ktery odpovida dané situaci.

Mate-li rozumné faktury roz¢lenény do jednotlivych skupin typl, pak se kédy transakci budou vyplfiovat
automaticky sami a vy je budete jen potvrzovat klavesou <Enter>. Ciselnik typ( faktur mézZete aktualizovat ve
volbé Nastav - Seznamy ¢iselniky - Typy faktur p Ajatych .

Stejné jako u faktur pfijatych se zpracovani PAP provadi u dobropisu pfijatych.

Udaje PAP u faktury vydané
| u faktury vydané se postupuje Uplné stejné jako u FP. Rozdil je ;
v tom, Ze nevznika zavazek, ale pohledavka. U FV vypIni program
tedy snadno kod pro stranu Ma Déti. Strana Dal bude opét jako u
FP, v drtivé vétSiné nevyplnénd, protoZe ani trzby (UCty tfidy 6) =&
nemaji kod PAP. Protoze i FV Ize Clenit rozumné do skupin, mize Ee fod P>
program podle zafazeni FV do konkrétni skupiny urcit i kod oL
transakce pro stranu Dal. Ciselnik lze aktualizovat ve volbé
Nastav - Seznamy C¢iselniky - Druhy faktur vydanych

. sy 5 - Cast V.: Zasoby - t Zmén
Ciselnik kod G transakce pro PAP 50 - MA DATT Y Py
Ve volbé Nastav - Seznamy ¢iselniky - Kody 501 - nakup

sloupc & PAP, Ize g&iselnik prohlizet a vytisknout. 508 = beziplatné nabyti z titulu organiz
Bude-li n&jaka aktualizace nutna, zdavodd zmén 509 - bezuplatne nabyti z jineho titulu

) . e —avan 01l - aktivace
vydanych MF CR, bude tento ¢&iselnik aktualizovan 519 - inventarizaéni rozdily

automaticky dalSi opravnou verzi. B0 o
i . 55 - DAL
PAP u bankovniho vypisu 551 - spotreba / prodej

Také pii generovani uéetniho dokladu z bankovniho 558 - bezuplatny prevod a predani z titi
vypisu, se automaticky vkladajf pro jednotlivé zaznamy 229 - bezuplatny prevod a predani z jine
kody transakci a IC partnerd. Trochu neuvéfitelna véc Eg% - vyrazeni likvidaci

S AP . o - vklad

je s Uctem 241 - bankovni u €et. U néj PAP vyZaduje 569 - jpyventarizacni rozdily

uvadét IC penézniho Gstavu, u néjz ucet mate. Zdd se 570 - ostatni

vam to jako minimalné podivnost? Nejste v tom sami, o

mé taky. Abyste nemuseli IC svého penézniho Gstavu hledat, udélali jsme to takto.
Do vaSeho ciselniku penéznich Ustavll ve volbé Nastav - Seznamy ¢Eiselniky - Pen éZni Ustavy jsme vlozili
adaj IC. A toto IC se také automaticky promitne do &iselniku vasich bankovnich G&tG ve volbé Nastav -
Seznamy ¢€iselniky - Bankovni 0 ¢ty. A odtud uz se dostavéa do U¢etniho dokladu.

apri ude Ne
Prezentace PAP u faktur 10.02.12 25 Trebon w1z

31.01.12 520, -

21.02. 0602976369/(.800 0 pravnicka
456,20 12 404 751 575854

Pfi listovani v seznamu Faktur pfijatych se nové

vypisuje v zahlavi i informace o PAP ve formatu PAP 28.02.34

xxx [ yvy, kde xxx = kod pro stranu Ma Dati a yvy =  Eepmereememe GRS AE T R el
pro stranu Dal. I e Jo7sssa W 520, 00010 02. 1fkapr ]

Vyb ér faktur PAPu
Ve volbé Vybér skupiny faktur - Podle ostatnich - Ma / nema PAP Ize
vybrat faktury z pohledu PAP Uplné jakkoliv. Ty co maji kéd PAP vyplnén
(alespon jeden / pravé jen jeden / konkrétné pro stranu Ma Déati / Dal / vyplnény oba / ma je spravné /
nespravné/ nema vyplnéno nic / ma presné néjaky kéd ). Tyto funkce jsou velmi vyhodné pro vyhledani
problematickych zapisu a k jejich nasledné pfipadné opravé.

zména koéd i PAP na dokladech
Kody PAP Ize samoziejmé zmeénit individualné pfi opravé dokladu. PFi praci se seznamem faktur pfijatych Ize
ale pres <F4> a volbu Zménit Ze nebyl(byl) export do MAUS /zm é&na PAP provést hromadnou zmeénu kodu
u vice doklad(i . Pokud na nasledujici dotaz odpovite UmoZnit hromadnou opravu Udaj 4 PAP, nabidne se
dalSi dotaz, ktery uréuiji :

- které kédy se maji opravovat: oba / jen strana Ma Dati / jen strana Dal

- které z pohledu stavu : prazdné / chybné / vyhybné + prazdné / vSechny
A pak i okno , kde zadate (pfes <F1> vyberte kéd(y) PAP ), ktery se méa do doklad(l zapsat.
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zmeénen zapis (oprava) faktur

Pro snadnéjSi orientaci toho, kde se v e faktufe nachazite, jsme zménili podbarveni vypliiovanych Udaji. Takze
faktura je rozdéklena do nékolika logickych blok(l. Pfemistovani mezi nimi je umoznéno stiskem klavesy <F8 >
= skok na dalSi blok Udaju, respektive <Shift><F8> = skok na pfedchozi blok. Funkce je dostupna jak u faktur

(dobroplsu) pruatych takiu vydanych

vypo ¢et DPH
DalSi novinkou je moznost snadného vypoctu DPH. Stiskem jedné klavesy dojde k rozuctovani faktury. Ale to
jen v pfipadé, Ze na ni je jedin4 sazba DPH
- <F4 > = zakladni sazba DPH
- <F5>=snizena sazba DPH

C.F. hazev - popis

- <F6>=catka je bez DPH postavili jsme vam kurnik
% 2| a taky kralikarny
3
obsah faktury vydané C;

V obsahu je nové oddéleno svislou ¢arou ¢islo fadku od vlastniho textu. Navic fadky, u kterych je zapsana
¢astka, jsou pro zvySeni pfehlednosti oznaceny specialnim symbolem (zubaté kolecko) pfed porfadovym cCislem

fadku. Kdyz zapisujete ¢astku, tak vedle ni je nové jen zobrazen jeSté jednou text (pro vySSi pfehlednost, kde

Ze sev Obsahu naChaZIte) zaklad dané DPH % DPH v K¢ K&/poloZku [
4 7 A4 V4
P
prenesena da NOova | B 13555.co M. E—rs S Pos iRy LT

povinnost

Dalsi velka novinka verze. Stim, Zze od ledna 2012 patfi do rezimu pfenesené
danové povinnosti i stavebni a montazni prace, daleko vice se miZe stat, Ze se == N
s takovou fakturou setkate i vy. ProtoZe podruznou evidenci k Dariovému pfiznani w '

k DPH je i pfehled o Rezimu prenesené danové povinnosti a ten je mozno vykazovs 2lektronicky pres
systém EPO, je nutné zajisti, aby do MAUS pfriSel doklad spravné vyplnén. Proto se u doklad(l nové program
dotazuje na pfenesenou povinnost. Postupné zodpovite maximalné 4 dotazy:

- nejste-li platci DPH, respektive faktura nepatfi do rezimu

REZIMU PRENESENE pfenesené danové povinnosti, potvrdite pfipravenou odpovéd N
-~ E (napfiklad stiskem klavesy <Enter> )

DANOVE POVINNOSTI - vopacném pripadé stiskem klavesy <A> urcite, Ze se jednd o

I

pfipad spadajici do rezimu

o ) pFene:s,en_é danové povinnosti. jaka je sazba DPH

V takovém pfipadé program pokra¢uje dalSimi dotazy:

- 0 jakou sazbu se jedna, jestli o zakladni (stisknete klavesu <zZ> ),
respektive o snizenou (stisknete klavesu <S> )

- jaky je narok na odpocet DPH : je-li plny stisknete klavesu <Z>, jestli
je kracen zalohovym koeficientem tak klavesu <K> a pokud neni
vlbec zadny stisknete klavesu <N>

- 0 jakou ¢ast RPDP se jedna . P K N
MoZnosti jsou : Zlato / Emise /
Stavebni a montazni prace / Jiné
(nejCastéji odpady)

narok na odpocet

(ol je to? Z - posledni hodnota, kterou
E S J zadavéte,v prfipade, ze jste zvolili
cokoliv jiného vyjma stavby, je

mnozstvi : gramu zlata / kust emisnich povolenek / kilogramu jiného. kg 74

Program, jedna-li se o RPDP, vypne funkéni klavesy <F4> , <F5> a <F6>, protoze DPH se pocita zcela jinak.
Fakturovana ¢astka se vezme jako zaklad DPH a k tomu se dopocte DPH i celkova ¢astka. Z téchto Castek se
zcela automatizované vygeneruje spravny Ucetni doklad.



~ fakturace alexo 5 novinky opranych verzi @7

UPRAVA DUSUD NEUHKAZENE — FAKIUKY V}UANI:

RPDP u faktury vydané

Podobné, jako u FP, je to se zapisem potfebnych adaju i u faktury
vydané. Zadané Udaje se nasledné vyuZziji pro generovani spravného
Ucetniho dokladu, ale i pro tisk FV.

prohlizeni a vyb ér faktur a RPDP [ e SR
Je-li faktura zafazena do RPDP, pak je jejim z&hlavi pfi prohlizeni
seznamu dokladd vyrazné oznacena. V naSi ukazce je vidét jak!

Vlevém hornim rohu (misto textu Faktura) je uveden Cervené S
zvyraznény text RPDP (rezim pfenesené danové povinnosti) a za tim |[EENCHEES i g o e
nasleduje zkratka: St = stavba / ZI = Zlato / Em = emise / Ji = jiné). - o SR s e e

Pti vybéru ve volbé Vybér skupiny doklad & - Castka Ize pomoci voleb Pfenesena
darnovéa pov. respektive Nema PF.d.pov. vybrat doklady, které jsou v rezimu pfenesené
danové povinnosti, respektive v ni nejsou.

nastaveni parametr O RPDP

Ve volbé Nastav - Nastaveni parametr & - DPH - Pfenesena da ri.povin. - P Ajata faktura / Vydana faktura

respektive ve volbé Faktury - P Ajaté / Vydané - Co p Fenesend da ri.povin ., Ize nastavit zakladni parametry,
jak se ma rezim prenesené darnové povinnosti provadét, evidovat a jak ses nim ma pracovat.

pro fakturu p fFijatou

Spravné zuctovani faktury pfijaté, kterd patfi do rezimu pfenesené darfové povinnosti, jeji zafazeni do
danového pfiznani k DPH a k hlaSeni pfes EPO, zavisi zejména na spravnych kodech DPH. Program nabizi
Véechny l]daje' které astavte, C1 potvrdte, jJak uctovat prenesenou danovou povinnost 3

mohou byt ménény

I;ée(;j)l/talg:DH faktura prijata

Jsou spravné pro aktualni
situaci. MiZe se stat, Ze 20 321 43
pristi rok nebudou 325 326
vyhovovat a vy je budete
muset opravit. Na to vas
ale pfirozené pripadné
upozornime. Proto jsou

44

v nastaveni dostupné
k pfipadné opravé.
Gcty

999 997

Usty pro DPH a
podrozvahové  Ucty  si E%
nastavte podle vasi

skute¢nosti. Tedy podle vaSeho Uctového rozvrhu. Bez tohoto nastaveni budou doklady v RPDP generovany
s chybnymi ¢ty a vy je pak budete muset opravovat v Gcetnictvi.
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pro fakturu vydanou

Ustovani RPDP pro fakturu vydanou je vyrazné jednodussi. Uvadi se jen kod DPH. A opét jako u FP i zde plati,
Ze kéd DPH je spravny pro letosni rok. O¢ méné kédl se nastavuje, o to vétSi pestrost je vtom, jak se maji
promitnout Udaje RPDP
do wytisku faktury. Je
jasné, Ze se to tyka jen
faktur s RPDP. U faktura vydana
ostatnich se nic z toho, co
se da zde nastavit,

QEIVYS | UPL

samoziejmé netiskne. 2z

prvnl' dotaz ma se automaticky generovat néjaky text do

Se vztahuje obecné na to FV u rezimu prenesené danové povinnosti? 1 o

maji-li se Udaje o RPDP 0 1 2 3

vubec ve faktufe tisknout.

MozZné odpovédi jsou : 3 POZOR! rezim prenesenné danové povinnosti

-0=ne 3 VySi DPH je povinnen v souladu s §92 Zakona o dani z pridané hodnoty

-1l=ano . i ] R . .
. , I 3 doplnit a priznat platce, pro kterého je plnéni uskutecnéno.

- 2 = jen u vybranych =

jen u téch faktur u nichzto K zakladni XX

potvrdite. Pfi této volbé se
program pfed vlastnim
tiskem faktury s RPDP zepta, maji-li se tisknout Gdaje RPDP a vy si uréite zda ano , ¢i nikoliv. V pfipadé, Ze
nastavite 0, nebudou se Udaje RPDP tiknout (ani nabizet k tisku) u zadné faktury. Pfi volbé 1, se budou tisknout
automaticky u vSech faktur, které maji RPDP.

texty

Déle nasleduji jednotlivé texty, které se mohou v e faktufe tiknout. U nich mdzete ménit nejsem to, zda se
maji/nemaji (a kde se maji) tisknout, ale i jejich vlastni obsah. Je jasné, ze kdyz potvrdite, Ze se texty maji
tisknout, tak byste jejich vyznéni méli ponechat takové aby to odpovidalo RPDP.

Prvni text se specificky vtom, ze se (pokud se ma tisknout) tiskne zvyraznéné. Tedy tu¢nym velkym pismem,
které odpovida textu Faktura v zahlavi dokladu.

Posledni text je specificky v tom, Ze u néj muZzete jen urcit, méa-li se do faktury psét.

To, Ze mate moznost ménit texty i co se obsahu tyka, mé sv(j ucel. Nikde neni pfesné specifikovano, jaky text
pfesné urCuje odbérateli, Ze se jednd o pfenesenou danovou povinnost. Mozna, Ze v budoucnu bude text
specifikovan a my vas vyzveme, abyste si stavajici upravili.

umist éni text i ve faktu re

Kazdy z textdl ma sv(ij parametr, ktery fika, zda se text tiskne / netiskne na fakture,. A pokud se tiskne, tak
presné kde. MoZnosti jsou:

- 0 = netiskne se
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- 1- 6 = tiskne se nékde na fakture

Dafiovi doklad F A K T U R A &. 55542272 28.02.2012 list.é&.: 1
POZOR! rezim pFrenesenné danové povinnosti ]
D oDAVATEL OCBJEDNATEL I& : ze031868
I¢: 00073181 DIE: CE00073181 pEijemse : DIE: CE2E031868
508 a 50U, Tiebon,
Vrehlického 567 CB BAutc, Cesks Budsjovice
Vrehlického S67/11 Dr. Milady Horakové 1477

penéini lvstav:
symbol konst.:0308
variabilni =.:5554222

,—<DATUM-t erminy:
dokl.vystavil:Alexo dat.zdafi.plnéni :27.02.2012
telef. 1384721153

Fakturu hradte pfervodnim prikazem

|
|
|
|
|
|
375 01 Tiehoh I 370 05 Ceské Bud&jovice
|
|
|
|
|
|
|
| datum splatnosti:13.03.2012

|
| datum vystavenl :28.0Z.2012
|
|

v . v

;
I
I
I
I
I
I
I
I
| tis.bank.uftu:180972551/0300
I
I
I
I
I
I
I
I
I

;
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

-
Fakturuje Vam polofky dle nasledujiciho rozpisu (nézev - popisz) | zdklad dané |DPH %| DPH w K& | HEé&é/fpolofku
2 | | | [

|postavili jamwe vémw kurnik | 15.000,- | | | 15.000,-

|a taky kralikarny | i0.000,- | | | io.000, -

3 [ [ [ I

| Cena celkem | 25000, 00| | | 25000,00]

| ! ! ! ! |

| Ceana k uhradé celkem 25 000,00 K& |
|-=lowy @ dvacetpéttisic Korun &eskych, |

! B |

Pfi tvhradé poufiveijte we wvariabilnim symbolu &islo nasi faktury. | Rekapitulace: zaklad DPH(K®) =zaklad+DFPH|

Tato faktura sloufi jako dafiovy doklad. PfifemZ nejswe platci DPH. | bez DPH 25000, - 25000,— |

Wy2i DPH je povinnen v souladu = §92 Zakona o dani z pfidané hodnoty 5 |= 14:%DFH a,- a,- a,- |

doplnit & prfiznat platce, pro kterého je plnéni uskutedénéno. |= Z0%DFPH o, - o, - o,- |

Flnéni v zékladni sazhé DPH 20 %, pismeno e. '——goft.Fakturace-firmaDATAE-254510151--"

W wil:hlexo razitko, podpis Té&Zime se na nafi dal2i vzdjemnou spolupraci.

6

V naSi ukédzce je umisténi textd standardni (jak jej nabizi program).1l. zvyraznény text je umistén v zahlavi
faktury (volba=1), a vSechny ostatni texty jsou na razitkem (volba = 5).
KdyZ nastaveni ukong¢ite program vam stylizované ukaze, kde budou texty na faktufe umistény.

FAKTURA C. XXXx,
POZOR! reZim prenesenné danové povinnosti

VysSi DPH je povinnen v souladu s §92 zakona o dani z pridané hodnoty
doplnit a priznat platce, pro kterého je plnéni uskutecnéno.

P1lnéni podléha DPH (20/14) %.

podpis a razitko
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koSilky k zapornym fakturdm a dobropis  Gm

Nové je zavedena moznost nastavit si, jakse maji tisknout koSilky k zapornym fakturam (faktura zapsana do
KFP se zapornou ¢astkou), respektive k dobropisim. Urcit mazete, jaky text (popis) se ma v zahlavi kosilky

tisknout a jak se ma tisknout ¢astka. Nastaveni provedete ve volbé Faktury - P Ajaté - KoSilka - Co
S dobropisy . zvolte, jak postupovat pri tisku KOSILKY u zvlastnich dokladi prijatych

castka = zda se vypisuje tak, jak je v knize, Ci s opacnym znaménkem
CéStky Ize VypiSOVﬂt na kogilce bud tak, ]ak zahlavi = jaky text se ma zapsat v zahlavi kosilky
jsou v pfislusné knize zapsany, pfipadné —
sopaénym znaménkem. PFi  prohozeni [Eqweis 2 zaporné opravny doklad
znaménka se zaroven déla i prohozeni stran
ucétl, které se na nékterych typech koSilek

vypisuji jako pfedkontace. kladny

Dobropis

kladné opravny doklad

Popisky mohou byt:
- u zaporné faktury : Faktura / Opravny doklad |
/ DObrOpiS Dobropis
- u kladného Dobropisu : Dobropis / Opravny
doklad

- u zaporného Dobropisu: Dobropis / Opravny doklad

opravny doklad

Nastaveni se provadi pro kazdy druh dokladu samostatné zadanim povolené hodnoty 1-4, respektibve 1-5 pro
zaporné faktury.

vyb ér datov é problematickych doklad G

PFi vybéru skupiny dokladd ve volbé Vyb ér skupiny doklad & - Mésic Ize nové pomoci voleb Rozdilné m ésice
respektive Naopak stejné m ésice vybrat doklady, které maji zvolené mésice odliSné / stejné. To se velmi hodi
pro vyhledani problematickych dokladd na prelomu mésice.

Ve volbé Rok po m ésicich |ze zadani posledniho parametru docilit tfech odliSnych vystupu:

0 = vypiSe sumar doklad(i po mésicich (zafazeni doklad(l do mésice podle zvoleného mésice)

1 = jen ty doklady, které maji rozhodné datum (rozumé&j mésic) rovno vybranému

2 =jen ty doklady, které nemaji rozhodné datum (rozumé&j meésic) rovno vybranému

Sumarni pfehled Ize vytisknou, ale také maze poslouZzit k zobrazeni téch odpovidajicich doklad(l. V seznamu se
pak d& pracovat s individualnimi doklady zcela standardné (opravy / tisk / Uhrady / rozactovani)

zmeéna informace, zda doklad byl exportovan do MAUSuUuF P

PFi praci se seznamem doklad(l Ize pres <F4> a volbu Zménit Ze nebyl(byl) export do MAUS /zm éna PAP

provést hromadnou, ¢i individualni zménu této informace:

- Anoudokladu =zména se provadi jen u vybraného dokladu, na némz jste kurzorem

- Zménit 4daj u vSech = u vSech dokladu, které jsou ve vybéru (prezentovany se prohodi informace o tom,
zda byly jiz exportovany (z Ano na Ne a naopak z Ne na Ano)

- Dosud NEexportované = vSechny neexportované doklady budou oznaceny jako exportované

- Jiz exportované = vSechny exportované se oznaci jako Zze dosud nebyly exportovany
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verze 5 . 09 2.1.2012

tisk adres na etikety (samolepici Stitky)

Dost rozsahlé rozsifeni funkci software. Nové muzete tisknout adresy zakl, zdkonnych zastupcu a obchodnich
partner( na samolepici etikety. Je UpIné jedno, jaké etikety méate, nebot’ vlastni tisk organizuje speciélni tiskovy
manager, ktery umoZzZiuje nastavit: format stranky, pocty a velikosti etiket véetné mezer mezi etiketami a
konecné i vnitfniho okraje etikety. Vlastni tisk Ize realizovat v nasledujicich volbach.:

1) adresy zaku ¢i zakonnych zastupc  :
A) nové doklady
- Pro noveé vytvorené listeCky po provedeni vyactovani
- ZAci - Fakturace zak 4 - Tisk doklad @ - Tisk - Adresy na etikety
- pfinasledujicim definovani tisku si volite, zda se tiskne adresa Zaka, ¢i zakonného zastupce
- amuzZete zvolit, zda se ma na Stitek tisknout i identifikace (tfida / Cislo zaka / Cislo dokladu)
B) adresy ze seznamu
- ZAci - Zaci - Oprav &i ukaz zaky - Kartotéka / Vyb ér - <F6> - Etikety s adresou
- pfivolbé Kartotéka se nabizi k tisku vSichni, pfi volbé Vybér jen ti, ktefi jsou vybrani
- pfi nasledujicim definovani tisku si volite, zda se tiskne adresa zaka, ¢i zakonného zastupce
- amuzete zvolit, zda se méa na Stitek tisknout i identifikace (tfida / €islo zaka)

2) adresy obchodnich partner G
A) nové faktury
Napfiklad zapiSete 20 novych faktur vydanych. Ve volbé Vybér dokladl si vyberete ty, které jste pravé zapsali.
PFi prezentaci si mGzete vytisknout jak jednotlivé faktury (napfiklad kazdou 3x) tak nasledné i etikety s adresami
partner(, které mGzete rovnou nalepit na obalky. Pfi tomto tisku Ize zadat, ma-li se tisknout kazdému partnerovi
jen jediné etiketa, ¢i pro kazdou fakturu jedna.
- Faktury - Vydané - Oprava a prezentace -<F6> - P fehledy -Etikety
- pfi nasledujicim definovani tisku si volite, zda se méa na $titek tisknout i identifikace (IC / &islo dokladu)
- v odpovidajici pro faktury pfijaté ¢i dobropisy leze tisknout adresy dodavatell (respektive téch co nam
dobropisuji / my jim dobropisujeme).
B) adresy ze seznamu partner
- ZAci - Partne /i - Nabidni vSechny partnery / Vyb  ér partner & - <F6> - Adresy na Stitky
- pfi volbé Nabidni se nabizi k tisku vSichni, pfi volbé Vybér jen ti, ktefi jsou vybrani
- pfi nasledujicim definovani tisku si volite, zda se méa na Stitek tisknout i identifikace (IC)
C) adresy p i inventarizaci
- vSechny diléi volby v nabidce Z&aci - Partne i - Inventarizace respektive Penize - Inventarizace
umozfuji pfes <F6> - 7. adresy na etikety tisk adres odpovidajicich (vybranych / oznacenych)
partner( na Stitky
- pfi nasledujicim definovani tisku si volite, zda se ma na &titek tisknout i identifikace (IC)

nastaveni, jak se vypada adresa
P‘fed kaZdym tiskem projdete nastavenl'm, jakou adresu tisknout? 1 osloveni1? 1=ano/2=ne 1 ekonomicky use

1=tpTnou/2=zkracenou

kde muzete urcit jak se mé adresa tisknout.

. . jen tém co maji adresu? —stitek —stitek
jakou adresu tisknout 1=ano/2=vSem IC+¢. dokl.
- pro zaky urujete : 1 = tiskne se adresa [SZE T 1 x _

1=ano/2=kazdy doklad nazev firmy

Zaka / 2 = adresa zdkonného zastupce _ ]

- pro partnery a doklady : 1 = Gplna SbeeiNuAEl
(ma_x.4 fadkovy nazev firmy, stejna jaka Py -
se tiskne v zahlavi faktury vydané) / 2 = ECEEREEEEIE

" - ) . . . —stitek —stitek
zkracena (pouze zkraceny nazev firmy, FiRIAAA N Sl
jaky se zobrazuje v seznamu faktur) -
posun adresy dolu ]
(0-1
osloveni zahlavi nahore 4
o . P 1=nic/2=1C/3=C.dok.
- urCuje zda a co se tiskne nad nazev [EIRIBEEIIEEN
Pinastav_standard BEhastav vychozi konec zmen(ZL |

(jménem) na kazdém Stitku
- l=tiskne se uvedeny text / 2= nic
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jen tém co maji adresu

1 =tiskne se jen pro ty Zaky (zakonné zastupce / partnery), ktefi maji vyplnéno jméno (nazev) a adresu

- 2 =tiskne se Stitek vS8em bez ohledu na to co maji (nemaji) vyplnéno

kazdému jeden Stitek

- nabizi se jen pfi tisku z doklad

- 1 =ano tiskne se jen jedna etiketa s adresou pro kazdého partnera
- 2 =tiskne se etiketa s adresou pro kazdy doklad

velikost nazvu (font)

- 1 = standard (tiskne se velikosti pisma, kterou nasledné muzete nastavit ve vlastnim tiskovém manazeru,
ktery ovlada tisk stitk(, kde je standard = 10)

- 2 =veliké (nastavi se vétsi pismo , velikost =12)

nazev psat tu ¢né

- 1 =tiskne se prosté (netu¢né) (ve vlastnim tiskovém manazeru, ktery ovlada tisk Stitkd, Ize nastavit, které
fadky adresy se maji tisknout tuéné - napfiklad obec)

- 2 =jméno (nazev) se tiskne tuéné (ve vlastnim tiskovém manazeru, ktery ovlada tisk Stitkd, pak jiz ale
nelze nastavit, které fadky adresy se maji tisknout tuéné)

posun adresy vpravo

- 0 kolik znakl se méa adresa tisknout odsazena od levého okraje
- rozmezi 0-10 pro standardni velikost pisma

- rozmezi 0-5 pro veliké pismo

posun adresy dol T
- o kolik fadek se ma adresa tisknout odsazena od horniho okraje
- rozmezi 0-1

zahlavi naho fe

- udava, zdali se tiskne v pravém hornim rohu Stitku néjaka identifikace
- 1 =7adné zahlavi se netiskne

- volby 2 a vice udavaji, Ze se néco tiskne

<F2> nastavi vSechny parametry jako je standard
<F3> nastavi vSechny parametry do stavu, jaky byl, nez jste zacali s opravou

& Tisk stitkii s Edrovym kodem

¥ Papir
tiskovy manazer Fomiti  [aa 5
Potvrdite-li, ze chcete tisknout adresy, @naviths Ona sk i P s
pFes}un}eEe se qu tiskoveho manazera, || .. 0l
ktery Fidi vlastni tisk samolepek. e wx =
nahled — e s T eis
- je reany nahled nejen co se | —— i i
nastaveni tyka, ale i textu adres Pt s [ljn)r (o S T v i<t ot
- zvétSuje se Umeérné s velikosti okna || tedemmémezera [ g gy, e e
SW gt\ﬁs:mezera mezi _D i
nastaveni wamickem | 2]k 2] Smeenes: | Shhe LGSR
papir: Zadksknot (1 & ) &

format= A4/ A2/ A3/ A5/B4/B5/ |

¥ Pismo

VI t 1 dru St pro pofadim o SRFEpil 808 a 200 AGRA-SERUS ro.
astni (=T33 vicHIgkéhe S50 [
01 Miaa 37225 Tebors 7201 Tehors

- orientace : na vysku / Sifku Font: fﬁr_ia' _ v
- velikost (Sifka x vySka) v mm  pro || ket 1o v
A4 = 210x297 Zarovnani: gx_alevo v| gmuadm

Fden

- okraje (svisly x vodorovny) v mm D——
Stitky:

- pocet (sloupcll x Fadk)

- vodorovna mezera mezi Stitky
- svisla mezera mezi Stitky v mm

. o«

UloZené predvolby: |
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- vnitfni okraje Stitku = kolik mm se ma vynechavat uvnitf / zkracuje ¢arovy kéd (vodorovné x svisle)

- zaCit tisknout od Stitku = zadava se sloupec / fadek ( standard je 1/1, tedy na 1. Stitku vlevo nahore) -
tento parametr neni souééasti ulozeného nastaveni, protoze nezavisi na pouzitém forméatu Stitkd, ale jen na
aktualni situaci u konkrétniho archu

pismo:
- font = standard Arial
- velikost

- zarovnani textd (vlevo / vpravo / na stred)
- zvyraznéné fadky = oznaceni, ktery text se tiskne tu¢né (neni dostupné, jest-li jste v pfedchozim nastaveni
zvolili, Ze se nazev tiskne tu¢né)

ulozené p fedvolby

- lze vybrat z jiz dfive definovanych nastaveni

- automaticky se otevira pfedvolba, ktera byla naposledy tiSténa
disketa

- ulozi aktualni nastaveni mezi pfedvolby : bud pfepiSe aktualné vybranou / &i ji ulozi jako novou
ko3

- odstrani vybranou predvolbu

tisknou

- prejde se na vybér tiskarny : predvolba se ulozi jako aktualni
zaviit

- SW se opusti a nic se netiskne

vyb ér tiskarny

- nabizi se standardni dialogové okno pro vybér tiskarny

- nabidne pro vybér jako standard tu tiskarnu, kterou ma uzivatel nastavenu
- které stranky se maji tisknout Ize zadat ve vlastnim nastaveni tiskarny

opraveno

Tisk dokladu faktury ¢i dobropisu vydaného se zapornou ¢astkou, pokud jste méli nastaveno, Ze se vypisuje
i Castka slovy

- Tisk zkuSebni FV pfi nastavovani parametrd jak vypada faktura

- NesmysIné hlaSeni o podezfelém datu splatnosti u FP zapisovanych na pfelomu roku (vystaveni v roce
2011 a splatnost v roce 2012). Stalo se tém, ktefi méli nastaveno, Ze se maji kontrolovat datumy dokladu.

verze 5 . 08 8.12.2011

dobropis vydany
- pfitisku Ize zvolit text v zahlavi dobropisu
- standard: DOBROP | S*
- 2.varianta: ,OPRAVNY DOKLAD*
- vlastni text, ktery si zadate
- pfi tisku dobropisu hlasil program chybu. Kterou Slo pfeskocit

vzor faktury vydané
Byl-li vzor uloZen véetné odbératele, pak se pfi uplatnéni do faktury nedostat ten spravny odbératel. A vy jste
museli pouzit <F1> pro jeho nalezeni.

verze 5 . 07 8.11.2011

opraveno
- pfi exportu faktur vydanych do MAUS hlasil program pro kazdou FV chybu na fadku 4567
- vygenerované vracené preplatky se vzdy automaticky oznacovaly za zaplacené



datasz

verze 5 . 06 7.11.2011

Vytisténé doklady vzniklé pfi fakturaci za zaky se neoznacovaly jako vytiSténé a proto pfi dalSim vstupu
do vyuctovani (vraceni preplatkl) se software branil, Ze nejsou vytistény doklady z minulého vyuctovani.
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verze 5 . 05 3.11.2011

problém faktur p Fijatych na p felomu dvou m ésict a MAUS

Funkce feSi problematiku toho, kdy na faktufe, ktera dojde v mésici (napf. 10.) je uctovano néco, co se
vécné vaze k mésici pfedchozimu (9.). Drtivad vétSina Gcetnich to feSi tak, Zze fakturu Ucetné zahrnou do 9.
mésice (by sedéli sklady a naklady). Ale to je Spatn é. Pfijde-li faktura v 10. mésici je to UCetni pfipad 10.
mésice! Prvotni doklad, vlastni papir na kterém je faktura vytiSténa k ndm dorazil az v 10. mésici a tudiz i ucetni
pfipad patfi do 10.mésice.

Klasicky pfiklad je u potravin, kdy suroviny doda dodavatel v jednom mésici napfiklad 9. Suroviny, jsou
pfijaty na sklad v evidenci jidelny a také jiz spotfebovany. Faktura nicméné dorazi az v 10. mésici.
Aby bylo vSe spravné je nutné UcCtovat o takové véci nadvakrat. Prvni GCetni doklad zapiSeme na konci 9.
mésice podle dodacich dokladu (sklad proti oéekavané faktufe). A pak az dorazi faktura, UCtuje se podruhé,
skute¢na faktura proti oCekavane.

SW Fakturace Alexo nyni umi, pokud si to nastavite, generovat k jedné fakture 2 doklady To znamena, ze ty

dva Gc¢etni doklady vytvofi automaticky za vas. Je jasné, Ze je mize vytvofit az v okamziku, kdy fakturu

zapiSete do evidence. Déla se to u faktur, kde datum evidence je v jiném meésici
nez datum zdanitelného plnéni.

- 1. doklad bude kdatu evidence (mésic 10.) a bude na ném uétovano
dodavatel ( 321) proti pfechodnému Gc¢tu (u skladu napf. 111, u ostatnich
napf. 378) a proti DPH (datum DPH bude odpovidat datu naroku na odpocet
(10. mésic).

- 2. doklad bude k datu zdanitelného pInéni (kdy ta sluzba / zbozi bylo dodano
- 9.mésic) a bud uctovan skute¢ny ucet (sklad / sluzba / spotfeba) proti
pfechodnému Gctu

1.doklad

2.doklad

nastaveni hromadné

Zakladni nastaveni provedete ve volbé Nastav - Nastaveni
parametr & - DPH - Datumy a doklady MAUS , nebo ve
volbé Faktury - P Ajaté - 3xD(dokl.datum.DPH) Prvni dvé
obrazovky nabizeji nastaveni toho, jaké je rozhodné datum pro

ucetni doklad
DPH
5.}

evidence faktury ukazka pro sklad 112

zdaniteIného plnéni 1.doklad

mésic zdanitelného pinéni

evidence faktury

moZnosti nastaveni :

dva ucetni doklady
2.doklad
1 1

standardni

ucetni pfipad a jaké pro narok DPH. To asi ménit nebudete, [H————_—_—_—_
protoZze to jiz mate z dfivéjSka nastaveno.Treti obrazovka [
nabizi 3 moznosti:
- A =vtakovych pfipadech se délaji 2 doklady vzdy

vZdy

standardni
——Jak mam postupovat pro FP?—
Délat 2 doklady, ¢i standard?

SW dotaze

Ano - delat 2 doklady

Ne - vytvari se standard

Mezera= rozhoduji se
vyberte (A/n/m)

- N = nedélaji se 2 doklady - postupuje se tak, jako dosud,
tedy vytvari se jediny standardni doklad k datu evidence (mésic 10.) a bude na
ném uctovan dodavatel ( 321) proti skute¢nému UCtu (sklad / sluzba /| ERELE:Ik]
spotfeba) a proti DPH (datum DPH bude odpovidat datu naroku na odpocet
(10. mésic).

- mezera = pfi zapis (opravé) takové faktury budete mit moznost zadat, maji-li
se generovat dva doklady,¢i nikoliv

Pokud volite A, respektive mezera, mUZete nastavit, jaké

budou pfechodné Ucéty (SE + AE) pro klasické pfipady: sklad,

material, sluzba

W zadejte

oznaceni 2. doklad G
Aby byla evidence v MAUS proveditelna a prehledna generuji se dva doklady se stejnym d¢islem, které
odpovida ¢islu faktury, pod kterym si ji vedete v knize faktur pfijatych. Ma-li tedy faktura &islo 375, pak se
generuji dva doklady. Doklad se standardnim oznacenim, které je pro takovy typ faktury nastaven. Obecné je to



__fakturace_alexo_5 novinky _opranych_verzi .@“
XD. Druhy doklad se generuje s oznacenim podobnym YD. Z uvedeného pfikladu vyplyva Ze pro tuto fakturu se
vygeneruji doklady:

- 1=XD375 v mésici 10

- 2=YD375vmésici9

- to Ze maji oba doklady ¢islo shodné s fakturou usnadni pfipadné dohledavky a opravy .
detailni nastaveni

To provedete ve volbé Nastav - Seznamy ¢&iselniky - Typy faktur p Ajatych . Ve sIoupC|

: el 20¢.dokl. mUzete nastavit syntetiku a Rkl
Syn ana 2 analytlku preChOdneho UCtu Ve SloupCI typ faktury | vdodavatel| protistrana ¥|DPH|20¢.dokl.?|ETsTo<F2> v F4
2 Zda Se 2 doklad generuje ( A/N/ CO popis SYN ANA CI syn ana €i strf D syn ana 2 dr s 1.¢is DR E M vzo
-- v . [ eurceno fs2fl ol ol Lol NGzl ol N ol I
378 mezera) a kone¢né& ve sloupci dr pod [FEEREET pofex: o\
378 MAUS (do jake Ciselné fady). G Slomnt BAvE) 10 s 1 X

04 Prani pradla D¢ 321 10 518 19
05 Telefoni poplat 321 10 518 32
06 Telefoni poplat 321 10 518 12
o

A YD
A YD
A YD
A YD
A YD

378
111
111
378
378
378
378

CI Cinnost DR druh dokl.v MAUS E

me:
mezera=XD standard

.
A
.
A
A
.
A
A
.
A
.

liste €ky pro stravniky, kte Fi se stravuji v dalSich jidelnach za jiné ceny
Pokud se stravnik stravuje v jiné jidelné (jina cena, nez je cena standardni nastavena u 1. jidelny), je nové
informace promitnuta i do listecku.

DOKLAD PRO PLATRU &. 1719 ; mesic ; - ,t¥p udtovani:naklady——,
pro ROO309 - Rezka | 09.2011 2011|ubytovani 600% 1,00= 6&00|cena stravy |kontol.07.11: -345Z2,00]
. |tfida: 1A | | 1323,0 |v mésici neplatil nic |
, —<Eakr—— |&islo: 00309 |-——————————————————— g P |konto pfed : -3452Z,00]
| f{ezka Jan |obor:41-55-H/0] | | naklady celk: 1923,00]
| <odebrands, -— - -7 . . | | | konto po @ =5375,00]|
| strawva | enidané| l.svadl | ohéd |2.svad.| wvedefe|Z.vede.| | |
| podetteenal 22+13,0] 0% 0,\0)17+%40,0] o+ 0,0]17+%21,0] 0% 0,0] | |K UMRADE: 1.923,00 Ki|
[ === e e ' ;! | | | |
| vystaveno | splatné | do | war.symbol |konst.s.|doklad vystavil: |ihradu pfijal: |uhradil dne|dokladem &|
|03.11.2011| SPOROZIREM | 17.11.2011 | 0000000309 | 0305 | | | | |
1 __ 1 1 1 1 i 1 el ___ 1
DORLAD PRO PLATBU &. 1720 ;---mésic . -, ,E¥p utovéanindklady--,
pro ROO311 - Soukup | 09.2011 2011|ubytovani NE | zena stravy |kontol.07.11: -966,00]
. |tfida: 1A | | 483,0 |v mé=zici neplatil nie |
,—<Eakr—— |&islo: 00311 |-————————m g P |konto pfed : -266,00]
| SOU.kU.p Martin | ohor : 41-55-H/0| | | naklady celk: 453,00]|
| <odebrands, - . B | | | konto po : —14459,00]
| strawva | snidané| 1.svad. .gval.| vetefe|.vete.| | |
|poet*cena| O*%13,0] 0% 0)0|21%23,0] OF 0,0] 0%21,0] 0% 0,0] | |K UHRADE: 483,00 K|
| === | === B ! . | | | |
| vystaveno | splatné | do | war.symbol |konst.s.|doklad vystavil: |ihradu pfijal: |uhradil dne|dokladem &|
|03.11.2011| SPOROZTREM | 17.11.2011 | 0000000311 | 0308 | | | | |

V uvedeném piikladu ma stravnik Rezka 17 ob&dd ve 2. jideln& za cenu 40,- Ké&/kus, kdeZto stravnik Soukup
ma 21 obédul za standardni cenu 23,- v 1. jidelné.

Ma-li stravnik odebrané porce obédy ve dvou jidelndch soubézné, je zobrazeni trochu odliSné. Jsou uvedeny
pocty i ceny v obou jidelnach . 17 obédu v 1. jidelné za 23,- a 3 obédy za 50,- ve 3.jidelné.
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DOKLAD PRO PLATBU &. 1721 ,——-mésin-—————— N B ,LYp étovani:naklady——,

pro ROO313 - Stary | 09.2011 2011|ubytovani 600% 1,00= &00|cena stravy |kontol.07.11: -3364,00]
N |tEida: 1A | | 10582,0 |v mésici neplatil nic |
,—<Eak ———|&islo: 00313 | N ! | konto pfed : -3364,00]
| Stari‘— Jan | obor:41-55-H/0| | | ndklady celk: 1682,00]
| <odebrangdsr, ————--- o = S e yo—————— | | | konto po i —-5046,00|
| strava | snidané| l.svat. | 17%23,0| 2 .Jsvat.| wvelefe|Z.vele.| | |
| poftet feenal 19+13,0( OF 0M0| + 0,0]14+%21,0] 0% 0,0] | |K UHRADE: 1.682,00 K&|
| === | === ey o e f - gl | | | |
| wystaveno | splatné | | war.synbol |konst.s.|doklad wystavil: | dhradu prijal: |uhradil dne|dokladem &|
|03.11.2011| SPOROZIREM | 17.11.2011 | 0000000313 | 0303 | | | | |

Ma-li stravnik odebrany obédy ve vice jak 2 jidelnach je uveden celkovy pocet porci a cena primérna. U
ostatnich jidel se cena uvadi jako prdmérna vzdy, pokud je stravnik odebral ve vice nez v jedné jidelné.
V nasem prikladu je to 23 obédl za prdmérnou cenu 32,70

DOKLAD PRO PLATBU &. 1721 ,---wésic-——-—-,--—- - -/typ GEtovani:ndklady--,

pro ROD313 - Stary | 09.2011 2011 |ubytovani 600% 1,00= 600|cena stravy |kontol.07.11: -3364,00]
. |tEida: 1A | | 1292,0 |v mésici neplatil nic |
,—<Eakr—— |&#islo: 00313 |———————————————————— o e | konto pfed : -3364,00]
| Starf{ Jan |obor:41-55-H/0| | | naklady celk: 1892,00]
| <odebrands, ——————- B e wtbe ettt gl go—————— | | | konto po : —5256,00|

| strava |snidané|l.=svad.| cbéd |Z.svad.| wveiefe|Z.vede.| | —— = |
|pofet*cens|19+%13,0| 0% 0,D|23%32,7| GF 0,0|14*21,0] 0% 0,0| | |K UHRADE: 1.892,00 K&|
| === | === i il St = gl | | | === e e |
| vystaveno | splatné | do™data | wvar.symbol |konst.s.|doklad vystavil: | dhradu pfijal: |uhradil dne|dokladem &|
|03.11.2011| SPOROZIREM | 17.11.2011 | 0000000313 | 0308 | | | | |
[ i [ i T [ T T i I
ana:  1v,
Inventurni suma¥ zavazki
1¢0: 00073181 | brun provedeni inventury: dokladova
508 a SOU, Tiehon, |

inventarizace nova sestava
Vramci moznosti tisku vybranych faktur (pfi jejich
prezentaci pres <F6>) se nové nabizi ve volbé Ano
tisknou (p fFehledy/kniha) - Inventarizace zavazk o e e, sk

Vrehlického 567/ | Syntevicky uget: 321 Analycicky deet:
379 01 Tiehoi |

|

|

|

|

|

| vrenlickéno 567 | Inventarizace provedens ke dni:
|

|

|

| frvar: | Cisla stranek (pfilohy):
|

|

|tislo| tiselné oznateni, pohledévky ( ks / K& )

| :

i a1, | t4dicu| nazev analytického witu | celkem | do splatnosti | po splatnosti | promliene

| | |-k —| —| —|
| Inventurni suma# pohledavek | — e — — —
| ) | |1 | 2| 3.600,- | | (] 3.600,- | |
| zéo: vourater | brun provedent inventury: dokladova | | 2.|o0011754 Linde Gas Prana | 12| 170.673,80] | | 12| 1m0.673,08 |
| s08 a SOU, TEehok, | | | 3.|onza7618 Mésto TEeboi | 1] 2.219,- | | | 1] 2.218,- | |
| Vrenlickéno 567 | Inventarizace provedena ke dni: | | 4.|00365751 IKS Tiehoi | 5| srnws0,-] | | 5| snaso,- ||
| | | | s.|onsi0912 Stiedni Skola rybafska| 7| 58.962,- | | | 7| sm.sez- | |
| Wrchlického 567/11 | Synteticky dset: 311 nalyticky Gtet: | | 6.|10092045 Pavera Karvina | 2| asm0-] | [zl vemo- ||
| 379 01 TEehoir | |
| Gwvar: | ¢isla strdnek (pfilohy): |
| ‘ |
| Rekapitulace inventurnich soupisi: |
| . | fox Toehod
R ‘ ey (o | | 125.] 74978751 Dometek Teebon | 1] ases-| | | 1] esss- | | |
| | | ks | |— |—1 |—1 | ' [—I =l =l 1=l |
| | [—x=] |—I |—I 1= |
| | 4] ezaer,-| | | 4] zen-| | | |celken firem: 126 |336] 3.685.211,15) | |335] 3.677.471,15] 1] 7.740,- |
| 2.|oooses1s 501 dealay | 1] az00,-] | | 1] azoo-| | | | — |— — |
| 3.]ooomoins Technické slutby mésta| 1| 5.400,- | | | 1] saoo- | | | | Vgsleder | Celxen & |
| a.|oozaamsz Statutérni mésto | 1] 1.000,- | | | 1] 1.000,- | | | | Stav zjistény dokladovow inventarizaci: | |
| s.|oosi0912 Stfedni Skola rybérska| 5| 34.270,- | | | sl sazmo.- || | | teetnt stav ke dni inventirazace: | |
| . |oosantas VE Blesk | 1] a2.000,- | | | 1] ae.ooo,-| | | | Rozat: | |

nova moznost Inventarizace zavazkl (u faktur pfijatych)
respektive Inventarizace pohledavek (faktury vydané).
Sestava obsahuje vSechny zavazky (pohledavky) |
k danému okamziku a tf¥idi je na ,do terminu“ / ,po |
terminu“ (mySleno splatnosti) a ,promicené”. Které jsou |
promicené, Ize u FP zadat tim, Ze pfes <F4> zvolite |
Zménit, Ze se nema nabizet na p Ffikaz. U faktur |
|
|
|
|
|
|

konec

Vyjadfeni odpovédného pracovnika ke vaniklym inventarizaénim rozdilfm:

Termin provedani

inventarizace ZABALEK IR .....ieiiiie s uKODEENL HNEI.........ii.i..s

dména @ podpisy pracovaikl

vydanych je takové oznaceni zapsat do sestavy rucné.
Sestavu Ize vyhodné pouzit i zpétné, pokud ve volbé
Vyb ér skupiny doklad 4 - UkaZ stav ke dni si zadate
ono rozhodné datum (napfiklad 1.1. daného roku).

Zittovaci predpis vznikljch RE MaDari Dal

inventarizaénich rozdild

ZHELOVAND dnet ......i.o.e...s ZdEToval (POdPis)f.eeeriiiiniiininss

Tnventurni sundf wytvoril schvélil
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pFikazy bance - bankovni vypis - poznamka azna4  radky
Ve volbé Penize - Prikazy do banky - Formatextuvp Fkazu

mate rozéﬂ‘enou moznost ZVO“t co tvon poznam ku Ta se 2ZVOLTE, jak se md tvorit poznimka u FP v pFikazu exportovaném bance
co u faktur tvofi textovou poznamku,kterd se

nasledné zobrazi jak ve vaSem vypisu, tak i ve vypisu vaseho ozt do'pricey a pak se tHsine 3 tobrazi

partnera. Jednoradkové 1-6 Teyrradkovs AG

n
B= ¢.dokl rc+ na ev puznamka nas Ic+na e

- 0 =Zadny text se nevytvari e L rade JFadelra Fadek—
jedno fadkové
- 1 =nazev dodavatele + poznamka zapsana u faktury

- 2 =nazev dodavatele

- 3 =poznamka zapsana u faktury

- 4 =¢islo dle KFP + nazev dodavatele + poznamka

- 5 =¢islo dle KFP +néazev dodavatele

- 6 =¢islo dle KFP + poznamka zapsana u faktury

étyrradkové

- na 3 fadku je vzdy poznamka, kterou jste si zapsali u faktury

. 1.= Cislo dle KFP [/ 2.=nazev partnera / 4.= nazev nasi firmy
: 1.=¢&islo /2.=IC+néazev partnera / 4.=nas IC+nazev

: 1.= gislo +datum vystaveni /2.= partner / 4.=n4S nazev

. 1.= &islo +datum vystaveni / 2.= IC+partner / 4.=nas IC+nazev

: 1.=¢islo / 2.=partner / 4.= prazdny

: 1.= Cislo +datum vystaveni / 2.=partner / 4.= prazdny

. 1.= &islo +datum vystaveni / 2.= IC+partner dodavatele / 4.= prazdny

CDTIITIUOUJZD

opraveno upraveno
bézna mésiéni fakturace =jizi 1. zak je-li ubytovan se spravné pocita
- bézna mésicni fakturace = vyfeSena faktura pro stat
- kniha faktur nalezato = pfidany a zménény nékteré udaj pro vyssi prehlednost
- zruSeny p fikaz k Uhrad & = vyfeSen problém pfi exportu do banky

verze 5 . 04 3.5.2011

texty na p fFikazu bance
Snad jiz posledni drobna oprava.

verze 5 . 03 2.5.2011

texty na p fikazu bance

A¢ je ABO systém tzv univerzalni, stavéji se jednotlivé penézni Ustavy k nému trochu odliSné. Aktualné je
generovani textovych poznamek podporeno tim, Ze vSechny mezery jsou nahrazeny znakem podtrzitko ().
Tato ¢ast SW byla prozkouSena pro vSechny varianty. Pokud by snad nékomu pfedavané pfikazy do banky
jeho HomeBanking systém odmital, muZze si nastavit ve volbé Penize - Pfikazy do banky - Forma textu pfikazu,
v prvnim parametru hodnotu =0 (nevytvafi se ).

automatické parovani
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Pfi automatickém parovani bankovniho vypisu s evidovanymi doklady (Penize- Bank.vypis Uhrady - Import )

byla pfidana moznost regulovat princip parovani. A to ve tfech parametrech. A to samostatné pro faktury a

rodi¢ovské doklady.

1. parovani jenna K €

- parovani probiha ve 4 kolech, pfi kterych program hleda odpovidajici doklad, podle polozky na bankovnim
vypisu

- 1.kolo = vyhledavaji se doklady, které se shoduji v G¢tu, variabilni symbol (VS) a K¢

- 2.kolo = vyhledavaji se doklady, které se shoduji ve VS a K&

- 3.kolo = vyhledavaji se doklady, které se shoduji ve VS (¢astka maze byt odlisSna)

- 4.kolo = vyhledavaji se doklady, které se shoduji v K¢ (VS muze byt odliSny)

- vy si mliZete nastavit, ma-li se , ¢i nema, provadét 3., respektive 4. kolo.

Do této verze se provadéla vSechna kola. Néktefi uzivatelé fikali, ze se jim asto sparuji polozky jen podle

¢astky a to nespravné, protoZze maji spoustu vystavenych dokladd na stejnou &astku. To se tykalo zejména

rodi¢ovskych doklad(l za stravu a ubytovani.

2. Variabilni symbol =9 ZVOLTE, jak resit dvé sporné véci automaického pdrovani Bankovniho vypisu

Penézni Ustavy uZivaji VS=9 pro [EERENGIVECN-EITHER e e

vesSkeré hotovostni pohyby 1.kolo K&, VS i G&tu partnera oK

zaznamenané na uUctu (vklady a §Egig gs 2 Ve w nejisté
vhé Ate-li = 4.kolo Ke 7 odné nejisté

\e/i//?;;zzil Mi:)taek“ (:)?Ig;in? Vﬁé_ﬁjj\e/ A pravé o to jde, mid-1i se provddét parovdni podle 4., ¢&i 3. kola.

véechny, takové pohyby prévé B. jak se md program stavét k variabilnimu symbolu = 9

stimto dokladem. Coz je

nespravné. Proto mlzete nastavit,

Je je—Ii na BV VS=9 bude se nastavte parametr pro faktury a dobropisy |rodicovské doklady

takova polozka pro parovani [EEECEEUEIRCEEREGIE

vynechavat. md se parovat ve 4. kole ? A

; . BElnam preskakovat poloZku BV N
Nastaveni téchto [SEIE-IN[Cli(VIllkdyZ ma Variabilni sym.=97?

v . <Enter>
provedete ve volbé Penize-

Bank.vypis Uhrady - Import - Nastav parametry

drobné opravy
Odstranény nékteré dalSi drobné chyby.

verze 5 . 02 27.4.2011

drobné opravy
Odstranény nékteré preklepy v hlaSkach a drobné chyby.

texty na p fikazu

ProtoZe se ukézalo, Ze u nékterych bank jsou na doplrikové texty v pfikazech kladeny specifické pozadavky, je,
az do jejich vyfeSeni, umistovani textll do pfikaz( zablokovano.V brzké dobé to bude vyfeSeno a pak jiz bude
funkce plnohodnotna .

prezentace doklad

PFi prezentaci doklad( je automaticky nastaven princip: prejit na nejnovéjsi doklad. Tedy pfeskocit rovnou na
konec seznamu. Tim je zaruceno, Ze jste v seznamu vzdy okamZité na nejnovéjSim (naposledy zapsaném
dokladu) .



