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produktivni prace zadk 0 a odména za ni

Software obsahuje komplexni viozeny systém funkci, které umozniuji evidenci produktivni prace zakd od zapisu
zakazkového listu az po vyplaceni odmén. VSechny potfebné cinnosti jsou dostupné ve volbé Faktury -
Funkce pro PPZ . (PPZ = produktivni prace zaki).

zakazka
- zalozite zakézku: evidenéni &islo, popis, pro koho zakéazka je
- postupné, ¢i najednou zapiSete, co vSe se na zakazce udélalo: vybirate polozky z ceniku zboZi a praci
a zadavate mnozstvi
- cenik: seznam zboZi a praci, které se na zakazkach provadéji, kazda karta ma své €islo, popis, mérnou
jednotku, cenu, kter& se Gctuje zdkaznikovi a cenu, kterd jako odména pfinalezi zakovi
- polozky v zakazce pak nesou oznaceni, ktery Zak je provedl a pfipadné i ktery mistr na praci dohlizel
uzavreni zakazky - vystaveni faktury odb érateli
- kdyz budete mit vSe jiz zapsano, zakazku vyuctujete
- tim se automaticky vystavi faktura odbérateli
- jeji obsah je dan vasim individualnim nastavenim
vypo et odm én pro zaky
- vSechny polozky vSech zakazek, které byly jiz vytuctovany, se sumarizuji podle zaku
- pripadné lze pridat dalSi zaznamy s obecnou polozku ,Prod. prace Zak a“, kterou si v zakladnim
nastaveni ocenite (napfiklad 100 K& / hod) a ve vypoctu jen uvedete, ktery zak ji proved| a v jakém
mnozstvi
- potvrzenim vypoétenych odmén se vytvofi pfislusné zaznamy
- bud do knihy odmén (to v pfipadé, zZe zak, respektive jeho z&konny zastupce m& uvedeno, Ze se
odmény hradi pfevodnim pfikazem)
- respektive do seznamu vydajovych pokladnich dokladd v ramci automaticky evidované pokladni knihy
vyplata odm én
- pokladni doklady Ize vytisknout a pomoci nich vyplatit odmény zakim v hotovosti
- udokladu, které byly skute¢né vyplaceny, nasledné oznacite, Ze vyplata probéhla
- stejné tak Ize vytisknou podkladové (informaéni) liste€ky (€i sestavu) o odménéach, které budou hrazeny
pfevodem z vaSeho firemniho U¢tu na Gty Zaku, respektive jejich zakonnych zastupci
- odmeény hrazené pfevodem pak standardné pfidate do bankovniho pfikazu k Uhradé pro svou banku
- tento pfikaz pak realizujete ve svém HomeBankingu jako jakykoliv jiny pfikaz k thradé
- anasledné, po stazeni bankovniho vypisu z HomeBankingu, se zaznamena, které platby na Gty zaki
skute€né probéhly

Zaci
- kazdého zéka, ktery provadi produktivni praci, si snadno vlozite do seznamu pfimo pfi zpracovani
zakazkoveého listu
- Udaje o jiz zapsanych Zacich Ize kdykoliv opravit v seznamu 24k
mist i

- zapis mistrt do zakazky neni zivotné nutny
- ale pokud si jej budete zapisovat, automaticky se vilozi do &iselniku mistrQ
- zde se také budou kumulovat Udaje o poctech mistrem provedenych zakézek a celkové jejich cené

Systém lIze vyuzivat pIné, ¢€i zjednoduSené. Tedy napfiklad jen tak, Ze uvedete, ktery zak za kolik odvedl
produktivni praci a vysledkem bude evidence pokladniho vydajového dokladu do evidenéni pokladny,
respektive do seznamu Uhrad pfes Gcet.

PIny a podrobny popis naleznete na nasSich WEB strankach http://www.datax.cz/news.php?news=alel.




verze 5 91 3.04.2025

- - ~ 7 o
podivnosti u zak U
Ve volbé Fakturace Zak & - Jak to vypada - Ma podivnosti  program dokaZe vyhledat, zobrazit a vytisknout
prehled zaku, u nichz z pohledu stravy a ubytovani neni vSe OK. Vyhleda ty Zaky, ktefi:
z pohledu ubytovani
- jsou vedeni jako ubytovani ale pfitom nemaji zaznamenané ubytovani
- jsou vedeni jako neubytovani ale pfitom maji zaznamenané ubytovani
z pohledu stravy
- jsou vedeni jako stravujici se a pfitom nemaji zaznamenanou Zadnou odebranou stravu
- jsou vedeni jako nestravujici se a pfitom maji zaznamenanou Zadnou odebranou stravu
z pohledu stavu konta
- zadate-li pro ubytované a neubytované, jakou ¢astku konta by méli Zaci mit, program nalezne ty, ktefi
to tak nemaji
z pohledu smluveného minima (zélohy)
- zadate-li pro ubytované a neubytované, jakou ¢astku ma tento daj mit, program nalezne ty, ktefi to tak
nemaji
VSechny takové zaky program zobrazi v seznamu, ktery Ize pfes F6 vytisknout.

e - 4 Ve 7 - o

vypis p fehledu bankovnich vypis u
Ve volbé Penize - Bank. vypisy, thrady - Bank.V jiz zpraco vané po potvrzeni (respektive zadani) parametrd
se prezentuji pfislusné bankovni vypisy. Zde Ize provadét tyto funkce:

- zobrazeni vypisu ¢i jeho tisk (Enter)

- nastaveni, Ze jiz byl, ¢i nebyl exportovan do MAUS (F4),

- zruSeni vypisu, jako by nebyl zpracovan (F7),

- zruSeni duplicitné zaznamenanych bankovnich vypisu (F5),

- provérka data Uhrady na dokladech (jestli maji zaznamenané datum Udhrady shodné s datem

bankovniho vypisu, na némz jsou zpracovany) (F3)

- sumarizace BV po tydnech, mésicich ¢i za cely rok s moznym tiskem takového suméare (F8)

- tisk seznamu zobrazenych BV (F6)

- noveé se zobrazuji také pocty polozek na jednotlivych BV a tato informace se i tiskne v seznamu
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podrobné informace 0 vyvol evidence dokladu -

vyhledani podivn é evidovanych
Pfi standardni evidenci dokladu by méla platit tato chronologie: zapis do evidence, export pfedpisu do MAUS,
pfikaz k uhradé do banky, stazeni bankovniho vypisu, zaznamenani Uhrady, export Uhrady (BV) do MAUS.
Pokud néco ztoho neplati Ize hovofit o ,podivnosti “. Pfi prezentaci
dokladd Ize nové zobrazit (vytisknout) podrobny pfehled o tom, co jak
se v evidenci délo s konkrétnim dokladem, s doklady jedné firmy, ¢i se

vSemi doklady. Po stisku klavesy “-“ (minus na numerické klavesnici) [ESECERE==S Variab.symb. akeurovino  2dat p1i 22 ¢
’~ 189 02 Czech Republic a.s. 8317520297 4347,00 31. i
se program dotaZe, co chcete prezentovat: R mmTane o S
H s . . . v z . z z 193 HelpSoul vyrol m ruzst 5205000 64
Firma = zobrazi se Udaje o firmé&, ktera je svazana s dokladem, na R TR AR N
kterém préaveé stojite kurzorem. Udaje Ize nasledné oprauvit. T e

Vyvoj dokladu = prezentace vSech krokl, které se v evidenci staly
s dokladem, na kterém pravé stojite kurzorem, délali. Vypisuji se skute¢nosti, které se s dokladem staly. Kdy
byl zapsan do evidence, jaké je datum

ergie Havlickova

Fiad: = S R R EER  splatnosti. Na kterém pFikazu k dhradé a
sty et M813.02.25 zapsano do evidence kdy byl, pre@a_n do banky. Na kter,em
Iy oS S bankovnim vypisu a kdy byla importovana
15 2 o i 5.5,z °6.02.25 mélo byt splaceno Ghrada z Home Bankingu. Kdy bylo na

190 GLOBALTEK GROUP, s.r , «
- %::e::;s;;m % 07.03.25 export dok.do MAUS dokladu zaznamenano, Zze byl uhrazen.
o0 aster gl S0, B SELCRTEEEIEER  Kdy a na jakém  ucetnim dokladu byl
zaznamendna uhrada pred evidenci dokl. p‘fed plS dokladu eXpOI'tOVé.I’] dO MAU S .

Kdy a na jakém Uucetnim dokladu byla
exportovana Uhrada bankovnim vypisem
do MAUS. Pokud mezi jednotlivymi udalostmi je
néco podivné, napfiklad datum zaznamenani Ghrady
je pred datem evidence, je tato informace vypsana.
Prehled Ize vytisknout pfes F6. Prohlizeni ukoncite stiskem libovolné klavesy, napfiklad Enter.

Doklad g firmy = vzasadé totoZna prezentace, tentokrate vSech
dokladu firmy, ktera je s dokladem spojena.

éastka

142108,09 1) L,jdaje firmy

- : - § _ ) ) o
3 ﬂﬂm_ 2) sumar faktur: pocty a ¢astky (fakturované / uhrazené / dluzné) a to
celkem i za nezaplacené / zaplacené / Castecné uhrazené / preplacené

. 3) jednotlivé udalosti u konkrétniho dokladu
e § 4) Gdaje o dokladu s pfipadnym vypisem podivnosti

Prehled Ize vytisknout pres F6. Prohlizeni ukoncite stiskem ESC. Pomoci F7 Ize: najit: konkrétni doklad, firmu
(pfes IC &i ndzev) / setFidit:podle ndzvu partnera ¢i IC / vybrat : vSechny doklady, €i jen ty s ,podivnosti “.

o

Ukaz vyvoj vSech doklad 4 = totozna prezentace, .-
tentokrate vSech dokladd, které jsou vseznamu | EBishled e pobvbu dekladh FARTURY PRIJATE firxy }

| CEJIZA, s.r.o.

faktura  142.108,09 3 06.02.25 ¢
placeno  142.108,09 28
0,-

Jako néetni doklad typ: FD <¢islo: 192 |

el
o
oy
=
<
=
[

| e 28353242 p1¢ CZ28353242 et 43-5085870277/0100 |
zobrazeny. |, 028353247 0K CZ28353247 o SR |
| datum | fakcumvanu\ dne \ unrazenu\ dne \ zhjval dne |PEik.b.| BV \ tastka |
- - - B I B Bl e I [ |=mmmmn R e ——— I
r~€82305 - -omoomooom oo oo oo oo oo - -1, 03, 20255, I 2372025 - spotr plyn 12/24 Wadrani I I S
| ptehled o pohybu DOKLADU FAKTURA PRIJATA | | || ©42.100,09]10.01.25]  142.108,09] 16.01.25] 0,- 21.01.25] 850 |  11/25 | |
| ¢islo 1/2025 | ! oo [ 2 -mm ot e o e o o e o
L L. X Y. . | 10.01.25 | zapsano do evidence | 142.108,09|16.01.25| pfikaz do banky &. 950 | 16.858,09]
| partner Vzdélavaci institut pro Morawvu, zatizeni | | 16.01.25 | staien BV &. 11 | 16.858,09/16.01.25| zaznamendna Ghrada | 142.108,09]
| Ié/DIé 50555980 C%605553980 | | 21.01.25 | mélo byt splacena a jiZ je \ \ns 0z. 25\ export pfedpis do NAUS FD23 | |
N L . N | R D , | |
| diwod webindf prédce s heter. KlimesSo | | 24/2025 - spotf. el. energie 12/24 Na+Ja | | vS| 12912065 |
| cGastka 1.550,- 10.01.2025 | | || 108.128,48]10.0L.25]  108.128,48/16.01.25] 0. 123.00.251 980 | 1125 \ |
5 I === - - - - e == o i I I
| uhrazeno plné 09.01.2025 ‘ | 10.01.25 | zZapsano do evidence | 108.128,48|16.01.25| pfikez do banky £. 950 \ 36.228, 48]
| splatné datum uvedené na dokladu 10.01.2025 | | 16.01.25 | staien BV &. 11 | 36.228,48|16.01.25| zaznemendna dhrada | 108.128,48]
| 23.01.25 | wélo byt splaceno a JiZ je | \US 0z. 25\ export pfedpis do MAUS FD24 | |
| V? 9250008 | | O RO, R i | |
| ucet 44332621/0100 | | 27/2025 - spotf.el.energie 7- 12/24 7H I I VS| 139331 |
| kankowv.wv. 6/24 | } | 1o1.277, 91\13 o1, 25\ 115.200,- \11 12. 24} -13.922, ns\iz.nz.zsl 1 247/24 | |
| do MAUS exportovan predpis FD192 07.03.2025 | | 11.12.24 | zaznamenana dhrada ] 115.200, - \13.n1.25\' zapséno do evidence | 101.277,91]
‘ ____________ P e e ‘ | D6.02.25 | export pfedpis do MAUS FD27 | 112.02.25| mélo byt splaceno =PREPLATEK | 13.922,09]
o | dhrada pied evidenci | PODIVHOST |
| datum | akce | | | P — ) i i
=== == | I 28/2025 - spott.el.energie 12/24 Havll ! ! V3| 11812018 |
| 09.01.2025 | u dokladu v evidenci zaznamenana uhrada | | | 62.947,78113.00.25]  77.800,- 140,42, 24\ -14.982,23] 12.02.25] | zas/ \ |
I i e e e e T I
‘ ____________ ‘ __________________________________________ ‘ | 10.1Z.24 | zasznamenana dhrada I 77.900, - \13 01. 25\ zapsano do evidence \ 62.947,79]|
| 13.02.2025 | doklad byl zapsan do evidence | | 06.02.25 | export predpis do MAUS FD2B | 112.02.25| mélo byt splaceno =PREPLATEE |  14.952,21|
| ' ' | | [T | lnrada pred evidenci | PODIVNOST |
------------------------------------------------------ | [ =, | |
| 26.02.2025 | den, kdy mél byt doklad splacen |
| =mmmmmmme | o \
| 07.03.2025 | export predpisu dokladu do MAUS |
I
I
|
,
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export Udaj U do EXCEL

Noveé Ize exportovat veSkeré Udaje o fakturach Ci partnerech do CSV souboru, ktery Ize nasledné importovat
(otevfit) v EXCEL. Ve volbé Obsluha - Export Udaj & - CSV Excel .si nejdfive vyberte, které Gdaje chcete
exportovat. I |
PartneA = organizace zafazené
v Ciselniku, se kterymi mate néjaky
doklad (faktur ¢i dobropis, pfijatou ¢i
vydanou)

Dodavatelé = organizace zafazené
v Ciselniku, od kterych méate
evidovanou fakturu pfijatou

Odb ératelé = organizace zarfazené
v Ciselniku, kterym jste vystavili
fakturu vydanou

Bez  dokladu =  organizace
zafazené v Ciselniku, u kterych neni
zaznamenan zadny doklad

Zakonni zastupci = ti, co jsou vedenu v Ciselniku zastupcl zaku
Zaci = evidovani Z&ci
1. 2. 3. 4. = evidované faktury (pfijaté i vydané) Ci dobropisy (pfijaté ¢i vydané)

I T
vyberte, které udaje
chcete exportovat do csv ?

Partneri (dodavatelé 1 odbératelé)
Dodavatelé
odbératelé
Bez dokladu
zakonni zastupci
Zaci
1. faktury prijaté
2. faktury vydané
3. dobropisy prijaté
4. dobropisy vydane
—vyberte si (P/d/o/b/z/é/1/2/3/4/5/6)(Esc:nic)———

Nasledné jesté urcite rozsah:
VSechny = veSkeré evidované

LetoSni = pouze z aktudlniho roku. U partner(i to znamena, Ze se vyberou jen ti, se kterymi mate v aktuélnim
roce néjakou fakturu. V pfipadé volby Bez dokladu = jsou to naopak ti, se kterymi Zzadnou fakturu nemate.

Program nasledné vygeneruje export pozadovanych udaju do souboru byl Uspésne dokoncen
soubor t_ypu QSV _a,uI02| i€j paranetry exportu
standardizovanym jménem do nazeplf soubor : DO<41127iCSV \\
™ z H eho umisténi : E:\DATAX\ALEXO2\EXP
adresare EXP\ v ramci toho, kde ieho velikost . 28071

mate SW instalovan. Tedy cas vytvoreni : 27611.24114:21:54
v v . zaznamy : Dodavatelé Chcete soubor D0O241127.CSV
standardné do adresare: ch pocet : 220 zkopirovat na disketu?

d
C: \ DATAX \ ALEXO \ EXP rozsaa — | SR G Ano zkopirovat na disketu A:

respektive do typ souboru I CSV - EXCEL zkomprimovat na disketu A:
diakritika : CeStina wWindows 1250 Komprimovat do exportniho adresare
C:\DATAX \ ALEXO5\ EXP .

vyberte kam (disk/adresar)
Néazev souboru je :

Nic nedélat-nekopirovat
vyberte si (a/z/k/v/n)

XXrrmmdd.CSV , kde rr=rok / mm = mésic /dd= den
XX ur€uje vyznam obsahu souboru: PA = partnefi (odbératelé i dodavatelé) / DO = dodavatelé / OD =
odbératelé / NE = bez dokladu / RO = rodi€e (zakonni zastupci) / ZA = Z&ci / FP = faktury pfijaté / FV = faktury
vydané / DP = dobropisy pfijaté / DV = dobropisy vydané
O tom, Ze je soubor vytvofen a ulozen, jste informovani. Mate moznost si soubor zkopirovat jinam, &i jej
zkomprimovat.

DalSi zpravcovani v EXCEL je jiz na vas a je mimo SW Fakturace.

opravena tvorba souboru ISDOC s vystavenou fakturou

Za jistych okolnosti se do ISDOC souboru s vydanou fakturou dostavalo do &isla Uc¢tu 2 x kéd banky. To je jiz
opraveno.
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QRkod au éetvneém

Vystavujete-li faktury pro rGizné uagely, Marie Prochdzkova
kdy se u nékterych pozaduje Uhrada na 30.09.23
jiny Gcet nez je standard, pak noveé jiz
QRk6d obsahuje tento spravny ucet. Pfi
prezentaci faktur je v zahlavi tento ucet, e,

pokud je na to prostor, také zobrazovan. V zobrazeném prikladu je uveden typ faktury: 10 - Obédy a za tim
¢islo Gétu, kam mé byt ¢astka uhrazena.

1.495,-

upominky

Pode toho, mate-li nastaveno, Ze se v zahlavi faktury ma tisknout logo organizace a na konci podpis s razitkem,
se Fidi i tisk at’ jiz individualni ¢i hromadné upominky. Pfed tiskem se SW dotdze, ma-li se tisk loga a razitka
délat. Nastaveni najdete ve volbé Nastav - Faktura, parametry - Logo, razitko, QRplat ba, respektive ve volbé
Faktury - Vydané - Faktura vlastnosti - Logo, razi tko, QRplatba .

vyhledani duplicitnich doklad
Program umoznuje snadné vyhledani duplicitnich dokladd. A to u faktur i dobropist pfijatych &i vydanych. A to
ve volbé Faktury - (P Ajaté / Vydané / Dobropisujeme / Nam dobropisuji) - Vybér skupiny doklad & - Podle
ostatnich - Duplicitni (I C +VS).
Dale si volite, jako duplicitu mate na mysli. Vyhledaji se doklady, které se v ramci jednoho konkrétniho roku
shoduji ve vSech téchto Udajich::

- Ano Gplnou (I € + VS + Ké& + poznamka + datum)

- Neuplnou (I € + VS + K¢&)

- Identifika éni (1€ + VS)
Vyhledané doklady se pak prezentuji ve standardnim seznamu dokladd. Ten lze snadno setfidit (napf. podle
VS pomoci F9), prohlizet, tisknout.

Bz 2., Drotixova 15
FAKTURY VYDANE (odb&ratelé)

a4/ ZP TP -pteplacens)

podrobny seznam doklad U

PFidali jsme moznost tisku dalSiho podrobného seznamu
dokladd. Ne jen prostou knihu faktur, ale podrobny
prehled, kde se informace kazdé faktury tisknou na 5
fadek (10 faktur na stranku).

Tiknou se udaje: it s

- partner: IC, DIC, nazev, adresa, jeho tG&et

- identifikace: d&islo faktury vknize faktur, VS, €.
dokladu pro KH, pfipadné specificky symbol

- CGéstky: fakturovand, uhrazena, dluh, zaokrouhleni,
pfipadny preplatek

- datum: wvystaveni, Uhrady, splatnost, zapis do 2@ -
evidence, narok na odpocet DPH PRSI s s

| TOPCARS elektro,s.r.o.
s1ow . Znojna

- DPH: zéklad a vlastni DPH pro zakladni a snizenou am :

8.03.24 28.03.28

sazbu, Castka bez DPH, informace o pfenesené ..
DPH povinnosti, pfipadné divod osvobozeni od .. ... g
DPH, mate-li nastaveno, Ze jej sledujete T v

- poznamky: uvedend u faktury, pfipadné typ faktury,
je-li zadan, pfipadné i tisk technickych poznamek,
které si bud vytvafi automaticky SW respektive,
které jste si u faktury uvedli sami (stiskem klavesy ,**
pfi prochazeni dokladll v seznamu

5 " ss3l08 CE2ESSALCE
aci perut z.s. i
= pramamen -

218.144,-
211.255, -
6.889,- =

o




- stav zaplaceni: hrazené hotové, zda je po terminu, zda byla uhrazena véas ¢i po terminu, ¢islo prikazu
bance, na némz byla faktura pfedana do banky k Uhradé, &islo bankovniho vypiska némz byla faktura
hrazena, ¢islo G¢tu, z néhoz byla faktura hrazena

- uFV: pocet upominek ¢i datum penalizace Uroku z prodleni, ¢i informace o pfedani k soudu

Sestavu vytisknete za vSechny v seznamu zobrazené doklady. Pokud chcete jen nékteré, pouzijte k jejich
vybéru volbu Vyb ér skupiny doklad 4. Tisk provedete volbou:

Faktury - (P Ajaté / Dobropisujeme / Nam dobropisuji) —

(Oprava a prezentace / Vyb ér skupiny doklad &) - F6 —

(u FP a DP: Ano tisknout seznam doklad &/ - u FV a DV: Prehledy ) —
Doklady podrobn €& (10 na stranku)

nebo 2. také podrobn éi s technickou poznamkou

ARES a spolehlivost platc a z pohledu DPH

Dotazovani do obou evidenci na internetu bylo upraveno, aby byly minimalizovany vypadky. Pfi kontrole, zda je
partner platce DPH existuje jedna nepfijemna situace. Firma je platcem DPH, ale protoZze v evidenci
spolehlivych / nespolehlivych platcd DPH nema nahlaSen bankovni Ucet, pfes ktery realizuje pfijmem plateb
z faktur s DPH, je systémem, pfi dotazu na takové DIC, vracena hodnota NEEXISTUJE. Nemé& splnény
vSechny nalezitosti dané zakonem a tak systém nemuze urcit, zda je, €i neni, spolehlivy.
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vyhledavani novych organizaci v evidenci ARES

Od 1.1.2024 vstupuje v platnost zcela novy princip vyhledavani v internetové evidenci ekonomickych subjektd
ARES. Na to musi reagovat i SW Fakturace a to podle toho, jak mate praci s ARES nastavenu:
- ARES nepouzivate = automaticky se nastavi komunikace pres CURL
- ARES pouzivate = pokud mate nastaveno, Ze se vyhledavani provadi pomoci pfidavného programu
DARES.EXE bude SW reagovat. Pfi prvnim spusténi po datu 1.1.2024 vas v Gvodu program na tuto
skute¢nost upozorni.
- 0znami, Ze automaticky zméni parametr urcujici zplsob komunikace s ARES na hodnotu: komunikace
pfes CURL.EXE.
- uzivatel ma moznost ponechat komunikaci na DARES, ale to bude k ni¢emu, protoZze dotazovani do
ARES timto zplGsobem jiz fungovat nebude.
- jakou komunikaci mate nastavenu, se presvédcite ve volbé Obsluha - Upgrade verze - Jakou metodou

DPH

automaticky
Pokud ve volbé Uzavérka - Nastaveni nového roku se pfenesete do roku 2024, nastaveni spravnych sazeb
DPH se provede automaticky.

ruéné

Pfed tim, nez zaCnete zapisovat doklady roku 2024, musite si nastavit spravné sazby DPH, platné od 1.1.2024.
Atove voIbe Nastav - Parametry programu . Stiskem klaves F11 vyvolate moznost zadat nové platné sazhy.

DPH (% sazba) <zadejte sazby a datum><Esc=konec>
21
dne zakladni snizena 2.sn A
15 % snizena +
01.01.2024 [ 0
10 % 2.sniz. v

odq >

- Dne (datum) = 01.01.2024
- z&kladni = ponechate na stejné hodnoté 21 % 21 21 % zakladni

DPH (% sazba) 01.01.2024

- snizena =zménite na 12 % . 5 .
- 2.sniz (2. snizend) = zménite na 0 % = sazba 15 % snizena zmena 12 % snizena
je zruSena

10 % 2.sniz Zména 0

Az to zapiSete a budete si jisti, Zze Udaje mate
vyplnény spravné, stisknete klavesu <Esc>, ¢imz
zadavani ukoncite. Program zobrazi stav sazeb pfed zménou a po zméné. Pokud na nasledujici dotaz odpovite
Ano, zaznamenaji se nové sazby do Ciselniku sazeb DPH. VSechny faktury zapisované od 1.1.2024 tak budou
pracovat s témito sazbami. Faktury s datem pfed 1.1.2024 pak se sazbami pGvodnimi.

| Eaktura wvydand 521/2023

vyhledavani faktur v davkach
exportovanych do MAUS

Nové Ize v SW vyhledat napfiklad ve kterych davkach (ve
kterych dnech) byly pfeneseny Udaje o predpisu ale i Uhradé
konkrétni faktury do Gcetnictvi MAUS. Ve volbé Obsluha -
Export - MAUS jsou nové tfi moznosti. VSechny pracuji
s ulozenymi soubory v podadreséafi MAUS \ , v ramci adresare,
kde je SW instalovan (standard je : C:\ DATAX \ ALEXO \
MAUS \ ). V téchto souborech typu XXrrmmdd.DBF (kde rr =
rok / mm = mésic / dd = den vytvofeni souboru
s vygenerovanymi Ucetnimi doklady) a v souboru XB.DOC
(uloZzené a zpracované bankovni vypisy).

Najdi = volite druh hledaného dokladu a zadate jeji evidencni
¢islo. SW prohleda vSechny soubory a vypiSe informace o
tom, jak by mél byt doklad G¢tovan / jak byl G¢tovan predpis
faktury / a jak jeji uhrada / a v jakém souboru a kdy byly tyto informace predany do MAUS ve formé ucetniho
dokladu

5 - mitem misrmend




Faktury / Obsah = standardni moznost je Ne, bez XB.DBF. Moznosti 1 a 2 umoznuji zUzit patrani jen na
konkrétni mésic, pfipadné na typ faktury. SW prohleda vSechny soubory s exportovanymi davkami ucetnich
dokladu a zobrazi nalezené Ucetni zaznamy. Bud jen ty, kde je G¢tovano na 311 a 321 (moznost Faktury) &i
vSechny (mozZnost Obsah).. Seznam lze tfidit pres
F9: VS / ICO / Néazev partnera / K& / Datum /

i Soubor (podle data vytvofeni) / Uget. Podle

I stejnych udajl Ize i vyhledavat F7. Diky tomu Ize

i snadno najit napfiklad zaznamy patfici ke

I konkrétni faktufe. PFi tisku F6 lIze tisknout pro

| zaznam, na kterém stojite, Udaje jen vybrané

i faktury / G€etniho dokladu / zaznamy celého
i davkového souboru / vSechny zaznamy. Pred

1

|

|

|

|

| 27230207
| 82238628
521

45506809 521

983,77 |WASTEX, SPOL
1.927,72|

| 2.546,96|
| 238750 I

tiskem je vzdy uveden pocet zdznamu, které se
pro ten ktery tisk budou tisknout. On tisknout
napfiklad na konci roku vSechny zaznamy ve
vSech vygenerovanych Cetnich  dokladech,
kterych maze byt klidné pfes 2 tisice a tim padem
v nich tfeba i 15 tisic zdznamu predstavuje tfeba i
200 stranek.

| 3.200,- |
3.200,- I
€.143,09[ALIMFEX FOOD A|453

£.143,00| ALIMPEX FOOD A] 0001
I 8.600,16|WASTEX, SPOL. 453

ey

|23010
|

|
|
|
|
|
|
|
|
|
| 792306295 |
|
|
I
|
|
|123136114 |
| |
|23312832 |
|
230500703 |
[

==

1231027591

| |
|2322888 |

pFi prezentaci faktur v seznamu
V zéhlavi seznamu v pravém hornim rohu se zobrazuje informace o tom, jak je

to s rozuctovanim faktury a pfedanim ucetniho dokladu za ni do SW MAUS. 1
1) = doklad nebyl roztc¢tovan ani nebyl pfedan do MAUS

2) = doklad individualné rozuctovan (uzivatelem vytvoren ucetni predpis) (prosty text malym

pismem ,maus")

3) = doklad exportovan do MAUS jako uUcetni doklad druh XD (vyrazny text malym pismem 2
,>>maus"). Pfedpis faktury pfenesen do MAUS 4.9. aktuélniho roku. Uhrada faktury pfenesena

do MAUS 14.9. aktualniho roku.

4) = doklad individualné rozuc¢tovan (uzivatelem vytvofen Ucetni pfedpis). Exportovan do MAUS 3

»maus
ve formé Gcetniho dokladu druh FV (vyrazny text velkym pismem ,>>MAUS*). Pfedpis faktury
byl pfenesen do MAUS 12.9. aktuélniho roku. Uhrada faktury byly pfenesena do MAUS 28.9.

Uhrada na bankovnim vypisu ne. Pokud na dokladu stisknete klavesu hvézdi¢ka ,*, a doklad

aktualniho roku. »MAUS
Je jasné, Ze informace muUZze byt i takova, ze predpis faktury jiz byl exportovan do MAUS, ale - 4

byl jiz exportovan do MAUS, zobrazi se dopliikové informace k faktufe ve formé nekone¢ne W& .
poznamky. A v ni budou uvedeny nazvy souboru : : doplnéni poznamk
DBF v adresafi MAUS\, kterymi se informace dostaly | Il e

do MAUS: export Uhrada :Xx220914

sumarni bankovni vypisy po tydnech  ¢i mésicich

Ve volbé Penize - Bank. vypis Uhrady - Import HomeBanking - Ukaz zpracované . Lze nové pres F8
prezentovat sumarni bankovni vypis za tyden, mésic, &i cely rok. Pokud v nabizeném filtru nic nezadate,
zobrazi se vSechny jiz zpracované bankovni vypisy, které jste dfive importovali z HomeBankingu. A to ze vSech
vasSich zpracovavanych U¢td. Najedete-li na jakykoliv bankovni vypis z pozadovaného Gctu (tedy i stojite-li na 1.
v poradi) a stisknete-li klavesu F8, nabidne se moznost sumarizace (vytvoreni pfehledu) tydennich / mésiénich,
respektive celoroéniho vypisu. SW néasledné tyto suméare zobrazi. Pokud tydenni suméafe na sebe nenavazuji
(kdyz neplati, ze konecny zudstatek G¢tu uvedeny na jednom, odpovida pocatec¢nimu stavu na druhém) jste na
to upozornéni. Seznam lze vytisknout. Stejné Ize zobrazit jednotlivé obraty na Uctu ve zvoleném obdobi a ty i
vytisknout.

nova faktura vydana jako kopie jiné faktury

PFi zapisu nové faktury vydané je moznost pfes F3 si nechat nabidnout vSechny jiz zapsané faktury. A z nich
vybrat tu, kterd se stane prfedobrazem nové faktury (bude jeji kopii). Abyste zdrojovou fakturu snadno nalezli,
mate moznost seznam z0zit: F4 - jen letoSni / F5 - faktury zadaného roku / F7 - konkrétni faktura zadanim
poradového &isla v KFV a rokem / F9 - faktury konkrétni firmy (zadanim IC / vyb&rem ze seznamu firem). Nové
je pfidana dalSi moznost a to F8 - vyb ér. Ta umoznuje vybrat skupinu faktur podle vice kritérii, které Ize
kombinovat: rok / mésic / datum / partner / ¢astka / &. pfikazu bance / €. bankovniho vypisu atp. Diky tomu Ize
z mnozstvi faktur si nechat nabidnut jen Gzkou skupinu, ve které fakturu snadno najdete.



oprava u p fikazu bance

Pokud nastala vzacna situace, kdy byly v evidenci dvé faktury stejného Cisla, odbératele, variabilniho symbolu
a Castky, kazda v jiném roce: napfiklad v aktualnim a lonském, tak mél SW problém umistit Ghradu té nové
faktury na pfikaz k thradé. Mél pocit, Ze faktura je jiz uhrazena. Takova situace nejpravdépodobnéji nastane
v okamziku, kdy napfiklad dodavatel energii posila pod stejnym variabilnim symbolem stejnou &astku na
zalohu za energie. A protoze to posila i ve stejné dobé, mlze se stat, ze faktury v kazdém roce maji stejné
pofadové ¢&islo v ramci knihy faktur vydanych, Nové je tato vyjimecna situace spravné rfeSena.

vyu €tovani za zaky
Udélali jsme 3 vylepSeni.
1. prehled pred vyuétovanim ve volbé Zaci - Fakturace Zzak @ - B&Zna m ésiéni fakturace
- vokamziku, kdy se spocte, kdo by mél kolik platit, zobrazi se sumarni pfehled naklad( a budoucich
stavl kont
- tento pfehled Ize nové vytisknout
2. stejny pFehled Ize ziskat ve volbé Zaci - Fakturace zak u - Jak to vypada - Naklady a konta budou
- v zadné pripravé se nepokraduje, jen se zobrazi informace, kterou Ize vytisknout
3. ve volbach prezentujicich zaznamenané Uhrady
- Penize - Bank.vypis, Uhrady- P Fehled evidovanych plateb
- respektive Penize - Hotovostni hrady - P Fehled plateb
- lIze noveé pres F2 provést sumarizaci i po mésicich

dalSi koSilka €. 35 pro COPT Krom ériz

Vytvorena kosSilka €. 35 - COPT Kroméfiz podle pozadavk( konkrétniho uzivatele.

opravy
- pfi parovani plateb z bankovniho vypisu a nasledného generovani Ucetniho dokladu se za urcitych
okolnosti dostala do zaznamu o faktufe doplfikova €innost a ne €innost hlavni. To je jiz opraveno

verze 586 20.03.2023
QR kod platba

Protoze nékteré mobilni aplikace nékterych penéznich Ustavi nenacetli QR kéd spravné a pIné, provedli jsme
ve tvorbé QR kodu Ctyfi drobné uUpravy. Upfimné feceno nejsme na 100% schopni fici, ktera z nich tzv.
prostouchla nacteni idaji o platbé i u téch aplikaci, které to pfedtim nezvladli. Obecny popis struktury QR kodu
Platba tyto véci sice vyslovné neuvadi, ale radéji jsme je udélali, a pomohlo to.
- IBan (€islo G¢tu v mezinarodnim tvaru) = odstranili jsme mezery, které umoznuji vizualni pfecteni (a
konec koncu i spravné zapséani) extremné dlouhého oznaceni. To zda se mezery maji, respektive
nemaji odstrafovat, Ize nastavit ve volbé Nastav - Faktura parametry - Logo, razitko QRplatb a.
Standard je, Ze se mezery odstranit maji.
- Konstantni symbol = a¢ pfi bankovnictvi jiz dnes neni vyzadovan, radéji jsme jej do QR kdédu vlozili. A
to podle toho, mate-li tuto standardni hodnotu nastavenu pro FV ve volbé Nastav - Zakladni udaje
Pokud nemate, pak se do QR kdédu vklada hodnota 0308.
- Poznamka - popis, o jakou platbu jde =z textu jsou odstranény pfipadné interpunkéni ¢arky ,,,"
- pofadi polozek = poznamka je vzdy zafazena na konec kodu
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URCETE, zda se u chybnych

opraveno

export do MAUS - Fyzické osoby pro PAP

Opraveno to, aby se misto neexistujicich & prazdnych IC doplfiovala
0000111 a Fyzickd osoba. Nastaveni, Zze se tak méa dit, je ve volbé
Obsluha - Export - MAUS - Parametry - 7. analytik a partner g +
fyzické osoby . Nejdfive se nabizi mozZnost zadani speciélnich analytik [ EEEEEmia el R e i s
pro nékteré partnery, coz nas v tomto pfipadé nezajima a tak 1. stranku, [UESEEEREREECElEaiE s
pro vybér partneri, i 2. stranku, pro nastavovani analytik, ukonéime
stiskem klé\_/esy ,<E_scv>. A k(_)neéné_ j§me na moi’nostiv zadat, jak se ma prézdné IC
pracovat s fiktivnimi IC. Pro jednotlivé typy fiktivnich IC lze nastavit, zda

se maji (A = standard), &i nemaji (N) prevadét na IC 000000111, FISELEREEEAErGEl

Posledni parametr uréuje, zda se IC 00000111 mé& dostat i do
variabilniho symbolu faktury (parovaci symbol). | u tohoto parametru je
standard A=Ano. nevyhovujici na modulo 11
Pokud do nastaveni nevstoupite a nékteré parametry nezménite, bude u
vSech nastaveno standardni ,A"“ = ano provadi se.

00000111 - Fyzicka osocba

A
obsahujici pismena A
A

S
. . o ma se provést zména i v
kontrola spolehlivosti plat a DPH parovacim symbolu ?

Opravena funkce, kter4 se provadi pfi zapisu nové faktury pfijaté.
Upravena tak, aby pravné ukazovala, je-li platce spolehlivy, ¢i neni.

(<] I a ) v
dUVOd OSVObOzenI Od DPH kédové oznaleni popis
UZivatele, ktefi jsou platci DPH, si mohou aktivovat novou funkci. Ta L
umozfiuje pFi zapisu (opravé) vydané faktury vybrat divod, pro¢ je e
fakturovana ¢astka osvobozena od DPH. Funkce se aktivuje pouze za

¥ Sa i Atei 3 4 3 4 ; §59 socialni sluzby
pfedpokladu, Ze jste platci DPH, Ze méate nastaveno, Ze se ma aktivovat a 861 bez naroku

Ze na fakture, kterou jste zapsali je uvedena ¢astka bez DPH. §62 bez niroku

P 3 ; 3 / &f 7 o o §63 s nadrokem
Pro funkci je vytvorve,n a fjo SW automatlclfy vlozen novy C|seln|I§,duvc’)du 8§64 doddni do EU
osvobozeni. Tento &iselnik najdete ve volbé Nastav - Seznamy ¢&iselniky §65 poF'izeng z EU
_ It i X _ It o §66 vyvoz zbozi
Na osvobozeni DPH , ¢&i ve volbé Nastav - Nastaveni parametr d - DPH 567 slusby do 3.zemi

- Osvobozeni od DPH . Ciselnik obsahuje vSechny aktualng, dle zakona, §68 zv1astni pripady
vyjmenované paragrafy, které uvadéji podminky osvobozeni od DPH. Od S8 TR 8 Sl
856 — nemovité véci, az do 8§71 - dovoz osobni. UZivatelé si mohou ;
opravit popisné texty. Pfipadné pfidat dalSi divod. Ale to asi aktualné postrada L
smysl. SpiS se jedna o budouci moznost. ) , ) . . -
To, zda se funkce mé4, ¢i nema aktivovat, Si |zzxi20 asme (oo | oms v e

| zdkladsDPE |

nastavite ve volbé Nastav - Faktura | . S T T
parametry - Co kdyZz neni DPH - Zda se | 500, -

nabizi €iselnik osvobozeni . Standardné je | 100, -

nastaveno, Ze se nenabizi. | 1.s00,- fonova, veah -
Pokud je u faktury wuveden duavod |———— et | e
osvobozeni, je tento i tiStén na fakturu. Ato | =z.100.-

pfimo ve vypisu jednotlivych fadka obsahu ' ——t——— "
faktury.

Pfi prezentaci faktur je u faktury, ktera ma uveden duavod
osvobozeni zobrazeno v zhlavi:
- usmévacek (faktura ma néco vyplnéno v poznamce)

lo odbératel fakturovédno vystaven za co

N
[l 2790 00j04.10..22
15%% ol 5782,00 0.22 Fakturujeme vam za

- tuto pozndmku zobrazite (upravite) stiskem ,** : o , Fekiiruiene Vin 1o
- misto text DPH je uveden paragraf bEan. zailadnt

PFi vybéru skupiny doklad(i Ize ve volbé Vybér skupiny !
doklad & - Castka - Bez DPH vybrat ty, které maji uveden divod / S prodokTadomy|22 nzici;

nemaji uveden, respektive maji konkrétni diivod osvobozeni.



import uhrad ze SW MAUS

export informaci o Uhradach z MAUS do Fakturace

Jsou uzivatelé, ktefi pouzivaji SW MAUS i SW Fakturace, ale maji svébytnou organizaci prace. V. SW
Fakturace zapisuji faktury a sestavuji pfikazy k ihradé do banky. Také si exportuji u¢etni doklady o predpisech
faktur do Ucetnictvi MAUS. Pro zaznamenani Uhrad faktur ale nepouzivaji SW Fakturace, ve kterém by si dle
bankovniho vypisu hradili faktury a to at uz ruéné, €i automatizované parovanim ze stazeného souboru
z HomeBankingu. Saldokonto provadéji v MAUS. Bud tak, Ze ru¢né zalctuji papirovy bankovni vypis, nebo si
z HomeBankingu importuji soubor s bankovnim vypisem. Diky takovému stylu prace zlstavaji faktury v .SW
Fakturace neuhrazené a nelze tedy vyuzivat v SW tisk knihy doklad(, systém sledovani zavazkl a pohledavek,
jejich inventarizaci, upominani dluznych ¢astek, vymahani pohledavek ¢i pfipadné vzajemné vyrovnani zavazki
a pohledavek.

co se p rendsi

Nové jsme, pro takovy systém prace, zafadili do SW MAUS novou funkci. Ta umozZiuje pfenést ze SW MAUS
zaznamenané Uhrady a ty v SW Fakturace promitnout do evidovanych faktur. PfenaSeji se informace: uhrazena
¢astka, datum uhrady, &islo bankovniho vypisu (€islo G¢etniho dokladu, na kterém je Uhrada zaznamenana).

princip pé.rOVé.ni E FBF wonec |FG Tiskni |BEL zrusie |[NG|FQ piidar  [€  Hieda |Fh  Piocistovar

K parovani se bere variabilni symbol a zmn

BA

V)'/§e éé-Stky Pri nalezeni ShOdy [or oo ‘Sn [0 [Nazev doklau (zgene) [e Tie oo Joom [pon [onatovetiaon impondvo [eaniavi JopakuPoz. [otcon. |
vseznamu faktur pfijatych (DAL na GC€tu | ov e *  Pienosnaokuoe v o
321) respektive v seznamu faktur prijatych | 5 @ . st L ;
(M&Déti na Gctu 311) , které dosud nejsou | sa = BANKA [ BN\ E)
uhrazeny, provede se v SW Fakturace { ™~ . > -
Uhrada takové faktury. V MAUS se berou 02 FAKTURY DOSLE F

jen ty ucetni zaznamy, které jsou uctovany ' ® = FAKTURY VYDANE F '

na druhu G&etniho dokladu, ktery je bankovnim vypisem. Které to jsou, je dano tim, co jen nastaveno v Uéetni
rozvrh - Aktualizace - 8. Druhy U éetnich doklad &. Ve sloupec¢ku TYP musi byt uvedeno ,B*“.

vlastni export souboru Fenos informace o dhvad: z dGelaictyi MAUS do Faklurace Alexa
Funkci naleznete ve volbé Saldokonto - Automatické S Mmoot
parovani - 3. Saldo mezi MAUS a SW Fakturace . Po

1 = E:\DATAX\A501\
2 = E:\DATAX\A502\

vybéru této volby se MAUS dotaZe, jak mé pokracovat 3 CEAATAXALEXO!

dale. Pokud jsou SW MAUS a SW Fakturace instalovany na Jinde = uréim sam, kde je instalace SW Fakturace na PC

stejném PC, mize se parovani provést pfimo v SW MAUS. Export :Emsé“?-;ﬂﬂﬁe:)[\;alﬁlz;:dr:"}rti‘:::;rstollilrosr“s‘Lﬂﬁ{::zz;lio-‘-hra-iéch

Kdyz tomu tak neni, MAUS pfes volbu EXPORT vygeneruje

pifenosovy soubor, ktery nasledné pouzijete na jiném poéitadi I [ I [
kimportu v SW Fakturace. Soubor MAUSFAKT.DBF se @ - : ——

standardné ulozi soubor do adreséafe (slozky) \EXI. Pokud potfebujete soubor ulozit jeSté jinam, napfiklad na
FlashDisk, muzete to udélat pomoci standardniho Windows dialogového okna pro ukladani souborl pres
tlacitko Ulozit .

import informaci o thradach z MAUS a provedem uhra ~dve Fakturaci

scrana @ da-,

V SW  Fakturace ve volbé
Obsluha - Import dat - MAUS -

Informace o UG(hradach faktur

vyberte soubor MAUSFAKT.DBF,
ktery se ma zpracovat a ktery jste
v MAUS nékam ulozili. Nasledné
SW provede Uhrady a vytiskne o
tom protokol (seznam uhrazenych
faktur). Také si zapiSe do
seznamu importd z MAUS novy
zaznam, ktery obsahuje informace

U 4.000, -
731,81
465.547,50
415,
1.247,
B30,
6.292, -
414, -
1.247.-

er, ESC=zpet
82 831.684,76
83 791.453,39
82 831.684,76
82 831.684,76

o tom, kdy byl import proveden, o poétech uhrazenych dokladd a o o o

¢astkach. 22.095035

12:38 1
09:52 1
12:12| 45
10:00| 45

10
10.01-31.12
10.01-31.12

17
19
2

Evidované platby »
Finance-pokladna »
MAUS importy Uhrad:

vponrnky - dluhy »

Diky tomu Ize v SW Fakturace ve volbé Penize - MAUS import
Ghrad prohliZet a tisknout jednotlivé importy. sttt

Inventarizace

>
OPH  »
Kurzy cizich mén »




dalSi mozny vyb ér skupiny doklad u

vyb ér podle toho zda byly hrazeny importem z MAUS

A ve volbé Prezentace - Vyb ér skupiny doklad & - Hrazeni dokladu - Importem z MAUS Ize vybrat jen ty,

které byly hrazeny Importem Uhrad z MAUS, respektive konkrétnim importem. V zahlavi faktur se u takovych

faktur zobrazuje 0 SIENRORIE

- usmévéacek (faktura m& néco To 1147
vypinéno v poznamce)

- tuto poznamku zobrazite
(upravite) stiskem ,**

- uvedena informace, jakym

415, -

83
1.130.498,92

&isl ¢islo dodavazel variab.symb. fakturovdno =zdaf.plh za c

i /DI i 168 168 T 220101242 7311 30.11.22 T
bankovnim vypisem je doklad uhrazen, IR g
a Ze tato Uhrada byla importovana odafone

171 vodatone 869477700 .11.22 tel.

z MAUS druhem Gcéetniho dokladu.

vyb ér skupiny doklad G pfedanych na p fikazu €.
A ve volbé Prezentace - Vyb ér skupiny doklad @
- Hrazeni dokladu - Jsou na p Ffikazu lze vybrat
jen ty:

- zafazené na néjaky pfikaz

- nezafazené na prikaz

- i kdyz zafazené, tak dosud neuhrazené

- i kdyZ nezafazené, tak jiz uhrazené

- zafazené na konkrétni pfikaz
Informace o pofadovém Ccisle pfikazu a Cisle G¢tu, pfes ktery je faktura hrazena je uveden v zdhlavi seznamu
dokladd. Pod tim je uveden U¢et obchodniho partnera.

|
|z0221150

| | |
6630,- 26.06.22|24.06.22 | hratky |08341101-0K expedition

| T - B
}znzznm } 980, - 23.D6.22}24.D6.22}hraﬁ:l{v }Dsaqnnk.m expedition } 980, - m.ns.zz:J" }27
| | | | | | I-—-F! - -
1421189 | 1815,- 28.06.22123.06.2%Z|revize PITS |49097652-AEC Novék | 1.815,- 09.06.22] 127 tISk kn I hy faktu r
lqznmzisg } 5330, - ZE.EE.ZZ}27.57.22}drngar)e }25325124—5TEJ!{R } 5.930,- 13.ns.zz: z}za .
1222252n22 1 8000, - ZB.D6.22}11.D’I.22}v1t.amjnv 1537499214&@1—. vera Rappnva’} 8.000,- z7.ns.22:7" ;}23 Nové se tiskne u Uhl’azenyCh dokladll také
:zzzuswsls : 325,49 ZE.US.ZZ:D%D’I.ZZ:\idriba domény :251155D47Acc1v2 24 : 325,49 zs.us.zz:"i ;:zs |nformace (0] éisla bankovniho Vyp]su’ kterym
| | | | | I---g-1
}11 } &000, - 15.57.22}14.57.22}ﬁéatn):\:vi }652237557Alana Ander lovd u} 8.000,- 3n.ns.22:7" f}Ele byl doklad uhrazen. Pokud byla uhrada
12220 | 4900,- 31.07.22105.07.22|rekreace Drabkova |86743911-Jitka Narkova | 4.900,- 02.07.221  [|6|BB7 . .
| | | | | i | i provedena importem z MAUS, tiskne se
12022383 I 908,- 10.07.22112.07.22|Servis mzay | 6509598 7-Borek Spitka I 908,- 30.08.221 [|7/B010 Y ,
}zznmnsaq } 731,81 1D.D7.22}14.D7.22}gastr\3 odpad }DEIZEDES*EkDprD Team } 731,81 su.ns.zz:_“ _}Eng zkratka ucetniho dokladu.
:712n22 : 3380, - 1D.D7.22:14.D7.221EOZP :275n35347mm cz : 3.360,- 3u.ns.22:7" ;:EAIQ
202700008 | 1150, 510772 |16.07. 27| serava zen- E N B
}znzznaqs } 1210, - 1D.D7.22}DB.D7.22}ﬁluihy T }B5’7’7D’7547Ec. Miroslav Eurd} 1.210,- m.m.zz:“;
:2D22D754 : 300, - 1D.D7.22:15.D7.2211nt.arhe: :BE73345D7PEVEL sraka : 300,- m.m.zz:";;
lzoezies | 59,35 310772 |19.07. 27| servis wieany | |ezessiinem vieeny | 699,58 300622 103ow
1549497991 } 414, - 31.D7.22}D3.DB.22}tel. popl. }257BBDD17VudafDnE } a14,- 15.n7.22:“;;;\ 21
3 ,
pavodni
. s o niny pro deti
barva popisnych text u T e
07.02.23
v Z o - . 2.800,-
Nékteré texty, napfiklad pfi prezentaci
dokladu, byly zamérné vypisovany, tak aby 19
byly nevyrazné. Aby skute¢né hodnoty oproti 70.982, 54
tomu byly vice vyrazné. Na upozornéni uzivatell jsme toto zmenili. po zméné

niny pro deti
Educa Books

2.800,-

19
70.982,54

nova faktura jako kopie jiné
Pokud pfi zapisu nové faktury stisknete F2 nenabidne se rovnou seznam letoSnich faktur, jak tomu bylo
doposud, ale pfes nasledujici dotaz mlzete nechat nabidnou faktury libovolného roku.



verze 5 . 84 22.11.2022
ISDOC

Tato verze SW pfinasi velkou novinku: zpracovani faktur typu ISDOC.

princip

Systém ISDOC je v CR zaveden k tomu, aby se usnadnilo zasilani faktur v elektronické podobé&. Na rozdil od
vytiSténé faktury, ¢i ze zaslanych soubord typu PDF, ze kterych informaci do evidence faktur vklada uzivatel
ruéné, jde v pripadé ISDOC o néco jiného. ProtoZze ma zasilany soubor obecné dohodnutou strukturou typu
XML, dokaze z néj udaje o faktufe software automaticky zpracovat sam. | kdyz byl v pilotnim projektu systém
ISDOC spustén v roce 2010, stale jeSté neni zcela uzavien a postupné se vyviji. V soucasnosti neni nijak
masové provozovan, ale nékteré, vétSinou velké firmy, jej jiz zacali vyuzivat.

Prestoze jev SW systém zabudovan, vyuZzivat jej nemusite. Stale budete moci faktury pfijaté do
evidence zapisovat ru¢né na zakladé obdrzené vytiSténé faktury, ¢i PDF souboru. Nové ale budete moci nacist
fakturu i automaticky, pokud vam ji dodavatel zaSle ve formé ISDOC souboru. Vy sami budete moci zaslat
odbérateli fakturu vytiSténou v papirové formé. Nebo elektronicky, jako PDF, pfipadné i jako ISDOC soubor.

pouzité adresa fre

V dalSim textu se budeme odvolavat na adresaf, kde je SW Fakturace instalovan. Standardem je
C:\DATAX\ALEXO5\ a proto bude v textu dale uvadén tento adreséaf. Mate-li instalovano jinam, napfiklad do
E:\ekonom\faktury\, pak musite pouzivat tento adresaf. Nevite-li, kde je SW instalovan, pak to zjistite ve
spusténém programu volbou Obsluha - O po éita¢i - O po¢éitaéi, na 2. strané 1. fadek Aktudlni pracovni
adresér.

Budete-li ukladat soubory do nestandardnich (softwarem nepfipravenych) adresard, pak je pro jejich nazev
dodrzujte maximalni délku 8 znaku a vyuziti jen pismen a ¢islic.

ISDOC - faktury p Ffijaté

zpracovani obdrzeného souboru typu ISDOC  ¢&i ISDOCX do faktury p Fijaté
prace mimo SW fakturace

1.

Dodavatel vdm zasle, jako pfilohu k e-mailu, &i jinym zplsobem, soubor s pfiponou ISDOC ¢i ISDOCX. Rozdil
mezi témito dvéma soubory je v tom, Ze soubor ISDOC je typu XML souboru a obsahuje jen fakturu. Soubor
ISDOCX je typu ZIP, tzv. spakovany (komprimovany) soubor., ktery v sobé obsahuje vice soubort. Kromé
vlastni faktury ve formatu XML napfiklad fakturu vytiSténou do PDF, své logo jako JPG obrazek, nebo odkaz na
svou reklamu.

2.

PfiloZeny soubor z emailu si ulozite do svého pocitace. Idedlné do adresafe C:\DATAX\ALEXOS5\ISDOC\IMP\
(ten je softwarem pfipraven). MGzete i do jiného, ktery si ale
musite vytvofit sami pomoci prostiedk( operac¢niho systému. [AEAEESMEEENEREREIEIRCHEASTRRATTE A

Nasledné si v SW Fakturace muZete zadat tento adreséaf, jako

adresaf, vnémz se maji hledat zpracovavané ISDOC soubory. B NE R R e TR

C:\BEST162\BESTPLUS\IMPORT\TKM\

Pak se bude nabizet jako primarni k vyhledani souboru. Zadani & \sEsmz\E‘ééi.ELBEQE%S;%'\‘G.%’\”‘“ -

adresafe provedete ve volbé Nastav - Nastaveni parametr & -

AdreSé_ fe Faktury pFijaté pro Tectronik "pozadavkovy systém"

C: \DATAX\ALEXO5\EXP\

Zadejte, ci potvrdte, disk a adresar, pro_export pr1sTusnych souboru.

Faktury ISDOC - zdpis FP importem ze souboru IST =
E: \DATAX\AL EX02\IMPORT\ISDOC
export FV do souboru ISDOC do: E:\DATAX\ALEXO2\ISDOC\EXP\

préce V SW Fakturace Kuchyfika export seznamu zaki + aktudlniho stavu kont

3.Volite Faktury - P fjaté - Faktury z ISDOC . Mate-li zadany *
svUlj adresar pro ukladani ISDOC souboru, program se dotaze, kde

Nastav Jj ObsTuha [ Konec

ma& soubor hledat. Nabizi standardni systémovy adresaf gggggg ggéig:%ﬁg;gaggk;;gu
C:\DATAX\ALEXOS5\ISDOC\IMP\ , vami zadany adresar, respektive T

prohledavani od korene disku. Navic vypiSe na obrazovku, Ze se ) g f

pokousite pfidat do evidence fakturu pfijatou s nasledujicim ey

evidencnim ¢islem. Pokud ne, tak se na nic nepta a rovnou nabidne = v P

k prohledani systémovy i m\\\\\mk\
adresar. import FP C. 1213/2022 e e e st

4. Vybirdte soubor, ze souboru typu ISDOC
ktery se ma zpracovat.



Vybér ISDOC souboru se provadi pomoci standardniho dialogového okna | — ‘
operacniho systému. Pokud soubor nevyberte, vratite se zpét do SW 3 o
Fakturace. Pokud soubor vyberete, pokra¢uje se v dalSim zpracovani.
Pokud soubor nevyberete do 2 minut, aktivuje se v SW dotaz, zda stale
jesté vybirate soubor pro zpracovani.

5. Prezentace faktury.

SW zpracuje soubor a nésledné zobrazi informace o souboru i o fakture
v ném ukryté. ISHEIE
(1) Pod jakym ¢islem bude faktura evidovana v knize faktur pfijatych

(2) Informace o souboru, ktery se zpracovava:

- nézev/ adreséar 1
_ jeho velikost / datum a &as faktura neni pro vas import FP €.1213/2022 ze systému IS
X 00638871
vytvoreni / atributy odbérate] IC00006947 DICCZOOD06947 faktura 200222580
Ministerstvo financi CR . Nepovinna poznamka k dokladu
Letenska, Praha %,11810 396, 58
i importovany soubor 29.02.2008
3) Infprmacevo dodavateli: importova > 29.02.2008
- nazev/ICaDIC 09.11.2022
_ 4 E: \DATAX\ALEX02\ISDOC\IMr 3
nazev a z,sldresa 12338201/0100 Komeréni ba
- kontaktni osoba / telefon / 36.688 15.04.09 15:58:00 .A... 1457871 0308
email dodavatel I¢25097563 €725007563 v ciselniku je stejné  Cz25097563
- a to jednak l]daje zjiéténé ABRA software a.s. ABRA software a.s.
zfaktury a pak U(daje z 3
vaSeho ¢iselniku partner(
(dOSUd Jej v &iselniku ——importovanou fakturu prohlednot (tisknout),—
prilohy ¢i vlozit do knihy prijatych faktur?

nemate - pak se na konci

An{ M A URCETE, Prohlédnout (tisknout)
Zpracovani pr|da do co se ma délat Ano vlozit do KFP pod cislem 1213/2022

Ciselniku  automaticky / | MEMELI byste vkladat o] Konec - nic nedélat
nebo tam je a ma stejné F3= ukaz fakturu c¢.38 - vyberte (P/a/k) Esc=konec
Udaje / ¢i ma nékteré Gdaje jinak, nez jsou ve faktufe a pak lze na dotaz na konci zpracovani Udaje partnera
v Ciselniku opravit Udaji z faktury

- poznamka - ne vSechny Udaje musi byt nutné vypinény. Pokud napfiklad dodavatel do souboru neuved|
na sebe telefon, kontaktni osobu ¢&i e-mail, tak tyto Gdaje budou prazdné.

(4) Informace o fakture, které uved| dodavatel:
- variabilni symbol / poznamka (obsah faktury) / fakturovana ¢astka / pocet radkul textu faktury
- datum (vystaveni / splatnosti / naroku na DPH) / G¢et / specificky a konstantni symbol

(5) €ervena vystraha o odb érateli, ktery je uveden ve faktufe - kontrola spravnosti faktury (cizi faktura)

- IC aDIC/nazev aadresa

- SW kontroluje, abyste omylem nezapsali do své evidence fakturu nékoho jiného. To se mlzZe stat snadno.
Dodavatel vam zaSle omylem fakturu, kter4 patfi nékomu jinému a vy zobecného nazvu souboru
FAKTURA.ISDOC, ¢i DOKLAD.ISDOC nepoznate, ze neni vase. Pokud to neni vaSe faktura, jste na to
darazné upozornéni v zahlavi vypisu ¢ervené podbarvenym textem POZOR! FAKTURA NENi PRO VAS .
Pokud byste ji pfesto chtéli viozit do evidence, SW si od vas vyzadéa dalSi potvrzeni, zZe to myslite vazné.

(6) €ervena vystraha o faktu fe, Ze jiz takovou mate v evidenci - kontrola duplicity

- Tato vystraha se objevi, pokud mate v evidenci jiz fakturu od stejného dodavatele se stejnym variabilnim
symbolem a ¢astkou

- SW kontroluje, abyste omylem nezapsali do své evidence stejnou fakturu 2x. To se muze stat snadno.
Pokud to tak je, jste na to dlrazné upozornéni v erveném ramecku kolem Udaju o faktufe textem:
FAKTURU UZ MATEV V KFP €. xxxxx . Pies funkéni klavesu F3 si miizete Gdaje této faktury prohlédnout.
Pokud byste ji prfesto chtéli vlozit do
evidence, SW si od vas vyzada dalsi Opravdu ji chcete viozit do KFP
potvrzeni, Ze to myslite vazné. i kdyz ta faktura neni pro vas?

i kdyz uz je v KFP jako 387

(7) zda jsou (nejsou) pfilohy (dalSi viozené soubory - ty mohou byt jen u souboru typu ISDOCX). Tyto pfilohy
Ize prohlédnout (zobrazit) pfes volbu Ukazat p Filohy

(8) rozhodnuti, co dal:



- Prohlédnout (tisknout) = udéla se nahled faktury, (pfipadny tisk) ve vizualnim tvaru, jak tiskne faktury
vydané SW Fakturace, a ne ve tvaru, jak je tiskne dodavatel (to by vdm musel poslat fakturu jako PDF
soubor - coz je mozné, pokud vam ji kromé ISDOC pfipojil do e-mailu, respektive pokud je vlozena do
ISDOCX)

- Ukézat p filohy = pokud jsou pfilohy, SW je muze zobrazit (prezentovat)

- Anovlozit =faktura se zapiSe do knihy FP

- po provedeni voleb F3, Prohlédnout, UkaZ prilohy se vzdy vrétite zpét na dotaz

- prerusit ulozeni mazete volbou Konec - nic ned élat. (respektive stiskem klavesy ESC). V takovém pfFipadé
se zdrojovy soubor nemaze a zlstava i nadale v adresafi C:\DATAX\ALEXOS5\ISDOC\IMP\ pro pfipadné
opakované zpracovani.

pFilohy

6. VIoZem’faktury do evidence potvrdte, ¢i opravte poznamku muZete upravit poznamku k falgs
Pokud potvrdite volbu Ano vioZzit , [N A I

SW se dotaze jeSté na 3 véci. o fakturdch
- muUzete si opravit poznamku k faktufe. Ta byla vytvofena dodavatelem a byla uschovana ve zpracovaném
souboru. Nemusi tak nutné obsahovat to, co, od ni o¢ekavéte.

- UrCite si typ faktury vybérem 2z vaSeho ked| nazev - [BTIEUEIISERN mport FP c. ze sys
&iselniku typa faktur prijatych. Pokud zadny T — ES_‘:E;??* faktura 200222580
nevyberete (stisk klavesy Esc - faktura nebude | S13rebny i hehmoendi|ois Koo T bl b eeldlEl
mit uveden typ Zzadny typ faktury. Pokud | g2l9Perativni evidence 1902 23.02. 2008
vyberete néjaky standardni, ulozi se stimto | g3iNeznam B e o
typem. Udaj Ize pozdéji pfipadné na faktufe [ ELIElektrina 502 12338201/0100 K
standardnim  zpiisobem  opravit. Mate-li | o éBﬁiCCﬁ‘ o1 D 1_457871_ 5
definovany typ se samostatnym &islovani, | gbfpiyn - o 205 VpsasSiniku Je stejne  Cz2
vyberete-li jej, pak svij vybér musite jeste [ E7EFIEENINY tis
potvrdit. Vysledkem bude, Ze faktura nebude | JEITetefony i
mit Cislo ocekavané standardni vramci | ZPiZalcha 314 s
obecné Cciselné fady vSech faktur, ale .
specifické dané &iselnou fadou tohoto typu. i Bakstr prijatien

- Vpfipadé, 7e dodavatel ma na faktufe jing I E5C =fakturabez urceni typu

daje: nazev / DIC/ adresa / telefon / kontaktni osoba / G&et / e-mail, neZ jsou ve vasem &iselniku, mohou
sena dotaz Udaje v Ciselniku opravit Udaji z faktury.

ze systemu ISDOC by | DOKONCEN

faktura 200222580

7. Odstran éni  zdrojového souboru ISDOC se R RN .- c.ons 300 ca © CoKtad

zpracovanou fakturou oK. 1500C soubor Spiatne §§§§§§§§

Protoze je faktura iz zapsand do evidence, nabizi se || SEEA- s A "32558201/0100 Kkomereni b
Zow v s s 7 . 7 36.688 15.04.09 15:58:00 .A... ec mbol 1457871 onstatni0308|

zaverem OdStranenl (Smazanl) ZdrOjOVGhO SOUboru ISDOC dodavatel IC25097563 DICCZ25097563 v ¢iselniku je stejné C€Z25097563

z adresafe odkud jste jej naCetli. Pokud to neudélate, bude [Eettigias Sereniatova 1452

se stejny soubor nabizet pfi dalSim vybéru pfi zpracovani [EEEREES S67 —————

da|§i ISDOC faktury Vyhledéni té nOVé tak bude pl’acné prilohy nejso am puvodni soubor s ISDOC fakturou odstranit—

7 s I—E’;‘\DATAX\ALEXOZ\ISDOC\IMP\DOK.ISDOC
Pokud zpracované soubory budete mazat, bude se pfi [ rove e
vybéru nabizet vZdy jen ten novy soubor s fakturou a vybér [EiESge: \—‘“ vyberte (N/a) ESC = ne————

bude snadny. Zda se jako standard nabizi smazani, Ci
ponechani souboru, zalezi na tom, co mate nastaveno ve
volbé Nastav - Faktura parametry - ISDOC faktury (vizdadle 'H © T © V O

v textu). faktura ¢.1214/2022
byla vliozena do KFP

ISDOC - faktury vydané

Nové mate moznost pro jiz vytvofenou fakturu vydanou vygenerovat e-mail zpravu odbérateli, kterou nasledné
odeslete. E-mail bude obsahovat informace o faktufe, dodavateli a odbérateli. A bude mit az 3 pfilohy.
Soubory obsahuji vydanou fakturu v riiznych tvarech: PDF, ISDOC a XML. To, zda se e-mail méa vytvofit a co
vSe se priklada k e-mailu, Ize nastavit ve volbé Nastav - Faktura parametry - ISDOC faktury  (viz déle v textu)



export faktury vydané do ISDOC souboru
Pokud stojite ve volbé Faktury - Vydané - Prezentace a opravy na spravné fakture, Ize po stisku klavesy F6
vybrat moznost Export do souboru (faktura odb érateli, Udaje do souboru, ISDOC) a nasledné ISDOC.
V idealnim pfipadé je vysledek takovyto.

Sestavny e-mail s pFipojenymi soubory, 08 OEOL) PRl L et 1
kt P 2 | ktronické O5t& Datum: 26. fijna 2022 11:29
evry uz Jenvve S_Ve v ele p e Komu: alexni@datax,. cz 2
poslete odbérateli. Predmét: 05 a 50U Praha-Cakovice Praha 9 - Cakavice - Fakbura € 00429 [ rok 2022
(1) od koho = dle vaSeho e-mailu piicha: | 6 l; FODM2922.50L (13,1 KB) i FOD42922,1500C (13,1 kB) WJFO042922,FOF (22,3 KB)

nastaveného v SW ve volbé Nastav -

Zakladni udaje e _
VazZeny uZivateli.
Zazilléame wém fakturu &.2200429 za Cbhéerstveni 11.-13.10.2022

(2) komu = dle e-mailu zadaného ravova

v Udajich odbératele ve volbé Zaci -

Partne i - Oprav ¢i ukaz partnery - 3 4
Nabidni vSechny partnery s | dodavatel odbEratel

naslednym nalezenim odbératele pfes aq 00623871 55751069

nazev (F7) ¢i (F11). Respektive daleko

snadnéji se na tyto Udaje dostanete DIC 02?06388?1 - _ 225751063

pFimo z pfehledu faktur stiskem k|évesy NARET 3085 a 30T Praha-Calcowice STROM Praha as.

.~ firma a nasledné Enter . Po opravé lice Ee Stadionu 623 Lohericka 607

se vréatite zpét do seznamu faktur. obec 196 00, Praha 9 - Cakovice 190 17, Praha 9 - Vinot

pfedmét emailu =dodavatel + adresa + omtakt  [Péavova

Sislos/rok telefon 283932354
e-tail
text emailu o _ _ c _
8; gggaé\;:g:: :_Sstteejj:éejjsll((g li?(t))(;j ((21)) FAETURA|E (V3) 429 datum splatnosti 03.11.2022
(5) faktura = z knihy faktur sml fobyj. . za Obferstvend 11.-13.10.2022
E& 29 5961, - prevodnim pfikazem
(6) pfipojené soubory = faktura ve g 12338201/0100 K omeréni banka, a5

tvaru XML, PDF (tisk), ISDOC. Nazev
souboru je vytvoren jako :

Fccceerr. XXX, kde F = pevné oznaceni, Ze se jedna o fakturu / ccccc = Cislo faktury v knize faktur / rr =
posledni dvojéisli roku faktury / XXX = pfislusnéa pfipona souboru

IEAD 0CZ42 0100 0000 0000 1233 8201 [SWIFT : ECOMECZPP

ukladani soubor

Aby byl vysledek takto dokonaly, je potfeba dodrzet jistd pravidla. SW postupné vytvafi soubor XML, pak
ISDOC, PDF a nakonec i cilovy EML (coz je soubor s e-mail zpravou). Soubory XML a ISDOC wvytvafi pfimo
SW Fakturace. Ale soubory PDF a EML sice pfipravi, ale o jejich zpracovani a vytvoreni se obrati na operacni
systém a teprve ten soubory zpracuje. Aby vSe fungovalo, je napfiklad nutné, vysledné soubory ukladat do
softwarem vytvofeného adresar C:\DATAX\ALEXOS5\ISDOC\EXP\ . Pokud tak nebude u¢inéno a napfiklad PDF
soubor s vytiSténou fakturou bude ulozen nékam jinam, nedokaze ho SW nasledné nalézt a vlozit do e-mailu.

vytvo feni PDF souboru

uz jsou soucésti OS &i stazeny jako freeware z Internetu. SW Fakturace vygeneruje tiskovou sestavu a tu pfeda
Operacnimu systému k tisku. Ten jeji tisk provede pres fiktivni tiskarnu PdfCreator. Tomu lze podstrcit
informaci, pod jakym ndzvem mé byt soubor uloZen, ale nikoliv jiz, do jakého adreséafe. Stejné vzdy PdfCreator
zahdji s uzivatele dialog, kde se pta, jak se mé& soubor jmenovat (to staci jen potvrdit) a kam mé byt ulozen.
Pokud bylo naposledy ukladano do pozadovaného adresafe C:\DATAX\ALEXOS5\ISDOC\EXP , pak i to Ize jen
potvrdit. V opacném pfipadé je nutné adresar vybrat.

zpracovani EML souboru s email zpravou

SW EML soubor pfipravi. Jeho zpracovani ale opét pfeda operaénimu systému. Ten vyhleda tzv. iniciovany
program, ktery je uveden v rejstfiku soubor( (pfipon) u souboru typu .EML. teprve tento program (elektronicka
posta) soubor zpracuje a pretvofi jej do podoby viastni email zpravy. Spravné by mél byt email automaticky
odeslan, jenze dost ¢asto tomu tak neni. Z divodu ochrany pfed spamy je automatické odesilani blokovano a
email vam elektronickd posta prezentuje jako doSlou poStu. Vy pak jste nuceni zpravu tzv. pfedat dél, véetné
toho, Ze musite vlozit e-mail adresu odbératele.



nastaveni parametr U, jak pracovat se soubory ISDOC
Ve volbé Nastav - Faktura parametry - ISDOC faktury - Nasta veni parametr & Ize nastavit tyto parametry.
(1) zda se pfi

system pro predavani aktur v elektronicke podobe

zpracovani ma tisknout nastaveni Sesti parametri
faktura do =]p]=ll nastaveni pro faktury vydané ) .

, pri zpracovani se krome souboru ISDOC mUze vytisknout PDF soubor
souboru, ktery se a ten se nasledné& mizZe vlozit spolu s ISDOC do E-mailu jako pfFiloha

nasledné vlozi do -pokud se nevytiskne, &i se vytiskne jinam, neZ do adresédfe
emailu E : \DATAX\ALEX02\ISDOC\EXP\ , Ci EOd Jjinym jménem neZz FcccccRR.PDF
a

(kde rr=rok, ccccc=C¢islo FV), se do e-mailu nevlozi
(2) zda se do emailu ma ma se tisknout Fv do PDF? h do e-mailu dat soubor IsDOC?
z . A N A N
vkladat i ISDOC soubor
po vygenerovdni souborl se md vytvofit e-mail pro odbératele

s vlozenymi pfilohami, ktery nasledné jen odeSlete (bude odeslan?)

(3) zda se ma vubec a ma mit text se standardni plnou informaci, ¢i byt prazdny

vytvaret email a do négj
vkladat pfilohy. A
pokud se jiz emall
Vytvari, jestli se ma do mazani jiZ nepotfebnych soubori po zpracovani

ngj ,zapisovat text 3. po celem zpracovani smazat vsechny vytvorené (vstupni) soubory

generovat e-mail s prilohami? A standardni text,Ci bez textu?
A N A N

s popisem dodavatele, u Eakgur’WDAg\"CH - . u fakEur EEIJQT\"CHb B,
x X vytvorene soubory smazatl: smazat vstupni soubor:y
odbératele faktury, i H N B o

ma zlstat bez textu.

(4) zda se maji po zpracovani mazat jiz dal nepotfebné soubory u pfijatych faktur

- zda se ma smazat zdrojovy soubor ISDOC, z néhoz jste nacetli fakturu do evidence

- doporuéujeme tyto soubory mazat, protoZe pak pfi dalSim zpracovani neni slozité vyhledat zdrojovy ISDOC
soubor (nenabizeji se jiz zpracované a tak nalézt a vybrat ten novy je snadné - nejspiSe bude jen jeden)

U vydanych faktur

- uvydanych faktur se fakticky jedna o mazani tfi vygenerovanych PDF, XML a ISDOC souborfi

-k mazani nedochazi po zpracovani (protoZze neni v SW jasné, zda doSlo k odeslani emailu a do té doby
nez je odeslan, nemohou byt soubory, na néz se email odvolava smazany, protoze by je nenasel)

- atak se mazou pfi spusténi dalSiho zpracovani (generovani do ISDOC souboru dalSi faktury vydané)

- pokud se mazat nebudou, tak to nijak neznesnadni praci v SW Fakturace, jen se ty soubory budou
v adresafi na pocitaci hromadit a budou zbyte¢né zabirat misto

- adresaf C:\DATAX\ALEXOS5\ISDOC\EXP miuzZete vycistit sami za pomoci prostfedkd operacniho systému
nastaveni ma 3 moznosti: A = ano mazat vSechny staré (jiz zpracované) soubory pfi dalSim spusténi
generovani dalsi faktury / N = nic nemazat / T = podobné jako A, jen s tim rozdilem, Ze se mazou vSechny
soubory starSi jednoho tydne

typ faktury p Fijaté - vzor pro rozu ¢€tovani do MAUS

Ve volbé Nastav- Seznamy, ¢&iselniky -Typy p Ajatych Plyn 1
faktur Ize vytvofit pro konkrétni typ faktury vzor, ktery 7

slouzi k pozdé&jsimu generovani Ggetniho dokladu, ktery [Eieeaaiib ISR s e S R S
se nasledné prenese (importuje) do GCetnictvi MAUS. Pfi Il Gt IE R TR LR - I U L R x  Frg
generovani Uc¢etnich dokladd pro MAUS (Obsluha - i =

Export - MAUS ) se standardné postupuje tak, ze se i gégggéé?" B ododi B ki A

vyuzivaji qdaje v;adane u kazd.eho. kon'kre.t.nlho ty,pu:, e 2L 23 e o R ) R 1 I o AR PP
Gcty, stfedisko, Cinnost. V kombinaci s Udaji konkrétni |SlEREAR g ded W Kam U MOIINYG

FP se generuje Ucetni doklad. Priklad faktura: s : e

mezera

- €115z 10.11.22 od EON za elektfinu: K& = 30.000,- K P , mezera-xp) -standard

- kde je s 21% 20.000,- (DPH 4.200,-) ?

- 15.799,80 K¢ bez dané + zaokrouhleni 20 haléfu

- v iselniku u EL- elektfina jsou Gcty: 321 10 / 502 20, kracené DPH, druh dokladu XD = tak se vygeneruje
automaticky bez vaSeho zasahu tento Ucetni doklad, ktery v MAUS bude na 100% OK

Ugetni doklad: |druh = XD rok 2022 | mésic 11 FP - Eon datum Uc€etniho pfipadu 10.112022
SYN ANA | &inn |stfed. |k6éd DPH | Ma Déti Dal poznamka datum

321 10 10 30.000,- [ Eon - elekifina 3. Q/22 [10.11.2022
502 20 10 311 20.000,- elektfina 3. Q/22- Eon |08.11.2022
343 00 10 311 4.200,- DPH-elekt.3.Q/22-Eon | 08.11.2022
502 20 10 100 5.799,80 elektfina 3. Q/22- Eon |10.11.2022
548 99 10 100 0.20 Elektfina 3. Q/22- Eon

548 99 = je nastaveno ve volbé Nastav - Nastav parametry - DPH - Nastaveni (vpravo dole - zaokrouhleni)



Pokud ale néklady z elektfiny délite na vice ¢innosti a stfedisek (odbornym
ekonomickym % podilem), je lepSi si sestavit vzor rozi¢tovani, podle ktereho
se vytvori Ucetni doklad s PRESNYM rozpisem. Vzor rozuctovani zalozite

E.f SYN ANA CI STR. DPH ma ddti (%) dal

() popis Uctu  specidlni 4
.

stiskem klavesy F4. Priklad :

- povinné protahujete elektfinu (bez DPH - jen zdklad) pfes G¢et 111 000

- mate 3 ¢innosti: hlavni 10 (na ni pfipada 60% néaklad() / a 2 vedlejsi 95
(30%) / 96 (10%) / a v té hlavni ¢innosti mate 3 stfediska: 1 Skola (25%) / 2 dilny (15%) / 4 jidelna (20%)

- pak postupné zapiSete 7 fadkl : 2 o Uctovani pres Uc¢et 111 / 3 pro hlavni ¢innost a 2 pro vedlejsi

-i] 20 Jiof N |

PR

Rozepiste, kolik % z fakturovane castky se uctuje na ktery 'nakladovy' ucet.
Ucet DPH 343 [EEEGERERIEE, ten se dopocte dle kédu DPH.
DODAVATEL sazba DPH|pocet| Mabpati Dal celkem
Elektrina (%) (vét) (%) (%) MaDati DEN
SE AE C(CI bez 5 100,00 100,00 100,00
321 10 10 15
21 (0], 4
C.F SYN ANA CI STR. DPH ma dati (%) dal (%) popis uctu specialni A
+
M 0 111 000 10 81,60 0,00 Cistici prostr MD=zakl.DPH
D 1 111 000 10 0,00 81,60 Cistici prostr Dal=zakl.DPH
A 2 502 000 10 1 25,00 Elektricka ene kodDPHdleFP
A 3 502 000 10 2 15,00 Elektricka ene kodDPHdleFP
A 4 502 000 10 4 20,00 Elektricka ene kodDPHdleFP
A 5 502 000 95 95 30,00 Elektricka ene kodDPHdleFP
A 6BEIFAR000N96896 N 10,008 kodDPHd 1eFP
7
3 v
g >
1

PgUp PgDw
Poznamka €. 1:
ProtoZze chceme, aby u Gétu 111 byla Uctovana
Céastka jen zédkladu (bez DPH / ne cela fakturovana
¢astka) musime oznadcit pres klavesu F8, ze Zaklad
DPH bude na strané MaDati ¢i Dal. Ve sloupecku
pak je uvedeno, na kterou stranu se
zadklad DPH Gctuje. U takového fadku nema
ve sloupeécich MaDéti,
respektive Dal Zadny vyznam. Automaticky se do
nich nastavuje 81.6, coz je pfiblizné podil zakladu
z celkové ceny pfi DPH =21%

specialni

uvedend hodnota

%

Poznadmka €. 2:
Pokud by platilo, Ze na fakture bude vzdy jen
jedna konkrétni sazba DPH (napfiklad zakladni
muzZeme
sloupec¢ku DPH zadat u vSech néakladovych uctl
kéd 311. Toto ale vnaSem ukazkovém prFipadé
neplati. Na faktufe je jak 21%DPH tak i castka
osvobozena od dané. Proto pouzijjeme u vSech
nékladovych ¢t F9 = kod DPH bude podle udaju
na fakture. Ve sloupecku speciélni bude informace:

sazba kracena

kod DPH dle FP.

koeficientem),

do

Vysledny U éetni doklad bude vypadat takto:

Ugetni doklad: |druh = XD rok 2022 | meésic 11 FP - Eon datum U€etniho pfipadu 10.112022
SYN ANA | Cinn [stfed. | kéd DPH | Ma Dati Dal poznamka datum

321 10 10 30.000,- [ Eon - elektfina 3. Q/22 [10.11.2022
111 000 10 25.799,80 elektfina 3. Q/22- Eon |10.11.2022
111 000 10 25.799,80 | elektfina 3. Q/22- Eon | 10.11.2022
502 20 10 1 311 5.000,- elektfina 3. Q/22- Eon | 08.11.2022
343 00 10 311 1.050,- DPH-elekt.3.Q/22-Eon | 08.11.2022
502 20 10 2 311 3.000,- elektfina 3. Q/22- Eon | 08.11.2022
343 00 10 311 630,- DPH-elekt.3.Q/22-Eon | 08.11.2022
502 20 10 4 311 4.000,- elektfina 3. Q/22- Eon | 08.11.2022
343 00 10 311 840,- DPH-elekt.3.Q/22-Eon | 08.11.2022
502 20 95 95 311 6.000,- elektfina 3. Q/22- Eon |10.11.2022
343 00 10 311 1.260,- DPH-elekt.3.Q/22-Eon | 08.11.2022
502 20 96 96 311 2.000,- elektfina 3. Q/22- Eon |10.11.2022
343 00 10 311 420,- DPH-elekt.3.Q/22-Eon | 08.11.2022
502 20 10 1 100 1.449,95 elektfina 3. Q/22- Eon |10.11.2022
502 20 10 2 100 869,97 elektfina 3. Q/22- Eon |10.11.2022
502 20 10 4 100 1.159,96 elektfina 3. Q/22- Eon |10.11.2022
502 20 95 95 100 1.739,94 elektfina 3. Q/22- Eon |10.11.2022
502 20 96 96 100 579,98 elektfina 3. Q/22- Eon |10.11.2022
548 99 10 100 0.20 Elekifina 3. Q/22- Eon




oprava / zruseni / tisk vzoru

Pokud vzor ulozime, Ize jej ndsledné pfes vybér moznosti po stisku klavesy F4 opravit, zrusit, ¢i vytisknout.
Lze také zrusit vS8echny vzory najednou. To ale radéji nedélejte, at si omylem nezruSite i néjaké vzory, které
potfebujete. Ono zapsat si spravné znovu vzor chvili zabere.

VZOR ROZUCTOVANI faktury prijaté podle typu: EL "Elekttina"

100% = celkova fakturovana castka tisk: 10.11.2022

. ; , : ; : , : DPH——,
| 8¥N | ANA |&in.|stfed.| nazev Gétu (drub 4&.dokl.) Mi Dati Dal |saz-| kad

(———{— | | | ba &|—|
| 502 | 26 | 1o | | XD | | 100% faktury| | |
| 321 | 10 | 10 | | ¥D | | jen DPH | | |
o | —— () —— | —— () —— |— | —— |
| 111 | ooo | 10 | |;1 tici prostiedky | jen =z&kl.DPH| | | |
| 111 | ooo | 10 | |€istici prostfedky | |jen z&kl.DFH| | |
| 502 | oo | 10 | 1 |Eiektr1cka energie - Hospodi | Ao | | podle FP |
| 502 | noo | 10 | 2 |Elektricka ensrgie - Hospoda| 15:= ) | podle FP |
| 502 | ooo | 10 | 4 |Elektrickd energie - Hospodi| 20,- | | podle FP |
| 502 | ooo | 95 | 85 |Elektrickd energie - Hospodi| =1 el | podle FP |
| 502 | ooo | 26 | 396 |Elektrickd energie - Hospodi| 10, | | podle FP |
' ' ' ' | | |

{ ]

VyuZziti vzoru- rozu étovani

Po zapisu nové faktury pfijaté mate moznost ji na konci zpracovani
rozucétovat. Tedy vytvofit Ucetni doklad, ktery se ulozi a nasledné ve
volbé Obsluha - Export - MAUS - Export vloZi do souboru, ktery se
preda (importuje) do MAUS. PFi rozac¢tovani mulzete doklad vytvorit £ 8 mupmeens

velkovinotéka, s.r.o.

ruéné, respektive automaticky na zakladé vzoru, pokud jej typ faktury, 2

ktery jste na nové uvedli, v ¢iselniku ma zaloZzen. Takové rozuctovani -
provadéjte jen v pfipadé, Ze je na faktufe néco speciélniho j B \_
(nestandardniho). V opacném pfipadé to vabec nedélejte. Vyuzijte toho, ‘
Ze Gcetni doklad se automaticky generuje pfi exportu do MAUS. Ugetni
doklad se generuje na zékladé toho, jaky typ dokladu jste na fakture uvedli.
A jaké udaje jsou v Ciselniku u toho typu uvedeny. A ma-li typ i vzor, pak se roztctovani provede podle né;.
Faktury, které jsou rozuctovany, maji v zahlavi, pfi jejich prohlizeni, uveden text maus. Pod tim je navic uveden
druh Gc¢etniho dokladu, pod kterym jsou pfedavany do MAUS. Faktury, které jiz byly exportovany do MAUS maji
v zahlavi uveden text >>maus. Faktury, které jsou , respektive nejsou rozuctovany lze snadno vybrat pfes
volbu Faktury - P Ajaté - Vyb ér skupiny doklad & - Rok - 2022 - podle roku dokladu a nasledné - Podle
ostatnich - Rozu ¢étované / JeSt & nerozu ¢tované -a vybér ukongit volbou Ukaz.

U rozuctované faktury lze pres klavesu F4 - opravit rozdcétovani, zrusit jej, ¢i jej vytisknout.

P'E faktura BTET 218 A2 Za&: neco o plynua cigk: LU 1312028 SHEITE
O BJEDNATEL D ODA VATETL T Fi- 121% EQ0, - |
| IZ: 0062BET1 DI¢: CEOO0638871 | IS: 46952715 DIGC: CE46992715 10.000, - 105,10
| Zkufebni organizace | 3V & H, 8.r.o. jdne 06.11.2022 |15% 3gon,- |
| | |EdP 09.11.2022 45,10
| Ke Etadionu €23 | 10% i.000,- |
| 186 00 Praha 89 - Sakovice | igo, - |
| . ; 7 , —R—O0—E—T—I—T—0—V—EA-1—1 | I DEH:
SYN ANL cin. {stfed. nazev Octu K& ko
3] fed i 1 % kad
| | | I I I I | |
| 321 | oo | 10 | |3V & H, s.r.0o. -nfco o plynu | 10.000 | |
111 &850 10 Pohonne hmoty S.750 100
h s h ¥
| 111 | 850 | 10 | | Pohonné hmoty | 9.750 | | 999 |
| 1122 | 850 | 10 | | Pchonné hmoty | 500 | 22 | 311 |
| 242 | 1 | 10 | | Pochonné hmoty | 105,10 21 | 3211 |
| 1122 | 850 | 10 | | Pohonné hmoty | 300,- | 15 | 316 |
243 1 1 Pohonné mo 45,10 15 216
h = L ¥
| 222 | 850 | 20 | | Pochonné hmoty | 1.000,- | 10 | 306 |
343 1. 10 Fohonné moty i1o00, - 10 206
h 2 h ¥
| rz2 | 850 | 10 | | Pohonné hmoty | 7.950,- | | 100 |
| s4a8 | | 120 | | | -0,20| | 999 |
' ' v ' ' ' ' . '




nova faktura p frijata jako kopie jiz existujici

Pfi zapisu nové faktury pfijaté Ize tuto snadno vytvofit jako kopii jiné, jiz dfive zapsané. A to bud vybé&rem

zfaktur ode vSech dodavatelt, & faktur Z8P1S HOVE TalKtuly prijace

konkrétniho ~dodavatele. Ktomu slouzi dvé FLIGIrpE |

funkéni klavesy, které jsou aktivni hned v Gvodu

zadavani nové faktury.

- F2 = nabidne faktury jen aktualniho roku

- F3 =vSechny evidované faktury

- pokud je jiz zadano IC partnera, pak se nabizeji jen faktury tohoto partnera

- pokud mate v &iselniku typu pfijatych faktur zadan byt jediny typ, ktery ma samostatnou ciselnou fadu, pak
jste vzdy na zacatku zadavani nové faktury nuceni vybrat typ, pod kterym bude nové faktura zafazena. To
proto, aby SW védél, jaké ¢islo ma nové faktufe pridélit. V takovém pfipadé se po stisku F2, ¢ F3 SW
dotaze, maji-li se nabidnout jen faktury tohoto typu, respektive vSech typu. Napfiklad mate nastaveno, ze
faktury typu EL - Elektfina se &isluji samostatnou ¢iselnou Ffadou. A chcete zapisovat dalSi fakturu od
dodavatele elektfiny. V takovém pripadé je asi rozumné zadat, Ze chcete nabidnout jen faktury typu EL.

V zédhlavi néasledné nabidnutého seznamu je  (421) vyberte fakturu pro kopii z roku 2022 4.063.317,22

kopieFP2022=F2 vse=F3

X A A XA Enter=vyber ESC=zpet (bez vybéru) F2setrid NAZVEM F3najdi
uveden pocet faln<tvur a jejich celkova castka. y pohyb: 1. 1. Padn, Palp. End. Home
seznamu se muZete pohybovat standardné. 2126528  |06.01|MASNA ELVA SLAVICIN|POTRAVINY 37.250,46
pokud je jiz zaddno IC partnera, pak se

21120657 |06.01|V.JAVOR VLCNOV POTRAVINY 2.976,20
nabizeji jen faktury tohoto partnera

2122377282|05.01 |PRUSA RESEARCH PRAH (3D TISKARNA/ISTOK 36.300, -
211210899 |07.01|ARATEC GROUP s.r.o. |BENQ/PROJEKTOR/POLAN|  35.077,90
- pomoci kurzorovych Sipek o jeden zaznam
dolud &i nahoru

1

2

3

4
55245659215 |05, 01 RENOMIA POIISTENI VOZ. 8-12/ 469, -
62021093  |06.01|Martin Rytina Uh.Br|WAT.NA VYUKU/AUTOMEC| 42.566, -
7

- PgDN= o0 obrazovku dold / PgUp = nahoru g

- End=na konec seznamu/ Home= zacatek 10
11

210280  |05.01|GORCIKOVA UHERSKY B|CISTICI PROSTREDKY/S|  15.464,78
210281  |05.01|GORCIKOVA UHERSKY B |MAT.NA VYUKU/AUTOMEC|  18.577,86
Vybranou fakturu potvrdite stiskem klavesy
Enter. Pokud Zadnou fakturu nechcete vybrat, stisknete klavesu Esc.

210279 05.01 [GORCIKOVA UHERSKY B |MAT.NA UDRZBU/VAZOVA 15.636,07
9652441147 |05.01|T-MOBILE PRAHA TELEFONY 12/2021 1.345,22
A 2

aa2 -

221n0n1 na T¥AM DI 1S DDALA TMTERMET 12 /21

Pro snadnéjSi vyhledavani slouzi uvedené dveé funkéni klavesy.

- F2 = setfidi seznam podle uvedeného Udaje (nadzev / poznamka / Castka / Cislo faktury). Seznam je
standardné setfidén tak, jak jste faktury zapisovali, tedy ¢islem faktury.

- F3 = umozni zadat ¢ast textu (napf. nazvu, poznamky, ale i ¢astky) a nasledné jsou k vybéru nabidnuty jen
ty faktury, které maji zadany text v nazvu, poznamce, ¢astce, variabilnim symbolu &i &isle dokladu

- - (7) vyberte Takturu pro kopii z roku 2022 L

Zadejte text. Vyberou se FP, kde text je Enter=vyber ESC=zpét (bez vybéru) F2setrid

pohyb: |, 1, Pgbn, PgUp, End,
42 0

BALICI PAPIR 2022594106 [05.01 | XOBALY
0DVOZ PAPIRU 12/21 33(221105025 (10.01|RUMPOLD
SVOZ PAPIR.ODPADU 320(222100979 |11.04 (RUMPOLD
TOAL .PAPIR 138(41 03.03|J].VALAS
TOAL .PAPIR/PAPIR.RUC 23352 14.03|J.VALAS
TOAL .PAPIR/RUCNIKY P 397 |94 03.05]|J.VALAS

.JAVOR VLCNOV
R A R ARCH ZASOBNIK NA TOAL .PAP 9511071304 02.02 |VENCL ,

Pokud zdrojovou fakturu vyberte, program zobrazi jeji Udaje a dotaze se, co vSe ma do nové faktury prenést:

- (1) nékteré tdaje se p Fenaseji automaticky : poznamka, typ faktury, zakazka, stfedisko, Gcel, platba

- (2) partner (IC, DIC, nazev, uget) se automgticky prenese, pokud jste vybér délali z faktur konkrétniho
partnera (tim, Ze jste méli jiz zadano jeho IC)

. , . 193 al pyla pripravena akt
)volba: Ano /Ne). Pokud jste vybirali ze vSech 312022 1213 2022 2
zpP zadloha zP Elektrina zP zaloha

faktur, musite potvrdit, ze se ma prebirat i dodavasel — predwnt se
partner (V0|ba: Ano / Pouze dOdavatele) D Bl 0. e 1249/7,Praha 09110:2022

- (B) éastky (fakturovana, DPH, rozagtovani) se 121013030

12.10.2022

identifikace vzdy

prenasi pouze v pfipadé, Ze to potvrdite (volba:

Ano / Jen cenu). z yartabiTnd sym
- je-li zdrojova faktura rozucétovana a prendSi se chstky A
Castky, tak se na doraz muze prenést i L1£682,80 - e A BLEC T

rozaétovani oz B o cenu i dodavatele
. - ey i 0,- y= Jen cenu

- nikdy se nep Fenaseji: (4) datum (ty se generuiji 14.682,80 rouze dodavarele
(nabizeji) podle data zpracovani. (5) Variabilni G s T =
symbol a ¢&islo paragonu, ktery uvadi dodavatel.

- (B) cislo dokladu generuje automaticky program. V zahlavi je uvedeno &islo a typ faktury (pfipadng, Ze je
Cislovani u tohoto typu v samostatné cCiselné fadé): jaké ma zdrojova faktura, kterou jste vybrali ze
seznamu / jak to bylo pfipraveno pro novou faktur pfed vybérem zdroje / jaké bude mit vytvarend faktura




verze 5 . 83 29.4.2022

¢islovani objednavky

V objednavce nyni mUzete zadat své vlastni Cislovani (variabilni symbol). To je oddéleno od ¢islovani, které
automaticky provadi program chronologicky po sobé od pocatecniho ¢&isla vzdy o jedno dal. Diky tomuto
automatickému ¢&islovani ma SW prehled objednavkach a ma také svazany objednavky s jejich obsahem. VasSe
individualni  ¢islo ma jen dvé
omezeni. Maximalni délka je 10
znakd a zadané cislo nesmi uz mit
jna _objednévka daného _roku P Bl

V tomto vlastnim Cisle muZete zadat

napfiklad: 748; OB45; 41/07/PEP. Je to opravdu jen na vas. SW nijakym zpusobem nekontroluje navaznost
vlastniho ¢&islovani. To znamend, Ze kdyz budete mit naposledy zapsanou objednavku s Cislem 41/05,
nenabidne vam SW u nasledujici vlastni €islo jako 41/06. Abyste zadali sravne vlastni CIS|0 je dobré pred
vytvafenim nové objednavky si gosans OsTva a nnojive

nechat ukazat stav objednavek ve A ZateC 5. 1.0, ST

volb é Faktury - objednavky — 14-02-03-22

Prezentace a opravy , kde ihned ¢is1  &islo odbératel vae &islo ze dne objednano
vidite, jaké c¢islo mate posledni.

Sislo SWIELsguEnavier s o -

- 15 15 Penny Market s.r.o. 41/06/PEP 14.02.20 plot

Vtomto seznamu ostatné Ize 16 16 OKIM spol. .0. 3/ 1 2 platno
snadno  opravit toto  &islo, 1. T T—— _ _i-_os“’a e
pfipadné poznamku, za co to je. Ostatni udaje muzete opraV|tJen pres volbu F4.
Pokud vlastni &islo 5y g 5 g p N A Vv K & 41!0?,’9}39 (17/2022]
zadate, bude se
tisknout ~vzahlavi R z
objednavky. Pokud ) ) vaSe CIS|0 [ Gislo SW

IC: 15380824 DIC: | pEijemce

ne, vytiskne se jen
éiS|0, pOd kterym si Gymnazium a Stiedni odborna #kola, |

ji eviduje SW.

verze 581 - 582 31.3.2022
Objednavky

Velkou novinkou verze je vytvareni, tisk a evidence objednavek, které
zasilate svym dodavatelt. VSe okolo objednavek najdete ve volbé
Faktury - Objednavky . Volba pfinasi 4 moznosti:

- Nova objednavka - zapis nové objednavky a jeji mozny

Prijaté >
vydané >
Dobropisujeme »
Nam dobropisujir
objedn

okamzity tisk Nova objedndvka
. . . . P . Rodice| Prezentace objednavek
- Prezentace objednavek - objednavky aktualniho roku: Wy rod| vbar z objednavek  »

prohlizeni, oprava, tisk, sumarizace, vyfazeni Text pod objednavku

- Vybér z objednavek - moznost vybéru libovolné skupiny
objednavky ze vSech evidovanych objednavek

- Text pro objednavku - nastaveni obecného textu, ktery se

tiskne na konci vSech objednavek

statis =
Jaké je pendle

Zapsané vzory

oo .) | EA=ai=a

Zapsané vzory

nova objednavka
Ve volbé Faktury - Objednavky- Nova objednavka . Princip zapisu je podobny jako u faktur vydanych.
24pis Nové OBIEDNAVKY o Postupné vypliujete (potvrzujete) 5 blokd udajd.
objednavka 204 F3 R . . , N
Ale jeSté pred tim lze novou objednavku zalozit
jako kopii néjaké jiz evidované.
F3 kopie jiné
SW nabidne seznam vSech evidovanych
objednavek. Zuzit nabidku Ize pres:
F4 - objednavky jen letodni
F5 - konkrétniho zadaného roku
F9 - vybrané firmy
F7 - konkrétni objednavka zadanim jejiho
evidencniho ¢&isla a roku vytvoreni

D

mezera

konec/ﬂn'ik
F1
1. blok



Informace o dodavateli. VSe se odviji od zadaného IC.
zadéani evidovaného | C

vvvvvv

doplni do dalSich udaju o dodavateli.

vyhledani v €iselniku

Partnera lIze v Ciselniku i vyhledat po stisku klavesy F1. SW nabidne Ciselnik abecedné setfidény. V €iselniku
se Ize pohybovat klasiky fadek po fadku (kurzorové Sipky), ¢i o celou obrazovku (PgDn a PgUp), na konec
(End), ¢i zaCatek (Home). Stisk klavesy s pismenem vas pfenese na 1. partnera v seznamu, jehoZ nazev
zac¢ina na stlatené pismeno. Pfipadné Ize zadat i vice pismen najednou. Napfiklad hledate Vodovody a
kanalizace. Stisknete-li dostate¢né rychle po sobé ,V* a , 0" pfenesete se v seznamu na 1. partnera, jehoz
nazev zac¢ina na ,VO", coz m(ize byt pfimo ta hledana organizace. A pokud neni, rychle se uz na ni dostanete.
DalSi moznosti je, po dalSim stisku klavesy F1, ¢i F12, zadat ¢ast ndzvu (F1), respektive nazvu, ¢i adresy (F12)
a SW nasledné nabidne jen ty partnery z Ciselniku, ktefi maji v ndzvu (i adrese) zadany text. Zadame-li ,VOD*
nabidnou se nam nejen ty ,Vodovody a kanalizace", ale i ,Vodnanské kufe“, ,Restaurace u vodarny* atp.,
pfipadné pfi stisku F12 i vS8echny firmy se sidlem ve Vojanech &i na Vodfanské ulici.

zadani dosud neevidovaného | €

Méate-li nastaveno, Zze SW automaticky vyhledava nové partnery v Internetovém ¢&iselniku ekonomickych
subjektll ARES, SW se pokusi organizaci najit. Pokud se to povede, nabidne vam jeho identifikacni Gdaje
k pfevzeti. V opacném pfipadé, respektive nemate-li nastaveno, Zze se ma ARES pouzit, musite Udaje partnera
vyplnit sami pres klavesnici.

2. blok

Kdo objednavku vystavuje a jaké je vaSe Cislo U¢tu. Oba Udaje se prebiraji ze standardniho nastaveni, takze je
nejspis opravovat nebudete.

3. blok

Terminy. Datum vystaveni se naplni podle aktualniho data. O¢ekavany termin dodani je + 10 dni. Datum
potvrzeni = kdy dodavatel potvrdil naSi objednavku. Datum dodani = kdy dodavatel objednané zbozi (sluzbu)
dodal).

4. blok

Vlastni obsah objednavky. Ten mlze mit podobu prostého textu, respektive text + ¢astka. Druhou moznost
uplatnite nejspiSe v okamziku, kdy objednavate napfiklad Cistici prostfedky, podle letaku dodavatele a cena
upfesfiuje, o ktery Jar vam konkrétné jde. Obsah mé& pfipraveno pro vas nevyCerpatelné mnoho fadek.
Z pohledu nasledného tisku je ale dobré se vejit do 25 fadek, aby objednavka byla na jedné strance A4.

F2 - pfida prazdny fadek pred fadek, na kterém stojite

F5 - zrusi fadek

F6 - nacte si fadek do paméti

F7 - vlozi fadek pred radek, na kterém stojite, a do néj vkopiruje to, co méa uloZzeno v paméti

F8 - centruje zapsany text na fadku (stfed / vpravo / vlevo )

5. blok

Posledni Udaje k objednavce. Pfipadna cena. Pokud ji zadate, je nutné urcit dalSi dva parametry: jakou ma ta
cena povahu (P=pfesné / C=cca / D=do) (standard je mezera = Zadné vysvétleni k ¢astce). Druhym
parametrem je, zda se ma / nema ¢éastka v objednavce tisknout (standard = Ne). Poslednim Gdajem je struéna
poznamka (charakteristika) objednavky. Napfiklad: Cistidla, uprava koSilky pro SW Fakturace atp. Tato struéna
pozndmka ma omezeny rozsah. Mate-li potfebu si k objednéavce zapsat vice informaci ¢i poznamek, Ize to po
stisku F11, kdy budete mit moznost zapsat i neomezené slohové cviceni.

eviden €éni ¢€islo objednavky

Objednavky se vramci roku c&isluji chronologicky tak, jak vznikaji, jednou ciselnou fadou od ¢&isla 1 dal.
Evidenéni Cislo je tak tvofeno pofadovym cislem (maximalné 99 999), lomitkem a poslednim dvoj€islim roku.
Tedy objednavka ¢. 175/22 je 175. v roce 2022. P¥i zapisu 1. objednavky v roce muzete zadat jiné nez ¢islo 1.
Napfiklad 120, protoze jste jiz 119 objednavek vytvorili jinak. Maximalni €islo, které prol. objednavku muzete
zadat je 99000. To aby se dalo zapsat skoro 1.000 objednavek v roce.

evidované objednavky



Pro prezentaci a préaci sjiz zapsanymi objednavkami slouzi dvé volby. Faktury - Objednavky- Prezentace
objednavek = nabizi pouze objednavky aktualniho roku. Faktury - Objednavky- Vyb ér z objednavek = nabizi
vSechny objednavky, z nichz Ize snadno vybrat jakoukoliv skupinu (obdobi / partner / stav / obsah / €islo).
Vlastni seznam se nabizi standardné setfidén podle eviden¢niho €isla. Co objednavka to fadek. V seznamu

jsou postupné vypsany vSechny udaje Osiva a_hnojiva .
objednavky. Pfi¢emz prvni Gdaj &islo je vzdy ST (R SR SRe:
uveden, aby bylo jasné, na jaké objednavce 14.02.22 Ve O 2
jste i kdyz se pomoci k|évesy <Enter> &isl ¢islo odbératel KE castka ze dne objedndno
Fa SRY i 15 . 15 P Market 18. 650 - 14.02.22 plot
bgdete,po fadce pohybovat na dalSi udaje. 18 oo marker 8-7-0. cca e Bl
zahlavi 7 ga 1305 2
s . . L, 18 Penny Market 0 PER 000 - 11.03.22 Baterie
- 1. fadek: informace o stavu objednavky/ 19 A Gggtgo Libor vrtél e Ll banket k 100.v
VY . P . P , inae Gas a.s. - -Us. s
jeji ¢islo/ co bylo objednavano/ je-li Zluty 21 Linde Gas a.s. 0.- 28.03.22 a’c’etywen

smajlik = kobjednavce je zapsana
podrobnéjsi poznamka/ pocet vybranych
objednavek ze vSech evidovanych

dalSi 3 fadky: terminy/ nazev a adresa : ro doklad: |za viechny:
dodavatele, kdy bylo dodano (kolik dni [¥ E

zbyva)/ IC a DIC dodavatele a byla-li jiz
tiSténa a pripadna celkova cena

funkce

F2 cCetnosti. Vyberete Udaje (napfiklad dodavatel) a program vygeneruje seznam dodavateld setfidén podle
IC (Ize jej pretfidit) s informaci kolik objednavek za kolik K& ma. Pokud seznam opustite stiskem klaves
<Ctrl> <End> zlstanou v seznamu jen zaznamy odpovidajici konkrétnimu dodavateli, i jinému Gdaji, podle
néjz byl seznam sumarizovan. Sumar lze vytisknout.

F3 jina prezentace objednavek = kazda na celou stranu a v ni listujete. Ze Ize pfes mezernik zobrazit i piny
obsah objednavky.

F9 seznam se pretfidi Najedete na pfislusny Udaj (napfiklad nazev dodavatele, ¢i poznamka) a podle néj
se seznam setfidi

F7 a lze vyhledat konkrétni objednavku (pfes jakykoliv Udaj: partner, co bylo objednano, datum atd.).
Pfipadné pres F12 dalSi, odpovidajici tomu, co se hleda. Takze hledate-li objednavky na distici prostfedky,
je dobré podle Gdaje objednano seznam setfidit (F9) a pak Udaj vyhledat (F7). A jste na prvni objednavce
na Cistidla a dalSi nasleduii.

F5 zruSeni objednavky. A to bud jen preSkrtnuti (zlistava v seznamu oznacena jako vyfazend), nebo plna
likvidace = tim muze vzniknout v Cislovani objednavek dira. Je-li objednavka oznacend jako vyfazena, Ize ji
pres F5 vratit do plnohodnotného stavu.

<+> |ze naditat informace o Vvice Jdudag
objednavkach. Ta se zobrazuje vpravo dole ~ .
v modrém poli (poCet + K&). Sumarizované csaepwivea & 18/22 ===
zdznamy jsou oznaceny. Zaznam ze sumére AvaTe:

Cymniztum 3 Etfedni odbornd Bkols, Podbotany, pPispévkovi organizaca

OEJEDNATEL | B

- 1B350R24

Ize odecist opakovanym stiskem klavesy plus.
<-> zobrazi informace o partnerovi z Ciselniku.
Udaje Ize pfipadné editovat.

<*> zobrazi celou poznamku, kterou muzete
editovat (doplnit, zalozit, vymazat)

INS méni zobrazeni seznamu. Ze
standardniho (se vSemi udaji) na
zjednoduSeny (v fadku zobrazeno jen d&islo,
zato se vypisuje i podstatna ¢ast obsahu

Gymnizium 3 Etfedni odbomi Ekola,

|

|

|

|

|

| Penny Market s.r.o0.
| PoZernickd 257

| 250 73 Radonice
|

|

|

|

|

zpiach Ghrady: ¥ : 11.03.20
pravodnim pfixazen dodini 6o - 331,03.2022

zmeény

Udaj poznamka lze editovat pfimo v seznamu.
Pokud potfebujete opravit cokoli jiného, udélate to
pfes funkéni klavesu F4.

|

|

:
objednavky. ‘
Ano  opravit kompletni  editace celé |
objednavky jako pfi jejim z4pisu, tentokrat ale |
s vyplnénymi Udaji [
Zménit jeji stav potvrdite, 7e dodavatel |
objednavku potvrdil, respektive dodal. Diky |
tomu bude evidence objednavek vypovidajici. !

obakivand cena 73 celou doddvku do 23.000, -

¥ POADOFEDECN. ... 11.03.3002  VySCavil:Buldnkovd raritkn,pospis

tak to kouksjte fofrem




tisk - klavesa F6
- Ano tisknout objednavku  vytiskne se objednavka, na které stojite. Tisk je stejny jako byste tiskli
objednavku ihned po jejim zapisu.
- na konci objednavky se tiskne obecny text (jeden fadek). Ten si Ize nastavit ve volbé Faktury -
Objednavky- Text pod objednavku

- mate-li ve volbé Faktury - Vydané - Faktura vlastnosti - Logo, razit ko, Qrplatba nastaveno, Ze se
logo &i razitko tiskne podle néjakého obrazku, pak se pred tiskem objednavky program zepta, ma-li je
tisknout.

- také se zepta na datum tisku (mé-li byt aktualni den, kdy tisknete, ¢i datum vystaveni zadané na
objednavce)

- na konci objednéavky se tiskne informace, kde to bylo vystaveno. Ve volbé Nastav - Tiskarna - Obec
pod dokladem Ize zadat, jak to ma vypadat. Napfiklad V Praze, ¢i Ve Slatifanech. Pokud nic
nenastavite, bude se tisknoutV. ......... a budete muset do objednavky napsat nazev ru¢né.

- Vytisknout n ékteré objednavky nabizi moznost tisku vSech / od zacatku seznamu k té, na které stojite /
od této aZ do konce

- Tisk p Fehledu vytiskne seznam objednavek (co objednavka, to jeden fadek)
- Seznam objednavek v setfidéni jak je
- Objednavky jednoho dodavatele za druhym setfidéno podle IC dodavatele s mezisoudty za
dodavatele

zmeéna komunikace p fi vyhledavani na Internetu

Protoze zacal byt problém s vyhledavani informaci pomoci programu a metody GET.EXE, pfinaSime jinou,
spolehlivou moZznost. A to pomoci metody a programu CURL.EXE

- upgrade verze = vyhledani na Internetu na WEBU datax, je-li nova verze, a pokud je, tak jeji stazeni.
Dosavadni systém za pouziti GET.EXE drtivé vétSiné uzivatelt fungoval bez problému. Problémem ale
je Ze nejnovéjsi aktualizace operacniho systému a antivirové ochrany vyhodnocuji programek jako
nebezpeény (protoZe si sahd na Internet) a bud Zadaji potvrzeni vyjimky pro jeho spusténi, ze jej Ize
bezpecné provozovat, nebo zobrazuji nadbyte¢né hlaSeni, kdy pozaduji jeho potvrzeni, nebo dokonce
programek v pocitace odstranuiji.

- ARES nalezeni firmy = nalezeni informaci o nové zadané firmé WEBU ARES (seznam ekonomickych
subjektd). Aktudlné nemame zaznamenano, Ze bys tim mél nékdo problémy, ale v rdmci inovace
pfistupu k internetu, ménime i tento krok.

- Kurzy CNB = nalezeni kurzového listku na WEBU Ceské narodni banky. Ani v této &innosti aktualné
nemame zaznamenano, Ze bys tim mél nékdo
problémy, ale v ramci inovace pristupu k internetu, [IEESS SRS aa e S T S
ménime i tento krok. 1.sloupec= puvodni systém (do 5.80) 2 .sloupec=novy

- (Ne)spolehlivy platce DPH = funkce je urena pro ALNEN @, DIAHESGEE, EET-EER CURL -G
platce DPH. A jde o nalezeni informaci o firmé na
WEBU MFCR platcti DPH (je-li spolehlivy a jaké Gcty |[aiatiiat
ma na WEBU uvedeny). Tato pdvodni funkce |[EaiSSRSEIEUIRILE
pfestala zcela pracovat. MFCR zrusilo smiouvu se |[IEae%
stavajicim dodavatelem ktomuto WEBU. A novy |NEOHICGIRIGEL
dodavatel systém formalniho dotazovani zcela zuzil.
Proto jsme museli funkci zménit. Nové jiz bude [38l ;

L o . nter mezernik

pracovat spravné. Platci DPH, ktefi si pfes CTRL

+F7 nastavili, Ze se funkce nema pouzivat, si opét pfes CTRL+F7 nastavi, Ze se ma provadeét.
Automaticky v nové verzi 5.81 se nastavi, Ze se pro vSechny &tyfi funkce méa pouzivat nova metoda pomoci
programu CURL.EXE. Ve volbé Nastav - Nastav parametry - 2.kdo hleda na Internet  u Ize pfipadné nastavit,
Ze se ma funkce provadét postaru, ta jak to bylos verze 5.80. U prvnich tfi funkci: upgrade, ARES a kurzy to
fungovat bude i postaru. Alespon ted. Co bude ale v budoucnu, neni jasné. Novy systém pfes CZRL.EXE je
bezpecny a pro operaéni systémy a antivirové ochrany, nedrazdici. Posledni funkce: Platce DPH by postaru
nefungovala.

() 1.GET.exe

export do MAUS - Fyzické osoby pro PAP

Pro vytvareni ucetnich dokladi pro MAUS jsme pfidali dalSi funkci. Ta se tyka prevodu fiktivnich IC, které si
uzivatelé u nékterych partneri zadali a které MAUS neni schopen akceptovat. Tato IC se pfevedou na jedno,
pro PAP v Gcetnictvi MAUS snesitelné.



Funkce se tykd zejména faktur vydanych. Néktefi uzivatelé, ktefi pravidelné vystavuji faktury i fyzickym
osobam (bez IC), si u nich zadavaji IC fiktivni. Napfiklad 1234, 5678, 1A1,1BB atp. To proto, aby se jim uloZil
partner do ciselniku partnerl natrvalo i s adresou. Aby tak pfi zapisu dalSi faktury nemuseli Gdaje partnera
znovu vypisovat, ale aby se mohli odvolat na ciselnik a vybrat
partnera z n&j. Pfi generovani G&etniho dokladu je ale zahodno, aby [UlE=Sa= me ERRS TSl el ey
se takova IC prepsala na v PAP pouZivané fiktivni IC 00000111 -
Fyzicka osoba. K tomu slouzi pravé nova funkce.

nastaveni

Ve volbé Obsluha - Export - MAUS - Parametry - 7. analytik a
partn’erva + fyzigké osoby Ioze nastavit,, vie se vtoto, nahrazeni mé A ano, i¢ nahradit
provadét. Protoze parametrl pro vytvareni Gcetniho dokladu je FEREESEEEEERE oS a i s
opravdu mnoho, tak mnohé volby obsahuji nastaveni vice
parametrd. Stejné tak je tomu i ve volbé 7. analytika partner & +
fyzické osoby . Nejdfive se nabizi moZnost zadani specialnich prazdné IC
analytik pro nékteré partnery, coZz nas v tomto pfipadé nezajima a
tak 1. stranku, pro vybér partner(, i 2. stranku, pro nastavovani [Ldscie=allban B el el
analytik, ukon¢ime stiskem klavesy <Esc>. A konecné jsme na S
moznosti zadat, jak se ma pracovat s fiktivnimi IC. Po jednotlivé [eleEElEERES Rt S
typy fiktivnich IC Ize nastavit, zda se maji (A = standard), & nemaiji .
(N) prevadét na IC 000000111. Posledni parametr uréuje, zda se | UhAALSAATRRESIEN R L TR IR B
IC 00000111 ma dostat i do variabilniho symbolu faktury (parovaci
symbol). | u tohoto parametru je standard A=Ano.

Pokud do nastaveni nevstoupite a nékteré parametry nezménite,
bude u vSech nastaveno standardni ,A“ = ano provadi se.

00000111 - Fyzicka osoba

S
ma se provést zména i v
parovacim symbolu ?

rozu étovani pro MAUS

-DEH:

FAKTURA V. 202218 18/2022 za: P2 elektrikaf tisk: 31.03.2022 ,
P

Kopirovani roz(i étovani u nové faktury il Fptkiak i Sy N
Pfi zapisu nové faktury vydané, Ize tuto vytvofit | ===« = o I SERn e
jako kopii jiné, jiz dfive zapsané. Po ulozeni nové s ! ! ov el
faktury se SW dotaze, ma-li se faktura rozuétovat == 7 Lo “ N,
pro potfeby MAUS. Nasledné se dotaze, jak ma | = #w cin erted | masey e | = R
rozﬂétovéni provést_ Nové Je p‘ﬂdané i moznost: | 211 | o000 | 10 | |pp¥ elektrikdf -FTE automotive Czechia s| 2.310,- | | |
v L, , | 601 | ooo | 10 | |2avodni stravovani -Hospodarska| 2.310,- | - | |
Rozuctovat podle vzorové faktury. Tim se R S : .
pfevezme kompletni rozG¢tovani ze vzorové faktury, N i) b A e L Y S
¢imz se wvyrazné uleh&i prace u slozitych ICE& ———— :
rozﬂétovéni_ | 18- 1a3s0aze n1e: | prfsance DIE: cE2T27ESEL 1
o s s | :

Tisk rozu étovani A e soc el :
P¥i tisku ze seznamu faktur pfe F6 se nové nabizi i =" = : el :
moznost Rozlétovani vytisknout . Ta ma dvé [Jo--=-o= e 1.0 Rediatiy ;
Varianty: |vartabiint 1.:202218 | . I
- Tisk rozd étovani struéné zahlavi o faktuie i sases e i, S e e |

a Gdaje z rozuctovani (1. obrazek) e T i o s e G e

- Vytisknout  fakturu i srozh ¢tovanim - |Tiememem———ec P SRS
tiskne se standardni tisk faktury az po vypis ! bt = !

jejiho obsahu a pod tim S tSKNOU imim o s o i s o o B g
informace, jak je faktura rozGétovana (2. =77 : - : :
obrazek). i T T i smmee) ml ool s

| 5¥K | AWA |Zin. |stfed.| ni=mev dZtu | K | % | ked |
| | | |
| | |

| | |
| 312 | goo | io | |pe¥ elektrikif -FTE automotive Czechia s z.310,- | | |
| 01 | coo | 20 | |#dvodni stravovani -Hospodifsks | 2310, | = | |

upominky k fakturam
vydanym a k dobropis am pFijatym

Opraven tiskopis upominek, u kterych dochazelo k pomichani zahlavi a nazvoslovi.
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ProxyServer Pfi nastavovani (ne)pouzivani ProxyServeru ve volb& Nastav - Nastav parametry -

Uzivate ProxyServer se nové odliSuje situace, kdy server pouzivate, ale neuréujete ani uzivatelské jméno, ani
heslo. V takovém pfipadé jsou obé tato navésti v souboru GET.INI zablokovana (;) jak komentar. A parametr

BasicAuthentication ma hodnotu 0.
verze 579 12.11.2021
Oprava kOS”ky Opravena koSilka €. 10 podle pozadavkl konkrétniho uzivatele.

verze 5 . 78 12.11.2021

vazba na internetovy systém firmy Tectronik

Ve volbé Nastav - Nastav parametry - 1. Tectronik Ize urcit, zda se maji pfi
ukonc&eni prace automaticky generovat TXT soubory se seznamem faktur, u kterych
jste zadali zakdzku. Zakazka je Udaj, kterym je vazana faktura k zakazce
(objednavce, pozadavku) vedené v internetové aplikaci firmy Tectronik. Tato
aplikace si nasledné automaticky vygenerované TXT soubory nacte a promitne do
internetové evidence. Nastavujete samostatné pro pfijaté a vydané faktury.

slovo ivodem B ooor et aBy i

Déle v textu se pouzivaji terminy pozadavek, objednavka, zakazka. VSechny tfi m pro faktury vydané N

stejny vyznam, dohodu s dodavatelem. Jde jen o to, Ze néktefi pouzivaji slovo

objednavka, a jini zakazka. Firma Tectronik, ktera vam nové poskytuje internetovou EGAIEIEC.

aplikaci, pouziva termin ,pozadavek®, jako SirSi vyznam téhoz. Je vytvofen pozadavek na zé&kladé &ehoz je
provedena, uzaviena objednavka.

problematika

Systém je uréen k tomu, aby byl pfehled o tom, jak (na kolik %) je realizovan ten ktery konkrétni pozadavek
(zakazka). PFiklad : Skola potfebuje natfit viechny dvefe v jednotlivych tFidach. Vybere se firma XYZ, se
kterou se uzavie smlouva (objednavka) pod &islem 21987, za celkové smluvenych 200.000,-. Firma natird 4
mésice a na konci kazdého mésice vystavi dil€i fakturu za jiz natfené dvefe. Diky pozadavkovému systému je
vidét v pribéhu ¢asu, kolik jiz firma vyfakturovala (a vy jste zaplatili), kolik K& jesté zbyva do vyrovnani smluvni
¢astky, na kolik % je tato ¢astka jiz Cerpana.

vazba mezi SW Fakturace a systémem na Internetu

Internetova (prezenta ¢éni) ¢ast

Internetovou ¢ast fesSi firma Tectronik s.r.o. Tedy jak tento systém funguje, jak se obsluhuje, kdo a jak do néj
zadava informace o novych pozadavcich (objednavkéch, zakazkach) vam sdéli oni.

jehoFP 2020=F2 vSe=F3j] Cislo dokladulE¥LE/2020 F7

SW Fakturace

Nové sta¢i jen pouzivat Udaj zakazka, ktery
jste dosud nejspiSe nepouzivali. Tento Udaj
muze, ale také nemusi byt na fakt
vyplnén. Pfi zadani nové (dosud neevidované
hodnoty se SW dotaze, zda se jedna skutecné
0 novinku (Z2e nejde o preklep). A pokud ano,
zada jesté uzivatel struény popis. Hodnotu
planu (celkové smluvené c¢astky) muze, ale
také nemusi vyplnit. Tu ostatné mlZete vyplnit
jen za predpokladu, Ze tuto Castku znate.
Ostatni Gdaje se pak pfi prezentaci faktur, i
Ciselniku (Nastav - Seznamy ciselniky - Typy pfjatych faktur) dopoctou.

13.01.2020 seznam: =zakazek (s PLANEM)

mobily 6/20
objedndvka-zakazka

poloiek 2;’ 6912 | plan | skutedénoat | jiZf uhrazeno | S zbjyva do 100 % |}<I“J§l.fak:';1'|_r3919dni|
RERSREGS Sl SRR - GRS, . S ——
517236 - OdbZratel | . | | |
49692563 ABD s.r.o. | 1.000,— | s00,- | goo, - | oo.oof rog,- | 1jev.1z.13lo7.11.13|
R e e | e P [
OBUV3027 - UNIV 3 | | | |
00D22179 Eirodni d&t.odb. vzdSlavani | 350.000,- | ga.176, 79| ga_176,79] 23.67 165.823,21| 1f31.07.13|31_87.13|
... [ e i frons bemmremsmmenens e b |
GETREST | 251.000,- | 85.076,79| 8s._076, 79| 33,90 165.923;21| 2|30.01.08|322.11:19]

|sun'.a do naplnéni plénu u nesplnénych na 100% 165.:"23.2].| | |



struktura TXT souboru

IC organizace (8)

Cislo faktury (10) posledni 4 = rok

typ dokladu = "FP"

postup a z n &j vyplyvajici mozné uskali

Ekonom do internetové aplikace zadava udaje nové objednavky. Datum, obchodni partner, kolik K¢, popis a
také kddové oznaceni zakézky. Pri zapisu nové faktury do SW Fakturace musi byt kédové oznaceni zadéano,
aby se mohla faktura sparovat s objednavkou. To je asi nejvétSi kamen Grazu celého systému. Vy se musite
organiza¢né& dohodnout, jak budete postupovat.

1. asi ne na vSe, co je fakturovano, existuje (bude avictnvat) nhiednavka
Ma byt na vSechno zavedena objednavka? N poznamka (max25) = poznamka z faktury
predstavit, jak se budou napfiklad nakupove fakturovana astka (maximalné 12/ 2 desetiny)
se zafadi do systému, tak to ten den uplynt datum = datum evidence dokladu v SW Fakturace
brambory. To v jideln& nic neuvafite. A takovy 'C dodavatele (8) o

- ne u v3ech faktur budete zadavat &islo zak E‘?‘éev Equvatletjle (maximainé 40)

- &isido internetového systému zadate jedni 0% #a%az y (10)

oS C

2. jak zjistite kod zakazky

Ten vam bude muset sdélit ekonom. Je jasné, Ze nastane situace, Ze teprve tehdy, az vam pfijde faktura, se
zacne fesit, zda se ma a pod jakym kédem vytvofit nova zakédzka do internetové aplikace. Kdyz da nékdo
spravit rozbité okno, bude se take ¢ekat na pfifazeni kédu? Do té doby neZ to bude, Zaci v u€ebné zmrznou.
ReSeni

Fakturu Ize zapsat bez kédu zakazky. A ten Ize pozdéji kdykoliv doplnit ve volbé Faktury - Pfjaté - Oprava. Lze
to, ale je to trochu ,otrava“ se vracet zpét do seznamu faktur, hledat pfisluSnou fakturu a opravovat ji.
Nerealizované feSeni

Pozadovali jsme po firmé Tectronik, aby zajistila ukladani seznamu objednavek z internetové aplikace, aby SW
Fakturace jej mohl zpracovat a vlozit nové zakazky do vnitfniho Ciselniku SW Fakturace. Pak byste méli
v seznamu vzdy vSechny existujici zakazky a nemuseli jste je zapisovat. Dvod odmitnuti nAm nebyl sdélen.

3. skute €na Uhrada

Skute€n& dhrada uréuje to, kolik to skute¢né stalo, kolik bylo celkem uhrazeno. To se od fakturované ¢astky
muze v kone¢ném dusledku liSit. To vSak na internetové aplikaci neni feSeno, protoze se pracuje jen s ¢astkou
fakturovanou.

jak se generuji a kam se ukladaji soubory TXT
Soubory se generuji automaticky pfi ukonéeni prace. Ukladaji se ,natvrdo“ do adreséafe do adresafe EXP\ v
ramci toho, kde je SW instalovan. Standardni cilovy adresar:
- je CADATAX\ALEXO \ EXP\, respektive C:\ DATAX \ ALEXO5 \ EXP\.
Exportovat se mohou dva soubory:
- DOKLADY.TXT = pavodni, jiz odzkouSeny seznam Faktur pfijatych (typ = FP)
- FAKTURY.TXT = faktury vydané (typ = FV)
Kédova stranka je 852 Latin Il

standard
VétSiné uZzivatell se automaticky nastavi, ze se soubory negeneruji. Pouze u tfi uZivatell se naopak nastavi, ze
se maji generovat oba soubory, za faktury pfijaté i za faktury vydané.

- Stfedni Skola dopravy, obchodu a sluzeb Moravsky Krumlov, pfispévkova organizace

- Stfedni pramyslova Skola Edvarda BeneSe a obchodni akademie Bfeclav, pfispévkovéa organizace

- Stfedni Skola André Citroéna, Boskovice
Pokud si zapnete generovani omylem, tak se v zdsadé nic nedéje. Jen ukonceni prace se cca o 1 vtefinu
prodlouzi. Generované soubory niéemu nepfekazeji.

Uprava archivace u si t'ové verze

Oproti standardu se nejdfive slozky uréené pro archivaci (DBF\; DPH\ a MAUS\) zkopiruji ze serveru na lokalni
pocita¢ do podradresare MEZI\ a teprve pak se provadi pakovani a kopirovani vysledného archivu na zvoleny
cil. Archivace se tim mirné prodluzuje (cca 2 vtefiny), ale zase se zvySuje spolehlivost vytvoreni spravného
archivu.
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¢islovani faktur vydanych

PFi zapisu nové faktury vydané program automaticky nabizi nasledujici Cislo, tak aby byla zachovana
chronologie &isel v rdmci knihy faktur vydanych. Standardné se pouziva jedna Ciselna fada. Uzivatel si maze
nastavit ve volbé Nastav - Seznamy ¢éiselniky - Druhy vydanych faktur , zZe se nékteré (jedna, vice, vSechny)
typy Cisluji samostatnou ¢iselnou fadou. To, kdyz u pfislusSného typu do sloupce S zada hodnotu S. Tam, kde
tato hodnota neni vyplnéna, se provadi ¢islovani obecnou ¢&iselnou fadou pro vSechny dalsi typy spole¢nou.

Program dosud pracoval tak, Zze nechéaval uzivateli pfipadné Udaj o pofadovém ¢Eislu faktury pfepsat
(zménit). Je jasné, ze takové prepsani pouzil uzivatel jen ve vyjimeénych pFipadech, kterym mnohdy rozumél
jen on sam. Standardné nabizené Cislo bylo v drtivé vétSiné pfipad(l vzdy jen potvrzeno. Nemélo smysl jej
menit.

Posledni dobou se nékolikrat stalo, Ze si néktefi uzivatelé, pfi zapisu nové faktury, ve spéchu zapsali do
pFistupného Gdaje pofadového &isla faktury n&jaky nesmysl. Naptiklad zagali vyplfiovat IC partnera. A pak, aniz
si fakturu zkontrolovali, ulozili ji takto. A vétSinou na problém pfisli az pfi tisku faktury, kdy uz tato byla
s nespravnym porfadovym cCislem a tim i variabilnim symbolem uloZena. Pokud pak nasledné zapsali dalSich
par faktur, vSechny uz byly Spatné ocislovany, nebot jejich ¢islovani se odvijelo od jiz ulozeného posledniho
Cisla posledni zapsané faktury.

Abychom tyto problémy umoznili uzivatelim feSit, pfichdzime se dvéma novinkami.

nastaveni, zda se ma, ¢€i nema nabizet ¢islo faktury k p Fipadné editaci

Ti uZivatelé, ktefi nemaji nikdy potfebu pfepisovat (ménit) ¢islo u nov zapisované faktury si mohou nastavit, Zze
program toto ¢islo vlibec nenabidne k pfipadné editaci. A to ve volbé Faktury - Vydané - Faktura vlastnosti -
Variabilni symbol .

pFipadna oprava €isla faktury

Pokud jiz nastal pfipad, Ze mate v evidenci zapsanou fakturu se Spatnym cCislem, muzete toto ¢islo zménit. A to
ve volbé Faktury - Vydané - Oprava, prezentace - F4 - Zm énit ¢islo dokladu . Je jasné, Ze program pfi
takové zméné hlida, aby nové Cislo bylo jedine¢né, a pfipadné vas upozorni i na to, Ze &islo nenavazuje na
predchozi chronologii faktur.

archivace dat

Pfes stala upozornéni se pravidelné, asi tak 2x ro¢né, dostane néktery uzivatel do vyraznych problémd,
kdyz diky viru, technické zavadé, ¢i lidskému opomenuti pfijde o instalaci software a tim i o evidovana data. Co
se SW tykd, neni to Zadny problém. Po obnové techniky (odvirovani, ndkupu nového PC atp.) si Ize software
zinstala¢niho CD znowvu instalovat. CD nemusi byt nutné nové. Protoze vzdy na konci roku posilame vSem
uzivateldm CD pro moZznou instalaci vSech program, které pouzivaji, Ize pouzit nejnovéjsi z nich. Po instalaci a
spusténi se (jsou-li takové) nabidne stazeni nejnovéjsi verze z Internetu.

Pak je nutné ale do SW nacist vlastni data. A v tu chvili se zaénou hledat archivy. Ty, které se at' uz
automaticky ¢i na prani uzivatele ukladaji na disk ¢i do pocitaCe, ktery je ztracen, jsou nenavratné pry¢. Ano,
existuji firmy, které nabizeji zachranu dat ze zni¢eného disku. NA 99.9 % to ale neni k ni€¢emu. Pokud pozivate
software pravidelné (denné), jsou pravé soubory uchovavajici evidovana data tim poslednim, co bylo na disk
ukladano. A pravé posledni zapisy na disk byvaji ty nejvice poSkozené, neobnovitelné.

Mnozi uzivatelé spoléhaji na automatické zalohovani, které je nastaveno spravcem sité. Bohuzel ale za
poslednich nékolik let se stalo vicekrat, Zze zalohovani plvodné spravné nastavené se v jistém okamziku
poskodilo a tak bez védomi uzivatele se ani neprovadélo. A jsme u toho. Nejsou data. Neni odkud data nacist,
Neni jak obnovit evidenci!

FlashDisk

Proto znovu apelujeme. Provadéjte si archivaci dat na FlashDisk. Pofidte si dva barevné odliSené,
napfiklad modry a €erveny. A na modry archivujte v pondéli, stfedu a patek a na Cerveny v Utery a &tvrtek.
FlashDisk vyndavejte z PC. Z(stava-li trvale zastréen, je to vlastné jen dalSi disk na PC a pfi napadeni
Sifrovacim virem je zaSifrovan stejné, jako vSe ostatni na pocitai. Coz se jiz vicekrat stalo. Pfed vytazeni,
pokud to operacni systém vyzaduje, provedte ,Bezpeéné odebrani za fizeni“. A noste je u sebe. Pokud je
nechéte na pracovisti, zlodéji je ukradnou i s pocitaem. Coz uz se také vicekrat stalo.

Budete-li dodrzovat tento postup, méate témér 100% jistotu, Zze v okamziku potfeby, budete mit moznost
data obnovit. Ano i FlashDisk je jen zafizeni, které se mize poskodit. A ono poSkozeni se témérf vzdy projevi,
az pfi nacitani dat z néj. Ale aby se vam poskodily oba FlashDisky najednou je témérf vylou¢ené. A nepovede-li
se vam obnovit data z jednoho FlashDisku, povede se to z toho druhého. Maximalné tak pfijdete o préaci, kterou
jste v evidenci délali posledni den pfed havarii.



Ve volbé Obsluha - Archivace dat - Informace najdete struény popis toho, jaké archivy v jakém
okamziku a jak SW vytvari. Ve volbé Obsluha - Archivace dat - Archivace nastav ~ mate moznost nastavit si
vytvareni dvou dalSich archivd, které se mohou ukladat napfiklad na sitovy disk na vas pokyn, respektive pfi
ukongeni prace.

volba jedné ze 3 moZnosti tzv. komprese dat p  Fi archivaci

PFi archivaci se vytvari specidlni tzv. ZIP soubor, do kterého se evidovana data ukladaji Gspornou
(komprimovanou) formou. To proto, aby se archiv dal rozumné ukladat a byl k dispozici pfi potfebé z né&j obnovit
stav k urcitému datu (okamziku). Komprimaci dat umi SW provadét pomoci tfi riznych metod. Standardné je
pro komprimaci pouzivan volné Sifitelny program (FreeWare) PKZIP.EXE. Soubor, ktery tento SW vytvori, je
pro fadu jinych SW, ¢i OP kompatibilni (srozumitelny - zobrazitelny). U dvou dalSich zplsob( tomu tak neni. To
znamena, Ze si u nich nemuizete lehce zkontrolovat uloZeny obsah.. Zplsob komprimace nastavite ve volbé
Obsluha - Archivace - Archivace nastaveni - Pakovan .

Komprimace Typ rychlost (1) velikost souboru (2) kompatibilita
PKZIP.EXE externi freeware | nejvyssi stredni plna
7za.EXE externi freeware | jen o néco malo pomalejsi nejmensi jen castec¢na
Interni komprese Pomalé nejvetsi ne

(2) rychlost vyhotoveni archivniho souboru s komprimovanymi daty

specialni Uprava pro dva uzivatele

- Stfedni pramyslova Skola Edvarda BeneSe a obchodni akademie Bfeclav

- Stfedni Skola dopravy, obchodu a sluzeb Moravsky Krumlov, pfispévkova organizace

Pfi ukonceni prace se automaticky do adresafe EXP vygeneruje soubor DOKLADY.TXT  Soubor je ve
struktufe, dohodnuté s firmou TECTRONIK. Soubor je uréen pro nasledné zpracovani internetovou aplikaci pro
sledovéani objednavek. Soubor vzdy obsahuje v3echny faktury pfijaté, daného roku (pfipadné roku dalSiho pfi
pfechodném obdobi), které maji vyplnén Udaj zakézka. V levém hornim rohu obrazovky se ukaze pocet
takovych faktur. Informace je zobrazena jen jednu vtefinu, aby zbyte¢né nezdrzovala.

verze 576 30.03.2021
QRkaod platby

Opraveny vSechny tisky, kde se tiskne QRkdd platby tak, aby princip odpovidal poZzadavkim penéznich Gstava.
Faktury vydané

- standardni

- zfakturace zakua za stravu a ubytovani

-z mimoradné fakturace za mimoradné polozky zakim

- zalohové faktury Zakam

Listecky zdkonnym zastupcim

- zfakturace zakd za stravu a ubytovani

-z mimofadné fakturace za mimoradné polozky zakim

- zalohové faktury Zakam

Zda a v jaké velikosti a jaké kvalité se QRkdd na fakturu (liste€ek) tiskne, se ur€uje ve volbé Faktury vydané -
Faktura vlastnosti - Logo,razitko,QRplatba . Standardni hodnoty velikosti a kvality jsou v SW nastaveny.

fakturace za zaky

mimo Fadna fakturace zak Gm za mimo radné polozky

Pfi zpracovani Ize vybranym Zakum fakturovat az 6 vybranych (definovanych) poloZzek. Napfiklad ochranné
pomucky atp. U kazdé polozky Ize stanovit, zda ji hradi zakonny zastupce, Ci vysilajici organizace (stat).
fakturace stravy a ubytovani zak G




Pokud se nékteré porce zakum
Gctuji v pIné cené (bez poskytnuti
pFispévku), jsou tyto uvadény ve
vyuctovani samostatné. Uzivatel
ma moznost zadat text, kterym
jsou tyto Udaje, na z(ctovacim
dokladu, uvedeny. A to takovy
text, ktery stravnikim bude
srozumitelny, a budu chapat, co
uvedené Udaje znamenaji. To
muizZete ve volbé Fakturace Zzak
- Tisk doklad @& - Nastav text .

moznosti plnad cena
celd cena

dalSi koSilka k FP

Verze pfinadSi dalsi variantu tisku koSilky k FP.
¢. 34 - pro Horky nad Jizerou
Tiskopis koSilky si Ize vyzkousSet :

- na vasi realné faktufe pfi jeji prezentaci
vseznamu (F6 - Vyberu si ktisku
jinou koSilku )

- ve volbé Sestavy
Prjaté faktury

- ve volbé Faktury- P FAjaté
vyb ér - F7

- ve stejné volbé muzZete zadat, ze se
tento (respektive jakykoliv jiny) typ
koSilky stava pro vas standardem, ktery
se ma nabizet k tisku

- jména: UcCetni, ekonoma a feditele si
zadate ve volbé Nastav - Zakladni
Udaje

- Ukaz vzory -

- KoSilka

mizete nastavit, jaky text se uvede na Iistecku u 2. Fadku, kde se
vypisuji nestandardni pocty porci za nestandardni ceny

NOVAK JOSEF ¢islo: 09602
<odebrano>,shidané,1l.svac. ,-obéd--,2.svac. vedefe|2.vele.
oCet*cena|15%10,0 - 16%25,0 - 13%23,0 -
bez prisp. 24500 14470

vystaveno
03.01.2017 |PREVOD |13.01.2017 (123456

trida: 1A/1.NA

[var.symbol|kons |G&et

splatné|do data
0308|2436481/0100

s priplat.
neodhlasil

verze 5 . 75 15.10.2020
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verze 574 23.4.2020
Uprava pro jediného uzivatele: SOS a SOU Boskovice

PFi ukonc€eni prace se automaticky do adresare EXP vygeneruje soubor DOKLADY.TXT v dohodnuté strukture
pro nasledné zpracovani internetovou aplikaci pro sledovani objednavek. Soubor vzdy obsahuje vSechny
faktury pfijaté, daného roku (pfipadné roku dalSiho pfi pfechodném obdobi), které maji vyplnén Udaj zakazka.
V levém hornim rohu obrazovky se ukaze pocet takovych faktur. Informace je zobrazena jen jednu vtefinu, aby
zbyte&né nezdrZovala.

verze 573 15.2.2020
sumarni p rehled valutovych doklad

Nove Ize volbé Doklady - Statistika - Vybrana valuta sumarizovat doklady na vybranou valutu jen za aktualni
/ minuly / vybrany rok, respektive za vSechny roky dohromady. Je jasné, Ze se prezentuji hodnotové Udaje jak
v pFislusné méne, tak v K¢.

MFCR - vyhledavani (ne)spolehlivych platc & DPH

Provedli jsme dalSi apravy, aby funkce spravné pracovala i u uzivatel(, kde je delSi odezva na Internetu.

verze 5 . 72 27.1.2020
zahlavi faktur

PFi prezentaci seznamu dokladil se v zahlavi uz spravné zobrazuje celé DIC (neumazava se od 6 pozice).

inventarizace zavazk U ¢i pohledavek

Ve volbé Faktury — P Ajaté / Vydané-Oprava, prezentace faktur- F6 - P Fehledy - Inventurni p Fehled jsme
pfidali moznost tisku inventarizace, i kdyz zadna faktura neni dluzna. SW se dotédze, a pokud chcete, vytiskne
se prazdny protokol inventarizace.

MFCR - vyhledavani (ne)spolehlivych platc & DPH

Pozménili jsme funkci, aby spravné pracovala ui u uzivatell, kde je delSi odezva na Internetu.

verze 571 16.10.2019
ARES - vyhledavani firem na internetu

U nékterych uzivateli mohlo dojit k tomu, Ze pfechodem ze starého systému pocitace (starého operacniho
systému) na novy nahle nefungovalo vyhledavani novych firem na internetu po zadani jejich IC pfi zapisu
faktury. Funkce ma zavedena néktera technicka opatreni, ktera zajiStuji jeji funk&nost. Pro uzivatele se nic
neméni.



verze 5 . 70 23.7.2019

pln éni objednavek a zakazek - plan ndkup u

Neéktefi uzivatelé si sjednavaji s dodavateli objednavku. Ta specifikuje obsah a rozsah dodavky. ProtoZze je
objednavka realizovana postupné, je také dodavatelem fakturovana postupné. V pfipadé zakazky, je to
obracené. Vy jste dodavatele a partner odbératelem. Jini uZivatelé sice objednavku s partnerem neuzaviraji,
ale sestavuji si tzv. Plan nakupu .

VSechny tyto varianty ted plné pokryva v SW novy pfistup k objednavkdm a zakazkam. Ve volbé Nastav -
seznamy éiselniky - Cisla objednavek - Seznam zakazek si Ize zadat seznam toho, co chcete sledovat. Ve
volbé Cisla objednavek je to v3e, co chcete sledovat na strané jako odbératel. Tedy kdyZ vam nékdo néco
dodava, respektive mate na to stanoveny plan. A ve volbé Seznam zakazek, je to obracené, kdy vy vystupujete
jako dodavatel.

princip

Tyto Ciselniky uz v evidenci byly od prvopocatku. Rozdil je jen vtom, Ze nové si u objednavky, C¢&i zakazky
muzete zadat planovanou celkovou Castku. Nasledné, pfi zapisu faktury pfijaté, zadavate cislo objednavky
(zapisem, ¢i vybérem z Ciselniku). A obdobné, pfi zapisu faktury vydané pak &islo zakazky. Neni nutné
zapisovat tento Gdaj u vSech faktur, ale jen u téch, které s néjakou zadanou objednavkou souvisi.

zapis do €iselniku - V zahlavi seznamu se zobrazuji Gidaje o konkrétni objednavce i sumarni Gdaje.

A B C D E F

Dusni,OA
TNODT0T70

10.01.1999
96.812,64 30.12.1999
120.000, - 17.07.2018

— : grek
cislo partner

5/2008 @aﬁ?ﬁ_ 70837872

979001 Dodavka masa
979002 Elektfina 60193913 PRE
980402 voda

980404 vymabalba
980407 Kalkulacky
980408 svétla v jidelné

w

A B
- nazev a eviden éni ¢islo objednavky - sumarni udaje: celkovy pocet FP v evidenci
- pocet faktur evidovanych na tuto objednavku - Jejich celkova fakturovana ¢astka
- jejich celkové fakturovana castka - celkovy plan vSech objednavek
- celkovy plan na objednavku - kolik zbyvéa uhradit na vSech evidovanych fakturach
- kolik zbyva do planované ¢astky
D
C - datum zahajeni planu (nemusi byt vypInéno)
- néazev alC dodavatele (nemusi byt zadano) - datum 1. FP (nejstarSi) evidované k objednavce
- nékteré plany jsou realizovany dodavkami - datum posledni FP (nejnovéjsi)
vicero dodavatelu - kolik zbyvéa uhradit na FP k této objednavce
(uhrazeno vse = vSechny fakturované je uhrazeno)
E (procenta)
- naplnéni planu této objednavky F ) ] . )
- uhrazeni vystavenych FP (bez uvedeni =100) - pocet zaznamu (objednavek) v Eiselniku
- kolik pfedstavuje plan této objednavky % ze vSech plant
- kolik predstavuji FP objednavky ze vSech FP | [y;¢né& uvedené Udaje = ty si zada uzivatel
- nejsou-li FP objednavky uhrazeny, je uvedena zbyvajici
castka Ostatni jsou vypoc&teny




F3 = zapis nového zaznamu (objednavky)
F4 = oprava existujiciho
F5 = pfipadné odstranéni zaznamu z evidence

popis 1CO hazev
e locvicna

L : 70837872 |;]!E n1,0A
szadejte jednoznacny kod (Cis o! OE]E!N&V y

planovany objem datum zahajeni

10.01.1999

Cislo objednavky (zakazky) mizete zadat, jak chcete. M(ize obsahovat &fsla i jiné znaky. Maximéalné na 8
znakd. Popis objednavky max. na 20 znak(. Partnera mulzete, ale nemusite zadavat. Pokud je jiz
zaznamenany v ¢iselniku partnerl (protoze napriklad uz néco dfive fakturoval), Ize jej vybrat stiskem klavesy
F1. existuje v e

objednavka

F6 = tisk
Pi tisku Ize volit jednu z nasledujicich moZnosti:
- Ano vytisknout p Fehled vSech = wytiskne se kazda objednavka , ktera je evidovana, bez ohledu na

to, ma-li &i nema plan
- Tisknout jen ty co maji plan = je objednavky, u nichz je uveden plan
- Spln éné = je objednavky, které maji plan naplnén ( 100 a vice procent)
- PInéné =je objednavky, které maji plan, ale jeSté neni naplnén (0% - 99%)
- Jakdélat graf = vysvétleni dale pod pismenem H)

08.07. k Seznam objednav/(s &EM) * * *

pO l o Z =) k 4 / 2 9 plan skuteénost | jiZ uhrazeno | % zbyva do 100 % | xFP| 1. faktur| posledn1|
————————————————————————————————— || || | |
5/2008 - Telocv1cna | | | [ | |
70837872 Dudni, 0L | 1z0.000,- | 96.812, 64| 96.812, 64| 80, 68| 23.187,36| 22|30.12.99|17.07. 18]

..... | | e B | |
| | | | | (. | |
| 300.000,- | 282.182, 17| 282.182,17| 94,06| 17.817,83| 19|12.0z.01|22.10.15|
| | | -mmmmm e |- B | |

lektfina | | | I | |
| 20.000,- | 32.463, 42 | 19.573,42| 162,320 -12.463,42@ 11|28.08.18|27.12. 18|

4|o8.02.01]15.06.01

979001
Dodavka

975002

60193913 FRE

zaméstnanc | |
| 9.000,- = 9.000,- | 9.000,- |100,00|

| 449.000, - | 420. 458,23 | 407.568,23| 93, 64| 6|30.12.99|27.12. 18|

- .
|na fakturach zhywa uhradit 1z Sgyl. 19 do\planu nesplnénych |
! ! N _ | ] S\ ! !

Z J

SEZA

636233582 Mgr.Hal

pocet tisténych zaznamud / celkovy pocet zaznamu v Ciselniku
&islo a popis objednavky / IC a nazev partnera(dodavatele)

zadany plan / skute€nost = skute¢na fakturovana ¢astka na pfislusnych fakturach

jiz uhrazeno = kolik bylo z fakturované ¢astky jiz uhrazeno

% plnéni planu (skute¢nost / plan) pocet tisténych zaznama / celkovy pocet zaznam v Ciselniku
zbyvéa do 100% = kolik by se mélo jesté fakturovat, aby byl plan na 100% naplnén

G ) = pocet faktur evidovanych k této objednavce / nejstarSi z nich / nejnovéjsi z nich

H) = jednoduché grafické vyjadfeni pInéni planu. ¢ast pod ndzvem = 100% / tlusty pruh = podil uz

naplnéného planu /tecky = ¢ast, ktera do naplnéni planu zbyva / je-li plan pfekrocen, zvyrazni se i dalSi ¢ast

podtrZzeni objednavky / pokud vam zobrazeni nevyhovuije, Ize jej zménit ve volbé Jak d élat graf

J) =je-li plan naplnén na 100% = je % zvyraznéno / je-li prekrocen, je zvyraznéna ¢astka nad plan

Z) =sumarni Udaje za vytiSténé objednavky / sumarni ¢astka, kterou je jesté nutno uhradit na FP, vazanych

k témto objednavkéach / sumarni ¢astka, kterd zbyva do napinéna 100% u vSech tiSténych zakazkach

TMOoOO®>

)
)
)
)
)
)



zapis Udaje ¢€isla objednavky, ¢€i zakazky p Fi zapisu faktury
FP FV

UPKAVA _nezapiacene Taktury prijate

FAKTURA C. 110 /

Taborska

19-4068750287/0100

vovo

c1slo smlouvy

L308

Flobjednavka-zakazka EEELY cislo smlouy iy

VZzdy lze zadat Cislo z klavesnice (znate-li jej), respektive si vybrat zdznam z &iselniku pfes klavesu <F1>.
Pokud zapisujete novou objednavku, kter4 dosud neni v evidenci (v €iselniku), Ize ji zadat rovnou na fakture.
Zadate dosud neevidované &islo, potvrdite jej stiskem klavesy <Enter> a SW se vas zeptd, jestli se jedna o
novinku, Ci preklep. Potvrdite-li Ze o novinku, budete vyzvani k zadani dalSich Udajii o objednavce. Zaznam
takto zalozeny do &iselniku nasledné muzete opravit ve volbé Nastav - Seznamy, €iselniky .

v . 7 . prezentuj
Prehled jen vybrané skupiny faktur Aktualni prehled

Ve viech volbach, kde se prezentuje seznam faktur (pfijatych, & vydanych), Ize pomoci | SUliariZovans die
klaves <F2> vygenerovat sumérf, za zvoleny (daj. V naSem pfipadé za objednavku. g%gsngg laceni
Pokud si nejdfive vybereme jen néjaké faktury, napfiklad Ive volbé Vybér skupiny

dokladu - Rok (faktury loriského roku ), pod dostaneme suméar z pohledu objednavek za q

objednavka

odpovidajici faktury . o Y
objednave ucel doklad
s akturovano |uhrazeno z cislo dctu >
Identifikace »
705 6538874 ,57 6508874,57 variabilni s.
5/2008 |Télocvicna 22 96812 ,64 96812 ,64 Konstatn'l S.
979001 |Dodavka masa 19 282182 ,17 282182 ,17 Zda je upomindn
979002 Elektrina 11 32463 ,42 19573,42 Mésic / rok »
980402 Voda 11 243222 ,96 242722 ,96 Datum 4
GASTRO | Sodexho Pass CR 16 156820,60 156820,60 Nazev mény
MAFRA Predplatné denniku 1280,00 1280,00 Bankov ., vypisu
SERVIS |Auto - servis 3635,60 3635,60 Jsou finalni
SM-TECH |ECOTONER S.r.o. 1207,80 1207, 80 ukaz stav
SKZA [ 4 “Exportu do MAUS
TELEFONY |Cesky Telecom a.s. 158569,20 158569,20

Pfehled Ize setfidit, podle libovolného 2 ANGLICTINA - 0172001
udaje (F9), respektive si z ngj Ize nechat 98.02.01 Mgr.Halka Lhotakova
zobrazit seznam jen faktur jedné konkrétni Lo 01D, =
objednavky (Ctrl+End). Tento prehled Ize !
dale prezentovat (kniha, sumar atp.) 9.000 -
lPI'I tISkl.'I ksumarnlho prdehlgd,u ob;efdnavek, ¢isl  &islo dodavatel variab.symb. fakturovdno zapis-PC za c
ze tisknout standardni Informace
. .oz - | ___2QMgr.Halka Lhotakova 401 1500,00408.02.01HANGL!
(fakturovano / uhrazeno / zbyva / DPH), 7 Mgr.Halka Lhotakovs 501 1500,00 08.03.01 ANGL
¥ ~ o - 12 12 Mgr.Halka Lhotakova 701 3500,00 26.04.01 ANGL
nebo piehled o pinéni planu. 19 19 Mgr.Halka Lhotakova 1001 2500,00 15.06.01 ANGL
FESOrt . Fakturace—frirmabl o lax—<H4H510161 - - - = . —
| hlexo Stanifevsky — DATAY, Polabhska 363, 1596 00 Praha 9 — Czech Republic |
| FAKTURY PRIJATE &atnost pro 44 vwybrannich dokladdl — &etnost za 4 obhijednavelk |
=== - mmmmm e e e --= S e e I
| pfipad | podet| fakturovéano| =zaplaceno |zb¥vwa uhrad| s 21 % DPH| s 15 % DPH| = 10 % DPH|

————— I--- [ -1 et
155.249,03| 142.353,03| 12.890,- | 101.827,48] o,-

| 5/2008 -Télocvidna |19 76392,44| 76.392,44| | 43.342,41]| | |
| 979001 -Dodévka masa |13 43602,17| 43.602,17] | 29.349,76] | |
| 979002 -Elektfina |11 32463,42| 19.573,42| 12.890,- | 26.828,82] | |
| 980402 -Voda | 1] 2791, - | 2.791, - | | 2.306,49] | |
| |
| |

| CELEEM =z=a 4 prezentovanéd meziscoudty | EL




Respektive vytisknout pfehled o pInéni planu. Kazda objednavka se pak prezentuje dvéma fadky. V prvnim jsou
Udaje celkové za vSechny faktury v evidenci , tedy ne jen za ty vybrané. To aby bylo vidét, jak je plan celkové
plnén. Ve druhém fadku jsou Udaje za vybrané faktury (uvedeno vzdy textem ,vyb ér“). PoCet = celkovy pocet
objednéavek, které maji ve vybér néjakou faktury. PoloZzek = pocet objednavek, které se tisknou (protoze jsem
zvolil moznost ,Jen ty splanem “ (tiskne se jich méné, nez jich je napocteno) / pocet vSech zaznamu
v Ciselniku objednavek. V naSem pfipadé to Ize cist takto. V Ciselniku je 29 objednavek. Z nich 4 maji
v provedeném vybéru faktur alespon jednu fakturu. A z téch 4 maji 3 nastaven plan.

08.07.19 stav vybranych: objednavek s PLANEM rocet:4
poloéek: 3/ 29 | plan | skuteinost | ji& uhrazeno | % |zb3’rvé do 100 “s|xFV|1.faktur|posledni|
_____________________ | | | [E—— || [E—
5/2008 - Télocviéna | | | [ | |
70837872 Dusni, Ok | 1zo.000,- | 96.512, 64| 96.812, 64| 80, 65| 23.187,36| 22|30.12.99|17.07. 18]
V}’/’bér| | 76.352, 44| 76.392,44| 63, 66| | 13|is.01.18|17.07.18]
I . . . . | - | | = |-— |- | -l
979001 | | | | | I | |
Dodavka mas=a | 300.000,- | 282.182,17| 28z.182,17| 94,06| 17.817,83| 19|12.02.01|22.10.18|
V‘_\}‘bér| | 43.602, 17| 43.602,17| 14,53 | | 13]|z3.07.18|22.10.18|
I . | |- | e |- | -1 | -l
979002 - Elektfina | | | I | |
£0193913 PRE | 20.000, - | 32.463, 42| 19.573, 42| 162, 320 -12.463, 420 11|28.08.18|27.12. 18]
V‘j/’bér| | 32.463, 42| 19.573,42]| 162, 32| | 11]zs.08.18|27.12.18|
e --|
celkem | 440,000, - | 411.458,23| 398.5658,23| 93,51| 25.541,77| Sz|30.1z.95|27.12.18|

|na fakturdeh zbyva ubradit | 1z.890,- | | 41.005,19 do plénu nesplnényoh |




verze 5 . 69 9.5.2019

oprava

Za urcitych okolnosti se pred tiskem faktury vydané zobrazilo informacni technické hlaSeni SW, které mélo byt
uzivateli neviditelné. Uzivatel tak musel jednou stisknout néjakou klavesu.

obsah faktury vydané

Program umozZnuje uZivateli, aby si nastavil, jaky je standardni obsah faktury. V zsadé existuji 2 odlisné
koncepce. A pak jejich dil¢i varianty.
1) Text. Obsah je tvofen textem (informaci, o co se jedna) a cenou. Oboje bude tak, jak to vyplni uzivatel.
- existuji 4 pod variant.y
- 1a) ze se vyplfiuje jen text a cena ne. Uzivatel pak zapiSe jen cenu celkovou celého dokladu.
Popisny text tak muze byt slohovym cvi¢enim.
- 1b) text a cena celkem (u uzivatel, ktefi nejsou platci DPH)
- 1c) text, cena bez DPH, sazba DPH, cena celkem
. - 1d) zcela bez textuiceny
2) Ciselnik . Jednotlivé fadky faktury jsou tvofeny vybé&rem z &iselniku praci a sluzeb, do kterého se
automaticky ukladaji vSechny jiz provedené zapisy. Kazdy zadznam v Ciselniku ma své jedine¢né Cislo (kdd)
XXYYY. XX = skupina, YYY= pofadi ve skupiné. A také ma popis, mérnou jednotku a cenu za mérnou
jednotku. Uzivatel pfi zapisu faktury, pak vybira je pozadované zaznamy a dopliiuje mnozstvi jednotek.
- existuji 3 pod variant:y
- 2a) nejste platci DPH.
- 2Db) jste platci DPH a cena v €iselniku je cenou kone¢nou véetné DPH
- 2c) jste platci DPH a cena v Ciselniku je cenou zakladni bez DPH
Vlastni vybér standardniho zpusobu zapisu obsahu faktury se provadi ve volbé Faktury - Vydané - Faktura
vlastnosti - Obsah faktury . A individualné Ize pro kazdou zapisovanou fakturu bud je stiskem klavesy <enter>
potvrdit standardni zpusob, respektive vybrat jiny, mimofadny zpusob. Volba zpusobu zépisu obsahu faktury
slouZi zejména k tomu, aby se vam nenabizely zbyteéné Gdaje, které byste stejné nevypliiovali. Cimz se usetfi
vasSe prace a ¢as.

dualezité

Jak je tvofen obsah faktury se u ni ulozi natrvalo. Pokud ji nasledné budete chtit opravit, nabidnou se k opravée
v3echny Udaje. Tedy u v3ech variant 1.koncepce se vzdy nabidne pod varianta 1c). Udaje, které nepotiebujete
vyplnit, prosté nevyplnite.

A u faktur, jejichz obsah je podle druhé koncepce (Ciselnik) se nabizi oprava ve stejném duchu, jako byl zapis.

verze 5 . 68 2.5.2019

tisk na r tznych tiskarnach v si t'oveé verzi

Dosavadni systém pracoval s tim, Ze pfi praci v siti si kazdy uzivatel ur¢i svou tiskarnu, na kterou tiskne pres
tiskovou frontu. O jakou tiskarnu se jednd, bylo ulozeno v jeho individualnim nastaveni v soubor PRINTER.INI,
na ktery se odkazoval vlastni tisk PRINTER.EXE. ProtoZe ale u jednoho uzivatele doslo k néjakym systémovym
problémim mimo SW Fakturace, a vlastni tisk se mu dafi jen pfi tisku na pres tiskovou frontu, ale pfimo na
tiskarnu, museli jsme systém trochu zménit.

Ke kazdému uZivateli se do jejich seznamu v SITO0.DBF se zapiSe informace na jakou tiskarnu a jak tiskne. A
diky tomu je zajistén tisk vSech. Jen si kazdy uzivatel musi pfi prvnim pfihldSeni vybrat, na kterou tiskarnu se
ma tisknout.

Zména je vlastné jen technickd a uzivatel se ji vlastné ani nevSimne.

verze 567 20.03.2019
oprava

V predchozi verzi pokud jste vystavovali fakturu generovanou na zakladé ¢iselniku praci a vyrobkd se zobrazila
chyba, kterou nasledoval problém s nespravné vypoctenym DPH. To je jiz opraveno.

verze 5 . 66 11.03.2019



tisk faktury vydané cizojazy ¢né
Nova verze umoznuje vytisknout fakturu vydanou v cizim jazyce. Ne ve vSech, ale ve vétSiné standardné
pouzivanych:

- anglicky

- némecky

- francouzsky

- Spanélsky

- italsky

- slovensky

- polsky

- rusky

- chorvatsky

- srbsky

- madarsky

jak to celé funguje?

Faktura vydana je tvofena ze dvou ¢asti. Identifikaci a vlastnim obsahem. Obsah piSe uzivatel sdm a popisuje
v ném, co, pro¢ a za kolik fakturuje odbérateli. Identifikace jsou informace, o dodavateli, odbérateli, datech, jak
se mé faktura uhradit atd.. Ty jsou v ¢eské faktufe uvadény textem, ktery si kazdy uzivatel mdze nastavit, ale
standardné jsou: Dodavatel, Odbératel, datum vystaveni, IC, variabilni symbol atp. A pravé tato popisna pole
jsou prelozena do vySe uvedenych jazykd. Budete-li mit potfebu, je mozné, tyto texty opravit ve volbé Faktury
- Vydané - Faktura vlastnost - Jak vypada faktura -  Cizojazy énou , kde si pro vybrany jazyk mizete zménit
nastavené texty. Pfipadné muZzete pfidat néjaky text, ktery chcete, aby se tiskl na konci kazdé takové
cizojazycné faktury (celkem 3 fadky na konci).

Ve stejné volbé mizete pfipadné pridat i dalSi jazyk. To tak, ze v okamziku, kdy je nabidnuty seznam jazykd,
stisknete klavesu F2. Nasledné zadate nazev jazyka a vyberte, ktery z formatu datum se v dané zemi pouziva.
Nabizeji se tfi moznosti: dd.mm.rrrr (Cesky) / mm/dd/rrrr (anglicky) / rrrr-mm-dd  (napfiklad finsky). Nasledné
se program dotaze, na zakladé jakého jazyka, méa zaloZit ten va$ novy. A moznosti jsou: bud na zakladé
cestiny, pak se vSechny texty pfipravi v ¢esting, ¢i jiného ciziho jazyka. Lze si pfedstavit, Ze napfiklad, pfi
zakladani portugalstiny, Ize pouzit za zéklad SpanélStinu, protoze si jsou tyto jazyky blizké, a tak by nékteré
texty mohly byt stejné, a nemuseli byste je opravovat.

V nabidce cizich jazykd miZete pfipadné pomoci F5 néjaky jazyk, ktery jste si tfeba zadali sami a moc se vam
jeho text nepovedli, ze seznamu odstranit.

dualezité upozorn éni

1)

Vlastni obsah faktury se wvytiskne vzdy tak, jak je uzivatelem zapsan. SW Fakturace rozhodné aktivné
nepreklada ¢esky zapsany text do pozadovaného jazyka. Obsah si musite zapsat v cizim jazyku sami.

2)

Nikde se nezaznamenava, v jakém jazyce se faktura tiskla. Proto ji Ize vytisknout opakované bud standardné
v ¢esting, Ci v jiném jazyce. Obsah faktury se tiskne vzdy stejné, tedy tak, jak je uzivatel zapsan.

3)

Ma-li byt fakturovana ¢astka v cizi méné, je nutné takovou fakturu zalozit pomoci volby Faktury - Vydané -
Zéapis valutové faktury . Pfi tom sivyberete ménu, ve které je faktura vytvofena. Takze kdyz si vytvofite
fakturu kde se ¢astka vypisuje v madarskych forintech, tak ty forinty na ni budou uvedeny at uz ji nasledné
vytisknete v ¢estiné, madarstiné ¢€i polStiné. Prosté nedochazi k néjakému automatickému pfevodu meény pfi
zméné jazyka. Nefunguje to tak, Ze byste fakturu zapsali ¢esky v K¢ a pak, kdyz byste ji tiskli v madarstiné, ze
se automaticky prelozi obsah faktury a K& se automaticky prepocitaji na forinty. Madarsky se vytisknou jen
identifikace na faktufe. Obsah zUstane ¢esky a faktura bude stalen na K&. Aby byl obsah madarsky tak musite
opravit fakturu a jeji obsah prepsat madarsky. A aby byla ména zménéna na forinty, tak to musite urcit na
zacatku opravy pres volbu F4 - Také opravit + zm énit m énu..

jak to vytisknete

Pokud stojite na faktufe v seznamu, nabizi se po stisku klavesy F6 kromé téch pavodnich i jedna dalSi nova
moznost (posledni) Cizojazy éna faktura . Nasledné jen zvolite, v jakém jazyce se ma faktura vytisknout.

verze 564 a 565 21.08.2018



dalSi sumarni pohled na vybrané faktury

Ve volbé Faktury - P Ajaté / Vydané - Oprava / Neuhrazené / Vyb ér skupiny se Ize dostat k dalSimu sumafi.

PFi F2 ¢etnosti - Aktualni p Fehled se program dotdze a nabidne dvé moznosti:

- Aktudlni p fehled - pGvodni sumaF za vybrané doklady podle jejich stavu zaplaceni s informaci o
fakturované a dluzné &astce oo s et -

- DPH - sumé&f (daji: fakturovand ' prenled o stavu knihy VYDANYCH FAKTUR

Castka, DPH, zaokrouhleni a pFi | .cc arise | pscer samorovine 1bes oo

zéklad DPH | DPH zackrouhleni| uhrazeno
I
2.=
2.-

Zhivd

tisku i zaplacend / neuhrazena P !
Castka, a to v clenéni na doklady:
dluzné, (po splatnosti / maji ¢as) ,
hrazené (pIné, ¢i Castecné), platné
(nevyfazené), vyfazené, vsechny ve
vybéru

| Meplaceng | 35| 111.927,- 19.425,- 111.927,-

~po splat. | 34| 105.635,- 18.333, - 105. 635, -

18.333,-

-ma &as | 1 6.282,- 1.09z,-

|
|
|
|
| |
| |
| |
| |
| |
1.082,- |
| |
| |
|

|
304.400, 46| 38,54|1.753.965, -
304.400, 46|
| |
| |
| |
323.625, 46| 40,54|1.753.965, -
| |
| |
| | |
323.025, 46 40,54|1.753.965,- | 111.927,-
£t . Fakturace-firmaDiTAZ-2848101815--—~

11.449.526, -
11.448.526, -
|
I
I
11.542.026, -
I
I
I
11.542.026, -

21| |
15%] |
10%| |

viechny | 433|1.865.892,-

export doklad G do MAUS

Ve volbé Obsluha - Export - MAUS - Parametry - 4.st rfediska .. parovani , respektive e volbé Nastav —
Nastav parametry - MAUS parametry - 4.st fediska .. parovani , Ize nové nastavit i dalSi principy parovani
(jak je provadéno v MAUS). Puvodni moznosti byly:

- N-nic, v MAUS se neprovadi saldokonto

- S- partner (IC) + faktura (&islo) - standard

- P - pouze nazev partnera

- B - také pouze nazev partnera, ale bez diakritiky (bez cestiny, bez ¢arek a hackul)

- F - Cislo partnera
Novad moznost je ur€end pro organizace, které si sice predavaji ze SW Fakturace do SW MAUS Uucetni
doklady, ale jen predpisy faktur a ne bankovni vypisy. Pokud si organizace exportuje do MAUS i bankovni
vypisy, které nejdfive ,protahne* pies SW Fakturace, pak je parovacim symbolem standard, tedy S (IC+&islo
faktury). IC do zaznamu bankovniho vypisu automaticky dopini SW Fakturace (protoZe na BV importovaném za
banky, Zadné IC neni).
Nové muzete zadat Cislici 3 - 9. Bere se to tak, ze zadana Cislice udava pocet znak, které jsou mezni pro
prevodu Casti ndzvu partnera do Udaje pro parovani. Zadam cislici (napf. 4). Z nazvl partnert se vytvori
parovaci symboly, do nichz se da vzdy minimalné prvni 4 znaky zleva z ndzvu. Ale mlze jich byt i vic. Da se
jich tam tolik, dokud se nenarazi na oddélovaci symbol. Tim jsou znaky : , (¢arka) / . (te¢ka) / (mezera) /;

(stfednik)

NejlepsSi pro pochopeni je uvedeni prikladu (zadano 4).

Nazev symbol (max 10 znakd)
KOV Makov s.r.0. KOV

Novak Pavel NOVAK

Autoopravna Mladek AUTOOPRVAN

ZS Cheb — Slatina ZS CHEB

A +B +C Sikula A+B

specialni export do MAUS pro Schrédinger Qv institut

Pro tohoto uzivatele je do SW Fakturace zapracovano specialni generovani ¢etniho dokladu, tak aby oznaceni
prvotniho dokladu bylo v souladu s dosud zavedenou praxi.

dalsi kosilka k FP

Verze pfinaSi dalSi variantu tisku koSilky k FP. ¢&. 33 - pro Schrédinger(lv institut.

Tiskopis kosSilky si Ize vyzkouSet :
- navasi reélné fakture pfi jeji prezentaci v seznamu (F6 - Vyberu si k tisku jinou koSilku )
- vevolbé Sestavy - Ukaz vzory - P FAjaté faktury




- vevolbé Faktury- P Ajaté - KoSilkavyb ér- F7
- ve stejné volbé muizete zadat, Zze se tento (respektive jakykoliv jiny) typ koSilky stava pro vas

standardem, ktery se ma nabizet k tisku

- jména: Géetni, ekonoma a feditele si zadate ve volbé Nastav - Zakladni Gdaje

PRUVODKEA E LIKEVIDACI FAEKTUR

Echrédingariy institut-stfadisko wolndbo fase pro Sluknoveky vwibd®ak, Etfelecki 1800, 407 47

v

08.0&6.2018

fakturs dcdla dna -

gplatnost F@ dnoa : 20.06.2018

06 .06.2018

faktura vystavana -

wicnd plfazkoulianc - strusény popis dfatnihc pfipadu

Deskowé hry Mindok

Varnsdort If: T1341510
_______________________________________ .
dodavabal c: 2TEB5887
MINDOE 8.T.0
cislo Gatu dodavatala: 1003334 /2060
cislo faktury [(VE) 201B05T7TE

podplis: Jnénc Gfstnd

déstni pfadpls

-~ __._ Ta T ___._ Ty T T  TTTTTTTTE T TS r T T T T T T T T T ¢ T T T TT T T TT T T T T T T T T T T T T T T #
=10} AT |stfedisko EEZ MADAt1 K& Dal poznamka

321 1 4.099, -

=3 4,099, -

_—— e Ve e e N e e e - —— b e e e e e ———— M e e e e o - e ———— — b e e e e e e e o ——— — ——— ————— T

-ToTToTTTTTToTTTTOTTTTTTIT T I T TS ¢y - T T TS T T T T T T T T T T T T T T T T TS T T T T T T T e e T T ]
zatkttovine doatni: Jméno OSetni | schvilenc: Jménoc ekonoma |
[=ia1-1 I dna I
podpis podpis |

verze 563 01.06.2018

dalsi kosilka k FP

Verze prinasi dalsi variantu tisku koSilky k FP. &. 32 - vyZzadano OA, SOS a SOU Tfebor a vychazi z jejich
kosSilky pfedchozi (v seznamu ¢&. 27).



Tiskopis kosSilky si Ize vyzkousSet :
- navasi realné faktufe pfi jeji prezentaci v seznamu (F6 - Vyberu si k tisku jinou koSilku )
- ve volbé Sestavy - Ukaz vzory - P Ajaté faktury
- ve volbé Faktury- P Ajaté - KoSilka vyb ér- F7
- ve stejné volbé muzete zadat, ze se tento (respektive jakykoliv jiny) typ koSilky stava pro vas
standardem, ktery se ma nabizet k tisku
- jména: Géetni, ekonoma a feditele si zadate ve volbé Nastav - Zakladni Gdaje

POkusna org. s.r.o. IZ0: 12345678
Pokuenikova 123, 45& 00 Pokusnikowv nad Pokusnou DIC: CE12345678
dodavatel : 29215331~ REPROSERVIE CE s.r.o. Ciglo 08.dokladn ro.eeeeeeeonoensn
wvariabilni aymbaol : 1B12000E4 FEniha do#lych faktur - 103/2018
za oo je doklad : oprava tisk&rny Povizkalovd Dofla doe : g5 .02.2018
Zislo Gcta dodavatele : 1978534&60/0600 Castka KE : 3. o0&, -
konstatni symbol : B DOZE : 30.01.2018
gpecificky aymbaol : 20215331
icel dokladu 1 normdalni PGlDZk}’ Igngﬁtu=
zphsck dhrady : pEevodnim pfikazem ONIV
typ dokladu 1 PROVOZ
objednavka 1 DC
datum =platnosti 1 11.02.18 PROJEET
Formilni sprivnost Zak. EE3/01 Sh. a ve znéni pozdéjdich pfedpisd [ﬁeditel

| |

| I

................... | EE R e |

Pfavzal: Reznifkova |Sp:évce rozpoftu: Semradova |B#ikazce operace: Ing.Kaninsky

<PPBbEENE KOREFOLA S~ —— = =~ = === —— —m mm o= o e m—mm—mm—m o

Operace je v souladu se z&konem 3Z0/2001 Sb. a ve znéni pozdéjdich pfedpisd
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GDPR

teorie

Nafizeni ¢. 2016 / 679 Evropského parlamentu a Rady Evropské unie o ochrané dat fyzickych osob
v souvislosti se zpracovavanim osobnich Gdaju. GDPR (General Data Protection Regulation) je pravni predpis,
ktery pfijala Evropska unie a tudiZ je zavazny pro vdechny ¢lenské zemé EU, tudiz i pro Ceskou republiku.
Norma vstoupila v platnost v kvétnu 2016. Zavedena musi byt od 25. kvétna 2018. Nafizeni je primarné
zaméfeno na ochranu osobnich Gdajl pfed zneuzitim organizaci podnikajicich v kyberprostoru. Ale v kone¢ném
disledku dopada na vSechny firmy a jednotlivce, ktefi zpracovavaji osobni Udaje svych zaméstnanc,
zakaznikl, dodavateld, zakd.

osobni Udaje a jejich zpracovani
- subjekt udaj G = Fyzicka osoba, které se osobni Udaje tykaji.

- osobni udaj = Jsou to Udaje, které sami o sobé, &i ve vzajemné kombinaci, identifikuji konkrétni
osobu. Napriklad u osoby Hrubohlavoun Kolohnativy jiz jeho jméno a pfijmeni jsou, pro svou
jedine¢nost, dostate¢nou identifikaci. U jména MiloS Zeman tomu tak neni. Ale pokud k tomuto jménu
pfidame adresu Lany, je osoba opét pIné identifikovana. TakZze osobnim (dajem jsou jméno, adresa,
identifikace (rodné &islo, DIC a tak podobné&), ale i dal3i identifikace, jako jsou fyzicky, psychicky,
dusSevni, geneticky, ekonomicky, kulturni nebo i jiny rys fyzické osoby.

- citlivé osobni Udaje = Zpracovani citlivych osobnich Gdajd podléhd mnohem pfisnéjSimu rezimu nez
obecné udaje, které mohou subjekty téchto Udaji posSkodit ve spole€nosti, v zaméstnani, ve Skole &i
mohou zapficinit jejich diskriminaci. Jednd se o Udaje o rasovém C¢i etnickém pQvodu, politickych
nazorech, nabozenském, filozofickém vyznani, ¢lenstvi v odborech, o zdravotnim stavu, sexualni
orientaci. Je jasné, Ze idealnim feSenim je Zadné citlivé Udaje nezpracovavat.

- foto, audio, video = O tom, jak nejasny je prozatim GDPR svédc¢i priklad pouzivani fotek. Napfiklad
umistite-li na firemni WEB fotografie svych zakd, pak mnozi tvrdi, Ze k tomu souhlas dotéenych osob
neni potfeba. Ale pokud foto opatfite popiskem, blize specifikujicim ty zaky, pak mnozi tvrdi, Ze musite
mit k tomu jejich pisemny souhlas a to navic pry i Casové omezeny (napf. na jeden rok).

- zpracovani osobnich Gdaj U je jakakoli operace, kdy je s Udaji néjak manipulovano: zaznamenéavani,
shromazdovani, vyhledavani, nahlizeni, pfenos, ale i vymazani ¢i zpfistupnéni Gdaji. Nezalezi na tom,
jestli je to strojove, Ci tzv. rucéné.

- spravce osobnich Gdaj G je subjekt jakékoliv pravni formy, ktery za zpracovani primarné odpovida.
Urcuje Ucely a prostfedky zpracovani osobnich tdaju.

- pravo subjektu Gdaj a = KaZdy subjekt méa podle nafizeni GDPR pravo pozéadat :

- na opravu nepfesnych udaju,

- navymazani svych osobnich Udaju ze strany spravce, pokud: osobni Udaje jiz nejsou potfebné pro
Ucely, pro které byly zpracovany, subjekt Gdaja odvolal svij souhlas se zpracovanim, ¢i Udaje byly
zpracovany protipravné.

- na omezeni zpracovani v pfipadech podobnych jako v pfedchozim bodé, ale subjekt nepozaduje
jejich vymaz - -

obsTuha

0 pocitaci »|

nova volba Obsluha - O po ¢itaéi - GDPR
Prvni tfi volby slouzi k prezentaci, opravam, vymazu a protokolarnimu tisku
Udaja, které jsou v rdmci SW fakturace evidovany. Nejedna se o vSechny Udaje
ale jen o ty, které mohou mit, respektive maji povahu osobnich Udaju. ProtozZe ty
se vyskytuji ve tfech souborech (€iselnicich) je nabidky ¢lené na a tfi moznosti:

- Studenti = ¢&iselnik aktualné studujicich zakua

- Byvali studenti = &iselnik zak, ktefi studovali v minulych letech

- Obchodni partne fi = dodavatelskych a odbératelskych firem,

respektive platct naklada za zaky

Pokud zvolite jednu ztéchto moznost, zobrazi se seznam vSech uUdaju
evidovanych v pfisluSném ¢iselniku.

Arch| vase data

Nact| O pocitaci

Jen | Stav dat >
Flas| Disketa/disky»
command . com
Expo| Uzivatelé >

FHlukaz, oprav, vymaz, t
studenti

Byvali studenti
obchodni partneri

Vystupy s oU
Tisk protokoll




poc.

subjektu;6

obsah souboru:aktualné studujici zaci

nazev Udaje vyznam udaje typ délka OU COU zrusSenDne

TRIDA trida
CSKUPINY skupina

OBOR

CTRVYKAZU ¢.tr.vykazu .
CZAKA evidencni c¢islo zaka

KATLIST c.katalogového Tistu
m_
JMENO jméno

RODCISLO rodné c&islo

NAROCZEN datum narozeni

OBECNAROZ obec narozeni

ULICE ulice - adresa

PSC
OBEC
+

DSUV :

1
V zéhlavi seznamu je informace:

002 NelzeRusit
001

011 NelzeRusSit
002

005 NelzeRusSit
006

010 zZAK
011 zZAK
008 ZAK
020 org
032 org
006 org
040 org

obor

| @NelzeRusit

psc - adresa
obec - adresa

nr\nf\Uf\ﬁIIﬂrHﬁﬁf\ﬂ

T 1 provedu vSem jednomu vybranym
PgUp PgDw vymaz jeden [ jedn

jméno souboru a jeho vyznam

pocet evidovanych subjektd

pocet : evidovanych Gdajl / osobnich tdaju / citlivych osobnich Gdajd

kolik z téch osobnich Udaju je evidovano : ze zdkonnych dlivodl / z davodu potfeb organizace / zbytek
= pro potfeby SW

U kazdého tdaje je uvedeno:

Funkce:

oznaceni v souboru, jeho vyznam, je-li osobnim, &i citlivym Gdajem

typ (znakovy/ numericky /datovy), pocet znakad,

davod proé je evidovan (ZAK= zakonny / org = z potfeb organizace / prazdné = pro potieby SW

ve sloupci zruSenDne oje uvedena jedna z nasledujicich informaci:

.NelzeRusit* = Gdaj nelze vymazat, protoze by tim byly poruSena integrita dat SW a ten by neplnil
svou funkci

datum = Gdaj byl v tento den vymazan vSem subjektiim, jako nepotfebny a nadbyte¢ny

,N ékdo" = nékterym subjektim byl idaj vymazan hromadén

nevypln éno = udaj nebyl hromadné vymazavan

F6 = tisk : protokolu o zpracovavanych Udajich / aktualni stav vSech Udaju vybraného subjektu

F2 - F9 = rdzny zplsob vymazu Udaje (Gdaju) u vybraného (vybranych/vSech) subjektd

- F2, F3 = uvSech subjektt hromadné

- F8, F9 = u vybranych subjekt, které nasledné v seznamu subjektd oznacite hvézdi¢kou

- F4, F5, F7 = u jednoho vybraného subjektu

- F2, F4, F8 = vymaz jednoho jediného Udaje, na kterém stojite kurzorem

- F3, F5, F9 = vymaz (daju, které nasledné v seznamu subjektd oznacite hvézdi¢kou

F7 = vymaz vSech vymazatelnych Gdaju u jednoho vybraného subjektu, respektive, je-li to z principu
fungovani SW mozné, pak naprosté odstranéni zaznamu o vybraném subjektu. V prvém pfipadu Ize
nasledné vytisknout protokol o stavu dat subjektu. Ve druhém nic takového nelze, protoze subjekt uz
neni v evidenci. Pokud si subjekt vyzada odstranéni zaznamu o osobé&, nemate moznost to nijak
dokladovat. Ono by to ani mozné nebylo, protoZze pokud nechce, abyste o0 ném néco zpracovavali,
nemuzete ani uchovéavat napfiklad sestavu, ¢i ruéni zapis, Ze jste panu Novakovi vSe smazali.

tisk protokol 0
Nabidne se vam moznost vytisknout:

Protokol o mimo Fadné situaci = kdyz byl nékdo u vaseho PC (napfiklad kvali servisu PC) / kdyZz vam
nékdo poméhal pres vzdalenou spravu (napfiklad nas zameéstnanec) / ¢i jste data &i jejich vzorek
odeslali kvuli servisu k ndm. Protokol si vytisknete a vyplnite, aby bylo jasné, co, kdy, kdo a pro¢.
Takové protokoly se zakladaji.

List GDPR pro software = formulaf, ktery se dopini a podepiSe a pfilozi se k jiz vypracovanému
elaboratu tzv. Internimu sytému GDPR. Tento list budete tisknout nejspiSe jen jednou, respektive vzdy
dojde-li ke zméné v osobg, ktera provadi evidenci, respektive ke zméné principl archivovani dat.

Vzor Interniho systému = Ize vytisknout cely vzorovy dokument

Detailni popis GDPR = Ize vytisknout 4 strany informaci o vlastnim GDPR

VSechny tyto volby pracuji stejné. Oteviou PDF soubor a vy si tisk bud' provedete ¢i nikoliv.



vystupy s OU
Veskeré vystupy, ve kterych jsou osobni Udaje, jsou nyni protokolovany. Proto se Ize v této volbé podivat na
prehled vSech takovych vystupu:

vystupy
64 )
S001 seznam zaku .05.2018
Dvorakova D. :51:09
obsah vystupu kdo

Podpisovd listina S003 .05. Novak
Pgd?1soya listina = S003 10.05. Novak
Zakladni osobni (daje zaku s004 .05. Dvorakova D.

Dal$i osobni+skolni Udaje zaku s005 .05. Dvorakova D.
Tisk potvrzeni o navstéve skoly sS088 .05. Dvorakova D.

Katalogovy list zaka (zakd) s008 .05. Novak
Osobni spis zaka (zakud) s091 .05. Novak
Katalogovy 1ist zaka (zaka) s008 .05. Dvorakova D.
Katalogovy list Koloman Geg s008 .05. Dvorakova D.

osobni spis zakl S091 11.05.2018 Dvorakova D.
11.05.2018
Bohatsl seznam zaku S002 11.05.2018 Pavlova

Podpisova listina S003 11.05.2018 Dvorakova D.
Podpisova Tistina S003 11.05.2018 Dvorakova D.

mmm!ml—lmmmmmmmm
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funkce

zahlavi
- pocet: celkovy / sestav / datovych vystupu / e-maill / pocet variant (typy, dny, osoby, obsahy)
- popis vystupu, na kterém se nachazite kurzorem: nazev, kdo, kdy, kolik OU as za kolik subjekt
- celkovse ramci GDPR software
funkce
- F6 = tisk: protokolu o vystupech (vSech / osoby, dne, typu)
- F4 = vybér k prezentaci jen nékterych vystupt
- F7 = nalezeni konkrétniho vystupu (F12 = nalezeni dalSiho takového)
- F9 = setfidéni seznamu podle Gdaje, v jehoz sloupci stojite kurzorem
- F5 = vyfazeni vystupu ze seznamu / opétovné jeho zafazeni



verze 5 . 6 1 7.12.2017

dalSi 2 kosilky

Verze pfinasi dalSi dvé varianty tisku koSilky k FP.

- &. 30 - vyzadano SOS a SOU Boskovice

- €. 31 - plnohodnotny rozpis FP podle typu faktury, zadaného vzoru, respektive roza¢tovani faktury
Tiskopis koSilky si Ize vyzkousSet :

- navasi realné faktufe pfi jeji prezentaci v seznamu (F6 - Vyberu si k tisku jinou koSilku )

- vevolbé Sestavy - Ukaz vzory - P Fjaté faktury

- vevolbé Faktury- P Ajaté - KoSilkavyb ér- F7

- ve stejné volbé mizete zadat, Ze se tento (respektive jakykoliv jiny) typ koSilky stava pro vas

standardem, ktery se ma nabizet k tisku

¢islovani p fikazu bance

Cislovani sestavovanych pFikazti bance je vnitini zaleZitosti SW Fakturace. ProtoZe se standardné provedené
pfikazy nemazou, pokracuje Cislovani plynule dal. Diky tomu se i dnes muGzete podivat na pfikaz z listopadu
roku 2015 (co a za kolik na ném bylo).

Pokud chce uzivatel nastavit €islovani na za¢atku roku od néjakého rozumného ¢€isla, protoze mé pocit, Ze i
uloZeno. V takovém pfipadé je vSechno OK a systém takové nastaveni povoli. Pfimo se nabizi, aby 1. pfikaz
bance v roce 2018 mél poradové &islo 8001.

odstranény z evidence ty pfikazy bance, dosud evidované s pofadovymi Cisly nizSimi nez je 102. Je jen na
uzivateli jak se rozhodne. Pokud staré, jiz zpracované prikazy, mu k niéemu nejsou (a ony jsou skute¢né jen
k tomu, Ze se do nich muZete podivat), pak je asi necha odstranit. Je to jen na ném.

Nasledné ¢islo dalSiho pfikazu Ize nastavit ve volbé Nastav - Diagnostika - Nastav ¢€isla doklad a.

verze 5 . 60 7.12.2017

text na p fFikaz bance

Verze umoznuje plné vyuzivat vSech moznosti, jenZz nabizi systétm CERTIS (Czech Express Real Time
Interbank Gross Settlement System) (systém mezibankovniho platebniho styku v Ceské republice, provozovany
Ceskou narodni bankou).

Ve volbé Penize - Prikazy bance - Forma textu vp fikazu muGzete nejen urcit, jakym zplisobem se méa
sestavovat poznamka uvadéna vtextu na bankovnim vypisu (vaSem i partnera). Od prosté jednoradkové
s ndzvem partnera alpo ¢tyffadkovou se spoustou dalSich informaci.

Navic nové mZzete zvolit, ma-li se poznamka vypisovat s diakritikou (hacky, ¢arky) Ci bez ni. A také ma-li se
text psat cely velkymi pismeny (Kapitalky), respektive naopak jen malymi, &i tak, jak je text zapsan (poznamka
k faktufe, nadzev partnera atp.)

SW Fakturace text pfed tim, nez jej umisti do pfikazu bance, provéfi a nepfipustné znaky nahradi mezerou.
TakZe napriklad text: PEPA_MARIE zméni na PEPA MARIE.
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rekapitulace DPH na FV

Nové Ize nastavit, jak se tisknou Udaje (Gastky) v rekapitulaci DPH na konci faktury vydané v pfipadé, Ze jsou
¢astky nulové. Nastaveni provedete v jakékoliv z téchto voleb :

Nastav - Faktura parametry - Hodnoty rekapitulace

Nastav - Nastav parametry - DPH - Rekapitulace DPH

Nastav - VSechny parametry - 4.sloupec /8. Fadek — neni-li DPH na FV

Faktury - Vydané - Faktura vlastnosti - DPH=rekapit ulace

Vybér provadite zadanim jedné z nabizenych moznosti O — 5. Program zobrazi, jak se pro pfisluSnou volbu
v rekapitulaci vypisuji nulové hodnoty. Svou volbou uréujete nejen, jak se vypisuje nula: jako 0 / poml¢ka / nic,
ale také, zda se vypisuji uvozujici texty (bez DPH / s 21%DPH atd.). Dale jsou uvedeny pfiklady nejcastgji
volenych moznosti:

0 = stavajici stav, kdy se vypisuje nula 1 = pomicka

29 575,43 K& | 29 575,43 K&
-, rekapitulace—zaklad DPH|E&)—-=zaklad+DFPH|
| hez DPH o,- 0, | | bez DPH - _

|s 21%DPH  =24442,50 5132,93 29575, 43|

—,rekapitulace—saklad DPH(KES)—eaklad+DPH|

|s 21%DPH  24442,50 G5132,93  29575,43|

|2 15%DPH a,- a,- a,— | |2 15%DFH - - _ |
|= 10%DFH o, - o, - o,- | |5 10%DPH - - -
| Y 1
b o o o o 1
2 =nic 4 = bez uvozujicich textd
w | .
| 29 575,43 Rc 29 575,43 K&
- r rEkapltulaCE—zaklad DPH(KC]—Za}Clad+DPH| —, rEkapitulacE—Zéklad DPHcKéJ_za’.klad_l_DPHl

| hez DPH | |
|s 21%DPH  24442,50 5132,93  29575,43|
|s 15%DPH | |
|s 10%DPH | |

verze 558 29.6.2017

liste €ky pro rodi €e - dobropisy

Navraceno do tisku dobropisu jak jméno zaka, tak i jméno zakonného zastupce.
verze 557 15.5.2017
liste €ky pro rodi €e

Pfedchozi oprava mohla zpusobit 2 véci. Jednak tisk zdzenych liste€kd s minimalni mezerou mezi nimi. A pak
to, Ze na 1. strance nemuselo byt 5 liste¢kd, ale tisk mohl zagit napfiklad od prostfedku stranky.

|= 21%DPH  24442,50 5132,93 29575, 43|
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platba plné ceny za neodebranou stravu

Obecné platnd vyhlaSka stanovuje, Ze strava, na kterou je stravnikim (Zaci a zaméstnanci) prispivano
zfizovatelem, a kterou stravnik neodebere, je stravnikovi G¢tovana v piné cené bez prispévku. Pokud nemate
terminaly na bezstravenkovy systém, nejste schopni zjistit, ktefi stravnici si stravu neodebrali. Pokud stravnici
pouzivaji €ipy, pak vam tuto evidenci provede SW Kuchyrka.

V kazdém pfipadé jste ale vzdy schopni zjistit, ktefi stravnici si stravu na dny, kdy nejsou pfitomni, neodhlasili.
Takova strava se s prispévkem uvafila, ale nebyla vyuzita. V takovém pfipadé se stravnikovi mé& strava Gctovat
v plné vysi. V takové situaci se musi zavést dvé jidelny. Prvni s cenou standardni, kterou hradi Zaci. Ve druhé
jidelné jsou ceny za stravu vcetné rezie a pfiméfeného zisku, tedy ceny, kterou jinak hradi cizi stravnici.

A u jednotlivych stravnikl se uréuji pocty (jednicek), které jsou hrazeny standardni cenou a (dvojek), které jsou
hrazeny v plné cené, bez pFispévku. Ve volbé Fakturace - Strava - ZvlaStnosti jsou pfipraveny sestavy,
které napfiklad vyhledaji ty stravniky, ktefi by soucet obédu (jednic¢ek a dvojek) meéli vétsSi nez je logicky mozné
(pocet varnych dni). Takové prehledy si je dobré vytvorit, abyste stravnikiim Gctovali skute¢nost.

Pokud se prebiraji polty porci ze SW Kuchyrika, pak je nutné ve volbé Import - Kuchy rka - Jak zpracovat ,
nastavit odpovidajici moznosti.
Napfiklad moznost 3. A k tomu jesté 1
urCit, které chody se zapocitavaji do

které jidelny. V zobrazeném pfikladu 1 gkolni iidelna 1
jsou chody1-4 Gctovany normalni cenou, [ |
a chody 5-8 cenou plnou bez pfispévku.
Pi tisku liste€ku se pak tisknou pocty porci a jejich ceny
oddélené. V cené standardni a v cené plné. Text, jak
jsou porce s plnou cenou nazvany, si nastavite ve volbé | Belkovd Denisa | obari 6811

celkem zadanych jidelen 2 | ¢islo chodu
¢. jidelna 234567 84

y—eBAka- oo _______________|&iglo: 0960

Zaci - Fakturace zak 4 - Tisk - Nastav text ang,1l.sval,,-obid--, 2.85val., 'vedais, 2.va
= | L 0 = L
text na listelek stravnikim |16%26, 0] j13*24, 0]
| ‘2*e5, 0| 1*53 0|
mizete nastavit, jaky text se uvede na Tistecku u 2. radku, kde se Y L [ o SO ey
vypisuji nestandardni pocty porci za nestandardni ceny L 4 o : £
do data |war.symbol |kons| qdet

<zak ----|trida: 1A/1.NA
NOVAK JOSEF ¢islo: 09602

<odebrano>,snidané,1.svac.,-obéd--,2.svac.| vecere|2.vece.

ocet*cena|15%10,0 - '16*25,0 - 13%23,0 -
"Tnd cena | 2+5010

vystaveno |splatné|do data !var.symbo1!
03.01.2017 [PREVOD (13.01.2017|123456 0308(2436481/0100

kons |&et

moznosti: plnd cena bez prisp. s priplat.
celd cena neodebrénc _ neodhldsil .
nebo i bez textu, budou-1i tomu stravnici rozumét

opraveno zpracovani vzor U

PFi snaze provést zménu v seznamu vzor(i dochézelo k problematickym situacim
- chybové hlasky pfi opravé
- duplicitni ¢islovani a spojovani vzorl v pfipadé, ze jste néjaké vyradili
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QR platba

obecn é

QR kéd (anglicky: QR Code) je struc¢né feCeno obrazek, v némz je systémem carek,
teCek a mezer, zakdédovana néjakéa informace. Je jasné, Ze néco (nej¢astéji néjaky SW)
musi umét tu informaci do toho obrazku ulozit (vytisknout) a néco jiného (nejcastéji
néjaka aplikace v chytrém telefonu, tedy zase SW) musi umét tu informaci z obrazku
precist a prevést ji do, pro ¢lovéka) srozumitelné podoby. Je jasné, zZe ten , kdo QR kdd
tiskne, musi dodrzovat pfisna pravidla, aby informaci byl viibec nékdo schopen rozlustit.
Obsahem muze byt tfeba seznam historickych udalosti, které se vazou ke konkrétnimu
domu (forma Stitku na fasadé), nebo reklamni informace o mozném pfedplatném (v tiraZi
novin), nebo informace o Sarzi Iéku na jeho obalu atp.

FAKTURA & 2016207

QR platba | A ,‘—:Ii:azziiqsn;:—:zlé: 2281244015 mmmmm e -: -J
Je specifickou podmnozinou vramci .

obecného QR kédu. Slouzi k usnadn@ni | oo st i fomered, saien |
I
I
I
I

1¢: oooazez? p1é: czoooazez? | odbératel

piispévkova organizace

Uhrady pozadované platbhy. Obrazek QR
platby je wytiStén na fakturu (listecek pro
rodice), Ci je uloZen do souboru (napf. PDF, |.es v o scissecrens e, o2.1.201/2001
HTML).  Pfijemce, vnasem pfipadé | . =5 -
odbératel, Ci zakonny zastupce Zaka, Si ‘1eme: zomt:nana

,nacte" obrazek svym chytrym telefonem. A zalezi na tom, jak je jeho mobil softwarové vybaven. Mobil
minimalné zobrazi text, ktery je uloZzen v obrazku QR platba. Text tvofi informace, které do néj vlozil SW
Fakturace Alexo: fakturovana ¢astka, za co je fakturovana, datum splatnosti, ¢islo Uc¢tu, na néjz ma provést
Uhradu, variabilni a konstantni symbol. Pokud ma jeho telefon navic speC|aIn| apllkaC| pro MObI|nI bankovnlctw
kterou nabizeji svym klientdm jednotlivé DOKIAD 2RO PLATEU . 687 s
penézni (stavy, zpracuje tato aplikace :
nacteny obrdzek QR platba a nabidne
rovnou provést Uhradu z uzivatelova G¢tu na
vas Ucet. Uzivatel nic nepiSe, nic nezadava,
jen platbu potvrdi.

Keplerova 7 Acomo s.r.o.

|

|

| |
[ hotel Briliant [
| Prosecka 73/69 |
! 190 00 Praha !
| |
| |
| |

400 07 Osti nad Labem

. —<DATUH-termi

+11.2016 |

e,
isknout do faktury nebo
istecku obrazek QRplatbal

kde se tiskne, jak se to nastavi do’faktur” vydanychr14
Obrazek QR platba se muze tisknout v zahlavi
faktury vydané (vlevo nahore) respektive vpravo
na konci liste¢ku zakovi. Nastaveni parametrl SRS LeS U ze iy
tisku QR platby najdete ve volbé Nastav - Faktura ve velikosti (0-4) NAZEBY
parametry - Logo, razitko,QR platba . Nastavit |EEEREEEEEEES
Ize tyto Udaje: : 2
- jestli tisknout QR Platbu na fakturu vydanou : ;;E”??Emﬁ? ﬁZEE“ﬁ!;%ﬁ;,
1=ano/0=ne os0 "N °RiCoGoo1
- jestli tisknout QR Platbu na listeCek pro e
zakonného zéastupce: 1 =ano /0 = ne Dotay

ve velikosti (0-4) 2 d
0 4

agukaz _______ [glstandard ___________konecdd

- vjaké velikosti tisknou obrazek QR platby na fakturu : O=minimalni az 4=maximalni / 2= standardni . Udaj
je nastavitelny spiSe z davodu, Ze ne vSichni maji stejné kvalitni tiskarny. Zplsob uloZeni informace do QR
kédu je sice mnohonasobné jistén, a i z velmi nekvalitniho obrazku Ize informaci nasledné nadcist, ale
protoZze funkci zavadime jako novinku, ponechdvame moznost uzivateli pfipadné zménit standardni
nastaveni. Minimalni velikost = (spora toneru, maximalni velikost = nejvétsi jistota, Ze se obrazek QR
platby podafi zdarné precist

- v jaké velikosti tisknou obrazek QR platby na liste€ek : O=minimalni az 4=maximalni / 2= standardni

- vjaké kvalité tisknou obrdzek QR platby : 0=nizka (nejrychlejSi tisk) az 2=vysoka (nejpomalejsi) / 1=
standardni. Tento parametr, je nastavitelny ze stejnych ddvodd, jako je tomu u velikosti obrazku.

Co se rychlosti tisku tyka, tak zavedeni QR platby prodlouzi tisk o cca 10%. Tedy u tisku jedné faktury, je to

nerozpoznatelné zdrzeni. Pfi tisku 500 liste€kd po vyucétovani je to jiz patrné. Ale protoze se jedna o tisk jednou
za mésic, tak je trochu jedno, vytvofi-li se vSechny liste¢ky za minutu, ¢i to bude trvat o 6 vtefin déle.



RARIS

muj osobni nazor

Za tu dobu, co se v oblasti U¢etnictvi a ekonomickych systém0 pohybuiji, jsem podobnych akci zaZzil jiz mnoho.
A v3echny mély podobny prabéh. Silenstvi na za¢atku na principu : honem - honem, jak to Ze to tak nemate!?,
to mit musite, jinak vas zastfeli. Aby to, po roce, roce a pll nakonec vySumeélo do ztracena. SpousStécem
vétSinou byva néjaka aktivni (agilni) osoba na néjakém kraji, kterd si nékde néco precte a at uz z ddvodud aby
ospravedlnila své plsobeni v zaméstnani, nebo z nadSené horlivosti &i ze zcela jinych davodu z toho udéla
téma dne (mésice, pololeti). No a pak se to za¢ne Sifit jako lavina dal a za¢ne to zit svym Zivotem a nikdo uz
nevi pro¢, ale vSichni to vyzaduiji, aby na to nasledné zase zapomnéli.

Ted se takovym tématem stal ,RARIS". Upfimné Feceno, nic o tom nevim, jen vim, Ze se to zrodilo na
magistratu Prahy (coz je vySSi Uzemné spravni celek, jako jsou ostatni kraje). Dale uvedené informace jsem
nijak nekontroloval, neprovéfoval ani neupravoval. Jen je uvadim, a je na vas, jak se k tomu postavite. Ja
osobné bych preferoval to, abyste se u svého zfizovatele informovali, jestli se vas to také tyka a jak mate ve
véci postupovat.

vystraha, kterou zaslalo hlavnim ésto Praha svym p Fispé&vkovym organizacim

Zakonem ¢. 250/2016 Sh. se ruSi puvodni Zakon o prestupcich ¢. 200/1990 Sb. (nahrazuje jej) a pfibyl novy
Zakon o nékterych prestupcich €. 251/2016, ktery se vyznamn & dotyka i povinnosti kol  (jakozto pravnické
osoby), kdy za nesplInéni nize uvedenych povinnosti hrozi sankce az 100.000,- K¢!

Na vSech obchodnich listinach (nejen na fakturach, ale i na smlouvach apod.) a i na WWW strankach Skoly
(pravnické osoby) se musi (mj. nazev, sidlo, ICO) uvadét i Gdaj o zapisu do jiného vefejného rejstriku,
popfipadé do jiné evidence. V praxi pljde o udaj (napf.): ,pfispévkova organizace hl.m. Prahy zfizena
usnesenim RHMP ¢&. 550 z 3.4.2001, zapsana v Rejstfiku kol RED-1ZO 600170039, zapsana v RARIS ICO
14891239

Udaje o Rejstfiku Skol a RARIS ziskate nejlépe z odkazu http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares _es.html.cz po zadani
vaseho ICO.

Co je to RARIS?
Registr organizaci systtmu ARIS - RARIS vznikl pro potfebu fizeni zpracovani dat v Automatizovaném
rozpoétovém informaénim systému ARIS. Registr RARIS obsahuje mnozinu informaci potfebnych pro
zpracovani dat pro vSechny organizace, které maji povinnost predavat data do informaéniho systému ARIS.
Tuto povinnost uklada VyhlaSka Ministerstva financi €. 16/2001 Sbh. ze dne 22. prosince 2000.

V 8§ 9 Zakona 251/2016 Sb. je vyslovné uvedeno:
(2) Pravnickd nebo podnikajici fyzicka osoba se dopusti prestupku tim, ze
a) nesplni povinnost
1. uvadét na obchodnich listinAch a v ramci informaci zvefejiiovanych zplsobem umoznujicim
dalkovy pfistup Udaje o své obchodni firmé, a nema-li ji, o svém jménu, sidle, zapisu do
obchodniho rejstfiku, v€éetné oddilu a vlozky, nebo od jiného vefejného rejstiiku, popripadé od
jiné evidence, pokud jde o osobu nezapsanou ve vefejném rejstfiku, a identifikaéni islo osoby,
bylo-li ji pfidéleno,
2. podat navrh na zapis, zménu nebo vymaz zapisu v obchodnim rejstfiku nebo v jiném vefejném
rejstfiku, popfipadé v jiné evidenci nebo uloZzit listinu do sbirky listin, nebo
3. pouzivat pfi podnikani svou obchodni firmu, a nema-li ji, své jméno,
b) uvede na obchodni listiné Gdaje, které jsou zplsobilé vyvolat klamavy dojem.

(3) Za prestupek Ize uloZit pokutu do
a) 100.000,- K¢, jde-li o prestupek podle odstavce 1 nebo odstavce 2 pism. a), nebo
b) 50.000,- K¢, jde-li o pfestupek podle odstavce 2 pism. b).

co s tim méa spole €éného SW Fakturace Alexo
Nerozumite pfedchozimu textu? Nic si

ztoho nedélejte. Ja se 0 to ani [ISEECEESEENEISE text odd&1it od Fv 4 0 text ndjak zarovnat 3
0 1 2 1 2 3 2

3

nesnazim, protoze mi pfipada, ze je to > ¢ ot

jen zbyte¢na ztrata ¢asu. Co ztoho pro

nas VyplyVé, je ale to, ze jsme upravi" i kdyZ nikdo z nas nevi, co to ten RARIS vlastné je, tak

SW tak, aby si kazdy uzivatel mohl urcit, vézte, %e jsme v né&m zapsdni, a to (pln& 2

zda se na jim vystavované faktury ma Lisknetcole
vypisovat néjaky specialni text, jaky to SRR e

M= ; . jsme tam jako PO naseho zrizovatele, tedy naseho kraje
ma byt text a kde se ma vypisovat.

Pokud dojdete k nazoru, ze tomu tak je,
a vy takovy text na fakturu potfebujete dostat, pak ve volbé Nastav - Faktura parametry - RARIS text na FV
muZzete vSe urgit.




- zda se text souvisejici s RARIS mé na faktufe vypisovat : 0=ne / 1= ano (nahofe nad fakturou) / 2 = ano
(dole pod fakturou (maximalné 2 Fadky textu , kde kazdy fadek maximéalné 114 znaka)

- zda-li se ma text od faktury néjak © st e ne neve, o6 5 sen SARES Siaore e, Sax vEsme e 2eue ¥ ni
oddélit : 0 =ne / 1= oddélit ¢arou / 2= seme tom jako PO nadeho sisovate

oddglit prazdnym Fadkem / 3 = oddglit = i
dvéma prazdnymi Fadky / 4 = oddé&lit . AR T R A s
| DODAWALTEL

¢arou a jednim prazdnym radkem | e, ooosan  nacs cronoezen

| Stiedni ékola ohchodu, femesel, sluieh

- jak se m& zarovnat text : 0 = nijak (text
bude tak, jak je) / 1 = vlevo / 2= na <o
stfed faktury / 3 =vpravo e

Ing. Kristyna Nesporova
Werichova 649/7
779 00 Olomouc

zmeéna v inventarizaci zavazk u €i pohledavek
vyb ér roku

Ve volbé Z&ci - Partnefi - Inventarizace, respektive Penize - Inventarizace. Lze zadat rok, do néhoZ véetné se
ma provadét inventarizace zavazku a pohledavek. To je vyhodné zejména na prelomu roku, kdy jsou jiz do
evidence zapsany doklady dalSiho roku. Napfiklad je leden 2018. A vy chcete provést inventarizaci zavazk(i a
pohledavek, ale jen do 31.12.2017. Pak zadate jako mezni rok 2017

specialni

Strukturovany vypis pohledavek, &i zavazku, je vylepSen. Takovou sestavu ziskate napfiklad ve volba Faktury-
Prijaté - Pouze neuhrazené - Ano tisknout (p rehledy / kniha / etikety) - Inventurni suma F zavazka -
Speciélni dle zadani . Nové volite, zda se ma tisknout SumaFf = kde pro kazdého dodavatele jsou uvedeny
sumarni pocty a ¢astky, celkového dluhu, do splatnosti a po splatnosu (do zadanych termind dni, nebo let.
Detail navic jesté vypisuje i jednotlivé faktury. - b, bt 1 e

nova koSilka ¢€.29

Do seznamu pouzitelnych koSilek pfibyla 29. koSilka, tentokrat
na vyzadani SOU opravarenské Kraliky. KoSilka je kombinaci
¢asti kosilek €. 16, 27, 22 a uzivatelem zadanych text.

opraveno

opraven princip parovani, nastaveny v parametrech pro
MAUS, ktery se prohazoval u 311 a 321
- prace s fakturami doSlymi se sazbou 10%
- oprava pro doklady s 2. snizenou sazbu DPH, Které jSou i- s isics je | e
exportované do Ucetnictvi MAUS e el )i
- rozSifeny Udaje pro jméno ekonoma a ucetni, které se
zadavaji ve volbé Nastav -Zakladni Gdaje z 15 na 20
znakd. Udaje se vyuZivaji pfi tisku v nékterych
sestavach (napf. v upozornénich rodi¢iim, & koSilce
faktury, napriklad i u nové kosilky ¢.29)




