zpracovani u €etnich vykaz a ve formatu XM L'C mMaus verze 10.11

vykaznicky systém pro pot Feby p fedavani vykaz G do CSUIS

1. kde - volba

V Uzavérka -5. U éetni vykazy zvolite 1. Vykazy -> XML-C a déle zadavate (potvrzujete) :
- Do konce m ésice : za které obdobi se provadi vykazovani = posledni mésic Ctvrtleti (03 /
06/09 12)
- Zaokrouhleni : nabizi 3 moznosti :
- Tisice na 2 des.misty = vykazuje se tisicikorunach na 2 desetiny , tedy na desetikoruny
- Bez zaokrouhleni = vykazuje se korunach na 2 desetiny , tedy na haléfe.
- Celé tisice K€ = vykazuje se v tisicikorunach sice zaokrouhleno na celé tisice, ale
pfesto se odesilaji ve formatu dvou desetin (ty desetiny jsou vzdy 00), protoZe tak to
vyzaduiji sumarizaéni software na KU.

2. dopl nujici informace o vykazujici jednotce

Naslednd obrazovka obsahuje identifikaéni Gdaje o vas, které vykaznicky systéem XML
vyzaduje: nazev , adresa, e-mail, telefon, ICO, NACE (nevite-li, sd&li vam jej KU - plati stejné
jako loni), pfedmét €innosti, rozpoctova kapitola (700 = PO zfizené kraji). tdaje, jednou zadané,
se opakované nabizeji a tak je neni nutno ménit, staci jen kliknout na <OK>.

3. které vykazy se maji zpracovat a které exportova t

Vyhlaska 410/2009 pozaduje celkem 32 samostatné zpracovavanych tabulek a textd vykazu a
Prilohy (+ rezortni Vykaz VN). Proto se zobrazi tabulka MENU zpracovani a exportu vykaz o
a prloh. Je to vlastné takovy Sanon, ktery obsahuje seznam vSech samostatnych vykazu,
prehledu, tabulkovych a textovych pfiloh (dale jen vykaz) se zobrazenim jejich stavu. Jednotlivé
vykazy se od sebe liSi. Daji se rozdélit do 5 skupin:

- zakladni

Pfiloha

penézni toky

textové

- resortni vykaz Vynost a nakladd (MSMT)

V3echny vykazy si mlizete zpracovat a vytisknout. Ale ne viechny budete exportovat na KU.

Mezi z&kladni patfi dva vykazy: 1. Rozvaha PO /2. Vykaz zisku a ztraty PO. Tyto vykazy byly i
loni, jen jsou letos obsahové a graficky pozménény. Vykazy se Exportu;ji .

Dalsim, tzv. zakladnim vykazem je PFiloha. Ale Pozor! Pod pojmem PRILOHA se nové skryva
vice vykazu, nez jen jeden. Je jich 9. Jsou to:

- A.4. Podrozvahové ucty

- A.5. Zavazky a pojisténi

- Al10 Nakladani s rozpoctovymi prostifedky

- C.1. Podminéné vztahy

- F.A Fond kulturnich a socialnich potfeb

- F.D.Rezervni fond PO

- F.F.Investi¢ni fond PO

G. Stavby

- H. Pozemky

TakZe hovofi-li nékdo o Pfiloze, mysli tim téchto devét samostatné zpracovavanych a tisténych
vykazu. Vykazy se Exportu;ji .



Penézni toky tvofi dva vykazy:

- 3.Pfehled o penéznich tocich

- 4. Pfehled o zménach vlastniho kapitalu

Vykazy zpracovavaji jen ty organizace, jejichz kraj rozhodl, Ze maji uc¢tovat v plném rozsahu. A
to jeSté jen na konci roku. Takze vykazy nikdo exportovat nebude, nebot ani MAUS vykazy
penéznich tokd neExportuje .

Mezi textové patfi ty vykazy, co maji uvedeno v ndzvu poznamku (TEXT) / (CiSLO) /
(CISLO a TEXT). Je jich 19.:

- Al.-A3. (3)
- AB.-A9. (4
- D.1.-D.8.(8)
- E.1.-E4. (4)

Tyto vykazy (textové informace) se v budoucnu exportovat asi budou, ale aktualné se
neexportuji .

Resortni vykaz Vynos 0 a naklad i (MSMT) se v XML vabec exportovat neda.

4. zpracovani vykazu
Vybérem vykazu ze seznamu a stiskem klavesy <Enter> zahdjite jeho zpracovani.
- MAUS napocte a zobrazi tabulku vykazu v nezaokrouhlenych hodnotach K¢& s haléfi.
- tabulku vykazu zkontrolujte
- tabulku v K& muzete vytisknout a zpracovani opakovat (dokongit) pozdéji
- mate-li potfebu ménit hodnoty ve vykazu, mizete tak ucinit (MAUS to umozZriuje
v nesumarnich fadcich), ale pozor!:
- 1. vykaz nebude odpovidat vaSemu ucetnictvi a
- 2. dalSim otevienim vykazu se znovu napoctou jeho hodnoty z UCetnictvi = vaSe
pfipadné pfedchozi zmény budou ztraceny
- opravy Ize proto délat jen pfi poslednim zpracovani vykazu
- daleko lepSi je zauctovat to, co ve vykazu chybélo (udélat prislusné ucetni operace) a
zpracovat vykaz znovu

- pokud jste v vodu volili zaokrouhleni na tisice stisknéte <F8 Zaokrouhlit> .
- tabulka se pfepocita do zaokrouhlenych hodnot
- zaokrouhlenou tabulku opét zkontrolujte
- aktudiné MAUS pracuje tak, jak je vétsiné KU pozadovano. Rozdily, vzniklé
zaokrouhlenim ve vykaze Rozvaha dava na doporucené ucty 388 / 389. Tak se
nedivte, bude-li néco na téchto uc¢tech uvedeno, i kdyz jste na né neuctovali.

- stiskem <Esc Konec> zpracovani dané dil¢i ¢asti vykaza konci
- MAUS automaticky hlasi véci, které v tom kterém vykazu odporuji logice a spravnosti
- MAUS si automaticky uloZi zpracovana data pro pozdéjSi export

5. informace o vykazu v Sanonu

U vykazu v Sanonu je uvedeno : v jakém formatu byl zpracovan (JASU,CSUIS,XML) / obdobi
vykazu / datum zpracovani / zplsob zaokrouhleni. Zelené jsou oznaceny vykazy zpracované ve
forméatu a obdobi zvoleném naposledy. Cervené naopak ty, které maji jiné obdobi, &i format.
Casti 3anonu s éervenym podbarvenim, & bez podbarveni, nebudou do vystupu zahrnuty. Po
novém zpracovani ¢asti vykazu se data znovu uloZi ve sprdvném tvaru.



6. zpracovani Sanonu

- <Delete Vymaz> - lIze z vystupu vyloucit dil¢i vykaz, ktery se v daném typu sbéru ve
zkuSebnim provozu zatim nema vyskytnout (napf. pfehled o penéznich tocich, ktery zatim
Zadny sbérny systém nezpracuje).

- <F8 Vymaz vSe> - jsou zruSeny vSechny vykazy - |ze celé zpracovani opakovat od zacatku

- <F5 Tiskni> - vytiskne stav Sanonu Menu vykaz G a pfiloh

- <F7 Ukaz export> - Funkce ma spiSe technicky vyznam. Jedna se o technické zobrazeni,
které neni pro ucetniho nijak pfinosné, ale mize napomoci pfi hledani a odstranovani
technickych problém0. Ukaze vystupni davku ve formatu XML. Tim Ize postupné
zkontrolovat, zda jsou k exportu pfipravené vykazy strukturalné v poradku. Ukazuji se
vlastné 3 davky (Rozvaha / Vysledovka / Pfiloha), to podle toho, na kterém, jiz
zpracovaném, konkrétnim vykazu stisknete <F7>.

7. vlastni export
Stiskem klavesy <F4 Exportuj> je spusténa funkce vytvoreni vystupni davky (exportu) z MAUS
do sbérného systému XML (CSUIS).

7.1. kontrolni dotaz

Jestli mate skute¢né vygenerovany vSechny vykazy. Exportuji se jen ty, co jsou plné zelené
oznaceny. Ty, které jste si vygenerovali z davodu pokusu, €i tisku a jsou také zelené, klavesou
<Delete> odstrarite ze Sanonu, jinak se vam také budou exportovat!

7.2. obalka davky

PFi exportu vykazl jsou tyto zabaleny do tzv. Obalky. To je jen technicka véc, ale ta obsahuje

mnoho informaci, které jasné detekuji co je ten obsah (Gdaje) vlastné za¢ a jak se na négj

zpracovatelsky software na kraji ma divat. MAUS proto zobrazi vSechny podstatné udaje,

které= se do této obalky ukladaji, pficemz nékteré z nich umoziuje zménit. Nicméné nabidnuté

hodnoty jsou spravné (podle poslednich informaci, které mame), takze je ménit nemusite. Ale

kdybyste, podle pokynti z KU, museli, tak tu ta moznost je. Mé&nit Ize:

Kédovani

- nabizi se dvé moznosti : Windows 1250 / UTF-8

- standardni je Windows 1250

- jedna se o technicky udaj, ktery systém zpracovani XML, informuje o tom, v jakém forméatu
(kbdovani) jsou zapsané Ceské texty

- budete-li exportovat i textové vykazy a do nich zapisovat néco s ¢eskou diakritikou (hacky -
¢arky) pak rozhodné volte Windows 1250

- naopak, neexportujete-li Seské texty a z vaseho KU byla vami zaslana davka odmitnuta,
zkuste ji znovu vyexportovat, tentokrat v kédovani UTF8

Zodpov édnéa osoba

- jméno, &islo a e-mail na osobu, ktera je povéfena zpracovanim vykazt pro CSUIS

- tyto Udaje souviseji s registraci vasi organizace do systému CSUIS

- nejste-li dosud registrovani (coz asi nejste), pak bud vypliite Udaje kontaktni osobou
(Géetni), &i je ponechte prazdné, respektive se dotazte na KU co tam méate zadat

- doporuCujeme : zadat udaje kontaktni osoby

Adreséat - nazev

- nazev a IC komu je zprava uréena

- obecné to bude MFCR (IC=00006947) coZ se nabizi
- doporuéeni: ponechte MFCR



7.3. kam exportni soubor (soubory) ulozit

Rozhodujete se, jestli se soubor(y) obsahujici vykazy ulozi na disketu / FlashDisk / Disk.

- disketa = uklada se pfimo do root diskety (A:\)

- Disk = muzete ulozit v ramci datového adresafe do podadresare EXI, ¢i TIS (tedy nejspiSe
C:\MAUS1001\EXI\ respektive CAMAUS1001\TIS\

- FlashDisk = standardem je adresar F:\MAUS1001\VYK\03\ (kde F: = oznaceni FlashDisku /
03= mésic za ktery se zpracovavaji ucetni vykazy. Neni-li standardni adresarf dosud na
FlasDisku vytvofen, MAUS pozada o povoleni jej zalozit. Nasledné se nabidne struktura
adresaru na FlashDisku s tim, Ze se pfed-vybere (zelené zvyrazni) ten standardni. Budete-li
mit tu potfebu, miZete prejit na jiny adresar. Klavesou <Enter> svou volbu potvrdite.

7.4. nazev soubor G
MAUS nabidne postupné 3 jména souboru pro jednotlivé vykazy. Do nazvu exportniho souboru
je zakomponovano:
- UVYKIC_XXXrokMésic_datum_g&as.XML
- kde XXX = CO01 (rozvaha) / C02 (vysledovka) / C04 9 vykazu Pfilohy) / pofadové Cislo C03,
které je v systému jmen souborl preskoceno, je rezervovano pro pozdéjsi pfipadny export
vykazu penéznich toku
- takZe pokud IC = 12345678 / rok = 2010 / mé&sic = 03 / datum = 18.5.2010 / &as = 15:10:40
- tak MAUS nabidne :
- UVYK12345678 C01201003 20100518 151040.XML pro Rozvahou
- UVYK12345678_C02201003_20100518 151040.XML pro Zisky a ztraty
- UVYK12345678 C04201003_ 20100518 151040.XML pro 9 vykaz( Pfilohy
- nézvy souborl potvrdte, &i opravte podle pozadavk( vaseho KU

7.5. kontrola (zobrazeni) obsahu souboru (soubor @)

MAUS vas upozorni, Ze zobrazi obsah vytvoifené exportni davky XML, z davoda kontroly jejich
Citelnosti. Po stisku libovolné klavesy a po chvili ekani, se zobrazi pfes internetovy prohlize¢
obsah vygenerovaného souboru.

Zpusob zobrazeni je standardni, ale vam nepfinese asi nic zajimavého, protoZe se jedna spise
o technicky pohled na obsah souboru. TakZe az toho budete mit dost, celé okno prohliZzece,
kliknutim na kfizek vpravo nahofe, uzavrete.

ProtoZe exportujete kazdy vykaz zvlast ve tfech souborech, nabidnou se vam timto zpisobem
postupné obsahy vSech 3 souboru.

Nasledné vas MAUS informuje, Ze tim je tvorba souboru u konce. VaSim Ukolem bude jen ten
soubory dopravit na kraj. Pfedanim na disketé, odeslanim pfes e-mail, k némuz je pfipojite,
respektive ve spolupraci s MAUS, vygenerovanim e-mailu se vSemi potfebnymi atributy tak, jak
je vyzaduje Automat firmy Gordic. Stiskem klavesy pFejdete na zpracovani toho e-mailu.

7.6. zadani parametr G e-mailu na kraj

Adresatem je : nabizi tfi moznosti : Automat Gordic / Referent / Automat . VSechny ftfi
moznosti, ale generuji se stejné vysledné e-maily

E-mail adresa : kam se ma zprava odeslat

7.8. vytvo feni e-mailu na kraj

Po potvrzeni (zadani) vS8ech hodnot potfebnych k vytvofeni e-mailu vas MAUS upozorni, Ze se
prikraCuje k vlastni tvorbé e-mailu. Potvrdite-li Pokra ¢ovat, tak se e-mail vygeneruje a do négj
se pripoji jako priloha 3 soubory. XML obsahuijici jednotlivé vykazy. Pfedmét zpravy je ve tvaru:

Typ dat Obdobi Datum Cas | C Nazev
popis | XML Vykazy_mm/rrrr_dd.mm.rrrr_hh:mm:ss_iiiiiiii_org anizace
napf. | XML Vykazy 03/2010_02.03.2010_12:05:00_00086547_SOS Pokusnikov

_ = jedna mezera mezi Udaji




PFi pfechodu ke zpracovani e-mailu nastane jedna ze 3 moZnych situaci .

vSe je dob fe:

Spusti se vas postovni software a v ném se nabidne k odeslani na dfive uréenou e-mail adresu
e-mail zprava, k niz je pfipojen vygenerovany soubor obsahujici vykazy. Pfedmét zpravy je také
spravny a tak je mozné rovnou potvrdit funkci Odeslat .

je to dob re:
Spusti se va&S posStovni software a vném se zobrazi e-mail zprava, kniz je pfipojen
vygenerovany soubor obsahujici vykazy. Pfedmét zpravy je spravny. E-mail je ale zobrazen,
jako by byl doru€en (ochrana firmy Microsoft aby z jejich Windows neSlo snadnou pomoci
software generovat e-maily a automaticky je odesilat = zakladni princip vytvareni a rozesilani
Spamd. Proto musite nejdfive pouzit funkci Predat dal a pak:
- znovu zadat e-mail adresu KU na niz se davka ma poslat
- opravit Pfedmét e-mail zpravy

- vymazat z jeho zacatku oznaceni Fw:

- tak aby text zacinal rovnou XML Vykazy

e

- teprve pak miZete pouZit jiz dostupnou volbu a funkci Odeslat .

spousti se n éco jiného:

Nespusti se vas postovni software, ale OtlookExpress. To je tim, Ze ve Windows je Spatné

uvedeny software iniciovany s pfiponou EML. To byste méli ale spravit, abyste pfimé odesilani

e-maill z MAUS mohli vyuzivat. Jak to spravite?

- ve volbé Windows Start - Nastaveni - Ovladaci panely oteviete Moznosti slozky a zde
v zalozce Typy soubor U najedete - vyhledate (fazeno abecedné) na pfiponu EML (Internet
E-Mail Message).

- A kdyzZ ji budete mit zvyraznénu kliknete na tlaCitko Zménit , které vam nabidne seznam
vSech software, ktera jsou zaznamenana v registrech Windows (byla spravné a standardné
instalovana).

- Zde byste méli nalézt ten svlj poStovni software a zvolte jej jako iniciovany pro sobory
S pfiponou EML.

- Pfi dalSim exportu vykazl se jiz dostanete do varianty 1 €i 2. Rozhodné vam pujde odeslat
e-mail na KU pfimo prostfednictvim MAUS.

- Pokud tuto opravu neudélate, vytvofeni e-mailu se sprdvnym Pfedmétem a spravné
pfipojenymi soubory muzete délat ,ru¢né“ pfes vas postovni software, kdykoliv pozdéji po
vyexportovani soubor (soubord) s vykazy z MAUS.



