zpracovani U €etnich vykaz a ve formatu \]ASU mMaus verze 10.11

vykaznicky systém JASU uzivaji organizace v krajich
Stredo €esky, Plze nsky, Jihomoravsky

1. kde - volba

V Uzavérka -5. U éetni vykazy zvolite 1. Vykazy -> JASU a déale zadavate (potvrzujete) :
- Do konce m ésice : obdobi, za néz se provadi vykazovani = obvykle mésic ukoncujici

Ctvrtleti (03 /06 /09 12)

- Zaokrouhleni : nabizi 3 moznosti :

- Tisice na 2 des.misty = vykazuje se tisicikorunach na 2 desetiny , tedy na desetikoruny

- Bez zaokrouhleni = vykazuje se korunach na 2 desetiny , tedy na haléfe.

- Celé tisice K€ = vykazuje se v tisicikorunach sice zaokrouhleno na celé tisice, ale
pfesto se odesilaji ve formétu dvou desetin (ty desetiny jsou vZzdy 00), protoZe tak to
vyzaduiji sumarizaéni software na KU.

- zpUsob zaokrouhleni stanovi krajsky Ufad. Pokud ten vas tak neucinil, volte: Bez
zaokrouhleni

- v pfipadé zaokrouhleni se pfipadné rozdily pro rovnost Aktiv a Pasiv v Rozvaze umistuji
v souladu s pozadavky KU na Gdéet 388 a 389. Nedivte se proto, budete-li mit na nich
néco vykazano, ac¢ jste na nich nic neudctovali

2. které vykazy se maji zpracovat a které exportova t

Vyhlaska 410/2009 pozaduje celkem 32 samostatné zpracovavanych tabulek a textd vykazu a
Pfilohy (+ rezortni Vykaz VN). Proto se zobrazi tabulka MENU zpracovani a exportu vykaz o
a priloh. Je to vlastné takovy Sanon, ktery obsahuje seznam vSech samostatnych vykazd,
prehledd, tabulkovych a textovych pfiloh (dale jen vykaz) se zobrazenim jejich stavu. Jednotlivé
vykazy se od sebe liSi. Daji se rozdélit do 5 skupin:

- zakladni

- Pfiloha

- penézni toky

- textové

- resortni vykaz Vynosl a nakladd (MSMT)

VSechny vykazy si mazete zpracovat a vytisknout. Ale ne viechny budete exportovat na KU.

Mezi zakladni patii dva vykazy: 1. Rozvaha PO /2. Vykaz zisku a ztraty PO. Tyto vykazy byly
i loni, jen jsou letos obsahové a graficky pozménény. Vykazy se Exportuji .

Dalsim, tzv. zékladnim vykazem je PFiloha. Ale Pozor ! Pod pojmem PRILOHA se nové
skryva vice vykaz(, nez jen jeden. Je jich 9. Jsou to:

- A.4. Podrozvahové ucty

- A.5. Zavazky a pojisténi

- Al10 Nakladani s rozpoctovymi prostfedky

- C.1. Podminéné vztahy

- F.A. Fond kulturnich a sociéalnich potfeb

- F.D. Rezervni fond PO

- F.F. Investi¢ni fond PO

G. Stavby

- H. Pozemky

TakZe hovofi-li nékdo o Pfiloze, mysli tim téchto devét samostatné zpracovavanych a tisténych
vykazu. Vykazy se Exportu;ji .



Penézni toky tvofi dva vykazy:

- 3.Pfehled o penéznich tocich

- 4. Pfehled o zménach vlastniho kapitalu

Vykazy zpracovavaji jen ty organizace, jejichz kraj rozhodl, Ze maji uc¢tovat v plném rozsahu. A
to jesté jen na konci roku. TakZze vykazy nikdo exportovat nebude ., nebot ani MAUS vykazy
penéznich tokd neExportuje .

Mezi textové patfi ty vykazy, co maji uvedeno v ndzvu poznamku (TEXT) / (CiSLO) /
(CISLO a TEXT). Je jich 19.:

- Al.-A3. (3)
- AB.-A9. (4
- D.1.-D.8.(8)
- E.1.-E4. (4)

Tyto vykazy (textove informace) se exportovat mohou. Formalni stranka jejich exportu je
vyfeSena. Textové prilohy jsou softwarem na KU zpracovavany. TakZe je to jen na vas. N&s
nazor je - Exportovat je.

Resortni vykaz Vynos 0 a naklad t (MSMT) exportovat Ize. Exportujete jen v pfipadé, Ze to
po vas KU vyZaduje.

4. zpracovani vykazu
Vybérem vykazu ze seznamu a stiskem klavesy <Enter> zahdjite jeho zpracovani.
- MAUS napocte a zobrazi tabulku vykazu v nezaokrouhlenych hodnotach K¢& s haléfi.
- tabulku vykazu zkontrolujte
- tabulku v KE muzete vytisknout a zpracovani opakovat (dokongit) pozdéji
- mate-li potfebu ménit hodnoty ve vykazu, mizete tak ucinit (MAUS to umozZriuje
v nesumarnich fadcich), ale pozor!:
- 1. vykaz nebude odpovidat vaSemu ucetnictvi a
- 2. dalSim otevienim vykazu se znovu napoctou jeho hodnoty z Ucetnictvi = vaSe
pfipadné pfedchozi zmény budou ztraceny
- opravy Ize proto délat jen pfi poslednim zpracovani vykazu
- daleko lepSi je zauctovat to, co ve vykazu chybélo (udélat pfislusné ucetni operace) a
zpracovat vykaz znovu

- pokud jste v vodu volili zaokrouhleni na tisice stisknéte <F8 Zaokrouhlit> .
- tabulka se pfepocita do zaokrouhlenych hodnot
- zaokrouhlenou tabulku opét zkontrolujte
- aktudiné MAUS pracuje tak, jak je vétsiné KU pozadovano. Rozdily, vzniklé
zaokrouhlenim ve vykaze Rozvaha dava na doporucené ucty 388 / 389. Tak se
nedivte, bude-li néco na téchto uctech uvedeno, i kdyz jste na né neuctovali.

- stiskem <Esc Konec> zpracovani dané dil¢i ¢asti vykaza konci
- MAUS automaticky hlasi véci, které v tom kterém vykazu odporuji logice a spravnosti
- MAUS si automaticky uloZi zpracovana data pro pozdéjsi export

5. informace o vykazu v Sanonu

U vykazu v Sanonu je uvedeno : v jakém formatu byl zpracovan (JASU,CSUIS,GXML) / obdobi
vykazu / datum zpracovani / zpasob zaokrouhleni. Zelené jsou oznaceny vykazy zpracované ve
formatu a obdobi zvoleném naposledy. Cervené naopak ty, které maji jiné obdobi, &i format.
Casti sanonu s ervenym podbarvenim, &i bez podbarveni, nebudou do vystupu zahrnuty. Po
noveém zpracovani ¢asti vykazu se data znovu ulozi ve spravném tvaru.



6. zpracovani Sanonu

- <Delete Vymaz> - lIze z vystupu vyloucit dil¢i vykaz, ktery se v daném typu sbéru ve
zkuSebnim provozu zatim nema vyskytnout (napf. pfehled o penéznich tocich, ktery zatim
Zadny sbérny systém nezpracuje).

- <F8 Vymaz vSe> - jsou zruSeny vSechny vykazy - |ze celé zpracovani opakovat od zacatku

- <F5 Tiskni> - vytiskne stav Sanonu Menu vykaz G a pfiloh

- <F7 Ukaz export> - funkce ma spiSe technicky vyznam. Jedna se o technické zobrazeni
Gdaju vybraného vykazu.

7. vlastni export
Stiskem klavesy <F4 Exportuj> je spusténa funkce vytvoreni vystupni davky (exportu) z MAUS
do sbérného systému JASU/F.

7.1. kontrolni dotaz

Jestli mate skute¢né vygenerovany vSechny vykazy. Exportuji se jen ty, co jsou plné zelené
oznaceny. Ty, které jste si vygenerovali z davodu pokusu, €i tisku a jsou také zelené, klavesou
<Delete> odstrarite ze Sanonu, jinak se vam také budou exportovat!

7.2. mezivykazoveé vazby

MAUS provede kontrolu mozZznych vazeb vykazu. Ve sloupeCku stav je uveden vysledek:
nevyplnéno= bez namitek= vyhovuje / zelené T = odchylka je v toleranci / Cervené x = zavazna
chyba. POZOR! Nevytvofite-li napfiklad vykaz Stavby, pak budou 2 kontroly nevyhovuijici. Udaj
z Rozvahy nebude s &im porovnat. | pokud existuji zavazné mezivykazové rozdily, muzete
v exportu pokracovat, zvolite-li Nane¢isto .

7.3. textovy / zhust ény

Odesilany soubor mlize byt prosty textovy soubor, respektive soubor ,spakovany“ (zhustény,
zkomprimovany, zazipovany)., tedy soubor s pfiponou ZIP. MAUS se dotaze a vy potvrdite tou
moznost, kterou vas KU pozaduje. Nevite-li, volte Textovy .01 , nebot to je standard.

7.4. ndzev souboru §
MAUS nabidne, nézev, pod kterym se generuje vystupni soubor. Nazev tvofi IC vasi
organizace, coz je standard. Nazev ménite jen v pfipadé, Ze mate k tomu opravdu dobry dtvod.

7.5. pomocny soubor

MAUS wvytvari kromé vlastniho souboru, ktery obsahuje data vykazu jesté jeden doprovodny
soubor JASUPARAM.FIL . Ten obsahuje jediny udaj : IC vasi organizace. PFi automatickém
zpracovani si software zajistujici zpracovani bere informaci o IC vykazuijici jednotky.

7.6. kam exportni soubor ulozit

Rozhodujete se, jestli se soubor obsahujici vykazy ulozi na disketu / FlashDisk / Disk.

- disketa = uklada se pfimo do root diskety (A:\)

- Disk = muzete ulozit v ramci datového adresafe do podadresare EXI, ¢i TIS (tedy nejspiSe
C:\MAUS1001\EXI\ respektive CAMAUS1001\TIS\

- FlashDisk = standardem je adresaf F:\MAUS1001\VYK\03\ (kde F: = oznaceni FlashDisku /
03= mésic za ktery se zpracovavaji ucetni vykazy. Neni-li standardni adresaf dosud na
FlasDisku vytvofen, MAUS pozada o povoleni jej zalozit. Nasledné se nabidne struktura
adresaru na FlashDisku s tim, Ze se pfed-vybere (zelené zvyrazni) ten standardni. Budete-li
mit tu potfebu, miZete prejit na jiny adresar. Klavesou <Enter> svou volbu potvrdite.



7.6. konec

UloZzenim souboru na poZzadované misto export konc€i. Chcete-li napfiklad odeslat
vygenerovany soubor s vykazy na KU e-mailem, pak tento soubor (napfiklad: 12345678.01)
spolu s doprovodnym JASUPARAM.FIL pfipojte k e-mailu na KU.



