podvojneé finan €ni U¢etnictvi MAU SW'” 11XX

pro p Fispévkove organizace na rok 2011

Vazeni uzivatele,
Tento dokument obsahuje: A) postup instalace nové verze / B) provedeni datové
uzavérky roku 2010 (pfechod do roku 2011) / C) novinky verze.

Ctéte! Takze v klidu ¢téte a postupujte podle pokynu krok za krokem.

)
NN

T

ale jesSt @ nez se do toho dame

kopie do trezoru!

Rozhodné si pfed tim, nez zaCnete instalovat novou verzi a nez
budete délat datovou uzavérku v software, ulozte kopii do trezoru
mimo pocita€ (na Flash Disk €i disketu).

A) instalace MAUS 11.xx pro rok 2011

| 1. vloZte CD do mechaniky (potiskem nahoru)

Méte-li pro CD mechaniku aktivovan tzv. ,AUTORUN"
(automatické spusténi programu z CD po jeho vlozeni do
mechaniky), spusti se ovladaci program sam.

Nemate-li ,AUTORUN" aktivovan, musite si spustit instalaéni program sami
(napfiklad: Start - Spustit - E:INSTALUJ - je-li ve vasem pocitaéi CD
mechanika jako E:, respektive F:INSTALUJ, je-li CD mechanika jako F:).

7w . , P . o v w- . ( [lstrictyi MALS ]
2. volte Ucetnictvi MAUS -vybér provadéjte mysi, ¢i Sipkami
k ovladani kurzoru. Vybrané je Zluté, ostatni oranzové. Po zvoleni
software se zobrazi menu s moznymi ¢innostmi.

3. volte Instalace verze 11.01 - program
zobrazi  k odsouhlaseni licenéni  podminky,
informujici o podminkach provozovani software
MAUS. Kliknéte na Souhlasim_.

—— 4. instala éni adresaf - nabidne se standard:

C. \ DATAX\ MAUSW 11. Adresar nemérnte a
kliknéte na tlaCitko DalSi. Chcete-li pouzit jiny, jiz existujici, muzete
uzit funkci pro vyhledavani, kliknutim na (...) za nazvem adresére.
Zadate-li neexistujici, bude adresar instalatorem vytvoren.

5. umist éni ikon -nastaveni o vytvoreni ikon neméfte. Nechte vytvofit novou
ikonu MAUS 2011 pro ucetnictvi MAUSpri 11.01 roku 2011. Ikony, které jste méli
pro spusténi stavajicich verzi, vam zustanou funkéni. Kliknéte na tlaCitko DalSi.
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6. provedeni instalace

- teprve kliknutim na Instalovat

se do vaseho PC z

CD zkopiruji potfebné soubory, o ¢emz vas informuje prubéhovy teplomér.

7. automatické spust éni konfigurace

- nasledné se spusti MAUS

Konfigurace. Na 1. dotaz, zda chcete pracovat Automaticky / Ruéné, odpovézte
Automaticky (nabizi se). To, co déla program sam, byste stejné museli proveést.

7a. automaticky na PC, kde je MAUSwin 10.xx a data

- program vyhleda, ktery datovy
adresar byl pfipojen k MAUS 10.xx
v roce 2010

- standard je C:\MAUSW10

- podle toho zalozi (v€etné dat)
odpovidajici adresar roku 2011

7b. automaticky na novém PC

- spusti se funkce ,zalozit adresar”
- nabidne standardni C:\MAUS1101
- po jeho potvrzeni jej zalozi

- novy adresér ,pfipoji“ k programu

roku 2010
standard je C:\MAUS1101

novy adresar ,pfipoji“ k programu a
v datech provede vSechny potfebné
kroky k jejich sladéni s novou verzi
0 prubéhu €innosti jste informovani
nakonec bude program ukoncen

v datech provede vSechny potfebné
kroky, k jejich sladéni s novou verzi
0 prabéhu €innosti jste informovani
nakonec bude program ukoncen

7c. ,Ru €né“ na PC, kde je MAUSwin 10.xx a data roku 2010

- vy volite funkci F6 - Kopirovat

- na dotaz ,Zvolte zp asob p fidani
adresare" volite Minuly rok

- potvrdite nabizené ,MAUSWI10*
kliknutim na OK = zobrazi se
loriské datové adresare

- Vvyberete ten s daty roku 2010
(MAUSW1001) stlacenim Enter

- zobrazi se Udaje adresaru
puvodniho (MAUSW1001) a
cilového (MAUS1101) <OK>

- SW se dotadze, ma-li kopirovat
(novy adr.vytvori) <Kopirovat >

vypisuji se kopirované soubory
SW nabidne funkce ke zpracovani
potvrdite funkci Reinstalace

2x nabizené Gdaje potvrdte OK
pak vytvorte kopii = potvrdte Ulozit
to je pro 1. subjekt vSe - Konec
mate-li data vice subjektl (rokd),
provedte vSe znovu (od F6)
POZOR, vzdy se nabizi adresar
MAUS1101. Vy musite zadat jiny
(napf.MAUS1102), abyste drive
zpracovany neprepsali novymi daty.

7d. konfigurace ,Ru ¢éné"“ na novém PC

- neni pfipojeny zadny adresar
- vy volite funkci F5 - Zalozit

- urCite, pro jaky typ instalace je

adresar uréen

- Lokalni =standardni nesitova verze
- Sitova=sitova verze hlavni =na PC
hlavni acetni / vedlejSi =pro dalSiho

ucastnika sité
- nabidne se standardni

adresar

C:MAUS1101. U négj doplnite nazev
ucetni jednotky, rok=2011, zakladni
verze = Skola a kliknete na OK.
SW nabidne funkce ke zpracovani
vy volite funkci Instalace

2x nabizené udaje potvrdite OK
pak vytvorte kopii = potvrdte Ulozit
na zavér volite Konec .



8. ukon €eni instalace

Po provedeni konfigurace se vratite zpét do Instalatoru, ktery se dotaze, zda ma
rovnou spustit nové instalovany program (Spustit program). ke tys sns dakenzena

To nemusite, kliknéte na tlacitko Zpét do menu , které vas ([ sostipogen )
pfenese na uvodni nabidkové menu jednotlivych software.  { Fobdnutdoumenioci )
Tam pres tlaCitko Konec ukoncite €innost Instalatoru. Pak / euisiene, oprava progams

Fakturace Alexo verze 4.01 byla

vyjmete CD z pocitae a uloZzite si jej ha bezpe€né misto, Ci | spsindokoncens

Fliknutim na Haditko 'S pustit

jej pouzijete k nahrani nové verze jinych software. Po celou | mesar" micete sikacipoprez

spuisht. ) L
dobu prace, chcete-li instalaci prerusit, ¢i se vratit 0 krok zpét, | remi= .
0 w v . . Ve v’ v tHaéitko "Prohlédnout dokumentaci''.
muzete tak ucinit, kliknutim na tlaCitko Zpét.

B) provedeni datové uzav érky roku 2010

Spustte nové instalovany program MAUSpri 11.01 pro rok 2011 a v ném
postupné provedte:

1. Vytiskn éte 3 sestavy - prfedvahy za rok 2010:
- Uzavérka- Tisk sestav- 2.Pfedvahy a obraty - 1.Pfedvaha
- Uzavérka- Tisk sestav- 2.Pfedvahy a obraty - 3. - zavérec¢na
- Uzavérka- Tisk sestav- 2.Prfedvahy a obraty - 7.Konecény Ucet rozvazny.

N

. UloZzte si data konce roku 2010 ve formé kopie do trezoru :
- Uzavérka - Kopie do trezoru - Kopie do trezoru - Na disketu A / FlashDisk

w

. Provedte datovou uzavérku. Spustte :
- Uzavérka - Zamykaci chod - Uzav reni r.2010
- provede se prenosovy chod 2010-2011
- nastavi se obdobi 2011/01
- zalozi se uctovy rozvrh roku 2011.

N

. Zkontrolujte zmeény v uctovém rozvrhu:
- Uctovy rozvrh - Aktualizace - 2011 - Analytika

()]

. Vytisknéte sestavu poéateéniho U €tu rozvazného na rok 2011:
- Uzavérka - Tisk sestav - 2.Pfedvahy a obraty- 5.Pocateéni ucet rozvazny

. Vytisknéte doklady po éate€niho stavu a sbornik saldokonta na rok 2011:
- Denni prace - Kontrola dokladd - Specialni doklady - 07-Pocatecni stavy
- Denni prace - Kontrola dokladd - Specialni doklady - 0S-Sbornik saldokonta

Je-li vSe v PO radku tak mazete ué&tovat rok 2011.

»



C) novinky verze

- Zmény ve vykaznictvi od 1.1.2011

- Zmény Ceskych t&etnich standardt

- Zména zékona o DPH a souvisejici zmény v uctovani DPH
- Typovy rozvrh roku 2011

- Jiné zmény

C1) Zmeny ve vykaznictvi od 1.1.2011

legislativa

Dne 23.12.2010 vysla vyhlaska 435/2010 Sb , ktera novelizuje vyhlasku
410/2009 Sh. o ucetnictvi vybranych ucetnich jednotek. Mezi né patfi pfispévkové
organizace zfizené regionalnimi ufady (krajskymi Ufady, obcemi atp.).

hodnoty vykaz 0

Vyhlaskou 435/2010 je stanoveno vykazovani hodnot v korunach a haléfich.
To plati pro rok 2011. Tedy poprvé tak budete vykazovat za 1.Q 2011. Proto
MAUS pfi zpracovani vykazu nabizi jako standard parametr Bez zaokrouhleni , a
to jak pro vykazy krajské, tak pro vykazy do CSUIS. Za standardnich okolnosti
zpracované krajské vykazy lze bez nového zpracovani exportovat jak do
krajského sbéru, tak i do CSUIS. Nemusite tedy generovat vykazy 2x.

ProtoZze vykaznicky systém nové obsahuje parametr FinancniCastkaRad
(1 = koruny s haléfi nebo / 1000= tisice na 2 desetinna mista), ponechali jsme v
MAUS moznost zvolit zpusob vykazovani. Standardni Bez zaokrouhleni /
vyjimecné Tisice+2des.mista nebo Celé tisice (které byly pro CSUIS
standardem v r.2010). Je to pojistka, Zze nas nezaskoCi specificky pozadavek
nékterého Ufadu na zaokrouhlena data.

vykazy Pen ézni toky a P fehled zm én vlastniho kapitalu
Jak jsme vas jiz informovali v pfedstihu 24.1.2011 e-mailem, tak tyto vykazy
sestavuji jen ty jednotky, splfiujici soubézné 4 podminky:

- zfizovatel rozhodl, Ze Uctuji v plném rozsahu

- jejich aktiva jsou vysSi nez 40 mil. K&

- jejich ro€ni obrat je vySSi nez 80 mil K&

- atéchto hodnot dosahuji jak v roce 2010 tak i v roce 2010
Vytvoreni vykazi v MAUS je stale mozné. MAUS neprovadi Zadnou kontrolu,
maji-li se , respektive nemaji sestavovat podle vySe obratd a aktiv. Je to jen na
vas, posoudite-li, Ze mate povinnost je zpracovat a odevzdat.

minulé obdobi
U wvykazl : 02 Vykaz zisku a ztraty / 05 Podrozvahové ucty, se vykazuje
sloupec Minulé obdobi . Ve vykazech roku 2010 byly na dodateény pokyn MFCR
povinné ponechavany prazdné. Ve vykazech pro rok 2011 se zde bude uvadét
hodnota roku 2010.
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Pfi uzavérce roku 2010 vznikne doklad druh 00 - Roé€ni obrat minulého
roku, ktery mimo jiné obsahuje data kumulovanych obratd nakladovych a
vynosovych actu (tfidy 5 a 6) za rok 2010. Hodnoty v ném, jako ostatné v kazdém
Géetnim dokladu, je v korunach a haléfich. Pravé hodnoty vtomto dokladu
ulozené se pouziji k vyplnéni sloupct Minulé obdobi .

nastin mozného budouciho problému

Vykazy pro CSUIS za rok 2010 byly v tisicich. CSUIS muze pozadovat, aby,
a€ nové bude vykaz v roce 2011 vykazovan v korunach, byla hodnota ve sloupci
Minulé obdobi vykazovana stejné jako vroce 2010 tedy v tisicich. Napfiklad
proto, aby mohla byt navaznost u¢etnich obdobi strojové kontrolovana.

CSUIS navrhuje zpusob: “pfidejte k hodnoté uvedené v tisicich 000,00
Bude-li tento "vyjimecné podivny" zplusob na pfelomu 2010-2011 uzakonén,
budeme muset v MAUS provadét zaokrouhleni korunovych hodnot na tisice a pak
tyto zaokrouhlené hodnoty nasobit tisicem. Rozdily vzniklé timto postupem pak
budeme horko tézko umistovat a bude kolem toho jeSté ohromna spousta prace.

Doufame ale, Ze zdravy rozum zvitézi a hodnoty minulého obdobi bude
mozno vykazat v roce 2011 v korunach. Na CSUIS si mohou vykazanou hodnotu
snhadno sami zaokrouhlit a porovnat ji s Udaji ulozenymi ve vykazech roku 2010.
No nechame se jeSté prekvapit.

C2) Zmény Ceskych G éetnich standard @

Na WEBU www.mfcr.cz > U éetni reforma > Pravni p Fedpisy jsou
aktualné k disposici Ceské ucetni standardy 701 - 707 platné v roce 2011.

http://www.mfcr.cz/cps/rde/xcha/mfcr/xsl/dane ucetni reforma v oblasti vf prav
pred 52359.html|?year=PRESENT

PFimo ve spusténém SW MAUS jsou informace z WEBuU MFCR dostupné funkci
SERVISNI - Internet — Pravni p fFedpisy 2011 .
Doporucujeme je vytisknout a prostudovat.

Vyznamna zména se tyka standardu ¢. 703 - Transfery. Ta pfindSi zménu
nazvoslovi a terminologie. A to jak ve vykazech, tak i v ndzvech actd, mimo jiné:

- Ustfedni rozpo €ty namisto statni rozpo cet

- Uzemni rozpo éty namisto rozpo éet USC

- transfery namisto dotace , ¢i nezpochybnitelné naroky

Vliv zmény chapani transferd bude na nékteré ucty jisté znacny. Zejména jde o
acty 346, 347, 348, 349 , 671 a 672. Na tyto ucty se uctovalo podle toho, kdo
dotaci poskytl (USC, stat). Nové se budou vSechny transfery vykazovat vyhradné
na pfislusnych uc¢tech ur€enych pro zac&tovaci a vynosové vztahy vaci tzemnim
rozpo¢tim. Aby bylo vyhovéno individualnim pozadavkim uzivateld, d&i
specifickym pozadavkam KU, bude nutno, pro detailni sledovani transferd, tyto
ucty rozsahle analyticky €lenit.
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Velikou pfednosti MAUS je to, Ze at si kdo chce, jak chce, upravi svij
actovy rozvrh, vzdy mulZe stéle sestavit spravné vykaz A10-Nakladani
s rozpo €tovymi prost redky, ktery na tyto Ucty navazuje. A to pouze tim, Ze se
v Udtovém rozvrhu u pfFisludné analytiky uvede spravny fadek do tdaje Vykaz .

C3) Zmeéna zakona o DPH

situace
Jiz vicekrat jsme o planovanych zménach v DPH psali. V sou€asnosti (25.1.2011)
znamé informace k novele zakona o DPH jsou uvedeny na webu MFCR:
- www.mfcr.cz > Ceska darova sprava > Legislativa a metodika > Novela
zakona o DPH 2011
- www.mfcr.cz > Ceska danova sprava > Dané a poplatky > Dané& > Dan z
pfidané hodnoty > Danové pfiznani > Informace k hovému pfiznani k dani z
pridané hodnoty od 1. 1. 2011

Novela je ve schvalovacim fizeni a jeji U€innost je pfesunuta az na 1. dubna
2011. Pfesto ma byt od 1.1.2011 povinné pouZzivan novy formular ,Pfiznani k dani
z pfidané hodnoty (25 5401 MFin 5401 - vzor ¢€.17)".

PFimo ve spust&ném SW MAUS jsou informace z WEBu MFCR dostupné
funkci SERVISNI - Internet - Novela zékona o DPH 2011 / P fiznani k DPH
2011. DoporuCujeme vytisknout a prostudovat.

Dosud nejsou se strany Danové spravy uvolnény nové struktury XML pro
EPO (elektronické podani). Tim systém EPO zatim "visi ve vzduchu", protoze
pfiznani podle starého vzoru lze podat naposledy za prosinec 2010 a EPO podle
noveho vzoru za leden 2011 dosud definovano neni.

provizorni FreSeni

Situace si Zada provizorni feSeni. Verze MAUS 11.01 obsahuje novy
Ciselnik kédd DPH pro actovani. Umoznuje uctovat s DPH v pfechodném obdobi
leden - bfezen 2011 s vystupem do nového formuldfe. Novy formular za 01-
03/2011 bude zatim mozno vytisknout, ale funkce EPO je dosud zmatecna.
Jakmile budou se strany DS MFCR zvefejnény potfebné informace, bude
uvolnéna zménova verze MAUS pro EPO v nové podobé.

pouzivané kody

Nadale ponechavame pouzivani tfimistnych "kédd DPH" ve vzité podobé,
kdy se kbédy pro definované ucetni pfipady neméni, zatimco dvoumistna cisla
rubrik formulére se v praxi méni s kazdou zménou pravidel DPH.

Doplnili jsme kédy pro nové rubriky Pfiznani k DPH:
280 10 Rezim pfeneseni dafiové povinnosti - odbératel - zakladni sazba
285 11 Rezim pfeneseni dafiové povinnosti - odbératel - snizena sazba
470 25 Rezim pfeneseni dafové povinnosti - dodavatel
820 32 Dovoz zboZi osvobozeny
830 33 Oprava vySe dané u pohledavek v insolvenénim fizeni - véfitel
835 34 Oprava vySe dané u pohledavek v insolvenénim fizeni - dluznik



Vypustili jsme kody jiz nepouzivané
240 01 Dodani zbozi (do roku 2008) - zakladni (nyni 210)
245 01 Dodani zboZi (do roku 2008) - snizena (nyni 215)

V fadé dalSich rubrik dochazi ke zméné oznaceni (popisy obsahu, odkazy
na paragrafy novely zakona). Méni se format koeficientu - zalohoveho a
vypofadaciho, z podoby indexu (2 desetiny) na procentni. Definitivni podoba neni
dosud zvefejnéna. Ale protoze vyporadani odpoctl nas bude zajimat az na konci
roku 2011, mame dostatek ¢asu s tim poradit.

meésic naroku na odpo cet

V novele zdkona o DPH je navrZzen zpusob evidence narokd na odpocet
vychéazejici z ,data pfijeti faktury “ s posunem naroku az na mésic nasledujici po
mésici pfijeti faktury. Zda, odkdy a jak bude toto pravidlo uplatfiovano, neni dosud
jasné. Pro nas ztoho vyplyva nutnost peclivé v u€etnich poloZzkach evidovat
kromé dnes ostfe sledovaného ,data zdanitelného pin éni“ i ,datum p Fijeti
faktury “ ur€ujici mésic, ve kterém bude mozno narokovat vraceni odpoctu.

typ p Fiznani
Pfiznani k DPH bude v r.2011 mozno podat jako:

- Réadné

- RA&dné opravné

- Dodatec¢né

- Dodate¢né opravné

Radné a fadné opravné se vykazuje v Uéetn& evidovanych a MAUSem

vypocétenych hodnotach s vysledkem na F.64 nebo 65. Dodateéné a dodate¢né
opravné v rozdilovych ¢astkach dodate¢né zjisténych plnéni a odpodta s
vysledkem (+ -) na ¥.66.

C4) Typovy rozvrh roku 2011

Opét jako kazdoro¢né, jsou v MAUS zabudovany 4 typové rozvrhy.
Kazdému uzivateli se automaticky pfi pfechodu na novy rok (generovani
individu&lniho Gc¢toveho rozvrhu) pouzije ten, ktery aktualné pouziva. Informace o
tom, jaky typ Uétového rozvrhu pouzivate naleznete ve volbé Uétovy rozvrh -
Aktualizace 2010 - Analytika v z&hlavi seznamu Uctu.

Etovy rozvrh - ANALYTIKA 2010

Kli¢ zaznamu: 0 Zdroj : ‘Typovy rozvrh MAUS (prisp.org.)

FGL Konec |FE Tiskni |DEI_ Zrusit ||HE Pridat |{— Hledat

An|SEs |AEs |UE| Mazev ditu Dr [Zu |3t |vs [Da Cin |Kaor. Fin

‘SE ‘AE F'H‘Cm ikaz R.par.

M 0 - DLOUHODOBY MAJETEK




Typové rozvrhy roku 2011 vsobé podchycuji zmény podle vyhlasky
435/2010. Od typovych rozvrht roku 2010 se liSi v téchto bodech:

Jsou vypustény ucty:
- 155 Opravné polozky k drobnému dlouhod.nehmotnému majetku
- 166 Opravné polozky k drobnému dlouhod.hmotnému majetku
- 573 Naklady na naroky na prostfedky statnich fondu
- 574 Naklady na ostatni naroky
- 673 Vynosy z naroku na prostredky statnich fondu
- 674 Vynosy z ostatnich naroku

Ve Vykazu zisku a ztraty jsou zruSeny polozky:
- Allll.3. Naklady na naroky na prostfedky statnich fondu
- Allll.4. Naklady na ostatni naroky
- B.IV.3. Vynosy z naroku na prostfedky statnich fondu
- B.IV.4. Vynosy z ostatnich narok

Jsou zapracovany zmény obsahu / nazvi syntetickych U¢tl a polozek vykaz(
Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty souvisejici se zménou ucetniho standardu €.703 -
Transfery, mj.:

- UstFedni rozpo éty namisto statni rozpo cet

- Uzemni rozpo éty namisto rozpo éet USC

- transfery namisto dotace , ¢i nezpochybnitelné naroky

Podobné zmény na udrovni analytiky jsou v kompetenci krajskych afadu, proto
jsme provedli opravy nadzvu jen tam, kde to je nepochybné a v typovém rozvrhu
jsme zatim ponechali analytické uUcty, které ziejmé& nebudou pouzivany (napf.
tykajici se statnich fondud). Udty, ve kterych se zménil nazev, jsou v G&tovém
rozvrhu 2011 oznaceny Zlutou barvou .

C5) Jiné zm eny

V sestavach Uzavérka - Tisk sestav - Financovani - Dotace a zdroje -
Jednotlivé dotace bylo opraveno oznaceni dotaci v pfipadech, kdy jde o dotace
slozené (z dotace domaci a zahraniéni - EU). Do varianty Vypis byl pfidan
sloupec Prvotni doklad . Proto byl také tisk rozSifen na "Siroky format" (A4
nalezato).

Sestavu Uzavérka - Tisk sestav - Financovani - Jednotlivé dotace - Denik
dotace lze zhotovit v fazeni podle "data U€etniho p fipadu" nebo "prvotniho
dokladu ". Opét i u této sestavy doslo k rozSifeni na "Siroky format" (A4 nalezato).



