software MAU S 20 XX

podvojné finan éni aéemicvi hospoda Fskych a neziskovych organizaci pro ok 2020

verze 2003 15.4.2020
DPH - pfiznani

Pfi jisté kombinaci dat, MAUS hlasil chybovou hlasku pfi tvorbé Pfiznani k DPH.

.verze 2002 17.2.2020
EPO - souhrnné hlaseni

Zajisténa plna funkcionalita tvorby a plné kontroly generovaného XML souboru k naslednému zpracovéani v EPO.

verze 2001 10.2.2020
kontrola nezau €étovanych doklad u

Dusledn& kontrola pfitomnosti nezauétovanych dokladd (zaznamu), pfi provadéni dilezitych krokd nevratné povahy.
Dosud se kontrola provadéla pouze ve volbé Kontrolni hlaSeni. Stejna se ted provadi i pfi sestavovani dafiového
pfiznani k dani z pfijmu. A koneéné také pfi ro¢ni datové zavérce. Pfi kontrole z pohledu DPH je to tak, zZe je-li
odhalen nezauctovany doklad se zaznamy, které se tykaji uzaviraného obdobi, je 0 ném uzivatel informovan. A je
na ném aby rozhodl, jak se mé& dél pokracovat.

- Storno = v ¢innosti se nebude pokracovat a uzivatel si nejdfive vyfeSi nezaucétovany doklad. Bud je opravi,
je-li ve skute€nosti spravny, nebo jej vyfadi, pokud se jedna o chybu.

- Vylou éit = ¢innost se provede, ale stim, Zze zaznamy z nezalc¢tovaného dokladu nebudou do vysledku
zahrnuty. To znamena, Ze doklad je opomenut opravnéné. Jak to bud ale dal. AZ uZivatel ukon&i obdobi a
odevzda pfiznani a kontrolniho hlaSeni na EPO. Pokud nasledné doklad zauctuje, bude skutecnost jina,
nez jakou vykazal, tedy zpracovani DPH nebude dobre!

- Pustit = ¢innost se provede. Zaznamy z nezauctovaného dokladu budou do vysledku zahrnuty jako
vSechny jiné ostatni. To Ize udélat jen u védomi, Ze doklad je nezauc¢tovany jen z malichernych dvod
(napfiklad Spatny halifovy rozdil stran) a Ze je vlastné jinak zcela v pofadku a Ze v sobé nese popis realné
skutecnosti. Pokud byste nasledné po odevzdani hlaSeni na EPO doklad vyradili, bylo by hlaSeni Spatné.

kontrola se provadi i p Firoéni datove zav érce

Tady vSak na uzivateli neni rozhodovat, jestli jsou &i nejsou zaznamy korektni. Jde jen o oznameni, Zze budete-li
v uzédvérce pokracovat, zdznamy z nezauc¢tovanych doklad(i budou odstranény (nenavratné zruSeny) a hotovo.
Takze maiji-li byt doklady platné, j nutné v uzavérce nepokracovat, doklady opravit a zauc¢tovat a teprve pak provést
datovou uzaveérku.



software MAU S 20 XX

podvojné finan éni aéemicvi hospoda Fskych a neziskovych organizaci pro ok 2020

podvojné finan ¢éni Uéetnictvi pro hospoda Fské

a neziskové organizace na rok 2020 MAUS hosp 20.xx
ale jest é nez se do toho dame
kopie do trezoru!

! hove ve ; Rozhodné si pfed tim, neZz zacCnete instalovat
B) provedeni datove uzaveérky roku 2019 (pfechod do novou verzi a nez budete délat datovou uzavérku

roku 2020) v software, uloZte kopii do trezoru mimo pocita¢ (na
TakZe v klidu &téte a postupujte podle pokynu krok za krokem. Flash Disk &i disketu).

Vazeni uzivatele,
Tento dokument obsahuje:
A) postup instalace nové verze

Instalace MAUShosp 20.xx pro rok 2020

1. vioZte CD do mechaniky (potiskem nahoru)
Mate-li pro CD mechaniku aktivovan tzv. ,AUTORUN" (automatické spusténi programu z CD po
jeho vloZeni do mechaniky), spusti se ovladaci program sam.

Nemate-li ,AUTORUN" aktivovan, musite si spustit instalaéni program sami (napfiklad: Start -
Spustit - E:INSTALUJ - je-li ve vaSem pocita¢i CD mechanika jako E:, respektive FIINSTALUJ,
je-li CD mechanika jako F:).

( : [ Eetrictyi MALS :)

3. volte Instalace verze 20.01 -
program zobrazi licenéni podminky, informujici o
podminkdch  provozovani software MAUS.
Kliknéte na Souhlasim_.

Instalace verze B.02
1
[T
Odinstalace
[
Dokumentace
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Instalaini diskety

2. volte Uéetnictvi MAUS -
vybér provadéjte mysi, & Sipkami
k ovladani kurzoru. Vybrané je Zluté,
ostatni oranzové. Po zvoleni software se

zobrazi menu s moznymi ¢innostmi. i
) S | O~ Umisténi ikon -
Wiberte adresaf. t':lo kteréh'o !Jude ne m éﬁte .
. v . - i . e e || Nechte vytvofit novou MAUS
4. instala éni adresaF - nabidne se standardni adresaF; etk 2020 pro rok 2020. Ikony,
C. \ MAUSW 20. AdresaF nemérite a kliknéte na tladitko DalSi. | ramemrinee o =% |l které  jste  méli, vam
Chcete-li pouzit jiny, jiz existujici, muazete uZit funkci pro Hiostaviprogramhuchyrica zastanou  funkeni. - Kliknéte
vyhledavani, kliknutim na (...) za nazvem adresare. Zadate-li na tlacitko DalSi.
neexistujici, bude adresar instalatorem vytvofen. [
——  F e
i 1 i . Zpiistuphit 2Astupce;
6. provedeni instalace 7. automatické spust éni konfigurace S P

Na 1. dotaz, zda chcete pracovat Automaticky /
Ry{:né, OdeVé’Zte AUtomat_ICISy (nabI'ZI' sg) To, co Wyberte kam cheete umistit 2éstupce
déla program sam, byste stejné museli provest ko) programu & komu e cheste

- teprve kliknutim na Instalovat _ se
do vaSeho PC z CD zkopiruji
potfebné soubory, o ¢&emz vas
informuje pribé&hovy teplomér.

7.a. instalujete-li na PC, kde jste jiz zpracovavalim inuly rok 2019

Volite <F6> Kopirovat s naslednou volbou Minuly rok . Potvrdite, Ze minuly rok jste pracovali s programem
MAUSWI19. Nabidne se seznam Uucetnich jednotek-adresart pfipojenych k instalaci minulého roku. Zvoleny
adresar MAUS zkopiruje do zadaného disku a adresére. Pfikladné, je-li zdrojovy adresaf MAUS1901, cilovy adreséar
by mohl byt logicky oznacen MAUS2001. Je-li zdrojovy adresaif ANNA2019, miZe byt kopie ANNA2020 atp. MAUS
pak prejde do faze Reinstalace nového adresare, kdy zméni struktury dat, aby vyhovovaly programu verze 20.01.

Pracujete-li pro vice Ucetnich jednotek, pak musite operaci vytvofeni pracovniho adreséafe <F6> Kopirovat
opakovat pro vSechny ucetni jednotky. Jména cilovych (novych) adresaft volte systematicky. Napfiklad jsou-li
vroce 2019 MAUS1901, MAUS1902, MAUS1903, pro jednotky 1,2,3 atp., tak pro rok 2020 budou adekvatné
MAUS2001, MAUS2002 a MAUS2003. V tabulce pfipojenych adreséafl tak vznikne stejny pocet polozek, jako byl
v roce 2019. Kazdy novy adresar je samostatny. Jen, stejné jako ostatni, pouziva stejny program MAUSWI20. Vzdy
po spusténi MAUS budete volit, se kterou ucetni jednotkou (ve kterém adresafi) chcete pravé pracovat
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7.b. instalujete-li na novém PC, kde jste v MAUS rok 20 20 nezpracovavali
Volite <F5> Zalozit. Pak zadate, kde budou uloZena data a o jakou instalaci se jedna:
Oznaceni disku : C

Adresar : MAUS2001

(neni ddvod pro¢ disk a jméno adresafe ménit, leda Ze by bylo jiz pouzito pro jiny Gcel)

Nazev jednotky :

Ugetni rok : 2020

Zakladni verze : Podnik / Neziskova

Potvrdite Udaje (OK), zaloZeni adresafe (Zalozit) a hlaSeni, Zze se adresar vytvoril, (<Enter>). MAUS prejde do
Instalace nového adresare. Staci, kdyz postupné dalSi volby potvrdite stiskem klavesy <Enter >). DalSi dotazované
informace jsou:

Volbaverze  :Monoverze / Multiverze

Vlastnik licence

N&zev Gc€etni jednotky : (tyto dva Udaje mohou byt i totozné)

ICO ;

Typova verze : Standard

Specialni verze : Normalni

Rozsah Ug.vykazu: Plny

Potvrdite zadané udaja (OK), stejné jako dalsi technické (OK). Program provede zpracovani dat (cca 4 obrazovky,
které potvrdite stiskem klavesy Enter. Nasledné se dotaze, chcete-li data specialné upravovat. Potvrdte nabizenou
volnu Ponechat . Déle se nabidne, zda chcete ulozit bezpecénostni kopii i na disk. Potvrdte nabizenou volnu UloZit .

Pracujete-li pro vice UCetnich jednotek, pak musite operaci vytvofeni pracovniho adresafe <F5> Zalozit opakovat
pro v3echny ucetni jednotky. Jména cilovych (novych) adresaru volte systematicky. Napfiklad jsou-li v roce 2019
MAUS1901, MAUS1902, MAUS1903, pro jednotky 1,2,3 atp., tak pro rok 2020 budou adekvatné MAUS2001,
MAUS2002 a MAUS2003. V tabulce pfipojenych adreséart tak vznikne stejny pocet polozek, jako byl v roce 2019. V
tabulce pfipojenych adresart tak vznikne nékolik polozek. Kazdy takto vznikly adreséar je zcela samostatny. Jen,
stejné jako ostatni pouziva stejny program MAUSWI19. Vzdy pfi spusténi MAUS budete volit, se kterou Gcetni
jednotkou (ve kterém adresari) chcete pravé pracovat.

Databazi v pracovnim adreséfi (napf. MAUS2001) mGzete naplnit jiz v programu "MAUS 2020 Ugetnictvi"
funkci Zachrana dat-Obnova z trezoru -1.0bnova z trezoru  pomoci diskety ¢i FlashDisku, na kterou jste si ve
starém pocitaci ulozili tzv. ,trezor* konce roku 2019.

8. ukon €eni instalace

Po konfiguraci se vratite zpét do instalatoru, ktery nabidne spustit novy instalovany program (Spustit program). To
nemusite, kliknéte na tlacitko Zpét do menu . Pak pres tla¢itko Konec ukongite instalator. Vyjmete CD z pocitaCe a
ulozite si jej na bezpe¢né misto. Po celou dobu prace, chcete-li instalaci prerusit, &i se vratit o krok zpét, mize tak
ucinit kliknutim na tlacitko Zpét.

Provedeni datové uzav eérky roku 2019

Spus t'te program MAUSwin 20.xx pro rok 2020 av n ém postupn é prove dte:

1. Vytiskn éte 3 sestavy - predvahy za rok 2019: (Uzavérka- Tisk sestav- 2.Predvahy a obraty - 1.Predvaha / 3. -
zavérecna / 7.Konecény Ucet rozvazny).

2. UloZte si data konce roku 2019 ve formé kopie do trezoru na disketu (Uzavérka - Kopie do trezoru - Kopie do
trezoru - Na disketu A (FlashDisk)).

3. Spustte Uzavérka - Zamykaci chod - Uzav feni r.2019. Provede se prenosovy chod 2019-2020, nastavi se
obdobi 01 / 2020, zalozi se Uctovy rozvrh roku 2020, pfesné dle vaseho z roku 2019 a do néj se automatizované
promitnou vlivy typového rozvrhu.

4. Vytisknéte sestavu poéate€éniho U €tu rozvazného (Tisk sestav - 2.Pfedvahy a obraty- 5.Pocatecni Ucet
rozvazny) za rok 2020. Dale doklady po €ateéniho stavu a sbornik saldokonta (Denni prace - Kontrola
dokladd - Specialni doklady - 08-Pocatecni stavy / 0S-Sbornik saldokonta) za rok 2020. Nejde-li vam doklad
pocatecniho stavu vytisknout, znamena to, Zze doklad neni zauctovan. Doklad obsahuje formalni chyby, které
jsou v rozporu s Uctovym rozvrhem. Doklad si proto opravte ve volbé Denni prace - Kontrola dokladd -
Nezalctované. Doklad byste méli pfekontrolovat, i pokud je forméalné spravné, tedy je-li zauctovany a proto jej
Ize i vytisknout. To ucinite ve volbé Denni prace - Kontrola dokladd - Specialni doklady.

Od tohoto okamziku m uzete U étovat rok 2020.
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N OVl N ky o ku 2020 PIny popis novinek verze 2020 Ize ziskat bud pfimo v

programu ve volbé Servisni - Novinky programu
nebo jako Word dokument v Start - Programy- Maus 2020 - MAUS Novinky verze 20 .01. V obou Ize novinky i
tisknout. VSechny informace o SW jsou na naSich WEB strankéach:

http://www.datax.cz/news.php?news=kat2&show=window3 3hos.




