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podvojné finan éni aéemictvi hospoda Fskych a neziskovych organizaci pro ok 2016

verze 1617 23.03.2017
vykaz ZaZ pro neziskoveé organizace

| u tohoto vykazu bylo dopInéno, Ze pokud upravite hodnotu jakékoliv buriky vykazu (fadek x sloupec) a pak
stisknete klavesu <F7>, pfepocte MAUS sumarni fadky. Pokud to neudélate a vykaz vytisknete, nebude sumarni
zaznam souhlasit s dilcimi.

verze 16 . 16 16.03.2017
vykazy

Posledni oprava pfindSi moznost vstupu vlastné do jakékoliv bunky vykazu (fadek x sloupec) a zapis néjaké
hodnoty. A to at v okamziku, kdy neni vykaz dosud zaokrouhlen (je v KE), respektive je jiz zaokrouhlen (tisice). Je
jasné, Ze opravovat Ize jen ne souctové (barevné nezvyraznéné) fadky. Pokud po opravé stisknete klavesu <F7>,
prepocéte MAUS sumarni fadky. Pokud to neudélate a vykaz vytisknete, nebude sumarni zaznam souhlasit s dil¢imi.
Posledni dobou se potykdme stim, ze nas néktefi uzivatelé bombarduji informacemi, Ze se jim nedafi vytvofit
vykazy. V drtivé vétSiné pfipadu jde o to, Ze uzivatel pochopil naSe informaci jinak, nez jsme je zamysleli, respektive
mu nékteré informace unikli. Proto zde uvedeme to dllezité a podstatné:

1) mluvime o vykazech za rok 2016
- tedy veSkeré povidani o vykazech a jejich sestaveni se tyka verze SW MAUS 16.xx (tedy MAUS pro rok 2016)
- az bude vSe 100% spravné, budou funkce zabudovany do verze pro rok 2017 a bude uvolnéna opravna verze
17.04, které bude spravné sestavovat vykazy v instalaci pro rok 2017
- do té doby nema smysl| sestavovat vykazy za rok 2017 ve verzi 17.xx
- pravdou je, Ze néktefi uZivatelé nas bombarduji dotazy, Ze jim nejde udélat vykaz a pak se ukaze, ze se je
pokouSeji vytvofit ve verzi pro rok 2017.

2) od 2016 nova forma vykaz G = Gétovy rozvrh musi obsahovat spravné vazby na fadky vykaz G
Aby se vykazy vytvofili spravné, je nutné mit zajiSténo nejen spravné ucétovani, ale také to, ze vas osobni Uctovy
rozvrh bude mit spravné odkazy na uUcetni vykazy tak, jak jsou pro rok 2016 platné. Abyste nemuseli ru¢né
vstupovat do Uctového rozvrhu a tam ménit vazebni kédy mezi analytikou a fadkem vykazu, byla do MAUS
zabudovana specialni funkce, ktera to udéla ,polo“ automaticky. Podrobny popis této funkce najdete vtomto
manudlu na strané ¢. 4 v kapitole pro opravnou verzi 16.10. Tuto informaci jsme posilali jiz zaatkem &ervence
2016. Je jasné, Ze tehdy fada uzivateld po néjakych vykazech ani nevdechla, a tak informaci vypustili. Ted je to ale
potfeba, tak vas prosim, podrobné si text prectéte.

Dulezité z toho vieho je to, Ze si ve volbé Uétovy rozvrh - Typovy rozvrh - Oprav - Oprav  spustite funkci, ktera
opravi vazbu mezi analytikou a vykazem. Tuto akce udélate, a je to hotovo. Ti z uzivatelu, ktefi maji Multiverzi,
museji tuto funkci spustit pro kazdou firmu (kazda data), kterou Uctuji, protoze kazda firma ma formalné svuj
individualni Gétovy rozvrh, byt by byly rozvrhy vSechny stejné. CoZ ale vétsinou nejsou. Casto firmy, diky své
organizaci praci, vyzaduji napfiklad specifické ¢lenéni ndkladd a trzeb. O tom, jestli jste jiz u konkrétni firmy opravu
udélali, vas informuje MAUS. Spustite-li Uétovy rozvrh - Typovy rozvrh - Oprav v, MAUS vypiSe po&et zaznamu
v rozvrhu, které 1) pfebyvaji / 2) chybi / a hlavné 3) jinak vykaz (tedy nejsou opraveny). Pokud je u 3)jinak vykaz
néjaky pocet uveden, tuto funkci jste na téchto datech nedélali, a musite potvrdit volou OPRAV. Neni-li zadny
takovy zaznam, znamena to, Ze jste opravu jiz provedli dfive a vykazy se vam sestavi spravné. Pokud opravu
neprovedete, nebudou se vam vykazy sestavovat spravné, i kdybyste se na hlavu postauvili.

3) Uéetni vykazy pro neziskové organizace (504/2012Shb)

O tomto tématu pojednava kapitola 16.12 na dalSi strance tohoto manualu. Pokud se vas to tyka, prosim, prectéte
si text. DUlezité je, Zze kazda organizace, kterd je neziskova, musi byt tak pro MAUS také vedena. Proto si po
spusténi MAUS a vybéru takové organizace vstupte volbou Servisni - Status - zalozka Status. Zkontrolujte, je-li
u 3. parametru zdola (Typova verse ), uvedeno spravné Neziskova . Neni-li, vyberte tuto variantu, parametry ulozte
a ukoncete program MAUS. .Pak jej znovu spustte. MAUS pfi tomto novém spusténi provede vSechny potfebné
Ukony k tomu, aby Gctovy rozvrh organizace mél v sobé spravné vazby na vytvofeni vykazu pro Neziskové
organizace.



4) budou-li p Festo problémy s vytvo Fenim vykaz a

Bude-li mit nékdo presto problém s vytvofenim vykazu, prosim jej, aby si na svém PC pfipravil specialni
komunika¢ni SW TeamViewer. Jedna se o volné stazitelny freeware (bezplatny program) z Internetu. S jeho
pomoci jsem schopen se na vas PC pfipojit a na dalku provést potfebné kroky ke zjisténi, pro¢ to, ¢i ono nejde.

verze 1615 24.02.2017
moznost zapisu do vykazu

Abychom vyhovéli vSem, uvolnili jsme funkci pro moznost pfimého zapisu do vykazu. Obecné to nema zadnou logiku, protoze
pak vykaz neodpovida u¢etnim datiim. Pokud néco do vykazu zapiSete, je nutné stisknout klavesu <F7> prepo ¢itat. Zapisovat
do vykazu Ize jen v okamziku, kdy neni vykaz zaokrouhlen. Pokud chcete zapisovat do vykazu poté, co je jiz zaokrouhlen, je to
jen na vas. Musite pogitat s tim, Ze dal§i sumarizace, mize vysledky opét rozhodit.

verze 16 . 14 20.02.2017
vykazy (zaokrouhleni)

Bylo doladéno zpracovani vykazl v pfipadé zaokrouhleni na celé tisice (respektive celé K&). Zaokrouhleni Ize na vykazu
okamzité zrusit (pres <F8>).

Hodnoty jednotlivych fadkl vykazu ZaZ - minulé obdobi se do vykazu dostavaji zasadné prostfednictvim specialniho druhu
dokladu 00-Minulé obdobi. Pokud by tomu tak nebylo, pracné byste zapisovali Udaje do jednotlivych fadka vykazu. A pfi jeho
ukonceni by byly tyto Gdaje ztraceny (zapomenuty), nebot MAUS sestavuje vykazy vzdy znovu z Géetnich dat. Nema logiku,
aby Gcetni data byly odliSna o vykazanych.

Ugetni doklad 00 — minulé obdobi vznika automaticky pfi uzavérkovém chodu ukonéeni roku, nebo jej mizete zaloZit ruéné. Do
néj zapsané Udaje tak budou zachovany a je pfipadné v dokladu mlZete opravit, pokud se vam je nepodafilo zapsat do
dokladu napoprvé spravné.

verze 1613 02.02.2017
vykaz ZaZ pro neziskové organizace (504/2012Sb)

Tato verze pfinasi drobnou opravu u vykazu ZaZ. Jedna se o ¢asti ,C" a ,D“, kde byly prohozeny Udaje Hospodarsky vysledek
pfed a po zdanéni.

verze 1612 09.12.2016
ucetni vykazy pro neziskové organizace (504/2012Sb)

Tato verze pfinasi spravnou formu vykaz(i Rozvaha a ZaZ pro neziskové organizace hospodafici podle vyhlasky 504/2002 Sh.
Poté, co poprvé spustite novou verzi 16.12, provede se u téchto organizaci automaticky zasah do G¢tového rozvrhu a hlavné
do ¢Ciselniku vykazu. Pavodné umisténé vzory vykazl pro rok 2016, které byly chybné a byly totoZzné s vykazy pro hospodarské
organizace), budou nahrazeny spravnymi. Vykaz Rozvaha je téméf totozny s pfedchozimi léty. Rozdily jsou jen minimalni a
tykaji se jen jiného slovniho oznacéeni nu nékterych radka. Napfiklad pro U¢et 022 se vratilo oznaceni ,Hmotné movité v éci a
jejich soubory “. Nebo Gcet 061 jsou dnes ,Podily — ovladana nebo ovladajici osoba “. Také vSechny puvodni oznacéeni
.PUjéky" je nahrazeno slovem ,Zapujéky“. Takovych zmén je ve vykazu vice, ale nemaji na tvorbu vykazu zadny vliv.
Vykaz ZaZ doznal také nékolika textovych nepodstatnych zmén. Dulezitou a podstatnou zménou, kterd méni princip sestaveni
vykazu, je zména vykazovani ,Zmény stavu zasob* a ,Aktivace majetku®. Ty se jiZ nevykazuji v 8asti VYNOSY (611-614 a 621 -
624), ale jako NAKLADY (561-564 a 571-574). Ptate-li se mne, pro¢ se k takové zméné pfistoupilo, kdyZ vétsina zmén stavu
zasob je kladnych, pak jen mohu suSe odpovédét, Ze nevim. Prosté je to tak. NejspiSe aby se prosté udélala néjaka zména.
- Poroto vam SW sam automaticky doplni do vaSeho Uétového rozvrhu Uéty 561 - 574 (pokud je v rozvrhu dosud
nemate).
- Sami si nasledné musite prelctovat zlstatky vynosovych G¢&ta, které se pro letoSni rok jiz nepouZivaji na nové Gcty
nakladové.

- Zména stavu zasob : 611 -> 561 /612 -> 562/ 613 -> 563 / 614 -> 564
- Aktivace majetku  : 621 ->571/622 ->572 /623 ->573 /624 -> 574
- Preuctovani provedete jen v pfipadé, Ze na téch vynosovych Gétech mate néjaky zUstatek.

Vlastni vykazy lIze tisknout :
- jak v podobé formuléare, tak jako sestava do tiskové fronty:

- ato bud v haléfich (tedy, tak jak je vykaz sestaven) / celych korunach (zaokrouhleno bez haléft) / v tisicich (celé=
tisice bez desetin). V jakém vyjadfeni se maji vykazy sestavit, si urcite pres klavesu <F8> Zaokrouhlit . Tlagitko <F8>
je vlastné prepinacem. Takze jiz zaokrouhleny vykaz Ize zase pfed <F8> vrétit d stavu bez zaokrouhleni.



- Rozvahu Ize tisknout ve dvou typech : PIny rozsah / Zkraceny . Oba formaty jsou stanovy vyhlaskou

- ZaZ lze navic tisknout ve tfetim formatu : Detail . Protoze v oficidlnim vykazu ZaZ i v plném rozsahu jsou nékteré radky

rovnhou sumafem nékolika ucétd (napriklad
neskladovatelnych dodavek

fad

ek ¢ 002 -

Spotfeba materialu,

energie a ostatnich
je sumarem uc¢thd 501, 502 a 503) vytvorili jsme variantu vykazu Detail. V ném jsou

vy¢isleny i jednotlivé samostatné fadky pro kazdy Gcet. Tedy vykaz obsahuje fadek 002 a pod nim jsou vypsany 3

samostatné sumare pro Ucty 501, 502 a 503. v

PFi prvnim spusténi verze provedte volbu : Servisni — Zachrana dat - P Feindexovani.

kopie U €etniho dokladu a KH

Je opravena situace, kdy si uzivatel vytvofil u¢etni doklad jako kopii starSiho dokladu. A v nové vytvofeném dokladu zUstalo
datum pro vykazani v Kontrolnim hlaseni to, jenz bylo v plvodnim dokladu. Dnes se do tohoto data dostane datum
zdanitelného pinéni, které vypliujete pfi zadavani Gdajid nového dokladu. TakZze pak nasledné neni nutné v novém dokladu

slozité opravovat data pro KH.

dobropis se zapornou

c¢astkou do KH

Pokud byl Gétovan dobropis se zapornou ¢astkou vys$Si nez -10.000,- nezafadil se automaticky mezi velké doklady. MAUS
zafazoval mezi velké doklady jen ty, kde ¢astka byla rovna, ¢i vétSi nez 10.000,- . A to minus deset tisic neni. Nové se zafazuji
doklady podle absolutni ¢astky. Takze se mezi velké dostane i dobropis s ¢astkou minus 10.000,-.

statni U €etni vykazy pro rok 2016 (hospoda

verze 16 . 11 24.8.2016

Fskeé)

Opraveny chyby, které se vyskytly jen u nékterych uzZivatell, diky kterym nesSlo zavést zménény Uctovy rozvrh. U téchto
uzivatell je nutno provést postup tak, jak byl popsan v novinkach pfedchozi verze 16.10.
Problematika Gcetnich vykaz( Obecné prospésSnych spolecnosti, které Gctuji dle zakona 504, se jesté fesi. Vykazy budou pro

tento typ organizace v nasledujici verzi.
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verze 1610 9.7.2016
statni U €etni vykazy pro rok 2016

Jak jisté vite, statni vykazy Rozvaha a Zisky a ztraty obsahuji nékolik zmén, které jsou ale z pohledu zpracovani naprosto

zasadni. Aby vSe fungovalo tak, jak ma je nutné udélat nékolik kroku:

- 1) dostat do vaSeho programu spravny tzv. Typovy rozvrh, ktery obsahuje spravnou formu vykaz( i spravné vazby
jednotlivych Gc¢ta na vykazy

- 2) promitnout do vaseho u&tového rozvrhu spravnou e
formu vykaz

DENNi PRACE VYSLEDKY KNIHY FAKTUR UZAVERKA UCTOVY ROZVRH|

Aktualizace
Proveérka Gétd

- 3) promitnout do vaSeho uctového rozvrhu spravné
vazby jednotlivych G¢ta na vykazy
- 4) sestavit vykazy v pozadovaném tvaru T
Typovy rozvrh miizete prezentovat ¢i pouzit na vas tgtovy rozvrh
typovy rozvrh S Ao i
Prvni tfi body se provedou ve volbé Uétovy.rozv.rh - Typovy T T o o T
rozvrh . Program nabidne menu s nasledujicimi mozZnostmi: it e oV XN

- Storno = nic se nedéla PREPIS= prepsat (zménit) vas UR typovym

- Ukaz = prezentace tzv. typového rozvrhu podobné jako
kdyz prezentuje svUj rozvrh

- Oprav = funkci, kterou pouzijeme pro aktualizaci svého
Uétového rozvrhu tim typovym, ktery uz v sob& ma spravné vykazy i vazbu jednotlivych Gétd do fadku vykazu

- Prepis = je brutalni funkce, kterd natvrdo a neomalené prepiSe vlastni rozvrh tim typovym, takZe tim pfijdete o své
specialni analytiky. Funkci Ize také vyuzit jen ve vyjime¢nych pfipadech.

‘ Ukaz ‘ Oprav ‘ Prepis ‘

Typovy rozvrh je takovy rozvrh, ktery obsahuje vSechny zakonem povolené Uéty s pfipadnym analytickym ¢lenénim, aby byly
podchyceny vSechny fadky vykazi Rozvaha a Zisky a ztraty.
Potvrzenim volby Oprav se spusti automatické zmény v typovém rozvrhu, ktery budete mit nadale ulozeny ve vasich datech ve
spravné podobé (provedou se prvni vySe citované body). Nasledné se zobrazi informaéni tabulka, kterd uvadi pocty Gcta, které
ve vaSem rozvrhu nejsou v souladu s typovym rozvrhem a vykazy.
1) jSOU navic = lJ("’:ty‘ které mate ve svem [Altualizace Uttového rozvrhu roku 2016 - Upfesnéni

ucétovém rozvrhu pro rok 2016, ale podle kontrolou vaseho UR proti Typovému jsou zjistény rozdily u Gicti | odlisné ticty )

vyhlasky jiz neexistuji. Je uveden nejen jejich S s e e ! pocet

pocet, ale i pocet téch Gcta, které navic maji

@ ! S
2) chybéjici= ucty, které nejsou ve vasem UR ale jsou v typovém 1) navic
3) jinak= Uicty, které maji jinou vazbu na vykaz. nez by mélabyt  !+jePoc.st. | -

stavu jejich pocate¢ni stav zménit na jiny ucet.
Respektive jejich stav predctovat na jiny Gcet. TISK = pouze jen tisk pripadnych zmén
Pokud jsou jiz neexistujici ¢ty neaktivni, neni
je nutné z rozvrhu odstranit. Ale je lepsi tak
ucinit, protoze pak vam nehrozi riziko, Ze si o P~ Doplt e ‘ i ‘ =
omylem néco zaldétujete na Ucet, ktery jez
nema existovat a tudiz ani nevstupuje do vykazu.
2) chyb éjici = ucty, které nejsou ve vaSem uctovém rozvrhu, ale jsou v typovém. Neni nutné je nasilné do svého rozvrhu
pfidavat (protoZe tim se rozvrh nafoukne). Navic mlze byt, Ze vy mate ¢lenén napfiklad G¢et 321 analyticky na dlouhodobé
a kratkodobé pomoci analytik 1 a 2 a typovy rozvrh pomoci analytik 100 a 200. Je jasné, Ze automat (software) nedokaze
rozpoznat, ze uz potfebné ¢lenéni mate zavedeno.
3) jinak = Géty, u kterych mate ve svém rozvrhu jiny (nespravny) odkaz na vykaz nez je dle typového rozvrhu pro rok 2016
spravné. U téchto UCtu je nutné provést opravu!

pocate¢ni stav, respektive je na né vroce | ittovans. -
2016 uctovano. Takové Ucty nemohou byt rozriadete; oo ce smMmastsL 5-2-)----'-1---1;-‘---- o
. v = opravit vazby na ucetni vykazy 12) chybi !
automaticky ~ z rozvrhu  odstranény. u GISTI = OPRAV + odstrani ticty. Které pro rok 2016 jiZ Neexistuji  ssssereoesssseee -
takovych G¢td musite v dokladu pocéate¢niho DOPLH= OPRAV + doplni z typového rozvrhu chybéjici ucty 3)jinak 1293
VSE = udélat viechny zmény ! vykaz |
1

V nami uvedeném pfikladu je 19 G¢tl navic, a zadny z nich neni aktivni, 24 nam naopak chybi a u 293 U¢td neni spravné
odkaz na vykazy. V takovém pfipadé bych vibec nevahal a potvrdil nabizenou volbu VSe. Volba zarucuje, Ze se jiz
neexistujicich 19 G¢th odstrani, 24 chybéjicich pfida a u vSech uétd bude pravné odkaz na vykazy. Mate-li pocty ¢t navic
vyrazné vétsi, respektive mate aktivni Ucty, které jiz neexistuji, je nutné si vytisknout prehled. Podumat nad nim a pak provést
to, co je pro vas nejlepsi.

- Storno = nic se nedéla 0. K.

- Tisk = protokol o problematickych uétech Fontrolovano 446 poloéek
- Oprav =k U¢tam se doplni spravné odkazy na vykazy . . -

- Dopl i = jako Oprav + navic pFida chybgjici Gcty Aktualizovano 247 polozek
- Cisti = jako Oprav + navic zrusi nadbyte&né Gcty Pfipoj a0 24 polo ol

4 Zruseno 1% polozek



- V8e =jako Oprav + navic pfida chybéjici G&ty + navic zrusi nadbyte&né Géty

Géty a vazby na vykazy

Ve volbé Uétovy rozvrh - Aktualizace - 2016- Vykazy Ize vytisknout obsah jednotlivych vykazl, s informaci, které ucty
spadaji do kterého fadku vykazu. Je-li jeden Gcet uveden u vice fadkd, je jasné, Ze je nutné, ma-li se pfislusna hodnota dostat
do spravného radku, délit syntetiku analyticky. Kam ktera konkrétni analytiky méa do vykazu jit, zajistite ve volb& Uétovy rozvrh
- Aktualizace - 2016- Analytika .

Rozvahové U ¢ty
A to takto :
- urozvahovych uétl aktivnich a vysledovkovych se zadava hodnota pfislusné pozice vykazu do Udaje AKT / ZaZ.
- urozvahovych Uétl pasivnich do udaje PAS
Jaka hodnota se zadava si ukdzeme na fadku C.II1.1.1. = Aktiva — Pohledavky — Dlouhodobé — Z obchodnich vztaht — Gcet
311. Polozka je u vykazu oznadena jako AC21, kde :
A = Aktiva
C = kapitola C = Obézna aktiva)
2 = 2. ¢ast kapitoly = C.II. Pohledavky)
1 =1. prvek v ramci kapitoly

U G&tu 311/ 01 - Dlouhodobé dluhy odb  é&ratel (i tedy do Gdaje AKT /ZaZ (protoZe je to aktivni Gcet) zadame C211. Protoze
vynechame Uvodni ,A* (nahrazeno tim, Ze je to ve sloupecku pro aktivni G¢ty) a na konec pfidame ,1“ = Ze je to Gdaj do
sloupce €. 1, tedy do ,Brutto".

V podobném duchu pro G¢et 022 a 082, které se oba maji dostat do Rozvahy na fadek B:ll:2. - Hmotné.movité véci a soubory

movitych véci s oznacenim AB23 postupujeme takto :
- 022 =do ,Akt/ Zaz" zadame B231 (brutto)
- 082 =do ,Akt/ Zaz“ zadame B232 (korekce)

U Gétu 336 Zavazky ze socialniho a zdravotniho pojisténi, které mohou padnout bud do AC2D ¢i do PC2C, to podle vysledné
hodnoty. Do AKT / ZAZ pfijde C2D1 a do PAS hodnota C2C1.

Vysledovkové U étyD

Hodnota vazby na vykaz se zadava do Udaje ,AKT /ZaZ" i do Udaje ,PAS“. Do ,Aktt/ZaZ" se zadava udaj ,Kli¢" uvedeny u
vykazu a do ,PAS" udaj ,Pol“ .

U G¢tu 521 Mzdové naklady, které ma padnout do ZaZ D.1., kde je kli¢ = 00061 a pol = 010, zadavame do ,AKT /Zaz"
hodnotu 00061i do tdaje ,PAS".hodnotu 010.

vlastni vykazy
Volby pro zpracovani a tisk vykazu ve volbé Uzavérka - Vykazy jsou podobné jak o v pfedchozich letech. Moznosti jsou ale
Sirsi.

forma =formuld F/ tiskova fronta

Vykazy lze tisknout stale ve dvou zakladnich formach. Jako prosty tisk pfes tiskovou frontu, nebo pfimo do formulare, ktery
graficky odpovida pouzivanému standardu. Pro pfipadné predani vykaz( do néjakého ulozisté, kde je nejcastéji vyzadovano
ulozeni vykazu v PDF formatu, je dobré pouzit tisk pfes tzv. PDF Creator. To je specialni freeware (v internetu volné dostupny
a stazitelny software, ktery se prezentuje jako dalsi typ tiskarny. Jeho nazev nemusi byt nutné PDF Creator, ale vZzdy néjakym
zpGsobem odkazuje na to, Ze umoziiuje vytvaret PDF soubory. Na CDROM, ktery jste na zacatku roku dostali s novou verzi, je
také ulozen PDF Creator a tudiz jej Ize instalovat z tohoto CD. Protoze v MAUS lze pfed kazdym tiskem vybrat tiskarnu, na
kterou se ma tisknout, Ize vybrat PDF Creator a tim uloZit sestavu (vykaz) do PDF souboru. Pfi tisku vykaz( do formulafe je
kazda stranky formulafe samostatnym objektem, ktery se PDF Ceator snaZzi ulozit jako samostatny soubor. Protoze chcete mit
ale cely vykaz pohromadé, je nutné na prvni vyzvu k uloZeni 1. stranky odpovédét moznosti, Ze se ma ¢ekat ve fronté. Po
dokonéeni zpracovani vSech stran (u plného rozsahu vykaz Rozvaha - ¢tyf stran) zvolite moznost kombinovat ¢ekajici tiskové
stavy v jednu a teprve tu uloZite jako vysledny PDF soubor, ktery obsahuje cely vykaz

rozsah

Pfi tisku Rozvahy si volite jeden ze tfi moznych rozsah 4, jak je predpoklada novelizace pro tok 2016. MAUS je oznacuije jako :
- PIny (pIny rozsah / 4 stranky )

- Zkraceny (varianta | rozSifena / malé ¢i mikro organizace, které nepodléhaji auditu / jedna stranka)

- Mikro (varianta Il zakladni / mikro organizace, které nepodléhaji auditu / jedna stranka)

Protoze nikde neni psano, ze by napfiklad mikro organizace nepodléhajici auditu si nemohla vytisknout a ulozit vykaz rozvaha
v plném rozsahu, nevaze MAUS tiskopis na néjakém uréeni vykazujici organizace, ale nechava to ¢isté na obsluze, jaky rozsah
si vybere.

U vykazu Zisky a ztraty, Ize tisknout v plném (2 strany) ¢i Zkraceném rozsahu (jedna strana).

obsah
Pfi tisku Rozvahy ¢&i vykazu Zisky a ztraty v plném rozsahu mate moznost zvolit jednu ze dvou variant tisku.



- suUé€ty = vkazdém fadku vykazu se vypisuje i seznam G¢ta, které se do tohoto fadku vykazu napocitavaji. U rozvahy se
uvadéji jak ucty brutto, tak i korekce. U Zisku a ztrat se vypisuji Uéty netto. Takovyto vykaz méa své kouzlo v tom, Ze na
prvni pohled vidite, z éeho se uvedend ¢astka sklada, z jakého Gcétu se do vykazu dostala. POZOR, uvadéji se Gcty tak, jak
v fadku byt maji podle vyhlasky. Abyste poznali, které ucéty do vykazu se kam nacetly, k tomu slouzi specialni kontrolni
sestavy, které jsou k vytisténi v dalSich volbach toho kterého vykazu.

- bez Géth = formalné ¢isty vykaz, jak je vyZadovan, tedy bez informace, ktery Gc¢et do jakého fadku spada

zaokrouhleni

Oproti predchozim letdm lze do formulafe vytisknout jak nezaokrouhleny vykaz (s presnosti na haléfe), tak i vykaz
zaokrouhleny (s pfesnosti na celé tisice). K tomu staéi jediné. Pouzit funkéni klavesu <F8>. Ta, neni-li vykaz zaokrouhlen,
nabizi jeho zaokrouhleni a naopak, je-li jiz zaokrouhlen, nabizi jeho zobrazeni v haléfich.

formuld F,Obchodni v éstnik*
Také tento formulaF Ize tisknout s pfesnosti na K¢, ¢i zaokrouhlené na celé tisice. Je na uzivateli, aby doplnil pfed jeho tiskem
vSechny pozadované Gdaje spravné.

pestrost
TakZe jak vidite, kombinaci moznosti forma x rozsah x obsah x zaokrouhleni dostavame nékolik desitek variant, jak Ize vykazy
vytisknout. Myslim, Ze si kazdy vybere potfebnou variantu.

prazdne Kontrolni hlaseni

Néktefi uzivatelé se dotazovali, jak maji na EPO odeslat tzv. prazdné kontrolni hlaSeni. Tedy jak maji feSit situaci, kdy ve
vykazovaném obdobi nenastal zadny pfipad s DPH. Obecné se postupuje tak, ze se zadné kontrolni hlaSeni nepodava. Zda se
vam to divné? No mé taky. Jak EPO pozna, ze jste nepodali hlaSeni, protoze nemate zadny pfipad k nahlaseni od toho, ze jste
nepodali hlaSeni, protoZe jste na to zapomnéli? No nijak. TakZe se nejspiSe dotdZe a vy podate kratkou odpovéd na vyzvu.
Takovy typ hlaSeni MAUS sestavit umi a vy jej standardné podstréite na EPO. Nebo jen na EPO zaznamenate tu odpovéd.
V obou pfipadech je nutné zadat spravné ¢islo vyzvy.

Nicméné abychom neponechali nic ndhodé, zménili EEIE MES"“““““ E"V'“"P“'P" ""” _—
. . 7 7 v - ~s ' ro vaml Zadany mesic :
Jjsme trochu funkci Kontrolniho hlaseni. V prlpadev neni v Géetnich datech zadny pfipad s DPH. To muiZe mit dvé priciny.

Ze jej sestavujete za zadané obdobi (mésic /

éturtlet) a v Géetnich datech neni Zadny piipad el bud=- e

—--mmm =<2, Nebo:

zadali jste obdobi, které jste Ive zvoleném obdobi skutecné neexistuje pfipad s DPH

uctovany s DPH, dotaze se MAUS jak s tim ma dal jesté netictovali | -také nema smysl| pokragovat, také volte STORNO
nakladat. OZ[]aJ’T]IV vam, ,Z,e I’]EEXISFUJG Vzaqny prlpad - nema smysl pokracovat ! - pokud ale chcete odeslat "prazdné" KH, které sice EPO
s DPH. Vysvétli, Zze bud je to to tim, Ze jste dosud - volte STORNO ! formalné pfijme, ale s vyhradami a zahaji nasledné
zadané obdobi neudtovali, takZze mate zvolit Storno, zentpiotozetintazdnymiasen miiinepecta

~ 2 ) v - -tak v takovém pfipadé volte POKRACOVAT
protoZze nema smysl dal pokracovat. Nebo, Ze

opravdu v obdobi nic s DPH neni. A to Zze mate také

potvrdit Storno, protoZze se stakovou situaci e ——

standardné nic nedéla. A nebo, mate-li tu potfebu, Storno Pokracovat

Ze mulzete vygenerovat prazdné hlaseni. To kdyz

nasledné odeslete na EPO, tak tam formalné projde, ale EPO k nému bude mit vyrazné vyhrady, které jej nakonec dovedou
k zahajeni Fizeni. A to vyuUsti nejspiSe vto, Zze dostanete vyzvu, abyste odpovédéli, pro¢ jste podali neo¢ekavané hlaseni.
Nejsem si v tuto chvili jisty, jestli budete na takovou vyzvu odpovidat rychlou odpovédi: ,Nemam povinnost podat kontrolni
hlaseni (nulové hlaseni)*, nebo ,Potvrzuji spravnost posledniho kontrolniho hlaseni“. Pokud zadné hlaseni nepodate a jste
vyzvani, abyste vysvétlili, pro¢ jste KH nepodali, pak odpovidate: ,Nemam povinnost podat kontrolni hlaSeni (nulové hlaseni).
V pfipadé , Ze podate KH, které se EPU nelibi z pohledu obsahu (vykazané udaje), pak na vyzvu odpovidate, chcete-li potvrdit,
Ze mate spravné vykazano rychlou odpovédi : nebo ,Potvrzuji spravnost posledniho kontrolniho hlaseni“. O jaky pfipad a jaka
ma tudiz byt vaSe odpovéd, pfijde-li vyzva na podané ,prazdné“ hlaseni, tak to opravdu nevim.

kontrola netuzemskych DI C (VAD) v Kontrolni hladeni

MAUS kromé& dusledné kontroly &eskych DIC, provadi i kontrolu
identifikaci firem z &lenskych statl EU. PFi kontrole &eskych DIC se
zjistuje, je-li DIC formalné spravné, a jestli k nému v registru platcti DPH DIC  BE123456
existuje odkaz, respektive, je-li firma v ARES. U firem z ¢lenskych statu i

W databdzi ARES je uvedeno :

stat BELGIE

EU se nekontroluje pfimo firma (neexistuje dostupny rejstiik), ale jen = délkaje 8
formalni spravnost DIC (VAD). Jestli ma spravny pocet znakd, obsahuije-li MRLEG
jen povolené kombinace atd. U nékterych zemi je kontrola snadn3, NEvyhovuje

protoZe se vyzaduje pfisny format. U jinych jde ale o mnoho moznych
kombinaci. Nicméné& MAUS spravné uréi, jeli uvedené DIC (VAD)
formalné spravné, ¢i neni. Nedokaze ale odhalit, jestli formalné spravné
uvedené DIC skute&né predstavuje reéalnou firmu. Pokud se provadi kontrola DIC pfi vytvafeni [pie  BEiz3s67890
KH, provadi se i kontrola DIC (VAD) firem z &lenskych stattl EU. Stojite-li na konkrétnim . oo oo
dokladu, napfiklad ve vété A2, Ize pfes <F4> provést kontrolu DIC. Obsahuje-li chybu, MAUS | délkaje 12

vypise informaci jakou. Pro na$ pfiklad oznamuje, 7e uvedené DIC ma délku jen 8 znak(, ™t 12

kdeZto ma mit délku 12 znaka. VYHOVUJE

formalné VAT (DIC) z ciziho statu EU je OK

formalné VAT (DIC) z ciziho statu EU NENI v poradku

opraveno
6



Opét jsme posilili kontroly pfi spusténi SW MAUS. Ty se snazi eliminovat pfipadné chybné struktury dat, které pak zpusobuji
pfi chodu SW chyby a nasledné chybova hlaseni. Napfiklad chybova hlaseni:

- Ze neexistuje proménna HODN pfi spusténi SW

- nebo KHVETA, pfi praci se VZORY dokladu

verze 16 . 09 19.5.2016
1. Oprava tvorby Kontrolniho hlaseni.

2. Oprava hlaSenych chyb pfi spusténi SW MAUS u jediného uZivatele, kterému se v minulosti neproved! spravné prevod
Ucetnich dat, ze starSi verze do novéjsi verze.

Zpracovani a tisk ucetnich vykazi se pravé dokoncuje a bude uvolnéno spolu s novou verzi 16.10 koncem pfistiho tydne.
Prosime za trpélivost. U€etni vykazy nelze v aktualni verzi zpracovat.

verze 16 08 22.4.2016

Kontrolni hlageni i pro Fyzické osoby Ctvrtletni platce.

verze 1607 21.4.2016
export p fiznani k DPH do EPO

Néktefi uzivatelé meli problém s exportem dafiového pfiznani do EPO. MAUS hléasil chybu o neznamém ID_DATS.
Tato chyba byla zpusobena poSkozenym obsahem souboru v némz jsou uloZzeny informace o poplatnikovi, které se
vkladaji do XML souboru exportovanym do EPO.

Nasledujici informaci uvadime z davodu dotazl uZivateld na toto téma. Nejedné se o zadnou novinku, nebot princip

e vSW MAUS zabudovany jiz nékolk let.

Protoze ale vétSina uzivatell odevzdavala

. L, L, L, - L, ?E Prav.osoba- obchodni jmeéno . [ StFedni odborné uciliZté Uhersky Brod
Pfiznani k DPH papirové formé, setkava se
s touto problematikou az nyni.
Pfi Exportu pfiznani do EPO se vyplfuje PR s T e |
nékolik identifikaCnich adaja, které EPO ~UED | =
vyzaduje. Jednim z takovych udaju je ,Hlavni L e
ekonomicka cinnost*. MAUS umoZniuje zadat “uite SvatorTuka Cecha
uzivateli slovni popis této €innosti (1). Tento ~Glelorentaini[popiens fl 1
o - . - £ P CESKA REPUBLIKA
text se vyuZije pfi tisku do formulafe. Pro o et e e e s
- , - avni eKon.Cinnost- nazey |5tr‘Edn1 odborné vzdélavani na stfednich odbornych 3kolach
potfeby EPO ale text napsany uZivatelem A S e
nestaci. Je nutné, urcit Cinnost koédem z Telston [srzsiaz0
Ciselniku CZ-NACE. Ten sestavila a udrzuje sl | 2 [t anskaesou-ub.cz
Statni statistika. MAUS jej na stisknuti klaves
J J y 0K Storno

<F1> nabidne a umozni vam znéj pouzit
spravny kod. Protoze je Ciselnik velmi rozsahly je nutné si udélat takovy diléi vybér. Po stisku klavesy <F1> se
MAUS dotaze na vybérovy text. Zadate napfiklad “stfedni“. MAUS nasledné nabidne z Ciselniku jen ty zaznamy,
které vtextu obsahuji slovo stfedni. V nékolika malo Pravsaha stadhiimén. [SSFedni odborne wETTTEE whershy rod

zdznamech uz si snadno vyberete tu ¢innost a jeji kod, ktera
odpovida tomu, co délate.

Fyzickd osoba - pifjment ... [

- iméno ‘ - titul

Sidlo prév.osoby neko - ohet ‘Hh:rSki Brod

v bydliSte frz osoby - PEC 68801

- ulice

¥yhledani textu nebo Cisla

- tiglo origf

-stat..

. E |51fe(||\i
Hiani ekg :
- gisfl ” 0K Storno

Telefon

e-mail polanska@sou-ub_cz

OK Storno



Uttovy rozvrh - Cinnosti CZ-NACE - fazeni Cislo NACE - vybér -stiedni-

Pokud ponechate kéd = 0, neurcite vasi ¢innost.
ST [ [Nazevekonomicks éimnos Vygenerovany XML soubor pujde nacist do EPO
zcela bez problému. M& to jeden drobny zadrhel.
Byt vam EPO pfevezme XML soubor bez vyhrad,
bez ozndmeni chyby, budete nasledné
kontaktovani  pracovniky FU, abyste tento
nedostatek odstranili. Je to trochu nedokonalost
v rdmci EPO, ale prosté tak to je.

Pokud odeSlete XML s nevyplnénym kdédem
¢innosti, muzete ji nasledovné zadat pfimo v EPO
(nabizi se stejny €iselnik s podobnym principem vybéru, jako to déla) MAUS .

252100 WYROBARADIATORL A KOTLD K USTREDMIMU TOPENI

253000 | WYROBA PARMNICH KOTLD, KROME KOTLY PRO USTREDNI TOPENI
853120 | STREDNIWEEOBECME YIDELAVAN]

853210 | STREDNI ODBORNE YZDELAVANI Ma USILISTICH

853220 | STREDNI ODBORNE YZDELAVANT NA STREDMICH ODBORNYCH SKOLACH

ENT

Pienos

FAL

kontrolni hlaseni

1. Opraveny nékteré problematické situace, které u nékterych uzivateld (podle stavu dat) mohly zapfi€init chybu.
2. Do kontrolnich funkci pFidana i kontrola logiky VAT (DIC partnert ze zemi EU. Kontrola se provadi:
- na pocatecni dva znaky uréujici zemi
- na povolenou dalku VAT podle jednotlivych zemi
- na povolené znaky, které mohou byt ve VAT
- napfiklad VAT z Velké Britanie musi byt uvozeno GB. MGze mit celkovou délku 11, 14 ¢&i 7 znakd. A pokud

nema 7 znakul, musi byt vSechny znaky za GB ¢islice. Pokud ma 7 znakl tak za GB musi nasledovat bud
HA ¢&i GD a nelené 3 Eislice.

- Zuvedeného pfikladu vyplyva, Ze kontrola je pouze formalni. Lze otestovat, jestli vami zadané VAT
formalné odpovida formé pro danou zemi. NemGzeme zjisti, zda-li GBHAO77 je opravdu néjaké britské
organizaci pfidéleno a je-li to napfiklad Mi6.

- Kontrolu provadi MAUS pfi generovani Kontrolniho hlaSeni, respektive po stisku klavesy <F4> v okamziku,
kdy mate otevfenu pfislusnou vétu (nejspise A2).

3. Jen pfipominame. Vykaz Vypis z evidence pro DU( §92a) se jiz samostatné nesestavuje a nevykazuje.
Vykazovani pfenesené DPH povinnosti je soucasti Kontrolniho hlaseni.

4. Vami vystavena velka faktura pro neplatce DPH. ProtoZe na fakturu nemuzete zadat DIC partnera, nebot Zadné
DIC nem& muzete postupovat jednim ze tfi nasledujicich zpisobu
- nechéate to na SW MAUS - MAUS velké doklady (A4), které nemaiji &islo dokladu & DIC, oznagi jako
chybné, a pfi vlastnim Exportu je automaticky prevede mezi malé doklady. (A5), kde se vykazuje vSe v
jedné sumé
prevede si doklad z velkych mezi malé sami - v kontrolnim hlaSeni v A4 najedete na doklad a pomoci <F3>
jej prevedete mezi malé doklady A5. V okamziku opousténi KH budete dotazani, zda se ma tato zmény
promitnou do U€etniho dokladu . Asi je rozumné tak ucinit

- nebo toto oznaceni udélate uz v Ucetnim dokladu. V ném je mozné u fadkd s 6xx a 343 oznacit v kolonce
K.H.véta pfimo zadat to A5.

dalSi opravy a zm ény

kopie dokladu

Pokud v seznamu dokladt pouZijete funkci <F8> Kopie dokladu , vytvofite obsahové identicky Ucetni doklad, jako
je ten, na némz stojite kurzorem. Nové vytvofeny doklad je nezauétovany. Vy jej musite otevfit a zalc¢tovat. Aby se
vSechny Udaje zapsané uvnitf dokladu zachovaly, provedte pfed pfipadnou opravou néjakych Gdaji nasledujici.
Postupné Sipkou dolt projedte jednotlivé zaznamy dokladu. Opravdu staci podrzet klavesu (Sipka doli) a MAUS
projede vSechny zaznamy. Pak zase Sipkou nahoru vyjedete na zaznam, ktery chcete opravit.

¢astka uvedena v cizim éné se jiz p fenasi do dokladu
Opravena chyba, pfi které se do dokladu pfenaSela vypoctena castka jen pro stranu M&DAati. Nyni to jiz funguje i pro
stranu Dal.

verze 1606 7.03.2016
kontrolni hlaseni - d ulezité

- byl podstatné zménén princip hlidani nepovolené duplicity
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- nyni jsou za nepovolenou duplicitu povazovany takové doklady,
- které majf stejné DIC, &islo a datum
- coz presné odpovida pozadavku na zpracovani KH na EPO
- MAUS
- generuje zaznamy do KH podle kédu DPH
- proto, kdyZ je na dokladu vice jak jedna sazba DPH
- vygeneruje se vice zaznamu se stejnym DIC, &islem i datem zdanitelného pln&ni
- takové zaznamy budou oznaceny za duplicitni
- a MAUS je nakonec, pfi exportu do EPO automaticky spoji do jednoho vykazaného dokladu
- CO0Z je naprosto spravné a presné to, co se pozaduje
- budete-li mit dva se stejnym DIC, &islem ale rozdilnym datem zdanitelného plné&ni
- ptikladem jsou dvé zalohy, které z néjakého divodu spadly do stejného vykazovaciho obdobi
- tak takové doklady budou v KH vykazany jako dva samostatné doklady a EPO je pfijme
- z toho vSeho vyplyva, Ze je nutné mit nastaveno ve vété N Kontrolniho hlaseni,
- Ze duplicita (my$leno je tim stejné DIC, &islo i datum) nenf povolena
- jenom tak vam bude Kontrolni hlaSeni hlidat vSe a fungovat spravné

tisk i étového rozvrhu

Ve volbé Uétovy rozvrh - Aktualizace - rok - Analytika . Lze tisknout vice variant, umistit do zapati osobu, ktera rozvrh
sestavila a nové také nastavit, zda se sestava jmenuje standardné ,Analytika“, ¢i volitelné ,Uétovy rozvrh®.

opraveno
NesmysiIné oznacovani jako chybnych kédy DPH o pfenesené DPH povinnosti, u kterych se loni uvadélo mnozstvi.
Napfiklad k6d DPH 474).
- Opravena chyba pfi tisku vykazu Penézni toky.
- Opravena chyba pfi generovani XML souboru o DPH pfiznani.

verze 16 05 19.02.2016

kontrolnl hlaseni

¢islo dokladu bylo opravdu prodlouzeno na 25 znaku.

- opraveno zahlavi KH: i kdyz bylo vykdzano B2 a B3, tiskla se suma dohromady u Gdaje B2

- pfi pfesunu do Kontrolniho hlaSeni se pro jistotu déla kontrola na datum zdanitelného pinéni : pokud je vySSi nez
datum naroku, je datum zdanitelného naplnéno datem naroku

- pfi exportu kontrolniho hlaSen do souboru se ponecha i datum zdanitelného plnéni z minulého roku (napfiklad
30.12.2015)

- pfi uctovani nového dokladu se datum zdanitelného pInéni pfed vypini hodnotou data naroku, respektive datem
Ucetniho pfipadu

% vzory doklad U

- upravena moznost zadavat % ve tvaru 999.9999999

zapis dokladu s DPH

Navracena funkce, kdy se postupné podle zadaného kédu DPH vypoéte a v pravém hornim rohu zobrazi zaklad a DPH. Pokud
se nasledné nezadava c¢astka z klavesnice (potvrdi se 0, MAUS sam umisti do vyplovaného Udaje odpovidajici ¢astku. Je-li
na Uctu 343,pak ¢astku DPH, je-li na jiném ¢astku zakladu.

verze 1604 17.02.2016
kontrolnl hlaseni

opraveno generovani Kontrolniho hlaseni
- hlaSena chyba o neexistenci souboru C:\ MAUSWI116 \COPDPH.DBF

- Uctovani udajli pro kontrolni hlaSeni
- u dokladl na vystupu Ize nové zadat do Udaje Kon.Hl.v éta nejen A4 = zafadit mezi velké doklady, ale i A5 = zafadit
mezi malé.
- sice dost dobfe nevime, k ¢emu to bude dobré, ale at
- délame to na vyzadani jednoho uzivatele
- moznost vyuziti - snad jen, pokud byste nékomu néco fakturovali na jediné faktufe, kde Cast plnéni by byla
osvobozena od DPH a druha ne.



verze 16 .03 16.02.2016

kontrolni hlaseni

- Opraveno generovani Kontrolniho hlaseni
- Udaj ¢islo dokladu byl prodlouZen ze stavajicich 20 znak( na 25.

trocha vysv étleni

Opét, kdyZ jsem napsal povidani k posledni opravé SW MAUS, konkrétné k tomu, jak postupovat pfi uctovani dokladd, které se
promitnou do Kontrolniho hlaSeni, vyvolal jsem lehké Silenstvi. Ze pry se toho musi straSné moc vypliovat. Proto se ted
pokusim jesté jednou vSe ve zkratce jasné vysvétlit:

- 1. udokladd, jejichZ celkova &astka je nizsi ne? 10.000,- nemusite é&tyFi idaje DIC, &islo dokladu, datum zdanitelného
pinéni a véta kontrolniho hlaseni vibec zadavat. Takové doklady spadnou v Kontrolnim hlaSeni mezi malé doklady,
které jsou vykazany jedingym zaznamem jako jejich suma, tedy bez DIC, ¢isla dokladu a data zdanitelného pInéni.

- 2. u doklad(, kde soudet zakladu + DPH je vy3&i neZ 10.000,- musite zadat tdaje DIC, &islo dokladu a datum
zdanitelného pInéni a to at' uZ pfi Gétovani dokladu, respektive aZ ve vygenerovaném Kontrolnim hladeni. Udaj véta
K.H. zadavat nemusite (patfi-li doklad mezi velké doklady), protoze MAUS je do kontrolni hlaSeni umisti spravné.

- 3. udokladd, jejichz celkova ¢astka je vy3si nez 10.000,- ale soucet zaklad + DPH je niz3i. Pro né plati to samé, co je
uvedeno pod bodem 2. Navic je dobré pfimo pfi G¢tovani urgit, Ze patfi mezi velké doklady (B2), protoze jinak jej
MAUS umisti do Kontrolniho hlaseni mezi malé doklady, kam souétem zaklad + DPH patfi. A vy je budete muset
prehazovat do velkych az v Kontrolnim hlaseni.

U doklad im na vystupu (faktury vydané) je to vyrazné snazsi. Tam uréovat vétu K.H. vibec nemusite, protoze
zaklad + DPH je cca roven celkove Castce dokladu. A datum zdanitelného pinéni = datu DPH, takZe to datum zdaniteiného
plnéni viibec uréovat nemusite. DIC a ¢&islo dokladu zadavate jen u doklad(l nad 10.000,-.

Pfenesena DPH povinnost, nakupy v cizin & osvobozene od DPH a investi €ni zlato. Tam vétu K.H.
neurcujte, MAUS to zaradi spravné podle kédu DPH. Urcité vyplite DIC (VAT pro cizinu), ¢islo dokladu a datum zdanitelného

plnéni.

Cena 660.18
Gétovani )
PFi actovani byla navracena funkce, ktera byla Zaklad 54560

v pfedchozi verzi omylem zablokovana. Pokud se zada
DPH (kéd DPH) zobrazi se vpravém hornim rohu — 271.00% 114.58
informace o celkové ¢astce, zaklad a DPH.

verze 16 .02 12.02.2016

kontrolni hlaSeni
problematika malych doklad , které maiji pat Fit do velkych

Obecny predpoklad o tom, Ze ve vétach A4 a B2 (doklady se vykazuji jednotlivé) budou vykazovany pouze tzv. velké doklady
(zéklad + DPH > 10.000,-), ma spoustu specifik. Nej¢astéji jde o problematiku dokladl na vstupu: V zasadé se jedna o tfi
okruhy, které zapficini, Ze se i doklady s nizsi ¢astkou dostanou mezi velké doklady:

1. splatkovy kalenda ¥

Mate napfiklad najemni smlouvu. Pronajimatel je platce DPH stejné jako vy. Mési¢né platite 2.420,- (2.000,- zaklad / 420,-
DPH). Daflovym dokladem je nesplatkovy kalendar, jako celek. A ten za 12. mésicu predstavuje 29.040,-, cozZ je ¢astka vyssi
nez 10.000,-. Vy mate moznost uplatiovat DPH postupné, pfi jednotlivych splatkach. V takovém pfipadé bude kazdy mésic
v dafiovém pfiznani, ale i v kontrolnim hlaseni, ve vété B2 se stejnym ¢&islem dokladu (= &islo splatkového kalendare) figurovat
doklad na 2.420. Nebo muzete uplatnit DPH az na konci roku najednou. Pak vykazete jediny doklad na celych 29.040,- . Obhé
varianty jsou mozné a zalezi zcela jen na vas, jak se rozhodnete.

2. zélohy

Pokud dodavatel napfiklad energii, vam zaSle vicekrat do roka zalohovou fakturu pod stejnym ¢&islem, je to opét brano stejné
jako predeSly pfipad. Jestli se ma vykazovat mezi velkymi doklady (B2) ¢ malymi (B3) nezavisi na tom jakou hodnotu ma
Céastka dil¢i zalohy, ale zalohy za rok celkem.

3. kraceny narok / neuplatn éni celého DPH

Klasickym pfipadem jsou faktury napfiklad za vodu. Kdy vétSinu vlibec neuplatnite, protoZe se to tyka hlavni ¢innosti a ta je
bez DPH. A zbytek uplatnite tfeba jen kracené. Faktura je na 30.000,-. Z toho 25.000,- viibec s DPH nema co délat, protoze je
to na hlavni ¢innost. A jen zbyvajicich 5.000,- projde DPH. ProtoZze do kontrolniho hlaSeni jsou jen ty ¢astky, které ve finale
jdou do danového pfiznani, vstoupi do KH jen 4.132,- zaklad a 868,- DPH. Takovy doklad by MAUS automaticky zafadil mezi
malé doklady (B3). Ale vy jej musite prezentovat mezi velkymi doklady.
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jak se Fesi takové problémy 3o M8 12 65 u
PFi uctovani vySe uvedeného takového pfipadu »

muUZete zadat, Ze doklad patfi do jiné véty

Kontrolniho hlaseni, nez do které by podle

Uctovanych ¢astek patfit mél. Na uvedeném pfikladu

je zadano, Ze pfipad patfi do véty B2.

POZOR! To, ze pfipad patfi do B2, musite zadat do

Udaje Kon.Hlv éta jak u zakladu, tak i u vlastniho

DPH (tiget 343)

_ Saldo
Pokud u pfipadu nic nezadate, bude v Kontrolnim Kod DFH 310
hlaSeni zafazen do véty podle souctu zakladu a DPH. Datnaroku 3112.2015 Stradac
Neni ale Zadny problém v kontrolnim hl&Seni prevést
pomoci klavesy <F3> doklad z velkych mezi malé}, ][o CZ6105042317
respektive naopak z malych mezi velké. Takové _
zména ale bude provedena jen pro ten okamzik Cis.dokladu 12345678901234567890
zpracovani kontrolniho hlaSeni. Nebude zachovana Kon HLvét — K H Zdaniteineni
v uéetnim dokladu, takze kdybyste opakovali on.hlveta B2 AR AT 15.12.2015

vytvafeni Kontrolniho hlaSeni, znovu se doklad
zafadi podle ¢astky a vy jej znovu budete muset prevadét. Je pravdépodobné, ze pozdéji upravime zpracovani kontrolniho
hlaSeni tak, aby se i takové zmény zapamatovavali. Aktualné to ale nechceme zeslozitovat.

U€etni doklady za faktury importované ze SW Fakturace  Alexo

Uzivatelé, ktefi si ze SW Fakturace Alexo pfenaSeji do MAUS Gcetni doklady maji vyhodu v tom, Ze vySe uvedeny problém pod
bodem 3, je spolupraci programi automaticky vyfeSen. Fakturace podsune do Ucetniho dokladu u takovych faktur informaci, ze
se maji zafadit do véty B2 a vy uz to nemusite zkoumat ani Fesit.

problematika velkych doklad a, které maji pat fit do malych

Typickym takovym dokladem je souhrnny doklad za penize zaplacené do pokladny jednotlivymi G¢astniky néjaké akce. Kazdy
jeden zaplatil 1.500,- zaklad + 315,- DPH. Ale protoze jich bylo 20, tak celkova suma zaznamenana v dokladu bude 30.000,- +
6.300,-, tedy jakoby 3lo o velky doklad. ProtoZe u né&j nejspiSe neuvedete 7a4dné DIC ani &islo dafiového dokladu, MAUS jej
sice podle ¢astky pfipravi do véty B2 (velké doklady), ale pokud s nim nic neudélate, prevede jej pfi exportu mezi malé do B3.
Pokud ale chcete, mizete, pfi Uctovani tohoto dokladu dat do Udaje K.H:v éta rovnou informaci B3.

datum zdanitelného pin éni u doklad G na vstupu

Obecné plati, Ze muzete uplatriovat DPH na vstupu az do 3 let od obdrzeni dafového dokladu. Takze, kdy narok (v jakém
mésici) vykazete v dariovém pfiznani a tedy i Kontrolnim hlaSeni je jedna vét. A ta je dana datem naroku na odpocet.
Minimalné by to mélo byt datum, kdy k vam faktura od dodavatele dorazila, kdy se stala realnym prvotnim dokladem. Datum,
které je nutné u velkych doklad uvadét, je ale datum zdanitelného pInéni, které dodavatel uvedl na fakture. Jsou-li tato data
rozdilnd, je nutné to v Ucetnim dokladu uvést. Proto pfibyl, pfi zapisu polozky s kodem DPH, dalSi udaj a to K.H.Zdanit.pIn éni.
POZOR! Pokud se zdanitelné pInéni liSi od naroku na odpocet, musite to uvést jak u zakladu, tak i u vlastniho DPH (Ucet 343).
Obecné plati, Zze MAUS hodnoty uvedené u zékladu duplikuje do zaznamu u Gétu 343.

Pokud si Ucetni doklady za faktury pfenaSite ze SW Fakturace Alexo, bude jak datum naroku, tak datum zdanitelného pinéni
vyplnéno podle Udajl, které jste udali na fakture.

| ve vlastnim pfipraveném Kontrolnim hlaSeni maZete datum zménit. Stejn& jako DIC & &islo dokladu. Takové zmény se
nasledné prenaseji zpét do Uc¢etniho dokladu.

¢islo da nového dokladu

Udaj jsme rozsifili na 20 znakd. Doufame, Ze to bude stadit na postihnuti vSech moznych variant, které se v redlném svété
vyskytnou.

POZOR! Pokud si €islo dokladu zadavate ruéné, musite ho uvést jak u zakladu, tak i u vlastniho DPH (Gcet 343). Obecné
plati, Ze MAUS hodnoty uvedené u zakladu duplikuje do zdznamu u U¢tu 343.

dalSi

detailni pitvani doklad @ pro KH

PFi pfebirani u¢etnich dokladi ze SW Pokladna, muZze nastat situace, kdy v ramci jednoho pokladniho dokladu bylo proplaceno
vice dil¢ich paragonl. Napfiklad na vydajovém dokladu &€. 75 za 1.210,- (1.000, - + 210,-).bylo proplaceno 7 paragona, ze tfi
riznych obchodu. Doposud se takovy zapis dostal do kontrolniho hlaSeni jako celek, tedy 1.000,- + 210,-.

Nové, pokud si v kontrolnim hlaSeni najedete na vétu N a potvrdite ji stiskem klavesy <Enter>, mUZete nastavit v parametru
Pitvat detailn & pokladni doklady , Ze Ano. V takovém pfipadé se do kontrolniho hlaSeni, pfi jeho opakovaném spusténi, do
véty B3 (malé doklady, které se stejné vykazou v jediném zaznamu jako sumar) vypiSe misto jednoho dokladu dokladt 7
s jeSté mensSimi ¢astkami, nez mél ten jeden za cely vydajovy pokladni doklad.

tisk v éty KH

P¥i tisku pro konkrétni véty KH do formulare, se nové do prehledu tiskne i informace o G¢etnim dokladu, z néhoz byl generovan
konkrétni pfipad KH.
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verze 16 01 8.2.2016

kontrolni hlaseni pro platce DPH

Plny popis této novinky je ulozen v samostatném popisu, ktery jsme vam zaslali v elektronické podobé jako PDF,
respektive vytiStény s instalaénim CD. Z hlediska Uctovani je dullezité, ze u zaznama, kde se vyskytuje kéd DPH
(nejcastéji ucty tiidy 5 a 6 a Ucet 343) jsou po vas pozadovany dva klicove udaje.

DIC partnera

vyplnite piné DIC véetné vodiciho oznageni CZ. Pomoci klavesy <F1> Ize vypInéné DIC zkontrolovat. Ovéfit
jeho spravnost. Dulezitym predpokladem je, aby mél pocita¢, na némz MAUS provozujete, pfistup na
Internet. MAUS totiZ provéfuje DIC ve dvou internetovych seznamech, které vede MFCR. Jednim je ARES,
kde vtheda DIC organlzaC| kde DIC = CZ + IC tedy pravmckych osob. Pokud MAUS vtomto seznamu
seznam tzv. spolehllvych / nespolehlivych platcd DPH. Pokud v ném hIedane DIC neni, pak zadané DIC
neexistuje. Pokud v ném je, pak zadané DIC existuje a vy jste o tom informovani. Mohou nastat dva stavy.
Platce je spolehlivy, respektive neni. Pokud neni, znamena to, Ze pokud byste od takového platci obdrzeli
fakturu, vystavujete se nebezpeci, Ze on neodvede DPH a vy jej budete muset odvést za néj. Sice se
hovofi o tom, Ze takovy princip neuplatni u faktur nad 750.000,-, ale znate to

¢islo doklad

zadavate Cislo daflového dokladu, pod kterym si jej vede dodavatel (na vstupu), respektive pod kterym jej
vedete vy (na vystupu). Maximalni délka Gdaje je na 20 znak(. V 95% pfipadd pujde o variabilni symbol
faktury. Jinak to bude nejCastéji u zaloh od velkych firem a mozna u splatkového kalendafe z najemnich
smluv. Pokud &islo obsahuje jiné znaky, nez Cislice, zapiste je také. Udajné&, kdyz odevzdate Kontrolni
hlaSeni na EPO a budete vném mit Cisla dokladu, kterd obsahuji pismena a specialni znaky, EPO,
takového znaky vyhodi a propusti dél jen Cislice.Nejsem si zcela jisty, jestli je to spravny postup a jestli tim
nemuze dojit ke zmateni Cisla dokladu u dodavatele a a odbératele, ale snad védi co délaji. To se jesté
ukaze.

vlastni zpracovani Kontrolniho hlaSeni

naleznete v samostatném popisu.

tisk U ¢tového rozvrhu

Ve volbé Uétovy rozvrh - Aktualizace - rok - Analytika , jsme pfi tisku umoznili vice variant:

V8e = puvodni vystup vSech G¢tl

Usty = vSechny Géty, ale bez nadpisti

Aktivni = pouze Uéty, na néz jste loni, ¢i letos Gctovali (véetné nadpisu)
Uzivané = pouze Ucty, na néz jste loni, ¢i letos Uctovali (bez nadpist)
Pouzité = pouze Ucty, na které jste v daném roce Uctovali (bez nadpist)
SE = vytiskne seznam syntetik

Je jasné, ze tisk Pouzitych U¢th bude zcela jiny na konci roku, kdy je zauétovano spoustu polozek a napfiklad po 1. tydnu
Uétovani nového roku, kdy budou uzity jen nékteré Gcty.
Navic mate moznost pfidat na konec u¢tového rozvrhu obecny text :

uctovy rozvrh byl vytvoren : a vy k tomu zapiSete datum 10.02.2016
Uctovy rozvrh sestavil : a vy k tomu zapiSete jméno Josef Novak (ekonom)

informace o novinkach a manual

Ve volbé Servisni - Manual a novinky pfibyly dvé volby:
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finan €ni U etnictvi MAUShOSp 16XX pro

hospoda rské organizace na rok 2016

Vazeni uzivatelé,

tento material informuje o véem, co je Instalace verze 16.01

tfeba pro zdarny pfechod do roku 2016.

 yomts oo st g _ = 1.vlozte CD do mechaniky (potiskem nahoru)
( ) b A . Mate-li pro CD mechaniku aktivovan tzv.
— / LAUTORUN" (automatické spusténi programu z
E % CD po jeho viozeni do mechaniky), spusti se
( ) ovladaci program sam.
(e ) Nemate-li ,AUTORUN" aktivovan musite si
Ed % spustit instalacni program sami (napfiklad:. Start
= ) - Spustit - E:INSTALUJ - je-li ve vaSem pocitadi
(o ) CD mechanika jako E:, Ci @ T )
F:INSTALUJ je-li CD ('lnstalaceve,zes.oz )
mechanika jako F) ( IIDDravana\-'erziB.D2 )
e 2.volte Uéetnictvi MAUS || (s )
s —e e \\yhirejte mySi, & Sipkami (C ootumence )
k ovladani kurzoru. Vybrana volba je Zluta, ostatni oranzové. Po @ )
zvoleni software se zobrazi menu s moznymi ¢innostmi. > (" mavne dekety )
3. volte Instalace verze 16.01  Program nabidne =D

k odsouhlaseni licenéni

podminky, které vas struéné informuji o podminkach

provozovani software MAUS. Kliknéte na Souhlasim_.

4. instala éni adresaf - program nabidne standardni adresai C:\MAUSWI16. P¥i
instalaci na lokalni pocita¢ adresar neménte a kliknéte na tlacitko

[C:AD atastMAL SwWINA |
s
Wyherte adiesat, do kterého bude Da_lSI

progrann hainstalowan. Pro wibé
pomoci pro
na Haditko*

n;.n;:;a;zﬁ;;rft =arisesst | funkci pro vyhledavani, kliknutim na (...) ,ale jen

napf.:

Chcete-li instalovat na vzdaleny podcitac,

Umniztit zastupce:

—raesuiee | zgdejte plnou cestu.K nalezeni adresare Ize uzit i ¥ na ploch

[v dao nabidky start

Zpfiztupnit zdstupce;

St | tehdy, je-li jiz adresar vytvoren. C fenmné

" wiem uZivateltim

5. umisténi ikon - nastaveni o wvytvoreni
€= jkon neménte. Nechte vytvofit novou ikonu [Wbe"ekamchceteumshtzastupce}

MAUS 2016 pro ucetnictvi verzi MAUShosp16.01 roku 2016. Ikony,
které jste méli pro spusténi stavajicich verzi, vam zUstanou
funkéni. Kliknéte na tlacitko DalSi.

[ikory] programu a komu je choete
zpiiztupnit

Ffipraveno k instalaci:

>

(TR — 6. provedeni instalace - teprve kliknutim na tlagitko Instalovat !!

kopirovani soubor
Ingtalovat s bude do: Se d O

EADATASMALEXOJARY

urniztén na plachu, do nabidky start

vaSeho PC z CD zkopiruji potiebné soubory, o ¢emz vas

2 4informuje pribéhovy teplomér.

zpiistupnin viem Ldivateltm

/. automatické spust éni konfigurace Po zkopirovani soubor

se automaticky spusti MAUS Konfigurace. Ta si nejprve Vytvori

Z v o @

Jtabulku pfipojenych adresaru®, ktera je v tom okamziku prazdna. Tato
tabulka se objevi na obrazovce. MAUS Vam navrhuje, abyste vytvofrili

pracovni adresar pro prvni u€etni jednotku a ucetni rok.
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instalujete-li na PC, kde jste  |IZ Zpracovavali minuly rok 2016

Volite <F6> Kopirovat s naslednou volbou Minuly rok . Potvrdite, Zze minuly rok
jste pracovali s programem MAUSWI15. Nabidne se seznam ucetnich jednotek-adresarl
pfipojenych k instalaci minulého roku. Zvoleny adresaf MAUS zkopiruje do zadaného
disku a adresare. Prikladné, je-li zdrojovy adresai MAUS1501, cilovy adresar by mohl
byt logicky oznaCen MAUS1601. Je-li zdrojovy adresai ANNA2015, muze byt kopie
ANNA2016 atp. MAUS pak prejde do faze Reinstalace nového adreséare, kdy zméni
struktury dat tak, aby vyhovovaly programu verze 16.01.

Pracujete-li pro vice ucetnich jednotek, pak musite operaci vytvofeni pracovniho
adresafe <F6> Kopirovat opakovat pro vSechny Gcetni jednotky. Jména cilovych
(novych) adreséfl volte systematicky. Napfiklad jsou-li vroce 2015 MAUS1501,
MAUS1502, MAUS1503, pro jednotky 1,2,3 atp., tak pro rok 2016 budou adekvatné
MAUS1601, MAUS1602 a MAUS1603. V tabulce pfipojenych adresaru tak vznikne
stejny pocet polozek, jako byl vroce 2015. Kazdy takto vznikly adresaf je zcela
samostatny. Jen, stejné jako ostatni, pouziva stejny program MAUSWI16. Vzdy po
spusténi programu MAUS Ucetnictvi pak budete volit, se kterou uéetni jednotkou (ve
kteréem adresafri) chcete pravé pracovat

instalujete-li na novém PC, kde jste v MAUS rok 201 6 hezpracovavali
Volite <F5> Zalozit. Pak zadate, kde budou uloZena data a o jakou instalaci se jedna:
Oznaceni disku :C

Adresar : MAUS1601

(neni davod proc€ disk a jméno adresare ménit, leda Ze by bylo jiZ pouzito pro jiny ucel)

Nazev jednotky
Ugetni rok : 2016

Zakladni verze  : Podnik / Neziskova

Potvrdite udaje (OK), zaloZeni adresare (Zalozit) a hlaSeni, ze se adresaF vytvoril,
(<Enter>). MAUS piejde do Instalace nového adresare. Staci, kdyZ postupné dalSi
volby potvrdite stiskem klavesy <Enter>). DalSi dotazované informace jsou:

Volba verze : Monoverze / Multiverze

Vlastnik licence

Nazev Uc€etni jednotky : (tyto dva udaje mohou byt i totozné)

ICO :

Typova verze : Standard

Specialni verze  : Normalni

Rozsah Ug&.vykazu: Piny

Potvrdite zadané 0dajli (OK), stejné jako dalSi technické (OK). Program provede
zpracovani dat (cca 4 obrazovky, které potvrdite stiskem klavesy Enter. Nasledné se
dotaze, chcete-li data specialné upravovat. Potvrdte nabizenou volnu Ponechat . Dale se
nabidne, zda chcete ulozit bezpecnostni kopii i na disk. Potvrdte nabizenou volnu UloZit .

Pracujete-li pro vice ucetnich jednotek, pak musite operaci vytvofeni pracovniho
adresare <F5> Zalozit opakovat pro vSechny uc&etni jednotky. Jména cilovych (novych)
adresarll volte systematicky. Napfiklad jsou-li vroce 2015 MAUS1501, MAUS1502,
MAUS1503, pro jednotky 1,2,3 atp., tak pro rok 2016 budou adekvatné MAUS1601,
MAUS1602 a MAUS1603. V tabulce pfipojenych adresarl tak vznikne stejny pocet
polozek, jako byl v roce 2015.
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Pracujete-li pro vice ucetnich jednotek, pak musite operaci vytvofeni pracovniho
adresare <F5> ZalozZit opakovat pro vSechny ucetni jednotky. Jména cilovych (novych)
adresarl volte systematicky (napf. v r.2016 MAUSW151, MAUSW152, MAUSW153, pro
jednotky 1,2,3 atp.). V tabulce pfipojenych adresaru tak vznikne nékolik polozek. Kazdy
takto vznikly adresaf je zcela samostatny. Jen, stejné jako ostatni pouziva stejny
program MAUSWI15. Vzdy po spudténi programu MAUS U&etnictvi pak budete volit, se
kterou ucetni jednotkou (ve kterém adresafi) chcete pravé pracovat.

Databazi v pracovnim adresari (napf. MAUS1601) muzete naplnit jiZ v programu
"MAUS 2016 Ucetnictvi" funkci Zachrana dat-Obnova z trezoru -1.0bnova z trezoru -

z diskety A: (pomoci diskety (Ci FlashDisku), na kterou jste si ve starém pocitaci uloZzili
tzv. ,trezor” konce roku 2015).

8. ukon éeni instalace

Po konfiguraci se vratite zpét do instalatoru, ktery nabidne spustit novy instalovany
program (Spustit program). To nemusite, kliknéte na tladitko Zpét do menu . Pak pfes
tladitko Konec ukongite instalator. Vyjmete CD z pocitace a uloZite si jej na bezpecné
misto. Po celou dobu prace, chcete-li instalaci prerusit, €i se vratit o krok zpét, maze tak
ucinit kliknutim na tlagitko Zp ét.

Provedeni datové uzav erky roku 2016

Spus t'te program MAUSwin 16.xx pro rok 2016 avn ém postupn é prove dte:

1. Vytiskn éte 3 sestavy - pfedvahy za rok 2015: (Uzavérka- Tisk sestav- 2.Pfedvahy a
obraty - 1.Pfedvaha/ 3. - zavére¢na / 7.Konecny ucet rozvazny).

2. Ulozte si data konce roku 2015 ve formé kopie do trezoru na disketu (Uzavérka -
Kopie do trezoru - Kopie do trezoru - Na disketu A (FlashDisk)).

3. Spustte Uzavérka - Zamykaci chod - Uzav reni r.2016. Provede se pfrenosovy chod
2015-2016, nastavi se obdobi 01 / 2016, zalozi se uctovy rozvrh roku 2016, presné
dle vaseho z roku 2016 a do néj se automatizované promitnou vlivy typoveho rozvrhu.

4. Vytisknéte sestavu poé€ateéniho U étu rozvazného (Tisk sestav - 2.Pfedvahy a
obraty- 5.Pocatecni ucet rozvazny) za rok 2016. Dale doklady po €éate€éniho stavu a
sbornik saldokonta (Denni prace - Kontrola dokladd - Specialni doklady - 08-
Pocateé¢ni stavy / 0S-Sbornik saldokonta) za rok 2016. Nejde-li vam doklad
pocate¢niho stavu vytisknout, znamena to, Ze doklad neni zauétovan. Doklad
obsahuje formalni chyby, které jsou v rozporu s uétovym rozvrhem. Doklad si proto
opravte ve volbé Denni prace - Kontrola dokladd - Nezauctované. Doklad byste méli
prekontrolovat, i pokud je formalné spravné, tedy je-li zauctovany a proto jej lze i
vytisknout. To ucinite ve volbé Denni prace - Kontrola dokladd - Specialni doklady.

Od tohoto okamziku m uZzZete U étovat rok 2016.

Novinky roku 2016 PIny popis novinek verze 2016 Ize ziskat

bud pfimo v programu ve volbé Servisni
- Novinky programu , nebo jako Word dokument v Start - Programy- Maus 2016 -
MAUS Novinky verze 15.01 . V obou Ize novinky i tisknout. VSechny informace o SW jsou
na nasSich WEB strankach http://www.datax.cz/news.php?news=kat2&show=window 33hos.
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