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finan énf G éetnictvi pFispévkovych organizaci prorok 2013

verze 13 .13 16.12.2014

vykazy C
Opraven vypocet vykazu C. "Zména stavu transferd na pofizeni DM". Polozka C.2. "Snizeni stavu transferd" se
napocitavala chybné se zapornym znaménkem.

verze 13 .12 8.12.2014

vykazy: Pen éznitoky a Zm ény vlastniho kapitalu

Byly revidovany algoritmy zhotoveni ro¢nich vykazd 2013 "Penézni toky" a "Zmény vlastniho kapitalu”. Tyto
vykazy povinné zhotovuji pouze jednotky s povinnosti "plného Uctovani". Jednotky kraji, které povoluji
"zjednodusené uctovani” si tyto vykazy mohou zhotovit a vytisknout pro vlastni potfebu, ale v takovém pfipadé
nebudou vykazy zafazeny z exportu vykaznickych dat na kraj a/nebo CSUIS.

Byla opravena chyba blokujici zapis textovych poznamek k uvedenym vykazdm.

verze 13 11 23.10.2013

opraveno generovani obrat 0 ve formatu GORDIC 56Eg

Nutné se tyka organizaci v kraji Jihomoravském, které v fijnu 2013 poprvé odevzdavaji data formatu 56Eg pro tzv.
"krajsky datovy sklad".

dohledavky

Provedeny Upravy ve skupiné funkci menu VYSLEDKY - Stavy a vypisy a VYSLEDKY - Dohledavky . Opravena
chyba pfi vybéru dat podle Zdroje financovani (Dotace, Ucelovy znak). Navic do zahlavi vypisG z G¢td a
dohledavek se nyni dislednéji tisknou kriteria vybéru zvolena uzivatelem.

verze 13 .10 8.10.2013

Tato verze nahrazuje predchozi 13.09, ve které se u nékterych uzivatell mohla vyskytnout distribu¢ni technicka
zavada, ktera zapficinila to, Zze verze nebyla pfevedena dokonale.

verze 13 .09 2.10.2013

hlavni kniha

Pfi vybéru dat do Hlavni knihy za "Cely rok" ve volbé Uzavérka - Tisk sestav - 1.Hlavni kniha Ize zadat parametr
Saldokonto podrobn €& = Jen b ézny mésic / Cely rok. U saldokontnich G¢td jsou ve volbé Cely rok uvedeny
podrobné vSechny polozky (v€etné minulych obdobi). PFi volbé Jen b ézny m ésic je detail uvadén jen za bézné
obdobi a za minuld obdobi jsou uvedena jen pfenosova salda mésicni (tak tomu bylo doposud bez moznosti
volby).
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sbér dat (U €etni obraty do GORDIC)

Uzivatelim z kraju, ve kterych se pfedavaji Gc¢etni obraty ve formatu GORDIC, MAUS umoznuje zvolit, jaky format
shéru pouziji, zda "56Dg" nebo "56Eg". Formét 56Eg je novéjSi a je nutny pro pouZiti u organizaci vykazujicich
PAP.

Kraj Jihomoravsky
Zavadi od 3. ¢tvrtleti 2013 davkovy sbér Ucetnich obratl pro krajskou databanku. PoZaduji data striktné ve formétu
GORDIC 56Eg.

uzivatelé z jinych kraj G
Ktefi dosud pfedavali data ve formatu 56Dg, mohou (ve shodé s pokyny krajského Ufadu) u tohoto formatu setrvat,

nebo zacit pouzivat nové;jSi format 56Eg.

postup vytvo Feni exportu U €etnich obrat U
Uzavérka - 5.U éetni vykazy - 2.0braty GORDIC

- format = firma GORDIC priibézné méni forméat komunikaéni véty. Aktualné se pracuje se dvéma formaty :
56Dg - / 56Eg (viz pfedchozi text)

- Export davky (vytvofeni souboru v pozadovaném formatu s Uc€etnimi obraty za zvolené obdobi) / Oprava
davky (jiz vytvofeny soubor znovu exportovat)

- Obraty - export U€etnich obratl za zadané obdobi
- Rozpo éet - export rozpoctu (druh dokladd 02 a 03) na zvoleny rok (doklady musi byt pfed
exportem vytvoreny)
- Obr.+Roz.t - export obrat(l i rozpoctu v jednom tahu

- zadate obdobi od -do = exportovany budou pouze doklady Ucetnim pfipadem v zadaném rozsahu
(nejspiSe mésic, €i v Jihomoravském kraji celé &tvrtleti)

- Pripojit po ¢ateéni stavy roku? - to je pfi 1. exportu daného roku nutné. V dalSich mésicich se tak jiz
nedéje. Proto, ma-li byt v exportu leden, nabizi se jako pfedpfipravena odpovéd ANO. V opacném pripadé
se nabizi NE.

- musite potvrdit (zadat) IC a Vykaznické &islo (XXXX), které vam pridé&li krajsky tFad.
- dotaz na Analytiku - GORDIC ocekava striktné :
- 1. druh dokladu pouze &islo (tedy ne vdmi pouzivané BA, FV atd., ale napf. 35,36 atd.)
- 2. zavazné analytiky (protoze neznd pojem ¢innost, nahrazuje to analytikou : 000-280 =
vedlejSi / 300-980 = hlavni)
- pokud vaSe evidence vyhovuje obéma pozadavkul, pak mlzete zvolit Analytika GORDIC = nic
se v exportovanych datech nebude opravovat - pfedaji se tak, jak jsou
- neni-li tomu tak, pak musite zvolit Pfevod MAUS->GORDIC = MAUS provéfi exportovana
data a pokud se budou odchylovat od pozadavku poradi si s tim. Mate-li G¢tovano v souladu
s pozadavky GORDIC (zavazna Ucetni osnova z kraje) pak i kdyz zvolite tuto volbu,nijak se
prfedavana data oproti skute¢nosti nezméni. Nebot se fesi jen to, co je v rozporu s poZzadavky
GORDIC.
- ve volbé Uétovy rozvrh - Aktualizace - 2013 - Druhy dokladd Ize k redlnym druhdm dokladd
BA, FV atd., zadat ve sloupci GO c¢iselné oznaceni, které pozaduje GORDI napf. 35,36 atd.).
Neni-li u realného druhu dokladu, ktery je exportovan, €iselné oznaceni zadané, MAUS jej
automaticky pridéli.

- ulozeni davky (vygenerovaného souboru) - urcite, kam se ma vytvofeny soubor ulozit (standard je do
adresare VYK (jako vykazy), v ramci adreséare kde jsou data roku 2013, tedy C:\ MAUS1301\ VYK

- pod jakym jménem ma byt soubor uloZen - standard je U-01XXXX.KXXz, kde XXXX=vaSe vykaznické
Cislo, které vam pridélil KU. Jsou-li ale pozadavky kraje jiné, muzete jméno souboru zménit

- nasledné MAUS soubor ulozi, vytvofi o tom protokol, ten vam nabidne k otevieni. Nasledné nabidne
k prohlédnuti i obsah uloZzeného souboru

- poslednim krokem je moznost rovnou odeslat e-mail na KU = to je velmi vyhodné, protoZze automat,
zpracovavajici doslé e-maily na kraji vyzaduje, vytyto méli strukturovany text v poznamce, ze kterého
automat pozn4, o co se jednd. Proto je dobré, neni-li to nutné, do nabizenych Udaju nezasahovat a potvrdit
vytvoreni e-mailu.

- ke zpraveé je pfipojen nejsem soubor s obraty ,ale také pomocny soubor GORDIC.SUB, ktery obsahuje
stejnou informaci, jak text pfedmé&tu e-mailu (tedy co je ten e-mail vlastné zag)



nastaveni vlastnosti exportu obrat 1 GORDIC
Ve volbé Servisni - Status - Parametry 2  jsou posledni 4 parametry uréeny pro nastaveni vlastnosti exportu.
- Export davek doklad @ = mUzete nastavit upfednostriovany forméat 56Dg ¢i 56Egn. Nasledné pfi vytvareni
davky stejné mlzete zvolit opacny format

- Cestina v poznamkach = muZete nastavit, zda se ma:
- potlacit diakritika Cesky (bez diakritiky) = z textu se odstrani diakritika : napf. € =c;F=r; 0 =
u; U=uatd.),
- exportovat véetné narodnich znakt Cestina 852 (Latin 11)

- s poznamkou za polozkami = zda se ma (Pouziva se) respektive nema (Nepouziva se) do exportu
k Géetnim datim pfidavat i textova poznamka, kterou si piSete k Gc€etni polozce (napf. ,rohliky - Rohlena").
Dale se predava udaje "Prvotni doklad". Ve vétach za doklady pohledavek a zavazk( se pfedava navic
"Varsymbol (Faktura)", "DIC partnera", "Nazev partnera".

- spoznamkou za doklady = zda se ma (Pouziva se) respektive nema (Nepouzivd se) do exportu
k G¢etnim datdm pfidavat i nazev Uc¢etniho dokladu (napf. ,FP - Rohlena")

- dulezité upozorn éni - v souvislosti se zasilanim obrat(, je nutno pouzivat systém "jeden predpis faktury
na jeden ucetni doklad". Pak ma informace v poznamce za dokladem smysl, nebot se tykd jediného
pfipadu. Pokud setrvate na leckde zabéhnuté praxi souhrnnych Ucetnich dokladd za vétsi pocet predpist
faktur, informace za dokladem se tyka pouze prvni z faktur na dokladu uvedenych, je tudiz vlastné
NESMYSLNA a muze vést k nedorozuménim.

Podrozvahové Ucty jsou automaticky pfidany do exportni davky obratu Ucétd. Proto je nutné vést podrozvahové Ucty
podvojné.

ProtoZe pfi exportu se predavaji také Gceloveé znaky, je nutné aby si uzivatel ved| v dokonalem poradku Ciselnik
dotaci: Uctovy rozvrh - Aktualizace - Zdroje financovani - Do tace PAP sloupec U€.znak.

opravy
Udaj "Nazev partnera" pfevzaty pfi importu z nékteré agendy DATAX (napf. z Pokladny) se pfi nasledné opravé
zdznamu v MAUS (funkci Kontrola doklad ) prepsal idajem z pfedchozi transakce - opraveno.

zavazky po splatnosti

Sice jsme o této problematice psali jiz 5.7.2013 v souvislosti s verzi 13.07 pro pololetni zpracovani vykazl, ale
protoZze k nékterym uzivatelim se naSe informace nedostala, radéji ji zopakuii.

specialita n ékterych kraj G - vykaz A.5. Splatné zavazky z pojist éni

Aktualné nékteré kraje informuji své organizace o specialnim principu tohoto vykazu. NejspiS inspirovani jeho
nazvem pozaduji, aby v ném byly vykazany jen zavazky po splatnosti . Neminim zde vést polemiku o tom, je-li to
spravné, ¢i neni. To mi jednak nepfislusi a pak na takové ,ZzabomysSi“ nemam ani ¢as, ani chut a naladu uz viibec
ne. Jen uvadim, jak toho v MAUS docilite. Postup je moZzny dvoji.

a) oprava vykazu
Vykaz si nechate zpracovat a pak vném ruéné prepiSete potfebné Udaje na pozadovanou hodnotu. Tento
princip zpracovani je kratkodoby. Tedy pokud byste znovu nechali zpracovat vykaz, hodnoty se znovu
napoctou z Ucetnich dat. Znamena to vykaz opravit, vytisknout a uz do néj znovu nevstupovat.

b) preuétovani
Tento princip vychazi z toho, aby se vykaz generoval poZadované pfimo z Gcetnich vét.
Ve vaSem uctovém rozvrhu jsou dveé, pro vykaz urcujici, analytiky:
336 1 - Zdravotni pojisténi s oznacenim Vyk =Z53
336 2 - Socialni pojisténi s oznatenim Vyk =Z52



V&echny dil&i analytiky jsou MAUSem automaticky smérovany do vykazu A5 do prislusného fadku. Céastky,
které nejsou po splatnosti, by se musely, pfed vyhotovenim vykazu, pfectovat na nové zavedenou analytiku:
336 3 - Zdravotni pojiSténi do splatnosti, kde by daj Vyk nebyl vyplnén = hodnota nepatfi do vykazu

336 4 - Socialni pojisténi do splatnosti, kde by Gdaj Vyk nebyl vyplnén = hodnota nepatfi do vykazu

Il Zavedeni téchto analytik jsme nedélali automatizované, protoze je na kazdém uZivateli, jak se k problému
postavi.

kontrola vazeb
Je jasné, Ze vykazuje-li se ve vykazu A.5. jen néco, musi to nutné mit dopad na mezi vykazovou kontrolu. MAUS
pfi své kontrole €. 8 také zobrazi nesoulad mezi soutem vykazovanych ¢astek ve vykazu A.5. a hodnoty D.l11.15.
ve vykazu Rozvaha. Rozdil je nicméné oznacen jako T'(tedy tolerovany). A tak mizete vykazy v takovém tvaru
klidné exportovat.

verze 13 08 7.8.2013

kontrola | C pfes Internet

Do MAUS byla zavedena moznost kontroly Identifikagnich Cisel (IC) vSech organizaci Ceské republiky
prostrednictvim WEB sluzby ARES MF CR. Aplikace ARES volana z ruznych situaci z MAUSuU pres internet (web),
pfijme 8-mi mistné IC a vréati jednu z nasledujicich informaci :

Nalezeny zaznam databaze ARES obsahujici
IC - identifikagni &islo organizace (zadané)
DIC - darové identifikaéni &islo (CZ..)
Nazev - organizace

Ulice - 1. ¢ast adresy

Obec - 2. ¢ast adresy

PSC - postovni smérovaci &islo

Stat - Ceska republika

Kod - troj-Ciselny kéd typu organizace

Typ - textovy Udaj

Hlaseni, Ze hledané I(:Z neni v databazi ARES. Obvykle jste opravdu zadali neplatné IC, ale tfeba zadané
IC v databazi na MF CR z néjakého davodu opravdu neni.

Upozornéni, Ze je systtm ARES momentalné pfetizen a neni schopen dodat pozadovana data - zkuste
opakovat volani asi po 10 sekundach znovu, obvykle se "chytne".

Funkci <Kontrola | €> je moZno volat v t&chto situacich:

Z menu <SERVISNI - Internet - ARES MF CR-hledani | C> vyhleda zdznam databaze ARES pro IC
zadané z klavesnice.

Z funkce <UCTOVY ROZVRH - Aktualizace - PAP - Partne #i> vyhleda zdznam ARES pro IC automaticky
prevzaté ze zaznamu C&iselniku, na kterém praveé stoji kurzor, stiskem klavesy <F4>.

Z tabulky funkce <DENNI PRACE - Opravy U étovani - PAP> vyhleda zaznam ARES pro IC automaticky
prevzaté z fadku tabulky a sloupce IC, na ktery jste umistili kurzor. Bud na IC partnera nebo na IC
transakce, stiskem <F4>.

Z tabulek funkce UZAVERKA - Ugetni vykazy - ... - vykazy, kde se vyskytuje IC partnera ( PAP10, PAP11,
PAP12, PAP13) pro IC automaticky prevzaté z Fadku tabulky, na ktery jste umistili kurzor, stiskem -F4- (u
tabulky PAP 13 ukaze postupné zdznamy obou partneru).

PFi vkladani nebo kontrole tétovaciho dokladu se dostanete na okénko IC partnera nebo IC transakce. Zde
klavesa <F4> nefunguje pfimo. Stisknete proto <F1>, ukaze se Ciselnik partnerd (jako obvykle), kurzor v
ném jiz ukazuje na prislusné IC (pfi kontrole poloZzky), nebo (pfi vkladani nové polozky) jej sami umistite
Sipkami na radek pozadovaného IC, stisknete <F4> a prob&hne hledani zaznamu v databazi ARES.

zmeny v U ¢etnich vykazech

V Ucetnich vykazech 1., J., K. byly hodnoty naditany jinak, nez si vyzaduje metodika odvozena z Gcetni praxe.
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Vybér hodnot pro tyto vykazy byl upraven takto :

I. Naklady z p fecenéné redlnou hodnotou

Nacitaji se hodnoty z téch poduétd Gctu 564, které jsou v Uctovém rozvrhu oznaceny atributem "l01" nebo "102",
pro sloupec "Bézné obdobi" z doklad bézného obdobi a pro sloupec "Minulé obdobi" z dokladu druhu "00 - Ro¢ni
obraty min.roku".

J. Vynosy z p fecenéni realnou hodnotou

Nacitaji se hodnoty z téch poduétl Uctu 664, které jsou v Uctovém rozvrhu oznaceny atributem "JO1" nebo "J02",
pro sloupec "Bézné obdobi" z doklad bézného obdobi a pro sloupec "Minulé obdobi" z dokladu druhu "00 - Ro¢ni
obraty min.roku".

K. Ocen éni dlouhodobého majetku ur €eného k prodeji

Podle metodiky prevzaté od KU Libereckého kraje se naéitaji hodnoty z t&ch &t skupin "01", "02" a "03", které
jsou pfi Ucétovani oznaceny znakem "1" na prvnim misté Varsymbolu v ramci Gc¢etniho zapisu na strané Dal,
feSiciho snizeni celkové hodnoty majetku prodejem pro sloupec "Bézné obdobi" z dokladl bézného obdobi a pro
sloupec "Minulé obdobi" z dokladu druhu "00 - Roéni obraty min.roku".

Po reinstalaci na verzi 13.08 doporuujeme uvedené vykazy prepocitat a ubezpecit se, zda dostdvame zadany
vysledek metodou vySe uvedenou. Pokud nikoli, bud prepisujte vykazy v letoSnim roce "ruéné", nebo opravte
zpétné Uctovani téch nékolika malo pfipadu, kterych se to tyka (samozfejmé tak, aby nedosSlo k poruSeni Rozvahy).

Sifrovani vykaz u primo z programu MAUS

Pokud jste méli pfi odesilani vykazu za 2. kvartal 2013 potiZe pfi spousténi Sifrovani z MAUS, zkontrolujte (m.j.),

zda méate v MAUS ve funkci <SERVISNI - Internet - Sifrovaci utilita CSUIS> spravné uvedenu WEB adresu:
http://www.mfcr.cz/sysl/iissp/kvsclient/mf _client.jnlp

Pfipadné si tuto adresu zkopirujte do Zluté nasviceného okénka namisto (nefungujiciho !?) pfikazu, ktery tam mate

nyni, a vyzkousSejte zda jde Sifrovani spustit z MAUSuU."

opraveno - zm eneno

- Opravena chyba ve verzi 13.04 zpUsobujici ukonéeni programu ve funkci Vysledky-Dohledavka-Koruny
- HIaSeni neexistujici chyby v tabulce vykazu PAP IV.-IX. u novych kédd zmény (napf. 832 a 882).

PFi importu z agend DATAX se nepfenasel novy Udaj "Paragon” - opraveno.

V kontrolnim vypisu "PAP Souhrn" se netiskl posledni fadek na strance - opraveno.

verze 13 07 5.7.2013

vykaznictvi za 1. pololeti 2013

Verze MAUS 13.07 upravuje vykaznictvi podle podminek CSUIS definovanych na webu mfcr.cz.

specialita n ékterych kraj G - vykaz A.5. Splatné zavazky z pojist éni
Aktualné nékteré kraje informuji své organizace o specialnim principu tohoto vykazu. NejspiS inspirovani jeho
nazvem pozaduji, aby v ném byly vykazany jen zavazky po splatnosti . Postup, jak toho v MAUS docilit, je mozny
dvoji.
a) oprava vykazu
Vykaz si nechate zpracovat a pak v ném rucné prepiSete potfebné Udaje na pozadovanou hodnotu. Tento
princip zpracovani je kratkodoby. Tedy pokud byste znovu nechali zpracovat vykaz, hodnoty se znovu
napoctou z Ucetnich dat. Znamena to vykaz opravit, vytisknout a uz do néj znovu nevstupovat.
b) preuctovani
Tento princip vychazi z toho, aby se vykaz generoval poZzadované pfimo z G€etnich vét. Ve vaSem Gctovém
rozvrhu jsou dveé, pro vykaz ur€ujici, analytiky:
336 1 - Zdravotni pojisténi s oznacenim Vyk =Z53
336 2 - Socialni pojisténi s oznadenim Vyk =Z52
V3echny dil&i analytiky jsou MAUSem automaticky smérovany do vykazu A5 do pfislusného fadku. Castky,
které nejsou po splatnosti, by se musely, pfed vyhotovenim vykazu, pfectovat na nové zavedenou analytiku:
336 3 - Zdravotni pojiSténi do splatnosti, kde by daj Vyk nebyl vyplnén = hodnota nepatfi do vykazu
336 4 - Socialni pojisténi do splatnosti, kde by daj Vyk nebyl vyplnén = hodnota nepatfi do vykazu
Zavedeni téchto analytik jsme nedélali automatizované, protoze je na kazdém uzivateli, jak se k problému
postavi.
kontrola vazeb
Je jasné, Ze vykazuje-li se ve vykazu A.5. jen néco, musi to nutné mit dopad na mezi vykazovou kontrolu. MAUS
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pfi své kontrole €. 8 také zobrazi nesoulad mezi soutem vykazovanych ¢astek ve vykazu A.5. a hodnoty D.l11.15.
ve vykazu Rozvaha. Rozdil je nicméné oznacen jako T'(tedy tolerovany). A tak vy mazete vykazy v takovém tvaru
klidné exportovat.

udaj Paragon pro u ¢ely DPH

Do ucetni polozky MAUS evidujici pfipady pro Pfiznani k DPH jsme pfidali Gdaj "Paragon" (Cislo
pokladniho dokladu). Do polozky MAUS pfijme Udaj o prvotnim dokladu importem ze software Pokladna,
respektive z Fakturace Alexo . Udaj Ize pfirozené i zapsat pfi ruéni tvorbé dokladu. Tento Udaj Ize v Ugetnictvi
dodateéné& opravit nebo doplnit. Udaj Paragon méa charakter poznamky, neni tedy kontrolovan na obsah ani na
rozsah. Uzivatel sdm stanovi zpusob pouziti tohoto Udaje a jeho kombinaci s Gdaji "Prvotni doklad" a "Variabilni
symbol", takze v pfipadé, Ze mu vyhovuje dosavadni zplisob evidence Udaju pro DPH, nemusi svoje zvyklosti
ménit. Pokud neni platcem DPH, je uZiti téchto Udaju Cisté dobrovolné (mohou byt ponechany nevyplnéné).

tisk Udaje v sestavach
V souvislosti s vySe uvedenym byly upraveny nékteré tiskové sestavy tak, aby u polozek G¢ta vysledovky
obsahovaly novy Gdaj Paragon a pfipadné jiz dfive zavedeny udaj Jméno fyzické osoby . Tyka se to sestav
zvolenych ve varianté Siroky tisk  (format A4 na Sifku):
- Vypis Gcétovaciho dokladu
- Denik Gc¢tovacich dokladi
- Seznamy poloZek evidence DPH
- Denik dafovych dokladt
- Kontrola - pfijata plnéni
- Kontrola - poskytnuta plnéni
- Kontrola - ostatni plnéni

specialni kody DPH

Na zvlastni pfani jsme do Ciselniku kédi DPH pfidali dva nové kédy v oddile narokd na odpodty
313 - Zakladni sazba - krdceny odpocet pomérny
318 - Snizena sazba - kraceny odpocet pomérny

Kdd 313 je do Priznani zapocten do stejné rubriky (fadek 40 sloupec "Kraceny odpocet”) jako kdd 311. Kéd 318 je
do Pfiznani zapocten do stejné rubriky (fddek 41 sloupec "Kraceny odpocet") jako kod 316. Smysl rozliSovani
koédu 311 - 313 a 316 - 318 uréi uzivatel. Vyznam nemd pro zpracovani Pfiznani, protoze oba kody se zpracuji
dohromady do stejné rubriky, pouze umozni rozliSeni pfipadd v sestavé "Kontrola - pfijata pinéni".

Pokud potfebu takového rozliseni nepocitujete, samozifejmé nemusite kody DPH 313 a 318 pouzivat.

verze 13 06 8.4.2013

vykaznictvi za 1. cCtvrtleti 2013

Verze MAUS 13.06 upravuje vykaznictvi podle podminek CSUIS definovanych na webu mfcr.cz :
- CSUIS_xsd_schemata_19 20130308.zip

- CSUIS_KontrolyALL_v26_27032013.zip

Jak je zfejmé, CSUIS podminky kontroly stale prabézné méni. Proto byla verze 13.06 uvolnéna az v okamziku, kdy
byly podminky pro 1. Ctvrtleti 2013 snad definitivné stanoveny. Vtipné na tom je to, Ze soubory nesou ve svém
nazvu datum udajného vzniku. Nicméné zverejnény byly az 28.3.2013.

- Pokud jste si jiz zhotovili vykazy za 1.Ctvrtleti 2013 v predstihu, pfi aktualizaci MAUS na verzi 13.06 jsou
vykazy zhotovené ve starSi verzi MAUS v Sanonu automaticky vynulovany a musite je zhotovit znovu.

- Stéle se lisi pohledy kraji a G¢etnich auditor na zpusob vypoétu vykazu "C.1. Zména stavu transfer 0 na
pofizeni dlouhodobého majetku ". Pokud mate pochybnosti, zda je nejnovéjsi zplsob automatického
vypoctu vykazu ve verzi MAUS 13.06 spravny, spocitejte si hodnoty na G¢tu 403 ru¢né a "natvrdo" prepiste



témito hodnotami obsah tabulky vykazu. Pak uz vykaz nechte nevytvarejte jej znovu. Kazdé dalsi jeho
vytvoreni je znovu napocte z UCetnich vét podle pravidel nastavenych a tudiz vami zadany Udaj bude pfepsan.

verze 13 05 13.3.2013

upraveno vypl novani tdaje "Fin.zdroj" i €etniho dokladu

Ugtovani nakladd a vynosu ve tf. 5+6 (7+8) je stejné jako dosud.

U rozvahovych Gcta, se odliSuje zpracovani pfi uctovani ucetniho dokladu podle toho, co méate u Ucétu zapsano v
giselniku Uétovy rozvrh - Aktualizace - Analytika  ve sloupe¢ku "Fin".
- Je-li zadana jedno- nebo dvou-pismenna zkratka dotace podle &iselniku Uétovy rozvrh - Aktualizace -
Zdroje financovani - Dotace ", pak se v Udaji "Fin.zdroj " nabidne automaticky tato zkratka a navic se k ni
vyhleda a dosadi 5-ti mistné cislo dotace (U¢elovy znak).

- Je-litam "*" (hvézdicka), pak se v Udaji "Fin.zdroj" nabidne tato hvézdicka, kterou lze:
- bud pfepsat mezernikem - pak zlstane rubrika prdzdné a polozka neni specifikovana dotaci,
- nebo prepsat jedno- ¢i dvou-pismennou zkratku dotace podle &iselniku Dotaci (<F1> - nabidne
¢iselnik). Nasledné se automaticky vyhleda a dosadi 5-ti mistné ¢&islo dotace.

- Neni-li tam nic uvedeno, Udaj "Fin.zdroj" se v U¢etnim dokladu automaticky preskoci.

opraveno - zm énéno

- Opravena chyba ve verzi 13.04 zpUsobujici ukonéeni programu ve funkci Vysledky-Dohledavka-Koruny
- HIaSeni neexistujici chyby v tabulce vykazu PAP IV.-IX. u novych kédd zmény (napf. 832 a 882).

verze 13 .04 11.3.2013

udaje pro Denik da novych doklad u

V importu davek ze SW Fakturace Alexo a SW Pokladna jsou v U¢etnich polozkach, které obsahuji Kod DPH (maji
DPH), uvedeny a do G&etnictvi MAUS nyni navic ddsledné prebirany Gdaje Nazev partnera a DIC partnera .
Prislusné udaje jsou na ucetnim dokladu nejen zobrazeny, ale i zpfistupnény k editaci v tomto poradi :

- Kéd DPH

- Datum zdan.plnéni/naroku na odpocet

- Nazev partnera

- DIC (partnera)

- Fyzicka osoba (F=fyzicka = OSVC / P=pravnicka = ostatni)

- Rozsah pInéni

Udaje Nazev partnera a DIC partnera nachazeji uplatnéni v sestavé Uzavérka - Dariové vystupy - DPH -

Pfiznani - Radné - 3.Denik da fiovych doklad & - Standardni - Siroky tisk . Tato sestav slouZi jako Seznam
danovych dokladid pozadovanych zakonem po téch, ktefi jsou platci DPH. Seznam obsahuje vSechny doklady na
nichz je DPH s Udaji: datum, kdo, co, za kolik + kde je prvotni doklad evidovan (kniha faktur , pokladna). Spravnost
a Uplnost uvedenych novych Gdajd neni automaticky kontrolovana, protoze neni proti éemu. Jedinou moznosti by
byla kontrola pfes ARES, ale ta znamend velké Casové zdrzeni. Pfedpoklada se, Zze evidence v SW Fakturace
Alexo a SW Pokladna jsou spravné.

Aby viibec pfichazely vSechny Udaje ze SW Pokladna do MAUS, je nutné nastavit si v SDW Pokladna systém
zapisu dokladd ve volbé Obsluha - Zé&kladni udaje (pravy dolni roh). Kde pro dotaz: ,pfFi zapisu se nabizi

Osoba nebo Firma “ nastavite 2 = oba Udaje.

sledovani dotaciinau ¢étechmimot ridu5 a6

Byla obnovena moznost vkladat symbol Fin.zdroj (Dotace) do Uétovanych polozek u vSech Gctll, které maji v
uctovém rozvrhu ve sloupci Fin uvedeno pismeno oznacujici dotaci podle &iselniku Zdroje financovani - Dotace

v



Pfipadné Ize uveést i * (hvézdicku). V takovém pfipadé jste pfi Gétovani nuceni zadat (vybrat) konkrétni dotaci. Do
Ucetniho dokladu se zapiSe jak pismeno dotace, tak i hodnota tUc¢elového znaku.

Ve volbé Uzéavérka - 3.Tisk sestav - 4.Financovani - 3.Jednotlivé  dotace - 4.Denik jsou prezentovany vSechny
zaznamy s vybranou dotaci, véetné G¢td mimo tfidu 5 a 6.

Tato moznost, kterd byla zavedena v poslednich verzich pro rok 2012, byla ve verzi pro rok 2013 omylem
zablokovana.

export-import: standardni Windows nabidka adresa e

PFidali jsme moznost pouZiti standardnich funkci operacniho systému Windows pro nabidku adresafe ¢i souboru
pfi jeho otevieni ¢i uloZeni. Tuto funkci pouZije rad kazdy, kdo z jakychkoliv osobnich divodd potfebuje pfedavat
soubory mezi SW MAUS a okolim jinak, nez je standardné v SW naprogramovan. Je jasné, zZe vSechny funkce, tak
jak fungovaly dosud, byly v MAUS ponechany. Tedy to, co vam fungovalo napfiklad pfi importu dokladi
z Fakturace Alexo, &i pfi ukladani kopie do trezoru, bude fungovat Uplné stejné i nadale.

Pfi importu ¢i exportu je pfidana volba zafizeni Windows . Touto volbou se dostanete do standardniho Windows
okna pro otevreni, ¢i ulozeni souboru. Zakladni pfednastaveni cesty odpovida standardu, ktery je pouzivan v
MAUS k oznaceni a umisténi soubord. Napfiklad, je-li ve STATUS nastaveno pouziti FlashDisku = "G:" a Kopie do
trezoru = "Flash disk", je ve funkci Uzavérka - Kopie do trezoru automaticky pfednastavena cesta
G:\MAUS1301\BKP\ .

-V pfipadé exportu potvrzujete uloZeni souboru do cile potvrzenim (stiskem) tlacitka Ulozit .

-V pfipadé importu potvrzujete otevieni vybraného souboru potvrzenim (stiskem) tlacitka Importu;j

- PFfi prohlizeni soubori ve volbé Servisni-Prohlizeni dat potvrzujete prohlidnuti vybraného souboru

potvrzenim (stiskem) tlacitka Ukaz vybrany .

Windows funkce pro prezentaci a vybér adresart a soubort umoznuji tyto také prejmenovat, &i zrusit. Obé muze
vést k dost vaznym nasledkim. Nefunkénost SW MAUS, ztrata dat, nefunkénost jiného SW instalovaného na PC
atd. Proto budte opatrni. Pfedpoklada se, ze kdyz uz se nékdo pusti do standardnich funkci Windows, je natolik
zkuSeny, Ze o takovém nebezpedi vi a do ni¢eho riskantniho se nebude poustét.

opraveno Zm énéno
Opravena chyba zpusobujici vypadek programu ve funkci Vysledky-Dohledavka-Saldokonto

- Ve funkci Vysledky-Dohledavka se do sestavy nadale nebudou vybirat zruSené ale dosud nevymazané
zaznamy.

- Ve funkci Uzavérka - Tisk sestav - Financovani upraven vybér dat disledné podle zadanych limitd Od data -
Do data. Sestavy Ize nadéle zpracovavat pouze z dat bézného roku. Sestavy minulych let jsou dostupné z
instalaci MAUS minulych let.

verze 13 03 14.2.2013

opraveno - zm eénéno

Automaticky vypocet snizené sazby DPH (15%) pfi ruénim zapisu v U¢etnim dokladu (pfedpisu faktury) nefungoval
spravné. Provérte, prosim, dosud zalctované pripady pfes Uzavérka - Danové vystupy - DPH —P FAznani -
Kontrola p Ajata pln éni a Uzavérka - Darové vystupy - DPH - P FAiznani - Kontrola poskytnuta pln  éni .

Chybné spocitané doklady (s kédem snizené sazby, napf. 315 a procentem odpovidajicim zakladni sazbé - okolo
21%) muzete vyhledavat a ru¢né opravovat pfimo z tiskového protokolu kontroly.

saldokonto

Pfi reinstalaci na verzi 13.03 se v dokladu -0S- Prenos saldokonta jednorazové automaticky sesalduji polozky
rekapitulace pocate¢nich stavl (parovaci symbol "0"), které byly pfi roéni uzavérce ve verzi 13.01 "roztrzeny".
Ugetné se nic neméni, leto3ni obraty dokladu -0S- zUstavaiji stejné.

Ihned po reinstalaci na verzi 13.03 provedte funkci SALDOKONTO - Prov érka. Ta automaticky zrusi chybné
parové vazby polozek dokladu ,0S“ a letoSnich obratd. A néasledné provede nové parovani letoSnich obratl s
prenosy z minulych let.

8



verze 13 .02 11.2.2013

PFi prevodu na novou verzi (reinstalaci) se automaticky

V dokladu -07- Pogateéni stavy se jednorazové sesalduji polozky, které maji shodnou kombinaci Gcetnich
symbolu, a které byly pfi roéni uzavérce ve verzi 13.01 "roztrzeny". UCetné se nic neméni, obraty dokladu -07-
z(stavaji stejné, pouze je pocet polozek redukovan na strukturu analytiky zaddanou VaSim uctovym rozvrhem.

V dokladech se provedou jednorazové opravy symbolu "Rozpoctovy paragraf” podle iselniku "Stfediska" tam, kde
byl ve verzi 13.01 paragraf mylné dosazovan podle ¢iselniku "Analytika".

opraveno - zm énéno
Opraven posunuty tisk ve vystupech : Vysledky - Dohledavka a Vysledky - Stavy a vypisy - Denikové

Byla vylepSena funkce <Denni prace-Opravy Uctovani-PAP> o0 moznost volit ke kontrole a opravam zaznam( PAP
vybér podle SE, AE, Partnera Aktiv/Pasiv a Partnera transakce. V seznamu poloZzek PAP jsou zobrazeny sumarni
hodnoty za zvoleny vybér ve struktufe Pocatec¢ni stav, Ma dati, Dal, Koncovy stav s vazbou na vykazy PAP.

verze 13 Ol 29.1.2013

zmena procentnich sazeb DPH

Novela zdkona o DPH platna od 1.1.2013 méni sazby DPH na 21% a 15%. Ve verzi jsou jiz nastaveny. Sazby
DPH Ize kdykoli zménit v Servisni - Speciélni - Zm éna sazeb DPH. Nové sazby se uplatiuji pfi automatickych
vypoctech DPH pfi U¢tovani doklad(. Hodnoty ulozené v dfive vytvofenych dokladech se neméni.

zmeéna struktury Finan ¢€nich U radu

Od 1.1.2013 se zménila struktura a organizace Finan €nich G fada z celostatni na krajskou hierarchii. Diky tomu

se zménilo oznacovani "Finanéniho Gfadu v,ve,pro” v zahlavi formulafi DPH. Namisto jednoho az tfimistného

Gdaje FU (napf. 1 = Praha 1, 10 = Praha 10, 101 = Pelhfimov) jsou nyni dvé& rubriky :

- Finanéni Ofad pro - vyplhuje se ¢tyfmistnym Cislem, kde prvni dvé Cislice oznacuji kraj, na tfetim a ctvrtém
misté& jsou nuly, napf. 2000 = HL.M.PRAHA, 2700 = Kralovehradecky kraj, 4000 = Specializovany FU

- Uzemni pracovisté v,ve,pro - vyplfiuje se &tyfmistnym &islem, kde prvni dvé &islice oznaduji nadfizeny FU a
dvojcisli na tfetim a ¢tvrtém misté je Cislo pracovisté (napf. 2004 = Praha 4, 2705 = Hofice).

zapis kodu dotace a u €eloveho znaku

Udaj pro zapis kddu dotace (jedno- az dvoupismenovy kdd z giselniku Uétovy rozvrh-Aktualizace-Finanéni zdroje-
Dotace na ucetnim dokladu jsme oznacgili ,Fin.zdroj “ (dfive "Fi") a rozsifili tak, aby sem bylo mozno zapsat jak
dvoumistny kod dotace |, tak i pétimistné €islo U €elového znaku . Napfiklad:
- P 33353 = pfimé naklady
- N 00080 = nepfimé naklady,
- PK 00163 = pfimé naklady projektu "Péstujeme kukufici"
- E1 00163 = projekt "Chci byt lepSi Evropan” - ¢ast ze statniho rozpoctu
- E1 00163 = projekt "Chci byt lepSi Evropan” - ¢ast z EU fondU
Udaj Fin.zdroj Ize pfi Gétovani polozky vyplnit :
- stiskem <F1> vyhledat v Ciselniku pfislusny kéd dotace a potvrzenim klavesou <Enter> pfenést do dokladu (
prenesou se oba Udaje - kdd dotace i G¢elovy znak)
- napsat pismenny kéd dotace a stisknout <Enter> - automaticky se doplni ¢islo G¢elového znaku
- napsat péti- Eiselny U €elovy znak (hned zleva) a stisknout <Enter> = automaticky se doplni kod dotace.
Tento zpusob je vhodny pouze tehdy, mate-li v iselniku pouze jednozna¢nd pfifazeni kod dotace a Uucelovych
znaku. Tedy, nemate-li napf. nékolika kédiim dotaci pfifazen jediny Gc¢elovy znak (tfeba "X 00000" = vlastni
zdroje, "N 00000" = nepfimé naklady.)
UpIné oznaceni se v MAUS pouziva viude, kde je nutno & mozno zadat vybér dat podle dotace, v sestavach
Financovéani, v Dohledavce, ve Stavu a vypisu U¢tu atp. MAUS nyni dodrZuje pravidlo, Zze kddem dotace muze byt
opatren kterykoli rozvahovy Ucet, pokud je v GUétovém rozvrhu ve sloupci "Vs" oznacen pismenem:
- G = pouzivé se rubrika "Fin.zdroj" v kombinaci s rozpo¢tovym paragrafem (v sestavach se pak objevi napfr.
3123 P 33353)
- H=pouziva se rubrika "Fin.zdroj" v kombinace s "Varsymbol", kde je uveden rozpoctovy paragraf a
rozpoctova polozka (v sestavach se pak objevi napf. 3123 5159 N - pro uvadéni Cisla ucelového
znaku neni v sestavach dost mista)



Pokud je v t¢tovém rozvrhu ve sl. "Vs" pouZito jiné pismeno, znamena to, Ze je Ucet uren k jinému Gcelu nez je
vylctovani finanénich zdroju podle u¢elovych znakd a/nebo rozpoctové klasifikace. Nékteré kraje s vyuctovanim
dotaci pracuji dusledné, pouzivaji typ "Vs"="G". Pro né bude postupné zdokonalovani evidence nakladd a vynosu
podle ucelovych znakd pfinosem. Nékde vénuji hlavni pozornost rozpoctu a jeho €erpéani, pouzivaji typ "Vs"="H" a
dotace eviduji jen  formalné (P,N,X). U&elem zmény je umoznit dalsi vyvoj MAUS smérem ke zdokonaleni
evidence slouzici k vyactovani dotaci (jako principu hospodareni pfispévkové organizace zalozeného na tcelovych
finanénich zdrojich s ur€itym snizenim ddrazu na sledovani rozpoctu a ¢erpani typického pro &isté rozpoctové
organizace).

pomocné analytické p Fehledy (PAP)

PAP se v roce 2013 tyka stejného poctu vykazujicich jednotek, jako v roce 2012. Pfechod evidence k PAP z roku
2012 na rok 2013 probéhne pIné automaticky v ramci uzavérkového roku 2012. PfendaSeji se nenulové pocatecni
zUstatky vSech uéta PAP uvedenych ve dvou tabulkach PAP (viz pfiloha 2a k novelizované vyhlaSce ¢&. 383/2009):
- PAP |. Stavy a obraty vybranych rozvahovych G¢td

- PAP X. Stavy a obraty vybranych rozvahovych Géta podle partnerd aktiv/pasiv.

Pocate¢ni stavy jsou automaticky vypocteny a uloZzeny ve stavajicim specialnim dokladu -07- Po¢atec¢ni stavy
2013. Stavy pro tabulku PAP . jsou beze zbytku obsazeny ve struktufe analytickych U&td ndmi pouzivanych v roce
2012 a iz pFifazenych povinnym analytikdm PAP pro vykazy 2012. Clenéni stavd pro tabulku PAP X. si vyZadalo
rozSifeni struktury dokladu -07- o mezisoucty analytickych G¢ta podle jednotlivych partnert aktiv/pasiv (jsou to
Ucty oznacené v tabulce PAP I. atributem "P10").

Priklad polozek dokladu -07-:

PAP Gcet IC partnera  nazev zapisu partnera nazev Uctu suma | stav pro PAP
112 Materidl na skladé Material na skladé 100,- |
241 P10 45244782  Ceska spotitelna Bé&zny Gdet 100. 80~ lLaX
241 P10 45317084 Komeréni banka Bézny Ucet ' 40,- l.aX.
37837802 P10 12345678 Lichva, a.s. Ost.kratkodobé zavazky-uroky 30,- 30,- l.aX.
37837809 P10 111 fyzick& osoba p. Novak Ost.kratkodobé zavazky-jiné 70 - 20,- l.aX.

' I

37837809 P10 00064289 Dum déti a mladeze Ost.kratkodobé zavazky-jiné 50,- l.aX.
Poznamka : Pfed provedenim uzavérkového chodu opticky zkontrolujte Uétovy rozvrh - Analytika a dofeste pfipady
Spatné pfifazenych nebo viabec nepfifazenych PAP Uc¢td (oznacené Cervené v poli PAP), at nezavlecete resty
roku 2012 do nového roku PAP.

specialni doklad OY - p renos DPH

V prabéhu funkce Uzavérka - Uzavreni roku MAUS zjiStuje, zda jsou v datech 2012 Ucetni polozky s datem naroku
na odpoc¢et DPH posunutym do roku 2013. Jsou-li, pak se z nich sestavi "specialni doklad" oznac¢eny 0Y (0 je
¢islice nula). Doklad umozni, aby se naroky na odpocet odlozené z roku 2012 do roku 2013 uplatnily v Pfiznéani
DPH za prvni danové obdobi 2013.

Je nutné, ve volbé Denni prace - Kontrola dokladd — Nezalc¢tované, nebo Specidlni , tento doklad otevfit a
doladit. Ur¢ité si vezméte k ruce plvodni faktury. Ti, ktefi vytvofili v roce 2012 doklady podle naSich pokynu (321 /
5xx + 343), doklad jen opticky projdou a pfipadné zméni kdd DPH z kraceného naroku na plny. Ti, ktefi udélali

Céastka véetné DPH, ¢i jen zaklad. Polozky dokladu 0Y maji podrozvahovy charakter (do Ucetnictvi se nepromitaji).

dalsi

- Pri pfenosu databaze na jiny pocita¢ (do jiné instalace) pomoci "Kopie do trezoru" se nepfenasely ulozené
informace pro formulafe "PFiznani k DPH" a "Souhrnné hlaseni k DPH". Nyni se tyto Udaje ukladaji do souboru
"Kopie do trezoru" (UBxxxxxx.ZIP) do podsoubortd DPHPRI.DBF a DPHSHV.DBF a obnovuji se (pfenaseji se)
spolu s databéazi ucetnich dokladd.

- Byl automaticky vyménén &iselnik finanénich Gfadd DPHUFO.DBF za novy s obsahem nové struktury FU a
Uzemnich pracovist.

- Pfivybéru Cisla analytického Uuc¢tu pomoci klavesy <F1> se ¢iselnik Analytika posune na pfislusny predtim
vlozeny Ucet synteticky.

instalace MAUS 13.xx pro rok 2013

kopie do trezoru!
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Rozhodné si pfed tim, neZ zacnete instalovat novou verzi a neZ budete délat datovou uzavérku v software, ulozte
kopii do trezoru mimo po¢ita¢ (na Flash Disk ¢i disketu).

1. vlozte CD do mechaniky (potiskem nahoru)

Mate-li pro CD mechaniku aktivovan tzv. ,AUTORUN" (automatické spusténi programu z CD po jeho vlozeni
: do mechaniky), spusti se ovladaci program sam.

Nemate-li ,AUTORUN" aktivovan, musite si spustit instalac¢ni program sami (napfiklad:
Start - Spustit - E:INSTALUJ - je-li ve vaSem pocitaci CD mechanika jako E:,
respektive F:INSTALUJ, je-li CD mechanika jako F:).

2. volte Uéetnictvi MAUS -vybér provadéjte mysi, &i Sipkami k ovladani kurzoru. Vybrané
je Zluté, ostatni oranzové. Po zvoleni software se zobrazi menu s moznymi ¢innostmi.

3. volte Instalace verze 13.01 - program zobrazi licenéni podminky, informujici o
podminkach provozovani software MAUS. Kliknéte na Souhlasim .

- 4. instala €ni adresa ¥ - nabidne se adreséar: C:\DATAX\MAUSWI13. Adresar nemérite a
[ESEET T N | G R X & ; SHoENG T avictiiel M3 31 i
kliknéte na tla€itko DalSi. Chcete-li pouZzit jiny, jiz existujici, mUzete uzit funkci pro
ibatle aedt. do ierehn buds vyhledavani, kliknutim na (...) za ndzvem adresare. Zadate-li neexistujici, bude adresar

program nainstalovan, Pro wibér
pomoci prochézeni adiesaii kliknéte

Mo lagita instalatorem vytvoren.
Pro Instalaci miZete z2volit | adresaf

o e positas 5. umist &éni ikon - neménte. Nechte vytvofit novou MAUS 2013 pro rok e
“hiaroslayhprogramyikuchynks s - o s o v s . v 7
R 2013. Ikony, které jste méli, vam zastanou funkéni. Kliknéte na Dalsi. s

6. provedeni instalace - teprve kliknutim na Instalovat _se do vaSeho PC
o ? CD zkopiruji potfebné soubory, o €éemz vas informuje priibéhovy
teplomeér.

7. spust éni konfigurace . Na 1. dotaz, zda chcete pracovat Automaticky / Ruéné, odpovézte  GEEED GEI=ED
Automaticky (nabizi se). To, co déla program sam, byste stejné museli provést.

7a. automaticky na PC, kde je MAUS 12.xx a datarok u 2012

- program vyhleda, ktery datovy adresar byl - standard je C:\MAUS1301
pfipojen k MAUS 12.xx v roce 2012 - novy adresar ,pfipoji“ k programu a v datech
- standard je C:\AMAUSW12 provede vSechny potfebné kroky k jejich sladéni
- podle toho zalozi (v€éetné dat) odpovidajici S novou verzi
adresar roku 2013 - 0 prubéhu &innosti jste informovani
7b. automaticky na novém PC
- spusti se funkce ,zalozit adresar" - v datech provede vSechny potfebné kroky, k
- nabidne standardni C:\MAUS1301 jejich sladéni s novou verzi
- po jeho potvrzeni jej zaloZi - 0 prabéhu ¢innosti jste informovani
- novy adresaf ,pfipoji“ k programu - nakonec bude program ukoncen
7c. ,Ru éné“ na PC, kde je MAUS 12.xx a data roku 2012
- vy volite funkci F6 - Kopirovat - SW nabidne funkce ke zpracovani
- na dotaz ,Zvolte zp tsob p fidani adresa re* - potvrdite funkci Reinstalace
volite Minuly rok - 2x nabizené Udaje potvrdte OK
- potvrdite nabizené ,MAUSWI12" kliknutim na - pak vytvofte kopii dat = potvrdte Ulozit
OK = zobrazi se lofiské datové adresare - to je pro 1. Subjekt vse - Konec
- vyberete ten, s daty roku 2012 (MAUS1201) - maéte-li data vice subjektd (rokd), provedte
- zobrazi se Udaje adresart plvodniho vSe znovu (pékné od funkce F6 - Kopirovat )
(MAUS1201) a cilového (MAUS1301) (<OK>) - POZOR, vZdy se nabizi adresaf MAUS1301.
- SW se dotaze, ma-li kopirovat (novy adresar Vy musite zadat jiny (napi.MAUS1302), abyste
si vytvofi), potvrdite: <Kopirovat > dfive zpracovany adreséar neprepsali novymi daty.

- vypisuji se kopirované soubory

i

7d. konfigurace ,Ru €éné"“ na novém PC

- neni pfipojeny Zadny adresar jednotky, rok=2013, zékladni verze = Skola a

- vy volite funkci F5 - ZaloZit kliknete na OK.

- uré&ite, pro jaky typ instalace je adresaf - SW nabidne funkce ke zpracovani
ur€en : Lokalni =standardni verze / - vy volite funkci Instalace
Sitova=sitova verze hlavni =na PC hlavni ucetni / - 2x nabizené udaje potvrdite OK
vedlejsi =pro dalSiho - pak vytvorte kopii = potvrdte UloZit

- nabidne se standardni adresar - na zavér volite Konec .

C:MAUS1301. U néj doplnite nazev ucetni

8. ukon éeni instalace
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Po provedeni konfigurace se vratite zpét do Instalatoru, ktery se dotaze, zda ma rovnou spustit nove instalovany
program (Spustit program). To nemusite, kliknéte na tla¢itko Zpét do menu , které vas prenese na Uvodni
nabidkové menu jednotlivych software. Tam pres tlacitko Konec ukoncite ¢innost Instalatoru. Pak vyjmete CD

z pocitace a ulozite si jej na bezpe¢né misto, ¢i jej pouZijete k nahrani nové verze jinych software. Po celou dobu
prace, chcete-li instalaci prerusit, ¢i se vréatit o krok zpét, miZzete tak ucinit, kliknutim na tla¢itko Zpét.

Provedeni datové uzav érky roku 2012

Spustte nov é instalovany program MAUS 13.01 pro rok 2013 a v ném postupné provedte nasledujici body.

1. uloZte si data konce roku 2012 ve formé kopie do trezoru : Uzavérka - Kopie do trezoru - Kopie do trezoru -
Na disketu A / FlashDisk

2. vytiskn éte 3 sestavy - pfedvahy za rok 2012:
- Uzavérka- Tisk sestav- 2.Pfedvahy a obraty - 1.Pfedvaha
- Uzavérka- Tisk sestav- 2.Pfedvahy a obraty - 3. — zavére¢na
- Uzéavérka- Tisk sestav- 2.Pfedvahy a obraty - 7.Konecny Ucet rozvazny.

3. spus t'te volbu Uzavérka-8.Uzav Feni roku-Uzav Feni roku 2012
3.1. MAUS se vas na zacatku uzavérky dotaze na: Jste od po ¢atku roku 2013 povinni realizovat zm ény
Géetnictvi umoz rujici p Fedkladat na CSUIS tzv Pomocné analytické p  Fehledy?

- Storno = nevim, musim si to rozmyslet - pferuSuje se uzavérka

- NE-nejsme PAP = nepatfime mezi takové organizace

- ANO-jsme PAP =patfime mezi takové organizace

- Prednastavena odpovéd odpovida tomu, co jste byli v roce 2012. A protoze se na 99.9% nerozSifoval

okruh organizaci spadajicich pod PAP, nemate ddvod tento Gdaj ménit.
3.1. MAUS pro standardni organizace vytvo fi Uétovy rozvrh roku 2013 takto:

- prevezme se analytika z roku 2012 a podle verze typového rozvrhu 2013 (podle kraje zfizovatele) se

provedou zmény podle novelizace vyhlasky 410/2009 Sb.(viz dale).

- pokud Gcetni jednotka pouziva vnitropodnikové Ucty tf.7 a tF.8 zkopiruji se do uctového rozvrhu roku 2013
3.3. MAUS automaticky provede uzavérku 2012 pfi niz spocitd HV a vynuluje Gcty tfid 5+6 (7+8). A dale vytvori
»Specialni “ uCetni doklady : 07 = doklad po¢ate¢niho stavu / 0S = doklad pocate¢niho stavu rozpisu / saldokonta /
0Y = néroky na odpocet DPH, z 2012 do 2013/ 00 = pfenos pro vysledovkové Ucty z roku 2012 (pro sestaveni
spravnych vykazt roku 2013)

4. Zkontrolujte zm ény

V G&tovém rozvrhu (v Uctovy rozvrh - Aktualizace - 2013 - Analytika ):

- Povinné zmény v G¢tovém rozvrhu z ddvodu novelizace vyhlaSky 410/2009 jsou kosmetické. Napfiklad
prejmenovani Uctu 432 z "Neuhrazené zisky/ ztraty minulych let" na "Vysledek hospodarfeni minulych obdobi".
Asi je to slovo Neuhrazené silné iritovalo.

- Barevné oznaceni analytik v Uétovém rozvrhu: Zluta - G¢et se zménou, pfipadné novy Ucet / tmavomodry
- zavazny Ucet / svétle modry - doporuceny Ucet

U specialnich dokladd (v Denni prace - Kontrola dokladd -Specialni):
- v polozkéach oznacgenych pfiznakem chyby (néktery u¢etni symbol je Cervené podbarveny)
- bud ruéné opravite Gu€etni symbol na hodnotu povolenou v rozvrhu 2013
- nebo doklad odloZite a doplnite (opravite) potfebné Gdaje v Uétovy rozvrh - Aktualizace - 2013 - Analytika
a pak doklad znovu otevrete a polozku pfipadné preuctujete

- polozky, které z néjakého davodu nebyly pfevedeny spravné se syntetikou nebo analytikou platnou pro rok
2013, opravite pfimo pfepsanim symbolu,

- polozky, které vyzaduji slouc¢eni ztstatk( dvou a vice analytik do jediné, opravte zapisem salda zUstatku
pod spravnou analytiku a zruSenim (<Delete>) polozek pfebytecnych,

- polozky, které vyzaduji rozdéleni zlGstatku na vice analytik, opravite pfidanim (<Insert>) novych polozek s
chybéjicimi analytikami a zapisem dil€ich zlGstatkd pod spravné analytiky.
Tyto Upravy nejsou nic nového. Provadéji se kazdy rok. Lze je provadeét postupné (i po nékolik tydnd). Specialni

doklady Ize opakované otevfit, opravit tfeba jen néco a doklad odlozit "nezauctovany", dokud nebudou vSechny
chyby odstranény a doklad pljde "zalc¢tovat". Mezitim Ize normalné Gc¢tovat doklady roku 2013.

5. Vytisknéte sestavu poéate€niho U étu rozvazného na rok 2013: Uzavérka - Tisk sestav - 2.Pfedvahy a obraty-
5.Pocatecni Ucet rozvazny

Nejde-li vdm doklad po¢atecniho stavu vytisknout, znamena to, Ze doklad neni zauc¢tovan. Doklad obsahuje
formalni chyby, které jsou v rozporu s Guétovym rozvrhem (viz pfedchozi bod). Doklad Ize tisknout, jen je-li
zalctovany. Proto jej musite opravit ve volbé Denni prace - Kontrola dokladd - Specialni doklady.

6. Vytisknéte doklady po éateéniho stavu a sbornik saldokonta na rok 2013:
- Denni prace - Kontrola doklad( - Specialni doklady - 07-Pocéatecni stavy
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- Denni prace - Kontrola dokladd - Specialni doklady - 0S-Sbornik saldokonta

Instalace

Je-livie v po radku tak mGzZete Gétovat rok 2013.

MAUS 13.xx sit'ova verze

Dodrzte stanoveny postup. Nejd Five se instaluje na po ¢&ita€i hlavniho U ¢€etniho, aZ pak na ostatnich.

princip

princip

1. VSichni, co chtéji pracovat spole¢né v SW MAUS

museji byt spojeni v siti. Tedy jejich pocitate museji

byt spojeny v siti.

2. VSichni uzivatelé na svych pocitacich budou mit

instalovan program MAUS. Idedalni je, aby byla

instalace provedena na vSech pocitacich stejné do
stejného adreséafe. Standardné se pfi instalaci nabizi

adreséar C:\DATAX\MAUSWI13 .

3. Kazdy uzivatel na svém pocitaci bude mit i tzv.

datovy adresar, kde se provadi zpracovani jeho

individualnich dat. Standardné se pfi konfiguraci,
kterd se automaticky spousti po instalaci, nabizi
adresar C:\ MAUS1301.

4.

Na serveru, ¢i jednom z propojenych pocitacl jsou

uloZzena spole¢na data. Aby tato data byla dostupna

vSem je nutno zajistit nasledujici:

- na serveru, ¢i jednom z propojenych pogcitacl je
definovan sdileny adresar

- ten musi byt dostupny ze vSech pocitacu, kde se
MAUS ma provozovat sitové

- vS8ichni uzivatelé museji mit knému Udplna
pfistupova prava

- doporuéuji jej nazvat CAMAUSDATA

- tento adresar bude definovan jako fiktivni disk
napfr. “N:*

- pro vSechny pocitate (tedy i pro pocita¢ , na
kterém je adresaf zaloZzen) bude adreséar
dostupny jako disk N:

5.

UZivatelé SW jsou rozdéleni do dvou kategorii:

- Hlavni G¢etni = je oznacen jako typ H a ma
poradové ¢islo 01. Je to ten uzivatel, ktery
skute¢né ma takovou funkci a je za UcCetnictvi
zodpovédny. Jen tento uzivatel muze
provadét specialni funkce. Mésicni, ¢i rocni
uzavérky, obnovu dat z kopie do trezoru atp.
Takovy uzivatel muze byt jen jeden jediny.

vlastni instalace z p fFilozeného CD-ROM

1.vlozte CD do mechaniky (potiskem nahoru)

sitového

Zpracovani
- Vedlejsi  0Cetni = nékolik  pocitacu

s omezenymi pravy (pocitace ,UcCtovatel(”

s oznacenim typu uzivatele V a pofadovymi

¢isly 02, 03, ...).
server
Serverem se rozumi pocitag, ktery je trvale spustén.
Diky tomu muize kdykoliv kterykoliv uzivatel v SW
pracovat. Pokud spole¢nd data umistite na jeden
z pocitacu, napfiklad hlavni G¢etni, pak bude platit, ze
vedlejSi ucetni mUze pracovat jen tehdy, je-li zapnut
pocita¢ hlavni tcetni. Jinymi slovy, jen v dobé, kdy je
na pracovisti i hlavni Gcetni.
pred instalaci
Ujistéte se, ze mate kopii
do trezoru aktualniho
zpracovani roku 2011.
teprve  pak  provedte
vlastni instalaci od bodu
1 do bodu 8.
postup instalaci
Je nutné postupné
provést instalaci a
konfiguraci na  vSech
pocitac¢ich, na nichz se
Uctuje.

Jako prvni se provede instalace a
konfigurace na pocita¢i hlavniho G €etniho (HO1),
pfitom se vytvofi adreséar se spoleénym databazovym
kompletem na serveru.

Nasleduji dalSi instalace a konfigurace na
jednotlivych pocitagich ostatnich uzivateld MAUS
(V02, VO03,...), pfi kterych se provede instalace na
lokélni disk a pfipojeni k serveru. U bodu 7, pfi
kopirovani dat, bude vSe rychlejSi, nebot se vzdy
budou kopirovat jen individudlni data. Do dat na
serveru se nezasahuje, pouze se k nim pfipoji.
pozor
Dbejte, aby nazvy cilovych adresari byly pfesné na 8
znaka .

Mate-li pro CD mechaniku aktivovan tzv. ,AUTORUN" (automatické spusténi programu z CD po jeho vlozeni

do mechaniky), spusti se ovladaci program sam.

Nemate-li ,AUTORUN" aktivovan, musite si spustit instalaéni program sami (napfiklad: Start - Spustit -
E:INSTALUJ - je-li ve vaSem pocitaci CD mechanika jako E:, respektive F:INSTALUJ je-li ve vaSem pocitaci

CD mechanika jako F:).

2.volte Uéetnictvi MAUS Vybér provadéjte mysi, ¢i Sipkami k ovladani kurzoru. Vybrana volba je Zluta, ostatni
jsou oranzové. Po zvoleni software se zobrazi menu s moznymi ¢innostmi.

3. volte Instalace verze 13.01
MAUS. Kliknéte na Souhlasim .

- program nabidne k odsouhlaseni licenéni podminky k provozovani software



[ 4. instala €ni adresarf - program nabidne standardni adresaf: C:\DATAX\MAUSWI13. Nemusite-li
[CDatmttenswiNg | ™ v x oo v s . o~ TR v . e o

’ C~  adreséar neméiite a kliknéte na tlagitko Dali. Chcete-li miZete adresar prepsat, &i vybrat existujici
kliknutim na (...) za nazvem adreséare. Neexistujici adresar Instalator vytvori.

Vyberte sdreséF. do kterého bude
a pber

b=t | 5 umist éni ikon -nastaveni o vytvoreni ikon neménte. Nechte vytvofit novou ikonu MAUS 2013.
gy st Ikony, které jste méli pro spusténi stavajicich verzi, vam zustanou funkéni. Kliknéte na DalSi.

6. provedeni instalace - teprve kliknutim na tlacitko Instalovat !! se do vaseho
PC z CD zkopiruji potfebné soubory, o éemz vas informuje pribéhovy teplomér.

7. automatické spust éni konfigurace
= Po zkopirovani soubord se spusti MAUS Konfigurace. Prvni dotaz bude, zda
m ' chcete provést konfiguraci Automaticky,¢i Ruéné . Volte mozZnost Ruéné :

- a) objevi se tabulka s prazdnym seznamem - po instalaci neni zadny adresar pripojen
- b) vy volite funkci F5-Zalozit

- ¢) na dotaz o typ instalace zvolite Sitova hlavni , instalujete-li na pocitac¢i hlavniho Ucéetniho, respektive
Sitova vedlejsi , instalujete-li na pocitaci vedlejSiho ucetniho
- d) v nasledné nabidnutém formulafi je nutné spravné vyplnit zejména tyto Udaje:
- lokalni disk : C (pfiklad odpovidajici pfedchozimu popisu)
lokalni adresa ¥: MAUS1301 (pfiklad odpovidajici pfedchozimu popisu)
- jméno 0 étovatele : napf. Novakova
- zkratka jména : napf. NOV
- sdileny disk : N (pfiklad odpovidajici pfedchozimu popisu)
- sdileny adresa ¥: DATA2013 (pfiklad odpovidajici pfedchozimu popisu)
- specialni verze : Normalni
- kliknutim na tla¢itko OK vSe potvrdite
- ostatni Udaje jsou bud spravné automaticky vyplnény, ¢i se doplni po obnové dat z trezoru

- e) program se dotaze, zda ma vytvorit lokalni - h) nabidnuty typovy rozvrh MAUS jen
a pak i serverovy adresar - potvrdte Zalozit potvrdte stiskem klavesy <Enter>, po obnové dat

- f) nasledné pozadované udaje vypliiovat z trezoru se stejné prevezme ten spravny
nemusite, doplni se po obnové dat ztrezoru, - i) zavérem se nabidne moznost ulozit kopii
proto jen potvrdite kliknutim na OK na disk, kliknéte na Ulozit

- g) nabizeny dalSi formulaf o adresafich jen - j) zobrazi se tabulka adresari pfipojenych v
potvrdite kliknutim na OK roce 2013 - volite Konec

Akce byla dspédné dokondena.
( Spustit program )

( Frohlédnout dokurnentaci )

8. ukon €eni instalace
Po provedeni konfigurace se vrétite zpét do Instalatoru, ktery se dotaze, zda mé rovnou
spustit nové instalovany program (Spustit program). To nemusite, kliknéte na tlacitko Blshopisjeme, oprsva programu

Fakturace Alexo verze 4.01 byla

Zpét do menu , které vas prenese na Gvodni nabidkové menu jednotlivych software. Tam | cspéiné dokonzena

Kliknutim na tHaditko 'S pustit

pres tlacitko Konec ukoncite €innost Instalatoru. Pak vyjmete CD z pocitace a uloZite Si | pogam mists aplikac poprvé
jej na bezpecné misto, ¢i jej pouzijete k nahrani nové verze jinych software. Po celou | %85t g choete preciet

dobu prace, chcete-li instalaci prerusit, Ci se vratit o krok zpét, mizete tak ucinit, kliknutim || dokumeniacik programu stsknéte
w7 v acitko "Prohlédnout dokumentaci',
na tlacitko Zpét.

Zpét do menu

kde jsou skute €né uloZzena data?

Pokud se dodrzi nazvy adresa F, jak je vySe doporu €uji, pak jsou data na serveru (po ¢€itaéi, ktery je hlavni)
v adreséa i

C :\MAUSDATA\ DATA2013

Tento adresar se v siti ale prezentuje jako

N :\ DATA2013



