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davody pro zpracovani osobnich adaj

obecné organizace ze své povahy a z divodu:
- zakonnych
- déle pozadavku zfizovatele
- pro potieby vlastniho fungovani
eviduje a zpracovava osobni Udaje jen v nejnutn&jSim rozsahu a po dobu
nezbytné nutnou.
organizace | organizace neprovadi Zadné:
neprovadi |- zakonnych
- vyhodnocovani osobnich aspektl tykajicich se fyzickych osob, které je
zaloZené na automatizovaném zpracovani,
- zpracovani citlivych osobnich udaju,
- monitorovani vefejné pristupnych prostoru
- rozesilani obchodnich sdéleni ¢i nabidek
- rozhodné nezpfistupniuje osobni ¢i jiné Gdaje subjektu, které zpracovava
tfetim stranam, a to v nijakych situacich a nijakych davodu
- jedinou vyjimkou z toho jsou duvody zakonné, ¢i davody, které si stanovuje
zfizovatel
aktualni organizace ze své povahy a zvySe uvedenych divodl zpracovava nutné
evidence osobni Udaje o:
- zaméstnancich
- Z&cich studujicich aktualné na Skole
- zakonnych zastupcich téchto zaku, zejména téch, ktefi nejsou plnoleti
- byvalych Zacich, ktefi studovali na Skole v nedavné minulosti
- o fyzickych subjektech, které jsou obchodnimi partnery organizace
(dodavatelé Ci odbératel€)
DPIA ¢lanek 35 nafizeni GDPR (tzv. Data Protection Impact Assessment ) neni pro

organizaci povinny

principy ochrany zpracovavanych osobnich Gdaj V]

personalni

Zpracovani vZzdy provadi jen osoba uréend organizaci. U kazdé agendy, ktera
osobni Udaje zpracovava je v Listu GDPR osoba uvedena. Ta db& zejména o
to, aby osobni Udaje, evidované v ji svéfené agendé, ,neunikly* a tim padem
nemohly byt zneuZity dalSi osobou ¢€i subjektem.

technické

Dlsledné pouzivani pfistupovych hesel a nastaveni opravnéni osobam, které
maji mit pfistup do jednotlivych agend &i SW.

zalohovani
dat mimo PC

Nutné archivace dat provadéna v jednotlivych agendéach, pro zabezpeceni dat
proti jejich ,ztraté" (napfiklad v pfipadé technického kolapsu PC, ¢i sité)
provadi jen povéfena osoba na média, ktera jsou k archivaci uréena. Z hlediska
zodpovédnosti za data je nutné, aby tuto €innost provadéla osoba povéfena
zpracovanim. Je-li archivaci povéfen napfiklad spravce sité, je to uvedeno na
Listu GDPR pfislusného software. V takovém pfipadé tato osoba provadi
zalohovani jen schvalenym zplsobem na ur¢ené médium.

organizaéni

O veskerych nestandardnich situacich, kdy jsou data zpfistupnéna tfetim
stranam z dlvodd napfiklad technické podpory k SW se o takové situaci vyplni
protokol (viz vzor v pfiloze tohoto materialu).




subjekty, kterym jsem povinni p  fedavat vybrané osobni Udaje

subjekt co ano ne
MFCR (CSUIS) DIC partnera (Kontrolni hlaSeni DPH do EPO) X
IC partnera (PAP na CSUIS) X
zZfizovatel jmenny seznam stravujicich se Zaku pro poskytnuti pfispévku na [
. ) stravu
KU Mého kraje
jména zaméstnancu v ramci pfedavaného seznamu evidovaného X
majetku
obsah Ggetnich zaznamt (DIC, IC, nazvy, jména) v ramci shéru X
Ucetnich obratd do tzv. datovych sklad
seznam studujicich zaki X
seznam zaku zakonéujicich studium maturitou &i uén X
zkouSkou
MSCR seznam studujicich zaku
seznam zaku zakoncujicich studium maturitou & ucén X
zkouSkou
Cssz evidenéni listy X
seznamy nastoupivSich a vystoupivSich zaméstnancu X
seznamy nastoupivSich a vystoupivSich zaku X
zdravotni pojistovny seznamy nastoupivSich a vystoupivSich zaku X




agendy, ve kterych se provadi zpracovani osobnicha  dajt

nazev SW? | dodavatel [jaké osobni Gdaje GDPR
Mzdy a personalistika ano zaméstnanct 01
Ugetnictvi MAUS ano |Ing.Alexo zameéstnancu, zak(, obchodnich partnert 02
StaniSevsky
Kuchyrika ano | DATAX zaméstnancu, zakd, cizich stravnikd 03
Fakturace ano Zaku, obchodnich partneru 04
Pokladna ano zaméstnanc(, zakd, obchodnich partnert 05
Majetek ano zameéstnancu 06
Drobnosti ano zaméstnancl 07
Skladnik ano zaméstnancl 08

foto, video, audio

Pouze pro potfeby prezentace organizace na své WEB strance. Tyto osobni Gdaje jsou pouzivany
bud ve varianté kolektivni foto s neadresnym popisem. Pokud se jedna o individualni foto, z néhoz Ize
subjekt identifikovat, je takové foto zvefejnéno jen s potvrzenym souhlasem subjektu. Materialy, které

nejsou nadale vyuzivany, jsou vymazany.

doba archivovani pisemnosti

typ pisemnosti let |ddvod

zaznamy, kterymi GCetni jednotky dokladaji P

vedeni Géetnictvi (dariové doklady aj.) 10|563/1991 Sbh., o U¢etnictvi— 8§ 31 a § 32

doklady od osob povinnych k dani z pfidané 10 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty — § 35

hodnoty a § 3ba

evidencni listy 31582/1991 Sb., o organizaci a provadéni

mzdové listy 30 socialniho zabezpeceni — § 35a (4) a § 37 (1)

mzdové listy pozivatelll starobniho dichodu 10

Gdaje potfebné pro stanoveni a odvod 10 589/1992 Sb., 0 pojistném na socialni
o'iétn%ho P zabezpeceni a pfispévku na statni politiku

bo) zaméstnanosti — § 22¢

katalogové listy zaki, ktefi ukoncili studium 10

vyugni listy, maturity a vysvédgent 2ka, kteri | 10 | Viastni opatreni

ukongili studium

seznamy zaka, ktefi ukongili studium 10




Vzor Listu GDPR pro software.

List GDPR ¢. 04

software FAKTURACE dodavatel Ing. Alexo StaniSevsky - DATAX
povéfeny |jméno | Sikovna Fakturantka podpis
pracovnik

oddne [1.1.2000

do dne
zpusob archivace na FlashDisk (ks) jiné
mimo PC j Lo
2 - na sitovy disk X:
- Mlady Sitar
zpracovavané Udaje |studenti viz GDPR ¢.04/01
byvali studenti viz GDPR ¢€.04/02
obchodni partnefi viz GDPR ¢€.04/03

Povéfeny pracovnik :
- Je obeznamen s principy ochrany osobnich udaja.

- Zavazuje se dodrzovat vSechny postupy, které maji zamezit zneuZiti zpracovavanych
osobnich Gdaju.

- Vyvaruje se zejména takovych ¢€innosti, které by vedli, ¢i mohli vést k tomu, Ze by se
osobni Udaje evidovanych subjekt( dostaly do rukou tfeti strany, ktera by je mohla
zneuzit.

- Na vyzadani vytiskne a prfeda subjektu ,Protokol o evidovanych Gdajich”.

- Pokud se na povéfeného pracovnika obrati néjaky subjekt s zZadosti o opravu,
respektive vymazani o ném evidovanych udajl, provedete tak bezodkladné.

-V pfipadé mimofadné situace o ni provede pisemny zaznam do formulare ,Protokol o
mimoradné situaci z pohledu GDPR*.

podpis statutarniho zastupce podpis DPO




Vzor ,Protokol o mimofadné situaci z pohledu GDPR".

Protokol o mimo fadné situaci z pohledu GDPR 05

software Pokladna datum 15.4.2018
ddvod DoSlo k poSkozeni dat, kdy pokladni doklady poslednich 2 ty  dn
byly omylem vymazany.

zpusob vzdalena sprava zaslani dat osobni navst évau PC
X

organizace | Alexo StaniSevsky - DATAX |jina podpis
X

osoba Ing. Ji Fi Pazdernik

¢as 10:57 — 11:05

Organizace potvrdila, Ze si je védoma principu ochrany osobnich udaju, Ze pfipadné ziskana
data bezodkladné po vyfeSeni problému vymaze a zaru€ila se, Ze je nepouZije k Zzadnym
jinym G&elim ani je nezpfistupnim tfetim stranam.

poznamka




pFilohy
Zpracovavané udaje v SW Mzdy a personalistika (GDPR 01).

Zpracovavané Gdaje v SW Ugetnictvi MAUS (GDPR 02).

Zpracovavané udaje v SW Kuchyrika (GDPR 03).
- zpracovavané udaje u aktualnich stravnikd (GDPR 03/01)
- zpracovavané Udaje o byvalych stravnikii (GDPR 03/02)

Zpracovavaneé udaje v SW Fakturace (GDPR 04).
- zpracovavané Udaje u aktualné studujicich zak( (GDPR 04/01)

- zpracovavané udaje o byvalych Zacich (GDPR 04/02)
- zpracovavané udaje u obchodnich partnert (GDPR 04/03)

Zpracovavané udaje v SW Pokladna (GDPR 05).
Zpracovavané udaje v SW Majetek (GDPR 06).

Zpracovavané udaje v SW Drobnosti (GDPR 07).



