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verze 1.08 24.03.2025  

rozdělení jedné karty na víc / slou čení do jedné  
Program nově umožňuje podle potřeby uživatele provádět slučování či dělení karet. Všechny související činnosti 
naleznete ve volbě Změny - 6. Převody a hromadné zm ěny - 6. Rozd ělení / slou čení karet . 
 

rozdělení 
Program nabídne abecední seznam karet (tituly /záznamy), 
které mají celkové množství větší než 1.  
(1)  záhlaví seznamu: počet titulů, které mají celkové množství 
větší než 1 a tudíž je lze rozdělit / kolik to představuje knih 
(kusů) / a kolik kusů z toho je v knihovně (nevypůjčeno) 

(2)  vlastní seznam titulů:  název titulu / autor / kolik je celkem 
kusů / jednotková cena  / celková cena  / evidenční číslo / 
sloupeček R = zda je karta rozdělována (*), či není. 

(3)  jak se po seznamu pohybovat: nahoru / dolů; F8 =  na poslední / první / původní záznam 

(4)  funkční klávesy k vykonávání činností: 
- F3 = tisk přehledu / sumáře podle vybrané položky (zobrazení / tisk) 
- F7 = nalezení titulu (například zadáním slova PES); F12 = nalezení dalšího takového titulu 
- F6 = tisk karty 

(5)  označování titulů, které se mají rozdělit 
- F4 ROZDĚL = označení titulu, že má být 

rozdělen: program zobrazí plné informace o 
titulu a také evidenční čísla, pod kterými 
bude každý jeden kus evidován. Pokud 
potvrdíte, bude titul připraven k rozdělení 

- *  (klávesa hvězda) = označení titulu, že má 
být rozdělena skok na další záznam 

- Rozdělení funguje tak, že původní 
evidencční číslo rozdělovaného titulu 
zůstane i nadále v evidenci , ale jen 
s jedním kusem. Každý další kus má přiděleno své vlastní evidenční číslo. Protože titul vždy patří do nějaké 
skupiny, jsou nově vytvářeným titulům přidělována následujícíc volná číslav rámci skupiny. 

Pod seznamem je informace o tom. Kolik titulů jste označili, že mají být 
rozděleny / kolik je to kusů knih / a jakou cenu to představuje. Stojíte-li 
v seznamu na titulu, který je již označen, že má být rozdělen je uvedeno 
výrazně “karta rozd ělena “ a pokud na takové kartě opět stisknete F4, 
lze označení k rozdělení zrušit. 

Esc  = ukončeno označování. Pokud jsou v seznamu karty označeny, že mají být rozdělena, program zobrazí jejich 
seznam a dotáže se co s tím dál.  

- Ano opravdu rozd ělit = dojde k rozdělení karet přičemž máte možnost si vytisknout protokol o rozdělení 
- Tisknout p řehled   = k faktickému rozdělení ještě nedojde, ale můžete si vytisknout přehled, jak by to dopadlo 

s tím, že rozdělení můžete potvrdit až následně 
- NE nerozd ělovat  =  na vše se zapomene, jakoby jste to nedělali 
- tisk přehledu / sumáře podle vybrané položky (zobrazení / tisk) 

 
 
 
 

slou čení 
Opačný proces. Program nabídne seznam všech možných sloučení. Tedy vyhledá tituly, které se shodují v názvu 
titulu, podtitulu, autorovi a ceně za kus. Existují-li takové tituly, zobrazí jejich seznam ve stavu, jako by již ke sloučení 
došlo. Jako číslo nově sloučeného titulu se použije čísla prvního takového titulu v seznamu. Zobrazení je graficky 
shodné s tím, jaké je použito u rozdělení karet.  Opět i zde na F4 SLOUČIT se zobrazí informace o výsledném 
sloučeném titulu, o výpůjčkách a o kartách, které se slučují v jednu. Potvrdíte-li sloučení je titul označen. Při ukončení 
práce lze potvrdit sloučení všech označených titulů a vytisknout jejich přehled. 
 
 
 
 
 

 1  2 

 4  3  5 

 titul  

čísla, pod 
nimiž budou 
jednotlivé 
kusy 
evidovány  výpůjčky 



ukaž d řívější slu čování a rozd ělení 
Program nabídne seznam všech situací, kdy jste 
prováděli sloučení, či dělení titulů. 
Enter = zobrazení titulů, které se to které 
zpracování týkalo 

(1)  záhlaví seznamu: kolikátá v pořadí to 
byla akce/ kdy se akce konala a kolika titulů a 
kusů knih se to týkalo / a o co šlo:  
- Slou čení: kolika nově vzniklých titulů se 

to týkalo / kolika původních titulů do toho 
vstoupilo a kolik kusů knih to bylo 

- Rozdělení:  kolika rozdělovaných knih se 
to týkalo / do kolika evidenčních čísel se 
to rozdělilo 

(2)  seznam titulů, které vznikly sloučením, 
respektive titulů, které byly rozděleny 

(3)  informace o titulu, na kterém stojíte v 
seznamu 

(4)  seznam evidenčních čísel, která vstoupila 
do sloučené knihy, respektive čísel, která vznikla rozdělením titulu 

(5)  F6 = tisk protokolu o sloučení / respektive o rozdělení. A to buď všech, či jen vybraného, na kterém aktuálně 
stojíte kurzorem. 

 

ukázka protokolu o rozd ělení či slou čení titul ů 

 
 

 
 

 

výb ěr karet vzniklých rozd ělením či slou čením  
Volba Prohlížej - Za řazené tituly - 1. stav titul ů v knihov ě umožňuje vybrat karty: 

- G. Vytvořené sloučením více karet 
- H. vytvořené rozdělením původní karty 
- I. vytvořené rozdělením či sloučením  
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prezentace plných informací o titulu  
Při prezentaci vybraných titulů ve volbě Prohlížej - Za řazené tituly - P řehled  lze nově přes F11 zobrazit plné 
informace o titulu. 
(1)  informace o titulu 

(2)  počty: přijato / vyřazeno / aktuálně 
evidováno / z toho v knihovně / vypůjčeno 
/ kolikrát bylo půjčeno / kolikrát bylo 
vráceno / zaznamenaných změn na kartě 

(3)  seznam pohybů titulu: výpůjčky / 
vrácení / aktuálně půjčeno / vyřazeno / 
změna na kartě. Údaje: kdy, kdo a co 

(4)  pokud karta vznikla sloučením, tak se 
uvádějí evidenční čísla titulů, které 
vstoupily do sloučení. V případě rozdělení 
je naopak uvedeno číslo karty, ze které 
tato karta vznikla 

(5)  F6 = tisk karty  / Esc = návrat zpět do seznamu  karet 

 

 
nový vzhled tisku karty  
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přehled o vy řazování 

kdo má co vyp ůjčeno 
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změny provedené v pr ůběhu evidence  



inventarizace výp ůjček podle pracovník ů 
Volba Prohlížej - Aktuáln ě je vyp ůjčeno . Po provedení výběru jen některých, respektive při prezentaci všech, se 
zobrazí nová možnost Vypůjčeno pracovníky . V ní se zobrazí výpůjčky setříděné abecedně podle pracovníků. 
V záhlaví seznamu jsou uvedeny celkové počty: kolik je pracovníků, kteří mají něco vypůjčeno / počet  výpůjček / kusů 
vypůjčených titulů / a také celková cena vypůjčených titulů. Nad seznamem jsou uvedeny odpovídající údaje pro 
pracovníka, na kterém v seznamu aktuálně stojíte kurzorem. 

- F7 a F12 = vyhledání pracovníka, titulu, autora, cena 
- F9 = setřídění seznamu podle libovolného údaje 
- F6 = tisk přehledů: 

- Stru čný p řehled  pracovníků s informací o celkových počtech, za to co mají b¨vypůjčeno (setříděno 
abecedně nebo podle čísla pracovníky 

- Kompletní p řehled  = kromě údajů za pracovníka se tiskne i detailní seznam vyp ůjčených titul ů a to buď 
jen za jednoho pracovníka (na kterém stojíte v seznamu), nebo za všechny pracovníky. Poslední variantou 
je opět dativní tisk za všechny pracovníky, ale tentokrát s tím, že každý pracovník je tištěn zvlášť na 
samostatný list papíru. Takže lze tyto podklad rozdat jednotlivým pracovníkům pro provedení fyzické 
inventarizace  

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

verze 1.07 22.04.2008  

archivace dat na libovolné místo 
na libovolné místo ve vašem po čítači 
Volba Obsluha - Archivace dat - Archivace vyberte   umožňuje vybrat jednotku i adresář na vašem PC pro vytvoření 
archivní kopie dat tak, že na vybraném místě stisknete klávesu ESC. 

načtení archivních dat a import dat z libovolného míst a ve vašem po čítači 
Volba programu Obsluha - Na čtení dat - 5.volné  vyberte  nebo Obsluha - Import dat - 4.volné - vyberte   umožňuje 
vybrat jednotku i adresář na vašem PC pro načtení archivních dat, respektive pro import převodních dat z programu 
Drobnosti tak, že na vybraném místě stisknete klávesu ESC. 
Program se pak dotáže, zda má prohledat příslušný disk (adresář), který jste si vybrali a hledá na něm i na všech 
vnořených složkách archivní soubory dat (v případě importu přenosové soubory z programu Drobnosti). Vybraný 
soubor pak použije pro načtení dat z archivu, v případě importu použije vybraný soubor z programu Drobnosti pro 
pozdější zařazování. 

 

 

 

verze 1.06 30.01.2008  
Programové a technologické změny, které umožní Upgrade po síti 
 

 

 



verze 1.05 14.11.2007  

FlashDisk - archivace, obnova, export, import 
Ve volbě Obsluha -  Flash disk (??? / jednotka)  - můžete zadat označení jednotky (písmeno) vašeho FlashDisku, 
tak, jak ho identifikuje systém. Označení se uchová a figuruje pak v nabídce namísto tří otazníků, a to bez ohledu na 
to, zda je flash disk právě připojen. Pokud jste zadali toho označení a je tím pádem viditelné i v nabídce, pak ve všech 
volbách, kde dochází k přenosu dat, se na prvním místě objeví buď “Na flash disk “ (archivace, export) nebo “Z flash 
disku “ (obnova, import) a vy můžete provést příslušnou transakci prostřednictvím vašeho flash disku. Soubory se na 
disku vytváří vždy přímo do kořenového adresáře (stejně jako u diskety), proto jakýkoliv archiv vytvořený v programu 
firmy Datax (kromě MAUS) přepíše předchozí archiv. Všechny archivní soubory mají totiž shodná jména. 

 
 
 

verze 1.04 10.10.2006  

obslužné funkce 
kontaktní informace ke spojení s dodavatelem 
Volbě Obsluha - Kontakt   zobrazí kontaktní údaje na dodavatele software na jedné obrazovce, Možnost jejich tisku 
klávesou F6, poslání e-mailu a připojení na webovou stránku klávesou F1. Základní údaje dodavatele, jako adresa, IČ, 
DIČ, telefon, e-mail, apod. jsou doplněny seznamem software, jež dodavatel prodává. 

připojení na webovou stránku dodavatele 
Volba Obsluha - Www.datax.cz =  spuštění výchozího internetového prohlížeče a připojení na stránku dodavatele 
www.datax.cz . Pokud není program spuštěn v okně, způsobí zavolání prohlížeče minimalizaci spuštěného programu 
KNIHOVNA do lišty hlavního panelu. Poklepáním myší na jeho ikonu se spuštěný program vrátí zpět na celou 
obrazovku. 

popis novinek verzí v dokumentu PDF 
Volba Obsluha - Verze programu  nabídne seznam dokumentů PDF, popisujících nové vlastnosti (možnosti) 
jednotlivých verzí programu. Pokud si ze seznamu vyberete nějaký dokument, zavolá se program, asociovaný 
s příponou souboru PDF, a se jménem zvoleného souboru se tento editor hned spustí. Program KNIHOVNA spuštěný 
na celou obrazovku “spadne“ do lišty hlavního panelu. 

automatický p řechod na vyšší verzi programu pomocí internetu 
Volba Obsluha - Upgrade verze  = pokud existuje v adresáři, odkud se program spouští, aktualizační soubor s novou 
verzí programu (byl dříve stažen z webu dodavatele a pak zkopírován), nabídne se nejdříve aktualizace software 
z tohoto souboru, neexistuje-li takový soubor, program hledá soubor pro aktualizaci na webu dodavatele. Najde-li se 
příslušný soubor, můžete ihned provést upgrade programu na vyšší verzi bez obav o ztrátu či poškození vašich dat. 
Pro dokončení aktualizace bude ve výjimečném případě nutno ještě zkopírovat soubor UVOD.FXP ze složky UPDDTX 
do adresáře, odkud se program spouští a původní soubor tímto přepsat. 

jednoduchý manažer p řipojených jednotek po čítače 
Volba O počítači – Diskety,/ Disky  slouží především k prohlížení disket, případně rušení souborů na disketách a 
prohlížení (rušení starých) exportovaných souborů ve složce EXP. Pro každou úroveň se zobrazí počet souborů a 
jejich celková velikost, v tabulce jména souborů, typ, velikost a atributy datum, čas apod., u adresářů je velikost 
součtem volných souborů v adresáři (nikoliv již souborů obsažených na nižších úrovních). Pokud připravíte soubory ke 
zrušení, zobrazí se, kolik souborů a v jaké velikosti se zruší a kolik naopak zůstane, světle zelenými číslicemi pak 
přibližná velikost volného prostoru na disketě po eventuálním zrušení. Zrušíte-li fyzicky soubory, pak nové, skutečné 
volné místo na disketě se objeví vpravo nahoře a zároveň světle zelenými číslicemi namísto původního volného místa. 

nastavení klávesy pro zápis desetinné zna čky 
Volba Obsluha - Desetinná čárka - tečka . Touto volbou můžete nastavit, jakou klávesu budete používat pro zápis 
desetinné značky. Pokud jste zvyklí na numerickou klávesnici, můžete zvolit za značku desetinnou čárku. Jako 
oddělovač pak bude fungovat jak čárka na numerické tak na alfabetické části klávesnice. 

náhled tiskového výstupu p řed tiskem 
Stiskem  Ctrl+F6   kombinací kláves můžete kdekoliv v programu nastavit, zda se má před vlastním tiskem zobrazit 
náhled výstupu v okně Windows. Pokud máte současně také vybranou tiskárnu Windows, tisknete přímo z náhledu 
celou sestavu nebo můžete vybrat pouze strany v zadaném rozmezí. Máte-li jinou tiskárnu, netisknete přímo 
z náhledu, ale až po jeho ukončení volíte buď celou sestavu, nebo jen vybrané stránky. 

kontrola vícenásobného spušt ění programu 
Spustíte-li program, který právě běží ještě jednou, ať už omylem nebo záměrně, objeví se nejdříve varovná zpráva a 
výzva ke kontrole, zda jste program nespustili podruhé. Pokud je tomu tak, ve vašem zájmu jej ukončete a pracujte 
v již dříve běžícím programu. Totéž varování však program hlásí i v případě, že předchozí spuštění programu nebylo, 
z jakéhokoliv důvodu, ukončeno standardně přes volbu KONEC. Tady naopak zvolíte možnost pokračovat v práci, 
neboť se nejedná o znovuspuštění, ale o následek předchozí havárie programu, počítače, el. sítě, apod. a jiným 
způsobem se k práci s programem nedostanete. 



verze 1.03 25.09.2006  

vylepšeno 
tisk celkového p řehledu stavu dat 
Volba Obsluha - O po čítači - Stav dat  . Pomocí klávesy F6 můžete vytisknout celkový přehled o stavu vašich dat 

kalkula čka 
Kdekoliv v programu spustí novou kalkulačku přes F10. V ní pomocí klávesy Backspace  lze nyní mazat postupně 
poslední číslice zprava, pomocí klávesy šipka vlevo <����> lze nyní opravovat jednotlivé chybně zapsané číslice, mazat 
klávesou Delete,  případně vkládat pomocí klávesy Insert   potřebná čísla a pak se vrátit k výpočtu pomocí klávesy 
Escape . 

tisk p řes „Windows - tisková fronta“ 
Volba Obsluha - Tiskárna  umožní vybrat tisk přes frontu Windows. Popis ve vlastní volbě. 

možnost zaslat email autorovi programu 
Volba  Obsluha - Pošli email>  spustí program systému Windows pro zasílání zpráv. Popis ve vlastní volbě. 

automatická archivace do vlastního archivu a vlastn í zálohy 
Volba Obsluha - Archivace dat -  Nastav typ archivace . Program standardně při normálním ukončení práce volbou 
Konec  odkládá Vaše data do záložní kopie na pevný disk do složky ZALOHA. Tento archiv nazýváme "Systémová 
záloha " a jsou v něm vždy uložena formálně správná data ve stavu, v jakém jste naposledy skončili práci s 
programem. Můžete si nyní zvolit, že se data mají archivovat při normálním ukončení práce volbou "Konec" ještě 
jednou - na jiný disk, tzv. "VLASTNÍ ZÁLOHA ". Zadáte, na jaký disk a do jaké složky chcete ukládat další "vlastní 
zálohu" při ukončení programu. Pokud nevyplníte jméno disku (bude mezera), nebude se vytvářet žádná další 
systémová záloha při ukončení programu. Jméno souboru je vždy ZALOHAKN. 
Podle svého uvážení, kdykoliv to budete pokládat za potřebné, si můžete ve volbě programu Obsluha - Archivace 
dat - Vlastní archiv  navíc archivovat data také na disketu nebo do tzv. "VLASTNÍHO ARCHIVU". Ten může být na 
libovolném médiu a může mít volitelné jméno. Postupně si zadáte standardní parametry "vlastního archivu", tj. 
označení disku, název složky a jméno souboru, které se budou nabízet při vytváření "vlastního archivu".  
Volba Obsluha - Na čtení dat - z vlastního archivu . Program připraví nabídku “vlastních archivů“, včetně “vlastní 
zálohy“ podle aktuáln ě zadaných parametrů archivace, viz předchozí  . . . Nastav typ archivace . Nabízený seznam 
pro obnovu Vašich dat se vytváří pouze z aktuáln ě nastavených složek  a jmen souborů vlastních archivů! 
 


